PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO SUL

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CNPJ: 24.651.200/0001-72

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

Contratagdo de servigo de fretamento de 6nibus e micro dnibus visando o transporte diario para
os alunos matriculados nas Universidades FIC ¢ UEMS no municipio de Cassilandia, em
atendimento a Secretaria Municipal de Educacao e Cultura.

ITEM | PRODUTO UNIDADE QTD
DE MEDIDA
FRETAMENTO DE ONIBUS - EDUCACAO
1 - Com capacidade minima de 47 lugares, ar condicionado, frigobar, KM 4.800
banheiro, bancos reclinaveis, som, tv.

2. JUSTIFICATIVA
A presente contratagdo se justifica em razdo da necessidade de garantir a economicidade, agilidade

o o
CELO HENRIQUE BRINA CAMILO e ERICA JAQUELINE SCHWETER ANTUNES

qualidade, ¢ face municipalidade ndo dispor em sua frota de veiculos suficientes com a comodidade
segurancga para atender a demanda das secretarias e fundos municipais e dos programas por elas geridos

A Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura disponibiliza o servigo de onibus fretado para levar os &
alunos que reside em Chapaddo do Sul que faz curso de nivel superior na “Faculdades Integradas de =
Cassilandia — FIC” e “Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul — UEMS” em Cassilandia, totalizando &
uma quilometragem de 240 por dia (ida e volta).

MA

RA

3. CLASSIFICACAO DOS BENS

Os itens constantes neste processo sao caracterizados como COMUNS, devido a sua essencialidade,
onde sua contratagdo visa suprir a demanda da Secretaria Municipal de Educagao e Cultura.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo apontada ¢ a contratacdo de empresa de fretamento de Onibus e micro 6nibus, para.
atendimento da Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura visando o transporte didrio dos
alunos matriculados nas universidades FIC e UEMS no municipio de Cassilandia.

5. DOTACAO ORCAMENTARIA

02.30.01 - Sec. Mun. de Educacao e Cultura

12.361.0003.2020 - Manutencdo do Transporte Escolar
1.500.1001 - Receitas de Impostos - Desenvolvimento do Ensino

3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Ficha: 225

6. VIGENCIA E VALOR ESTIMADO

O valor total estimado médio ¢ de R$ 53.744,02 (cinquenta e trés mil, setecentos e quarenta ¢ quatro
reais e dois centavos).

O Valor total a ser contratado ¢ de R$ 45.600,00 (quarenta e cinco mil e seiscentos reais).

Assinado por 5 pessoas: ADEMIR JOSE ALDERETE PORTELLA, ELTON LUIS GOMES, WELLEN PAULA DA SILVA OLIVE
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O prazo de vigéncia do contrato sera de 3 (trés) meses a partir da assinatura do mesmo, podendo ser <
prorrogado por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade, conforme o art. 107 da Lei
14.133/2021.

7. FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Serao utilizadas as normativas contidas na Lei 14.133/21 e demais regulamentos que dispdem sobre
0 assunto.

O critério de julgamento a ser adotado serd o menor prego por item.

O prazo de vigéncia do contrato serd de 3 (trés) meses e podera ser prorrogado, por igual periodo,
desde que comprovado o preco vantajoso, na forma do art. 84 da Lei n® 14.133/21.

Este processo ¢ composto por 01 (um) itens.

8. Do pagamento:
O fornecimento devera ser realizado devidamente acompanhado da Nota Fiscal contendo a descri¢ao

HENRIQUE BRINA CAMILO e ERICA JAQUELINE SCHWE

completa dos itens (idéntica a contida no contrato). Deverd, ainda, constar nos dados adicionais: o &
numero do Processo, Contrato e/ou Ata de Registro de Precos e o nimero do Empenho, Autorizagao 9
de Fornecimento e/ou Pedido.

MARCEL

A empresa contratada emitird nota fiscal correspondente aos produtos/servicos, devendo protocola-
la juntamente com o pedido e os documentos de Regularidade Fiscal, de forma eletronica (arquivo
PDF ou XML), através do Portal de Protocolo online - 1DOC — Chapadao do Sul, disponivel no
endereco https://chapadaodosul.ldoc.com.br/atendimento, ou pessoalmente no Almoxarifado Z
Central, sito a Avenida Quatro, n. 540 — fundos, Centro, CEP 79.560-000.

OLIVEIRA

LV.

Deve a empresa fornecedora informar conta bancéria para recebimento, obrigatoriamente, com a
mesma titularidade (pessoa juridica e CNPJ) constante na ata de registro de precos, sob pena dos
pagamentos serem recusados pela institui¢do financeira.

Recebida a Nota Fiscal no Almoxarifado, sera realizada conferéncia preliminar dos produtos/servicos 3

GOMES, WELLEN PAULA DA

para que seja encaminhada ao Fiscal do Contrato. O Fiscal, apds a conferéncia definitiva, atesta ao
Nota Fiscal de forma conjunta com o Ordenador de Despesa (Secretario Municipal) e realizada seu =

. . . ~ r O
encaminhamento aos Setores competentes para liquidagdo e pagamento, o qual ocorrerd no prazo de 5

até 30 (trinta) dias, a contar do protocolo.

Deverao ser seguidas todas as determinagdes contidas na Instru¢do Normativa SEFIP n° 001/2022 —
06/10/2022, publicada no Diario Oficial n° 2.871 do dia 06 de outubro de 2022, no sitio do Municipio
de Chapadao do Sul: http://www.chapadaodosul.ms.gov.br/diariooficial.

Em caso de erro, a nota fiscal serd devolvida a contratada e o prazo retornard a contagem inicial.
Alicergadas ainda a prerrogativa inserta no art. 92, XVI quanto ao 6nus da contratada em manter,
durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas
as condi¢des exigidas para a habilitacao na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratagdo direta.

O prego registrado ¢ considerado completo e abrange todas as despesas relacionadas a cadeia
produtiva como: custo, transporte, entrega, seguro e frete, tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribuigdes fiscais e para fiscais), obrigacdes sociais, trabalhistas, fiscais, encargos comerciais ou

Assinado por 5 pessoas: ADEMIR JOSE ALDERETE PORTELLA, E

Pagina 2 de 12

=

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://chapadaodosul.1doc.com.br/verificacao/85F2-F9D2-402F-1FDO e informe o c6digo 85F2-F9D2-402F-1FDO



PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO SUL

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CNPJ: 24.651.200/0001-72

A ——
[ g
4o 0o 5

de qualquer natureza, acessorios e/ou necessarios a execucao do objeto contratado, ainda que nao

especificados no Edital e anexos, observada ainda a prerrogativa inserta no art. 121 da Lei de
Licitagdes (14.133/2021).

Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, ou outra circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, a
mesma ficard bloqueada e o pagamento sustado até¢ que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, qualquer Onus decorrente do atraso na
regularizacdo para o ente contratante.

Em caso de erro, a nota fiscal serd devolvida a contratada e o prazo retornara a contagem inicial.

P.nico — O pagamento sera realizado obrigatoriamente na conta corrente ¢ no CNPJ da pessoa
juridica Contratada, haja vista a institui¢do financeira rejeitar o pagamento se houver divergéncia no
CNPIJ e Conta — ambos devem estar atrelados exclusivamente a Contratada, seja ela matriz ou filial.

[\]

O HENRIQUE BRINA CAMILO e ERICA JAQUELINE SCHWETER ANTUNES

Em atencdo e obediéncia ao Principio da Legalidade, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n
2145, de 26 de junho de 2023, o Ente Publico Municipal realizara retenc¢ao, na fonte, do imposto =
sobre a renda incidente sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas juridicas pelo fornecimento de &
bens ou prestacdo de servigos em geral, incluindo obras da construgao civil.

CE

OLIVEIRA, MA

No que concerne as pessoas juridicas fornecedoras de bens ou prestadoras de servigos amparadas por 5
isencdo, nao incidéncia ou aliquota zero do imposto sobre a renda, deverdo informar o enquadramento <
legal do beneficio no respectivo documento fiscal. A auséncia da informag¢ao acarretara na retencao 2
do imposto nos moldes dos arts. 2°-A, 3°-A, art. 5° e art. 7°-A, da Instrugdo Normativa RFB n°® 2145, £
de 26 de junho de 2023.

LV.

LEN PAUL

A ndo realizagdo do protocolo eletronico na plataforma (1.Doc) da Nota Fiscal pela -
contratada/detentora da ata, em até 03 (tré€s) dias, contabilizados a partir da emissdo da “NF”.

WE

Transcorrendo o prazo indicado, o fornecedor devera proceder o cancelamento do documento
e emissao de nova Nota Fiscal.

ELTON LUIS GOMES

Compete ao licitante/fornecedor, apds a ratificagdo do instrumento contratual ou ata de
registro de preco, encaminhar ao Dep. de Contratos eventual alteracdo referente a razdo social S
da pessoa juridica, sob pena de ndo processamento e devolu¢do da Nota Fiscal até que haja a £
devida correcao.

ELL.

9. DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

No que concerne ao reajuste, sera observada a redacdo do art. 92, § 3° da Lei 14.133/2021.
O valor avencado para o contrato/ata sera irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses,
contando da data do orgamento estimado. Caso o contrato/ata venha a ser prorrogado, serao
reajustados pelo Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou outro indice
oficial que 0 venha a substituir.
Fica ressalvada a possibilidade de alteragdo dos pregos, caso ocorra o desequilibrio econdmico-

Assinado por 5 pessoas: ADEMIR JOSE ALDERETE POR
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financeiro do Contrato/ata (recomposi¢do de precos), proveniente de entendimento
constitucional, art. 37, XXI da Constitui¢do Federal, disposto no art. 124, alinea “d” da Lei n°
14.133/2021.

10. FORMAS DE EXECUCAO
As viagens acontecerdo todos os dias tteis do més de maio do Municipio de Chapadao do Sul —
MS at¢ as faculdades FIC e UEMS do Municipio de Cassilandia - MS

Devendo a empresa contratada passar nos pontos que serdo agendados previamente para o
embarque, dentro do municipio de Chapadao do Sul-MS.

Providenciar a substituicao imediata do veiculo que venha a apresentar defeitos durante a
execucao do contrato, sem 6nus para ao Municipio.

Responder pelos danos causados diretamente ao Municipio De Chapadao Do Sul-MS, ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des a serem
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no Ato Convocatorio;

Os veiculos ofertados deverdo possuir seguro passageiro — APP.

A contratada sera responsavel pela manutengo preventiva e corretiva dos veiculos, bem como
pelo fornecimento de combustivel e motorista.

Manter regularizada a documentagdo do veiculo, durante todo o periodo contratual, tais como:
IPVA, seguro, vistoria e licenciamento.

Manter durante toda a vigéncia contratual o veiculo, em perfeitas condi¢des de uso, atendendo
as normas ¢ leis do transito, inclusive aquelas ditadas pelo DENATRAN e DETRAN.

Arcar com as despesas de motorista (inclusive encargos trabalhistas), diarias de hotel e
refeigcdes e todas as despesas incidentes de revisdes necessarias, inclusive com servigos mecanicos,
hidraulicos, elétricos, troca de oleo, filtros, pecas, combustivel, servigos e pneus, tributos, impostos,
tarifas e outros encargos.

Manter a frota em bom estado de higiene e limpeza e perfeita condi¢do de uso e seguranca.
Os Veiculos deverdo seguir o estabelecido pela Resolugdo n°® 4.777, de 06 de julho de 2015 do
Ministério dos transportes, Agéncia Nacional de Transportes Terrestres. E alteragdes posteriores.

Se porventura o veiculo que estiver realizando o transporte apresentar defeitos técnicos que 5
inviabilizarem a conclusao do trajeto/destino, a Detentora da Ata ficara obrigada a disponibilizar, as 8
suas proprias expensas, outro meio de conducdo dos passageiros objetivando a conclusdo da
execugao/trajeto requisitado pela Secretaria solicitante.

Eventuais multas decorrentes de infragdo de transito serdo pagas pela contratada.

Os servigos poderao ser prestados em qualquer horario, em todos os dias da semana incluindo
sdbado, domingos e feriados.

A empresa prestadora de servico devera estar conectada em tempo integral, pessoalmente ou &
via telefone fixo/celular, enquanto houver veiculo circulando, disponibilizando-se a comparecer
imediatamente no local e/ou tomar todas as providéncias necessarias em caso de acidentes ou w
ocorréncias graves.

Os veiculos utilizados no transporte dos passageiros deverdo possuir assentos com
identificacdo “exclusivo para passageiros com necessidades especiais”.

Executar os servicos nos horarios dos eventos determinados por este Orgdo municipal.

Obedecer a legislagao e normas técnicas em vigor, em especial as previstas nos art. 136 a 139 da Lei

9.503/97 — Coédigo de Transito Brasileiro, observando-se, em todos os casos, a programagao letiva,
as recomendacoes ¢ orientagdoes da CONTRATANTE.

Declarar quem sera o condutor do veiculo e apresentar copia da Carteira Nacional de
Habilitagdo — CNH na categoria “D” - apresentar para o ato da contratacdo.

OMES, WELLEN PAULA DA SILVA OLIVEIRA, MARCELO HENRIQUE BRINA CAMILO e ERICA JAQUELINE SCHWETER ANTUNES

PORTELLA, ELTON LUI

RETE

Assinado por 5 pessoas: ADEMIR JOSE ALDE
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Demonstrar com documentos probantes que o veiculo a ser utilizado estd com seu
emplacamento em dia junto ao 6rgao responsavel por tal registro.

Responsabilizar-se, quando em servigco, pela seguranca pessoal das pessoas que serﬁo;
transportadas, inclusive por quaisquer prejuizos que, comprovadamente, vier a ser ocasionado as Q
mesmas, notadamente quando estiverem sendo conduzidas no veiculo relacionado em suas £
respectivas propostas de precos, bem assim, por quaisquer prejuizos causados a terceiros emg
decorréncia de acidente de transito em que o condutor do mencionado veiculo vier a ser%
responsabilizado tecnicamente; devendo com isso o veiculo ter plano de seguro que cubra danos g
matérias e pessoais.

ETER ANTUNES

10.1 DO RECEBIMENTO
Nos termos do art. 140 da Lei n® 14.133/2021, haja vista se tratar de (obras/servigos ou
compras)
havera o recebimento:
a) provisoriamente, de forma sumadria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;
b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
O objeto contratual podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com
as exigéncias editalicias, além de resguardadas as prerrogativas insertas na Lei n® 8.078/90.

10.2 DA GARANTIA DA EXECUCAO
Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

10.3 DA SUBCONTRATACAO
Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.

10.4 DA QUALIFICACAO TECNICA

a) Prova de registro/cadastro junto a AGEPAN - (TRANSPORTE DE PASSAGEIROS NO
ESTADO), da empresa licitante, consistente na apresentagao do registro/cadastro dentro do prazo de
validade;

b) Apresentar Licenca para Transporte e Turismo emitida pela EMBRATUR, em plena validade, em
caso de o veiculo ser 6nibus (viagens interestaduais);

c¢) Prova de registro/cadastro junto a ANTT - (TRANSPORTE DE PASSAGEIROS
INTERESTADUAL), da empresa licitante, consistente na apresentacdo do registro dentro do prazo
de validade;

d) Carteira de Habilitagdo do Condutor — Categoria D;

e) O condutor devera ter idade superior a 21 anos;

f) Certidao comprovando nao ter cometido nenhuma infragdo grave ou gravissima, ou ser reincidente
em infragdes médias durante os ultimos 12 (doze) meses.

g) Comprovagdo do vinculo empregaticio do condutor com a empresa licitante, tal comprovagao
deverad ser através de Copia da Carteira de Trabalho ou contrato de trabalho, onde constara o registro
do condutor, salvo se o motorista for o proprio proprietario da empresa licitante;

Assinado por 5 pessoas: ADEMIR JOSE ALDERETE PORTELLA, ELTON LUIS GOMES, WELLEN PAULA DA SILVA OLIVEIRA, MARCELO HENRIQUE BRINA CAMILO e ERIC
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h) Certidao negativa do registro de distribuicdo criminal do condutor, relativamente aos crimes de <
homicidio, roubo, estupro e corrup¢ao de menores nos termos do art.329 do Codigo de Transito UJ
Brasileiro — CTB;

1) Certificado de registro e licenciamento do veiculo — CRLV (art. 130 do CTB) — em nome da
empresa prestadora do servico;

j) Certificado de vistoria veicular, vigente, do veiculo, especifico para transporte de passageiros
emitido pela AGEPAN (Transporte rodoviario intermunicipal);

k) Auto de inspeg¢ao vigente do tacografo do veiculo ofertado;

1) Apdlice de Seguro, referente ao veiculo a ser utilizado no transporte (a apdlice de seguro devera &
ser em nome da empresa contrata, o seguro devera possuir cobertura contra acidentes para todos os 3
passageiros e condutores dos veiculos ou dnibus), prevendo no minimo cobertura por morte acidental =
R$ 10.000,00 (dez mil reais) e cobertura por invalidez por acidente R$ 10.000,00 (dez mil reais).
» Se porventura a licitante vencedora contratar novos condutores, devera ser apresentado ao Ente £
Publico, no decorrer da execugdo do servico, os documentos elencados na qualifica¢do técnica, sob [
pena de inexecugao e aplicagao de sangao.

ICA JAQUELINE SCHWET

RINA CA

11- Critérios de julgamento das propostas

O julgamento serd pelo “MENOR PRECO POR ITEM”.

12 — Gerenciamento do Contrato ou Ata

Apbs a conclusdo do procedimento licitatdrio, o processo serd encaminhado para o Gestor

EIRA, MARCELO HENRIQUE

designado para que possa ser formalizado o instrumento de “Contrato” ou da “Ata de Registro 3 -

de Pregos”, conforme o processo, devendo providenciar sua assinatura e publicacdo no Diario
Oficial do Municipio e disponibilizando-o para consulta no Portal da Transparéncia.

10 PLANO BASICO DE FISCALIZACAO

EN PAULA DA SILVA O

A equipe de fiscalizagao serd designada pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade por quem as 4
normas de organizag¢do indicarem, para o desempenho das fungdes essenciais de gestao e fiscalizagado =
da execucao da contratagao.

EL

Para complementagdo da fiscalizacdo e demais procedimentos relativos, deverdo ser observados 0S|
requisitos contidos no Decreto Municipal n°® 3.791/2023 e Lei Federal n°® 14.133/21.

As atividades de gestdo e de fiscalizacdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, assegurada a distin¢ao dessas atividades.

A gestdo e a fiscalizagdo de contratos orientar-se-ao pelos principios do planejamento, da eficiéncia,
da segregacgdo de funcdes, da proporcionalidade, da razoabilidade e da seguranca juridica, visando a
boa administracdo e ao atendimento do interesse publico.

Indica-se como agdes constantes do Plano Bésico de Fiscalizagdo, que devem ser observadas pela
equipe de fiscalizagdo na gestdo dos contratos de qualquer objeto (excetuando-se os de obras, que
contam com um plano de fiscalizagao especifico).

1. - CONTATO INICIAL DA EQUIPE DE FISCALIZACAO COM O PREPOSTO DA
CONTRATADA

- Nas contragdes de mao de obra com dedicacdo exclusiva, e de outros objetos de execucao
continuada, quando for o caso, apds inteirar-se do contrato e seus anexos e dos demais documentos
necessarios a fiscalizacao, o gestor da contratagdo, acompanhado do (s) Fiscal (s), devera promover

Assinado por 5 pessoas: ADEMIR JOSE ALDERETE PORTELLA, ELTON LUIS GOMES,

Pagina 6 de 12

=

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://chapadaodosul.1doc.com.br/verificacao/85F2-F9D2-402F-1FDO e informe o c6digo 85F2-F9D2-402F-1FDO



PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO SUL
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CNPJ: 24.651.200/0001-72

AR —
[ g
4o 0o 5

NTUNES

contato inicial com o preposto da contratada apds a assinatura do contrato, a fim de definir <
procedimentos para o perfeito desenvolvimento dos trabalhos, dirimir as duvidas porventuraﬁ
existentes, informar e-mail e telefone para contato, destacar pontos importantes da fiscalizacao, a%
exemplo do acompanhamento da evolugdo do cronograma, da atencdo a qualidade dos 3
produtos/servicos contratados, dentre outros aspectos relevantes ao objeto, de forma a garantir o
cumprimento das disposigdes previstas.

2. - INICIO DA EXECUCAO DO CONTRATO

Antes da expedi¢ao da Ordem de Servigo ou de Fornecimento, o gestor de contrato devera se
assegurar de que inexistem pendéncias ou providéncias prévias a serem adotadas pela Administragao.

3. - GERENCIAMENTO DE RISCOS

Os riscos comuns a toda contrata¢do, ndo serdo pontuados na presente analise de riscos, por
se encontrarem previstos no Plano Basico de Fiscalizagdo. Nao havendo identificacdo, pela equipe,
de outros riscos que merecam ser pontuados.

Este estudo identificou os riscos abaixo relacionados, cujas agdes mitigadoras sugeridas,
deverao ser consideradas pelos fiscais como acrescidas as previstas no plano de fiscalizagao:

Probabilidade de
Descricao do Risco Impacto Acéo de Mitigacao
Ocorréncia

Deficiéncias ou falhas durante o Elaboracao de checklist, seguimento
certame, habilitagdo, Média Médio | de rotinas processuais, equipe
julgamento, entre outros. treinada.

Consulta ao banco de dados com
Na coleta de pregos, o )

pregos de pesquisa de mercado em
orcamento ndo corresponder a Média Médio o ]

licitagdes anteriores semelhantes aos
realidade do mercado

itens de cotagao.

Escala de Probabilidade (P) — Associacio as chances do risco.

Descritor Descri¢iao Nivel
Muito Baixa Evento extraordinario, sem histérico de ocorréncia. 1
Baixa Evento casual e inesperado, muito embora raro, ha histérico de sua ocorréncia. 2
Meédia Evento esperado, de frequéncia reduzida e com historico de ocorréncia parcialmente conhecido. 3
Alta Evento usual, com histérico de ocorréncia amplamente conhecido. 4
Muito Alta Evento repetitivo e constante 5

Escala de Impacto (I) — Associacio as consequéncias no caso do risco ocorrer.

Descritor Descri¢io Nivel
Muito Baixa Impacto insignificante nos objetivos. 1
Baixa Impacto minimo nos objetivos. 2

Assinado por 5 pessoas: ADEMIR JOSE ALDERETE PORTELLA, ELTON LUIS GOMES, WELLEN PAULA DA SILVA OLIVEIRA, MARCELO HENRIQUE BRINA CAMILO e ERICA JAQUELI
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Impacto mediano nos objetivos, com possibilidade de recuperagéo. 3
Alta Impacto significante nos objetivos, com possibilidade remota de recuperagao. 4
Muito Alta Impacto maximo nos objetivos, sem possibilidade de recuperagio. 5

4. - PROTOCOLO E ASSINATURA DOS DOCUMENTOS FISCAIS

Os documentos fiscais, conforme Instrugao Normativa SEFIP n° 001/2022, de 06 de outubro de 2022,
deverdo ser encaminhados eletronicamente através do PORTAL DE PROTOCOLO “1DOC -
CHAPADAO DO SUL”, enderego eletronico http://chapadaodosul.l1doc.com.br/atendimento ou
protocolada pessoalmente junto com a mercadoria, no Almoxarifado Central, sito ao enderego:

Almoxarifado Central da Prefeitura de Chapadao do Sul
Avenida quatro n° 540 — fundos — bairro Centro

CEP 79.560-000 - Chapadao do Sul — MS

Telefone: (67) 3562-2873

4.1. - Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no periodo definido para Q
pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento o Contratado devera encaminhar ©
relatorio relacionando os nimeros das respectivas requisicdes emitidas ao longo do periodo, bem £
como outros documentos adicionais previstos no contrato, para viabilizar o respectivo pagamento.

HENRIQUE BRINA CAMILO e ERICA JAQUELINE SCHWETER ANTUNES

ARCE

4.2. - A nota fiscal e demais documentos enviados no portal “1DOC — Chapadao do Sul” s6 serdo
aceitos em formato PDF e XML.

4.3. Sendo obrigatoria a apresentacao das Certiddes de Regularidade Fiscal, sob pena de devolucao
da Nota Fiscal ao fornecedor.

4.4. - O fornecedor fica obrigado a realizar o protocolo da Nota Fiscal no “1DOC — Chapadao do
Sul”, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis apds a sua emissao.

MES, WELLEN PAULA DA SILVA OLIVEIRA,

4.5. - O fiscal, apds conferir se os produtos, bens, obras e/ou servigos foram entregues/realizados w
satisfatoriamente, analisa se a Nota Fiscal, as Certidoes e demais anexos estdo de acordo com as Q
normas transcritas no Processo Licitatorio e na Instrugao Normativa n® 001/2022, farao ATESTO em &
conjunto com o Ordenador de Despesa (Secretario Municipal).

G

ELTON LU

4.6 Deve o fiscal realizar a conferéncia da entrega e a tramitagdo da nota fiscal no prazo maximo
de 03 (trés) dias tteis apos a tomada de conhecimento.

PORTELLA

4.7. - O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade e havendo alguma
ressalva, o fiscal devera anotar as devidas observacdes no portal “1DOC — Chapadao do Sul”, junto &
ao documento.

SE ALDERET

4.8. - Nao estando o fiscal presente no momento da entrega do produto, o servidor que formalizar o ;
recebimento deverd verificar se consta do protocolo todos os documentos exigidos na Instrucdo O
Normativa SEFIP n° 001/2022 (Nota Fiscal, Certiddes, Pedidos e demais anexos solicitados), confere £
os produtos/servigos entregues de forma prévia, ficando a conferencia do material, o recebimento &
provisorio a cargo do fiscal, para que sé entdo, realize a assinatura da nota fiscal junto ao Ordenador
de Despesa.

ADEM

5. - RELATORIO MENSAL DE PRESTACAO DE SERVICOS

Assinado por 5 pessoas
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ANTUNES

Quando se tratar de prestacdo de servigos a contratada deverd apresentar juntamente com o0 <
documento fiscal o “Relatério Mensal de Prestacdo de Servigos”,
cronograma dos servicos contratados, bem como os acontecimentos do periodo.

i
§
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5.1. - O fiscal assinard no Relatorio Mensal de Prestacdo de Servigos formalizado pelo contratado,
anuindo com as disposi¢des nele constantes, apos a devida conferéncia.

5.2. - Caso existam “pontos divergentes”, estes deverao ser langados no portal “1DOC — Chapadao
do Sul” junto aos documentos ja protocolados pelo Fornecedor, onde constardo “COMUNICADO &
DE IRREGULARIDADE”.

5.3. - O fiscal devera anuir no novo Relatorio Mensal de Prestacao de Servigos, s6 encaminhando o
documento para a liquidacao da despesa apds certificar-se da correcao dos dados nele langados.

6. - RECEBIMENTO PROVISORIO DO PRODUTO/SERVICO
O produto/servigo serd recebido provisoriamente pelo fiscal responsavel.

6.1. - Quando o objeto for de entrega imediata, ou de baixa complexidade e baixa vultuosidade e de
facil conferéncia de quantidade e de qualidade, dispensa-se o prazo do recebimento provisorio,
assumindo este a condicao de definitivo.

IRA, MARCELO HENRIQUE BRINA CAMILO e ERICA JAQUELINE SCHWETER

6.2. - O recebimento provisorio nos casos de géneros pereciveis e alimentagdo preparada, que
precisem ser utilizados antes da concretizagao dos atos pertinentes ao recebimento, bem como nos =
casos de calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagdo que possa <
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos € outros »
bens publicos ou particulares, podera ser dispensado.

ILVA OLIVE

7.- DEVOLUCAO DE MATERIAL/PRODUTO

Havendo necessidade de devolugdo da mercadoria em parte ou total, apds o atesto da nota fiscal
respectiva com o lancamento da irregularidade/ressalva destacada, o fato deverd ser informado =
formalmente e sugerida notificagdo a empresa, devendo constarem do processo respectivo.

8. - ACEITE DE MATERIAL/PRODUTO FORA DAS ESPECIFICACOES, PERTO DO.
PRAZO DE ENCERRAMENTO DA VALIDADE OU COM OUTRAS IRREGULARIDADES
LEVES

O recebimento do objeto fora da especificagdo técnica pactuada ou perto do encerramento das
validade, que ndo impacte na execugdao do objeto, configura mera liberalidade da Administragdo e
pode ensejar a formalizagdo de Comunicado de Irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da
situacao.

8.1. - Mesmo nao havendo no edital ou no contrato/instrumento substitutivo validade minima
determinada para os produtos entregues, se o fiscal verificar a habitualidade de entregas de produtos
proximos do vencimento do prazo de validade, deve solicitar a notificagdo da empresa.

9. - RECEBIMENTO DO OBJETO FORA DO PRAZO

Diante de entrega fora do prazo pactuado no processo, apos o atesto da nota fiscal respectiva com o
lancamento da irregularidade comunicada, o fato podera ser langado em relatorio e quando reiterada
a intempestividade, o fiscal podera emitir solicitagdo de notificacdo. Em casos em que a comunicacao
nao cessar a irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da situacao.

Assinado por 5 pessoas: ADEMIR JOSE ALDERETE PORTELLA, ELTON LUIS GOMES, WELLEN PAULA DA S
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10. - RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

WETER ANTUNES

O recebimento definitivo do objeto serd efetuado no prazo de até 05 dias uteis, contados do
recebimento provisorio ou da data de conclusao das correcdes necessarias, mediante a formalizacao &
do Termo detalhado.

10.1. - Conforme estabelecido no Decreto Municipal n® 3.791/2023, o termo detalhado devera
descrever total e detalhadamente o objeto recebido, devendo ser protocolado junto ao documento
fiscal ou equivalente.

10.2. - Nao havendo irregularidade destacada no Termo sumario, de recebimento provisorio, a
hipdtese de a verificacdo a que se refere o item ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-
4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

10.3. - Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixa vultuosidade e
de facil conferéncia de quantidade e de qualidade, devidamente atestado no Termo de Recebimento
sumario, o recebimento provisorio se darad também de forma definitiva.

11. - PRORROGACAO DE VIGENCIA DO CONTRATO

Com antecedéncia razoavel, acima de quinze dias antes do vencimento do contrato, o fiscal emitira
posicao sobre seu aditamento.

IVEIRA, MARCELO HENRIQUE BRINA CAMILO e ERICA JAQUELINE SC

11.1. - Quando o aditivo se referir a prorrogacao da vigéncia contratual, para fins de verificagdo da 2
permanéncia da vantajosidade da contratagdo, o fiscal de contratos podera solicitar do setor <
competente a atualizacdo da pesquisa de precos, ou providenciar pessoalmente a verificacio dos @
precos praticados no mercado, ou, ainda, solicitar ao contratado, no caso de inexigibilidade,é

-

comprovagao de que seu o preco esta compativel com o prego atualmente praticado por ele no 3
mercado, bem como aferir a vantajosidade da contratagdo por outros fatores, além do prego.

o

11.2. - Estando a prorrogacao decidida, o expediente de prorrogacao protocolado, devera ser juntado
aos autos.

11.3. - Se houver alguma razdo/fundamento capaz de alterar a posi¢do acerca da decisdo sobre o
aditamento/prorroga¢do da contratacdo, a tempo da formalizagdo do instrumento, esta devera ser
encaminhada urgentemente para deliberagdo da autoridade competente.

12. - COMUNICACAO/NOTIFICACAO

Todas as comunicagdes ou notificagdes de irregularidades, bem como eventuais solicitagcdes e
orientagdes repassadas pelo fiscal de contrato ao preposto da empresa devem ser inseridas no
processo, juntamente com a indicacao de quais providéncias foram adotadas pela contratada.

12.1. - Respostas de Notificagdes - Quando o fiscal sugerir a notificagdo da empresa deve relatar no
proximo Termo de Recebimento o status da sua solicitagcdo de notificagdo.

JOSE ALDERETE PORTELLA, ELTON LUIS GOMES, WELLEN PA
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://chapadaodosul.1doc.com.br/verificacao/85F2-F9D2-402F-1FDO e informe o c6digo 85F2-F9D2-402F-1FDO

12.2. - Caso a empresa deixe de manter as suas condi¢des de habilitacdo no decorrer da execugdo do £
contrato, o gestor deverd encaminhar por e-mail, documento de notifica¢do, conferindo-lhe o prazo &
de 05 dias tuteis para a regularizagdo devida, sob pena de rescisao contratual.

EM

13. - CONTRATACAO DE MAO DE OBRA COM DEDICACAO EXCLUSIVA

No inicio da execugdo, o fiscal deve solicitar da Contratada o encaminhamento de Relagdo nominal
dos terceirizados que prestardo servigos para o municipio, informando o local/posto de servigo e
Pagina 10 de 12
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NTUNES

funcdo de cada um, bem como os equipamentos de seguranca que serdo obrigados a utilizar, o horario <
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(es), devendo atualizar a relagdo em cada renovacao contratual.

13.1. - Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicagdo exclusiva, ou a cada renovagao,
o gestor, devera exigir da contratada os comprovantes de quitagdao das verbas rescisorias trabalhistas
de todos os trabalhadores relacionados pela empresa como prestadores de servigo na contratagao.

14. - EMISSAO DE RELATORIO FINAL - CONSECUCAO DE OBJETIVOS

O gestor devera formalizar relatorio ao final da contratagao, com base nos documentos emitidos pela
equipe de fiscalizagdo, informando se os objetivos da contratagdo foram alcancados e indicar
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

14.1. - Enquanto houver notificagdo em andamento ou situagcdo pendente na contratagdo, o gestor nao
podera emitir relatdrio final.

15. - OUTRAS ACOES DE FISCALIZACAO

A adogao das agdes minimas propostas no presente plano de fiscalizagdo nao impede o fiscal da
adogao de outras acdes necessarias a solucao da problematica a época de sua incidéncia e nem a <
formalizagao de relatorio de proprio punho a ser emitido pelo gestor ou pelo fiscal do contrato em <
situagdes pontuais.

ARCELO HENRIQUE BRINA CAMILO e ERICA JAQUELINE SCHWETER

11 DEMOSNTRATATIVOS DE RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratacdo beneficiard seu publico alvo que sdo os estudantes, para que consigam
frequentar a faculdade mesmo em uma cidade vizinha.

12 PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO
Nao se aplica.

13 FISCALIZACAO

ON LUIS GOMES, WELLEN PAULA DA SILVA OLIVEIR
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14 Ficam cientificados de que serdo devidamente designados para a gestdo e a fiscalizacdo dOE
contrato/ata de registro de precgos a ser formalizado, resultante do presente processo, os servidores <
abaixo indicados, os quais deverdo se atentar as previsdes contidas no Decreto Municipal n"g
3.791, de 14 de marco de 2023, visando assegurar que sejam alcangados os objetivos da &
contratacdo e os melhores resultados para a Administragio (Decreto n® 11.246/2022, art. 8°, § u;
1°).

14.40 gestor devera gerenciar as atividades técnicas e operacionais relacionadas a gestdo da execugdo g
do contrato/ata de registro de pregos, observando especialmente as regras contidas no Art. 15 do
Decreto mencionado, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas.

15 O fiscal devera acompanhar a execu¢cdo do contrato/ata de registro de precos, observando
especialmente as regras contidas no Art. 16 do Decreto mencionado, para que sejam cumpridas
todas as condi¢Oes estabelecidas.

16 E vedado aos agentes indicados transferirem as atribui¢des que lhes serdo conferidas, devendo,
caso exista algum dos impedimentos indicados nos artigos 12 e 13 do Decreto, informar
formalmente a Secretaria com copia ao Setor de Compras, indicando a vedagdao que lhe impede
de atuar como fiscal ou gestor do contrato/ata de registro de precos.

ERET

AL
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Fiscal: Elton Luis Gomes — matricula 4188

Fiscal Substituto: Ademir Jose Alderete Portella — matricula 6121
Gestor: Wellen Paula da Silva Oliveira — matricula 2454

Gestor Substituto: Marcelo Henrique Brina Camilo — matricula 7216

Chapadao do Sul, 06 de maio de 2024.

Marcelo Henrique Brina Camilo — Responsavel pela Elaboragao.

Aprovado por:
Erica Jaqueline Schweter Antunes — Secretaria Municipal de Educacio e Cultura.
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