PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO SUL

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CNPJ: 24.651.200/0001-72

TERMO DE REFERENCIA
1. Objeto:
Credenciamento, sem exclusividade, visando a contratagao de empresas especializadas na
prestacao de servicos de assisténcia técnica (instalagdo, reparo, consertos, manutengao corretiva
e preventiva) em aparelhos de ar condicionado.

ITEM

CODIGO

DESCRICAO DO PRODUTO

UNID

QUANT.

303.001.136

CARGA DE GAS PARA AR CONDICIONADO
Servico de carga de gds para ar condicionado
split/janela, acima de 36.000 4 60.000 BTUS.

Serv

30

303.001.137

CARGA DE GAS PARA AR CONDICIONADO
Servico de carga de gés para ar condicionado
split/janela de 7.000 4 12.000 BTUS.

Serv

329

303.001.138

CARGA DE GAS PARA AR CONDICIONADO
Servigo de carga de gds para ar condicionado split/janela
de 18.000 a 24.000 BTUS.

Serv

278

303.001.139

CARGA DE GAS PARA AR CONDICIONADO
Servigo de carga de gés para ar condicionado split/janela
de 30.000 4 36.000 BTUS.

Serv

37

304.002.330

CARGA DE GAS PARA AR CONDICIONADO
PISO/TETO DE 80.000 BTU
Servigo de carga de gds para ar condicionado piso/teto
de 80.000 BTUS.

Serv

210.001.016

INSTALACAO DE AR CONDICIONADO DE
18.000 A 24.000 BTUS
Instalacdo de ar condicionado Split 18.000 a 24.000
BTUS
Com no méximo S metros de tubulagdo de cobre

Serv

38

210.001.015

INSTALACAO DE AR CONDICIONADO DE
7.000 A 12.000 BTUS
Instalacdo de ar condicionado Split 7.000 a 12.000
BTUS
Com no méximo 5 metros de tubulacdo de cobre

Serv

50

210.001.032

INSTALACAO DE AR CONDICIONADO DO
TIPO PISO/TETO DE 80.000 BTUS
Instalacdo de ar condicionado do tipo piso/teto com

80.000 BTUS
Com no médximo 5 metros de tubulacdo de cobre

Serv

210.001.017

INSTALACAO DE AR CONDICIONADO SPLIT -
PISO TETO DE 30.000 A 36.000 BTUS

Serv

21
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Instalagdo de ar condicionado Split Piso Teto de 30.000
a36.000 BTUS
Com no médximo 5 metros de tubulagdo de cobre
LIMPEZA/ HIGIENIZACAO EM AR
CONDICIONADO
10 303.001.163 | Higienizacao/limpeza em ar condicionado split/janela Serv 103
de 36.000 4 60.000 BTUS.

LIMPEZA/HIGIENIZACAO EM AR
CONDICIONADO

11 303.001.165 | Higieniza¢do/limpeza em ar condicionado split/janela Serv 477

de 7.000 4 12.000 BTUS

LIMPEZA/HIGIENIZACAO EM AR
12 303.001.166 N ST CONDICIONAD.Q . Serv 424
Higienizagdo/ limpeza em ar condicionado split/janela
de 18.000 4 24.000 BTUS
LIMPEZA/HIGIENIZACAO EM AR
CONDICIONADO
13 30 Limpeza/Higieniza¢do em ar condicionado split/janela i 40
de 30.000 BTUS
LIMPEZA/HIGIENIZACAO EM AR
CONDICIONADO PISO/TETO DE 80.000 BTU
14 304.002.331 | Higienizacao/limpeza em ar condicionado piso/teto de Serv 2

80.000 BTUS

2. Justificativa

Justifica-se a contratacdo tendo em vista a necessidade de manutengdo dos aparelhos, com
objetivo de proporcionar condi¢des para que os mesmos funcionem plenamente, assegurando o
tempo de vida util e evitando o consumo excessivo e desnecessdrio de energia, além de manter a
qualidade do ar resfriado, proporcionando o bem estar, saude e conforto térmico aos usudrios e
servidores no desempenho de suas atividades laborais. Ademais, devido a aquisicdo de novos
aparelhos, faz-se necessdria a contratagdo dos servigos de instalagdo dos mesmos.

3. Classificacao dos servicos

Os servicos a serem prestados sido considerados CONTINUOS, sem dedicagdo exclusiva de
mao de obra.

O servico de instalacdo/desinstalacdo, manutengdo preventiva e corretiva, de ar condicionados
sao considerados de natureza continuada porque sua interrup¢ao poderd, a curto prazo, inviabilizar
a prestacdo dos servigos, podendo reduzir a produtividade dos servidores, causar insatisfacdo e
reclamacoes dos usudrios, além de danificar outros equipamentos que obrigatoriamente devem ser
mantidos em temperaturas ideais.

4. Descricao da solucao como um todo

Assinado por 18 pessoas: LUIZ FELIPE DOS SANTOS SILVA, MOISES RODRIGUES PARREIRA, EDILAINE LEMES DA SILVA, RAQUEL FERREIRA TORTELLI, MARCELO HENRIQUE BRINA CAMILO , DONISETE DE SOUZA

NUNES, KAYTH KERY LORINI DE CASTRO, DANILO DOS SANTOS ARECO, ADEMIR JOSE ALDERETE PORTELLA, DEVAIR VANI PINTO, ANDERSON SOLDATELLI PINHEIRO DA SILVA, ELTON LUIS GOMES e + 6.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://chapadaodosul.1doc.com.br/verificacao/4AB4-8D78-03B1-3AF8 e informe o c6digo 4AB4-8D78-03B1-3AF8

o



PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO SUL
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CNPJ: 24.651.200/0001-72

Este processo é composto por 15 (quinze) itens destinados ao servigo de carga/troca de gés,
higienizacao/limpeza, instalacdo e troca de pecas e insumos de aparelhos condicionadores de ar, a
serem contratados através de processo administrativo de chamamento publico, realizado através
de credenciamento, sem exclusividade, onde a Administragdo Publica convocard interessados em
fornecer servicos para que, preenchidos os requisitos necessdrios, credenciem-se para executar o
objeto quando convocado.

5. Dotacao orcamentaria
Valor total estimado: R$ 910.379,86 (novecentos e dez mil, trezentos e setenta e nove reais
e oitenta e seis centavos).

02.20.01 - Secretaria Municipal de Administracao
04.122.0008.2008 - Manutencao da Secretaria de Administracao
1.500.0000 - Outros Recursos ndo Vinculados

3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Ficha: 87 R$ 3.555,00

02.25.01 - Sec. Mun. de Obras, Transportes e Servigos Publicos
15.452.0004.2011 - Manutengdo e Desenvolvimento dos Servigos Piblicos
1.500.0000 - Outros Recursos ndo Vinculados

3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Ficha: 167 R$ 2.580,00

02.30.01 - Sec. Mun. de Educacio e Cultura
12.361.0003.2019 - Manutencao das Ativ. Adm. da Secretaria de Educacao
1.500.1001 - Receitas de Impostos - Desenvolvimento do Ensino

3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Ficha: 210 R$ 492.549,14

02.40.01 - Secretaria Municipal de Assisténcia Social
08.244.0007.2058 - Manutencao Ativ. Assisténcia Social a Comunidade
1.500.0000 - Outros Recursos ndao Vinculados

3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Ficha: 556 R$ 70.887,46

02.45.01 - Sec. Mun. de Desenvolvimento Econdmico e Meio Ambiente
04.122.0006.2085 - Manutengdo das Atividades Administrativas da SEDEMA
1.500.0000 - Outros Recursos nao Vinculados

3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Ficha: 725 R$ 4.490,00

02.55.01 - Secretaria Municipal de Esporte, Juventude e Lazer
27.813.0009.2031 - Manutengdo de Parquinhos e Centros Poliesportivos
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1.500.0000 - Outros Recursos nao Vinculados
3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Ficha: 846 R$ 14.072,5

02.30.03 - FMC - Fundo Municipal de Cultura

13.392.0009.2025 - A¢des Artistico-Culturais, Incentivo a Cultura e Bibliotecas
1.500.0000 - Outros Recursos nao Vinculados

3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Ficha: 350 R$ 19.654,16

02.35.02 - FMS - Fundo Municipal de Saide de Chapadao do Sul
10.301.0002.2042 - Acdes de Aten¢dao Primaria

1.500.1002 - Receitas de Impostos - Servicos publicos de Saude
3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Ficha: 399 R$ 81.895,00

02.35.02 - FMS - Fundo Municipal de Saude de Chapadao do Sul
10.301.0002.2044 - Manuten¢ao Adm. do Servico Satde Publica
1.500.1002 - Receitas de Impostos - Servigos publicos de Saude
3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Ficha: 414 R$ 30.315,00

02.35.02 - FMS - Fundo Municipal de Satide de Chapadao do Sul
10.302.0002.2051 - Acdes de Atengdo Especializada - Hospital
1.500.1002 - Receitas de Impostos - Servicos publicos de Saude

3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Ficha: 444 R$ 129.751,60

02.35.02 - FMS - Fundo Municipal de Saude de Chapadao do Sul

10.302.0002.2124 - Acdes de Atencdo Especializada — Centro de Especialidades (CE)
1.500.1002 - Receitas de Impostos - Servicos publicos de Satde

3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Ficha: 469 R$ 30.315,00

02.35.02 - FMS - Fundo Municipal de Saide de Chapaddo do Sul
10.303.0002.2113 - Acdes de Atencdo Especializada

1.600.0000 - SUS Unido - Bloco de Manutencao da Saude
3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Ficha: 493 R$ 30.315,00

6. Vigéncia

O prazo de vigéncia do credenciamento serd de 12 (doze) meses a partir da sua publicacio.

N

o
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7. Fundamentacio da necessidade da contratacio

Serdo utilizadas as normativas contidas na Lei 14.133/21 e demais regulamentos que dispdem
sobre o0 assunto.

Por tratar-se de item que pode ser contratado por meio de credenciamento, constatada a
inviabilidade de competicdo, a licitacdo torna-se inexigivel, conforme inciso 1V, artigo 74, da Lei
n°® 14.133/21.

O critério utilizado para o estabelecimento do valor a ser pago para o item, serd a média dos
precos pesquisados, buscando retratar os valores praticados no mercado.

O prazo de vigéncia do credenciamento serd de 1 (um) ano. As quantidades contidas no
processo servem apenas como orientagdo para composicdo de preco, ndo constituindo, sob
nenhuma hipétese, garantia de faturamento.

Independente do quantitativo solicitado, o pre¢co permanecerd inalterado. Este processo é
composto por 15 (quinze) itens.

8. Condicoes para pagamento
Para fazer jus ao recebimento dos servigos prestados ao municipio caberd ao credenciado as
seguintes obrigacdes, tais como:
Estar em dia com a documentagdo exigida;
* A conferéncia dos relatorios e faturas expedidas pelos credenciados ficara sob a
responsabilidade de cada Secretaria solicitante, devendo conter relacdo com a descri¢dao
dos servigos realizados, anexando o pedido e a autorizagdo dos mesmos.

* A Credenciada deve permitir o acompanhamento e a fiscalizagdo do Contratante
(Credenciador) ou da comissao designada para tal.

9. Do pagamento

O fornecimento deverd ser realizado devidamente acompanhado da Nota Fiscal contendo a
descricao completa dos itens (idéntica a contida no contrato).

Devera, ainda, constar nos dados adicionais: o nimero do Processo, Contrato e/ou Ata de
Registro de Precos e o nuimero do Empenho, Autoriza¢do de Fornecimento e/ou Pedido.

A empresa contratada emitird nota fiscal correspondente aos produtos/servigcos, devendo
protocola-la juntamente com o pedido e os documentos de Regularidade Fiscal, de forma eletronica
(arquivo PDF ou XML), através do Portal de Protocolo Online — 1DOC — Chapadao do Sul,
disponivel no endereco eletronico https://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento.

A ndo realizagdo do protocolo eletronico na plataforma (1Doc) da Nota Fiscal pela
contratada/detentora da ata, em até 03 (trés) dias, contabilizados a partir da emissdo da “NF”.
Transcorrendo o prazo indicado, o fornecedor deverd proceder o cancelamento do documento e

emissao de nova Nota Fiscal.

Deve a empresa fornecedora informar conta bancaria para recebimento, obrigatoriamente, com
a mesma titularidade (pessoa juridica e CNPJ) constante no contrato, sob pena dos pagamentos
serem recusados pela instituicdo financeira.

Compete ao licitante/fornecedor, apds a ratificagdo do instrumento contratual, encaminhar ao
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Departamento de Contratos eventual alteracdo referente a razio social da pessoa juridica, sob pena
de nao processamento e devolu¢ao da Nota Fiscal até que haja a devida correcao.

Recebida a Nota Fiscal no Almoxarifado, serd realizada conferéncia preliminar dos
produtos/servigos para que seja encaminhada ao Fiscal do Contrato.

O Fiscal, ap6s a conferéncia definitiva, atesta a Nota Fiscal de forma conjunta com o Ordenador
de Despesa (Secretdrio Municipal) e realizada seu encaminhamento aos Setores competentes para
liquidacdo e pagamento, o qual ocorrera no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do protocolo.

Deverdao ser seguidas todas as determinagdes contidas na Instrucdo Normativa SEFIP n°
001/2022 — 06/10/2022, publicada no Diario Oficial n° 2.871 do dia 06 de outubro de 2022, no sitio
do Municipio de Chapadao do Sul: http://www.chapadaodosul.ms.gov.br/diariooficial.

Alicercadas ainda a prerrogativa inserta no art. 92, XVI quanto ao 6nus da contratada em
manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitagdao na licitacdo, ou para a qualificacdo, na
contratacdo direta.

O preco registrado € considerado completo e abrange todas as despesas relacionadas a cadeia
produtiva como: custo, transporte, entrega, seguro e frete, tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribuicdes fiscais e para fiscais), obrigacdes sociais, trabalhistas, fiscais, encargos comerciais ou
de qualquer natureza, acessorios e/ou necessdrios a execucdo do objeto contratado, ainda que ndo
especificados no Edital e anexos, observada ainda a prerrogativa inserta no art. 121 da Lei de
Licitacdes (14.133/2021).

Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, ou outra circunstancia que impega a liquidacdo da despesa,
a mesma ficard bloqueada e o pagamento sustado até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras necessdrias, ndo ocorrendo, neste caso, qualquer 6nus decorrente do atraso na
regularizag@o para o ente contratante.

O CNPIJ constante da nota fiscal devera ser aquele constante no contrato.

Em caso de erro, a nota fiscal serd devolvida a CONTRATADA e o prazo referido no subitem
anterior retornaréd a contagem inicial.

O pagamento sera realizado obrigatoriamente na conta corrente € no CNPJ da pessoa juridica
Contratada, haja vista a institui¢do financeira rejeitar o pagamento se houver divergéncia no CNPJ
e Conta — ambos devem estar atrelados exclusivamente a Contratada, seja ela matriz ou filial.

Em atencdo e obediéncia ao Principio da Legalidade, nos termos da Instrucio Normativa RFB
n° 2145, de 26 de junho de 2023, o Ente Piblico Municipal realizard retencdo, na fonte, do imposto
sobre a renda incidente sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas juridicas pelo fornecimento
de bens ou prestacdo de servigos em geral, incluindo obras da construcao civil.

No que concerne as pessoas juridicas fornecedoras de bens ou prestadoras de servigos
amparadas por isencao, ndo incidéncia ou aliquota zero do imposto sobre a renda, deverdo informar
o enquadramento legal do beneficio no respectivo documento fiscal. A auséncia da informacao
acarretard na retencao do imposto nos moldes dos artigos.2°-A, 3°-A, art. 5° e art. 7°-A, da Instrucdo
Normativa RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023.

10. Do reajuste e do reequilibrio econémico financeiro
No que concerne ao reajuste, serd observada a redacdo do art. 92, § 3° da Lei 14.133/2021.
O valor avengado para o contrato/ata serd irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses,
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contando da data do or¢camento estimado. Caso o contrato/ata venha a ser prorrogado, serdo
reajustados pelo Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou outro indice oficial
que o venha a substituir.

Fica ressalvada a possibilidade de alteracao dos precos, caso ocorra o desequilibrio econdmico
financeiro do Contrato/ata (recomposi¢do de precos), proveniente de entendimento constitucional,
art. 37, XXI da Constitui¢do Federal, disposto no art. 124, alinea “d” da Lei n°® 14.133/2021.

11. Do credenciamento

As inscrig¢des para o credenciamento ocorrerdo a partir da publicag¢do do edital, permanecendo
aberto para novos interessados durante o periodo de sua vigéncia. As inscrigdes para o
credenciamento deverao ser realizadas de forma online no site
https://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento.

As pessoas juridicas que protocolarem toda a documentagao exigida serdo cadastradas, cabendo
ao Poder Publico credenciante a solicitacdo dos servigos, conforme necessidade e conveniéncia.

A documentacdo de habilitacdo serd analisada pela Comissdao de Contratacdo respeitando a
ordem de protocolo dos documentos, podendo, a seu critério, a qualquer tempo, solicitar
esclarecimentos complementares.

Estando regular a documentacdo, o interessado estard habilitado para o credenciamento e a
Comissao de Contratacdo emitird o Termo de Credenciamento em seu nome quando necessdrio, o
qual serd publicado no Didrio Oficial do Municipio.

A classificacao serd por ordem de protocolo.

A contratagdo dos credenciados ocorrerd conforme demanda das Secretarias Municipais,
respeitando a ordem de classificagdo.

A inscri¢do no credenciamento ndo garante a contratacdo do interessado. Os servicos serdo
divididos em itens, conforme tabela em anexo, facultando-se ao credenciado a participacdo em
quantos itens forem de seu interesse.

A empresa devera credenciar somente os itens e na quantidade que tem capacidade técnica e
operacional para realizé-los, sob pena de ser totalmente descredenciada.

Ap6s andlise da documentacdo recebida, serd publicada a decis@o da Comissao de Contratacao
com relacdo a habilitag@o e publicada a lista de credenciados relacionados de acordo com o critério
estabelecido, no didrio oficial do municipio.

Ap6s publicagdo da lista, conforme demanda, o Gestor designado convocard o credenciado para
assinar o contrato ou instrumento equivalente, conforme o processo, devendo providenciar sua
assinatura e publicacio no Didrio Oficial do Municipio e disponibilizando-o para consulta no Portal
da Transparéncia.

A convocagdo para assinatura de contrato se dard pelo envio de correspondéncia eletronica, o
convocado terd o prazo de 72 horas para assinatura do contrato.

11.1 Condicoes tecnicas para credenciamento
a) Atestado (s) de aptidao técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado de que a empresa licitante vencedora ja tenha executado objeto da mesma natureza
ou similar, devendo o(s) documento(s) conter endereco e o telefone de contato do atestante,
ou qualquer outra forma que possibilite 0 Orgdo Comprador valer-se para atestar a
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veracidade.

12. Forma de execucio

Os servicos deverdao ser realizados de forma parcelada, conforme autorizagdo de
fornecimento emitida pela secretaria solicitante, independentemente da quantidade solicitada, no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da autorizacao.

A prestagdo de servico deverd ser realizada necessariamente no local especificado no
pedido de fornecimento, limitando-se necessariamente aos 6rgaos publicos municipais.

Despesas de locomogao até o local de prestagao do servigo, serdo assumidas pela empresa
contratada.

Caso haja impossibilidade, os equipamentos ou pegas s6 poderdo ser retirados com
autorizagdo por escrito, emitida em duas vias e assinada pelo responsédvel do setor, sendo que uma
via ficard arquivada junto a unidade requisitante para futura baixa quando da devolugdo, sendo
todo o custo com a retirada e transporte do objeto por conta da contratada.

Nos casos em que o equipamento seja retirado do local onde estd instalado, o prestador de
servicos terd um prazo maximo de (48) horas para sanar o problema e reinstald-la.

O fornecedor se responsabilizard por quaisquer danos e/ou avarias que os aparelhos, por
ventura, venham a sofrer durante os servicos.

Caso os servicos apresentem irregularidades, a secretaria solicitard o reparo necessario que
devera ser atendido no prazo maximo de (24) vinte e quatro horas, sem acréscimos de valores aos
jé especificados inicialmente.

Havendo rejei¢@o dos servigos, no todo ou em parte, a contratada devera refazé-los no prazo
estabelecido pela secretaria solicitante.

A contratada deverd emitir laudos técnicos relativos a cada ar condicionado, os quais
deverdo conter relatério sobre os servigos realizados, com identificacdo de cada ar condicionado
(setor, marca, modelo e quantidades de btus, patrimonio) que deverao ser entregues ao Fiscal do
Contrato, em papel timbrado, carimbado e assinado, ap6s a execuc¢do do servico contratado.

A contratada seré responsavel pelo fornecimento de mao de obra e materiais de consumo
(limpeza/higienizagao/Gas/Instalacdo/pecas) e demais equipamentos necessarios para a execucao
dos servigos.

Se houver necessidade de aquisi¢ao de pecas as quais nao estejam contempladas nos itens,
a qual serd constatada por meio de relatério técnico da contratada, a responsabilidade pela
aquisicdo das mesmas serd unicamente do ente CONTRATANTE.

Os servigos de higienizacao/limpeza de troca de gas de ar condicionado executados e 0s
produtos empregados deverdo obedecer rigorosamente:

« As prescricdes e recomendagdes dos fabricantes relativamente ao emprego, uso,
transporte e armazenagem de produtos;

« A NR-6: Equipamentos de Protecio Individual — EPI;

« A Resolugdo CONFEA n° 1.025 de 30/10/2009 (ART);

* Manter os ambientes climatizados dentro dos padrdes normalizados de temperatura,
umidade relativa e velocidade do ar, conforme definido nas especificagdes e projeto do Sistema de
Climatizagdo. Manter limpos os componentes dos equipamentos (bandejas, serpentinas,
desumidificadores, ventiladores, venezianas, grelhas e difusores) de forma a evitar a difusdo ou
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multiplicacdo de agentes nocivos a saide humana e manter a boa qualidade do ar interno;

- Utilizar, na limpeza dos componentes dos equipamentos de ar condicionado, produtos
biodegraddveis devidamente registrados no Ministério da Sadde para esse fim;

- Manter em condi¢des de operagdo os filtros, solicitando sua substituicdo, quando
necessario;

- Remover as particulas sélidas, retiradas dos equipamentos de ar condicionado apds a
limpeza, e acondiciond-las em recipientes e locais adequados;

- Preservar a captacdo de ar externo livre de possiveis fontes poluentes externas que
apresentem riscos a saide humana;

- Garantir a adequada renovacao do ar no interior dos ambientes climatizados;

A CONTRATADA deverd alocar profissionais altamente especializados para o
desenvolvimento dos trabalhos. Na execucdo dos servigos, para as tarefas de limpeza, a
CONTRATADA deveré utilizar somente produtos biodegraddveis registrados no Ministério da
Saude, sendo proibida a utilizacdo de substancias classificadas como carcinogénicas, teratogénicas
e mutagénicas, ou que venham causar danos ou corrosdes nos equipamentos de ar condicionado.

A CONTRATADA devera reparar, corrigir ou refazer, as suas expensas, no total ou em
parte, os servicos em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucao.

A CONTRATADA devera levar em conta todas as precaucoes e zelar permanentemente
para que as suas operagoes nao provoquem danos fisicos ou materiais a terceiros, nem interfiram
negativamente com o trdfego nas vias publicas que utilizar ou que estejam localizadas nas
proximidades da CONTRATANTE.

A CONTRATADA respondera perante a CONTRATANTE e terceiros por atos, falhas ou
omissdes suas. Todas as questdes, reclamagdes, demandas judiciais, agdes por perdas ou danos e
indenizacdes oriundas de danos causados pela CONTRATADA serdo de sua inteira
responsabilidade, ndo cabendo, em nenhuma hipétese, responsabilidade solidaria por parte da
CONTRATANTE.

A CONTRATADA cuidara para que os servicos a serem executados acarretem a menor
perturbacao possivel aos servigos publicos, as vias de acesso, e a todo e qualquer bem, publico ou
privado, adjacente a CONTRATANTE.

Também providenciara toda e qualquer sinaliza¢do e/ou isolamento das dreas de servico.
A CONTRATADA cuidard para que todas as dreas onde realizarem servicos permanecam sempre
limpas e arrumadas. Providenciard, ainda, a retirada imediata de detritos e sobras de material tao
logo conclua as operagdes relativas ao servico executado.

A remocdo de todo entulho eventualmente produzido pelos servicos serd de
responsabilidade da CONTRATADA, devendo arcar exclusivamente com o correspondente custo
sem Onus adicional para a CONTRATANTE.

As normas de seguranca constantes destas especificacdes ndo desobrigam a
CONTRATADA do cumprimento de outras disposicdes legais, federais, municipais e estaduais
pertinentes, sendo de sua inteira responsabilidade os processos, acdes ou reclamacdes, movidas
por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de negligéncia nas precaugdes exigidas no trabalho
ou da utilizacdo de materiais inaceitdveis na execugao dos servigos.

Quando houver necessidade de movimentar ou modificar equipamentos e elementos, a fim
de facilitar a execugdo de seus servicos, a CONTRATADA devera solicitar previamente
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autorizagdo para tais deslocamentos e modificagdes.
Correra por conta exclusiva da CONTRATADA a responsabilidade por quaisquer

acidentes na execucao dos servicos contratados.

Relativamente ao disposto na presente cldusula, aplicam-se subsidiariamente, as disposi¢cdes
da Lei n° 8.078/90 — Cédigo de Defesa do Consumidor.

Caso o credenciado ndo realize os servicos solicitados pela Secretaria no periodo em que foi
escalado, os quantitativos serdo direcionados automaticamente para o proximo credenciado da
escala.

12.1 Da execucao dos servigos

A solicitacdo para a realizacao dos servicos serd expedida pela Secretaria interessada. O local
de execuc¢do dos servicos serd de acordo com o indicado pela Secretaria solicitante (conforme
anexo enderecos) de segunda a sexta-feira nos horarios das 07:00 as 11:00 e das 13:00 as 17:00
horas MS, e as condi¢des de execucao devem seguir as normas padrdes para cada servico.

Os dias e hordrios para a execucao dos servicos serdao definidos segundo critérios da unidade
requisitante; todo material necessdrio deverd ser fornecido pela Contratada.

Os servigos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir estabelecidos:

a. A empresa credenciada deverd manter registros dos servigos prestados, dos quais deverdo
ser encaminhados copias para a Secretaria solicitante;

b. Todos os materiais utilizados deverdo possuir padrao de qualidade, com indica¢do de uso
aos servicos realizados.

12.2 Do recebimento

Nos termos do art. 140 da Lei 14.133/2021, haja vista se tratar de obras/servicos ou compras
haverd o recebimento:

a) Provisoriamente, de forma sumadria, pelo responsdvel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais. O objeto contratual
poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com as exigéncias
editalicias, além de resguardadas as prerrogativas insertas na Lei n° 8.087/90.

12.3 Da garantia de execucao
N3ao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

12.4 Da subcontratacio
N3ao serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

13. Designacio da comissao de contratacoes
Portaria n°® 339, de 18 de abril de 2024.

14. Do Reajuste e do Reequilibrio Economico Financeiro
No que concerne ao reajuste, sera observada a redacdo do art. 92, § 3° da Lei 14.133/2021.
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O valor avencado para o contrato/ata serd irreajustdvel pelo periodo de 12 (doze) meses,
contando da data do or¢camento estimado. Caso o contrato/ata venha a ser prorrogado, serdo
reajustados pelo Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou outro indice oficial
que o venha a substituir.

Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo dos precos, caso ocorra o desequilibrio econdmico
financeiro do Contrato/ata (recomposi¢do de precos), proveniente de entendimento constitucional,
art. 37, XXI da Constitui¢do Federal, disposto no art. 124, alinea “d” da Lei n® 14.133/2021

15. Gerenciamento do Credenciamento

Ap6s a conclusdo do processo de inexigibilidade e divulgacdao do edital de credenciamento,
serdo recebidos pela Comissao de Contratagao os requerimentos de participagdao e documentos de
habilitacao de interessados.

Ap6s andlise da documentagdo recebida, serd publicada a decisao da Comissao de Contratagao
com relacdo a habilitag@o e publicada a lista de credenciados relacionados de acordo com o critério
estabelecido em edital, estando permanentemente disponivel e atualizada no PNCP.

Ap6s publicagdo da lista, conforme demanda, o Gestor designado convocard o credenciado para
assinar o contrato ou instrumento equivalente, conforme o processo, devendo providenciar sua
assinatura e publicag@o no Didrio Oficial do Municipio e disponibilizando-o para consulta no Portal
da Transparéncia.

O Gestor designado deverd notificar o setor demandante acerca da liberacdo do respectivo
instrumento, para que possa iniciar o procedimento de utilizacdo.

Plano basico de fiscalizacao

A equipe de fiscalizacdo serd designada pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade por
quem as normas de organizacdo indicarem, para o desempenho das funcdes essenciais de gestao e
fiscalizacdo da execugdo da contratacdo.

Para complementacdo da fiscalizacio e demais procedimentos relativos, deverdo ser
observados os requisitos contidos no Decreto Municipal n® 3.791/2023 e Lei Federal n® 14.133/21.

As atividades de gestdo e de fiscalizacdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, assegurada a distin¢cao dessas atividades.

A gestdo e a fiscalizacdo de contratos orientar-se-ao pelos principios do planejamento, da
eficiéncia, da segregacdo de funcgdes, da proporcionalidade, da razoabilidade e da seguranca
juridica, visando a boa administragcdo e ao atendimento do interesse publico.

Indica-se como acdes constantes do Plano Bdasico de Fiscalizagdo, que devem ser
observadas pela equipe de fiscalizagdo na gestao dos contratos de qualquer objeto (excetuando-se
os de obras, que contam com um plano de fiscalizacao especifico).

1. Contato inicial da equipe de fiscalizacao com o preposto da contratada

Nas contracdes de mao de obra com dedicacdo exclusiva, e de outros objetos de execugao
continuada, quando for o caso, apds inteirar-se do contrato e seus anexos e dos demais documentos
necessdarios a fiscalizacdo, o gestor da contratacao, acompanhado do (s) Fiscal (s), deverd promover
contato inicial com o preposto da contratada apds a assinatura do contrato, a fim de definir
procedimentos para o perfeito desenvolvimento dos trabalhos, dirimir as ddvidas porventura
existentes, informar email e telefone para contato, destacar pontos importantes da fiscalizacao, a

11

Assinado por 18 pessoas: LUIZ FELIPE DOS SANTOS SILVA, MOISES RODRIGUES PARREIRA, EDILAINE LEMES DA SILVA, RAQUEL FERREIRA TORTELLI, MARCELO HENRIQUE BRINA CAMILO , DONISETE DE SOUZA

NUNES, KAYTH KERY LORINI DE CASTRO, DANILO DOS SANTOS ARECO, ADEMIR JOSE ALDERETE PORTELLA, DEVAIR VANI PINTO, ANDERSON SOLDATELLI PINHEIRO DA SILVA, ELTON LUIS GOMES e + 6.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://chapadaodosul.1doc.com.br/verificacao/4AB4-8D78-03B1-3AF8 e informe o c6digo 4AB4-8D78-03B1-3AF8

o



PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO SUL
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CNPJ: 24.651.200/0001-72

< \ Cy A\
R 271075 00 o

exemplo do acompanhamento da evolucdo do cronograma, da aten¢do a qualidade dos
produtos/servicos contratados, dentre outros aspectos relevantes ao objeto, de forma a garantir o
cumprimento das disposi¢des previstas.

2. Inicio da execucao do contrato

Antes da expedi¢do da Ordem de Servico ou de Fornecimento, o gestor de contrato devera
se assegurar de que inexistem pendéncias ou providéncias prévias a serem adotadas pela
Administracgdo.

3. Gerenciamento de riscos

Acompanhamento das a¢des lancadas no item “Do Gerenciamento de Riscos” do relatorio
do ETP, somando-se eventuais a¢des indicadas para a mitiga¢do de riscos relativas ao objeto
contratado, as indicadas no presente instrumento.

4. Protocolo e assinatura dos documentos fiscais

Os documentos fiscais, conforme Instrucdo Normativa SEFIP n°® 001/2022, de 06 de
outubro de 2022, deverao ser encaminhados eletronicamente através do PORTAL DE
PROTOCOLO “IDOC - CHAPADAO DO SUL”, endereco eletronico
http://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento.

4.1. Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no periodo definido

para pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento o Contratado devera
encaminhar relatério relacionando os nimeros das respectivas requisicdes emitidas ao longo do
periodo, bem como outros documentos adicionais previstos no contrato, para viabilizar o
respectivo pagamento.

4.2. A nota fiscal e demais documentos enviados no portal “1DOC — Chapadao do Sul” s6
serdo aceitos em formato PDF e XML.

4.3. Sendo obrigatéria a apresentagcao das Certidoes de Regularidade Fiscal, sob pena de
devolucao da Nota Fiscal ao fornecedor.

4.4. O fornecedor fica obrigado a realizar o protocolo da Nota Fiscal no “1DOC — Chapadao
do Sul”, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis apds a sua emissao.

4.5. O fiscal, apds conferir se os produtos, bens, obras e/ou servicos foram
entregues/realizados satisfatoriamente, analisa se a Nota Fiscal, as Certidoes e demais anexos estao
de acordo com as normas transcritas no Processo Licitatorio e na Instrugdo Normativa n® 002/2022,
fara o ATESTO em conjunto com o Ordenador de Despesa (Secretario Municipal).

4.6. O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade e
havendo alguma ressalva, o fiscal deverd anotar as devidas observagdes no portal “1DOC —
Chapadao do Sul”, junto ao documento.

4.7. Nao estando o fiscal presente no momento da entrega do produto, o servidor que
formalizar o recebimento deverd verificar se consta do protocolo todos os documentos exigidos na
Instru¢do Normativa SEFIP n° 002/2022 (Nota Fiscal, Certiddes, Pedidos e demais anexos
solicitados), confere os produtos/servigos entregues de forma prévia, ficando a conferencia do
material, o recebimento provisério a cargo do fiscal, para que s6 entdo, realize a assinatura da nota
fiscal junto ao Ordenador de Despesa.

5. Relatério mensal de prestacao de servicos

Quando se tratar de prestac@o de servicos a contratada devera apresentar juntamente com o
documento fiscal o “Relatério Mensal de Prestacao de Servicos”, informando a evolucao do
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cronograma dos servigos contratados, bem como os acontecimentos do periodo.

5.1. O fiscal assinard no Relatério Mensal de Prestacdo de Servigos formalizado pelo
contratado, anuindo com as disposi¢des nele constantes, apds a devida conferéncia.

5.2. Caso existam “pontos divergentes”, estes deverdo ser langados no portal “1DOC —
Chapadao do Sul” junto aos documentos ja protocolados pelo Fornecedor, onde constardo
“COMUNICADO DE IRREGULARIDADE”.

5.3. O fiscal deverd anuir no novo Relatério Mensal de Prestacio de Servigos, sé
encaminhando o documento para a liquidacao da despesa apds certificar-se da correcdo dos dados
nele langados.

6. Recebimento provisorio do produto/servigo

O produto/servico serd recebido provisoriamente pelo fiscal responsével.

6.1. Quando o objeto for de entrega imediata, ou de baixa complexidade e baixa
vultuosidade e de fécil conferéncia de quantidade e de qualidade, dispensa-se o prazo do
recebimento provisdrio, assumindo este a condi¢ao de definitivo.

6.2. O recebimento provisério nos casos de géneros pereciveis e alimentacdo preparada,
que precisem ser utilizados antes da concretizagdo dos atos pertinentes ao recebimento, bem como
nos casos de calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situacdo que
possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servicos, equipamentos
e outros bens publicos ou particulares, poderd ser dispensado.

7. Devolucao de material/produto

Havendo necessidade de devolugao da mercadoria em parte ou total, apds o atesto da nota
fiscal respectiva com o lancamento da irregularidade/ressalva destacada, o fato deverd ser
informado formalmente e sugerida notificacdo a empresa, devendo constarem do processo
respectivo.

8. Aceite de material/produto fora das especificacoes, perto do prazo de encerramento
da validade ou com outras irregularidades leves

O recebimento do objeto fora da especificacdo técnica pactuada ou perto do encerramento
da validade, que ndo impacte na execuc¢ao do objeto, configura mera liberalidade da Administragcdo
e pode ensejar a formalizacdo de Comunicado de Irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia
da situacao.

8.1. Mesmo nao havendo no edital ou no contrato/instrumento substitutivo validade minima
determinada para os produtos entregues, se o fiscal verificar a habitualidade de entregas de
produtos proximos do vencimento do prazo de validade, deve solicitar a notificagcdo da empresa.

9. Recebimento do objeto fora do prazo

Diante de entrega fora do prazo pactuado no processo, apds o atesto da nota fiscal
respectiva com o langcamento da irregularidade comunicada, o fato poderd ser langado em relatério
e quando reiterada a intempestividade, o fiscal podera emitir solicitacdo de notificacdo. Em casos
em que a comunicacao ndo cessar a irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da situacao.

10. Recebimento definitivo do objeto

O recebimento definitivo do objeto serd efetuado no prazo de até 05 dias uteis, contados do
recebimento provisério ou da data de conclusdo das correcdes necessdrias, mediante a
formalizacdo do Termo detalhado.

10.1. Conforme estabelecido no Decreto Municipal n° 3.791/2023, o termo detalhado
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deverd descrever total e detalhadamente o objeto recebido, devendo ser protocolado junto ao
documento fiscal ou equivalente.

10.2. Nao havendo irregularidade destacada no Termo sumério, de recebimento provisério,
a hipotese de a verificagdo a que se refere o item nao ser procedida dentro do prazo fixado,
reputarse-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

10.3. Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixa
vultuosidade e de facil conferéncia de quantidade e de qualidade, devidamente atestado no Termo
de Recebimento sumadrio, o recebimento provisério se dard também de forma definitiva.

11. Prorrogacao de vigéncia do contrato

Com antecedéncia razodvel, acima de quinze dias antes do vencimento do contrato, o fiscal
emitird posicao sobre seu aditamento.

11.1. Quando o aditivo se referir a prorrogacdo da vigéncia contratual, para fins de
verificacdo da permanéncia da vantajosidade da contratagdo, o fiscal de contratos poderé solicitar
do setor competente a atualizacdo da pesquisa de precos, ou providenciar pessoalmente a
verificacdo dos precos praticados no mercado, ou, ainda, solicitar ao contratado, no caso de
inexigibilidade, comprovacdo de que seu o preco estd compativel com o preco atualmente
praticado por ele no mercado, bem como aferir a vantajosidade da contratagdo por outros fatores,
além do precgo.

11.2. Estando a prorrogagdo decidida, o expediente de prorrogacdo protocolado, devera
ser juntado aos autos.

11.3. Se houver alguma razdo/fundamento capaz de alterar a posi¢do acerca da decisdo
sobre o aditamento/prorrogacdo da contratacdo, a tempo da formalizacdo do instrumento, esta
deverd ser encaminhada urgentemente para deliberacio da autoridade competente.

12. Comunicacao/notificacao

Todas as comunicagdes ou notificagdes de irregularidades, bem como eventuais
solicitacOes e orientacOes repassadas pelo fiscal de contrato ao preposto da empresa devem ser
inseridas no processo, juntamente com a indicagdo de quais providéncias foram adotadas pela
contratada.

12.1. Respostas de Notificacdoes - Quando o fiscal sugerir a notificacio da empresa deve
relatar no préximo Termo de Recebimento o status da sua solicitacao de notificacdo.

12.2. Caso a empresa deixe de manter as suas condi¢des de habilitacio no decorrer da
execucao
do contrato, o gestor deverd encaminhar por e-mail, documento de notificagdo, conferindo-lhe o
prazo de 05 dias uteis para a regularizagcdo devida, sob pena de rescisdo contratual.

13. Contratacao de mao de obra com dedicacio exclusiva

No inicio da execugdo, o fiscal deve solicitar da Contratada o encaminhamento de Relagdo
nominal dos terceirizados que prestardo servigos para o municipio, informando o local/posto de
servico e funcdo de cada um, bem como os equipamentos de seguranga que serdo obrigados a
utilizar, o horario de trabalho a cumprir, indicando o (s) empregado (s) que ird desempenhar a
funcdo de supervisor (es), devendo atualizar a relagdo em cada renovagdo contratual.

13.1. Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicacdo exclusiva, ou a cada
renovacdo, o gestor, deverd exigir da contratada os comprovantes de quitacdo das verbas
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rescisorias trabalhistas de todos os trabalhadores relacionados pela empresa como prestadores de
servico na contratagao.

14. Emissao de relatério final - consecucao de objetivos

O gestor deverd formalizar relatério ao final da contratacdo, com base nos documentos
emitidos pela equipe de fiscalizacdo, informando se os objetivos da contratacdo foram alcangados
e indicar eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracgdo.

14.1. Enquanto houver notificacdo em andamento ou situa¢do pendente na contratagcdo, o
gestor ndo poderd emitir relatério final.

15. Outras acoes de fiscaliza¢ao
A adogdo das acdes minimas propostas no presente plano de fiscalizagdo nao impede o fiscal da
adocdo de outras acdes necessarias a solucao da problemadtica a época de sua incidéncia e nem a
formalizagdo de relatério de proprio punho a ser emitido pelo gestor ou pelo fiscal do contrato em
situagdes pontuais.

16. Critérios para ordem de contratacio dos credenciados

Por tratar-se de contratacdo paralela e ndo excludente, a convocacao dos fornecedores para a
execucdo dos servigos serd procedida de forma rotativa, por ordem de credenciamento, ou seja, o
primeiro CREDENCIADO serd convocado primeiramente, € assim sucessivamente.

A cada fornecimento solicitado, a Credenciante atualizard a sequéncia de Credenciados,
passando para o final da “fila” o Credenciado que acabou de receber a autorizagao de servigo.

Qualquer novo Credenciado entrara como ultimo na “fila” atualizada no momento de seu
credenciamento.

Quando a documentagdo do Credenciado nao estiver atualizada no momento da solicitagdo dos
itens pela Credenciante, o fornecimento sera considerado como recusado e a demanda serd enviada
para o proximo da “fila”.

17. Demonstrativos de resultados pretendidos

O beneficio direto resultante da contratacdo serd a garantia de temperatura que foi projetada
para os ambientes, oferecendo, dentro das possibilidades dos sistemas instalados, conforto térmico
aos ocupantes de modo a contribuir com a produtividade de cada setor atendido, além da
conservacao de outros equipamentos (ex. data center, equipamentos de Raio X) que ndo podem ser
submetidos a temperaturas elevadas.

O beneficio indireto serd a economia de energia com o uso adequado dos sistemas, bem como
0 aumento de sua vida util.

O aumento da vida util retarda a necessidade de aquisi¢do de novos aparelhos para reposi¢ao
de aparelhos que se tornam inserviveis.

18. Providéncias para adequacao do ambiente do 6rgao
Nao havera necessidade de adequagdes, visto que até mesmo para as instalacdes os locais ja se

encontram aptos para o Servico.

19. Gestao e Fiscalizacio
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Ficam cientificados de que serdo devidamente designados para a gestdo e a fiscalizagdo do
contrato/ata de registro de precos a ser formalizado, resultante do presente processo, os servidores
abaixo indicados, os quais deverdo se atentar as previsdes contidas no Decreto Municipal n° 3.791,
de 14 de marco de 2023, visando assegurar que sejam alcancados os objetivos da contratagc@o e os
melhores resultados para a Administracdo (Decreto n°® 11.246/2022, art. 8°, § 1°).

O gestor deverd gerenciar as atividades técnicas e operacionais relacionadas a gestdo da
execucdo do contrato/ata de registro de precos, observando especialmente as regras contidas no Art.
15 do Decreto mencionado, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas.

O fiscal deverd acompanhar a execucdo do contrato/ata de registro de precos, observando
especialmente as regras contidas no Art. 16 do Decreto mencionado, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas.

E vedado aos agentes indicados transferirem as atribuicdes que Ihes serdo conferidas, devendo,
caso exista algum dos impedimentos indicados nos artigos 12 e 13 do Decreto, informar
formalmente a Secretaria com cépia ao Setor de Compras, indicando a vedacao que lhe impede de

atuar como fiscal ou gestor do contrato/ata de registro de precos.

Gestores do Credenciemento:

Gestor — Ademir José Alderete Portella — Sec. Municipal de Educacao
Gestor substituto - Marcelo Henrique Brina Camilo — Sec. Municipal de Educacio

Secretaria Municipal de Administracao:
Fiscal — Rodrigo Nhebauer Delalibera.
Fiscal substituto — Kayth Kery Lorini de
Castro

Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Economico e Meio Ambiente:

Fiscal — Jean de Jesus da Silva

Fiscal Substituto — Anderson Soldatelli
Pinheiro da Silva

Secretaria Municipal de Saude:
Fiscal — Jovelino Luiz de Lima Filho.
Fiscal substituto — Edilaine Lemes da Silva

Secretaria  Municipal de
Juventude e Lazer:
Fiscal — Gustavo Flesh Werneck Passos

Esporte,

Assinam este termo:

Fiscal substituto — Marcos Antdnio Amancio
de Oliveira

Secretaria Municipal de Obras:

Fiscal — Devair Vani Pinto

Fiscal Substituto — Moisés Rodrigues
Parreira

Secretaria Municipal de Assisténcia
Social:

Fiscal — Danilo dos Santos Areco

Fiscal Substituto — Donisete de Sousa Nunes

Secretaria Municipal de Educacio e
Cultura:

Fiscal — Elton Luis Gomes

Fiscal Substituto — Wellen Paula da Silva
Oliveira

Chapadao do Sul, 16 de maio de 2024.
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Luiz Felipe dos Santos Silva — Diretor de Departamento

- Secretaria Municipal de Administragao

Ademir José Alderete Portella - Diretor de Departamento
- Secretaria Municipal de Educacao e Cultura

Aprovado por:
Raquel Ferreira Tortelli
Secretdria Municipal de Administracio
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