PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO SUL

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CNPJ: 24.651.200/0001-72

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

Andlise da viabilidade em realizar a aquisi¢do de notebooks em atendimento a Secretaria
Municipal de Educacdo e Cultura, conforme Acordo de Cooperacdo n° 11/2024, firmado com o
IFMS - Instituto Federal de Mato Grosso do Sul.

ITEM PRODUTO UNIDADE = QTD
DE MEDIDA
NOTEBOOK INTEL CORE I5 12* GERACAO
PROCESSADOR: INTEL CORE I5 12* GERACAO OU
SUPERIOR.
MEMORIA: RAM 8GB ARMAZENAMENTO: DE 480 GB
SSD OU SUPERIOR
TELA: LCD 15.6 OU SUPERIOR, WIDESCREEN
VIDEO: ONBOARD
AUDIO: MICROFONE E ALTO FALANTES ESTEREOS

EMBUTIDOS
CONECTIVIDADE: REDE SEM FIO WIRELESS-AC
BAND
REDE CABEADA RJ45 10/100/1000
BLUETOOTH 4.2

1 PORTAS DE CONEXAO: UND 10
NO MINIMO 01 USB 3.0; 02 USB 2.0; 01 USB TIPO C; 01
HDMI; 01 AUDIO PARA MICROFONE E 01 AUDIO PARA
FONE DE OUVIDO.
TECLADO: PORTUGUES BRASIL/107 TECLAS/COM
TECLADO NUMERICO.

MOUSE: TIPO TOUCHPAD COM CONTROLE PRECISO
DO CURSOR/COM TOQUES MULTIPLOS/02 BOTOES
INTEGRADOS.

CARREGADOR: 100V ~ 240V AUTOMATICO

BATERIA DE 2200MAH/LI-ON/REMOVIVEL OU
SUPERIOR.

MATERIAL DO CHASSI EXTERNO REVESTIMENTO
EXTERNO EM ALUMINIO

MARCAS DE REFERENCIA: ACER, DELL, VAIO.

2. JUSTIFICATIVA
O Acordo de Cooperacdo Técnica n° 11/2024, € uma parceria entre o Instituto Federal de Mato
Grosso do Sul (IFMS), e o municipio de Chapadio do Sul, para oferta de cursos técnicos e cursos de
formacdo inicial e continuada na modalidade EAD.

Nesse sentido, a aquisi¢do de notebooks se justifica, pois conforme Acordo, serd preciso que
o municipio disponibilize local com sala e aula e laboratério de informaética, para que os alunos
que ndo possuem computador ou outro meio de acompanhar as aulas em casa possam ir até essa
sala e participarem das aulas.
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3. CLASSIFICACAO DOS BENS
Os itens constantes neste processo sao caracterizados como COMUNS, devido a sua essencialidade,
onde sua contratacdo visa suprir a demanda da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura e atender
ao termo de cooperacdo entre Chapadao do Sul-MS e o IFMS.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo da aquisicdo abordada neste documento é composta especificamente pela contratacdo
de empresa para o fornecimento de notebooks por meio de Dispensa de Licitacio embasada no
artigo 75, I1, da Lei 14.133/21, aplicando a escolha do menor valor e com formalizacdo de termo contratual
com vigéncia até 31/12/2024.

O processo é composto por Ol (um) item, que adquirido na quantidade solicitada, 10 (dez),
atenderd as necessidades da Secretaria Municipal de Educacio.

5. DOTACAO ORCAMENTARIA

02.30.01 - Sec. Mun. de Educaciao e Cultura
12.361.0003.2019 - Manutengao das Ativ. Adm. da Secretaria de Educacdo
1.500.1001 - Receitas de Impostos - Desenvolvimento do Ensino

4.4.90.52 - Equipamentos e Material Permanente
Ficha: 219

6. VIGENCIA
O valor total estimado da aquisi¢do é de R$ 35.659,67.
O prazo de vigéncia do contrato serd a partir de sua assinatura até 31/12/2024, podendo ser

prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, conforme Lei 14.133/2021.

7. FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Serdo utilizadas as normativas contidas na Lei 14.133/21 e demais regulamentos que dispdem sobre
0 assunto.

N PAULA DA SILVA OLIVEIRA, ERICA JAQUELINE SCHWETER ANTUNES, MARCELO HENRIQUE BRINA CAMILO e ELTON LUIS GOMES

O critério de julgamento a ser adotado serd o menor prego por item, observadas as exigéncias contidas i
no processo, quanto as especificagdes do objeto. O processo em estudo apresenta valores que se ¥
encaixam nos requisitos apontados na Lei Complementar 123/2006, desta forma, recomendamos <
haver destinagdo para a participagdo exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte.

ELL

O prazo de vigéncia do contrato serd a partir de sua assinatura até 31/12/2024, podendo ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, conforme Lei 14.133/2021.

8. Do pagamento:

O valor médio total registrado é de R$ 35.659,67 (trinta e cinco mil, seiscentos e cinquenta e nove
reais e sessenta e sete centavos).

O Valor a ser contratado € de R$ 33.490,00 (trinta e trés mil, quatrocentos e noventa reais).
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O fornecimento devera ser realizado devidamente acompanhado da Nota Fiscal contendo a descri¢do.
completa dos itens (idéntica a contida no contrato). Deverd, ainda, constar nos dados adicionais: 0 >z
nimero do Processo, Contrato e/ou Ata de Registro de Precos e o nimero do Empenho, Autorizacdo 8
de Fornecimento e/ou Pedido.

LUIS GOMES

CAMILO e E

A empresa contratada emitird nota fiscal correspondente aos produtos/servicos, devendo protocola-
la juntamente com o pedido e os documentos de Regularidade Fiscal, de forma eletronica (arquivo £
PDF ou XML), através do Portal de Protocolo online - IDOC — Chapaddo do Sul, disponivel no%
endereco https://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento , ou pessoalmente no Almoxarifado g
Central, sito a Avenida Quatro, n. 540 — fundos, Centro, CEP 79.560-000.

A ndo realizacio do protocolo eletronico na plataforma (1.Doc) da Nota Fiscal pela
contratada/detentora da ata, em até 03 (trés) dias, contabilizados a partir da emissdo da “NF”.
Transcorrendo o prazo indicado, o fornecedor deverd proceder o cancelamento do documento
e emissao de nova Nota Fiscal.

Recebida a Nota Fiscal no Almoxarifado, serd realizada conferéncia preliminar dos produtos/servigos
para que seja encaminhada ao Fiscal do Contrato.

O Fiscal, ap0s a conferéncia definitiva, atesta a Nota Fiscal de forma conjunta com o Ordenador de
Despesa (Secretdrio Municipal) e realizada seu encaminhamento aos Setores competentes para
liquidacdo e pagamento, o qual ocorrerd no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do protocolo.
Deverido ser seguidas todas as determinagdes contidas na Instru¢ao Normativa SEFIP n°® 001/2022 —
06/10/2022, publicada no Didrio Oficial n° 2.871 do dia 06 de outubro de 2022, no sitio do Municipio
de Chapadao do Sul: http://www.chapadaodosul.ms.gov.br/diariooficial.

Em caso de erro, a nota fiscal serd devolvida a contratada e o prazo retornaré a contagem inicial.

Alicercadas ainda a prerrogativa inserta no art. 92, XVI quanto ao 6nus da contratada em manter,
durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas
as condi¢Oes exigidas para a habilitacdo na licitagdo, ou para a qualificacdo, na contratagcdo direta.

O prego registrado € considerado completo e abrange todas as despesas relacionadas a cadeia
produtiva como: custo, transporte, entrega, seguro e frete, tributos (impostos, taxas, emolumentos,

ELLEN PAULA DA SILVA OLIVEIRA, ERICA JAQUELINE SCHWETER ANTUNES, MARCELO HENR
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de qualquer natureza, acessorios e/ou necessarios a execucao do objeto contratado, ainda que ndo =
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especificados no Edital e anexos, observada ainda a prerrogativa inserta no art. 121 da Lei de
Licitagoes (14.133/2021).

Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, ou outra circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, a
mesma ficard bloqueada e o pagamento sustado até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras necessdrias, ndo ocorrendo, neste caso, qualquer Onus decorrente do atraso na
regularizacdo para o ente contratante.

Em caso de erro, a nota fiscal serd devolvida a contratada e o prazo retornard a contagem inicial.

P.inico — O pagamento serd realizado obrigatoriamente na conta corrente e no CNPJ da pessoa
juridica Contratada, haja vista a institui¢ao financeira rejeitar o pagamento se houver divergéncia no
CNPJ e Conta — ambos devem estar atrelados exclusivamente a Contratada, seja ela matriz ou filial.
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Em atencdo e obediéncia ao Principio da Legalidade, nos termos da Instru¢io Normativa RFB n°.
2145, de 26 de junho de 2023, o Ente Publico Municipal realizara retencdo, na fonte, do imposto
sobre a renda incidente sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas juridicas pelo fornecimento de
bens ou prestacdo de servigos em geral, incluindo obras da construcao civil.

MILO e ELTON LUIS GOMES

No que concerne as pessoas juridicas fornecedoras de bens ou prestadoras de servigos amparadas por £
isencdo, ndo incidéncia ou aliquota zero do imposto sobre a renda, deverdo informar o enquadramento £
legal do beneficio no respectivo documento fiscal. A auséncia da informagdo acarretard na retencio %
do imposto nos moldes dos arts. 2°-A, 3°-A, art. 5° e art. 7°-A, da Instru¢do Normativa RFB n°® 2145, 5
de 26 de junho de 2023.

O HENRIQ

Compete ao licitante/fornecedor, apds a ratificacdo do instrumento contratual ou ata de registro 2
de preco, encaminhar ao Dep. de Contratos eventual alteracdo referente a razdo social da pessoa
juridica, sob pena de nao processamento e devolu¢do da Nota Fiscal até que haja a devida
correcdo.

9. DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

CE

No que concerne ao reajuste, serd observada a redagdo do art. 92, § 3° da Lei 14.133/2021.
O valor avencado para o contrato/ata serd irreajustivel pelo periodo de 12 (doze) meses,
contando da data do orcamento estimado. Caso o contrato/ata venha a ser prorrogado, serdo
reajustados pelo Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou outro indice
oficial que o venha a substituir.

ERICA JAQUELINE SCHWETER ANTUNES, MA

Fica ressalvada a possibilidade de alterag@o dos pregos, caso ocorra o desequilibrio econdmicofinanceiro do
Contrato/ata (recomposi¢do de precos), proveniente de entendimento constitucional, art. 37, XXI da <
Constitui¢ao Federal, disposto no art. 124, alinea “d” da Lei n° 14.133/2021.

10. FORMAS DE EXECUCAO

Os equipamentos deverdo ser fornecidos de forma parcelada, conforme pedido emitido pela secretaria
solicitante, independentemente da quantidade solicitada, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados a =
partir da autorizacdo de fornecimento.
A entrega dos itens devera ser efetuada em dias tteis das O7h as 11h e 13h as 17h, diretamente ao _
Almoxarifado Central, situado na Avenida Quatro, 540 “B” (fundos), ou em qualquer outro local
determinado pela contratante, dentro do perimetro urbano do municipio de Chapadao do Sul/MS,
respeitando-se as normas técnicas e as especificagdes contidas na solicitacao de compras.

Despesas de transporte, frete, dentre outras, serdo assumidas pela empresa vencedora.

PAULA DA SILVA OLIVEIRA

WELLE

Os itens a serem entregues, deverdo estar devidamente acompanhados da nota fiscal com a descri¢dao
completa, deverd também constar nos dados adicionais, o nimero do processo de registro de precos, \
nimero do pedido ou o nimero da autoriza¢do de fornecimento.

A CONTRATADA sera responsavel pela montagem dos itens.

O fornecedor se responsabilizard por quaisquer danos e/ou avarias que os produtos, por ventura,
venham a sofrer durante o transporte.

Os equipamentos deverdo vir acompanhados de manual de instru¢des em portugués, e deverao se
adequar as seguintes disposicoes:

Assinado por 5 pessoas: ADEMIR JOSE ALDERETE PORTELLA
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a) O periodo de garantia dos equipamentos deverd ser de no minimo 12 (doze meses) ou conforme o.
fabricante, contado a partir da data do recebimento do produto.

Durante o periodo de garantia, a CONTRATADA deverd arcar com os custos concernentes a
substituicdes em decorréncia de defeitos de fabricacdo, transporte, avarias, embalagem ou
armazenamento € outros, € sempre que necessdrio prestar assisténcia seja remota ou presencial.

b) Os equipamentos deverao ser entregues devidamente embalados, de forma a ndo serem danificados
durante as operagdes de transporte e descarga no local indicado para a entrega. O simples recebimento
de volumes lacrados, ndo caracteriza a entrega do(s) produto(s); os mesmos serdo submetidos
verificacdo por servidor competente, devidamente designado.

c¢) Néo serdo aceitos, itens que ndo atendam as especificagdes, caso ocorra, o que nao estiver dentro
da conformidade, sera devolvido.

m/
RCELO HENRIQUE BRINA CAMILO e ELTON LUIS GOMES

Na recusa dos itens por ndo atenderem as exigéncias da Contratante, a Contratada devera substituir o <
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pagamento e demais compromissos a partir da data da efetiva aceitacdo.

Cabera aos fornecedores a troca ou reposi¢ao, dentro de 07 (sete) dias uteis, dos equipamentos e
utensilios, que vierem a ser recusados por nio se enquadrarem nas especificagdes estipuladas no
Termo de Referéncia ou apresentarem defeitos ou baixa qualidade, identificado no ato da entrega ou
no periodo de verificacdo.

Do Recebimento
Nos termos do art. 140 da Lei n°® 14.133/2021, haja vista se tratar de (obras/servigos ou compras)
havera o recebimento:

a) provisoriamente, de forma sumadria, pelo responsdvel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

O objeto contratual podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com
as exigéncias editalicias, além de resguardadas as prerrogativas insertas na Lei n° 8.078/90. O ato de @

LLEN PAULA DA SILVA OLIVEIRA, ERICA JAQUELINE SCHWETER ANTUNES, M

W

recebimento do item licitado, ndo importa em sua aceitacdo, o equipamento e o utensilio serd aceito <

RTELL.

provisoriamente, sendo que o recebimento definitivo serd feito apds a verificacdo do mesmo e a |
avaliacdo dos fiscais e/ou técnicos do departamento solicitante que constatardo se o item atende a @
todas as especificagdes contidas no Termo de Referéncia.

ALDERETE

Caso o equipamento e o utensilio entregue ndo se enquadre nas especificagdes contidas no processo 3
caberd ao fornecedor a troca ou reposicao por outro com as mesmas caracteristicas, no prazo maximo
de 07 (sete) dias uteis. A inobservancia desta condi¢do serd tida como recusa, implicando a aplica¢do 5
das penalidades previstas na Lei n°. 14.133/2021.

O recebimento definitivo dar-se-a no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados do recebimento

provisério, apds a conferéncia e aceitacdo do equipamento e o utensilio entregue, para fins de
confirmacdo com as especificagdes, verificacio do cumprimento das exigéncias contratuais e
possiveis vicios aparentes que no momento do recebimento provisério ndo tenham sido detectados.
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Caso sejam verificados defeitos no bem, a empresa serd notificada para sand-los, caso possivel, ou.
efetuar a troca devida, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, ficando nesse periodo interrompida a
contagem do prazo para recebimento definitivo.

O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela perfeita qualidade
do objeto fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da utiliza¢do do
mesmo.

Habilitacao técnica

ENRIQUE BRINA CAMILO e ELTON LUIS GOMES

Devera ser apresentado prospecto do produto ofertado, (entende-se por prospecto, catidlogos, manuais ¢
que contenham as descri¢des e informacdes do bem cotado, tais como: fotos, especificacdes técnicas %
marca ¢ modelo do equipamento, as caracteristicas que comprovardo que efetivamente o mesmoiE>
existe no mercado e apresenta as especificacdes técnicas minimas exigidas pelo edital. O idioma do f)
prospecto deve ser o Portugués (Brasil), ou quando em lingua estrangeira, deverd ter anexo a traducdo £
para o Portugués (Brasil), que serd apensada a proposta).

Os prospectos deverdo ser apresentados mencionando o catdlogo, impressao ou site acessado,
devendo ser impressa a pigina do site, ou meng¢ao do site, data e hordrio de acesso, de forma a permitir

a conferéncia dos mesmos diretamente na fonte pesquisada.

Apresentacio de catalogo
Devera ser apresentado prospecto do produto ofertado, (entende-se por prospecto, catidlogos, manuais
que contenham as descri¢des e informagdes do bem cotado, tais como: fotos, especificagdes técnicas

ICA JAQUELINE SCHWETER ANTUNE

marca e modelo do equipamento, as caracteristicas que comprovardo que efetivamente o mesmo g
existe no mercado e apresenta as especificacdes técnicas minimas exigidas pelo edital. O idioma do %
prospecto deve ser o Portugués (Brasil), ou quando em lingua estrangeira, deverd ter anexo a tradugio
para o Portugués (Brasil), que serd apensada a proposta). Os prospectos deverao ser apresentados%

. z . ~ . . ;. . <
mencionando o catdlogo, impressdao ou site acessado, devendo ser impressa a pagina do site, ou o
<
|

mencao do site, data e horario de acesso, de forma a permitir a conferéncia dos mesmos diretamente 5
na fonte pesquisada.

Analise dos Manuais e Catalogos:

Serdo analisados os seguintes quesitos:

a) Qualidade operacional: serd analisada se o produto corresponde as especificacdes solicitadas no
edital quanto: as medidas, volumes, tamanhos, voltagens e funcionalidades.

ETE PORTELLA, WELLEN PA

b) Em caso de reprovagdo, a Comissdo de Andlise emitird relatorio fundamentado, contendo os &

LDE

motivos que levaram a ndo aceitagao do (s) produto(s), conforme os quesitos estabelecidos no item 2
anterior. \
c) Observacio: TODOS OS PRODUTOS DEVERAO ESTAR DE ACORDO COM A
LEGISLACAO VIGENTE.

d) Ato seguinte serd convocada a licitante subsequente, podendo o valor ofertado inicialmente pela
licitante ser objeto de negociacdo com o Pregoeiro, a fim de obter oferta mais vantajosa para a
Administragdo, desde que respeitadas as normas editalicias.

Garantia
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A garantia deverd ser no minimo de 12 (doze) meses, deve abranger todo e qualquer defeito de.
fabricagdo, falhas, problemas nos equipamentos e utensilios, sem qualquer custo adicional para o
Municipio.

A empresa deverd garantir a qualidade dos equipamentos e utensilios, devendo substituir, o objeto
contratado em que for constatado defeito ou mé qualidade resultante do transporte inadequado quando
da entrega. Manutencdo Preventiva Trimestralmente durante o periodo da garantia, com mao de obra
e deslocamento gratuito, sem 6nus para a CONTRATADA durante o periodo da garantia do
equipamento.

11. CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
O julgamento sera por “MENOR PRECO POR ITEM”.

12. GERENCIAMENTO DO CONTRATO

Ap0s a conclusdo do procedimento licitatdrio, o processo serd encaminhado para o Gestor do contrato
designado.

O Gestor formalizara do contrato e providenciara sua assinatura e publica¢do no Didrio Oficial do
Municipio.

O Gestor do contrato devera notificar os 6rgdos participantes acerca da disponibilidade da respectiva
ata, para que possam iniciar o procedimento de utilizagao.

O contrato ficara disponivel para consulta no Portal da Transparéncia.

PLANO BASICO DE FISCALIZACAO

ERICA JAQUELINE SCHWETER ANTUNES, MARCELO HENRIQUE BRINA CAMILO e ELTON LUIS GOMES

A equipe de fiscalizacdo serd designada pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade por quem as g

normas de organizacao indicarem, para o desempenho das fun¢des essenciais de gestdo e fiscalizacdo S
da execucao da contratagdo.

EIR

Para complementacio da fiscalizacido e demais procedimentos relativos, deverdo ser observados os
requisitos contidos no Decreto Municipal n°® 3.791/2023 e Lei Federal n°® 14.133/21.

As atividades de gestdo e de fiscalizacdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistemadtica, assegurada a distin¢ao dessas atividades.

WELLEN PAULA DA SILVA OLI

A gestao e a fiscalizac@o de contratos orientar-se-ao pelos principios do planejamento, da eficiéncia, =
da segregacdo de fungdes, da proporcionalidade, da razoabilidade e da seguranca juridica, visando
boa administrac@o e ao atendimento do interesse publico.

o
E PORTELLA

Indica-se como ag¢des constantes do Plano Bésico de Fiscalizacdo, que devem ser observadas pela
equipe de fiscalizacdo na gestdo dos contratos de qualquer objeto (excetuando-se os de obras, que &
contam com um plano de fiscalizacdo especifico).

RE

1. - CONTATO INICIAL DA EQUIPE DE FISCALIZACAO COM O PREPOSTO DA
CONTRATADA

ADEMIR JOSE ALD
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://chapadaodosul.1doc.com.br/verificacao/B3BB-B022-2DCE-8482 e informe o codigo B3BB-B022-2DCE-8482

- Nas contragdes de mao de obra com dedicacdo exclusiva, e de outros objetos de execucdo ..
continuada, quando for o caso, apds inteirar-se do contrato e seus anexos e dos demais documentos
necessarios a fiscalizag¢do, o gestor da contratacdo, acompanhado do (s) Fiscal (s), devera promover
contato inicial com o preposto da contratada apds a assinatura do contrato, a fim de definir
procedimentos para o perfeito desenvolvimento dos trabalhos, dirimir as ddvidas porventura

Assinado por 5 pessoas
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existentes, informar email e telefone para contato, destacar pontos importantes da fiscalizacdo, a
exemplo do acompanhamento da evolu¢gdo do cronograma, da atencdo a qualidade dos
produtos/servicos contratados, dentre outros aspectos relevantes ao objeto, de forma a garantir o
cumprimento das disposi¢des previstas.

2. - INICIO DA EXECUCAO DO CONTRATO

Antes da expedicdo da Ordem de Servico ou de Fornecimento, o gestor de contrato deverd se
assegurar de que inexistem pendéncias ou providéncias prévias a serem adotadas pela Administracao.

3. - GERENCIAMENTO DE RISCOS

Acompanhamento das agdes langadas no item “Do Gerenciamento de Riscos” do relatorio do ETP,
somando-se eventuais a¢des indicadas para a mitigacdo de riscos relativas ao objeto contratado, as
indicadas no presente instrumento.

4. - PROTOCOLO E ASSINATURA DOS DOCUMENTOS FISCAIS

Os documentos fiscais, conforme Instru¢ao Normativa SEFIP n° 001/2022, de 06 de outubro de 2022,
deverdo ser encaminhados eletronicamente através do PORTAL DE PROTOCOLO “1DOC -
CHAPADAO DO SUL”, enderego eletrdnico http://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento ou
protocolada pessoalmente junto com a mercadoria, no Almoxarifado Central, sito ao endereco:

Almoxarifado Central da Prefeitura de Chapadao do Sul

Avenida quatro n° 540 — fundos — bairro Centro

CEP 79.560-000 Chapadao do Sul — MS

Telefone: (67) 3562-2873

4.1. Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no periodo definido para
pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento o Contratado deverd encaminhar
relatdrio relacionando os nimeros das respectivas requisicdes emitidas ao longo do periodo, bem
como outros documentos adicionais previstos no contrato, para viabilizar o respectivo pagamento.

4.2. A nota fiscal e demais documentos enviados no portal “1DOC — Chapaddo do Sul” s6 serdo
aceitos em formato PDF e XML.

4.3. Sendo obrigatdria a apresentacdo das Certidoes de Regularidade Fiscal, sob pena de devolucao
da Nota Fiscal ao fornecedor.

4.4. O fornecedor fica obrigado a realizar o protocolo da Nota Fiscal no “1DOC — Chapadao do
Sul”, no prazo méximo de 03 (trés) dias uteis apds a sua emissao.

4.5 Deve o fiscal realizar a conferéncia da entrega e a tramitag¢do da nota fiscal no prazo maximo de
03 (trés) dias tteis apds a tomada de conhecimento.

4.6. O fiscal, apds conferir se os produtos, bens, obras e/ou servicos foram entregues/realizados
satisfatoriamente, analisa se a Nota Fiscal, as Certiddes e demais anexos estio de acordo com as
normas transcritas no Processo Licitatério e na Instru¢do Normativa n° 001/2022, fara o ATESTO
em conjunto com o Ordenador de Despesa (Secretdrio Municipal).

4.7. O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade e havendo alguma
ressalva, o fiscal devera anotar as devidas observagdes no portal “1DOC — Chapadao do Sul”, junto
ao documento.
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4.8. Nao estando o fiscal presente no momento da entrega do produto, o servidor que formalizar
o recebimento deverd verificar se consta do protocolo todos os documentos exigidos na Instrucdo
Normativa SEFIP n° 001/2022 (Nota Fiscal, Certidoes, Pedidos e demais anexos solicitados),
confere os produtos/servicos entregues de forma prévia, ficando a conferencia do material, o
recebimento provisério a cargo do fiscal, para que sé entdo, realize a assinatura da nota fiscal junto
ao Ordenador de Despesa.

5.- RELATORIO MENSAL DE PRESTACAO DE SERVICOS

Quando se tratar de prestacdo de servicos a contratada deverd apresentar juntamente com o
documento fiscal o “Relatério Mensal de Prestacdo de Servigos”, informando a evolugdo do
cronograma dos servigos contratados, bem como os acontecimentos do periodo.

5.1. - O fiscal assinard no Relatério Mensal de Prestacido de Servigos formalizado pelo contratado,
anuindo com as disposicdes nele constantes, apOs a devida conferéncia.

5.2. - Caso existam “pontos divergentes”, estes deverdo ser langados no portal “1DOC — Chapadao
do Sul” junto aos documentos ja protocolados pelo Fornecedor, onde constardo “COMUNICADO
DE IRREGULARIDADE”.

5.3. - O fiscal deverd anuir no novo Relatério Mensal de Prestacao de Servicos, s6 encaminhando o
documento para a liquidacao da despesa apds certificar-se da correcao dos dados nele lancados.

6. - RECEBIMENTO PROVISORIO DO PRODUTO/SERVICO
O produto/servigo serd recebido provisoriamente pelo fiscal responsdvel.

6.1. - Quando o objeto for de entrega imediata, ou de baixa complexidade e baixa vultuosidade e de
facil conferéncia de quantidade e de qualidade, dispensa-se o prazo do recebimento provisdrio,
assumindo este a condi¢ao de definitivo.

6.2. - O recebimento provisorio nos casos de gé€neros pereciveis e alimentacdo preparada, que 2
precisem ser utilizados antes da concretizagdo dos atos pertinentes ao recebimento, bem como nos <
casos de calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagdo que possa <
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos € outros
bens publicos ou particulares, poderd ser dispensado.

SILVA OLIVEIRA, ERICA JAQUELINE SCHWETER ANTUNES, MARCELO HENRIQUE BRINA CAMILO e ELTON LUIS GOMES

ULAD

7. - DEVOLUCAO DE MATERIAL/PRODUTO

Havendo necessidade de devolucdo da mercadoria em parte ou total, apds o atesto da nota fiscal
respectiva com o lancamento da irregularidade/ressalva destacada, o fato deverd ser informado
formalmente e sugerida notificagdo a empresa, devendo constarem do processo respectivo.

8. - ACEITE DE MATERIAL/PRODUTO FORA DAS ESPECIFICACOES, PERTO DO PRAZO
DE ENCERRAMENTO DA VALIDADE OU COM OUTRAS IRREGULARIDADES LEVES

OSE ALDERETE PORTELLA, WELLEN P
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O recebimento do objeto fora da especificagdo técnica pactuada ou perto do encerramento day
validade, que ndo impacte na execucdo do objeto, configura mera liberalidade da Administragcdo e 3
pode ensejar a formalizagdo de Comunicado de Irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da%
situacgdo.

8.1. - Mesmo ndo havendo no edital ou no contrato/instrumento substitutivo validade minima
determinada para os produtos entregues, se o fiscal verificar a habitualidade de entregas de produtos
proximos do vencimento do prazo de validade, deve solicitar a notificacdo da empresa.
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9. - RECEBIMENTO DO OBJETO FORA DO PRAZO

Diante de entrega fora do prazo pactuado no processo, apds o atesto da nota fiscal respectiva com o
lancamento da irregularidade comunicada, o fato poderd ser lancado em relatério e quando reiterada
a intempestividade, o fiscal podera emitir solicitacdo de notificagao. Em casos em que a comunicagao
ndo cessar a irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da situagao.

10. - RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

O recebimento definitivo do objeto serd efetuado no prazo de até 05 dias uteis, contados do
recebimento provisério ou da data de conclusdo das correcdes necessarias, mediante a formalizacao
do Termo detalhado.

10.1. - Conforme estabelecido no Decreto Municipal n° 3.791/2023, o termo detalhado deverd
descrever total e detalhadamente o objeto recebido, devendo ser protocolado junto ao documento
fiscal ou equivalente.

10.2. - Niao havendo irregularidade destacada no Termo sumadrio, de recebimento provisorio, a
hipotese de a verificagdo a que se refere o item ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputarse-
4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

10.3. - Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixa vultuosidade e
de féicil conferéncia de quantidade e de qualidade, devidamente atestado no Termo de Recebimento
sumario, o recebimento provisério se dard também de forma definitiva.

11. - PRORROGACAO DE VIGENCIA DO CONTRATO

Com antecedéncia razodvel, acima de quinze dias antes do vencimento do contrato, o fiscal emitird
posicdo sobre seu aditamento.

11.1. - Quando o aditivo se referir a prorrogacdo da vigéncia contratual, para fins de verificacdo da
permanéncia da vantajosidade da contratacdo, o fiscal de contratos poderd solicitar do setor 3
competente a atualizacdo da pesquisa de pregos, ou providenciar pessoalmente a verificacdo dos 3
pregos praticados no mercado, ou, ainda, solicitar ao contratado, no caso de inexigibilidade, 2
comprovacao de que seu o preco estd compativel com o preco atualmente praticado por ele no &
mercado, bem como aferir a vantajosidade da contratagdo por outros fatores, além do preco.

LVA OLIVEIRA, ERICA JAQUELINE SCHWETER ANTUNES, MARCELO HENRIQUE BRINA CAMILO e ELTON LUiS GOMES

A

AULA

11.2. - Estando a prorrogacao decidida, o expediente de prorrogacdo protocolado, devera ser juntado
aos autos.

11.3. - Se houver alguma razao/fundamento capaz de alterar a posi¢do acerca da decisdo sobre o
aditamento/prorrogacdo da contratacdo, a tempo da formalizacdo do instrumento, esta deverd ser
encaminhada urgentemente para deliberacio da autoridade competente.

12. - COMUNICACAO/NOTIFICACAO

Todas as comunicagdes ou notificagdes de irregularidades, bem como eventuais solicitacdes e
orientagdes repassadas pelo fiscal de contrato ao preposto da empresa devem ser inseridas no
processo, juntamente com a indicag¢do de quais providéncias foram adotadas pela contratada.

12.1. - Respostas de Notifica¢des - Quando o fiscal sugerir a notificacdo da empresa deve relatar no
proximo Termo de Recebimento o status da sua solicitagao de notificagdo.

Assinado por 5 pessoas: ADEMIR JOSE ALDERETE PORTELLA, WELLEN
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12.2. - Caso a empresa deixe de manter as suas condicdes de habilitacdo no decorrer da execugdo do
contrato, o gestor deverd encaminhar por e-mail, documento de notifica¢do, conferindo-lhe o prazo
de 05 dias tteis para a regularizacdo devida, sob pena de rescisdo contratual.

13. - CONTRATACAO DE MAO DE OBRA COM DEDICACAO EXCLUSIVA

AMILO e ELTON LUIS GOMES

No inicio da execugdo, o fiscal deve solicitar da Contratada o encaminhamento de Relacdo nominal o
dos terceirizados que prestardo servigos para o municipio, informando o local/posto de servigo e 2 Z
fung¢do de cada um, bem como os equipamentos de seguranga que serdo obrigados a utilizar, o horério ] &
de trabalho a cumprir, indicando o (s) empregado (s) que ird desempenhar a funcdo de supervisor 8
(es), devendo atualizar a relagdo em cada renovagao contratual.

LO HENRI

13.1. - Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicagao exclusiva, ou a cada renovagao,
o gestor, devera exigir da contratada os comprovantes de quitacdo das verbas rescisorias trabalhistas
de todos os trabalhadores relacionados pela empresa como prestadores de servi¢o na contratacao.

14. - EMISSAO DE RELATORIO FINAL - CONSECUCAO DE OBJETIVOS

ANTUNES, MARC

O gestor deverd formalizar relatdrio ao final da contratacdo, com base nos documentos emitidos pela &
equipe de fiscaliza¢do, informando se os objetivos da contratacdo foram alcancados e indicar w
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

TE

14.1. - Enquanto houver notificacdo em andamento ou situacdo pendente na contratacao, o gestor nao
podera emitir relatério final.

15. - OUTRAS ACOES DE FISCALIZACAO

ERICA JAQUELINE SCHW!

A adocdo das agdes minimas propostas no presente plano de fiscalizagdo ndo impede o fiscal da <
adoc¢@o de outras acdes necessdrias a solucdo da problemdtica a época de sua incidéncia e nem a o
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situagdes pontuais.
13. DEMOSNTRATATIVOS DE RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se com a parceria e a aquisi¢do de notebooks, oportunizar através das agdoes do IFMS o
desenvolvimento educacional a comunidade chapadense oferecendo cursos na modalidade
EAD, bem como promover o acesso a um ensino publico, gratuito e de qualidade de modo a
atender os anseios da sociedade com atividades de ensino e extensao.

14. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

N3io serdo necessdrias adequacdes.

O produto serd recebido no almoxarifado central e apds a sua conferéncia serd encaminhado a
secretaria requisitante conforme solicitacao

Chapadao do Sul, 21 de junho de 2024.
Assinam este termo:

Marcelo Henrique Brina Camilo - Responsavel pela elaboracdo e Fiscalizagao
Elton Luis Gomes - Fiscal Substituto

Assinado por 5 pessoas: ADEMIR JOSE ALDERETE PORTELLA, WELLEN PAULA DA SILVA OLIV R
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Ademir José Alderete Portella - Gestor
Wellen Paula da Silva Oliveira - Gestor Substituto

Aprovado por:

Erica Jaqueline Schweter Antunes - Secretdria Municipal de Educacdo e Cultura
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