PREFEITURA DE

CHAPADAO PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO SUL §Aemo )
DO SUL ;

Compras Central

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Registro de Precos para futura e eventual aquisi¢do de gés de cozinha envasado P13 (13 KG) e P45 (45

KG), em botijao retornavel, conforme solicitagdes das Secretarias e Fundos Municipais.

UNIDADE
ITEM PRODUTO DE QTD
MEDIDA
016.001.004
1. CARGADE GASP 13 UNIDADE 435
Carga de Gés P13;
016.001.002
2. CARGA DE GAS P 45 UNIDADE 423
Carga de Gas P 45;

2. JUSTIFICATIVA

A aquisicdo de cargas de gas liquefeito de petréleo — GLP (13 kg e 45 kg) faz-se necessdria para garantir
condig¢des adequadas ao preparo de refeicoes e bebidas nos diversos setores da Administracdo Ptblica
Municipal, atendendo tanto as demandas internas quanto aos usudrios dos servicos publicos.

Nas unidades da rede municipal de ensino, compreendendo Escolas e Centros de Educagdo Infantil
(Creches), o uso do gis ¢ essencial para a preparacdo da merenda escolar, ofertada, no minimo, uma vez
por turno, conforme diretrizes do Programa Nacional de Alimentac¢do Escolar — PNAE. O fornecimento
adequado de gds garante a continuidade e a qualidade do servico de alimentagdo escolar na Educagdo
Infantil e no Ensino Fundamental.

O GLP também ¢ utilizado em equipamentos da assisténcia social, como os Centros de Referéncia de
Assisténcia Social — CRAS, o Centro de Convivéncia do Idoso e a Casa Abrigo, onde sdo preparados
refei¢des e lanches para os beneficidrios dos programas sociais, contribuindo para a promocio da

seguranga alimentar e do acolhimento digno aos usudrios.
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Nos demais 6rgios e secretarias, o gds é destinado ao uso nas copas, para o preparo de bebidas (café,
chd e similares), utilizadas no atendimento cotidiano a servidores e municipes, especialmente em
espacos de recepcdo, espera e atendimento ao publico.

A Secretaria Municipal de Satde, por sua vez, demanda o uso continuo de gds nas Unidades Bésicas de
Saide, Centros de Atencdo Especializada e no Hospital Municipal, para o preparo de refei¢des e apoio
nutricional aos pacientes e equipes de plantdo, garantindo a adequada assisténcia em saude.

Dessa forma, a contratagio é imprescindivel para a manutencao das atividades operacionais de diversos

setores da Administracdo, assegurando o pleno funcionamento dos servicos publicos essenciais.

3. CLASSIFICACAO DOS ITENS

O objeto do presente processo enquadra-se como bem COMUM, por possuir apenas 0s requisitos
necessdrios e suficientes ao atendimento das demandas dos 6rgdos.

Devido ao fato dos bens a serem adquiridos serem classificados como bens comuns, nos termos do inciso
II do Decreto n° 10.024/19, uma vez que possuem padrdes de desempenho que podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes reconhecidas e usuais no mercado, optou-se pela
utilizacdo do Pregio Eletronico para Sistema de Registro de Precos como forma de aquisicao dos bens

pretendidos.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Este processo € composto por 02 (dois) itens, a serem adquiridos através de processo na modalidade
de pregio, aplicando-se o critério de julgamento de menor preco e adotando-se do procedimento
auxiliar de “Sistema de Registro de Pregos”.

Os itens serdo solicitados de forma parcelada, eventual e futura conforme necessidade da secretaria ou

fundo solicitante.

S. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Nao serdo admitidas adesdes a ata de registro de precos decorrente deste processo por ndo apresentarmos

suporte para andlise e acompanhamento de eventuais solicitagdes de adesoes.

6. VALOR ESTIMADO E PRAZO DE VIGENCIA

Valor total estimado: R$ 232.547,04 (duzentos e trinta e dois mil, quinhentos e quarenta e sete reais
e quatro centavos).

O prazo de vigéncia da Ata serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde
que comprovada a vantajosidade econdmico-financeira, conforme determinado na Lei 14.133/2021. Por

sua vez, o prazo de execugdo do instrumento serd de 11 (onze) meses, possibilitando a realizacdo dos
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atos necessdrios a ultimacao do instrumento por parte dos Fiscais e Gestores competentes, vide Decreto

Municipal n°® 3.791/2023.

7. FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Consideradas as solicitacdes e as descri¢des contidas para o fornecimento, efetivou-se, pesquisa
mercadoldgica, visando verificar e identificar possiveis fornecedores que atendam aos requisitos
estabelecidos, de tal forma que se possibilite alcancar os resultados pretendidos e o atendimento das
necessidades do 6rgdo. A estimativa foi elaborada com base nos precos coletados em empresas do ramo
pertinente ao objeto licitado, correntes no mercado local, bem como por meio de contratacdes similares
realizadas por outros entes publicos, através das quais foi construida uma média que servird como teto
para as contratacdes em questdo. Consideramos que € plenamente vidvel a competicdo por diversas
empresas que podem realizar o fornecimento a que se refere a presente contratacio, tendo em vista que
se trata de bem comum. Por possuirem padrdes e caracteristicas gerais e especificas usualmente
encontradas no mercado, recomendamos que a modalidade a ser adotada seja 0 PREGAO- SRP, e a

escolha do fornecedor deverd ser realizada considerando o MENOR PRECO POR ITEM.

Justifica-se a escolha da modalidade licitatéria Pregdo - SRP pela maior rapidez em sua execucdo, pela

transparéncia que a modalidade proporciona e pela possibilidade de se reduzir os precos durante a fase de
lances. Diante das especificidades das aquisi¢des, a modalidade indicada € a ado¢do de Registro de Precos,
€ a que oferece maior economia e efici€ncia, visto ser a solucdo que melhor atende os interesses e
necessidades da Administragdo, com vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por igual
periodo, desde que comprovada a vantajosidade econdmico-financeira, conforme determinado na Lei
14.133/2021. Por sua vez, o prazo de execu¢do do instrumento serd de 11 (onze) meses, possibilitando a
realizacdo dos atos necessarios a ultimagao do instrumento por parte dos Fiscais e Gestores competentes,
vide Decreto municipal n°3.791/2023.

Considerando que o processo apresenta itens com valores que se encaixam nos requisitos apontados na
Lei Complementar 123/2006, que sejam observadas as regrativas legais quanto a destinag@o de cotas e
itens do processo para a exclusiva participacido de microempresas e empresas de pequeno porte.

Fica resguardada a prerrogativa proveniente do Parecer n. 00453/2024/CGAQ/SCGP/CGU/AGU —
alicercado no Enunciado n° 42 do Conselho da Justica Federal (CJF), acerca da possibilidade de
renovacdo do quantitativo inicialmente registrado em caso de prorrogacdo da vigéncia da ata de registro

de precos.

Enunciado 42 - No caso de prorrogacdo do prazo de vigéncia da ata de registro de precos, atendidas
as condigdes previstas no art. 84 da Lei n. 14.133/2021, as quantidades registradas poderdo ser
renovadas, devendo o tema ser tratado na fase de planejamento da contratagdo e previsto no ato

convocatorio.
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8. FORMA DE EXECUCAO

Apés a emiss@o do pedido pela secretaria responsdvel, a empresa contratada devera realizar a entrega
no setor indicado, no prazo médximo de 30 (trinta) minutos, sem custo adicional. Todas as despesas
relativas a execucdo dos servigos correrdo por conta exclusiva da licitante vencedora, incluindo
transporte, carga, descarga e demais encargos necessarios.

Somente serdo aceitos produtos que atendam as especificacdes minimas exigidas a seguir:

. GLP P13 (recarga de botijao de 13 kg);

. GLP P45 (recarga de cilindro de 45 kg);

As embalagens (vasilhames — botijdo ou cilindro carregado) deverao ser originais, intactas e com lacres
em perfeitas condi¢des, contendo etiqueta com as seguintes informacdes: nome do fabricante, data de
fabricagdo e validade, peso liquido, registro no 6rgao fiscalizador competente (ANP — Agéncia Nacional
do Petrdleo).

Todos os produtos deverao ser entregues no endereco indicado, conforme os horérios de funcionamento
das unidades, nas quantidades, marcas e valores unitarios estabelecidos na Autorizacdo de Compra.

A entrega dos botijoes ou cilindros recarregados serd feita de forma gradativa, de acordo com a demanda
e solicitagdes das unidades.

No momento da entrega, os vasilhames deverdo ser conferidos quanto a: marca do fabricante, condi¢des
fisicas (intacto e devidamente carregado com gis GLP) E/OU condicdes de transporte (adequadas e
seguras para o tipo de produto).

Serd obrigatério o preenchimento de recibo ou controle de entrega/recebimento, que devera ser assinado
por funciondrio designado pela unidade. O responsavel deverd conferir imediatamente os produtos
recebidos, observando marca, qualidade, integridade do lacre e demais aspectos técnicos. Eventuais
inconsisténcias ou irregularidades deverdo ser registradas no ato da entrega.

Em caso de devolugdo de qualquer vasilhame com gas GLP por ndo conformidade, a substitui¢do devera
ocorrer em até 30 (trinta) minutos a partir da entrega inicial no local de destino.

Para os itens destinados as escolas localizadas em &dreas rurais, dentro do limite de 333 kg, deverdo
constar no documento fiscal as seguintes informacdes:

- Indicag¢@o no campo apropriado para embarque: “Quantidade Limitada” ou “QUANT. LTDA”, bem
como o peso bruto total do produto em quilogramas.

Exemplo: “ONU 1075 GLP QUANTIDADE LIMITADA 2.1 — PESO BRUTO TOTAL XXX KG”
ou “ONU 1075 GLP QUANT. LTDA. 2.1 — PESO BRUTO TOTAL XXX KG”;

- Declarag@o: “Declaramos que os produtos estdo adequadamente acondicionados e estivados para
suportar os riscos normais das etapas necessdrias a operacdo de transporte e que atendem a
regulamentag@o em vigor”.

Data: XX/XX/XXXX.

O fornecimento parcelado de GLP serd realizado por meio de botijoes retorndveis. A contratada serd
Pagina 4 de 14
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responsdvel pelo fornecimento e instalacido de botijoes com capacidade de 13 kg ou 45 kg, conforme a
necessidade e solicitacdo do 6rgdo contratante.

Compete a contratada reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas € no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir da notificacdo do 6rgdo municipal, quaisquer produtos que
apresentem vicios, defeitos, avarias, incorrecdes e/ou vazamentos.

Todas as despesas decorrentes dessas acgdes, incluindo transporte, carga e descarga, serdo de

responsabilidade exclusiva da contratada.

8.1 DOCUMENTOS RELATIVOS A HABILITACAO TECNICA:

a) Certificado de Autorizacio para Ponto de Revenda de GLP, emitido pela Agéncia Nacional do
Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP).

b) Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros ou documento equivalente emitido pela

corporagdo competente.

8.2 DO RECEBIMENTO

Nos termos do art. 140 da Lei 14.133/2021, haja vista se tratar de obras/servi¢cos ou compras havera o
recebimento:

a) Provisoriamente, de forma sumadria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo,
com verificag¢do posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

O objeto contratual podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com as

exigéncias editalicias, além de resguardadas as prerrogativas insertas na Lei n® 8.087/90.

8.3 DA GARANTIA DA EXECUCAO

Nao havera exigéncia de garantia contratual da execuco.

84 DA SUBCONTRATACAO

Nao serd admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

8.5 DO PAGAMENTO

O fornecimento deverd ser realizado devidamente acompanhado da Nota Fiscal contendo a descri¢do
completa dos itens (idéntica a contida na ata/contrato). Devera, ainda, constar nos dados adicionais: o
nimero do Processo, Contrato e o nimero do Empenho, Autorizacdo de Fornecimento e/ou Pedido. A
empresa contratada emitird nota fiscal correspondente aos produtos/servigos, devendo protocola-la

juntamente com o pedido e os documentos de Regularidade Fiscal, de forma eletrdnica (arquivo PDF
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ou XML), através do Portal de Protocolo Online — 1DOC — Chapadao do Sul, disponivel no endereco
eletronico https://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento. A nio realizacao do protocolo eletronico na
plataforma (1Doc) da Nota Fiscal pela contratada/detentora da ata, em até 03 (trés) dias, contabilizados
a partir da emissdo da “NF”. Transcorrendo o prazo indicado, o fornecedor deverd proceder o
cancelamento do documento e emissdo de nova Nota Fiscal. Deve a empresa fornecedora informar conta
bancéria para recebimento, obrigatoriamente, com a mesma titularidade (pessoa juridica e CNPJ)
constante no contrato, sob pena dos pagamentos serem recusados pela instituicao financeira. Compete
ao licitante/fornecedor, apds a ratificagdo do instrumento contratual, encaminhar ao Departamento de
Contratos eventual alteracdo referente a razao social da pessoa juridica, sob pena de ndo processamento
e devolucao da Nota Fiscal até que haja a devida correc@o. A nio realizagdo do protocolo eletronico na
plataforma (1.Doc) da Nota Fiscal pela contratada/detentora da ata, em até 03 (trés) dias, contabilizados
a partir da emissdo da “NF”. Transcorrendo o prazo indicado, o fornecedor devera proceder o
cancelamento do documento e emissdo de nova Nota Fiscal. Recebida a Nota Fiscal no Almoxarifado,
serd realizada conferéncia preliminar dos produtos/servigos para que seja encaminhada ao Fiscal do
Contrato. O Fiscal, apés a conferéncia definitiva, atesta a Nota Fiscal de forma conjunta com o
Ordenador de Despesa (Secretario Municipal) e realizada seu encaminhamento aos Setores competentes
para liquidacdo e pagamento, o qual ocorrerd no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do protocolo.
Deverido ser seguidas todas as determinacdes contidas na Instru¢do Normativa SEFIP n® 001/2022 —
06/10/2022, publicada no Didrio Oficial n° 2.871 do dia 06 de outubro de 2022, no sitio do Municipio
de Chapadio do Sul: http://www.chapadaodosul.ms.gov.br/diariooficial. Alicercadas ainda a
prerrogativa inserta no art. 92, XVI quanto ao 6nus da contratada em manter, durante toda a execugdo
do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para
a habilitagdo na licita¢do, ou para a qualificac@o, na contratacéo direta. O prego registrado é considerado
completo e abrange todas as despesas relacionadas a cadeia produtiva como: custo, transporte, entrega,
seguro e frete, tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais e para fiscais), obrigacdes

sociais, trabalhistas, fiscais, encargos comerciais ou de qualquer natureza, acessorios e/ou necessarios a
execucdo do objeto contratado, ainda que ndo especificados no Edital e anexos, observada ainda a
prerrogativa inserta no art. 121 da Lei de Licita¢des (14.133/2021). Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura,
ou outra circunstancia que impega a liquida¢do da despesa, a mesma ficara bloqueada e o pagamento
sustado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias, nao ocorrendo, neste
caso, qualquer 6nus decorrente do atraso na regulariza¢do para o ente contratante. Em caso de erro, a
nota fiscal serd devolvida a contratada e o prazo retornard a contagem inicial. O CNPJ constante da nota
fiscal devera ser aquele constante no contrato. O pagamento serd realizado obrigatoriamente na conta
corrente e no CNPJ da pessoa juridica Contratada, haja vista a institui¢do financeira rejeitar o pagamento
se houver divergéncia no CNPJ e Conta — ambos devem estar atrelados exclusivamente a Contratada,

seja ela matriz ou filial. Em caso de erro, a nota fiscal serd devolvida a CONTRATADA e o prazo
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referido no subitem anterior retornard a contagem inicial. Em atenc¢do e obediéncia ao Principio da
Legalidade, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023, o Ente Puiblico
Municipal realizaré retencio, na fonte, do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos que
efetuarem a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacio de servicos em geral, incluindo
obras da construgao civil. No que concerne as pessoas juridicas fornecedoras de bens ou prestadoras de
servigos amparadas por isen¢do, ndo incidéncia ou aliquota zero do imposto sobre a renda, deverdo
informar o enquadramento legal do beneficio no respectivo documento fiscal. A auséncia da informagao
acarretard na retencdo do imposto nos moldes dos artigos.2°-A, 3°-A, art. 5° e art. 7°-A, da Instrucio

Normativa RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023.

8.6 DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

No que concerne ao reajuste, serd observada a redagdo do art. 92, § 3° da Lei 14.133/2021. O valor
avencgado para o contrato/ata serd irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses, contando da data do
or¢amento estimado. Caso o contrato/ata venha a ser prorrogado, serdo reajustados pelo Indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou outro indice oficial que o venha a substituir.

Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo dos pregos, caso ocorra o desequilibrio econdmico-
financeiro do Contrato/ata (recomposi¢cdo de pregos), proveniente de entendimento constitucional, art.

37, XXI da Constituicdo Federal, disposto no art. 124, alinea “d” da Lei n® 14.133/2021.

9. CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
O julgamento serd por “MENOR PRECO POR ITEM”.

10. GERENCIAMENTO DA ATA/CONTRATO

Ap6s a conclusdo do procedimento licitatério, o processo serd encaminhado para o Gestor designado
para que possa ser formalizado o instrumento de “Contrato” ou da “Ata de Registro de Precos”,
conforme o processo, devendo providenciar sua assinatura e publicagdo no Didrio Oficial do Municipio
e disponibilizando-o para consulta no Portal da Transparéncia.

O Gestor designado deverd notificar os 6rgdos participantes acerca da liberagdo do respectivo

instrumento, para que possam iniciar o procedimento de utilizagdo.

PLANO BASICO DE FISCALIZACAO

A equipe de fiscalizagdo serd designada pela autoridade mdxima do 6rgdo ou entidade por quem as
normas de organizagdo indicarem, para o desempenho das fungdes essenciais de gestdo e fiscalizagio
da execucdo da contratacio.

Para complementa¢do da fiscalizacdo e demais procedimentos relativos, deverdo ser observados os

requisitos contidos no Decreto Municipal n°® 3.791/2023 e Lei Federal n® 14.133/21.
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As atividades de gestdo e de fiscalizagc@o contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira
e sistematica, assegurada a distin¢do dessas atividades.

A gestao e a fiscalizag¢do de contratos orientar-se-ao pelos principios do planejamento, da eficiéncia, da
segregacdo de fungdes, da proporcionalidade, da razoabilidade e da seguranca juridica, visando a boa
administrag@o e ao atendimento do interesse publico.

Indica-se como ag¢des constantes do Plano Basico de Fiscalizacdo, que devem ser observadas pela equipe
de fiscalizacdo na gestao dos contratos de qualquer objeto (excetuando-se os de obras, que contam com
um plano de fiscalizacdo especifico).

1. - CONTATO INICIAL DA EQUIPE DE FISCALIZACAO COM O PREPOSTO DA
CONTRATADA

- Nas contra¢des de mao de obra com dedicacio exclusiva, e de outros objetos de execugao continuada,
quando for o caso, apds inteirar-se do contrato e seus anexos € dos demais documentos necessarios a
fiscalizacdo, o gestor da contratagdo, acompanhado do (s) Fiscal (s), deverd promover contato inicial
com o preposto da contratada apds a assinatura do contrato, a fim de definir procedimentos para o
perfeito desenvolvimento dos trabalhos, dirimir as ddvidas porventura existentes, informar email e
telefone para contato, destacar pontos importantes da fiscalizacdo, a exemplo do acompanhamento da
evolucdo do cronograma, da atencdo a qualidade dos produtos/servi¢os contratados, dentre outros
aspectos relevantes ao objeto, de forma a garantir o cuamprimento das disposi¢des previstas.

2. - INICIO DA EXECUCAO DO CONTRATO
Antes da expedi¢do da Ordem de Servigo ou de Fornecimento, o gestor de contrato deverd se assegurar

de que inexistem pendéncias ou providéncias prévias a serem adotadas pela Administracao.

3. - GERENCIAMENTO DE RISCOS

Acompanhamento das a¢des lancadas no item “Do Gerenciamento de Riscos” do relatério do ETP,
somando-se eventuais acdes indicadas para a mitigacdo de riscos relativas ao objeto contratado, as
indicadas no presente instrumento.

4. - PROTOCOLO E ASSINATURA DOS DOCUMENTOS FISCAIS

Os documentos fiscais, conforme Instru¢do Normativa SEFIP n° 001/2022, de 06 de outubro de 2022,
deverdo ser encaminhados eletronicamente através do PORTAL DE PROTOCOLO “1DOC -
CHAPADAO DO SUL”, enderego eletronico http://chapadaodosul.ldoc.com.br/atendimento ou

protocolada pessoalmente junto com a mercadoria, no Almoxarifado Central, sito ao endereco:

Almoxarifado Central da Prefeitura de Chapadao do Sul
Avenida quatro n° 540 — fundos — bairro Centro

CEP 79.560-000 Chapadéo do Sul — MS
Telefone: (67) 3562-2873

4.1. - Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no periodo definido para

pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento o Contratado deverd encaminhar
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relatério relacionando os ndmeros das respectivas requisi¢des emitidas ao longo do periodo, bem como
outros documentos adicionais previstos no contrato, para viabilizar o respectivo pagamento.

4.2. A nota fiscal e demais documentos enviados no portal “1DOC — Chapadao do Sul” s6 serdo aceitos
em formato PDF e XML.

4.3. Sendo obrigatdria a apresentacdo das Certiddes de Regularidade Fiscal, sob pena de devolugdo da
Nota Fiscal ao fornecedor.

4.4. O fornecedor fica obrigado a realizar o protocolo da Nota Fiscal no “1DOC — Chapadao do Sul”,
no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis apds a sua emissao.

4.5. Deve o fiscal realizar a conferéncia da entrega e a tramitagcdo da nota fiscal no prazo maximo de 03
(trés) dias uteis apds a tomada de conhecimento.

4.6. O fiscal, apés conferir se os produtos, bens, obras e/ou servigos foram entregues/realizados
satisfatoriamente, analisa se a Nota Fiscal, as Certidoes e demais anexos estdo de acordo com as normas
transcritas no Processo Licitatério e na Instru¢do Normativa n° 001/2022, fara o ATESTO em conjunto
com o Ordenador de Despesa (Secretdrio Municipal).

4.7. O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade e havendo alguma
ressalva, o fiscal deverd anotar as devidas observacdes no portal “1DOC — Chapadio do Sul”, junto ao
documento.

4.8. Nido estando o fiscal presente no momento da entrega do produto, o servidor que formalizar o
recebimento deverd verificar se consta do protocolo todos os documentos exigidos na Instrucdo
Normativa SEFIP n° 001/2022 (Nota Fiscal, Certidoes, Pedidos e demais anexos solicitados), confere
os produtos/servigos entregues de forma prévia, ficando a conferéncia do material, o recebimento
provisdrio a cargo do fiscal, para que s6 entdo, realize a assinatura da nota fiscal junto ao Ordenador de
Despesa.

5. - RELATORIO MENSAL DE PRESTACAO DE SERVICOS

Quando se tratar de prestagdo de servigcos a contratada devera apresentar juntamente com o documento
fiscal o “Relatorio Mensal de Prestacdo de Servicos”, informando a evolugdo do cronograma dos
servigos contratados, bem como os acontecimentos do periodo.

5.1. - O fiscal assinard no Relatério Mensal de Prestacdo de Servicos formalizado pelo contratado,
anuindo com as disposicdes nele constantes, ap6s a devida conferéncia.

5.2. - Caso existam “pontos divergentes”, estes deverdo ser langados no portal “1DOC — Chapadio do
Sul” junto aos documentos ja protocolados pelo Fornecedor, onde constardo “COMUNICADO DE
IRREGULARIDADE”.

5.3. - O fiscal devera anuir no novo Relatério Mensal de Prestacdo de Servigos, sé encaminhando o
documento para a liquidacdo da despesa ap0s certificar-se da correcdo dos dados nele langados.

6. - RECEBIMENTO PROVISORIO DO PRODUTO/SERVICO

O produto/servigo serd recebido provisoriamente pelo fiscal responsével.
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6.1. - Quando o objeto for de entrega imediata, ou de baixa complexidade e baixa vultuosidade e de facil
conferéncia de quantidade e de qualidade, dispensa-se o prazo do recebimento provisério, assumindo
este a condi¢do de definitivo.

6.2. - O recebimento provisério nos casos de géneros pereciveis e alimentacao preparada, que precisem
ser utilizados antes da concretizagdo dos atos pertinentes ao recebimento, bem como nos casos de
calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situacdo que possa ocasionar
prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens ptiblicos
ou particulares, podera ser dispensado.

7. - DEVOLUCAO DE MATERIAL/PRODUTO

Havendo necessidade de devolug¢do da mercadoria em parte ou total, apds o atesto da nota fiscal
respectiva com o lancamento da irregularidade/ressalva destacada, o fato deverd ser informado
formalmente e sugerida notificagdo a empresa, devendo constarem do processo respectivo.

8. - ACEITE DE MATERIAL/PRODUTO FORA DAS ESPECIFICACOES, PERTO DO PRAZO DE
ENCERRAMENTO DA VALIDADE OU COM OUTRAS IRREGULARIDADES LEVES

O recebimento do objeto fora da especificacdo técnica pactuada ou perto do encerramento da validade,
que ndo impacte na execugdo do objeto, configura mera liberalidade da Administracdo e pode ensejar a
formaliza¢do de Comunicado de Irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da situacao.

8.1. - Mesmo nd3o havendo no edital ou no contrato/instrumento substitutivo validade minima
determinada para os produtos entregues, se o fiscal verificar a habitualidade de entregas de produtos
préximos do vencimento do prazo de validade, deve solicitar a notificagdo da empresa.

9. - RECEBIMENTO DO OBJETO FORA DO PRAZO

Diante de entrega fora do prazo pactuado no processo, apds o atesto da nota fiscal respectiva com o
lancamento da irregularidade comunicada, o fato podera ser lancado em relatério e quando reiterada a
intempestividade, o fiscal podera emitir solicitacdo de notificacdo. Em casos em que a comunicac¢io ndo
cessar a irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da situagdo.

10. - RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

O recebimento definitivo do objeto serd efetuado no prazo de até 05 dias tteis, contados do recebimento
provisério ou da data de conclusdo das corre¢des necessarias, mediante a formalizagdo do Termo
detalhado.

10.1. - Conforme estabelecido no Decreto Municipal n® 3.791/2023, o termo detalhado devera descrever
total e detalhadamente o objeto recebido, devendo ser protocolado junto ao documento fiscal ou
equivalente.

10.2. - Nao havendo irregularidade destacada no Termo sumadrio, de recebimento provisério, a hipétese
de a verificagdo a que se refere o item ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reportar-se como
realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

10.3. - Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixa vultuosidade e de
Pagina 10 de 14
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facil conferéncia de quantidade e de qualidade, devidamente atestado no Termo de Recebimento
sumdrio, o recebimento provisério se dard também de forma definitiva.

11. - PRORROGACAO DE VIGENCIA DO CONTRATO

Com antecedéncia razodvel, acima de quinze dias antes do vencimento do contrato, o fiscal emitira

posicao sobre seu aditamento.

11.1. - Quando o aditivo se referir a prorrogacao da vigéncia contratual, para fins de verificacdo da
permanéncia da vantajosidade da contratagdo, o fiscal de contratos podera solicitar do setor competente
a atualizacdo da pesquisa de precos, ou providenciar pessoalmente a verificacdo dos precos praticados
no mercado, ou, ainda, solicitar ao contratado, no caso de inexigibilidade, comprovacdo de que seu o
preco estd compativel com o preco atualmente praticado por ele no mercado, bem como aferir a
vantajosidade da contratacdo por outros fatores, além do preco.

11.2. - Estando a prorrogagao decidida, o expediente de prorrogacdo protocolado, deverd ser juntado aos
autos.

11.3. - Se houver alguma razdo/fundamento capaz de alterar a posi¢do acerca da decisdo sobre o
aditamento/prorrogacdo da contrata¢do, a tempo da formalizacdo do instrumento, esta deverd ser
encaminhada urgentemente para deliberacdo da autoridade competente.

12. - COMUNICACAO/NOTIFICACAO

Todas as comunicacdes ou notificacdes de irregularidades, bem como eventuais solicitacdes e
orientagdes repassadas pelo fiscal de contrato ao preposto da empresa devem ser inseridas no processo,
juntamente com a indicag@o de quais providéncias foram adotadas pela contratada.

12.1. - Respostas de Notificagdes - Quando o fiscal sugerir a notificacdo da empresa deve relatar no
préximo Termo de Recebimento o status da sua solicitacio de notificacdo.

12.2. - Caso a empresa deixe de manter as suas condi¢cdes de habilitagdo no decorrer da execucgdo do
contrato, o gestor deverd encaminhar por e-mail, documento de notificacdo, conferindo-lhe o prazo de
05 dias uteis para a regularizagc@o devida, sob pena de rescisdo contratual.

13. - CONTRATACAO DE MAO DE OBRA COM DEDICACAO EXCLUSIVA

No inicio da execugdo, o fiscal deve solicitar da Contratada o encaminhamento de Relagdo nominal dos
terceirizados que prestardo servi¢os para o municipio, informando o local/posto de servico e fungdo de
cada um, bem como os equipamentos de segurancga que serdo obrigados a utilizar, o horario de trabalho
a cumprir, indicando o (s) empregado (s) que ird desempenhar a fungdo de supervisor (es), devendo
atualizar a relacdo em cada renovagao contratual.

13.1. - Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicacio exclusiva, ou a cada renovacéo,
o gestor, deverd exigir da contratada os comprovantes de quitacdo das verbas rescisérias trabalhistas de
todos os trabalhadores relacionados pela empresa como prestadores de servi¢o na contratacao.

14. - EMISSAO DE RELATORIO FINAL - CONSECUCAO DE OBJETIVOS

O gestor devera formalizar relatdrio ao final da contratagdo, com base nos documentos emitidos pela
Pagina 11 de 14
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equipe de fiscalizacdo, informando se os objetivos da contratacdo foram alcancados e indicar eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

14.1. - Enquanto houver notifica¢cdo em andamento ou situagdo pendente na contratacio, o gestor nao
poderd emitir relatdrio final.

15. - OUTRAS ACOES DE FISCALIZACAO
A adogdo das a¢des minimas propostas no presente plano de fiscalizagdo ndo impede o fiscal da adogdo

de outras a¢des necessdrias a solugdo da problematica a época de sua incidéncia e nem a formalizacdo

de relatdrio de préprio punho a ser emitido pelo gestor ou pelo fiscal do contrato em situagdes pontuais.

11.DEMONSTRATIVO DE RESULTADOS PRETENDIDOS

Atender de forma eficaz e estratégica as demandas das secretarias e fundos, por meio do suporte técnico
e operacional especializado para a aquisi¢do de gis envasado. Esse suporte visa garantir a continuidade
e a adequacdo do fornecimento, atendendo aos padrdes de qualidade e seguranca estabelecidos pelas
normas vigentes.

Espera-se assegurar a otimizagao dos processos de compra e distribuicado, reduzindo custos operacionais
e minimizando riscos associados ao abastecimento. Além disso, busca-se fortalecer a capacidade de
planejamento e controle das demandas, garantindo o atendimento tempestivo as necessidades
institucionais.

Como resultado, pretende-se elevar o nivel de satisfacdo dos 6rgdos envolvidos, promover a
transparéncia nas aquisicdes e contribuir para a eficiéncia administrativa e operacional dos setores

atendidos.

12.PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

Naio ha.

13.GESTAO DE FISCALIZACAO

Ficam cientificados de que serdo devidamente designados para a gesto e a fiscalizagdo do contrato/ata
de registro de pregos a ser formalizado, resultante do presente processo, os servidores abaixo indicados,
os quais deverdo se atentar as previsdes contidas no Decreto Municipal n® 3.791, de 14 de marco de
2023, visando assegurar que sejam alcangados os objetivos da contratacdo e os melhores resultados para
a Administragdo (Decreto n® 11.246/2022, art. 8°, § 1°).

O gestor devera gerenciar as atividades técnicas e operacionais relacionadas a gestdo da execucdo do
contrato/ata de registro de precos, observando especialmente as regras contidas no Art. 15 do Decreto
mencionado, para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas.

O fiscal devera acompanhar a execug¢do do contrato/ata de registro de precos, observando especialmente
as regras contidas no Art. 16 do Decreto mencionado, para que sejam cumpridas todas as condicdes

estabelecidas.
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E vedado aos agentes indicados transferirem as atribui¢des que lhes serio conferidas, devendo, caso
exista algum dos impedimentos indicados nos artigos 12 e 13 do Decreto, informar formalmente a
Secretaria com c6pia ao Setor de Compras, indicando a vedacao que lhe impede de atuar como fiscal ou

gestor do contrato/ata de registro de precos.

Responsaveis pela Gestao:
Gestor: Walerf Duarte Oliveira — matricula 6450 — Secretaria Municipal de Administragdo

Gestor Substituto: Raquel Ferreira Tortelli - matricula 2474 — Secretaria Municipal de Administragdo

Responsaveis pela Fiscalizacio:
Secretaria de Administracio
Fiscal Titular: Luiz Felipe dos Santos Silva — matricula 5951

Fiscal Substituto: Patricia Covo Carvalho — matricula 2058

Secretaria de Assisténcia Social
Fiscal Titular: Donisete de Souza Nunes — matricula 5573

Fiscal Substituto: Danilo dos Santos Areco — matricula 5575

Secretaria de Desenvolvimento Economico e Meio Ambiente
Fiscal Titular: Nelson Escobar Torres Neto — matricula 2738

Fiscal Substituto: Monia Viegas da Silveira — matricula 5344

Secretaria de Educacio e Cultura
Fiscal Titular: Lucilene Couto Passos — matricula 5540

Fiscal Substituto: Leticia Rodrigues de Santana — matricula 4826

Secretaria de Esportes, Juventude e Lazer
Fiscal Titular: Sandra Andrea dos Santos — matricula 665

Fiscal Substituto: Cintia de Souza N. Andrade Santos — matricula 3111

Secretaria de Infraestrutura e Projetos
Fiscal Titular: Lurdenir Gongalves Pereira — matricula 861

Fiscal Substituto: Alineia Pereira da Rosa — matricula 2266

Secretaria de Obras, Transportes e Servicos Publicos

Fiscal Titular: Adriel Martins Manholer — matricula 7759
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Fiscal Substituto: Moises Rodrigues Parreira — matricula 7302
Secretaria de Satide

Fiscal Titular: Edilaine Lemes Dantas — matricula 1368

Fiscal Substituto: Maiara Amaral da C. Kuhlkamp — matricula 4784

Chapadao do Sul - MS, 20 de maio de 2025

Nathali Santana da Silva, Técnica de Atividades Organizacionais, Matricula 4816

Responsdvel Pela Elaboragdo

Aprovado por:

Anderson Abreu de Jesus — Secretario Municipal De Administracio
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