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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:
Aquisicao e instalacdo de grama sintética para o Gindsio Carlos Archilha, em atendimento as

necessidades da Secretaria Municipal de Esporte , Juventude e Lazer do Municipio de Chapadio do

Sul/MS.

LOTE | ITEM PRODUTO UN QTD

GRAMA SINTETICA BRANCA

Descricao detalhada: Manta com fios em polietileno, 50 mm,
fibrilados/multifibrilados de polietileno para demarcag@o da area de
1 jogo. Cor: branca, 11.000 (Dtex), 100 micras; escartamento maximo M2 28,57

17 mm, tufos por Metro Linear: Minimo de 110 tufos; Base da
grama sintética: Tela Dupla (primaria+secundaria de polipropileno)

com latex enriquecido. Protecdo contra raios UV.

Assinado por 6 pessoas: NATHALI SANTANA DA SILVA, WESLEY CARLOS DA SILVA, ANA CAROLINA VENDRAMEL LESSI, MARCOS ANTONIO AMANCIO DE OLIVEIRA, FELIPE ALMEIDA CARNEIRO e JOYC
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GRAMA SINTETICA VERDE

Descrigao detalhada: Manta com fios em polietileno, 50 mm,
fibrilados/multifibrilados de polietileno, cor: verde, 11.000
2 (Dtex), 100 micras; escartamento maximo 17 mm, tufos por M2 1824,81
Metro Linear: Minimo de 110 tufos; Base da grama sintética:

Tela Dupla (primaria+secundaria de polipropileno) com latex
enriquecido. Protec¢do contra raios UV.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo tem por objetivo viabilizar a substituicdo da manta de grama sintética atualmente
instalada no Ginasio Municipal Carlos Archilha, espago amplamente utilizado pela comunidade para a
pratica de atividades esportivas, treinamentos, projetos sociais, competicdes municipais ¢ demais
eventos promovidos pela Secretaria Municipal de Esporte, Juventude e Lazer.

A superficie sintética atualmente existente apresenta desgaste significativo decorrente do uso continuo
ao longo dos anos, com deterioragdo das fibras, perda de uniformidade e redugcdo das condigdes
adequadas de pratica esportiva. Tal situacdo compromete a seguranca dos usudrios, a qualidade das
atividades desenvolvidas no local e a adequada utilizagdo do equipamento publico.

Diante desse cenario, torna-se necessaria a substituicdo da manta sintética existente, garantindo
melhores condi¢des de uso do espago esportivo, maior seguranca aos atletas e usuarios, além da
preservacao da infraestrutura publica destinada as atividades esportivas do municipio.

A contratacdo refere-se ao fornecimento de grama sintética esportiva com servico acessorio de
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instalacdo sobre base de concreto ja existente no Ginasio Municipal Carlos Archilha.

Ressalta-se que a base estrutural do espaco encontra-se pronta e em condigdes adequadas para receber
a nova manta sintética, ndo sendo necessaria a execuc¢do de obra civil, reforma estrutural, intervencao
no contrapiso ou qualquer atividade técnica que caracterize servico de engenharia.

A instalagdo consiste em procedimento padronizado de colocagdo, alinhamento e fixacdo das mantas,
conforme orientacdes técnicas do fabricante, ndo envolvendo elaboracdo de projeto técnico, calculo
estrutural ou intervengoes que modifiquem a estrutura existente.

Dessa forma, o objeto da contratacdo caracteriza-se como fornecimento de material com instalagdo
simples sobre estrutura previamente existente, visando exclusivamente a substituicdo da manta sintética

atualmente deteriorada.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS
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O objeto do presente processo enquadra-se como bem COMUM, por possuir apenas 0s requisitos

necessarios e suficientes ao atendimento das demandas dos 6rgaos.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Este processo € composto por 02 (dois) itens, distribuidos em 01 (um) lote, a ser adquirido por meio de
processo licitatoério na modalidade Pregdo, com critério de julgamento do tipo menor prego por lote,
contemplando o fornecimento ¢ a instalagdo de grama sintética, bem como os servigos complementares
necessarios a entrega do campo em plenas condigdes de uso.

Dentre os principais modelos de contratagao observados, verificou-se que a solugdo que retine, em um
unico contrato, o fornecimento do material e a execugdo dos servicos de instalagdo, apresenta maior
eficiéncia e melhor relacdo custo-beneficio para a Administragdo. Esse formato reduz o risco de
incompatibilidade técnica entre os materiais utilizados e os servigos executados, assegura maior controle
sobre o cronograma de execucao e facilita o acompanhamento e a fiscalizagdo contratual.

A solugdo proposta busca atender de forma integral as necessidades identificadas, contemplando o
fornecimento da grama sintética, os materiais necessarios para a instalacdo, bem como a execucao dos
servigos de preparagdo da base, instalagdo do revestimento e acabamentos necessarios, de modo que o
espaco seja entregue em adequadas condi¢des de utilizagao.

Além disso, a execu¢do centralizada do objeto em um unico lote permite maior padronizagdo dos
servigos e dos materiais empregados, garantindo que os produtos utilizados atendam as especifica¢des
técnicas estabelecidas e apresentem qualidade compativel com a finalidade do espago esportivo. O
acompanhamento ¢ a fiscalizag¢do por parte da Administragdo assegurardo que todas as etapas sejam
executadas conforme as exigéncias previstas no processo de contratagao.

Dessa forma, a solug@o proposta mostra-se a mais adequada para atender as necessidades do Municipio,

garantindo maior eficiéncia na execucdo, economicidade na contratagdo ¢ qualidade na entrega do
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5. DOTACAO ORCAMENTARIA

02.55.01 — Sec. Mun. De Esporte, Juventude ¢ Lazer

27.813.0009.1023 Ampliagdo e Modernizacao da Infraestrutura de Esporte ¢ Lazer
1.500.000 — Outros recursos nao vinculados

Ficha: 684.

6. VALOR ESTIMADO E PRAZO DE VIGENCIA
Valor total estimado: RS 614.710.54 (seiscentos e quatorze mil, setecentos e dez reais e cinquenta e

quatro centavos).

O prazo de vigéncia do contrato sera de 06 (seis) meses, contados a partir da assinatura, podendo
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ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade econdmico-financeira,

conforme determinado na Lei 14.133/2021.

7. FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacdo esta alinhada com as Diretrizes Orgamentarias para o exercicio de 2026, disposto
através da Lei n° 1.443, de 06 de junho de 2025, onde estdo definidas as diretrizes, metas e prioridades
da Administracao Publica Municipal e no Plano de Contratagdes Anual - PCA 2026, disponivel no site

oficial do Municipio (https://www.chapadaodosul.ms.gov.br/).

A contratacdo observara as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021 e demais normativas aplicaveis a matéria,
sendo realizada por meio de Pregdo Eletronico com formaliza¢do de contrato.

A contratacao serd formalizada mediante instrumento contratual com vigéncia de 06(seis) meses, a partir
da sua assinatura, podendo ser prorrogado, desde que demonstrada a vantajosidade para a
Administragdo, nos termos do art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

O critério de julgamento adotado serd o menor valor por lote observadas as especificagdes técnicas do
objeto e as condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e demais documentos do processo.

O objeto do presente processo ¢ composto por 02 (dois) itens, destinados a atender as demandas da

Secretaria Municipal de Esporte, Juventude e Lazer.

8. PAGAMENTO

O fornecimento devera ser realizado devidamente acompanhado da Nota Fiscal contendo a descrigdo
completa dos itens (idéntica a contida no contrato). Devera, ainda, constar nos dados adicionais: o
numero do Processo, Contrato e/ou Ata de Registro de Precos e o nimero do Empenho, Autorizacdo de
Fornecimento e/ou Pedido.

A empresa contratada emitird nota fiscal correspondente aos produtos/servigos, devendo protocola-la
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juntamente com o pedido e os documentos de Regularidade Fiscal, de forma eletronica (arquivo PDF
ou XML), através do Portal de Protocolo online - 1DOC — Chapadao do Sul, disponivel no enderego
https://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento, ou pessoalmente no Almoxarifado Central, sito a
Avenida Quatro, n. 540 — fundos, Centro, CEP 79.560-000.

A nao realizagdo do protocolo eletronico na plataforma (1.Doc) da Nota Fiscal pela contratada/detentora
da ata, em até 03 (trés) dias, contabilizados a partir da emissao da “NF”. Transcorrendo o prazo indicado,
o fornecedor devera proceder o cancelamento do documento e emissao de nova Nota Fiscal.

Compete ao licitante/fornecedor, ap6s a ratificacdo do instrumento contratual ou ata de registro de prego,
encaminhar ao Dep. de Contratos eventual alteracdo referente a razao social da pessoa juridica, sob pena
de ndo processamento e devolucdo da Nota Fiscal até que haja a devida corregao.

Recebida a Nota Fiscal, sera realizada conferéncia preliminar dos produtos/servicos para que seja

encaminhada ao Fiscal do Contrato.
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O Fiscal, apos a conferéncia definitiva, atesta a Nota Fiscal de forma conjunta com o Ordenador de
Despesa (Secretario Municipal) e realizada seu encaminhamento aos Setores competentes para
liquidacdo e pagamento, o qual ocorrera no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do protocolo.
Deverdo ser seguidas todas as determinacdes contidas na Instrugdo Normativa SEFIP n° 001/2022 —
06/10/2022, publicada no Diario Oficial n® 2.871 do dia 06 de outubro de 2022, no sitio do Municipio
de Chapadao do Sul: http://www.chapadaodosul.ms.gov.br/diariooficial. Alicercadas ainda a
prerrogativa inserta no art. 92, XVI quanto ao 6nus da contratada em manter, durante toda a execucio
do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condigdes exigidas para
a habilitacao na licitagdo, ou para a qualificacdo, na contratagdo direta.

O prego registrado ¢ considerado completo e abrange todas as despesas relacionadas a cadeia produtiva
como: custo, transporte, entrega, seguro e frete, tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribui¢des
fiscais e para fiscais), obrigagdes sociais, trabalhistas, fiscais, encargos comerciais ou de qualquer
natureza, acessorios e/ou necessarios a execugdo do objeto contratado, ainda que nao especificados no
Edital e anexos, observada ainda a prerrogativa inserta no art. 121 da Lei de Licitagdes (14.133/2021).
Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, ou outra circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, a
mesma ficara bloqueada e o pagamento sustado at¢ que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, qualquer 6nus decorrente do atraso na regularizagido
para o ente contratante.

Em caso de erro, a nota fiscal sera devolvida a contratada e o prazo retornara a contagem inicial.
P.unico — O pagamento sera realizado obrigatoriamente na conta corrente € no CNPJ da pessoa juridica
Contratada, haja vista a institui¢do financeira rejeitar o pagamento se houver divergéncia no CNPJ e
Conta — ambos devem estar atrelados exclusivamente a Contratada, seja ela matriz ou filial.

Em atenc¢@o e obediéncia ao Principio da Legalidade, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n°® 2145,

de 26 de junho de 2023, o Ente Publico Municipal realizara retengdo, na fonte, do imposto sobre a renda
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incidente sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestagdo
de servicos em geral, incluindo obras da construgdo civil.

No que concerne as pessoas juridicas fornecedoras de bens ou prestadoras de servicos amparadas por
isen¢do, ndo incidéncia ou aliquota zero do imposto sobre a renda, deverdo informar o enquadramento
legal do beneficio no respectivo documento fiscal. A auséncia da informacao acarretard na retengao do
imposto nos moldes dos arts. 2°-A, 3°-A, art. 5° e art. 7°-A, da Instru¢cdo Normativa RFB n°® 2145, de 26
de junho de 2023.

9. DO REJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

No que concerne ao reajuste, sera observada a redagao do art. 92, § 3° da Lei 14.133/2021.

O valor avengado para o contrato/ata sera irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses, contando da
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data do orgamento estimado. Caso o contrato/ata venha a ser prorrogado, serdo reajustados pelo indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou outro indice oficial que o venha a substituir.

Fica ressalvada a possibilidade de alteragdo dos pregos, caso ocorra o desequilibrio econdmico-
financeiro do Contrato/ata (recomposi¢do de pregos), proveniente de entendimento constitucional, art.

37, XXI da Constitui¢ao Federal, disposto no art. 124, alinea “d” da Lei n® 14.133/2021.

10. FORMA DE EXECUCAO

Caso o produto entregue ndo se enquadre nas especificagdes contidas no processo cabe aos fornecedores
troca ou reposicao por outro com as especificacdes corretas, no prazo maximo de 10 dias uteis.

O ato de recebimento do item licitado, ndo importa em sua aceitagdo, o produto serad ceito aceitos
provisoriamente, sendo que o recebimento definitivo sera feito apos a verificagdo da qualidade do
mesmo e a avaliagdo dos fiscais e/ou técnicos do 6rgao solicitante que constatardo se o produto atende
a todas as especificacdes contidas no processo.

a) A grama sintética devera ser fornecida com a execucao dos servicos de remog¢do da grama existente
e instalagdo do novo material no campo anexo ao Ginasio Municipal Carlos Archilha, localizado na Rua
Porto Alegre, n° 254, Chapaddo do Sul/MS, CEP 79560-000, devendo o campo ser entregue
completamente instalado e apto para uso;

b) A area do campo corresponde a 1.824,81 m2. A execug@o dos servigos podera ocorrer de segunda a
sexta-feira, das 07h00 as 11h00 e das 13h00 as 17h00, conforme o horario oficial de Mato Grosso do
Sul, podendo haver execug¢ao aos finais de semana mediante comunicagdo prévia e autorizagdo expressa
dos responsaveis pelo local;

¢) O quantitativo e as especificagdes do material deverdo seguir rigorosamente a solicitagdo constante
no processo, observando todas as caracteristicas técnicas exigidas;

d) Naremocdo da grama existente devera estar incluido o descarte ambientalmente adequado do material
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retirado, sendo todas as despesas de transporte, manejo e destinacdo final de responsabilidade da
contratada;

e) Durante a instalagdo da nova grama sintética deverdo ser observadas todas as normas técnicas
aplicaveis, garantindo qualidade, seguranca e durabilidade da execugdo. O material fornecido devera
atender integralmente aos padrdes de qualidade e as especificacdes técnicas estabelecidas;

f) O sistema de grama sintética deverd atender aos requisitos de desempenho estabelecidos pela ABNT
NBR 16071, garantindo adequada absorc¢do de impacto, deformacao vertical controlada, atrito e tracdo
compativeis com a pratica esportiva, rolamento e quique da bola semelhantes aos de um gramado
natural, além de eficiente sistema de drenagem e resisténcia as intempéries e a radiacdo ultravioleta,
assegurando conforto, seguranca e durabilidade na utilizagdo do campo;

g) Todos os custos relacionados ao transporte, alimentagdo, hospedagem, encargos trabalhistas,

previdencidarios, tributarios ¢ demais despesas necessarias a execugdo do objeto serdo de inteira
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responsabilidade da contratada;

h) A execugdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Administracao,
que podera solicitar ajustes ou corre¢des sempre que necessario para assegurar a conformidade com as
exigéncias contratuais;

1) Apés o recebimento da ordem de servigo, a contratada tera o prazo maximo de até 30 (trinta) dias para
iniciar os trabalhos;

j) Apds o inicio da execucao, o prazo maximo para conclusio total dos servigos sera de 45 (quarenta ¢
cinco) dias corridos;

k) Apods a conclusdo dos servigos, a contratada devera fornecer orientagdes basicas quanto ao uso
adequado e a preservacao do material instalado;

1) A contratada devera garantir os servigos executados pelo periodo de 6 (seis) meses € os materiais
aplicados pelo periodo minimo de 5 (cinco) anos, ambos contados a partir da data de recebimento
definitivo, responsabilizando-se por eventuais falhas de instalagcdo, defeitos de fabricacdo ou
desempenho inadequado do material;

m) Durante o periodo de garantia, quaisquer despesas relacionadas a deslocamento, mao de obra ou
materiais necessarios para eventuais reparos correrao por conta da contratada, que devera disponibilizar
canal de comunicagao para registro e atendimento das demandas;

n) A contratada devera realizar a limpeza completa da area de trabalho apds a conclusdo dos servigos,
deixando o local em perfeitas condi¢des de uso, livre de residuos provenientes da execugdo;

0) A entrega sera considerada concluida somente apos a realizac@o de vistoria final e aprovagéo do fiscal
do contrato, que verificara a conformidade dos servigos executados e dos materiais utilizados com as

especificagdes técnicas e demais condigOes estabelecidas no processo de contratagdo.
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11.1 DO RECEBIMENTO

Nos termos do art. 140 da Lei n® 14.133/2021, haja vista se tratar de (obras/servicos ou compras) havera
o recebimento:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais. O objeto contratual podera ser
rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com as exigéncias editalicias, além de

resguardadas as prerrogativas insertas na Lei n® 8.078/90.

112 DA QUALIFICACAO TECNICA

a) Apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito
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publico ou privado, que comprove(m) o fornecimento de grama sintética esportiva, podendo
estar acompanhado(s), quando aplicavel, da respectiva instalagdo, compativel com o objeto
desta contratagao.

b) Apresentar documento(s) que comprove(m) experiéncia anterior no fornecimento de grama
sintética esportiva, tais como contratos, notas fiscais ou declara¢des de fornecimento emitidas
por contratantes, demonstrando a execuc¢ao satisfatoria de fornecimentos semelhantes.

¢) Quando houver execugdo de servigos de instalagdo associados ao fornecimento, devera ser
apresentada ART ou RRT, registrada junto ao CREA ou CAU, emitida por profissional
legalmente habilitado, referente aos servicos de instalagdo de grama sintética ou servigos
similares.

d) Apresentar catalogo, folder, memorial descritivo ou ficha técnica do produto ofertado,
contendo informacdes detalhadas sobre altura do fio, tipo e densidade da grama, material
utilizado, sistema de drenagem, resisténcia ao desgaste e aos raios ultravioleta, cor, textura, tipo
de enchimento (areia e borracha SBR ou EPDM), bem como demais especificacdes que
comprovem a conformidade com as exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

e) Apresentar amostra fisica da grama sintética ofertada, para verificagdo da qualidade e da
conformidade do material com as especificagdes técnicas minimas previstas no Termo de

Referéncia.

11.3 APRESENTACAO DE AMOSTRAS
Para garantir a qualidade, a conformidade e a adequagdo do material ao uso pretendido no

campo anexo ao Ginasio Municipal Carlos Archilha, serd obrigatoria a apresenta¢ao de amostra
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da grama sintética ofertada, a fim de possibilitar a verificagdo das caracteristicas técnicas,
qualidade do material e compatibilidade com as especificagdes estabelecidas.

As amostras deverdo ser apresentadas pela empresa classificada provisoriamente em primeiro
lugar no certame, no prazo de 10 (dez) dias uteis.

A exigéncia de amostra justifica-se pela necessidade de verificar previamente caracteristicas
como aparéncia, densidade, altura do fio, resisténcia, textura, cor, qualidade do material e
demais especificagdes técnicas da grama sintética, bem como sua conformidade com os padroes
estabelecidos. Tal verificagdo tem por finalidade assegurar que o material ofertado apresente
qualidade, durabilidade e desempenho adequados para a pratica esportiva, atendendo
plenamente as condi¢gdes de uso previstas para o campo anexo ao Ginasio Municipal Carlos

Archilha.
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As amostras serdo analisadas pelos servidores Marcos Antonio Amancio de Oliveira e Felipe
Almeida Carneiro.

A decisdo de rejeicdo ou aprovacdo da amostra serd formalizada por meio de despacho
fundamentado assinado pelo responsavel pela pasta.

A aprovacdo das amostras constituira condi¢ao indispensavel para a adjudicacdo e contratacao,
sendo que eventual reprovacao implicara na desclassificacdo do licitante quanto ao item
avaliado.

A exigéncia encontra amparo no artigo 17 §3° da Lei 14.133/21, que trata da verificagdo da
conformidade do objeto e da possibilidade de exigéncia de amostras ou provas de conceito para

afericao da qualidade do material ofertado.

114 DA GARANTIA DA EXECUCAO

Nao se aplica.

11.5 DA GARANTIA

A contratada devera garantir o servigo executado pelo periodo de 6 (seis) meses, e 0s materiais
aplicados pelo periodo minimo de 5 (cinco) anos, ambos contados a partir da data de recebimento
definitivo, respondendo por eventuais falhas de instalagdo, defeitos de fabricacdo ou desempenho

inadequado do material.

11.6 DA SUBCONTRATACAO

N3ao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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12. CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
O julgamento sera por “MENOR PRECO POR LOTE”.

13. GERENCIAMENTO DA ATA

Apos a conclusao do procedimento licitatdrio, o processo sera encaminhado para o Gestor da Ata de
Registro de Precos designado. O Gestor formalizara a Ata de Registro de Pregos e providenciara sua
assinatura e publica¢do no Diario Oficial do Municipio.

O Gestor da Ata de Registro de Precos devera notificar os 6rgéos participantes acerca da disponibilidade
da respectiva ata, para que possam iniciar o procedimento de utilizagdo. A Ata ficara disponivel para
consulta no Portal da Transparéncia.

PLANO BASICO DE FISCALIZACAO

A equipe de fiscalizagdo sera designada pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade por quem as
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normas de organizacdo indicarem, para o desempenho das fungdes essenciais de gestdo e fiscalizagdo
da execucdo da contratacio.

Para complementagdo da fiscalizacdo e demais procedimentos relativos, deverdo ser observados os
requisitos contidos no Decreto Municipal n® 3.791/2023 e Lei Federal n°® 14.133/21.

As atividades de gestao e de fiscalizacdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira
e sistematica, assegurada a distingdo dessas atividades.

A gestdo e a fiscalizag¢do de contratos orientar-se-ao pelos principios do planejamento, da eficiéncia, da
segregacdo de fungdes, da proporcionalidade, da razoabilidade e da seguranca juridica, visando a boa
administracdo e ao atendimento do interesse publico.

Indica-se como ag¢des constantes do Plano Basico de Fiscalizagdo, que devem ser observadas pela equipe
de fiscalizacdo na gestdo dos contratos de qualquer objeto (excetuando-se os de obras, que contam com
um plano de fiscalizagdo especifico).

1 — CONTATO INICIAL DA EQUIPE DE FISCALIZACAO COM O PREPOSTO DA
CONTRATADA

- Nas contragdes de mao de obra com dedicagdo exclusiva, e de outros objetos de execucao continuada,
quando for o caso, ap0s inteirar-se do contrato e seus anexos e dos demais documentos necessarios a
fiscalizacdo, o gestor da contratagdo, acompanhado do (s) Fiscal (s), devera promover contato inicial
com o preposto da contratada apoés a assinatura do contrato, a fim de definir procedimentos para o
perfeito desenvolvimento dos trabalhos, dirimir as davidas porventura existentes, informar email e
telefone para contato, destacar pontos importantes da fiscalizagdo, a exemplo do acompanhamento da
evolu¢do do cronograma, da aten¢do a qualidade dos produtos/servi¢os contratados, dentre outros
aspectos relevantes ao objeto, de forma a garantir o cumprimento das disposi¢des previstas.

2 — INICIO DA EXECUCAO DO CONTRATO

Antes da expedigdo da Ordem de Servigo ou de Fornecimento, o gestor de contrato devera se assegurar
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de que inexistem pendéncias ou providéncias prévias a serem adotadas pela Administragao.

3 — GERENCIAMENTO DE RISCOS

Acompanhamento das agdes langadas no item “Do Gerenciamento de Riscos” do relatério do ETP,
somando-se eventuais ac¢des indicadas para a mitigacdo de riscos relativas ao objeto contratado, as
indicadas no presente instrumento.

4 — PROTOCOLO E ASSINATURA DOS DOCUMENTOS FISCAIS

Os documentos fiscais, conforme Instru¢do Normativa SEFIP n°® 001/2022, de 06 de outubro de 2022,
deverdo ser encaminhados eletronicamente através do PORTAL DE PROTOCOLO “1DOC -
CHAPADAO DO SUL”, endereco eletronico http://chapadaodosul.ldoc.com.br/atendimento ou

protocolada pessoalmente junto com a mercadoria, no Almoxarifado Central, sito ao endereco:

Almoxarifado Central da Prefeitura de Chapadao do Sul
Avenida quatro n° 540 — fundos — bairro Centro

CEP 79.560-000 Chapadao do Sul — MS
Telefone: (67) 3562-2873
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4.1. - Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no periodo definido para
pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento o Contratado deverd encaminhar
relatorio relacionando os nimeros das respectivas requisi¢des emitidas ao longo do periodo, bem como
outros documentos adicionais previstos no contrato, para viabilizar o respectivo pagamento.

4.2. - A nota fiscal e demais documentos enviados no portal “1DOC — Chapadao do Sul” s6 serdo aceitos
em formato PDF e XML.

4.3. - Sendo obrigatoéria a apresentagdo das Certidoes de Regularidade Fiscal, sob pena de devolugdo da
Nota Fiscal ao fornecedor.

4.4. - O fornecedor fica obrigado a realizar o protocolo da Nota Fiscal no “1DOC — Chapadao do Sul”,
no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis apos a sua emissao.

4.5. - Deve o fiscal realizar a conferéncia da entrega e a tramitacdo da nota fiscal no prazo maximo de
03 (trés) dias uteis apos a tomada de conhecimento.

4.6. - O fiscal, apo6s conferir se os produtos, bens, obras e/ou servigos foram entregues/realizados
satisfatoriamente, analisa se a Nota Fiscal, as Certidoes e demais anexos estdo de acordo com as normas
transcritas no Processo Licitatdrio e na Instrugdo Normativa n°® 001/2022, fara 0o ATESTO em conjunto
com o Ordenador de Despesa (Secretario Municipal).

4.7. - O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade e havendo alguma
ressalva, o fiscal devera anotar as devidas observagdes no portal “1DOC — Chapadao do Sul”, junto ao
documento.

4.8. - Nao estando o fiscal presente no momento da entrega do produto, o servidor que formalizar o
recebimento devera verificar se consta do protocolo todos os documentos exigidos na Instrugdo

Normativa SEFIP n° 001/2022 (Nota Fiscal, Certidoes, Pedidos e
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demais anexos solicitados), confere os produtos/servigos entregues de forma prévia, ficando a
conferéncia do material, o recebimento provisorio a cargo do fiscal, para que s6 entdo, realize a
assinatura da nota fiscal junto ao Ordenador de Despesa.

5 — RELATORIO MENSAL DE PRESTACAO DE SERVICOS

Quando se tratar de prestacdo de servigos a contratada devera apresentar juntamente com o documento
fiscal o “Relatorio Mensal de Prestacdo de Servigos”, informando a evolucdo do cronograma dos
servicos contratados, bem como os acontecimentos do periodo.

5.1. - O fiscal assinara no Relatorio Mensal de Prestagao de Servigos formalizado pelo contratado,
anuindo com as disposi¢oes nele constantes, apds a devida conferéncia.

5.3. - Caso existam “pontos divergentes”, estes deverdo ser langados no portal “I1DOC — Chapadao do
Sul” junto aos documentos ja protocolados pelo Fornecedor, onde constardo “COMUNICADO DE
IRREGULARIDADE”.
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5.4. - O fiscal devera anuir no novo Relatorio Mensal de Prestacdo de Servigos, s6 encaminhando o
documento para a liquidacdo da despesa apos certificar-se da correcdo dos dados nele langados.

6. — RECEBIMENTO PROVISORIO DO PRODUTO/ SERVICO

O produto/servigo sera recebido provisoriamente pelo fiscal responsavel.

6.1. - Quando o objeto for de entrega imediata, ou de baixa complexidade e baixa vultuosidade e de facil
conferéncia de quantidade e de qualidade, dispensa-se o prazo do recebimento provisorio, assumindo
este a condi¢do de definitivo.

6.2. - O recebimento provisorio nos casos de géneros pereciveis e alimentagdo preparada, que precisem
ser utilizados antes da concretizagdo dos atos pertinentes ao recebimento, bem como nos casos de
calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situacdo que possa ocasionar
prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens publicos
ou particulares, podera ser dispensado.

7.— DEVOLUCAO DE MATERIAL/PRODUTO

Havendo necessidade de devolugdo da mercadoria em parte ou total, apds o atesto da nota fiscal
respectiva com o lancamento da irregularidade/ressalva destacada, o fato devera ser informado
formalmente e sugerida notificagdo a empresa, devendo constarem do processo respectivo.

8. — ACEITE DE MATERIAL/PRODUTO FORA DAS ESPECIFICACOES, PERTO DO PRAZO DE
ENCERRAMENTO DA VALIDADE OU COM OUTRAS IRREGULARIDADES LEVES

O recebimento do objeto fora da especificagdo técnica pactuada ou perto do encerramento da validade,
que ndo impacte na execucdo do objeto, configura mera liberalidade da Administragdo e pode ensejar a
formalizagdo de Comunicado de Irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da situacéo.

8.1. - Mesmo ndo havendo no edital ou no contrato/instrumento substitutivo validade minima
determinada para os produtos entregues, se o fiscal verificar a habitualidade de entregas de produtos

proximos do vencimento do prazo de validade, deve solicitar a notificagdo da empresa.
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9. - RECEBIMENTO DO OBJETO FORA DO PRAZO

Diante de entrega fora do prazo pactuado no processo, apos o atesto da nota fiscal respectiva com o
lancamento da irregularidade comunicada, o fato poderd ser langado em relatorio e quando reiterada a
intempestividade, o fiscal podera emitir solicitacdao de notificagdo. Em casos em que a comunicac¢do nao
cessar a irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da situacao.

10. - RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

O recebimento definitivo do objeto sera efetuado no prazo de até 05 dias uteis, contados do recebimento
provisdrio ou da data de conclusdo das corre¢des necessarias, mediante a formalizagdo do Termo
detalhado.

10.1. - Conforme estabelecido no Decreto Municipal n° 3.791/2023, o termo detalhado devera descrever

total e detalhadamente o objeto recebido, devendo ser protocolado junto ao documento fiscal ou

equivalente.
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10.2. - Nao havendo irregularidade destacada no Termo sumario, de recebimento provisorio, a hipdtese
de a verificacdo a que se refere o item ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como
realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

10.3. - Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixa vultuosidade e de
facil conferéncia de quantidade e de qualidade, devidamente atestado no Termo de Recebimento
sumario, o recebimento provisério se dara também de forma definitiva.

11. - PRORROGACAO DE VIGENCIA DO CONTRATO

Com antecedéncia razoavel, acima de quinze dias antes do vencimento do contrato, o fiscal emitira
posicao sobre seu aditamento.

11.1. - Quando o aditivo se referir a prorrogacdo da vigéncia contratual, para fins de verificagdo da
permanéncia da vantajosidade da contratacao, o fiscal de contratos podera solicitar do setor competente
a atualizagdo da pesquisa de pregos, ou providenciar pessoalmente a verificacdo dos precos praticados
no mercado, ou, ainda, solicitar ao contratado, no caso de inexigibilidade, comprovagdo de que seu o
preco estd compativel com o preco atualmente praticado por ele no mercado, bem como aferir a
vantajosidade da contratagdo por outros fatores, além do preco.

11.2. - Estando a prorrogacao decidida, o expediente de prorrogacao protocolado, devera ser juntado aos
autos.

11.3. - Se houver alguma razao/fundamento capaz de alterar a posicdo acerca da decisdo sobre o
aditamento/prorrogacdo da contratacdo, a tempo da formalizagdo do instrumento, esta devera ser
encaminhada urgentemente para deliberagdo da autoridade competente.

12. - COMUNICACAO / NOTIFICACAO

Todas as comunica¢des ou notificacdes de irregularidades, bem como eventuais solicitacdes e
orientacdes repassadas pelo fiscal de contrato ao preposto da empresa devem ser inseridas no processo,

juntamente com a indicagdo de quais providéncias foram adotadas pela contratada.
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12.1. - Respostas de Notificagcdes - Quando o fiscal sugerir a notificacdo da empresa deve relatar no
proximo Termo de Recebimento o status da sua solicitagdo de notificacao.

12.2. - Caso a empresa deixe de manter as suas condi¢des de habilitagdo no decorrer da execugdo do
contrato, o gestor devera encaminhar por e-mail, documento de notificagdo, conferindo-lhe o prazo de
05 dias uteis para a regularizacdo devida, sob pena de rescisdo contratual.

13. - CONTRATACAO DE MAO DE OBRA COM DEDICACAO EXCLUSIVA

No inicio da execucdo, o fiscal deve solicitar da Contratada o encaminhamento de Relagdo nominal dos
terceirizados que prestardo servigos para o municipio, informando o local/posto de servigo e funcao de
cada um, bem como os equipamentos de seguranca que serao obrigados a utilizar, o horario de trabalho
a cumprir, indicando o (s) empregado (s) que ird desempenhar a fun¢do de supervisor (es), devendo

atualizar a relacdo em cada renovag¢ao contratual.

13.1. - Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicagdo exclusiva, ou a cada renovagéo,
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o gestor, devera exigir da contratada os comprovantes de quitacdo das verbas rescisorias trabalhistas de
todos os trabalhadores relacionados pela empresa como prestadores de servigo na contratagao.

14. — EMISSAO DE RELATORIO FINAL - CONSECUCAO DE OBJETIVOS

O gestor devera formalizar relatdrio ao final da contratagdo, com base nos documentos emitidos pela
equipe de fiscalizagdo, informando se os objetivos da contratagdo foram alcangados e indicar eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

14.1. - Enquanto houver notificagdo em andamento ou situagdo pendente na contratacdo, o gestor nao
podera emitir relatorio final.

15. - OUTRAS ACOES DE FISCALIZACAO

A adocao das acdes minimas propostas no presente plano de fiscalizacao ndo impede o fiscal da adogéo
de outras agdes necessarias a solucao da problematica a época de sua incidéncia e nem a formalizagdo

de relatério de proprio punho a ser emitido pelo gestor ou pelo fiscal do contrato em situagdes pontuais.

14. DEMONSTRATIVO DE RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a aquisi¢do de grama sintética para o campo anexo ao Ginasio Municipal Carlos Archilha,
pretende-se proporcionar melhores condi¢des de uso do espaco esportivo, garantindo maior qualidade,
seguranga e conforto para a pratica de atividades esportivas e recreativas promovidas pela Secretaria
Municipal de Esporte, Juventude e Lazer.

A implementagdo da nova grama sintética contribuira para a melhoria da infraestrutura esportiva do
municipio, permitindo maior durabilidade do campo, redugéo da necessidade de manutengdo frequente
e melhor aproveitamento do espago pela comunidade.

Entre os principais resultados esperados com a presente aquisi¢do, destacam-se:

. melhoria das condi¢des de pratica esportiva no campo anexo ao ginasio;

. aumento da durabilidade da superficie do campo em comparagdo ao gramado natural;
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. reducdo de custos com manutengdo, irrigacao e reposi¢do de grama;

. maior seguranca para os usuarios durante a realiza¢do de atividades esportivas;

. ampliacdo do uso do espago para treinamentos, eventos esportivos e atividades recreativas;
. valorizacdo da infraestrutura esportiva publica do municipio.

Dessa forma, a aquisicdo da grama sintética visa atender de forma eficiente as necessidades da
Administragdo Publica, promovendo beneficios diretos aos usuarios do espago esportivo e contribuindo
para o incentivo a pratica esportiva € ao lazer no municipio.

Diante do exposto, conclui-se que a realizacdo de processo licitatério na modalidade Pregdo, com
critério de julgamento pelo menor prego por lote, mostra-se a alternativa mais adequada para a

contratacao pretendida, garantindo competitividade, transparéncia e selegdo da proposta mais vantajosa

para a Administragdo, em conformidade com a legislagdo vigente.
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15.  PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO
Nao ha.

16 DESIGNACAO DA COMISSAO DE CONTRATACOES

Fica designada como responsavel pelo exame e julgamento dos documentos de habilitagdo a comissao
nomeada através da Portaria 677/2025.

17. GESTAO E FISCALIZACAO

Ficam cientificados de que serdo devidamente designados para a gestdo e a fiscalizagdo do contrato/ata
de registro de precgos a ser formalizado, resultante do presente processo, os servidores abaixo indicados,
0s quais deverdo se atentar as previsdes contidas no Decreto Municipal n® 3.791, de 14 de marco de
2023, visando assegurar que sejam alcangados os objetivos da contratacdo e os melhores resultados para
a Administrag¢ao (Decreto n° 11.246/2022, art. 8°, § 1°).

O gestor devera gerenciar as atividades técnicas e operacionais relacionadas a gestdo da execugdo do
contrato/ata de registro de pregos, observando especialmente as regras contidas no Art. 15 do Decreto
mencionado, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas.

O fiscal devera acompanhar a execugao do contrato/ata de registro de pregos, observando especialmente
as regras contidas no Art. 16 do Decreto mencionado, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas.

E vedado aos agentes indicados transferirem as atribui¢des que lhes serdo conferidas, devendo, caso
exista algum dos impedimentos indicados nos artigos 12 e 13 do Decreto, informar formalmente a
Secretaria com copia ao Setor de Compras, indicando a vedacdo que lhe impede de atuar como fiscal ou

gestor do contrato/ata de registro de precos.

RESPONSAVEIS PELA GESTAO:
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