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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Aquisi¢ao do “KIT BEBETECA” em atendimento a Secretaria Municipal de Educagao e Cultura de
Chapadao do Sul — MS.

UNIDADE
ITEM PRODUTO DE QUANT.
MEDIDA
036.001.587
KIT BEBETECA
1 - Kit composto por 60 livros destinados aos alunos da educac¢io KIT 50
infantil de (0 a 3 anos), da rede municipal de ensino.
- Detalhamento conforme documentos anexos ao processo

2. JUSTIFICATIVA

A justificativa para a contratacdo de uma bebeteca fundamenta-se na necessidade de fomentar o habito
da leitura e estimular o desenvolvimento cognitivo, emocional e social na primeira infancia. Por meio
da oferta de um espacgo estruturado e de um acervo literario adequado para bebés e criangas de 0 a 3
anos, busca-se proporcionar experiéncias significativas desde os primeiros anos de vida. A criacdo
desse ambiente favorece a formacao integral da crianca, em consonancia com as diretrizes da Educagao
Infantil, a Base Nacional Comum Curricular (BNCC) e as politicas publicas voltadas a primeira
infancia. Trata-se de uma proposta educacional estruturada, qualificada e inovadora, que integra
elementos essenciais ao desenvolvimento do ensino, ao promover a interacdo com a linguagem, a
imaginacdo, a escuta ativa e o vinculo afetivo com os livros.

3. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS ou CLASSIFICACAO DOS BENS
Os itens de consumo a serem adquiridos para suprir as demandas da Administracdo Publica, sdo de
qualidade comum, ndo superior a necessdria para cumprir as finalidades as quais se destinam.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Este processo é composto por 01 (um) item, referente ao KIT BEBETECA COMPOSTO POR 60
LIVROS DESTINADOS AOS ALUNOS DA EDUCACAO INFANTIL DE (0 A 3 ANOS), e serio
adquiridos para implementar métodos de conhecimento nessa faixa etdria, com livros sensoriais €
adequados aos alunos.

Os itens sao exclusivamente fornecidos pela empresa Editora e Distribuidora Expansao Cultural - EPP,
atestados pela ABDL — Associagdo Brasileira de Difusdo do Livro, de forma que poderdo ser
adquiridos através de inexigibilidade de licitacao.

5.DOTACAO ORCAMENTARIA:

02.30.01 - Sec. Mun. de Educagdo e Cultura

12.365.0003.2187 - Manutengdo da Educacdo Infantil (Creche)
1.500.1001 - Receitas de Impostos - Desenvolvimento do Ensino
3.3.90.30 - Material de Consumo

Ficha: 229
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6. VALOR ESTIMADO E PRAZO DE VIGENCIA:
O valor total da contratagio serd de: R$ 172.000,00 (cento e setenta e dois mil reais).

O prazo de vigéncia do contrato serd até 16 de margo de 2026, contados apds a assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade econdmico-
financeira, conforme determinado na Lei 14.133/2021.

7. FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Serdo utilizadas as normativas contidas na Lei 14.133/21 e demais regulamentos que dispdem sobre o
assunto.

Para a aquisi¢do dos itens, apds comprovada a inviabilidade de licitacdo por tratar-se de fornecedor

exclusivo, a contratacdo devera ser feita diretamente com a empresa fornecedora dos produtos através
de inexigibilidade de licitacdo (Art. 74, 1, Lei n® 14.133/21).

8. FORMA DE EXECUCAO

Os itens serdo requisitados de acordo com as necessidades da Secretaria de Educagdo e Cultura,
através da Autorizacio de Fornecimento, emitida e assinada pelo responsével da Secretaria, devendo
ser entregue em até 30 (trinta) dias corridos, contados da emissdo da ordem de compra.

As entregas deverdo ser realizadas no Almoxarifado Central, situado a Avenida Quatro 540 —
Fundos, Bairro Centro, de segunda a sexta-feira, em dias tteis, nos seguintes horérios: das 7:00
as 11:00 e das 13:00 as 17:00h, ou em qualquer outro local determinado pela contratante, dentro do
perimetro da cidade de Chapadao do Sul — MS, respeitando-se as normas técnicas e as especificagcdes
quanto ao tipo previsto no termo de referéncia.

A mesma deve ser realizada em um dia qtil, seguindo o calendério e horério local, de segunda-feira
a sexta-feira, das 07:00 a 11:00 — 13:00 a 17:00 horario local.

Os itens deverdo ser entregues devidamente embalados, de forma a ndo serem danificados durante
a operacdo de transporte e de carga e descarga.

O fornecedor contratado deve arcar com todas as despesas de transporte e descarregamento, sem
qualquer 6nus para a contratante, cabendo ao mesmo a responsabilidade de retirar, transportar,
reparar, substituir, corrigir € remover as suas expensas, no todo ou em parte os produtos em que se
verifique danos em decorréncia do transporte, avarias, bem como providenciar a substitui¢do dos
mesmos.

Os produtos deverao ser fornecidos rigorosamente dentro das especificacdes estabelecidas. A marca
do item integra as especificacdes do produto, sendo obrigatoria a entrega da mesma Marca constante
da Proposta.

Nao serdo aceitos itens fora dos padrdes solicitados na proposta e caso haja a necessidade de
substituicdes, as mesmas deverao ser solicitadas por escrito e s6 poderao ser efetivadas com o devido
aceite da Secretaria solicitante.

O simples recebimento de volumes lacrados, ndo caracteriza a entrega dos produtos: os mesmos
serdo submetidos a verificacdo por servidor competente, devidamente designado.

Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes na proposta, caso os produtos entregues ndo se enquadrem nas especificacdes contidas
no presente processo, caberd ao fornecedor a troca ou reposi¢do por outro com as mesmas
caracteristicas, no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, a contar da notificacdo da contratada, cuja
inobservancia desta condicdo implicard recusa com a aplicac¢do das penalidades previstas na Lei n°
14.133/21.
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Durante o periodo de garantia, a CONTRATADA deverd arcar com 0s custos concernentes a
substituicdes em decorréncia de problemas na fabricacdo, transportes, avarias, embalagens ou
armazenamentos e outros, sob pena de sofrer as san¢des legais aplicdveis.

O licitante vencedor sujeitar-se-4 a mais ampla e irrestrita fiscalizacao por parte da Administragdo,
encarregada de acompanhar a entrega dos itens, prestando esclarecimentos solicitados atendendo as
reclamacoes formuladas.

8.1 DA COMPOSICAO DOS KITS
Os itens serdo adquiridos em KIT, devendo ser entregues de acordo com a proposta apresentada
pela empresa detentora da exclusividade.
Uma unidade do KIT devera possuir 1 unidade dos seguintes livros, de acordo com a proposta:
ITEM DESCRICAO ISBN
AMIGUINHOS DE PANO:
1. ANIMAIZINHOS DA 9788537640319
FAZENDA
AMIGUINHOS DE PANO:
2 ANIMAIZINHOS DO MAR 9788537640326
AMIGUINHOS DE PANO:
3 ANIMAIZINHOS DO ZOO 9788537640333
AMIGUINHOS DE PANO:
4. MAMAES E FILHOTES 9788537640340
AMIGUINHOS DE
SILICONE - TOQUE E
SINTA: 5 BEBES
DINOSSAUROS
AMIGUINHOS DE
SILICONE - TOQUE E
6. SINTA: 5 UNICORNIOS 9786556176864
MAGICOS
AMIGUINHOS DE
SILICONE - TOQUE E
7. SINTA: 5 PIRATAS 9786556176840
TRAQUINAS
AMIGUINHOS DE
SILICONE - TOQUE E
8. SINTA: 5 PRINCESINHAS 9786556176857
PRENDADAS
AVENTURAS COM
0. DEDOCHES: DIVERSAO DO 978853764100
ELEFANTE
AVENTURAS COM
10. DEDOCHES: LEOPARDO 9788537641019
AVENTURAS COM
11. DEDOCHES: ZEBRA E 9788537641026

AMIGOS

786556176833
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12.

BICHINHOS FOFINHOS II:
CAOZINHO

9788537640272

13.

BICHINHOS FOFINHOS II:
COELHINHO

9788537640289

14.

BICHINHOS FOFINHOS II:
GATINHO

9788537640296

15.

BICHINHOS FOFINHOS II:
URSINHO

9788537640302

16.

CLASSICOS POP-UPS:
CHAPEUZINHO
VERMELHO

9786556172309

17.

CLASSICOS POP-UPS:
PINOQUIO

9786556172323

18.

CONTO DE FADAS
SONORO: BRANCA DE
NEVE

9788537628966

19.

CONTO DE FADAS
SONORO: CINDERELA

9788537628973

20.

CONTO DE FADAS
SONORO: JOAO E O PE DE
FEIJAO

9788537628980

21.

CONTO DE FADAS
SONORO: PETER PAN

9788537628997

22.

ESCOLINHA LIVRO +

FANTOCHE: AMIGOS.

URSULINA, FAZENDO
ARTE

9788537628027

23.

ESCOLINHA LIVRO +
FANTOCHE: AMIGOS.
CACA PULA, PULA

9788537627990

24.

ESCOLINHA LIVRO +
FANTOCHE: AMIGOS.
CASSIO DESCOBRE AS

LETRAS

9788537628003

25.

ESCOLINHA LIVRO +
FANTOCHE: AMIGOS. GILI
DEFENSORA DA
NATUREZA

9788537628034

26.

ESCOLINHA LIVRO +
FANTOCHE: AMIGOS.
LINO MEU CORPO, MINHA
VIDA

9788537628058

27.

ESCOLINHA PRIMEIRAS
PALAVRAS: CORES

9786556172934
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28.

ESCOLINHA PRIMEIRAS
PALAVRAS: FORMAS

9786556172941

29.

ESCOLINHA PRIMEIRAS
PALAVRAS: NUMEROS

9786556172965

30.

ESCOLINHA PRIMEIRAS
PALAVRAS: PALAVRAS

9786556172989

31.

ESCONDE - ESCONDE
ANIMADO! TOQUE &
SINTA: CINCO URSINHOS
FOFOS

9788537645994

32.

ESCONDE - ESCONDE
ANIMADO! TOQUE &
SINTA: CINCO TUBAROES
BRINCALHOES

9786556173603

33.

ESCONDE - ESCONDE
ANIMADO! TOQUE &
SINTA: CINCO VEICULOS
POTENTES

9788537646007

34.

ESCONDE - ESCONDE
ANIMADO! TOQUE &
SINTA: CINCO
PORQUINHOS TRAVESSOS

9788537645970

35.

ESCONDE - ESCONDE
ANIMADO! UM LIVRO
TOQUE & SINTA: CINCO
PEQUENOS UNICORNIOS

9786556173597

36.

ESCONDE - ESCONDE
ANIMADO! UM LIVRO
TOQUE & SINTA: CINCO
DINOSSAUROS
BARULHENTOS

9786556173580

37.

HORA DO SONINHO: BONS
SONHOS!

9786556178073

38.

HORA DO SONINHO:
BRILHA, BRILHA!

9786556178066

39.

HORA DO SONINHO: VOE
ALTO!

9786556178097

40.

ME SINTO BEM! AMADO

9786556178103

41.

ME SINTO BEM!
CONFIANTE

9786556178110

42.

ME SINTO BEM! FELIZ

9786556178134

43.

MERGULHANDO NO
BANHO! MUNDO DE
AVENTURAS

9788537644591
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MERGULHANDO NO
44. BANHO! MUNDO 9788537644607
ENCANTADO
MINHAS PRIMEIRAS 100
4. PALAVRAS II: ANIMAIS 9786556174624
MINHAS PRIMEIRAS 100
46. PALAVRAS II: FAZENDA 9786556174631
QUEM ESTA ESCONDIDO?
47. UM LIVRO COM ABAS: 9788537647516
ANIMAIS DA FAZENDA
QUEM ESTA ESCONDIDO?
48. UM LIVRO COM ABAS: 9788537647530
ANIMAIS MARINHOS
QUEM ESTA ESCONDIDO?
49, UM LIVRO COM ABAS: 9788537647523
ANIMAIS ESTIMACAO
QUEM ESTA ESCONDIDO?
50. UM LIVRO DE ABAS: 9788537647547
ANIMAIS SELVAGENS
51. SACUDA - ME: AMARELO 9788595033856
52. SACUDA - ME: AZUL 9788595033863
53. SACUDA - ME: VERDE 9788595033887
54. SACUDA - ME: VERMELHO 9788595033870
SIGA A TRILHA
55. CINTILANTE! LHAMA 9786555070408
DETETIVE, A
SIGA A TRILHA
56. CINTILANTE! PEQUENO 9786555070415
ROBO, O
SIGA A TRILHA
57. CINTILANTE! PRINCESA 9786555070422
CURIOSA, A
SIGA A TRILHA
58. CINTILANTE! UNICORNIO 9786555070439
PERDIDO, O
VALORES PARA
59. CRIANCAS: O QUEE... 9788537653081
LEALDADE?
VALORES PARA
60. CRIANCAS: O QUEE... 9788537653074
AMAR?
8.2 DO RECEBIMENTO

Nos termos do art. 140 da Lei 14.133/2021, haja vista se tratar de compras havera o recebimento:
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a) Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao, com
verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

O objeto contratual poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com as
exigéncias do edital, além de resguardadas as prerrogativas inseridas na Lei n® 8.087/90.

8.3 QUALIFICACAO TECNICA

A contratada deverd apresentar documentagao que comprove sua experiéncia e capacidade técnica para
a execucdo do objeto. Especificamente, exige-se a comprovacgdo de que a empresa possui exclusividade
na comercializac¢do e no fornecimento do objeto a ser contratado.

Devera também apresentar notas fiscais que comprovem o valor do objeto a ser contratado.

8.4 DA GARANTIA DA EXECUCAO
N3ao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

8.5 DA SUBCONTRATACAO
N3ao serd admitida a subcontratagdao do objeto contratual.

8.6 DO PAGAMENTO

Os servicos serdo prestados e, mensalmente deverd ser emitida a Nota Fiscal e protocolada,
acompanhada de copia da folha de ponto, assinada pelo fiscal responsavel.

Devera, ainda, constar nos dados adicionais: o nimero do Processo, Contrato e o nimero do Empenho,
Autorizacao de Fornecimento e/ou Pedido.

A empresa contratada emitird nota fiscal correspondente aos produtos/servicos, devendo protocoléd-la
juntamente com o pedido e os documentos de Regularidade Fiscal, de forma eletronica (arquivo PDF
ou XML), através do Portal de Protocolo Online — 1DOC — Chapadao do Sul, disponivel no endereco
eletronico https://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento.

A nio realizacdo do protocolo eletronico na plataforma (1Doc) da Nota Fiscal pela contratada/detentora
da ata, em até¢ 03 (trés) dias, contabilizados a partir da emissdao da “NF”. Transcorrendo o prazo
indicado, o fornecedor deverd proceder o cancelamento do documento e emissao de nova Nota Fiscal.
Deve a empresa fornecedora informar conta bancéria para recebimento, obrigatoriamente, com a
mesma titularidade (pessoa juridica e CNPJ) constante no contrato, sob pena dos pagamentos serem
recusados pela instituicao financeira.

Compete ao licitante/fornecedor, apds a ratificacio do instrumento contratual, encaminhar ao
Departamento de Contratos eventual alterac@o referente a razao social da pessoa juridica, sob pena de
ndo processamento e devolucao da Nota Fiscal até que haja a devida corregdo.

A nio realizacdo do protocolo eletronico na plataforma (1Doc) da Nota Fiscal pela contratada/detentora
da ata, em até 03 (trés) dias, contabilizados a partir da emissdo da “NF”. Transcorrendo o prazo
indicado, o fornecedor devera proceder o cancelamento do documento e emissdao de nova Nota Fiscal.
Recebida a Nota Fiscal no Almoxarifado, seré realizada conferéncia preliminar dos produtos/servicos
para que seja encaminhada ao Fiscal do Contrato.

O Fiscal, ap6s a conferéncia definitiva, atesta a Nota Fiscal de forma conjunta com o Ordenador de
Despesa (Secretdrio Municipal) e realizada seu encaminhamento aos Setores competentes para
liquidacdo e pagamento, o qual ocorrerd no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do protocolo.
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Deverao ser seguidas todas as determinacdes contidas na Instru¢do Normativa SEFIP n°® 001/2022 —
06/10/2022, publicada no Didario Oficial n° 2.871 do dia 06 de outubro de 2022, no sitio do Municipio
de Chapadao do Sul: http://www.chapadaodosul.ms.gov.br/diariooficial.

Alicercadas ainda a prerrogativa inserta no art. 92, XVI quanto ao 6nus da contratada em manter,
durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas
as condi¢des exigidas para a habilitacdo na licitagdo, ou para a qualificacio, na contratacdo direta.

O preco registrado € considerado completo e abrange todas as despesas relacionadas a cadeia produtiva
como: custo, transporte, entrega, seguro € frete, tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuigf)es

fiscais e para fiscais), obrigacdes sociais, trabalhistas, fiscais, encargos comerciais ou de qualquer
natureza, acessoOrios e/ou necessarios a execucdo do objeto contratado, ainda que nao especificados no
Edital e anexos, observada ainda a prerrogativa inserta no art. 121 da Lei de Licitagdes (14.133/2021).
Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, ou outra circunstincia que impec¢a a liquidacdo da despesa, a
mesma ficard bloqueada e o pagamento sustado até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras necessdrias, nao ocorrendo, neste caso, qualquer 6nus decorrente do atraso na regularizagdo
para o ente contratante.

O CNPJ constante da nota fiscal devera ser aquele constante no contrato.

O pagamento serd realizado obrigatoriamente na conta corrente € no CNPJ da pessoa juridica
Contratada, haja vista a instituicao financeira rejeitar o pagamento se houver divergéncia no CNPJ e
Conta — ambos devem estar atrelados exclusivamente a Contratada, seja ela matriz ou filial.

Em caso de erro, a nota fiscal serd devolvida a CONTRATADA e o prazo referido no subitem anterior
retornard a contagem inicial.

Em atencdo e obediéncia ao Principio da Legalidade, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n° 2145,
de 26 de junho de 2023, o Ente Publico Municipal realizard retencdo, na fonte, do imposto sobre a
renda incidente sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou
prestacdo de servigos em geral, incluindo obras da construcao civil.

No que concerne as pessoas juridicas fornecedoras de bens ou prestadoras de servicos amparadas por
isen¢do, ndo incidéncia ou aliquota zero do imposto sobre a renda, deverao informar o enquadramento
legal do beneficio no respectivo documento fiscal. A auséncia da informacao acarretard na retenc¢do do
imposto nos moldes dos artigos.2°-A, 3°-A, art. 5° e art. 7°-A, da Instrucdo Normativa RFB n° 2145, de
26 de junho de 2023.

8.7 DO REAJUSTE

No que concerne ao reajuste, serd observada a redagdo do art. 92, § 3°, interpretado em conjunto com
o art. 6°, LVIII, ambos da Lei 14.133/2021.

O valor avencado para o contrato/ata serd irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses, contando da
data do or¢amento estimado.

Caso o contrato/ata venha a ser prorrogado, serdo reajustados pelo Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, ou outro indice oficial que o venha a substituir.

Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo dos precos, caso ocorra o desequilibrio econdmico-
financeiro do Contrato/ata (recomposi¢do de precos), proveniente de entendimento constitucional, art.
37, XXI da Constituicdo Federal, disposto no art. 124, alinea “d” da Lei n° 14.133/2021.

9. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
O critério utilizado serd o valor constante na proposta.
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10. GERENCIAMENTO DO CONTRATO

Ap06s a conclusdo do procedimento licitatério, o processo serd encaminhado para o Gestor designado
para que possa ser formalizado o instrumento de “Contrato” ou da “Ata de Registro de Pregos”,
conforme o processo, devendo providenciar sua assinatura e publica¢cdo no Didrio Oficial do Municipio
e disponibilizando-o para consulta no Portal da Transparéncia.

O Gestor designado deverd notificar os 6rgdos participantes acerca da liberacdo do respectivo
instrumento, para que possam iniciar o procedimento de utilizagao.

PLANO BASICO DE FISCALIZACAO

A equipe de fiscalizac@o serd designada pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade por quem as
normas de organiza¢do indicarem, para o desempenho das func¢des essenciais de gestdo e fiscalizacdo
da execucao da contratagdo.

Para complementacdo da fiscalizacdo e demais procedimentos relativos, deverdao ser observados os
requisitos contidos no Decreto Municipal n°® 3.791/2023 e Lei Federal n° 14.133/21.

As atividades de gestdo e de fiscalizacdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira
e sistematica, assegurada a distin¢c@o dessas atividades.

A gestdo e a fiscalizagdo de contratos orientar-se-ao pelos principios do planejamento, da eficiéncia,
da segregacdo de funcdes, da proporcionalidade, da razoabilidade e da seguranca juridica, visando a
boa administrac@o e ao atendimento do interesse publico.

Indica-se como agdes constantes do Plano Bésico de Fiscalizagdo, que devem ser observadas pela
equipe de fiscalizacdo na gestdo dos contratos de qualquer objeto (excetuando-se os de obras, que
contam com um plano de fiscalizacao especifico).

1. - CONTATO INICIAL DA EQUIPE DE FISCALIZACAO COM O PREPOSTO DA
CONTRATADA

Nas contra¢des de mao de obra com dedicagdo exclusiva, e de outros objetos de execucao continuada,
quando for o caso, apds inteirar-se do contrato e seus anexos € dos demais documentos necessarios a
fiscalizacdo, o gestor da contratacdo, acompanhado do (s) Fiscal (s), devera promover contato inicial
com o preposto da contratada apds a assinatura do contrato, a fim de definir procedimentos para o
perfeito desenvolvimento dos trabalhos, dirimir as ddvidas porventura existentes, informar email e
telefone para contato, destacar pontos importantes da fiscalizacdo, a exemplo do acompanhamento da
evolucdo do cronograma, da atencdo a qualidade dos produtos/servi¢os contratados, dentre outros
aspectos relevantes ao objeto, de forma a garantir o cumprimento das disposi¢des previstas.

2. - INICIO DA EXECUCAO DO CONTRATO

Antes da expedicao da Ordem de Servigo ou de Fornecimento, o gestor de contrato devera se assegurar
de que inexistem pendéncias ou providéncias prévias a serem adotadas pela Administracdo.

3. - GERENCIAMENTO DE RISCOS

Acompanhamento das a¢des lancadas no item “Do Gerenciamento de Riscos” do relatério do ETP,
somando-se eventuais acdes indicadas para a mitigacdo de riscos relativas ao objeto contratado, as
indicadas no presente instrumento.

4. - PROTOCOLO E ASSINATURA DOS DOCUMENTOS FISCAIS

Os documentos fiscais, conforme Instru¢do Normativa SEFIP n° 001/2022, de 06 de outubro de 2022,
deverdo ser encaminhados eletronicamente através do PORTAL DE PROTOCOLO “IDOC -
CHAPADAO DO SUL”, endereco eletronico http://chapadaodosul.ldoc.com.br/atendimento ou
protocolada pessoalmente junto com a mercadoria, no Almoxarifado Central, sito ao endereco:

Almoxarifado Central da Prefeitura de Chapadao do Sul
Avenida quatro n° 540 — fundos — bairro Centro
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Telefone: (67) 3562-2873

4.1. - Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no periodo definido para
pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento o Contratado deverd encaminhar
relatério relacionando os nimeros das respectivas requisi¢des emitidas ao longo do periodo, bem como
outros documentos adicionais previstos no contrato, para viabilizar o respectivo pagamento.

4.2. A nota fiscal e demais documentos enviados no portal “1DOC — Chapadao do Sul” so6 serdo aceitos
em formato PDF e XML.

4.3. Sendo obrigatdria a apresentacao das Certiddes de Regularidade Fiscal, sob pena de devolugao da
Nota Fiscal ao fornecedor.

4.4. O fornecedor fica obrigado a realizar o protocolo da Nota Fiscal no “1DOC — Chapadao do Sul”,
no prazo maximo de 03 (trés) dias tteis apds a sua emissao.

4.5. Deve o fiscal realizar a conferéncia da entrega e a tramitacdo da nota fiscal no prazo mdximo de
03 (trés) dias tteis apds a tomada de conhecimento.

4.6. O fiscal, apds conferir se os produtos, bens, obras e/ou servicos foram entregues/realizados
satisfatoriamente, analisa se a Nota Fiscal, as Certidoes e demais anexos estido de acordo com as normas
transcritas no Processo Licitatorio e na Instru¢do Normativa n® 001/2022, fara o ATESTO em conjunto
com o Ordenador de Despesa (Secretario Municipal).

4.7. O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade e havendo alguma
ressalva, o fiscal devera anotar as devidas observacdes no portal “1DOC — Chapadao do Sul”, junto ao
documento.

4.8. Nao estando o fiscal presente no momento da entrega do produto, o servidor que formalizar o
recebimento deverd verificar se consta do protocolo todos os documentos exigidos na Instrucio
Normativa SEFIP n° 001/2022 (Nota Fiscal, Certidoes, Pedidos e demais anexos solicitados), confere
os produtos/servicos entregues de forma prévia, ficando a conferencia do material, o recebimento
provisério a cargo do fiscal, para que s6 entdo, realize a assinatura da nota fiscal junto ao Ordenador
de Despesa.

5. - RELATORIO MENSAL DE PRESTACAO DE SERVICOS

Quando se tratar de prestacdo de servicos a contratada devera apresentar juntamente com o documento
fiscal o “Relatério Mensal de Prestagdo de Servicos”, informando a evolugdo do cronograma dos
servicos contratados, bem como os acontecimentos do periodo.

5.1. - O fiscal assinard no Relatério Mensal de Prestacdo de Servicos formalizado pelo contratado,
anuindo com as disposicdes nele constantes, apos a devida conferéncia.

5.2. - Caso existam “pontos divergentes”, estes deverao ser langados no portal “1DOC — Chapadio do
Sul” junto aos documentos ja protocolados pelo Fornecedor, onde constardo “COMUNICADO DE
IRREGULARIDADE”.

5.3. - O fiscal deverd anuir no novo Relatério Mensal de Prestacdo de Servigos, s6 encaminhando o
documento para a liquidacao da despesa apds certificar-se da correcao dos dados nele lancados.

6. - RECEBIMENTO PROVISORIO DO PRODUTO/SERVICO

O produto/servico sera recebido provisoriamente pelo fiscal responsédvel.

6.1. - Quando o objeto for de entrega imediata, ou de baixa complexidade e baixa vultuosidade e de
facil conferéncia de quantidade e de qualidade, dispensa-se o prazo do recebimento provisério,
assumindo este a condi¢ao de definitivo.

6.2. - O recebimento provisério nos casos de géneros pereciveis e alimentacdo preparada, que precisem
ser utilizados antes da concretizagdo dos atos pertinentes ao recebimento, bem como nos casos de
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calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagdo que possa ocasionar
prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens publicos
ou particulares, poderd ser dispensado.

7. - DEVOLUCAO DE MATERIAL/PRODUTO

Havendo necessidade de devolu¢do da mercadoria em parte ou total, apds o atesto da nota fiscal
respectiva com o langamento da irregularidade/ressalva destacada, o fato deverd ser informado
formalmente e sugerida notifica¢do a empresa, devendo constarem do processo respectivo.

8. - ACEITE DE MATERIAL/PRODUTO FORA DAS ESPECIFICACOES, PERTO DO PRAZO DE
ENCERRAMENTO DA VALIDADE OU COM OUTRAS IRREGULARIDADES LEVES

O recebimento do objeto fora da especificacdo técnica pactuada ou perto do encerramento da validade,
que ndo impacte na execugdo do objeto, configura mera liberalidade da Administra¢do e pode ensejar
a formalizacdo de Comunicado de Irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da situagdo.

8.1. - Mesmo ndo havendo no edital ou no contrato/instrumento substitutivo validade minima
determinada para os produtos entregues, se o fiscal verificar a habitualidade de entregas de produtos
proximos do vencimento do prazo de validade, deve solicitar a notificacdo da empresa.

9. - RECEBIMENTO DO OBJETO FORA DO PRAZO

Diante de entrega fora do prazo pactuado no processo, apOs o atesto da nota fiscal respectiva com o
lancamento da irregularidade comunicada, o fato poderd ser lancado em relatério e quando reiterada a
intempestividade, o fiscal podera emitir solicitacdo de notificagdo. Em casos em que a comunicacao
ndo cessar a irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da situagdo.

10. - RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

O recebimento definitivo do objeto sera efetuado no prazo de até 05 dias tteis, contados do recebimento
provisorio ou da data de conclusdo das correcdes necessarias, mediante a formalizagdo do Termo
detalhado.

10.1. - Conforme estabelecido no Decreto Municipal n® 3.791/2023, o termo detalhado deverd
descrever total e detalhadamente o objeto recebido, devendo ser protocolado junto ao documento fiscal
ou equivalente.

10.2. - Nao havendo irregularidade destacada no Termo sumario, de recebimento provisdrio, a hipdtese
de a verificacdo a que se refere o item nao ser procedida dentro do prazo fixado, reportar-se como
realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

10.3. - Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixa vultuosidade e de
facil conferéncia de quantidade e de qualidade, devidamente atestado no Termo de Recebimento
sumario, o recebimento provisorio se dard também de forma definitiva.

11. - PRORROGACAO DE VIGENCIA DO CONTRATO

Com antecedéncia razodvel, acima de quinze dias antes do vencimento do contrato, o fiscal emitird
posicdo sobre seu aditamento.

11.1. - Quando o aditivo se referir a prorrogacdo da vigéncia contratual, para fins de verificacdo da
permanéncia da vantajosidade da contratagao, o fiscal de contratos podera solicitar do setor competente
a atualiza¢do da pesquisa de precos, ou providenciar pessoalmente a verificacdo dos pregos praticados
no mercado, ou, ainda, solicitar ao contratado, no caso de inexigibilidade, comprovag¢do de que seu o
preco estd compativel com o preco atualmente praticado por ele no mercado, bem como aferir a
vantajosidade da contratacdo por outros fatores, além do preco.

11.2. - Estando a prorrogacao decidida, o expediente de prorrogacdo protocolado, devera ser juntado
aos autos.
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11.3. - Se houver alguma razdo/fundamento capaz de alterar a posi¢do acerca da decisdo sobre o
aditamento/prorrogacdo da contratacdo, a tempo da formalizacdo do instrumento, esta devera ser
encaminhada urgentemente para deliberacio da autoridade competente.

12. - COMUNICACAO/NOTIFICACAO

Todas as comunicagdes ou notificacdes de irregularidades, bem como eventuais solicitacdes e

orientagdes repassadas pelo fiscal de contrato ao preposto da empresa devem ser inseridas no processo,
juntamente com a indicacao de quais providéncias foram adotadas pela contratada.

12.1. - Respostas de Notificagdes - Quando o fiscal sugerir a notificacdo da empresa deve relatar no
préoximo Termo de Recebimento o status da sua solicitagdo de notificagao.

12.2. - Caso a empresa deixe de manter as suas condi¢des de habilitacdo no decorrer da execugdo do
contrato, o gestor deverd encaminhar por e-mail, documento de notifica¢do, conferindo-lhe o prazo de
05 dias uteis para a regularizacao devida, sob pena de rescisdao contratual.

13. - CONTRATACAO DE MAO DE OBRA COM DEDICACAO EXCLUSIVA

No inicio da execugdo, o fiscal deve solicitar da Contratada o encaminhamento de Relacdo nominal
dos terceirizados que prestardo servigos para o municipio, informando o local/posto de servigo e fungdo
de cada um, bem como os equipamentos de seguranca que serdo obrigados a utilizar, o horario de
trabalho a cumprir, indicando o (s) empregado (s) que ird desempenhar a funcdo de supervisor (es),
devendo atualizar a relacdo em cada renovagdo contratual.

13.1. - Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicagdo exclusiva, ou a cada renovagao,
o gestor, deverd exigir da contratada os comprovantes de quitacao das verbas rescisorias trabalhistas
de todos os trabalhadores relacionados pela empresa como prestadores de servi¢o na contratacao.

14. - EMISSAO DE RELATORIO FINAL - CONSECUCAO DE OBJETIVOS

O gestor deverd formalizar relatorio ao final da contratacdo, com base nos documentos emitidos pela
equipe de fiscaliza¢do, informando se os objetivos da contrata¢do foram alcancados e indicar eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

14.1. - Enquanto houver notificagdo em andamento ou situacdo pendente na contratagdo, o gestor nao
podera emitir relatério final.

15. - OUTRAS ACOES DE FISCALIZACAO

A adocdo das a¢des minimas propostas no presente plano de fiscalizacdo nao impede o fiscal da adocao
de outras acdes necessdrias a solu¢do da problemadtica a época de sua incidéncia e nem a formalizag¢ao
de relatdrio de proprio punho a ser emitido pelo gestor ou pelo fiscal do contrato em situa¢des pontuais.

11. DEMONSTRATIVO DE RESULTADOS PRETENDIDOS

Conforme “parecer pedagdgico” idealizado pelo responséavel do ensino infantil da Secretaria Municipal
de Educacido e Cultura, a selecdo possui obras que abordam o desenvolvimento integral, contribuindo
para praticas pedagdgicas e temas contemporaneos com livros que tratam de temas como a afetividade,
a constru¢do da identidade e autonomia, o desenvolvimento motor e cognitivo, a ludicidade e a
socializagdo, bem como desenvolvimento sensério motor e discussdes sobre diversidade, inclusao,
cultura da paz e educagdo socioemocional, essenciais para a formagao cidada.

12. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO
Nao ha necessidade de adequag@o do ambiente.

13. GESTAO E FISCALIZACAO

Ficam cientificados de que serao devidamente designados para a gestao e a fiscalizac@o do contrato/ata
de registro de precos a ser formalizado, resultante do presente processo, os servidores abaixo indicados,

12de 13

Assinado por 6 pessoas: MARCELO HENRIQUE BRINA CAMILO, JANAINA SANTANA DE LIMA, RAQUEL NUNES NASCIMENTO SILVA, GUSTAVO MALUF BATISTA, MAICON JOSE NOCCHI e GABRIELLY AMARAL LIMA

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://chapadaodosul.1doc.com.br/verificacao/F201-7298-FDD3-C93C e informe o cédigo F201-7298-FDD3-C93C

=



PREFEITURA DE

CHAPADAO PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO SUL $ A
DO SUL ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL Gopariamanto de

UMA CIDADE BEM MELHOR CNPIJ: 24.651.200/0001-72 Secretaria de
ministragéo

os quais deverdo se atentar as previsdes contidas no Decreto Municipal n° 3.791, de 14 de marco de
2023, visando assegurar que sejam alcancados os objetivos da contratacdo e os melhores resultados
para a Administracdo (Decreto n® 11.246/2022, art. 8°, § 1°).

O gestor deverd gerenciar as atividades técnicas e operacionais relacionadas a gestdo da execucdo do
contrato/ata de registro de precos, observando especialmente as regras contidas no Art. 15 do Decreto
mencionado, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas.

O fiscal deverd acompanhar a execucdo do contrato/ata de registro de pregos, observando
especialmente as regras contidas no Art. 16 do Decreto mencionado, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas.

E vedado aos agentes indicados transferirem as atribui¢des que lhes serdo conferidas, devendo, caso
exista algum dos impedimentos indicados nos artigos 12 e 13 do Decreto, informar formalmente a
Secretaria com copia ao Setor de Compras, indicando a vedacao que lhe impede de atuar como fiscal
ou gestor do contrato/ata de registro de precos.

Gestores:
Janaina Santana de Lima (Titular) — matricula 11987 — Cargo: Diretora de Departamento
Gabrielly Amaral Lima (Substituta) — matricula 5108 — Cargo: Coordenadora Técnica Pedagdgica

Fiscais:

Maicon José Nocchi (Titular) — matricula 4139 — Cargo: Coordenador Técnico Pedagégico

Raquel Nunes Nascimento Silva (Substituta) — matricula 2792 — Cargo: Coordenadora Técnica
Pedagogica

Chapadao do Sul — MS, 21 de outubro de 2025.

Responsavel pela elaboracao
Marcelo Henrique Brina Camilo
Diretor de Departamento

Membro da Equipe de Planejamento e Responsdvel pela Solicitagdo da Demanda
Janaina Santana de Lima
Diretora de Departamento

Aprovado por:

Gustavo Maluf Batista
Secretdrio Municipal de Educacio e Cultura
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