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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
Contratacdo de empresa para a aplicagdo de formagdes e cursos para os professores municipais.

UNIDADE
ITEM PRODUTO DE QUANTIDADE
MEDIDA

249.001.050
CURSO DE CONSCIENCIA FONOLOGICA
1 Contetido programadtico, carga hordria, data, local, metodologia | SERVICO 90
de selecdo e avaliagdo conforme documentos anexos ao
processo.

249.001.051
CURSO DE FORMACAO PRESENCIAL
2 | Contetdo programdtico, carga hordria, data, local, metodologia | SERVICO 1
de selecdo e avaliagdo conforme documentos anexos ao
processo.

249.001.049
CURSO PRO-ALFO (PROGRAMA DE
3 ALFABETIZACAO FONICA)
Conteddo programatico, carga hordria, data, local, metodologia
de selecdo e avaliacdo conforme documentos anexos ao

SERVICO 150

processo.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo de servicos especializados para a realizacdo de formagao continuada destinada aos professores
da Rede Municipal de Ensino justifica-se pela necessidade de promover o aperfeicoamento permanente dos
profissionais da educacdo, assegurando a atualizacdo das préticas pedagdgicas e o fortalecimento das
metodologias de ensino aplicadas em sala de aula. A formacao serd direcionada aos professores regentes do Pré
I e Pré 11, professores regentes do 1° e 2° ano, professores do Programa Alfaletrar do 1° ao 5° ano e coordenadores
pedagdgicos do Pré I, Pré II, 1° e 2° anos, considerando a relevancia dessas etapas para o processo de
alfabetizacdo e consolidacdo das habilidades iniciais de leitura e escrita. A oferta de formagdo continuada
possibilita aos profissionais da educagdo o acesso a novas metodologias, estratégias pedagdgicas e instrumentos
didéticos, promovendo a reflexdo critica sobre as praticas desenvolvidas em sala de aula e contribuindo para o
aprimoramento do processo de ensino-aprendizagem. Além disso, favorece a adocdo de praticas pedagdgicas
mais eficazes, alinhadas as diretrizes educacionais vigentes e as necessidades de aprendizagem dos estudantes.
Dessa forma, a contratacio pretendida mostra-se necessdria, adequada e de relevante interesse publico, uma vez
que busca garantir a capacitacio continua dos profissionais da Rede Municipal de Ensino e o fortalecimento da
qualidade da educagdo ofertada aos estudantes.

3. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS
Os servicos a serem contratados sdo classificados como servicos niao continuados ou contratados por escopo,
conforme Art. 6°, XVII da Lei n°® 14.133/21.
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4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para o planejamento e execucdo de programa
estruturado de formagdo continuada, baseado em metodologia especifica de ensino da leitura e alfabetizagao,
contemplando a integracdo entre atividades tedricas e praticas, recursos pedagdgicos proprios e
acompanhamento metodoldgico. A contratacdo abrange cursos presenciais e online, fornecimento de materiais
didaticos vinculados a metodologia adotada e certificagdo dos participantes, compondo uma solugdo
educacional integrada.

5. DOTACAO ORCAMENTARIA

02.30.01 - Sec. Mun. de Educacdo e Cultura

12.361.0003.2186 - Manutenc¢do da Ensino Fundamental
1.500.1001 - Receitas de Impostos - Desenvolvimento do Ensino

3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Ficha: 185

02.30.01 - Sec. Mun. de Educagio e Cultura
12.365.0003.2188 - Manutencao da Educacao Infantil (Pré Escola)
1.500.1001 - Receitas de Impostos - Desenvolvimento do Ensino

3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Ficha: 248

6. VALOR ESTIMADO E PRAZO DE VIGENCIA

Valor a ser contratado: R$ 46.123,00 (quarenta e seis mil, cento e vinte e trés reais).

O prazo de vigéncia serd de 6 (seis) meses, contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado
por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade, conforme Lei 14.133/2021.

7. FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacdo tem por finalidade viabilizar a realizagdo de formagdes continuadas referente a
alfabetizacdo para os professores municipais

A Secretaria Municipal de Educacio e Cultura, expressou em seu parecer pedagdgico quanto a necessidade de
técnica das modalidades de ensino, para garantir a qualidade do ensino e o cumprimento das normas
educacionais vigentes.

A contratacdo visa sanar lacunas educacionais por meio de acompanhamento pedagdégico direto nas unidades
escolares, com foco em especial na educacgio infantil e no ensino fundamental.

8. REQUISITOS PARA CONTRATACAO

As formacgdes deverao ser ministradas por profissionais com comprovada experiencia na area educacional, com
énfase no ensino da leitura, no desenvolvimento da fluéncia leitora, na compreensio textual e em praticas
pedagdgicas.

Devera ser disponibilizado material didatico adequado a formag&o, em formato digital ou fisico, contemplando
conteddos atualizados, instrumentos de apoio pedagdgico e orientagcdes metodoldgicas que favorecam a
aplicacdo em sala de aula.

Devem estar inclusos na proposta todos os gastos com relacio a aplicagao dos cursos/palestra, com exce¢ao
das despesas de deslocamento entre o Aeroporto de Campo Grande/MS e Chapadado do Sul/MS (ida e volta),
sendo de responsabilidade da SEMEC o transporte do(a) palestrante.
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O servigo presencial serd executado na Camara Municipal de Chapadao do Sul/MS, localizada na Rua 18, n°
758, Bairro Centro, ou em outro local previamente informado pela Administracido Publica.

O prazo serd diferente para cada modalidade de curso/formagdo, conforme mencionado abaixo:

Para as formacdes presenciais, o mesmo devera ser realizado na data mencionada previamente na proposta do
fornecedor, sendo até o momento o dia 08 de junho de 2026.

Para os cursos online, devem estar disponibilizados para acesso em até 05 (cinco) dias tuteis contados a partir
do envio da Autorizacdo de Fornecimento.

Para o curso presencial, fica aberto a readequacgio da data, desde que devidamente aprovada pelo Fiscal.

Os cursos online ndo devem possuir horarios fixos, devendo ser possivel o acesso de forma flexivel, de acordo
com a disponibilidade do professor(a) participante.

8.1 DO CONTEUDO DE CADA PALESTRA/CURSO

Abaixo estd indicado o conteddo de cada curso, e o que deve estar incluso (como material didatico,
certificado e demais).

Oficina de Formacao Presencial:

Seguem os tépicos que compdem o objeto contratado:

Horério Palestra/Oficinas
A ALFABETIZACAO BASEADA EM EVIDENCIAS- COMO O CEREBRO
APRENDE A LER
90 minutos Descricdo: nessa oficina vamos mostrar para os professores porque € importante

trabalhar com préticas pedagdégicas apoiadas nas mais recentes pesquisas sobre o
tema e falaremos sobre o funcionamento da leitura no cérebro.

30 minutos Intervalo

CONSCIENCIA FONOLOGICA DESCRICAO:
Nessa oficina vamos ensinar para os professores o que € consciéncia fonolégica e

90 minutos mostrar como desenvolver essa habilidade na pratica com as criangas. Sao utilizados
videos, musicas e atividades Ludicas com os professores.

60 minutos Almoco

O QUE E O PRINCIPIO ALFABETICO - CONHECENDO AS LETRAS E
SEUS SONS

120 minutos Descrigdo: Nesta oficina vamos explicar para os professores o que é o principio
alfabético, ensinar a pronunciar os sons das letras e fazer brincadeiras para que eles
possam aprender a ensinar os sons das letras para as criangas.

30 minutos Intervalo

Instrucao Fonica explicita e sistematica
) Descrigdo: Nessa oficina mostramos para a crianga como juntar os sons das letras
90 minutos

para a formacao de silabas e palavras. Utilizamos videos e brincadeiras para que os

professores possam aprender e fazer com os alunos depois.

No que se refere a formagao presencial (palestra), ndo ha limite estabelecido de participantes; entretanto, estima-
se a participacdo de 100% dos professores que atuam no processo de alfabetizagdo, bem como dos
coordenadores pedagdgicos.

Devem estar inclusos junto a formacgao presencial (deve estar incluso para todos os professores presentes):

« Certificado de 5 horas;

* Videoaulas — acesso vitalicio;

« Slides das aulas;

* Manual do método das onomatopeias;
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¢ Letras moveis;

* Tabela das Onomatopeias para alunos;
* O bingo das onomatopeias;

* Roletas das onomatopeias;

* Trilha das onomatopeias;

* Dados das onomatopeias;

* Alfabeto ilustrado das onomatopeias

Cursos Online:

Curso de Consciéncia Fonolégica
Nesse curso o professor terd acesso:
. Certificado de 100 horas;

. Slides das aulas;

. Textos de apoio para aprofundamento tedrico;

. Videos das aulas — acesso vitalicio;

. Todo o material do método das onomatopeias;

. Fichas de atividades para desenvolver a consciéncia de palavras;
. Fichas de atividades para desenvolver a consciéncia sildbica;

. Fichas de atividades para desenvolver a consciéncia de rimas;
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. Fichas de atividades para desenvolver a consciéncia de aliteracao;

10. Fichas de atividades para desenvolver a consciéncia fon€mica;

11. Fichas de leitura com palavras apoiadas nas onomatopeias;

12. Outros modelos de atividades para vocé desenvolver jogos e brincadeiras;
13. Banco de imagens para vocé desenvolver diferentes atividades praticas;
14. Planejamento de 2 meses para desenvolver consciéncia fonolégica;

15. Fichas para formacdo das silabas;

16. Jogos e brincadeiras para desenvolver consci€ncia fonoldgica.

Curso do Proalfo (Programa de Alfabetizacdo Fonica)

Nesse curso o professor terd acesso:

1. Certificado de 200 horas;

2. Slides das aulas;

3. Livro de atividades IMPRESSO para desenvolver a instrucdo fonica sistemdtica e explicita. O livro seguird
para sua casa pelos correios e o frete ja estd incluso no preco do curso.

4. E-book- Livro de atividades (material do professor) para desenvolver a instrucio fonica sistemadtica
e explicita;

5. Videos das aulas — acesso vitalicio;

6. Todo o material do método das onomatopeias (PDF);

7. Fichas de atividades para desenvolver a consciéncia de palavras (PDF);

8. Fichas de atividades para desenvolver a consciéncia silabica (PDF);

9. Fichas de atividades para desenvolver a consciéncia de rimas (PDF);

10. Fichas de atividades para desenvolver a consciéncia de aliteracio (PDF);

11. Fichas de atividades para desenvolver a consciéncia fonémica (PDF);

12. Fichas de leitura com palavras apoiadas nas onomatopeias (PDF);

13. Outros modelos de atividades para vocé desenvolver jogos e brincadeiras (PDF);

14. Banco de imagens para vocé desenvolver diferentes atividades praticas (PDF);
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15. Fichas para formacdo das silabas (PDF);
16. Atividades de pontilhado para aprender letra cursiva (PDF).

8.2 DO RECEBIMENTO

Nos termos do art. 140 da Lei n° 14.133/2021, haja vista se tratar de servicos haverd o recebimento:

a) provisoriamente, de forma sumadria, pelo responsdvel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, com
verificacdo posterior da conformidade do material/bem com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissido designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

O objeto contratual poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com as exigéncias
do edital, além de resguardadas as prerrogativas insertas na Lei n° 8.078/90.

8.3 DA GARANTIA DE EXECUCAO
Naio se aplica.

8.3 DA GARANTIA
Nao se aplica.

8.4 DA SUBCONTRATACAO
Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual

8.5 QUALIFICACAO E HABILITACAO TECNICA

Serd necessério apresentar:

a) Atestados de Capacidade Técnica

- Emitidos por pessoa juridica de direito ptblico ou privado, em papel timbrado e assinados por representante
legal, comprovando que a licitante executou ou estd executando servicos compativeis com o objeto desta
licitag@o, podendo ser comprovados de forma total ou parcial.

A exigéncia de comprovacdo de qualificacdo técnica por meio de atestados de capacidade técnica é para
assegurar que a licitante ja executou servigos de natureza e complexidade semelhantes ao objeto da licitagdo,
demonstrando experiéncia real e aptiddo para realizar o servigo com seguranga, eficiéncia e qualidade

b) Declaracdo Técnica que comprove que a empresa dispde de equipe técnica qualificada, metodologia
pedagdgica estruturada e capacidade operacional para a execugdo das formagdes e cursos.

Devendo ainda comprovar que o Formador/Palestrante possua graduacido em pedagogia ou licenciatura na area
da educacdo, buscando garantir que o profissional possua formagdo pedagdgica adequada para condugdo das
atividades da formacao.

9. DO PAGAMENTO

O servico devera ser realizado devidamente acompanhado da Nota Fiscal contendo a descri¢do completa dos
itens (idéntica a contida no contrato).

Deverd, ainda, constar nos dados adicionais: o nimero do Processo, Contrato e o nimero do Empenho,
Autorizacdo de Fornecimento e/ou Pedido.

A empresa contratada emitird nota fiscal correspondente aos produtos, devendo protocold-la juntamente com o
pedido e os documentos de Regularidade Fiscal, de forma eletronica (arquivo PDF ou XML), através do Portal
de Protocolo Online - 1DOC - Chapadio do Sul, disponivel no endereco eletrdnico
https://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento.
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A ndo realizag@o do protocolo eletrdnico na plataforma (1.Doc) da Nota Fiscal pela contratada/detentora da ata,
em até 03 (trés) dias, contabilizados a partir da emissdo da “NF”.

Transcorrendo o prazo indicado, o fornecedor devera proceder o cancelamento do documento e emissao de nova
Nota Fiscal.

Deve a empresa fornecedora informar conta bancaria para recebimento, obrigatoriamente, com a mesma
titularidade (pessoa juridica e CNPJ) constante no contrato, sob pena dos pagamentos serem recusados
pela instituicao financeira.

Compete ao licitante/fornecedor, apdés a ratificacio do instrumento contratual, encaminhar ao
Departamento de Contratos eventual alteracao referente a razio social da pessoa juridica, sob pena de
nao processamento e devolucio da Nota Fiscal até que haja a devida correcao.

Recebida a Nota Fiscal no Almoxarifado, sera realizada conferéncia preliminar dos produtos/servigos para que
seja encaminhada ao Fiscal do Contrato.

O Fiscal, apds a conferéncia definitiva, atesta a Nota Fiscal de forma conjunta com o Ordenador de Despesa
(Secretario Municipal) e realizada seu encaminhamento aos Setores competentes para liquidacio e pagamento,
o qual ocorrerd no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do protocolo.

Deverdo ser seguidas todas as determinagdes contidas na Instrugdo Normativa SEFIP n° 001/2022 —06/10/2022,
publicada no Didrio Oficial n° 2.871 do dia 06 de outubro de 2022, no sitio do Municipio de Chapadado do Sul:
http://www.chapadaodosul.ms.gov.br/diariooficial.

Alicercadas ainda a prerrogativa inserta no art. 92, XVI quanto ao dnus da contratada em manter, durante toda
a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condicdes exigidas
para a habilitacdo na licitacdo, ou para a qualificagdo, na contratagdo direta.

O preco registrado é considerado completo e abrange todas as despesas relacionadas a cadeia produtiva como:
custo, transporte, entrega, seguro e frete, tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais e para
fiscais), obrigacdes sociais, trabalhistas, fiscais, encargos comerciais ou de qualquer natureza, acessorios e/ou
necessdrios a execucdo do objeto contratado, ainda que ndo especificados no Edital e anexos, observada ainda
a prerrogativa inserta no art. 121 da Lei de Licitagdes (14.133/2021).

Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, ou outra circunstincia que impega a liquidagao da despesa, a mesma ficara
bloqueada e o pagamento sustado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias,
ndo ocorrendo, neste caso, qualquer 6nus decorrente do atraso na regularizagdo para o ente contratante.

Em caso de erro, a nota fiscal serd devolvida a contratada e o prazo retornard a contagem inicial.

O CNPIJ constante da nota fiscal devera ser aquele constante no contrato.

O pagamento serd realizado obrigatoriamente na conta corrente e no CNPJ da pessoa juridica Contratada, haja
vista a institui¢do financeira rejeitar o pagamento se houver divergéncia no CNPJ e Conta — ambos devem estar
atrelados exclusivamente a Contratada, seja ela matriz ou filial.

Em caso de erro, a nota fiscal serd devolvida a CONTRATADA e o prazo referido no subitem anterior retornard
a contagem inicial.

Em atencdo e obediéncia ao Principio da Legalidade, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n°® 2145, de 26
de junho de 2023, o Ente Ptblico Municipal realizard retencdo, na fonte, do imposto sobre a renda incidente
sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servigos em
geral, incluindo obras da construcdo civil.

No que concerne as pessoas juridicas fornecedoras de bens ou prestadoras de servicos amparadas por isencao,
ndo incidéncia ou aliquota zero do imposto sobre a renda, deverdo informar o enquadramento legal do beneficio
no respectivo documento fiscal. A auséncia da informacgao acarretard na retencdo do imposto nos moldes dos
artigos.2°-A, 3°-A, art. 5° e art. 7°-A, da Instrucdo Normativa RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023.
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9.1 DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

No que concerne ao reajuste, serd observada a redagdo do art. 92, § 3° da Lei 14.133/2021.

O valor avengado para o contrato/ata serd irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses, contando da data do
or¢amento estimado.

Caso o contrato/ata venha a ser prorrogado, serdo reajustados pelo Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA, ou outro indice oficial que o venha a substituir.

Fica ressalvada a possibilidade de alteragdo dos pregos, caso ocorra o desequilibrio econdmico-financeiro do
Contrato/ata (recomposicdo de pregos), proveniente de entendimento constitucional, art. 37, XXI da
Constitui¢do Federal, disposto no art. 124, alinea “d” da Lei n°® 14.133/2021.

10. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
O critério de julgamento a ser adotado para a contratacdo, serd o valor proposto pela empresa comparado com
aqueles praticados pela mesma.

11. GERENCIAMENTO DA ATA/CONTRATO

Apés a conclusdo, o processo sera encaminhado para o Gestor designado para que possa ser formalizado o
instrumento de “Contrato”, conforme o processo, devendo providenciar sua assinatura e publicacdo no Didrio
Oficial do Municipio e disponibilizando-o para a Consulta no Portal da Transparéncia.

O Gestor designado devera notificar os 6rgios participantes acerca da liberacao do respectivo instrumento, para
que possam iniciar o procedimento de utilizacao.

Plano Basico de Fiscalizacio

A equipe de fiscalizacdo serd designada pela autoridade méxima do 6rgio ou entidade por quem as normas de
organizacdo indicarem, para o desempenho das funcdes essenciais de gestdo e fiscalizacdo da execucgdo da
contratagao.

Para complementacdo da fiscalizacdo e demais procedimentos relativos, deverdo ser observados os requisitos
contidos no Decreto Municipal n° 3.791/2023 e Lei Federal n°® 14.133/21.

As atividades de gestdo e de fiscalizacdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e
sistemadtica, assegurada a distingdo dessas atividades.

A gestdo e a fiscalizagdo de contratos orientar-se-2o pelos principios do planejamento, da eficiéncia, da
segregacdo de fungdes, da proporcionalidade, da razoabilidade e da seguranga juridica, visando a boa
administragdo e ao atendimento do interesse publico.

Indica-se como ag¢des constantes do Plano Bésico de Fiscaliza¢do, que devem ser observadas pela equipe de
fiscalizacdo na gestdo dos contratos de qualquer objeto (excetuando-se os de obras, que contam com um plano
de fiscalizac@o especifico).

1. - CONTATO INICIAL DA EQUIPE DE FISCALIZACAO COM O PREPOSTO DA CONTRATADA

- Nas contracdes de mao de obra com dedicacao exclusiva, e de outros objetos de execugdo continuada, quando
for o caso, apds inteirar-se do contrato e seus anexos e dos demais documentos necessdrios a fiscalizacdo, o
gestor da contratagdo, acompanhado do (s) Fiscal (s), deverd promover contato inicial com o preposto da
contratada apds a assinatura do contrato, a fim de definir procedimentos para o perfeito desenvolvimento dos
trabalhos, dirimir as dividas porventura existentes, informar e-mail e telefone para contato, destacar pontos
importantes da fiscalizacdo, a exemplo do acompanhamento da evolu¢do do cronograma, da atengdo a
qualidade dos produtos/servicos contratados, dentre outros aspectos relevantes ao objeto, de forma a garantir o
cumprimento das disposigdes previstas.
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2. - INICIO DA EXECUCAO DO CONTRATO
Antes da expedi¢do da Ordem de Servico ou de Fornecimento, o gestor de contrato deverd se assegurar de que
inexistem pendéncias ou providéncias prévias a serem adotadas pela Administracao.

3. - GERENCIAMENTO DE RISCOS

Acompanhamento das ac¢des langadas no item “Do Gerenciamento de Riscos” do relatério do ETP, somando-
se eventuais acdes indicadas para a mitigacdo de riscos relativas ao objeto contratado, as indicadas no presente
instrumento.

4. - PROTOCOLO E ASSINATURA DOS DOCUMENTOS FISCAIS

Os documentos fiscais, conforme Instrucdo Normativa SEFIP n° 001/2022, de 06 de outubro de 2022, deverdo
ser encaminhados eletronicamente através do PORTAL DE PROTOCOLO “1DOC — CHAPADAO DO SUL”,
endereco eletronico http://chapadaodosul.ldoc.com.br/atendimento.

4.1. - Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no periodo definido para pagamento,
ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento o Contratado devera encaminhar relatério relacionando
os nimeros das respectivas requisi¢des emitidas ao longo do periodo, bem como outros documentos adicionais
previstos no contrato, para viabilizar o respectivo pagamento.

4.2. - A nota fiscal e demais documentos enviados no portal “1DOC — Chapaddo do Sul” s6 serdo aceitos em
formato PDF e XML.

4.3. - Sendo obrigatdria a apresentacdo das Certidoes de Regularidade Fiscal, sob pena de devolugdo da Nota
Fiscal ao fornecedor.

4.4. - O fornecedor fica obrigado a realizar o protocolo da Nota Fiscal no “1DOC — Chapadao do Sul”, no prazo
maximo de 03 (trés) dias uteis apds a sua emissao.

4.5. — Deve o fiscal realizar a conferéncia da entrega e a tramita¢io da nota fiscal no prazo maximo de 03 (trés)
dias tuteis ap6s a tomada de conhecimento.

4.6. - O fiscal, apds conferir se os produtos, bens, obras e/ou servicos foram entregues/realizados
satisfatoriamente, analisa se a Nota Fiscal, as Certidoes e demais anexos estdo de acordo com as normas
transcritas no Processo Licitatério e na Instrugdo Normativa n° 001/2022, fara o ATESTO em conjunto com 0
Ordenador de Despesa (Secretdrio Municipal).

4.7. - O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade e havendo alguma ressalva,
o fiscal devera anotar as devidas observacdes no portal “1DOC — Chapadao do Sul”, junto ao documento.

4.8. - Nao estando o fiscal presente no momento da entrega do produto, o servidor que formalizar o recebimento
devera verificar se consta do protocolo todos os documentos exigidos na Instrucdo Normativa SEFIP n°
001/2022 (Nota Fiscal, Certiddes, Pedidos e demais anexos solicitados), confere os produtos/servigos entregues
de forma prévia, ficando a conferencia do material, o recebimento provisério a cargo do fiscal, para que s6
entdo, realize a assinatura da nota fiscal junto ao Ordenador de Despesa.

5.- RELATORIO MENSAL DE PRESTACAO DE SERVICOS
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Quando se tratar de prestagdo de servicos a contratada deverd apresentar juntamente com o documento fiscal o
“Relatorio Mensal de Prestagdo de Servigos”, informando a evolugdo do cronograma dos servigos contratados,
bem como os acontecimentos do periodo.

5.1. - O fiscal assinard no Relatério Mensal de Prestacdo de Servigos formalizado pelo contratado, anuindo
com as disposi¢des nele constantes, apds a devida conferéncia.

5.2. - Caso existam “pontos divergentes”, estes deverdo ser lancados no portal “1DOC — Chapadao do Sul”
junto aos documentos ja protocolados pelo Fornecedor, onde constardio “COMUNICADO DE
IRREGULARIDADE”.

5.3. - O fiscal deverd anuir no novo Relatério Mensal de Prestacdo de Servicos, s6 encaminhando o documento
para a liquidacdo da despesa apos certificar-se da corre¢do dos dados nele langados.

6. - RECEBIMENTO PROVISORIO DO PRODUTO/SERVICO

O produto/servigo serd recebido provisoriamente pelo fiscal responsavel.

6.1. - Quando o objeto for de entrega imediata, ou de baixa complexidade e baixa vultuosidade e de fécil
conferéncia de quantidade e de qualidade, dispensa-se o prazo do recebimento provisério, assumindo este a
condi¢do de definitivo.

6.2. - O recebimento provisério nos casos de géneros pereciveis e alimentacdo preparada, que precisem ser
utilizados antes da concretiza¢do dos atos pertinentes ao recebimento, bem como nos casos de calamidade
publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a seguranga de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens publicos ou particulares,
poderd ser dispensado.

7. - DEVOLUCAO DE MATERIAL/PRODUTO

Havendo necessidade de devolucdo da mercadoria em parte ou total, apds o atesto da nota fiscal respectiva com
o lancamento da irregularidade/ressalva destacada, o fato deverd ser informado formalmente e sugerida
notificacdo a empresa, devendo constarem do processo respectivo.

8. - ACEITE DE MATERIAL/PRODUTO FORA DAS ESPECIFICACOES, PERTO DO PRAZO DE
ENCERRAMENTO DA VALIDADE OU COM OUTRAS IRREGULARIDADES LEVES

O recebimento do objeto fora da especificacdo técnica pactuada ou perto do encerramento da validade, que ndo
impacte na execu¢@o do objeto, configura mera liberalidade da Administracio e pode ensejar a formalizacdo
de Comunicado de Irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da situacio.

8.1. - Mesmo ndo havendo no edital ou no contrato/instrumento substitutivo validade minima determinada para
os produtos entregues, se o fiscal verificar a habitualidade de entregas de produtos proximos do vencimento do
prazo de validade, deve solicitar a notificacdo da empresa.

9. - RECEBIMENTO DO OBJETO FORA DO PRAZO
Diante de entrega fora do prazo pactuado no processo, apds o atesto da nota fiscal respectiva com o langamento
da irregularidade comunicada, o fato podera ser langado em relatério e quando reiterada a intempestividade, o

Avenida Onze, 1045 — Centro | Chapadao do Sul — MS
CEP 79560-000 | (67) 3562-5680

Assinado por 6 pessoas: JANAINA SANTANA DE LIMA, LETICIA LAURA OLIVEIRA SILVA, RAQUEL NUNES NASCIMENTO SILVA, GUSTAVO MALUF BATISTA, GABRIELLY AMARAL LIMA e MAICON JOSE NOCCHI

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://chapadaodosul.1doc.com.br/verificacao/FC99-3FF0-BDD6-F6AC e informe o cédigo FC99-3FF0-BDD6-FEAC

=



PREFEITURA DE

CHAPADAO PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO SUL $A
DO SUL ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL Compras Contral
DHA oD R ML CNPJ: 24.651.200/0001-72 Secretaria de

fiscal podera emitir solicitagdo de notificagdo. Em casos em que a comunicacio ndo cessar a irregularidade, de
forma a evitar a reincidéncia da situacao.

10. - RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO
O recebimento definitivo do objeto serd efetuado no prazo de até 05 dias tteis, contados do recebimento
provisério ou da data de conclusdo das corregcdes necessdrias, mediante a formalizacdo do Termo detalhado.

10.1. - Conforme estabelecido no Decreto Municipal n°® 3.791/2023, o termo detalhado devera descrever total
e detalhadamente o objeto recebido, devendo ser protocolado junto ao documento fiscal ou equivalente.

10.2. - Nao havendo irregularidade destacada no Termo sumario, de recebimento provisério, a hipétese de a
verificacdo a que se refere o item nio ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

10.3. - Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixa vultuosidade e de fécil
conferéncia de quantidade e de qualidade, devidamente atestado no Termo de Recebimento sumario, o
recebimento provisdrio se dard também de forma definitiva.

11. - PRORROGACAO DE VIGENCIA DO CONTRATO
Com antecedéncia razodvel, acima de quinze dias antes do vencimento do contrato, o fiscal emitird posicao
sobre seu aditamento.

11.1. - Quando o aditivo se referir a prorrogacao da vigéncia contratual, para fins de verificacdo da permanéncia
da vantajosidade da contratagdo, o fiscal de contratos podera solicitar do setor competente a atualizagdo da
pesquisa de pregos, ou providenciar pessoalmente a verificacdo dos precos praticados no mercado, ou, ainda,
solicitar ao contratado, no caso de inexigibilidade, comprovagdo de que seu o preco estd compativel com o
preco atualmente praticado por ele no mercado, bem como aferir a vantajosidade da contratacdo por outros
fatores, além do preco.

11.2. - Estando a prorrogacdo decidida, o expediente de prorrogacao protocolado, devera ser juntado aos autos.

11.3. - Se houver alguma razdo/fundamento capaz de alterar a posicdo acerca da decisdo sobre o
aditamento/prorrogacdo da contratacdo, a tempo da formalizag¢do do instrumento, esta devera ser encaminhada
urgentemente para deliberacio da autoridade competente.

12. - COMUNICACAO/NOTIFICACAO

Todas as comunica¢des ou notificagdes de irregularidades, bem como eventuais solicitagdes e orientacdes
repassadas pelo fiscal de contrato ao preposto da empresa devem ser inseridas no processo, juntamente com a
indicagdo de quais providéncias foram adotadas pela contratada.

12.1. - Respostas de Notificagdes - Quando o fiscal sugerir a notificacdo da empresa deve relatar no préximo
Termo de Recebimento o status da sua solicitagdo de notificagdo.

12.2. - Caso a empresa deixe de manter as suas condi¢des de habilitacdo no decorrer da execucéo do contrato,
o gestor deverd encaminhar por e-mail, documento de notificagio, conferindo-lhe o prazo de 05 dias tteis para
a regularizacdo devida, sob pena de rescisdo contratual.
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13. - CONTRATACAO DE MAO DE OBRA COM DEDICACAO EXCLUSIVA

No inicio da execugdo, o fiscal deve solicitar da Contratada o encaminhamento de Relacdo nominal dos
terceirizados que prestardo servigos para o municipio, informando o local/posto de servigo e funcio de cada
um, bem como os equipamentos de seguranca que serdo obrigados a utilizar, o hordrio de trabalho a cumprir,
indicando o (s) empregado (s) que ird desempenhar a fungdo de supervisor (es), devendo atualizar a relagdo em
cada renovacdo contratual.

13.1. - Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicagdo exclusiva, ou a cada renovagao, o gestor,
deverd exigir da contratada os comprovantes de quitacdo das verbas rescisérias trabalhistas de todos os
trabalhadores relacionados pela empresa como prestadores de servigo na contratagdo.

14. - EMISSAO DE RELATORIO FINAL - CONSECUCAO DE OBJETIVOS

O gestor devera formalizar relatério ao final da contratagdo, com base nos documentos emitidos pela equipe de
fiscalizacdo, informando se os objetivos da contratacdo foram alcancados e indicar eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

14.1. - Enquanto houver notificacio em andamento ou situagdo pendente na contratacio, o gestor nao podera
emitir relatério final.

15. - OUTRAS ACOES DE FISCALIZACAO

A adocdo das a¢des minimas propostas no presente plano de fiscalizacdo ndo impede o fiscal da adocdo de
outras agdes necessdrias a solugdo da problematica a época de sua incidéncia e nem a formalizagdo de relatério
de préprio punho a ser emitido pelo gestor ou pelo fiscal do contrato em situacdes pontuais.

12. DEMONSTRATIVO DE RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a presente contratagdo, o municipio busca qualificar o corpo docente e pedagodgico, atualizar a
metodologia de ensino, espera-se que haja a participacao de, no minimo XX% dos professores (que realizam a
alfabetizacdo) e coordenadores. Que os participantes dominem novas estratégias pedagogicas e instrumentos
didaticos focados na alfabetizagdo e letramento e realizem a aplicagdo pratica, em sala de aula. Fomentar a
capacidade dos profissionais buscando o fortalecimento das praticas voltadas ao desenvolvimento da leitura e
escrita.

A afericdo dos resultados podera ser feita por meio de acompanhamento pedagogico e analise de indicadores
educacionais da rede.

13.  PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

Nao se aplica a necessidade de adequagdes por parte da Administragdo, tendo em vista que a formagéo
presencial esta programada para ser realizada em espaco publico ja disponivel (Camara Municipal ou outro
local previamente definido), dotado de infraestrutura adequada para realizagdo de eventos.

Quanto as atividades online, estas serdo acessadas pelos participantes por meio de dispositivos proprios, ndo
demandando adaptagdes adicionais por parte da Administragao.

14.  GESTAO E FISCALIZACAO

Ficam cientificados de que serdo devidamente designados para a gestdo ¢ a fiscalizagdo do contrato a ser
formalizado, resultante do presente processo, os servidores abaixo indicados, os quais deverdo se atentar as
previsoes contidas no Decreto Municipal n° 3.791, de 14 de marco de 2023, visando assegurar que sejam
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alcancados os objetivos da contratag@o e os melhores resultados para a Administragcao (Decreto n® 11.246/2022,
art. 8%, § 1°).

O gestor devera gerenciar as atividades técnicas e operacionais relacionadas a gestdo da execucdo do
contrato/ata de registro de pregos, observando especialmente as regras contidas no Art. 15 do Decreto
mencionado, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas.

O fiscal devera acompanhar a execu¢do do contrato/ata de registro de pregos, observando especialmente as
regras contidas no Art. 16 do Decreto mencionado, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas.
E vedado aos agentes indicados transferirem as atribuigdes que lhes serdo conferidas, devendo, caso exista
algum dos impedimentos indicados nos artigos 12 e 13 do Decreto, informar formalmente a Secretaria com
copia ao Setor de Compras, indicando a vedacao que lhe impede de atuar como fiscal ou gestor do contrato/ata
de registro de precos.

Gestores:
Titular: Gabrielly Amaral Lima - Matricula 5108 - Coordenadora Técnica Pedagodgica
Substituto: Leticia Laura Oliveira Silva - Matricula 9235 - Assessor II

Fiscais:
Titular: Raquel Nunes Nascimento Silva - Matricula 2792 - Coordenadora Técnica Pedagogica
Substituto: Maicon José Nocchi - Matricula 4139 - Coordenador Técnico Pedagogico

Chapadao do Sul — MS, 24 de abril de 2026.

Janaina Santana de Lima
Assessora Executiva II

Raquel Nunes Nascimento Silva
Coordenadora Técnica Pedagogica

Aprovado por:
Gustavo Maluf Batista
Secretario Municipal de Educagdo e Cultura
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