CAMARA MUNICIPAL DE

PRIMAVERA DO LESTE

Documento de Formalizagcao de Demanda (DFD)

Primavera do Leste, 07 de junho de 2024.

A Sra.: Flavia Daniela Silva

Diretora Geral

Assunto: Contratacdo de empresa especializada na realizagdo de cerimoniais e
produtora de eventos, para as Sessdes Solenes e Inauguragdo do Anexo da
Camara Municipal de Primavera do Leste — MT.

OBJETO/QUANTIDADE:
LOTE UNICO
ITEM QTD UNID DESCRIGAO (DETALHADA)
01 01 SERV |CERIMONIAL COM ORGANIZAGAO, PRODUCAO,

DECORAGAO E LUZ CENICA PARA A SESSAO
SOLENE PARA CONCESSAO DE TIiTULOS DE
ESTUDANTE DO ANO DE 2024 DE PRIMAVERA DO
LESTE/MT A SER REALIZADA NO DIA 09 DE AGOSTO
DE 2024 COM INICIO AS 18H (DATA QUE PODERA SER
ALTERADA A CRITERIO DA CONTRATANTE), devendo
conter as seguintes especificagdes:

A) Cronograma de atividades e organizagdo da decoragéo
a ser definido com a contratante;

B) 01 Mestre de Cerimonias com experiéncia na atividade,
para locugdo, com conhecimento em ordem de
precedéncia de autoridades e pavilhdo nacional, no trato
com autoridades e habilidade em lidar com pessoas, boa
postura, desenvoltura, adequada presenca de palco, boa
diccdo, voz adequada a apresentagcdao de protocolo,
articulacdo e interpretacdo de possiveis improvisos na
conducao do evento;

C) Equipe composta de 04 recepcionistas, devidamente
padronizados e uniformizados, a fim de recepcionar e
atender o0s homenageados, convidados e demais
autoridades;

D) Equipe composta de 03 fotdégrafos profissionais,
devidamente padronizados e uniformizados, para exercer
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servigo fotografico para o dia da entrega do titulo, com
confecgao e entrega de 100 fotos em arquivo digital;

E) Confecgdo, instalagio e desinstalagdo da
Ornamentacao/Decoragao com tematica nas cores verde e
amarela, contendo:

- 10 pontos de luz decorativas com canhdes de luz quente;
- Cabine de fotos feita de acrilico com fitas de led no
modelo “tunel infinito”;

- 200 baldes de 9 polegadas para cada pilar da area
externa, sendo 04 pilares ao todo;

- Passadeira de carpete de 2m de largura 15m de
comprimento na cor azul;

- Painel de madeira MDF, tridimensional, formato de livro,
com tecido no fundo, medindo 3mx2,90m, pintado com
cores e gravuras a serem definidas;

- Painel em tecido azul, medindo 3mx2,90m, tendo a frente
3 arcos acesos em formato sextavado medindo 2,20 m de
altura por 3 m de largura, com fita de led;

- arranjo de flores naturais, folhagens verdes e eras para a
mesa de autoridades

- 50 cadeiras Tiffany Cristal;

F) 10 pontos de luz decorativa com lampadas quente de
500w e papel gelatina na cor amarela;

G) Uma régua metélica com 05 canhdes Par Moving Beam
230w 7r Touch 16/20 Canais Dmx, a serem instalados no
jardim de frente da cdmara municipal, funcionando em
giros n&o sincronizados, das 18:30h até as 21h no dia do
evento.

01 SERV |CERIMONIAL COM ORGANIZAGAO, PRODUGAO,
DECORAGAO E LUZ CENICA PARA A SESSAO
SOLENE PARA CONCESSAO DE TIiTULOS DE
CIDADAO HONORARIO DO ANO DE 2024 DE
PRIMAVERA DO LESTE/MT A SER REALIZADA NO DIA
27 DE SETEMBRO DE 2024 COM INICIO AS 18H (DATA
QUE PODERA SER ALTERADA A CRITERIO DA
CONTRATANTE), devendo conter as seguintes
especificagoes:

A) Cronograma de atividades e organizagdo da decoragéo
a ser definido com a contratante;

B) 01 Mestre de Cerimonias com experiéncia na atividade,
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para locugdo, com conhecimento em ordem de
precedéncia de autoridades e pavilhdo nacional, no trato
com autoridades e habilidade em lidar com pessoas, boa
postura, desenvoltura, adequada presenca de palco, boa
diccdo, voz adequada a apresentagcdo de protocolo,
articulacdo e interpretacdo de possiveis improvisos na
conducao do evento;

C) Equipe composta de 04 recepcionistas, devidamente
padronizados e uniformizados, a fim de recepcionar e
atender os homenageados, convidados e demais
autoridades;

D) Equipe composta de 03 fotégrafos, devidamente
padronizados e uniformizados, para exercer servigo
fotografico para o dia da entrega do titulo, com confecgao e
entrega de 100 fotos em arquivo digital;

E) Confecgdo, instalagdo e desinstalagdo da
Ornamentacao/Decoragao, contendo:

- 10 pontos de luz decorativas com canhdes de luz quente;
- Area Externa: 01 lustre em formato de gota, com no
minimo 2m de altura e 1,70m de didmetro, dentro de
armacgao de ferro, totalmente revestida com folhagens na
cor verde posicionado no chao a frente da entrada;

- Uma Passadeira vermelha medindo 2m de largura por
15m de comprimento, se estendendo da area externa até o
plenario;

- Hall entrada: mesa em madeira medindo 2m de
comprimento, contendo um arranjo em vaso prata, com 20
rosas naturais amarelas e detalhes em folhagens eucaflor,
mais 4 tocheiros prata e velas decorativas, com um carpete
persa 2mx2m abaixo;

- Plenario: Painel em tecido nobre Oxford nas cores verde,
amarelo e branco, com uma coluna de madeira revestida
de folhagem verde, em vaso prata e arranjo nobre de flores
naturais com 20 rosas brancas e amarelas, com detalhes
em folhagens verde;

- Tapete na cor verde medindo 2mx4m;

- 01 Arranjo de flores naturais para mesa de autoridades
confeccionado com folhagens verde e 20 rosas brancas e
amarelas;
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- 50 cadeiras Tiffany Douradas.

F) 10 pontos de luz decorativa com lampadas quente de
500w e papel gelatina na cor rosa claro;

G) Uma régua metélica com 05 canhdes Par Moving Beam
230w 7r Touch 16/20 Canais Dmx, a serem instalados no
jardim de frente da camara municipal, funcionando em
giros n&o sincronizados, das 18:30h até as 21h no dia do
evento.

01 SERV  CERIMONIAL COM ORGANIZAGAO, PRODUGAO,
DECORAGAO E LUZ CENICA PARA A SESSAO
SOLENE PARA CONCESSAO DE TiTULOS DE MULHER
CIDADA DO ANO DE 2024 DE PRIMAVERA DO
LESTE/MT A SER REALIZADA NO DIA 25 DE OUTUBRO
DE 2024 COM INICIO AS 18H (DATA QUE PODERA SER
ALTERADA A CRITERIO DA CONTRATANTE), devendo
conter as seguintes especificagdes:

A) Cronograma de atividades e organizagdo da decoragéo
a ser definido com a contratante;

B) 01 Mestre de Cerimonias com experiéncia na atividade,
para locugdo, com conhecimento em ordem de
precedéncia de autoridades e pavilhdo nacional, no trato
com autoridades e habilidade em lidar com pessoas, boa
postura, desenvoltura, adequada presenca de palco, boa
diccdo, voz adequada a apresentagcdo de protocolo,
articulacdo e interpretacdo de possiveis improvisos na
conducao do evento;

C) Equipe composta de 04 recepcionistas, devidamente
padronizados e uniformizados, a fim de recepcionar e
atender o0s homenageados, convidados e demais
autoridades;

D) Equipe composta de 03 fotégrafos, devidamente
padronizados e uniformizados, para exercer servigco
fotografico para o dia da entrega do titulo, com confecgao e
entrega de 100 fotos em arquivo digital;

E) Confecgdo, instalagdo e desinstalagdo da
Ornamentagédo/Decoragdo com tematica nas cores
Vermelho, Rosa e Laranja, contendo:

- 10 pontos de luz decorativas com canhdes de luz quente;
- Area Externa: Pilares recobertos com tecidos na cor nude
(04 ao todo);
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- 01 lustre em cristal com diametro de 1 metro, com 8 velas
suspenso;

- Carpete na cor nude, medindo 2m de largura por 15m de
comprimento, se estendendo da area externa até o
plenario;

- Um Painel em tecido cor nude, medindo 3mx2,90m,
detalhes em flores naturais rosa, vermelho e laranja na
parte superior e inferior do painel, tendo ao centro letreiro
com as palavras “MULHER CIDADA”, medindo 1m, em
madeira MDF;

- 2 arranjos de flores naturais (contendo 20 alstroemerias e
20 rosas na cor laranja e vermelho sobre vaso dourado na
lateral do referido painel);

- Mesa de Autoridades: Mesa decorada com arranjo de
flores naturais confeccionados com 30 rosas, nas cores
vermelho, laranja, e detalhes em eucaflor;

- 50 cadeiras Tiffany Cristal.

F) 10 pontos de luz decorativa com lampadas quente de
500w e papel gelatina na cor amarela.

G) Uma régua metalica com 05 canhdes Par Moving Beam
230w 7r Touch 16/20 Canais Dmx, a serem instalados no
jardim de frente da cémara municipal, funcionando em
giros nao sincronizados, das 18:30h até as 21h no dia do
evento.

01 SERV | CERIMONIAL COM ORGANIZAGAO, PRODUGAO,
PARA O EVENTO DE INAUGURAGAO DO NOVO
ANEXO DA CAMARA MUNICIPAL DE PRIMAVERA DO
LESTE/MT A SER REALIZADA NO 4° TRIMESTRE DE
2024, devendo conter as seguintes especificagdes:

A) Cronograma de atividades a ser definido com a
contratante;

B) 01 Mestre de Cerimonias com experiéncia na atividade,
para locugdo, com conhecimento em ordem de
precedéncia de autoridades e pavilhdo nacional, no trato
com autoridades e habilidade em lidar com pessoas, boa
postura, desenvoltura, adequada presenca de palco, boa
diccdo, voz adequada a apresentagcdo de protocolo,
articulacdo e interpretacdo de possiveis improvisos na
conducgao do evento;

C) Equipe composta de 04 recepcionistas, devidamente
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padronizados e uniformizados, a fim de recepcionar e
atender convidados e demais autoridades;

D) Equipe composta de 03 fotégrafos, devidamente
padronizados e uniformizados, para exercer servico
fotografico para o dia da entrega do titulo, com confecgao e
entrega de 100 fotos em arquivo digital;

E) Criagcao e Desenvolvimento do roteiro;

SETOR/UNIDADE Sala da Mulher da Camara Municipal de Primavera do Leste/MT
REQUERENTE

RESPONSAVEL PELA |CLAUDIANE ALMEIDA DA SILVA SANTOS
DEMANDA

JUSTIFICATIVA DA A contratagdo de empresa para a decoragao e organizagao
NECESSIDADE de eventos de sessodes solenes para Camara Municipal de
Primavera do Leste vem pautada no intuito de abranger
desde a eficiéncia e profissionalismo até a valorizacdo da
imagem institucional.

Empresas especializadas possuem expertise e experiéncia
na organizagdo de eventos, garantindo que todas as
atividades sejam realizadas com alto padrao de qualidade.
Esse profissionalismo se reflete na decoragdo, na
disposicdo dos ambientes e no atendimento aos
convidados, assegurando que os eventos sejam marcantes
e bem-sucedidos.

A organizagéo de eventos envolve uma série de atividades
complexas que demandam tempo e dedicagdo. Ao
contratar empresas especializadas, a Camara Municipal
pode se concentrar em suas fungdes principais, delegando
a execucao dessas tarefas a profissionais capacitados, o
que resulta em uma gestdo mais eficiente dos recursos
humanos e materiais.

Sessbes solenes sdo eventos de grande importancia para
a Camara Municipal, pois celebram conquistas,
homenageiam cidaddaos e marcam momentos significativos
para a comunidade. Uma decoracdo adequada e uma
organizagao impecavel contribuem para a valorizagdo da
imagem da Camara, demonstrando respeito e
consideragao pelos homenageados e pelos participantes.
Empresas de organizagdo de eventos oferecem servigos
personalizados, adaptando a decoracdo e a estrutura do
evento as necessidades especificas de cada ocasido. Isso
garante que cada sessdo solene tenha um carater unico,
refletindo a importancia do evento e atendendo as
expectativas dos presentes, além de enriquecer a
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experiéncia dos participantes e contribui para que os
eventos sejam memoraveis.

VALOR ESTIMADO DA
CONTRATAGAO/AQUI
SICAO

R$102.330,00 (cento e dois mil e trezentos e trinta reais)

BEM DE QUALIDADE
COMUM/LUXO: SE
MATERIAL
(RESOLUGAO
041/2023)

COMUM em conformidade com a resolugcao 41/2023 cémara
municipal de primavera do leste-mt

PREVISAO ENTREGA

Previsao de entrega constantes nas datas estipuladas para cada
item

CONTRATO/
INSTRUMENTO
EQUIVALENTE

SIM

ACOMPANHA MAPA
DE RISCO

SIM, uma avaliagdo prévia de riscos foi realizada e os riscos
foram considerados aceitaveis ou mitigados por outras medidas
de segurancga que seguem no termo de referéncia

ACOMPANHA
ETP(ESTUDO
TECNICO

PRELIMINAR)

SIM

ACOMPANHA TR
(TERMO DE
REFERENCIA)

SIM

PREVISTO
PCA(PLANO DE
CONTRATACAO
ANUAL)

SIM, conforme item 2.2.4 do Plano de contratagdo anual

JUSTIFICATIVA PARA
NAO PREVISAO NO
PCA(PLANO DE
CONTRATACAO
ANUAL)

Esta aquisicdo esta contemplada no planejamento original.

CLAUDIANE ALMEIDA DA SILVA SANTOS
Assessora da Sala da Mulher Portaria 145/2023
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