Camara
Municipal

Transformagdo, Trabalho e Unido.

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 022/2026

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade definir as condic¢oes,
especificagdes e diretrizes para a contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento de notebooks destinados aos setores administrativos da Camara
Municipal de Cachoeira Dourada- GO, em conformidade coma Lein®14.133/2021.

Contratacao de empresa especializada para o fornecimento de 02 (dois)
notebooks, novos, de primeiro uso, destinados aos setores administrativos da
Camara Municipal de Cachoeira Dourada - GO.

A presente contratacdo fundamenta-se na Lei n® 14.133/2021,
especialmente nos artigos 18 e seguintes, que tratam do planejamento da
contratacdo, bem como nos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
razoabilidade e interesse publico.

A contratacao faz-se necessaria tendo em vista que a Cadmara Municipal
de Cachoeira Dourada — GO ndo dispde atualmente de notebooks para atender as
demandas dos setores administrativos.

A inexisténcia desses equipamentos compromete a execucao de atividades
essenciais, tais como elaboragcdo de documentos oficiais, controle administrativo,
comunicacao institucional, tramitacdo de processos e suporte as atividades
legislativas.

Dessaforma, a aquisicdo dos notebooks € imprescindivel para garantir a eficiéncia,
modernizacdo e continuidade dos servigcos administrativos prestados pelo Poder
Legislativo Municipal.

DESCRICAO DO OBJETO E ESPECIFICAGOES TECNICAS

Os notebooks deverao atender, no minimo, as seguintes especificagoes:
e Processador: Intel® Core™i5-13420H - 132 geracao — Similar ou Superior
e Sistema Operacional: Windows 11 Home - Portugués (Brasil)

e Placade Video: Intel® UHD integrada
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e Memoria: 16 GB DDR5 4.800MT/s (8 GB SODIMM + 8 GB soldado)

¢ Armazenamento: 512 GB SSD M.2 2242 PCle Gen4 QLC

e Tela: 15,3" WUXGA (1920 x 1200), WVA, antirreflexo, 300 nits, 60 Hz
e Camera: HD 720p com microfone duplo e obturador de privacidade
o Bateria: lon de litio, 3 células, 50 Wh

o Fonte: 65W

e Teclado: Padrao ABNT2 - Portugués (BR)

e Conectividade: Wi-Fi 6 (2x2 AX) e Bluetooth® 5.3

e Cor: Luna Grey

e Garantia: 01 (um) ano de garantia minima

DO QUANTITATIVO PREVISTO PARA A CONTRATACAO
Item Descrigcao Quantidade

01 Notebook conforme especificagdes técnicas 02 unidades

7. ESTIMATIVA DE VALOR
O valor estimado para cada notebook é de R$ 3.600,00 (trés mil e seiscentos reais).
Valor total estimado da contratagao:

e 02 notebooks x R$ 3.600,00 = R$ 7.200,00 (sete mil e duzentos reais)

O Estudo Técnico Preliminar n® 022/2026 concluiu pela viabilidade técnica e
econbmica da contratacao, indicando que a aquisicao dos notebooks atende as
necessidades administrativas da Cémara Municipal, sendo a solugdo mais
adequada diante da inexisténcia de equipamentos similares atualmente
disponiveis.
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Foi realizado levantamento de mercado junto a fornecedores do ramo de
tecnologia, constatando-se ampla oferta de notebooks com especificagdes
compativeis, pregcos competitivos e disponibilidade imediata.

A escolha pela aquisicdo direta dos equipamentos mostrou-se a solucdo mais
eficiente, econdmica e compativel com as necessidades administrativas do érgao.

A solugdo consiste no fornecimento de notebooks com desempenho adequado
para atividades administrativas, garantindo mobilidade, seguranga da informacao,
compatibilidade com sistemas utilizados e suporte as rotinas institucionais da
Camara Municipal.

Com a contratacéo, espera-se:
e Melhoria da eficiéncia administrativa;
e Maior agilidade na execucao das atividades internas;
e Modernizagao da estrutura tecnoldgica;

e Garantia de continuidade dos servigos publicos legislativos.

Antes da formalizagdo da contratagcdo deverdo ser adotadas as seguintes
providéncias:

o \Verificacao da regularidade fiscal e juridica da empresa;
e Compatibilidade da proposta com as especificagdes técnicas;
o Dotacao orcamentaria suficiente.

Nao ha contratagdes correlatas ou interdependentes relacionadas ao objeto deste
Termo de Referéncia.

A contratacdo nao gera impactos ambientais relevantes, tratando-se de aquisicao
de bens duraveis. Recomenda-se o descarte ambientalmente adequado de
equipamentos eventualmente inutilizados no futuro.

Considerando que a contratagdo possui objeto simples, padronizado, de baixo
valor e baixa complexidade, envolvendo bem comum amplamente disponivel no
mercado, entende-se que ndo se faz necessaria a elaboracao de Anélise de Riscos
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especifica, em observancia aos principios da proporcionalidade e razoabilidade
previstos na Lei n® 14.133/2021.

Diante do exposto, conclui-se que a contratagao € necessaria, viavel e adequada,
atendendo ao interesse publico e as necessidades administrativas da Camara

Municipal de Cachoeira Dourada — GO, estando o presente Termo de Referéncia
apto a subsidiar a formalizag&do do procedimento de contratacéo.

Prazo de Vigéncia do Contrato: O contrato tera vigéncia de 12 meses, contados a
partir da assinatura do mesmo, para cobrir todas as etapas do processo, incluindo

a entrega, instalacdo, treinamento (se necessario), e suporte técnico pds-venda,

caso haja.

Prazo de Entrega: O prazo maximo para a entrega e instalagcao do
equipamento sera de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data de
assinatura do contrato, com a entrega e instalagédo ocorrendo no endereco
da Camara Municipal de Cachoeira Dourada - GO ( Praga dos trés Poderes,
N° 10) de segunda-feira a8 sexta-feira das 07h:00 as 13h:00.

Possibilidade de Atraso: Caso o fornecedor ndo cumpra o prazo estipulado,
sera aplicada a clausula de penalidades prevista no contrato, conforme
estabelecido pela Lei n® 14.133/2021, para garantir que o fornecedor seja
responsabilizado por eventuais atrasos sem justificativa plausivel.

3. Garantia do Equipamento:

O fornecedor garantird o equipamento por um periodo minimo de 12
meses, a contar da data da instalacao e aceitacao do mesmo pela Camara
Municipal. A garantia cobre defeitos de fabricacdo e problemas
operacionais relacionados ao uso normal do equipamento.

Durante o periodo de garantia, o fornecedor se comprometera a fornecer
suporte técnico(Presencial ou remoto) e reparos sem custos adicionais,
conforme as condi¢cdes acordadas no contrato.

3. Local de Entrega

Entrega Os notebooks deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal
de Cachoeira Dourada - GO, situada no municipio de Cachoeira
Dourada/GO, Sede do Poder Legislativo (Praca dos Trés Poderes, N° 10,
Centro, CEP: 75560-001) de segunda-feira a sexta-feira das 07h as 13h.
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e A entrega devera ocorrer em dias Uuteis, em hordrio de expediente
administrativo, ficando a contratada responsavel por todos os custos
relacionados ao transporte, seguro, carga, descarga e quaisquer outros
encargos necessarios a perfeita entrega dos bens.

e 01 Notebook conforme especificacdes técnicas - 02 unidades.

o Os custos relativos ao frete serdo de responsabilidade da contratada, e a
entrega sera realizada na Sede do Poder Legislativo (Praca dos Trés Poderes,
N° 10, Centro, CEP: 75560-001) de segunda-feira a sexta-feira das 07h as
13h, sem custos adicionais para a Cdmara Municipal, assegurando que os
itens sejam entregues de forma segura e no prazo estabelecido.

1. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (Art. 6°, Inciso XXIIl, alinea 'b')

A presente contratacdo fundamenta-se hna necessidade de
aparelhamento tecnoldgico dos setores administrativos da Cadmara Municipal de
Cachoeira Dourada - GO, visando garantir a continuidade, eficiéncia e
modernizacdo das atividades administrativas e legislativas.

A inexisténcia atual de notebooks no ambito da Camara Municipal
compromete a execucao de tarefas essenciais, tais como elaboragcdo e tramitacéo
de documentos oficiais, controle administrativo, comunicag¢ao institucional e
suporte as atividades do Poder Legislativo.

Dessa forma, a contratagdo encontra respaldo no interesse publico, na
necessidade administrativa devidamente caracterizada e nos principios previstos
no art. 5° da Lei n® 14.133/2021, especialmente os da legalidade, eficiéncia,
economicidade, planejamento e razoabilidade.

A presente contratacdo fundamenta-se na Lei n® 14.133/2021,
especialmente nos artigos 6°, inciso XXIll, 18 e seguintes, que tratam do
planejamento da contratacdo, bem como nos principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, razoabilidade e interesse publico.

DESCRIGAO DA SOLUGAO (Art. 6°, Inciso XXIIl, alinea 'c')

A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa
especializada para o fornecimento de 02 (dois) notebooks, novos, de primeiro uso,
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com configuragdoes técnicas compativeis com as necessidades administrativas da
Cémara Municipal de Cachoeira Dourada — GO.

Os equipamentos deverdo possuir desempenho adequado para execugdo de
atividades administrativas e legislativas, tais como elaboracdo de documentos,
utilizagdo de sistemas informatizados, acesso a internet, armazenamento seguro
de informacdes e apoio as rotinas institucionais.

A aquisicdo de notebooks, em substituicdo a equipamentos inexistentes
atualmente, apresenta-se como a alternativa mais eficiente e econbmica,
garantindo mobilidade, modernizagao tecnolégica, padronizagdo dos recursos de
informatica e maior produtividade dos servidores.

REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 6°, Inciso XXIIl, alinea 'd')

Para atendimento ao objeto desta contratacdo, deverdo ser
observados os seguintes requisitos minimos:

| - Requisitos técnicos:

e Fornecimento de notebooks novos, de primeiro uso, sem qualquer tipo de
recondicionamento;

e Atendimento integral as especificagdes técnicas definidas neste Termo de
Referéncia;

e Sistema operacional Windows 11, em idioma Portugués (Brasil),
devidamente licenciado;

e Garantia minima de 01 (um) ano, com suporte técnico autorizado pelo
fabricante.

I - Requisitos de fornecimento:

e Entrega dos equipamentos na sede da Camara Municipal de Cachoeira
Dourada - GO, dentro do prazo estabelecido na Ordem de Fornecimento;

o Responsabilidade da contratada portodos os custos relativos ao transporte,
seguro, carga e descarga;

e Acondicionamento adequado dos equipamentos, garantindo sua
integridade até o recebimento definitivo.

Il - Requisitos legais e administrativos:
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e Comprovacao de regularidade fiscal, trabalhista e juridica da empresa
contratada;

e Atendimento as disposicoes da Lei n® 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis;

e Emissao de nota fiscal correspondente ao fornecimento dos bens.
MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Art. 6°, Inciso XXIIl, alinea 'e')

A execucdo do objeto dar-se-a de forma indireta, mediante fornecimento integral
dos bens pela empresa contratada, conforme especificagbes técnicas, prazos e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na Ordem de Fornecimento.

O fornecimento dos 02 (dois) notebooks devera ocorrer em parcela Unica, no prazo
definido pela Administracdo, contado a partir do recebimento da Ordem de
Fornecimento, ndo sendo admitido fornecimento parcial sem prévia autorizagéo da
Camara Municipal de Cachoeira Dourada - GO.

Os equipamentos deverdo ser entregues novos, devidamente embalados,
acompanhados de nota fiscal, manuais, acessorios originais e certificados de
garantia do fabricante.

O recebimento do objeto dar-se-a em duas etapas:

o Recebimento provisoério, para verificagcdo da conformidade dos bens com
as especificacoes técnicas;

e Recebimento definitivo, apds constatacdo de que os notebooks atendem
integralmente as exigéncias estabelecidas.

Caso sejam constatadas irregularidades, a contratada deverd promover a
substituicdo dos equipamentos, sem 6nus adicional para a Administracao, no
prazo a ser definido pela fiscalizagcdo do contrato.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea 'f')

A gestdo do contrato sera realizada de maneira sistematica e
continua, com acompanhamento e fiscalizagao detalhada para garantir que a
execucao do objeto atenda integralmente as condigbes contratuais e as
especificagdes técnicas previstas.
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Designacao fiscal do contrato

Serda nomeado um Fiscal do Contrato, servidor indicado formalmente pela
Camara Municipal de Cachoeira Dourada — GO, conforme o art. 117 da Lei n°
14.133/2021.

O Fiscal sera responsavel por acompanhar a assinatura do contrato, avaliar a
conformidade das entregas e registrar eventuais ocorréncias ou nao
conformidades.

Instrumentos de acompanhamento

O acompanhamento da execucao sera realizado com base nos seguintes

instrumentos:

Checklists de conformidade: Verificacao da qualidade e conformidade dos
servigcos com as especificagdes contratuais.

Comunicacoes formais: Registro de notificacbes e orientagcbes emitidas pela
Administragéo.

Caso sejam identificadas irregularidades ou desconformidades, o Fiscal sera
notificado a contratada para realizar as corregdes necessarias no prazo estipulado.

Critérios de avaliacao e controle
A execucao sera avaliada com base nos seguintes critérios:

Conformidade técnica: Os servicos prestados deverdo atender as
especificagdes descritas no Termo de Referéncia e no contrato.

Pontualidade: devera ocorrer nos prazos estabelecidos.

Qualidade: Verificacao da eficiéncia e qualidade.

Relatdrios e registros

O Fiscal do Contrato elaborara relatérios de envio contendo:
Descricdo detalhada das etapas de execucgao;

Registro de entregas e aprovacao provisoria ou definitiva;

Notificacdes ou apontamentos de corregdes necessarias.
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Osrelatérios serao arquivados e servirdao como documentacao comprobatodria para
auditorias e controle interno.

Recebimento provisério e definitivo

Recebimento provisorio: Sera realizado ao final de cada periodo contratual, com
inspecao inicial para verificar a conformidade dos servigos, conforme o art. 73 da
Lei n®14.133/2021.

Recebimento definitivo: Sera emitido apds anédlise detalhada e aprovacao final
dos servigos prestados, formalizando a conclusao do contrato.

Solucao de problemas

Em caso de descumprimento das obrigagcbes contratuais, o Fiscal comunicara a
contratada para adotar medidas corretivas, aplicando as deliberacdes previstas
nos artigos 155 a 158 da Lei n® 14.133/2021, se necessario.

O descumprimento podera resultar em sangdes como adverténcias, multas,
suspensao temporaria de participacao em licitagdes ou rescisdo do contrato,
conforme a gravidade do caso.

Encerramento da gestao do contrato

Apés a entrega e facilitagao definitiva dos materiais, o contrato sera encerrado com
oregistro formalde conclusdo e arquivamento de toda a documentagao associada.

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (Art. 6°, Inciso XXIlI, alinea 'g')

A medicdo e o pagamento pela execugao do objeto selecionado serdo
realizados de forma a garantir que o atendimento adequado cumpra as
especificagdes técnicas, prazos e condigdes previstas no contrato.

Critérios de Medicao

A medicédo sera realizada com base na prestagao continua dos servigos descritos
no Termo de Referéncia, conforme o cronograma de sessbOes ordindrias e
extraordinarias e os registros de transmissao ao vivo.

O responsavel designado pela Camara Municipal verificara os seguintes aspectos:

Conformidade técnica: Avaliagdo se os servigos prestados atendem
integralmente as especificacdes descritas no Termo de Referéncia,
incluindo a qualidade das transmissdes e do registro audiovisual.
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Sera emitido um termo de coleta provisorio apds a inspecao inicial, nos termos do
Art. 73 da Lei n® 14.133/2021, estabelecendo a aprovacgao preliminar dos materiais
entregues.

Apods andlise detalhada e aprovacgao final dos materiais, serd emitido o termo de
coleta definitivo, confirmando a conclusdo completa.

Critérios de Pagamento

O pagamento sera realizado pela Camara Municipal de Cachoeira Dourada — GO,
apos o envio do termo de obtencado definitiva e mediante apresentacdo da
documentacéo fiscal pertinente.

A contratada devera apresentar os seguintes documentos para processamento de
pagamento:

e Nota Fiscal Eletrénica (NFe), emitida em conformidade com as legislagdes
vigentes;

e Certidoes Negativas de Débitos (CND) da Uniao, Estado e Municipio, FGTS
e Justica do Trabalho;

e Comprovante de regularidade fiscal e trabalhista, conforme o Art. 125, § 2°,
da Lein®14.133/2021.

O prazo para pagamento sera de até 10 dias uteis, contado a partir da data de
aprovacgao e entrega da documentacao relevante.

O pagamento podera ser suspenso ou retido nos seguintes casos:
e Descumprimento das especificagdes técnicas ou quantitativas previstas;

e Pendéncias relacionadas a apresentacdo de documentos fiscais
obrigatérios;

e Identificacdo de irregularidades ndo adequadas.

Eventuais multas ou penalidades aplicadas, conforme disposi¢des no contrato,
poderao ser descontadas diretamente do valor a ser pago a contratada.
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FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (Art. 6°, Inciso XXIII,
alinea'h’)

Aselecao dofornecedor serarealizada de acordo com as disposigoes
da Lei n® 14.133/2021, observando a forma de contratacdo e os critérios de
julgamento para garantir a melhor relagéao custo-beneficio e o atendimento integral
as necessidades da Camara Municipal de Cachoeira Dourada - GO.

Forma de contratacao

A contratacao serarealizada por meio de dispensa de licitagao, fundamentada no
art. 75, inciso lll da Lei n® 14.133/2021.

A modalidade de contratacdo observara os principios da Legalidade;
Impessoalidade; Transparéncia e Eficiéncia.

Critérios de julgamento
A selegdo de julgamento sera de menor prego, considerando:

Proposta que apresenta o menor custo para a Administracdo, desde que cumpra
todas as especificagdes técnicas aplicaveis no Termo de Referéncia;

Conformidade com os requisitos de qualidade, durabilidade e personalizagdo dos
itens descritos;

Capacidade comprovada de atender as demandas dentro dos prazos
estabelecidos.

As propostas serdo comprovadas com base nos seguintes fatores:

Preco: Apresentacao de valor competitivo, alinhado a pesquisa de mercado
realizada anteriormente.

Documentacao: Cumprimento integral das exigéncias legais e fiscais previstas na
Lein©14.133/2021.

Capacidade técnica: Comprovagao por meio de atestados de capacidade técnica,
emitidos por entidades publicas ou privadas, que demonstram experiéncia na
execucao de objetos semelhantes.
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Documentacao necessaria

Os licitantes ou fornecedores interessados deverao apresentar, no momento
oportuno, os documentos exigidos para habilitagdo, conforme os artigos 62 a 66 da
Lei n®14.133/2021, incluindo:

Certificados Negativos de Débitos (CND) da Uniao, Estado e Municipio;
Certiddo de Regularidade do FGTS;
Certiddo de Regularidade Trabalhista;

Registro comercial, contrato social ou estatuto atualizado, conforme a natureza
juridica da empresa;

Atestados de capacidade técnica emitidos por clientes anteriores.
Selecgao e contratagcao

Ap0ds a analise das propostas e da habilitagao juridica, técnica, fiscal e trabalhista,
o fornecedor que apresentar a melhor proposta, nos termos do sorteio de
julgamento, sera selecionado para a formalizagado do contrato.

A selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo sera realizada
mediante pesquisa de pregos, observando-se os principios da legalidade,
isonomia, competitividade e julgamento objetivo, em conformidade com a
legislacdo vigente.

As empresas interessadas deverdo encaminhar suas propostas comerciais,
contendo descricdo do objeto, valores, prazos de entrega, garantia e demais
condigoes pertinentes, exclusivamente por meio eletronico, para o seguinte

enderecgo de e-mail: secretariageral@camaradecachoeiradourada.go.gov.br

As propostas deverdo ser apresentadas dentro do prazo estabelecido pela
Administracao, sendo analisadas quanto a conformidade com as especificacoes
técnicas e ao critério de menor preco, desde que atendidos todos os requisitos
exigidos.

A contratacao sera formalizada com a empresa que apresentar a proposta mais
vantajosa, atendidas as exigéncias legais, mediante emissao de nota de empenho,
contrato ou instrumento equivalente.
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A Administracao Publica garantira ampla publicidade e transparéncia em todas as
etapas do processo, conforme disposto no art. 5° da Lei n® 14.133/2021.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (Art. 6°, Inciso XXIll, alinea 'i")

O valor estimado da presente contratagao foi definido com base em pesquisa de
precos praticados no mercado para equipamentos com especificagoes técnicas
equivalentes, considerando valores médios obtidos junto a fornecedores do ramo
de informatica.

Dessa forma, estima-se o valor unitario de R$ 3.600,00 (trés mil e seiscentos reais)
por notebook.

Considerando o quantitativo de 02 (dois) notebooks, o valor total estimado da
contratagao é de:

e R$7.200,00 (sete mil e duzentos reais).

O valor estimado encontra-se compativel com os pregos praticados no mercado e
atende aos principios da economicidade e da razoabilidade previstos na Lei n®
14.133/2021.

ADEQUAGAO ORCAMENTARIA (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea 'j')

A contratacao prevista neste Termo de Referéncia estd devidamente
compatibilizada com a dotacdo orgamentaria da Cadmara Municipal de Cachoeira
Dourada - GO, para o exercicio financeiro de 2026.

Fonte de recursos

Os recursos necessarios para a celebragdo do contrato serdo alocados em
conforme a Lei Orcamentaria Anual (LOA) de 2026 e os respectivos créditos
suplementares, caso necessario.

Garantia de previsao orcamentaria

A despesa referente a contratagcado esta assegurada por meio de planejamento
orgcamentario previamente acordado, de acordo com os seguintes elementos:

11.01.01.031.0001.2.001.4.4.90.52.00 fonte 100 - ficha 309

Unidade gestora responsavel: Camara Municipal de Cachoeira
Dourada - GO.

Praca dos Trés Poderes n®10 - Centro - CEP 75.560-001
CNPJ: 24.809.535/0001-76 / Fone: (64)3434-1160



Camara
Municipal

Transformagdo, Trabalho e Unido.

Controle orgamentario

A Administracao garantira que o valor da contratacao, a ser apurado nos termos do
art. 23 da Lei n® 14.133/2021, esteja dentro dos limites orcamentarios aprovados.

Qualquer necessidade de complementagao ou ajuste orcamentario sera realizada
em conformidade com os dispositivos legais aplicaveis, garantindo a
disponibilidade financeira para execucéo do contrato.

Cachoeira Dourada - GO, 27 de janeiro de 2026.

BRUNO ANDRADE SALES
Secretario Geral da Camara Municipal
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