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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 010/2026

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de
lavagem de 80 (oitenta) capas e 30 (trinta) cortinas por 12 meses, pertencentes ao
patrimdnio do 6rgdo, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

A contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a adequada
higienizacdo, conservagdo e preservacgdo das capas e cortinas utilizadas nas dependéncias
do orgdo, assegurando salubridade, boa aparéncia dos ambientes institucionais e
preservagao do patrimonio publico, considerando a inexisténcia de estrutura € mao de
obra proprias para execu¢do do servigo.

A solugdo consiste na contratagdo de empresa especializada em servigos de
lavanderia para execugdo integral do servigo, incluindo coleta (quando aplicavel),
lavagem, secagem ¢ devolugdo dos materiais em perfeitas condigdes de uso, utilizando
técnicas e produtos adequados aos tecidos.

ESPECIFICACOES DO SERVICO
o Lavagem adequada conforme o tipo de tecido;
o Utilizacdo de produtos apropriados, evitando danos;
e [tens devolvidos limpos, secos, sem manchas, odores ou avarias;
e Observancia as boas praticas ambientais.
QUANTITATIVOS
e (Capas: 80 (oitenta) unidades;

e Cortinas: 30 (trinta) unidades.

O prazo para execucdo e devolugdo dos materiais serd definido no
instrumento contratual, contado a partir da emissdo da ordem de servigo ou retirada dos
itens.

Os servigos serdo executados nas instalagdes da contratada, com devolugao
dos materiais no endere¢o indicado pela Administragao.

o Executar o servigo conforme as especificagdes;

o Responsabilizar-se pela guarda, integridade e conservagao dos materiais;
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e Cumprir os prazos estabelecidos;

e Refazer o servigo, sem O6nus, em caso de nao conformidade;
e Responder por danos, perdas ou extravios.

e Disponibilizar os materiais para execu¢ao do servico;

o Fiscalizar e acompanhar a execu¢ao;

o Efetuar o pagamento conforme condigdes pactuadas.

A execugdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado, que
atestard a conformidade do servigo para fins de pagamento.

O servigo serd considerado aceito apoés a verificacdo de que os materiais
foram devolvidos em conformidade com as especificagdes, quantidades e qualidade
exigidas.

O pagamento sera efetuado ap6s a execucdo do servigo e o devido atesto da
fiscalizacao, conforme prazos e condi¢des previstos no instrumento contratual.

Os riscos identificados incluem danos aos materiais, extravio, atraso na
execucdo e qualidade insatisfatoria, os quais serdo mitigados por meio de fiscalizagdo,
exigéncia de capacidade técnica e previsao de sangdes contratuais.

Os impactos ambientais sdo considerados de baixo impacto, sendo mitigados
pela adogdo de praticas sustentaveis pela contratada, como uso racional de dgua, energia
e produtos adequados.

A presente contratacdo rege-se pela Lei n® 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis a Administragao Publica.

FUNDACAO DA CONTRATACAO (Art. 6° Inciso XXIII, alinea 'b")

A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de assegurar a
adequada higienizacao, conservacdo e preservacdo das capas e cortinas utilizadas nas
dependéncias do 6rgdo, as quais, em razdo do uso continuo e da exposicdo a agentes
externos, acumulam sujidades que podem comprometer a salubridade dos ambientes, a
estética institucional e a durabilidade dos materiais.

A auséncia de estrutura fisica, equipamentos e mao de obra especializada para
a execucdo interna do servico torna indispensavel a contratagdo de empresa especializada,
capaz de realizar a lavagem de forma técnica e segura, sem causar danos aos tecidos e ao
patrimonio publico.
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A contratacdo encontra respaldo nos principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade e interesse publico, bem como na necessidade de manutencéo adequada
dos bens publicos, estando em consonancia com as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021,
que disciplina as contratacGes no ambito da Administracéo Publica.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se necessaria e adequada para atender as
demandas administrativas do 0Orgdo, garantindo a continuidade das atividades
institucionais em ambientes limpos, organizados e apropriados.

DESCRICAO DA SOLUCAO (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea 'c')

A solugdo adotada consiste na contratacao de empresa especializada em
servicos de lavanderia para a execucao da lavagem de 80 (oitenta) capas ¢ 30 (trinta)
cortinas, pertencentes ao patrimonio do 6rgao.

O servigo devera ser realizado de forma técnica e adequada, utilizando
métodos e produtos compativeis com os diferentes tipos de tecidos, de modo a garantir a
correta higienizagdo, a conservacao e a integridade dos materiais, sem comprometer suas
caracteristicas originais.

A solugdo proposta contempla todas as etapas necessarias a execucao do
objeto, incluindo a retirada (quando aplicavel), lavagem, secagem e devolucao dos itens
em condicdes adequadas de uso, assegurando eficiéncia, qualidade e preservacdo do
patrimonio publico.

Tal solugdo mostra-se a mais vidvel e vantajosa para a Administracao,
considerando a inexisténcia de estrutura e mao de obra proprias, bem como a ampla oferta
desse tipo de servigo no mercado, em conformidade com os principios da eficiéncia,
economicidade e interesse publico previstos na Lei n° 14.133/2021.

REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea 'd")

A contratacdo devera atender aos seguintes requisitos técnicos,
operacionais, legais e de qualidade, de modo a garantir a adequada execugao dos
servigos e a preservacao dos bens pertencentes ao patriménio do érgao:

1. Requisitos Técnicos
A empresa contratada devera:

e Possuir experiéncia comprovada na prestacdo de servicos de lavagem,
higienizacdo e conservagdo de tecidos, capas e cortinas;

o Utilizar produtos e equipamentos adequados ao tipo de material, evitando danos,
desbotamento, encolhimento ou desgaste prematuro;
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Empregar técnicas apropriadas para remog¢do de sujeiras, manchas, odores e
agentes contaminantes, garantindo a higieniza¢do completa dos itens.

2. Requisitos Operacionais

Realizar a coleta, transporte, lavagem, secagem e devolucao dos itens sob sua
responsabilidade, garantindo a integridade dos bens durante todo o processo;

Cumprir o prazo maximo de execu¢ao definido no Termo de Referéncia;

Entregar os itens limpos, secos, embalados e em perfeitas condigdes de uso.

3. Requisitos de Qualidade e Seguranca

Assegurar que os servigos sejam executados conforme padrdes de qualidade e
boas praticas de higiene;

Garantir que os produtos utilizados ndo causem danos a saiide humana ou ao meio
ambiente;

Responsabilizar-se por eventuais danos, extravios ou prejuizos causados aos bens
durante a execugao dos servigos.

4. Requisitos Legais e Documentais

A empresa contratada devera apresentar:

Regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria;

Comprovacao de aptidao técnica por meio de atestado(s) de capacidade técnica
compativel(is) com o objeto;

Licengas ou autoriza¢des necessarias ao exercicio da atividade, quando aplicavel.

5. Requisitos Ambientais e de Sustentabilidade

Priorizar o uso de produtos biodegradaveis e processos que reduzam impactos
ambientais;

Adotar préticas sustentdveis no uso de agua, energia e insumos, sempre que
possivel.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea 'e')

A execucdo do objeto dar-se-4& mediante a contratacio de empresa

especializada para a prestacdo de servicos de lavagem de 80 (oitenta) capas e 30 (trinta)
cortinas, observadas as seguintes condicdes:
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A execugdo dos servigos terd inicio apds a emissdo da ordem de servigo ou

1. Inicio da Execucao

instrumento equivalente pela Administragao.

2. Retirada dos Materiais
A retirada das capas e cortinas sera realizada pela contratada, no local indicado
pela Administracdo, mediante conferéncia prévia das quantidades e formalizagao
do termo de entrega, quando aplicavel.

3. Execucio dos Servicos
Os servicos de lavagem deverao ser realizados nas instalagdes da contratada,
utilizando técnicas e produtos adequados a cada tipo de tecido, de forma a
garantir a higienizagdo, conservagado e integridade dos materiais.

4. Prazos
O prazo para execucdo e devolucdo dos materiais deverd ser estabelecido no
instrumento contratual, contado a partir da retirada dos itens ou da emissao da
ordem de servigo.

5. Devoluciao dos Materiais
Apos a conclusdo dos servigos, os materiais deverao ser devolvidos a
Administragdo em perfeitas condi¢des de uso, devidamente limpos, secos, sem
manchas, odores ou danos.

6. Fiscaliza¢ao da Execucio
A execucao do objeto serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado
pela Administragao, que verificara a conformidade dos servigos prestados com
as especificagdes estabelecidas.

7. Responsabilidade da Contratada
A contratada sera integralmente responsavel pela guarda, conservagao e
integridade dos materiais durante todo o periodo em que estiverem sob sua
posse, respondendo por eventuais danos, perdas ou extravios.

8. Aceitacao do Servico
O servigo sera considerado concluido apds o recebimento e atesto da
fiscalizacdo, observados os critérios de aceitacao previstos no Termo de
Referéncia ou instrumento equivalente.

Recebimento provisério: A entrega serd avaliada pelo responsavel
designado pela Camara Municipal, que verificard a conformidade dos materiais/servigo
com as especificacdes do contrato, conforme o art. 73 da Lei n° 14.133/2021.

Recebimento definitivo: O recebimento definitivo serd formalizado por servidor ou
comissdo designada pela Administragdo, apds a conferéncia das quantidades, avaliagdo
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da qualidade da higienizacao e constatagdo de que os materiais foram devolvidos em
perfeitas condicdes de uso, sem danos, manchas, odores ou alteragdes em suas
caracteristicas originais.

Caso sejam identificadas irregularidades, desconformidades ou falhas na
execugao do servigo, a contratada sera notificada para sana-las ou refazer os servigos, sem
onus adicional para a Administragdo, no prazo estipulado pela fiscalizagdo.

Somente ap6s o recebimento definitivo e o devido atesto da execucao do objeto é que o
servico serda considerado concluido, ficando a contratada apta ao recebimento do
pagamento, nos termos previstos no instrumento contratual e na legislagdo vigente.

Monitoramento e fiscaliza¢ao:

Durante toda a assinatura do contrato, a fiscalizagdo sera realizada por um
servidor nomeado como Fiscal do Contrato, conforme o art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

O fiscal sera responsavel por monitorar a producdo, verificar a qualidade dos itens,
registrar eventuais ocorréncias e emitir relatorios de conformidade.

Encerramento do contrato:

O contrato sera encerrado com a emissao do termo de coleta definitiva, certificando que
os itens foram entregues e aceitos conforme o previsto.

A contratada devera manter arquivados todos os documentos comprobatorios e
relacionados a assinatura do contrato por, no minimo, 5 anos, conforme o art. 123, § 3°,
da Lei n° 14.133/2021.

Resultados pretendidos:
A assinatura do contrato devera garantir:
Entrega pontual dos servigos prestados;

Conformidade com as especificagcdes técnicas, refor¢ando a identidade institucional da
Cémara Municipal;

Atendimento as necessidades dos servidores e servidores, garantindo eficiéncia e
funcionalidade no uso dos materiais fornecidos.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea 'f")

A gestdo do contrato serd realizada de maneira sistemdtica e continua, com
acompanhamento e fiscalizagdo detalhada para garantir que a execugao do objeto atenda
integralmente as condi¢des contratuais e as especificacdes técnicas previstas.
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Designacao fiscal do contrato

Sera nomeado um Fiscal do Contrato, servidor indicado formalmente pela
Camara Municipal de Cachoeira Dourada — GO, conforme o art. 117 da Lei n°
14.133/2021.

O Fiscal sera responsavel por acompanhar a assinatura do contrato, avaliar a
conformidade das entregas e registrar eventuais ocorréncias ou ndo conformidades.

Instrumentos de acompanhamento

O acompanhamento da execugdo serd realizado com base nos seguintes
instrumentos:

Relatorios de acompanhamento: Registros detalhados das etapas de producao e entrega
do objeto.

Checklists de conformidade: Verificagdo da qualidade e especifica¢des técnicas dos
materiais entregues.

Comunicacdes formais: Registro de notificacdes e esclarecimentos entre o 6rgao
contratante e a contratada.

Caso sejam identificadas irregularidades ou desconformidades, o Fiscal sera
notificado a contratada para realizar as corre¢des necessarias no prazo estipulado.

Critérios de avaliacio e controle
A execugdo sera avaliada com base nos seguintes critérios:

Conformidade técnica: Os materiais entregues deverdo atender as especificacdes
descritas no Termo de Referéncia e no contrato.

Pontualidade: A entrega dos materiais devera ser realizada no prazo contratual definido.

Qualidade: Verificagdo da durabilidade, personalizacdo e acabamento dos itens
fornecidos.

Relatorios e registros

O Fiscal do Contrato elaborara relatdrios de envio contendo:
Descrigdo detalhada das etapas de execucao;

Registro de entregas e aprovagao provisdria ou definitiva;
Notificagdes ou apontamentos de corregdes.

Os relatdrios serdo arquivados e servirdo como documentagdo comprobatoria
para auditorias e controle interno.
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Recebimento provisério e definitivo

Recebimento provisorio: Apds a entrega dos materiais, sera realizada uma inspecao
inicial para verificar a conformidade com as especificagdes técnicas, conforme o art. 73
da Lei n° 14.133/2021.

Recebimento definitivo: O termo de coleta definitivo sera emitido apos analise detalhada
e aprovacao final dos materiais entregues, formalizando a conclusdo do contrato.

Soluc¢ido de problemas e pesadelos

Em caso de descumprimento das obrigagdes contratuais, o Fiscal comunicara
a contratada para adotar medidas corretivas, aplicando as deliberagdes previstas nos
artigos 155 a 158 da Lei n° 14.133/2021, se necessario.

O descumprimento podera resultar em sangdes como adverténcias, multas,
suspensdo temporaria de participacdo em licitagdes ou rescisdo do contrato, conforme a
gravidade do caso.

Encerramento da gestao do contrato

Apds a entrega e facilitacdo definitiva dos materiais, o contrato sera
encerrado com o registro formal de conclusdo e arquivamento de toda a documentagao
associada.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea 'g")

A medi¢cdo e o pagamento pela execugdo do objeto selecionado serdo
realizados de forma realizada para garantir que o atendimento adequado cumpra as
especificagdes técnicas, prazos e condigdes previstas no contrato.

Critérios de medicao

A medigdo serd realizada com base na entrega Unica e imediata dos itens
descritos no Termo de Referéncia, conforme cronograma e local de entrega previsto no
contrato.

O responsavel designado pela Camara Municipal verificard os seguintes
aspectos:

Conformidade técnica: Avaliacdo se os itens entregues atendem integralmente as
especificagdes descritas no Termo de Referéncia.

Qualidade dos materiais: Inspecdo da durabilidade, acabamento e personalizagcdo de
cada item fornecido.

Quantidade: Conferéncia do quantitativo entregue em relagao ao previsto no contrato.
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Sera emitido um termo de coleta provisério apos a inspecao inicial, nos
termos do art. 73 da Lei n° 14.133/2021, estabelece a aprovagao preliminar dos materiais
entregues.

Apos analise detalhada e aprovagao final dos materiais, sera emitido o termo
de coleta definitivo, confirmando a conclusdo do completo.

Critérios de pagamento

O pagamento sera realizado pela Camara Municipal de Cachoeira Dourada —
GO, apos o envio do termo de obtencido definitiva e mediante apresentacdo da
documentacao fiscal pertinente.

A contratada devera apresentar os seguintes documentos para processamento
de pagamento:

Nota Fiscal Eletronica (NFE), emitida em conformidade com as legislagdes
vigentes;

Certiddes Negativas de Débitos (CND) da Unido, Estado e Municipio, FGTS
e Justica do Trabalho;

Comprovante de regularidade fiscal e trabalhista, conforme o art. 125, § 2°, da Lei n°
14.133/2021.

O prazo para pagamento serd de até 15 dias contado a partir dos dados de
aprovacao e entrega da documentacgao relevante.

O pagamento podera ser suspenso ou retido nos seguintes casos:
Descumprimento das especificagdes técnicas ou quantitativas previstas;
Pendéncias relacionadas a apresentacdo de documentos fiscais obrigatorios;
Identificacdo de irregularidades ndo adequadas.

Eventuais multas ou deliberacdes aplicadas, disposi¢des no contrato, poderao
ser descontadas diretamente do valor a ser pago a contratada.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 6°, Inciso XXIII,
alinea 'h")

A selecdo do fornecedor serd realizada de acordo com as disposicdes da Lei
n° 14.133/2021, observando a forma de contratagdo e os critérios de julgamento para
garantir a melhor relagcdo custo-beneficio e o atendimento integral as necessidades da
Camara Municipal de Cachoeira Dourada — GO.



Camara

Munici
: unicipal
w Transformagao, Trabalho e Unido.

A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, fundamentada no art. 75,
I1, da Lei n° 14.133/2021.

Forma de contratacio

A modalidade de contratagdo observard os principios da Legalidade;
Impessoalidade; Transparéncia e Eficiéncia.

Critérios de julgamento
A selegao de julgamento sera de menor preco, considerando:

Proposta que apresenta o menor custo para a Administracdo, desde que
cumpra todas as especifica¢des técnicas aplicaveis no Termo de Referéncia;

Conformidade com os requisitos de qualidade, durabilidade e personalizagao
dos itens descritos;

Capacidade comprovada de atender as demandas dentro dos prazos
estabelecidos.

As propostas serdo comprovadas com base nos seguintes fatores:

Preco: Apresentacdo de valor competitivo, alinhado a pesquisa de mercado realizada
anteriormente.

Documentacio: Cumprimento integral das exigéncias legais e fiscais previstas na Lei n°
14.133/2021.

Capacidade técnica: Comprovagdo por meio de atestados de capacidade técnica,
emitidos por entidades publicas ou privadas, que demonstram experiéncia na execugao
de objetos semelhantes.

Documentacio necessaria

Os licitantes ou fornecedores interessados deverao apresentar, no momento oportuno, os
documentos exigidos para habilitacdo, conforme os artigos 62 a 66 da Lei n°
14.133/2021, incluindo:

Certificados Negativos de Débitos (CND) da Unido, Estado e Municipio;
Certidao de Regularidade do FGTS;
Certidao de Regularidade Trabalhista;

Registro comercial, contrato social ou estatuto atualizado, conforme a natureza juridica
da empresa;

Atestados de capacidade técnica emitidos por clientes anteriores.
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As propostas comerciais deverao ser encaminhadas exclusivamente para o
endereco eletronico: secretariageral@camaradecachoeiradourada.go.gov.br

As propostas deverdo conter, no minimo, identificacio completa da
empresa, descricio detalhada do objeto, valores unitarios e totais, prazo de validade
da proposta, prazo de entrega ¢ dados para contato.

Sele¢ao e contratacio

Apos a andlise das propostas e da habilitacdo juridica, técnica, fiscal e
trabalhista, o fornecedor que apresentar a melhor proposta, nos termos do sorteio de
julgamento, sera selecionado para a formaliza¢ao do contrato.

A Administragdo Publica garantird ampla publicidade e transparéncia em
todas as etapas do processo, conforme disposto no art. 5° da Lei n° 14.133/2021.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea 'i')
Valor estimado do objeto

A estimativa do valor da contratagdo sera apurada no momento oportuno, em
conformidade com o disposto no art. 23 da Lei n° 14.133/2021 , mediante pesquisa de
mercado baseada na descri¢do dos itens e quantitativos ja detalhados no presente Termo
de Referéncia.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea 'j')

A contratagdo prevista neste Termo de Referéncia estda devidamente
compatibilizada com a dotagdo or¢gamentaria da Camara Municipal de Cachoeira Dourada
— GO, para o exercicio financeiro de 2026.

Fonte de recursos

Os recursos necessarios para a celebragdo do contrato serdo alocados,
conforme a Lei Orcamentaria Anual (LOA) de 2026 e os respectivos créditos
suplementares, caso necessario.

Garantia de previsao orcamentaria
11.01.01.031.0001.2.001.3.3.90.36.00 fonte 100 — ficha 314
Controle or¢camentario

A Administragdo garantird que o valor da contratacdo, a ser apurado nos
termos do art. 23 da Lei n° 14.133/2021, esteja dentro dos limites orcamentérios
aprovados.
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Qualquer necessidade de complementagdo ou ajuste or¢camentario sera
realizada em conformidade com os dispositivos legais aplicaveis, garantindo a
disponibilidade financeira para execug¢do do contrato.

Cachoeira Dourada - GO, 07 de janeiro de 2026.

BRUNO ANDRADE SALES
Secretario Geral da Camara Municipal



