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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E
DESENVOLVIMENTO HUMANO

Processo: 2023062743
NUP: 00000.0.017838/2024

Orgdo interessado:

Lei Federal n® 14.133/2021, Lei Federal n® 12.846/2013, Lei Complementar
Regime Legal: Federal n°® 123/2006 e alteragdes e Decretos Municipais n° 1.955/2020, n°
2.400/2023, n° 2.460/2023 e n° 2.461/2023

Tipo Licitacao: MENOR PRECO POR LOTE
Modo de Disputa: ABERTO

Orcamento SIGILOSO: Intervalo minimo de lances:

www.portaldecompraspublicas.com.br e
https://acessoainformacao.palmas.to.gov.br/cidadao/informacao/sglicitacoes/

Exame e Retirada do

Edital: e https://pncp.gov.br/app/editais?q=&status=recebendo_proposta&pagina=1
Local da Sessdo: www.portaldecompraspublicas.com.br
Data da Sessdo: 14/10/2024
Hora da Sessao: 14:00hmin (horario de Brasilia-DF)
. Inicio em: 27/09/2024 as 19h00min
Recebimento propostas: - X
Término em: 14/10/2024 as 13h45min

Limite para Impugnacdo: |09/10/2024 as 23h59min (horario de Brasilia-DF)

Limite para

. 09/10/2024 as 23h59min (horario de Brasilia-DF)
Esclarecimento:

Validade da Proposta 90 (noventa) dias

Luzimara de Oliveira Negre Avelino, conforme art.1°, inciso I e § 1° do

Pregoeiro designado Decreto N° 2.489/2024.

Fone (63) 3212-7243 / 7244 em horario das 13h as 19h.

Informacdes: . L
¢ E-mail: compraselicitacoes@palmas.to.gov.br

1. DO OBJETO

Este pregdo para registro de precos tem por objeto a escolha da proposta mais vantajosa para futura
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de gestdo documental, para
organizacao e digitalizacéo, possibilitando a importagdo dos dados e tornando os arquivos digitais
disponiveis a visualizagdo no Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos da Prefeitura de
Palmas e no Sistema de Gestdo de Documentos, para futuras consultas e acesso ao cidaddo dos
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documentos do dossié de servidores do Municipio de Palmas, nas condigdes, quantitativos e
especificacdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2. DA PARTICIPACAO

2.1. Podera participar desta licitagdo qualquer empresa legalmente constituida, especializada no ramo

pertinente ao objeto licitado e, que estegja  Credenciada  no Site
www.portaldecompraspublicas.com.br, desde que satisfaca as exigéncias deste edital, exceto
consorcio.

2.2. Quando da participagdo de microempresas ¢ empresas de pequeno porte deverdo ser adotados os
critérios estabelecidos na Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006 e suas alteragoes.

2.3. Nao fara jus ao regime diferenciado e favorecido nas licitagdes publicas previsto na Lei
Complementar n® 123/2006 e suas alteragdes, a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte e
Micro Empreendedor Individual - MEI:

a) De cujo capital participe outra pessoa juridica;

b) Que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica com
sede no exterior;

c) De cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja

sOcia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado, nos termos
da referida Lei complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite
de que trata o art. 3°, inciso Il, da Lei Complementar n® 123/2006;

d) Cuijo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de
outra empresa ndo beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita
bruta global ultrapasse o limite de que trata o art. 3° inciso Il, da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006;

e) Cujo socio ou titular seja, administrador ou equiparado de outra pessoa juridica
com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que
trata o inciso Il do caput do art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de

dezembro de 2006;
f) Constituida sob a forma de cooperativa, salvo as de consumo;
0) Que participe do capital de outra pessoa juridica;
h) Que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento,

de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de
crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios
e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de
capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

i) Resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco)
anos-calendario anteriores;

) Constituida sob a forma de sociedade por agdes;

k) Cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do
servico, relagdo de pessoalidade, subordinagéo e habitualidade.

2.4. N&o podera participar desta licitagcdo a empresa que:
a) Tiver sido declarada inidonea na administragdo direta e indireta da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as entidades
com personalidade juridica de direito privado sob controle do poder publico e das



VL“ PREFEITURA DE Secretaria Municipal

oy — PALMAS o o de Finangas

Superintendéncia de Compras e Licitagdoes-SUCOL
ARSO 61 (603 Sul), Alameda 05 HM — Lote 02 - CEP 77016 366 — Palmas — TO
(63) 3212-7243 / 3212-7244 / 3212-7245 E-mail: compraselicitacoes@palmas.to.gov.br

EDITAL DE PREGAO ELETRC)J\IICO N° 029/2024
AMPLA CONCORRENCIA
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

fundagdes por ele instituidas ou mantidas;

b) Estiver impedida ou temporariamente suspensa de participar em licitagdo ou
contratar com a Administragdo Publica;

c) Incidir nas vedagdes previstas no artigo 14 da Lei n® 14.133/2021;

d) Tenha sofrido decretacdo de faléncia ou dissolugdo, bem como aquele que esteja

em processo de liquidagdo, recuperacao judicial ou extrajudicial;
d.l1 So sera permitida a participagdo de empresas em recuperacdo judicial e
extrajudicial se comprovada, respectivamente, a aprovagao ou a homologacao
do plano de recuperagdo pelo juizo competente e apresentada a certiddo
emitida pelo juizo da recuperacdo, que ateste a aptiddo economica e financeira
para o certame.

e) Possua em seu contrato ou estatuto social finalidade ou objeto incompativel com
o deste Pregao;

f) Estiverem reunidas sob forma de consorcio;

) Que sejam controladoras, coligadas ou subsididrias entre si;

h) Incorrer em outros impedimentos previstos em lei.

2.5. A participagdo no pregao dar-se-a por meio da digitacdo da senha relativa ao licitante, com o envio
da proposta eletronica e documentacdo de habilitagdo até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessdo publica, e novamente no horario previsto para abertura do certame, fase em que
ofertara seus lances, exclusivamente por meio do sistema eletronico. Apds o encerramento do
certame sera aberto o prazo para negociacao no qual o licitante arrematante devera manifestar-se,
bem como, devera inserir sua proposta final/negociada juntamente com os documentos
estabelecidos no edital.

2.6. Como condic¢io para participacao no Pregio, a licitante devera assinalar em campo préprio
do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracoes:

2.6.1. Declaro para os devidos fins legais que conhego todas as regras do edital, bem como todos
os requisitos de habilitagdo e que minha proposta estd em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatorio.

2.6.2. Declaro para os devidos fins legais, em cumprimento ao exigido no edital, que até a
presente data inexistem fatos impeditivos para a habilitagdo no presente processo licitatdrio, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

2.6.3. Declaro para os devidos fins legais, conforme disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°
14.133/2021, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢@o de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao.

2.6.4. Declaro cumprir os requisitos de habilitagdo e que as declaragdes informadas sdo veridicas,
conforme paragrafos 2° e 4° do art. 20 do Decreto Municipal n® 1.955, de 13 de outubro de 2020.

2.7. Como condi¢ao para participacao no Pregio, a licitante devera assinalar com “sim” ou “nao”
em campo proprio do sistema eletronico, relativo a seguinte declaracgao:

2.7.1. Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste ato
convocatorio, ESTAR enquadrado como ME/EPP/COOP/MEI conforme Lei Complementar 123,
de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na integra, ESTANDO apto, portanto,
a exercer o direito de preferéncia.
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2.7.1.1. Ao assinalar o campo “NAO”, o sistema operacional ndo reconhecera a empresa como
ME/EPP/COOP/MEI, mesmo que apresente os documentos comprobatoérios de enquadramento
nesta condi¢do, deixando de usufruir do tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°
123, de 2006.

2.8. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigao sujeitara o licitante as sangdes
previstas em lei e neste Edital.

2.9. Em atencdo ao inciso 11, art. 82 da Lei n°® 14.133/2021, fica estabelecido que a quantidade minima
de unidades a ser cotada (ofertada) por item sera a totalidade de cada item, conforme indicado no
ANEXO I — Especificagdes do objeto.

3. DO CREDENCIAMENTO NO PORTAL

3.1. Para acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar do Pregdo deverao dispor de um
cadastro prévio, adquirindo login e senhas pessoais (intransferiveis), obtidas junto ao Portal de
Compras Publicas pela website: www.portaldecompraspublicas.com.br.

3.2. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a Prefeitura Municipal de
Palmas - Tocantins, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros. O credenciamento junto ao sistema eletronico implica a responsabilidade
legal do licitante e de seu representante legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade
técnica para realizagcdo das transacgdes inerentes ao pregdo eletronico.

3.3. O login e a senha poderao ser utilizados em qualquer pregao eletronico.
4. DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

4.1. Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser encaminhados ao pregoeiro, exclusivamente por meio
eletronico, através do site www.portaldecompraspublicas.com.br, em até 3 (trés) dias Uteis
anteriores a data fixada para abertura do certame.

4.1.1.0 pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até 3 (trés) dias Uteis,
limitado ao Gltimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame, e podera requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboracéo do edital e dos anexos.

4.1.2. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema.

4.2. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregdo, por meio eletrénico através do
site www.portaldecompraspublicas.com.br, em até 3(trés) dias Gteis anteriores a abertura do
certame.

4.2.1.No caso de impugnacdes apresentadas por representante de pessoa juridica, deverdo,
necessariamente estar acompanhadas de procuracdo e documentos pessoais do procurador,
com foto, sob pena de ndo serem conhecidas.

4.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus anexos,
decidir sobre a impugnacdo no prazo de prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

4.4. As impugnag0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.
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4.5. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

4.6. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacéo do certame.
5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA ELETRONICA

5.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo se dard posteriormente as de apresentacdo de propostas
¢ lances e de julgamento.

5.2. Antes do envio da proposta eletrénica de precos, o fornecedor devera efetuar o download do edital
eletronicamente, no site www.portaldecompraspublicas.com.br.

5.3. Todas as empresas interessadas em participar do certame deverdo encaminhar a documentagao de
habilitag@o, na forma do item 12, incluindo as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte ainda
que haja alguma restri¢ao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°da LC n°
123, de 2006.

5.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sessio
publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta eletronica
anteriormente inseridos no sistema.

5.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e
julgamento da proposta.

5.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apos o encerramento do
envio de lances.

6. DA INSERCAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO NO SISTEMA ELETRONICO

6.1. Os documentos de habilitagdo exigidos no item 12 deste edital, deverao ser inseridos apds a fase
de lances ¢ julgamento da proposta.

6.2. O sistema disponibilizara campo proprio, para a inser¢do dos documentos exigidos para a
habilitagdo na forma do item 12 deste edital.

6.2.1. A ndo insercdo dos documentos ensejara na inabilitacdo do licitante.
7. DO PREENCHIMENTO ELETRONICO DA PROPOSTA

7.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

7.2. Valor unitério e total do item, especificados no ANEXO I - Especifica¢des do Objeto deste edital,
em moeda nacional, com apenas duas casas decimais apds a virgula, sendo desclassificada a
proposta ou o lance que seja apresentado de forma diversa;

a) Descricao detalhada do objeto, condizentes com as especificagdo do Termo de Referéncia
(pormenorizacdo daquilo que for pertinente).
b) Marca;
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7.3. O prazo de validade da proposta seré de 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentacao.

7.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos necessarias a execucdo do objeto como
carga, transporte e descarga, operacionais, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, tarifas, emolumentos, licengas, comerciais, alojamento para atendimento dos servicos,
seguro em geral e quaisquer outros gque incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos
bens/servicos, bem como encargos decorrentes de fendmenos de natureza infortunistica,
trabalhista, responsabilidade civil para quaisquer danos e prejuizos causados ao Municipio de
Palmas e/ou terceiros, gerados direta ou indiretamente pela execucdo dos servicos, dentre outras
de forma que o objeto do certame ndo tenha 6nus para 0 Municipio de Palmas/TO.

7.4.1.0s valores propostos deverado ser os praticados na data da abertura da proposta, mantendo-se
durante a sua vigéncia.

7.5. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacao de erro ou omissdo ou qualquer outro pretexto.

7.6. Os licitantes devem respeitar os precos estimados estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagbes publicas.

7.7. Todas as especificacdes da proposta vinculam a Contratada, sob pena de DESCLASSIFICACAO.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

8.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdao publica, por meio de sistema eletronico, na
data, horario e local indicados no preambulo deste Edital.

8.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

8.3. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.4. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

8.4.1.A nao desclassificagdo da proposta nesta fase, ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacgao.

8.5. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

8.6. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

8.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

8.7.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor global do lote.

8.8. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.
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8.9. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.10. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo & proposta que cobrir a melhor oferta que
devera ser de 0,05% (zero virgula, zero cinco por cento).

8.11. Sera adotado para o envio de lances no pregio eletronico o0 modo de disputa “aberto”, em que
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

8.12. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos 2 (dois) minutos do
periodo de duragdo da sessdo publica.

8.13. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de 2 (dois) minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagio,
inclusive no caso de lances intermediarios.

8.14. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-
se-a automaticamente.

8.15. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sess@o publica
de lances, em prol da consecu¢do do melhor prego.

8.16. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido ¢
registrado em primeiro lugar.

8.17. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

8.18. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

8.19. Quando a desconex@o do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a (10)
dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas 24 (vinte e
quatro) horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico
utilizado para divulgagao.

8.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.21. Em relacgdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificard em coluna propria as
microempresas ¢ empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 ¢ 45 da LC n°® 123, de 20006,
regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

8.21.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas ¢ empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.22. A arrematante nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicacao automatica para tanto.
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8.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

8.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.24.1. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

8.25. Persistindo o empate, as propostas melhores classificadas serdo sorteadas pelo sistema eletronico
dentre as propostas ou os lances empatados.

8.26. Na hipdtese de ndo ser adjudicado o objeto a microempresa ou empresa de pequeno porte
enquadrada nos subitens 8.21, o objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta
originalmente classificada em primeiro lugar.

8.27. Finalizado as etapas anteriores, sera declarado o arrematante. O sistema disponibilizara
automaticamente fase de negociacio ao licitante que tenha apresentado o melhor preco para o
item, pelo sistema eletronico, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em
condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

8.28. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes, estabelecendo-se o prazo de, no minimo 02 (duas) horas, a partir da comunicacao
realizada pelo pregoeiro através do sistema eletronico.

8.28.1. No prazo mencionado no item anterior, o licitante melhor classificado deve manifestar-se
quanto a negociagdo, e enviar por meio do sistema eletronico a proposta final readequada, na
forma do item 9, 9.1, acompanhada dos documentos complementares solicitados no subitem
9.1.1,9.1.1.1 ¢ 9.2
FAXIr L EAXIELES

8.28.2. O ndo envio da proposta e derpais documentos requeridos dentro do prazo estabelecido
acarretard a DESCLASSIFICACAO do licitante do certame.

8.29. Apds, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.
9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA MELHOR CLASSIFICADA

9.1. A proposta final devera ser redigida em lingua portuguesa, digitada, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante
ou seu representante legal; se Procurador, apresentar a respectiva Procuracao por instrumento
publico ou particular com firma reconhecida, atribuindo-lhe poderes para formular lances de
precos e praticar todos os demais atos e operagdes no Sistema de LicitacGes de Pregdo Eletronico;
acompanhado de documento de identificacdo com foto (devendo a assinatura na proposta ser
digitalmente e/ou idéntica ao documento de identificacdo apresentado). Sendo socio-
proprietério ou dirigente da empresa proponente, devera ser comprovado através do estatuto ou
contrato social, no qual estejam expressos poderes para exercerem direitos e assumir obrigagdes
em decorréncia de tal investidura

9.1.1. A proposta final apresentada conforme MODELO 1, devera conter expressamente:

a) O numero do Pregdo Eletronico, data e hora da sua realizagao;
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b) Razdo social, CNPJ, endereco completo, telefone e e-mail da empresa
proponente;
c) Especificacbes detalhadas do objeto proposto, conforme descrito no ANEXO I,
informar marca fabricante e procedéncia dos materiais ofertados;
d) Informar o prazo para a execugdo dos servicos, cujo inicio deverd ocorrer apos
30(trinta) dias, a contar da assinatura do contrato.
d.1 O prazo para execucdo dos servicos e de vigéncia do contrato devera ser de

12 (doze) meses, prorrogaveis desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusdo do objeto, nos termos do art. 6°, XVII, da Lei n°
14.133/2021, a contar da data de sua assinatura.

e) O valor unitério, por item e o valor global da proposta, com pregos indicados em
moeda corrente nacional, em algarismos arabicos, no maximo com duas casas
decimais;

f) Prazo de validade da proposta devera ser de no minimo 90 (noventa) dias, a
contar da data marcada para a abertura da sesséo;

0) Dados bancérios para recebimento (pagamento) em nome do licitante: nome e
nimero do Banco, agéncia e conta corrente;

h) Prazo de pagamento de até 30 (trinta) dias, ap6s atesto da nota fiscal.

9.2. Juntamente com a proposta comercial, (apresentada conforme MODELO 1), sob pena de
desclassificacdo, deverdo ser apresentadas as seguintes declaraces:

a) Declaragdo de que atende, no que couber, os critérios de Sustentabilidade
Ambiental previstos na Instru¢cdo Normativa SLTMPOG n° 01, de 19/01/2010.

b) Declaragéo sobre a veracidade e inteira responsabilidade pela autenticidade dos
documentos enviados eletronicamente durante o pregdo e eventualmente
impressos para processamento interno no Municipio de Palmas/TO,
apresentando-os quando demandado pela Administragdo Pablica em vias
originais para diligéncias complementares.

c) NA HIPOTESE DE USO DE BENEFiCIOS DA LEI COMPLEMENTAR
123/2006, (ME/EPP/COOP/MEI) CONFORME ABAIXO:
Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢des € multas previstas
neste Ato convocatorio, ESTAR enquadrado como ME/EPP/COOP/MEI
conforme Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos
declaro conhecer na integra, ESTANDO apto, portanto, a exercer o direito de
preferéncia.

9.2.1.As declaragGes exigidas juntamente com a proposta, conforme MODELO 1, no item 9.2,
letras: “a”, ‘b” “c” deverdo ser apresentados com a assinatura do representante legal da
empresa, a qual devera ser digitalmente e/ou devera ser idéntica ao documento oficial com
foto apresentado na forma do item 12.7, letra “a”.

9.3. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer da
execucdo do contrato e aplicacdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.
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9.4. Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o pre¢o global, prevalecerdo os primeiros; no
caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso, prevalecera o
lance final ou valor negociado.

9.5. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificacao.

9.6. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela
que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelecga vinculo a proposta de outro
licitante.

9.7. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, ap6s a homologagéo.

10. DA ACEITABILIDADE E JULGAMENTO DA PROPOSTA MELHOR CLASSIFICADA

10.1. Encerrada a etapa de negociag@o, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estimado
pela administrac@o para contratagdo conforme este Edital e seus anexos, observado o disposto no
Decreto Municipal n° 1.955/2020.

10.2. Serao desclassificadas as propostas ou lances finais que apresentarem prego unitario e
total superior ao preco estimado pela Administragao.

10.2.1. Os valores dos itens componentes dos lotes ndo poderdo ser superiores aos estimados pela
Administracédo.

10.3. Podera ser desclassificada a proposta ou melhor lance, que apresentar preco inexequivel.

10.3.1. Considerar-se-a relativamente inexequivel a proposta que apresente precos global e/ou
unitérios simbolicos ou irrisorios, incompativeis com o0s precos dos insumos e salérios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitagdo ndo
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade do proprio licitante, para 0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

10.3.1.1. Paracomprovar a exequibilidade de sua proposta, o licitante devera apresentar suas
justificativas e documentos que comprovem a viabilidade e a compatibilidade do valor
ofertado com o0s custos e despesas necessarios a integral execugdo do objeto, os quais
poderdo ser encaminhados para analise da Area Requisitante dos servicos a fim de que
possa emitir parecer acerca da exequibilidade.

10.3.2. Considerar-se-a inexequivel a proposta que apresente valor zero.

10.4. Poderéa ser desclassificada a proposta que estiver elaborada em desacordo com os termos
deste edital, que se oponha a qualquer dispositivo legal vigente. Também néo serdo consideradas
as propostas que impuserem condi¢des diferentes das dispostas nesta licitagdo, que apresentarem
irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento ou que n&o atenderem aos requisitos
minimos discriminados neste edital.
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10.5. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante
que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencéo de melhor preco, vedada
a negociacdo em condicGes diversas das previstas neste Edital.

a) Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.
b) A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.
10.6. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo minimo de 2 (duas) horas, a ser definido
em ‘“chat”, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

10.6.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante.

10.6.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, se destacam 0s que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante
e procedéncia, além de outras informagdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou
propostas, encaminhados por meio eletrénico, dentro do prazo indicado pelo Pregoeiro.

10.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

10.8. E facultado ao pregoeiro a realizagio de diligéncia para aferir a exequibilidade ¢ a
legalidade das propostas.

10.9. Na hipoétese de necessidade de suspensao da sessdo publica para a realizacao de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia
sera registrada em ata.

10.9.1. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data
e horario para a sua continuidade.

10.10. Da participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que a proposta
ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificacao, pelo sistema,
da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

10.11. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

10.12. O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagdo solicitada, sera
desclassificado e sujeitar-se-a a san¢@es previstas neste edital.

11. DA VERIFICACAO DE IDONEIDADE DO PROPONENTE VENCEDOR

11.1. Sera verificada a existéncia de registros impeditivos da contratagdo do licitante detentor da
proposta melhor classificada, o eventual descumprimento das condi¢des de participagdo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);



http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
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b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido  pelo  Conselno  Nacional de  Justica;
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

c) Lista de inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU
(https://contas.tcu.qov.br/ords/f?p=1498:3:::NO:3:: &cs=3JIvJEowhhP6qo2LwS
Ece8Da_Brk).

11.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

11.3. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de
condig&o de participagéo.

12. DA HABILITACAO

12.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo serdo solicitados do(s)
fornecedor(es) mais bem classificado(s) da fase de lances apds encerrada a fase de julgamento das

propostas.

12.2. A habilitacdo do licitante se dara pela verificagdo dos documentos inseridos no sistema
eletronico, que sera aferida por intermédio dos documentos comprobatérios de Habilitacao
Juridica, Qualificacio Econdmico-Financeira, Qualificacdo Técnica, Regularidade Fiscal e
Trabalhista e Atendimento do inc. XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal.

12.3. Os documentos exigidos para habilitagdo serdo enviados por meio do sistema eletronico
em formato digital, no prazo minimo de 3 (trés) horas, contadas a partir da solicitagao do Pregoeiro

12.4. O Certificado de Registro Cadastral - CRC emitido pela Prefeitura Municipal de Palmas -
TO, dentro do prazo de validade e incluido juntamente com os documentos de habilitagdo, substitui
os documentos dos itens 12.7 e 12.10, desde que os documentos constem expressamente no CRC
e ndo estejam vencidos na data da licitacao.

12.5. Todos os documentos apresentados para habilitacdo deverao estar:
a) Em nome do licitante, com nimero do CNPJ e endereco respectivo;
b) Em nome da sede (matriz), se o licitante for a sede (matriz);
C) Em nome da filial, se o licitante for a filial, salvo aqueles documentos que, pela prépria

natureza, comprovadamente forem emitidos somente em nome da sede (matriz).

12.6. Os documentos exigidos para habilitagdo deverdo ser datados dos ultimos 60 (sessenta) dias da
data prevista para a abertura do certame, quando ndo tiver prazo estabelecido pelo o6rgdo
competente expedidor ou por outra norma legal.

12.7. A falta de quaisquer dos documentos ou o descumprimento das exigéncias previstas nesta se¢do
implicara a INABILITACAO do licitante.

12.8. Havendo superveniéncia de fato impeditivo, fica o licitante obrigado a declara-lo, sob as
penalidades legais cabiveis.

12.9. Para comprovacao da Habilitacao Juridica os interessados deverdo apresentar os seguintes
documentos:


https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1498:3:::NO:3::&cs=3JlvJEowhhP6qo2LwSEce8Da_Brk
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1498:3:::NO:3::&cs=3JlvJEowhhP6qo2LwSEce8Da_Brk
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a) Documento de identificacdo oficial com foto, reconhecido em territorio nacional,
do(s) administrador(es) da empresa licitante indicado(s) no ato constitutivo ou, do
procurador constituido quando houver;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual;

C) Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial,
em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agoes,
acompanhado de documento de elei¢do de seus administradores;

d) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;
e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento,
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;
f) Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual, no caso de MEI.

12.7.1. Os documentos referentes ao item 12.7, letras “b”, “c”, “d”, “e” e “f”, deverdo ser
apresentados com autenticacdo e/ou com certificacdo digital, acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagdo respectiva.

12.8. Para a comprovacéo da Qualificacdo Econdmico-Financeira, os licitantes deverdo apresentar os
seguintes documentos:

a) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo cartério distribuidor
da sede do licitante;

a.l Nos casos em que a certiddo seja positiva de recuperacao, as empresas deverao
apresentar comprovacgdo de que o plano de recuperacdo foi acolhido na esfera
judicial, nos termos do art. 58 da lei 11.101/2005.

a.2 A Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata devera ser apresentada com
autenticacdo por 6rgao competente e/ou com certificacdo digital, caso ndo possa
ser aferida por meios oficiais, online.

b) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

b.1 As empresas criadas no exercicio financeiro do procedimento licitatdrio
deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

b.2 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

b.3  As empresas optantes do “SIMPLES NACIONAL” ndo estdo dispensadas de
apresentar o balango patrimonial e as demonstrac@es contabeis, relativamente ao
ultimo exercicio social.

b.4 O balango patrimonial deverd ser apresentado com autenticagdo por 6rgéo
competente e/ou com certificagdo digital.

c) No caso de Micro Empreendedor Individual — MEI, ndo sera exigido o balango
patrimonial e demonstrag6es contdbeis do ltimo exercicio social.

c.l O MEI deverd apresentar Declaracdo anual de Faturamento emitido pelo Portal
do Empreendedor, no que couber.
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d) Comprovacdo da situacdo financeira da empresa serd constatada mediante
obten¢do de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicacdo das formulas.

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

dl As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patriménio liquido de 10%
(dez por cento) do valor total estimado da contratacéo.

e) Comprovacdo de possuir capital social ou patriménio liquido de no minimo
10% (dez por cento) do valor arrematado para a contratagdo, podendo ser
comprovado através do contrato social ou do balanco patrimonial do dltimo
exercicio, ou pela certiddo simplificada da junta comercial e ainda pelo CRC
(Certificado de Registro Cadastral) emitido pela Prefeitura Municipal de Palmas.

12.9. Para a comprovacéo da Qualificagdo Técnica os licitantes deverdo apresentar:

a) Comprovacao de capacidade técnica minima para a execucgdo do objeto, conforme
previsdo legal, visando garantir a eficiéncia e os resultados previstos pela
contratante. Para essa comprovacdo, a licitante devera apresentar os seguintes
documentos:

a.l Apresentacdo de um ou mais atestado (s) ou declaracéo (Ges) de capacidade
técnica-operacional em seu nome, que comprove(m) que a licitante tenha
prestado tais servicos para 6rgaos ou entidades da Administragdo Publica
Direta ou Indireta Federal, Estadual, Distrital, Municipal ou ainda para
empresas privadas, cujo objeto compativel com o objeto pretendido em
guantidades relevantes, em consonancia com a Simula n° 263 do TCU.

12.9.1 Todos os Atestados de Capacidade Técnica deverdo ser emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, em nome da ARREMATANTE, e elaborados em papel timbrado da empresa
emitente, contendo os seguintes dados minimos e obrigatérios, conforme descrito no item
12.5.1, alinea b, ¢, d, e, f, g, h, i, j, k do Termo de referéncia anexo Il do edital de licitacéo.

12.10. Para a comprovacdo da Regularidade Fiscal e Trabalhista os licitantes deverdo
apresentar os seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto deste certame;

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, ou outro
documento equivalente, relativo ao domicilio ou sede do licitante;
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C) Prova de regularidade fiscal relativa a tributos federais, abrangendo a Divida Ativa da
Unido e quanto as Contribui¢des Previdenciarias e as de terceiros, expedida pela
Receita Federal do Brasil;

d) Prova de regularidade fiscal relativa a tributos estaduais (ou distritais), relativamente
ao estabelecimento do proponente;

e) Prova de regularidade fiscal relativa a tributos municipais (ou distritais), relativamente
ao estabelecimento do proponente;

f) Certificado de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, expedido pela Caixa Econdmica Federal;

0) Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica do
Trabalho.

12.10.1. Os documentos do item 12.10, letras “b”, “d” e “e” deverdo ser apresentados com
autenticacdo e/ou com certificacéo digital, caso ndo possam ser aferidos por meios oficiais,
online.

12.11. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo em certames

licitatorios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricéo.

12.11.1. Havendo alguma restri¢cdo nos documentos de comprovacéao da regularidade fiscal
dos LICITANTES Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, sera assegurado o prazo de
5 (cinco) dias Uteis, contados da ciéncia de sua notificagdo, prorrogavel por igual periodo, a
critério da administracdo publica, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de certiddo negativa.

12.11.1.1. A ndo regularizacdo da documentacdo de Regularidade Fiscal pelo LICITANTE
implicard decadéncia do direito a contratacdo sem prejuizo das san¢des previstas em
lei, sendo facultado ao PREGOEIRO convocar os LICITANTES remanescentes.

12.12. No julgamento da HABILITACAO o PREGOEIRO podera sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia dos documentos, mediante registro em Ata e acessivel a todos, atribuindo-
Ihes validade e eficécia para fins de HABILITACAO.

12.12.1. Para fins de HABILITACAO, a verificagio em sitios oficiais de 6rgéos e
entidades emissores de CertidBes constitui meio legal de prova.

12.13. Na hipétese de necessidade de suspenséo da sessao publica para a realizacéo de diligéncias,
com vistas ao saneamento dos documentos de habilitacdo, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, e a ocorréncia ser registrada em ata.

12.14. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

13. DA EMPRESA SUBSEQUENTE

13.1. Quando a proposta ou lance vencedor for desclassificado/inabilitado, o Pregoeiro
examinard a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.
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13.2. Para fins de classificagdo, aplicam-se as empresas subsequentes os termos estabelecidos no
item 9 deste edital, referente ao encaminhamento da proposta final.

13.2.1. O pregoeiro, através do sistema eletronico, estabelecerd prazo, de, no minimo 02(duas)
horas, para insercdo da proposta final e demais documentos relativos a proposta.

13.2.2. O ndo envio da proposta e derpais documentos requeridos dentro do prazo estabelecido
acarretard a DESCLASSIFICACAO do licitante do certame.

13.3. Sera verificada a regularidade da documentacao de habilitagdo, nos termos do item 12 deste
edital, observando-se a data de abertura do certame, devendo atualiza-la na data de sua
convocagdo, caso necessario.

14. DOS RECURSOS

14.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, devera o licitante
interessado manifestar, imediatamente, a sua intengdo de recorrer, em campo proprio do sistema.

14.2. O recorrente tera, a partir de entdo, o prazo 3 (trés) dias Uteis para apresentar as razdes, pelo
sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros 3 (trés) dias Uteis, que
comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

14.3. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a existéncia de pressuposto de
admissibilidade quanto a inten¢ao de recorrer, para decidir se o recurso deve ser conhecido ou nio.

14.3.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificard as
condigodes de admissibilidade do recurso.

14.3.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a inten¢do de recorrer importara a
preclusdo desse direito.

14.4. O acolhimento de recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

14.5. Os documentos referidos neste item permanecerdo com vista franqueada aos interessados,
no proprio sistema de compras e também no Portal da Transparéncia do Municipio.

14.6. O recurso terd efeito suspensivo até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

14.7. Cabera a autoridade competente decidir os recursos contra os atos do pregoeiro, quando

este mantiver sua decisdo.

15. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

15.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o
Pregoeiro encaminhara os autos ao Ordenador da despesa para adjudicagdo do objeto da licitagdo
ao(s) licitante(s) vencedor(es), e homologacdo do procedimento licitatério, eletronicamente.

15.2. Os autos deverao ser remetidos ao 6rgdo de controle interno para, constatada a regularidade
dos atos praticados, ser emitido o certificado de verificacdo de regularidade, nos termos do artigo
43, inciso II do Decreto Municipal n° 2.461/2023 ¢ dos artigos 38 ¢ 39 do Decreto Municipal n°
1.955/2020.

16. DO CADASTRO DE RESERVA
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16.1. Apos o encerramento da fase de habilitagdo, os licitantes remanescentes poderdo reduzir
seus precos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

16.2. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando
houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:

16.2.1.1.  quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condi¢des estabelecidos no edital; ou

16.2.1.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos.

16.2.1.3.  Os documentos de habilitagdo serdo submetidos a analise nos termos do item 12
deste edital.

16.3. A apresentacdo de novas propostas, na forma do item anterior, ndo prejudicara o resultado
do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.

16.4. Apobs a homologagdo, o registro de precos ainda observara, entre outras as seguintes
condigoes:

a) Sera incluido na ata, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os produtos com
precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo original do
certame;

b) A ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada
nas contratagdes;

C) O registro a que se refere os itens anteriores tem por objetivo a formagdo de

cadastro de reserva, no caso de exclusdo do primeiro colocado da ata, nas
hipoteses previstas no Art. 105 do Decreto Municipal n® 2.460/2023.

17. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

17.1. A Ata de Registro de Precos é um compromisso de fornecimento de bens e destina-se a
subsidiar o acompanhamento dos pregos.

17.2. Apods homologacdo pelo Ordenador de Despesas, o adjudicatario serd convocado para a
assinatura da Ata de Registro de Precos, no prazo de 02 (dois) dias uteis contados da convocagéo,
prorrogavel por até igual periodo quando solicitado justificadamente pelo interessado, podendo
ser assinada por certificagao digital, observando o disposto no Art. 100 do Decreto n° 2.460/2023.

17.3. A Ata de Registro de Precos, lavrada conforme ANEXO VI, tera vigéncia de 01 (um) ano,
contado a partir da publicagdo do extrato no Diario Oficial do Municipio, prorrogavel por até igual
periodo, desde que atendidas as condi¢des do art. 102 do Decreto Municipal n°® 2.460/2023.

17.4. Uma vez convocado, caso o adjudicatario ndo assine a Ata de Registro de Precos, fica
facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para
fazé-lo em igual prazo, nas condigdes estabelecidas no encerramento de seus lances.

17.5. A publicagdo do extrato da Ata de Registro de Pregos se dard no Diario Oficial do
Municipio de Palmas e através do site portal.palmas.to.gov.br.

17.6. Desde que devidamente justificada a vantagem, durante sua vigéncia, a ata de registro de
precos podera ser utilizada por qualquer 6rgao ou entidade da administragdo publica que ndo tenha
participado do certame licitatorio, mediante anuéncia do 6rgdo gerenciador.
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17.6.1. Qualquer 6rgdo e entidade da administracdo publica federal, estadual e municipal, de
qualquer esfera de Poder podera aderir a Ata de Registro de Precos, desde que atendidos os
requisitos do Decreto Municipal n® 2.460/2023.

17.6.2. Para fins de autorizagao, so serdo aceitos pedidos de adesdes que ndo excedam, por 6rgao
ou entidade aderente, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens registrados.

17.6.3. O quantitativo decorrente das adesoOes a ata de registro de precos ndo podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para
0 oOrgdo gerenciador e 6rgdos participantes, independentemente do numero de 6rgdos ndo
participantes que aderirem.

17.7. Apos a autorizagio do ORGAO GERENCIADOR, o 6rgdo ndo participante devera efetivar
a contratagdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da Ata.

17.8. Compete ao o6rgdo ndo participante, os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo
FORNECEDOR das obrigagdes contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a ampla
defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas
contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias ao ORGAO
GERENCIADOR.

18. DO ORGAO GERENCIADOR E DOS ORGAOS PARTICIPANTES

18.1. O Orgio Gerenciador da Ata de Registro de pregos a ser firmada mediante a realizagdo
deste Pregdo Eletronico é a Secretaria Municipal de Finangas, através da Superintendéncia de
Compras e Licita¢des, nos termos do inciso XIII do artigo 3° do Decreto Municipal n° 2.460, de
15 de dezembro de 2023.

18.2. Nao ha outros 6rgdos participantes.

19. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

19.1. Os custos para atendimento a esta licitacdo correrdo a conta da Unidade Gestora, na(s)
dotagdo(0es) orgcamentaria(s), natureza(s) de despesa e fonte(s) consignados no item 14 do Termo
de Referéncia constante no ANEXO II.

20. DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

20.1. Apds a homologacdo do certame e assinatura da Ata de Registro de Precos a adjudicataria
sera convocada, a critério da Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento
Humano, para recebimento da nota de empenho / assinatura do termo do contrato relativo ao
objeto, devendo comparecer no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis contados da notificagdo,
prorrogavel por até igual periodo quando solicitado justificadamente pelo interessado.

20.2. O contrato sera firmado nos termos da minuta constante no ANEXO V.

20.3. Fica facultado a Administragdo, quando o vencedor ndo retirar a nota de empenho/assinar
o contrato, no prazo ¢ condi¢des estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo, nas condi¢des estabelecidas no encerramento de seus
lances.

20.4. Quando notificado antes da efetiva conclusdo do objeto, a Contratada fica obrigada a
aceitar, nas mesmas condigdes de sua proposta, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor, conforme previsto no art. 125 da Lei
14.133/2021, mediante justificativa técnica por parte do ordenador da despesa.
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20.5. A Contratada ndo podera subcontratar o objeto.

20.6. O adjudicatario prestara garantia de execu¢do do contrato, nos moldes do art. 96 da Lei
n® 14.133/2021, com validade durante a execu¢do do contrato e por 90 (noventa) dias apos o
término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do
contrato.

20.6.1. No prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante
de prestacao de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica,
seguro-garantia ou fianga bancaria.

20.6.2. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o
maximo de 2% (dois por cento).

20.6.3. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

20.6.3.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

20.6.3.2.  prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execugdo do contrato;

20.6.3.3. multas moratoérias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

20.6.3.4. obrigagoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

20.6.4. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

20.6.5. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica
indicada pela CONTRATANTE, com corre¢ao monetaria.

20.6.6. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custodia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos,
conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

20.6.7. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

20.6.8. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacgao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada a nova situag@o ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando
da contratacdo.

20.6.9. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigagdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, contados da data em que for notificada.

20.6.10. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.
20.6.11. O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pela

contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.
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20.6.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no TR.

21. DA EXECUGAO DO OBJETO

21.1. As condigdes gerais para a execucao do objeto estdo estabelecidas no Termo de Referéncia
constante no ANEXO II do edital.

21.2. A execugdo da prestagio do servigo serd executada em LOTE UNICO, através de 03
ETAPAS, sendo elas:

21.2.1. ETAPA 01 - Implantacéo da infraestrutura e equipamentos necessarios a execugao
do objeto (conforme consta no TR, ANEXO |1 do edital);

21.2.2. ETAPA 02 - Organizacéo do acervo fisico (conforme consta no TR, ANEXO Il do
edital);

21.2.3. ETAPA 03 - Digitalizagdo e indexacdo dos documentos (conforme consta no TR,
ANEXO I do edital).

21.3. O servigo sera executado nas instalagbes da CONTRATANTE, conforme o seguinte
enderego: Quadra 112 Sul, Rua SR 03, conjunto 05, lote 09, CEP: 77.020-172 - Divisao de Arquivo
— Dossié.

21.4. O prazo para inicio da execucdo do servico serd de até 30 (trinta) dias, apos a assinatura
do instrumento contratual e recebimento da Ordem de Servigo.

21.4.1. O descumprimento ao prazo definido sujeitara a Contratada penalidade de multa.

21.5. O fornecedor prestara garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 96 a Lei n°
14.133, de 2021, com validade durante a execucao do contrato por 90 (noventa) dias ap6s o término
da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

21.6. Fica a empresa obrigada a executar o servico de comprovada qualidade, obedecida as
normas de padronizagdo e qualificagdo aplicaveis em cada caso ¢ a atender as exigéncias contidas
no ANEXO II - Termo de Referéncia do edital.

21.7. O Termo de Recebimento Provisorio do objeto sera emitido a cada apresentacdo de relatorio
mensal de execucdo por parte da CONTRATADA em conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia.

21.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisodrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, com a consequente
aceitagdo mediante TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO - TRD.

21.8.1. O recebimento provisorio ou definitivo, ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do objeto.

21.9. Durante a execugdo dos servicos a proponente responsabilizar-se pelas despesas dos
tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxa, frete, seguros,
deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir
na execug¢do do contrato.

22. DO PAGAMENTO, REAJUSTE E REPACTUACAO
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22.1. Os pagamentos serdo realizados em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento e atesto
da nota fiscal/fatura/recibo pelo fiscal da contratagdo, por meio de ordem bancaria em conta
corrente da CONTRATADA, Banco: , Agéncia: n°. _Conta Corrente: n° __, quando mantidas as
mesmas condicdes iniciais de habilitacdo e caso ndo haja fato impeditivo para o qual ndo tenha
concorrido.

22.2. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgdo financeira devida
pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, sera calculada
mediante a aplicag@o da seguinte formula, calculada pela ultima variagdo vigente:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira, assim apurado:
I =(TX) | =(TX/100) I = (indice apurado)
365 TX = Percentual da taxa anual = (calculada pela Gltima variagéo
vigente).

22.3. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data limite para a apresentagdo das propostas.

22.4. Ap6s o interregno de um ano, a pedido da CONTRATADA, os precos iniciais poderdo ser
reajustados, mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

22.4.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

22.4.2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

22.4.3. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

22.4.4. O reajuste sera realizado por apostilamento.

22.5. Visando a adequacdo aos novos pregos pactuados na CCT (Convengdo Coletiva de
Trabalho), desde que solicitado pela CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um)
ano contado na forma apresentada no subitem que se seguira, o valor consignado no Termo de
Contrato sera repactuado, competindo 8 CONTRATADA justificar € comprovar a variagdo dos
custos, apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para analise e posterior
aprovagao da CONTRATANTE, nas disposi¢des aplicaveis da Instru¢do Normativa SEGES/MP
n° 5, de 2017.

22.5.1. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado:

22.5.1.1. Os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional:
a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengdo coletiva de trabalho,
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vigente a época da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional
abrangida pelo contrato;

22.5.1.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos ¢ Formacdo de Pregos que
estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa): do ultimo reajuste
aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinagdo legal ou
normativa;

22.5.1.3. Para os demais custos, sujeitos a variagdo de pregos do mercado (insumos nio
decorrentes da mao de obra): a partir da data limite para apresentacdo das propostas
constante do Edital.

22.5.2. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera computado da
ultima repactuagdo correspondente & mesma parcela objeto de nova solicitagdo. Entende-se
como ultima repactuagdo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

22.5.3. O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacao encerra-se na data da prorrogagao
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convengao coletiva que fixar os novos
custos de mio de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do
encerramento da vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogacao.

22.5.4. Caso, na data da prorrogagdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convengdo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a
CONTRATANTE ou a8 CONTRATADA proceder aos célculos devidos, devera ser inserida
clausula no termo aditivo de prorrogagao para resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser
exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusio.

22.5.5. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacio deverd ser dividida em tantas parcelas quantos forem os
acordos, dissidios ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratagao.

22.5.6. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagio, de beneficios nio previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento legal, sentenca
normativa, Acordo, Convengdo e Dissidio Coletivo de Trabalho.

22.5.7. A CONTRATANTE néo se vincula as disposi¢gdes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convengdes Coletivas que tratem do pagamento de participacao dos trabalhadores nos lucros
ou resultados da empresa contratada, de matéria nao trabalhista, de obrigacdes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, ou que estabelegam direitos
ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

22.5.8. Quando a repactuagdo se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuara a
comprovagdo da variag¢ao dos custos dos servi¢os por meio de Planilha de Custos e Formagao
de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convencao coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

22.6. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina o Capitulo VII — DA
ALTERACAO DOS CONTRATOS DOS PRECOS, da Lei n. 14.133/2021.

23. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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23.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas
no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

I. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

Il. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

I1l. Dar causa a inexecucdo total do contrato;
IV. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
V. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI. Na&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII. Apresentar declaracdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugdo do contrato;

IX. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
X. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

X.1 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

XI. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
XII. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

23.2. O contratado que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta prevista no subitem 23.1, | deste edital, quando ndo se justificar a
imposigéo de penalidade mais grave;

b)  Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragBes dos subitens acima mencionados;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito do Municipio de Palmas/TO, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens Il a VII do item 23.1 deste edital, quando ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e méaximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens VIII a


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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XII do item 23.1, bem como nos demais casos que justifiguem a imposicdo da penalidade
mais grave;

23.3. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
€)  ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgédos de controle.

23.4. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

23.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

23.6. A apuracdo e o julgamento das demais infra¢cGes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo o rito previsto no Decreto Municipal n° 2.400/2023.

23.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditéorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n° 1.156/2002, observado
o disposto no Decreto Municipal n° 2.400/2023.

24. DAS DISPOSICOES FINAIS

24.1. Os prazos mencionados neste edital, bem como nas respectivas propostas, somente terdo
inicio e término em dias de expediente na Prefeitura Municipal de Palmas, e serdo contados na
forma prevista no artigo 183 da Lei n°® 14.133/2021.

24.2. Para efeito de aplicag@o do previsto neste subitem, os prazos indicados para quaisquer atos
do procedimento licitatorio, inclusive o da validade das propostas, serdo considerados prorrogados
para o primeiro dia util subsequente, se recairem em data em que néo haja expediente na Prefeitura
Municipal de Palmas.

24.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagio
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

24.4. A nulidade do processo licitatorio induzira a dos atos decorrentes.

24.5. E facultado ao pregoeiro, ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo.
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24.6. No julgamento da CLASSIFICACAO DA PROPOSTA/ HABILITACAO O(A)
PREGOEIRO(A) podera sanar erros ou falhas que nio alterem a substincia dos
documentos, mediante registro em Ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia.

24.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

24.8. Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-
lo no prazo determinado pelo pregoeiro, sob pena de desclassificagao/inabilitagdo.

24.9. O pregoeiro podera subsidiar-se em pareceres emitidos por técnicos ou especialistas no
assunto objeto desta licitagdo.

24.10. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, a
finalidade e a seguranga da contratagdo.

24.11. O resultado da licitagdo serd divulgado no  endereco  eletronico
www.portaldecompraspublicas.com.br e no Diario Oficial do Municipio de Palmas, através do site
http://diariooficial.palmas.to.gov.br/.

24.12. Respeitados os prazos legais e os direitos dos licitantes, o pregoeiro, a qualquer tempo,
antes da abertura das propostas, podera, motivadamente, proceder alteracdes concernentes a
licitag@o ora regulada, por sua iniciativa, disponibilizando no sistema as informagdes necessarias
e determinando, ainda, quando necessario, o adiamento do recebimento e/ou da abertura das
propostas.

24.13. Os casos omissos serdo resolvidos pelo pregoeiro com a interpretagao da legislagdo propria,
principios constitucionais ¢ o direito publico interno, sem prejuizo de solicitacdo de parecer
juridico da Procuradoria Geral do Municipio.

24.14. Este  edital encontra-se  a  disposicdo  dos interessados  no site
www.portaldecompraspublicas.com.br, bem como, no
https://acessoainformacao.palmas.to.gov.br/cidadao/informacao/sglicitacoes/

e https://pncp.gov.br/app/editais?q=&status=recebendo_proposta&pagina=1, onde podera ser
acessado gratuitamente por meio eletronico.

24.15. Fica eleito o foro de Palmas — TO, para resolver questdes relativas ao presente Edital.

24.16. Informagdes complementares que visem obter maiores esclarecimentos sobre o presente
pregdo serdo prestadas pela Superintendéncia de Compras e Licitagdes, em horario de 13:00 as
19:00 horas, de segunda a sexta-feira, pelos telefones (063) 3212-7243/7244 ou e-mail
compraselicitacoes(@palmas.to.gov.br.

Palmas, 26 de setembro de 2024..

Antonio Luiz Cardozo Brito
Superintendente de Compras e Licitacoes
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ANEXOS
ANEXO | - Especificacdes do Objeto

Prestacdo de servigos de organizagdo do

acervo documental fisico/dossié dos
servidores do municipio de Palmas,
01 contemplando os servigos de: 1.414 R$ 701,29

Metros R$

Lineares 991.618,00

Triagem,  classificagdo,  ordenacdo,
avaliacdo, higienizagdo, destinagcdo e
identificacéo.
Prestacdo de servicos de digitalizagéo de
documentos -  Digitalizacdo de todo o
acervo documental dos Servidores do
Municipio de Palmas e indexacdo dos .
02 documentos, bem como a insercdo dos Unidades/ 7.854.00 R$ 0,29 R$

X N Imagens 2.291.940,00
dados nos Sistemas de Gestdo de
Documentos e Sistema de Gestdo de
Recursos Humanos de acordo com a
necessidade da contratante.

Obs: No encaminhamento da proposta melhor classificada, na forma do item 9, deveréa ser informado o
valor unitério, por item e o valor global do lote, conforme tabela acima.
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ANEXO Il - Termo de Referéncia

TERMO DE REFERENCIA — BENS/SERVICOS
NUMERO DO PROCESSO: 2023062743

TERMO DE REFERENCIA — BENS/SERVICOS

1. IDENTIFICACAO DO ORGAO E DA UNIDADE DEMANDANTES E DO RESPONSAVEL

1.1. Identificaciio do Orgio: Prefeitura Municipal de Palmas.
1.2. Unidade Orcamentaria demandante: Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Humano.

1.3. Responséavel: Maria Emilia Mendonga Pedroza Jaber.

2. DO OBJETO

Procedimento licitatério na modalidade Pregdo, por meio do Sistema de Registro de Precos, para futura
contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de gestdo documental, para organizacdo e
digitalizagdo, possibilitando a importacdo dos dados e tornando os arquivos digitais disponiveis a visualizagdo no
Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos da Prefeitura de Palmas e no Sistema de Gestdo de Documentos,
para futuras consultas e acesso ao cidaddo dos documentos do dossié de servidores do Municipio de Palmas, visando
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Humano.

2.1. NATUREZA DO OBJETO, VIGENCIA DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE RENOVACAO

2.1.1. Natureza do Objeto:

2.1.1.1. 3.3.90.40.15.

2.1.1.2. 3.3.90.39.79.

2.1.2. Vigéncia do Contrato:

2.1.2.1. O contrato a ser firmado tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura do referido
instrumento, conforme preconiza o artigo 105 da Lei 14.133/2021.

2.1.3. Possibilidade de Renovacao:

2.1.3.1 O contrato podera ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto,
nos termos do art. 6°, XVII, da Lei n°® 14.133/2021.

2.2. QUANTITATIVOS E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:
CONFORME ANEXO |

3. DA MOTIVACAO DA CONTRATACAO

Preliminarmente, cabe destacar que a Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Humano é
um dos 6rgdos centrais dos Sistemas Estruturantes Centralizados do Poder Executivo que tratam os arts. 9° e 10° da
Lei n® 2.299, de 30 de margo de 2017, que tem por finalidade exercer as fun¢Bes normativas de supervisdo e
orientacdo dos: Sistema de Gestdo e Recursos Humanos, Sistema de Planejamento, Sistema de Or¢amento e Sistema
de Contabilidade. Além destas atribuicOes, o art. 27 da Lei n® 2.299/2017 traz algumas competéncias, dentre elas
esta a de implantar e manter o banco de dados de recursos humanos, ou seja, todas as informacoes, dados/documentos

fisicos e digitais dos Servidores do Municipio de Palmas é de responsabilidade da Secretaria Municipal de
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Planejamento e Desenvolvimento Humano.

Assim como todos os atos administrativos, o contrato deve ser voltado sempre ao interesse publico. E sempre
o interesse publico que a Administragdo tem que ter em vista, sob pena de desvio de poder. Nesse viés, outro principio
a ser observado ¢ o da motivagdo, que impde a Administracdo Publica a obrigatoriedade de fundamentar o ato
praticado, bem como o dever de indicag@o dos pressupostos de fato e de direito que determinaram a decisdo do ato.

O presente processo administrativo dispde sobre a abertura de procedimento licitatério na modalidade
Pregéo, por meio do Sistema de Registro de Precos, para futura contratacdo de empresa especializada na prestacdo
de servigos de gestdo documental, para organizacdo e digitalizagdo, possibilitando a importagcdo dos dados e
tornando os arquivos digitais disponiveis a visualizagdo no Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos da
Prefeitura de Palmas e no Sistema de Gestdo de Documentos, para futuras consultas e acesso ao cidaddo dos
documentos do dossié de servidores do Municipio de Palmas, justificando-se pela necessidade em promover
eficiéncia, agilidade e modernizagdo ao processo arquivistico do acervo documental da Secretaria Municipal de
Planejamento e Desenvolvimento Humano.

Cumpre enfatizar que servicos de gestdo documental se caracterizam como processos de gerenciamento e
controle de documentos institucionais, cujo objetivo & promover a coleta de dados, organizagdo, padronizagéo,
monitoramento dos processos, protecdo de informacdes e otimizagdo na localizagdo dos arquivos.

A Gestdo Documental trata-se de um conjunto de medidas e rotinas que garante o efetivo controle dos
documentos de qualquer idade, desde sua producdo até a destinacao final (eliminacdo ou guarda permanente), com
vistas a racionalizacdo e eficiéncia administrativas, bem como a preservacgédo do patrimdnio documental de interesse
histérico-cultural.

Nesse sentido, um programa geral de gestdo compreende todas as atividades inerentes as idades corrente e
intermediaria de arquivamento, o que garante um efetivo controle da producdo documental nos arquivos correntes
(valor administrativo/vigéncia), das transferéncias aos arquivos centrais/intermediérios (local onde os documentos
geralmente aguardam longos prazos precaucionais), do processamento das eliminacdes e recolhimentos ao arquivo
permanente (valor histérico-cultural).

Por sua vez, a digitalizagdo ¢ um processo de conversdo dos documentos arquivisticos em formato digital,
que consiste em unidades de dados binarios, denominadas de bits - que sdo 0 (zero) e 1 (um), agrupadas em conjuntos
de 8 bits (binary digit) formando um byte, € com os quais os computadores criam, recebem, processam, transmitem
e armazenam dados. De acordo com a natureza do documento arquivistico original, diversos dispositivos
tecnologicos (hardware) e programas de computadores (software) serdo utilizados para converter em dados binarios
o documento original para diferentes formatos digitais. A digitalizacdo, portanto, ¢ dirigida ao acesso, difusdo e

preservacao do acervo documental.
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Antes do inicio da digitalizagdo, se faz necessario o tratamento arquivistico dos documentos, a avaliagdo ¢
selecdo dos conjuntos documentais a serem digitalizados, higienizagdo, identificagdo e organizagdo (arranjo,
descrigdo e indexacdo), a fim de se gerar um representante digital fiel ao documento original. Ademais, ¢ dever da
administragdo publica implementar programas de gestdo documental para o cumprimento das disposigdes
normativas discriminadas a seguir.

0O §2° do art. 216 da Constituicdo Federal de 1988 especifica que compete ao ente publico providenciar a
gestdo da documentagdo governamental, bem como adotar medidas para a disponibilizagdo de consultas publicas.
No mesmo sentido, a Lei n. © 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que versa acerca da Politica Nacional de Arquivos
Publicos e Privados, instituiu o Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, bem como o Sistema Nacional de
Arquivos — SINAR, regulamentado pelo Decreto n. © 4.073, de 03 de janeiro de 2002, cuja finalidade ¢ a
implementacdo de politicas publicas que visam a gestdo, preservacdo e acesso dos cidaddos aos documentos
publicos.

O art. 1° e 4° da Lei n. © 12.527/2011 caracterizam a informag&o como obrigacdo dos agentes publicos e
consideram como tratamento da informagdo o conjunto de agdes referentes a producdo, recepcao, classificagéo,
utilizagdo, acesso, reproducdo, transporte, transmisséo, distribui¢do, arquivamento, armazenamento, eliminag&o,
avaliagdo, destinacao e controle da informagao.

Outrossim, o art. 12 da supracitada lei estipula como conduta ilicita que enseja responsabilidade do agente
publico a utilizacdo, subtragdo, destruicdo, inutilizacdo, desfiguracao, alteracdo ou ocultacdo, total ou parcialmente,
por acdo ou omissdo, de informacdo gque se encontre sob sua guarda ou a que tenha acesso ou conhecimento em
razdo do exercicio das atribuicdes de cargo, emprego ou funcédo publica.

O art. 305 do Cddigo Penal determina pena de reclusao de dois a seis anos € multa em caso de destruicéo,
supressdo ou ocultacdo de documento pablico ou particular verdadeiro, de que ndo possa dispor, seja em beneficio
préprio ou de outrem, ou em prejuizo alheio.

A Lein. °9.605, de 12 de fevereiro de 1998, considera crime contra 0 Ordenamento Urbano e Patrimonio
Cultural: destruir, inutilizar ou deteriorar arquivo, registro, museu, biblioteca, pinacoteca, instalacdo cientifica ou
similar protegido por lei, ato administrativo ou deciséo judicial, com pena de reclusdo de um a trés anos e multa. Se
o crime for culposo, a pena € de seis meses a um ano de detengdo, sem prejuizo da multa.

Além das leis supracitadas, existem outros normativos que embasam a realizagao dessa contratagdo, dentre
eles:

- Resolugdo CONARQ n° 1, de 18 de outubro de 1995, dispde sobre a necessidade da adogao de planos e
ou codigos de classificagdo de documentos nos arquivos correntes, que considerem a natureza dos assuntos

resultantes de suas atividades e fungdes;
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- Resolugdo CONARQ n° 5, de 30 de setembro 1996, dispde sobre a publicagdo de editais para Eliminagdo
de Documentos nos Diarios Oficiais da Unido, Distrito Federal, Estados € Municipios;

- Resolugdo CONARQ n° 6, de 15 de maio de 1997, dispde sobre diretrizes quanto a terceirizagdo de
servigos arquivisticos publicos;

- Medida Provisoria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, institui a Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP-Brasil, transforma o Instituto Nacional de Tecnologia da Informagdo em autarquia, e da outras
providéncias;

- Resolugao CONARQ n° 20, de 16 de julho de 2004, dispde sobre a inser¢do dos documentos digitais em
programas de gestdo arquivistica de documentos dos orgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos;

- Resolugdo CONARQ n° 22, de 30 de junho de 2005, dispde sobre as diretrizes para a avaliacdo de
documentos em instituigdes de saude. Esta resolucdo ¢ levada em considera¢ao devido os dossiés funcionais
constarem documentos inerente a area da saude;

- Resolugio CONARQ n° 24, de 3 de agosto de 2006, estabelece diretrizes para a transferéncia e
recolhimento de documentos arquivisticos digitais para instituigdes arquivisticas publicas;

- Resolugdo CONARQ n° 25, de 27 de abril de 2007, dispde sobre a ado¢do do Modelo de Requisitos para
Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos - e-ARQ Brasil pelos 6rgaos e entidades integrantes
do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR;

- Resolugdo CFM n° 1.821/2007, aprova as normas técnicas concernentes a digitalizagao e uso dos sistemas
informatizados para a guarda e manuseio dos documentos dos prontuarios dos pacientes, autorizando a eliminagéo
do papel e a troca de informacdo identificada em saide (modificada pela Resolugdo CFM 2.218/2018); esta
resolugdo ¢ levada em consideracdo devido os dossiés funcionais constarem documentos inerente a area da satde;

- Resolugdo CONARQ n° 31, de 28 de abril de 2010, dispde sobre a ado¢do das Recomendagdes para
Digitaliza¢do de Documentos Arquivisticos Permanentes;

- Resolugdo CONARQ n° 32, de 17 de maio de 2010, dispde sobre a inser¢do dos Metadados na Parte II do
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdao Arquivista de Documentos - e-ARQ Brasil;

- Decreto n° 7724, de 16 de maio de 2012, regulamenta a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que
dispde sobre o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do caput do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e
no § 2° do art. 216 da Constituigao;

-Lein®12.682, de 9 de julho de 2012, dispde sobre a elaboracdo e o arquivamento de documentos em meios

eletromagnéticos;
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- Decreto n° 7.845, de 14 de novembro de 2012, regulamenta procedimentos para credenciamento de
seguranga ¢ tratamento de informagao classificada em qualquer grau de sigilo, e dispde sobre o Nucleo de Seguranca
e Credenciamento;

- Resolugdo CONARQ n° 37, de 19 de dezembro de 2012, aprova as Diretrizes para a Presuncdo de
Autenticidade de Documentos Arquivisticos Digitais;

- Decreto n° 4.839, de 19 de junho de 2013, define regras especificas para o Poder Executivo quanto ao
acesso a informacao, ¢ adota outras providéncias;

- Resolugdo CONARQ n° 38, de 9 de julho de 2013, dispde sobre a adogdo das "Diretrizes do Produtor - A
Elaboracdo e a Manutengdo de Materiais Digitais: Diretrizes Para Individuos" e "Diretrizes do Preservador - A
Preservagdo de Documentos Arquivisticos digitais: Diretrizes para Organizagdes";

- Resolugdo CONARQ n° 39, de 29 de abril de 2014, estabelece diretrizes para a implementacdo de
repositorios arquivisticos digitais confidveis para o arquivamento e manuten¢ao de documentos arquivisticos digitais
em suas fases corrente, intermedidria e permanente, dos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos - SINAR. [Redacdo dada pela Resolugdo n°® 43 de 04 de setembro de 2015];

- Resolugdo CONARQ n° 40, de 9 de dezembro de 2014 (alterada), dispde sobre os procedimentos para a
eliminagdo de documentos no ambito dos o6rgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR;

- Resolugdao CONARQ n° 43, de 04 de setembro de 2015, altera a redacdo da Resolucdo do CONARQ n°
39, de 29 de abril de 2014, que estabelece diretrizes para a implementagdo de repositorios digitais confiaveis para a
transferéncia e recolhimento de documentos Arquivisticos digitais para instituigdes arquivisticas dos orgaos e
entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR;

-Lein® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD);

- Resolugdo n° 2.218, de 29 de novembro de 2018, revoga o artigo 10° da Resolugdo CFM n° 1.821/2007,
de 23 de novembro de 2007, que aprova as normas técnicas concernentes a digitalizagdo e uso dos sistemas
informatizados para a guarda e manuseio dos documentos dos prontudrios dos pacientes, autorizando a eliminagéo
do papel ¢ a troca de informacdo identificada em satide; esta resolugéo ¢ levada em consideragdo devido os dossiés
funcionais constarem documentos inerente a area da saude;

- Lei n° 13.787, de 27 de dezembro de 2018, dispde sobre a digitalizagdo e a utilizacdo de sistemas
informatizados para a guarda, o armazenamento e 0 manuseio de prontuario de paciente; esta resolucdo ¢ levada em
consideracdo devido os dossiés funcionais constarem documentos inerente a area da saude;

- Decreto n° 9.690, de 23 de janeiro de 2019, altera o Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012, que

regulamenta a Lei n ° 12.527, de 18 de novembro de 2011 - Lei de Acesso a Informacao;
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- Decreto n® 9.716, de 26 de fevereiro de 2019, revoga dispositivos do Decreto n ° 9.690, de 23 de janeiro
de 2019, que altera o Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012, que regulamenta a Lei n° 12.527, de 18 de novembro
de 2011 - Lei de Acesso a Informagao;

- Lein® 13.853, de 8 de julho de 2019, altera a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, para dispor sobre a
protecdo de dados pessoais e para criar a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados; e da outras providéncias;

- Decreto n° 10.148, de 2 de dezembro de 2019, institui a Comissdo de Coordenagdo do Sistema de Gestao
de Documentos ¢ Arquivos da Administracao Publica Federal, dispde sobre a Comissdo Permanente de Avaliagdo
de Documentos, as Subcomissdes do Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos da Administracdo Publica
Federal e o Conselho Nacional de Arquivos e da outras providéncias;

- Resolugdo CONARQ n° 44, de 14 de fevereiro de 2020, d4 nova redacao aos artigos 1°, 2° e 3° e respectivos
anexos 1, 2 e 3 da Resolugao n° 40, de 9 de dezembro de 2014;

- Portaria Arquivo Nacional n° 47, de 14 de fevereiro de 2020, dispde sobre o Codigo de Classificacdo e
Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal,

- Decreto n° 10.278, de 18 de margo de 2020, regulamenta o disposto no inciso X do caput do art. 3° da Lei
n°® 13.874, de 20 de setembro de 2019, e no art. 2°-A da Lei n® 12.682, de 9 de julho de 2012, para estabelecer a
técnica e os requisitos para a digitalizacdo de documentos publicos ou privados, a fim de que os documentos
digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos originais;

- Decreto n° 10.278, de 18 de margo de 2020, regulamenta o disposto no inciso X do caput do art. 3° da Lei
n® 13.874, de 20 de setembro de 2019, e no art. 2°-A da Lei n° 12.682, de 9 de julho de 2012, para estabelecer a
técnica e os requisitos para a digitalizacdo de documentos publicos ou privados, a fim de que os documentos
digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos originais;

- Lein® 14.063, de 23 de setembro de 2020, dispde sobre o uso de assinaturas eletronicas em interagdes com
entes publicos, em atos de pessoas juridicas e em questdes de saude e sobre as licengas de softwares desenvolvidos
por entes publicos; e altera a Lei n® 9.096, de 19 de setembro de 1995, a Lei n° 5.991, de 17 de dezembro de 1973,
¢ a Medida Provisoéria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001;

- Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020, dispde sobre o uso de assinaturas eletronicas na
administracdo publica federal e regulamenta o art. 5° da Lei n°® 14.063, de 23 de setembro de 2020, quanto ao nivel
minimo exigido para a assinatura eletronica em interagdes com o ente publico;

- Lei n° 14.129, de 29 de margo de 2021, dispde sobre principios, regras e instrumentos para o Governo
Digital e para o aumento da eficiéncia publica e altera a Lei n® 7.116, de 29 de agosto de 1983, a Lei n® 12.527, de
18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacao), a Lei n® 12.682, de 9 de julho de 2012, e a Lei n°® 13.460, de
26 de junho de 2017.
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A gestdo dos arquivos pertencentes a esta municipalidade ¢ realizada pela Divisdo de Arquivo — Dossié,
vinculado a Diretoria de Recursos Humanos que sdo responsaveis pela guarda e conservagdo do dossi€é dos
servidores ativos e inativos do Municipio de Palmas.

Todavia, a gestdo municipal necessita implementar um sistema modernizado para que haja maior eficiéncia
na execucdo do servico, haja vista que a equipe é constituida por apenas 26 servidores, lotados nos cargos de
Assistentes Administrativos, Auxiliares de Servigos Gerais e Estagiarios, sem qualificacdo em nivel superior ou
técnico na area de arquivologia para orientagdes quanto ao adequado gerenciamento dos documentos.

A auséncia de servidores qualificados acarreta incontaveis prejuizos na administragao pablica, quais sejam:
excesso de arquivos nas dependéncias do setor, em sua maioria deshecessarios, contribuindo para que o ambiente
seja extremamente insalubre; morosidade na localizagdo dos arquivos solicitados; extravio de documentos;
diminuicdo da produtividade e do espagco fisico, visto que o acimulo de papéis ocasiona desorganiza¢do no ambiente
de trabalho.

Além dos prejuizos elencados, o procedimento utilizado por esta municipalidade para organizagao do dossié
esta obsoleto, visto que os servidores recebem e conferem os arquivos no galpdo, lancam manualmente em planilha
elaborada pela prépria equipe para controle interno e, por fim, incluem no Sistema Prodata o despacho de
arquivamento. Esta modalidade de armazenamento manual gera morosidade na prestacdo do servico, violando os
principios da administracdo publica.

Conforme levantamento encaminhado por meio do OFICIO INTERNO N° 041/2023/SDH/SEPLAD, o
quantitativo de material existente no arquivo compreende: 7.140 (sete mil centos e quarenta) unidades de caixas de
arquivo, 168.981 (cento e sessenta e oito mil, novecentos e oitenta e um) processos/dossié€ e 100.166 (cem mil, cento
¢ sessenta e seis) servidores registrados na Prefeitura Municipal de Palmas.

Por esta razédo, ¢ imprescindivel que a Prefeitura Municipal de Palmas contrate empresa especializada na
prestacdo de servigos de gestdo documental, com o intuito de proporcionar melhorias na organizacdo dos
documentos, bem como agilidade ao atendimento das demandas referentes a vida funcional dos servidores.

Essa contratacdo se faz com base no principio da teoria de livre mercado, no qual os fornecedores
concorrem na busca de oferecer o0 menor prego, sem que com isso, comprometa na confiabilidade e na qualidade do
fornecimento dos servicos requisitados. Tal principio trara beneficios e economia substanciais ao servico publico,
cujas politicas e diretrizes devem estar orientadas em garantir e maximizar a qualidade.

A vista disso, justifica-se a presente despesa, os produtos serdo adquiridos na modalidade Preg&o, por meio
Sistema de Registro de Preco, que se destina a garantir por meio de disputa justa entre os interessados a contratacio

mais econémica, segura e eficiente, em conformidade com a Lei n. © 14.133/2021 e suas alteragoes.
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O Sistema de Registro de Pregos sera adotado nos moldes do art. 82 da Lei n. © 14.133/2021 c/c art. 3°, inc
XXII, do Decreto Municipal n. © 2.460/2023, haja vista que desta forma & possivel ter o servigo disponivel para
atender quaisquer oscilagdes dos eventos propostos, sem onerar financeiramente a administragdo publica, suprindo
as demandas existentes, quando do momento da requisi¢do, ndo necessitando da reserva orgamentaria em sua
totalidade, utilizando os recursos financeiros de forma sustentavel.

Este instrumento ndo obriga a contratagdo, nem mesmo nas quantidades indicadas para os servigos e
produtos, podendo a Secretaria de Planejamento ¢ Desenvolvimento Humano promover a aquisi¢do de acordo com
suas necessidades, obedecida a legislacdo pertinente, sendo assegurada ao detentor do registro a preferéncia, em
igualdade de condigdes.

De acordo com Matos, Alves e Amorim', o pregdo ¢ definido no art. 6°, XLI, da Lei n® 14.133/2021, como
a “modalidade de licitagdo obrigatoria para aquisicdo de bens e servigos comuns, cujo critério de julgamento podera
ser o de menor preco ou o de maior desconto”.

Os bens comuns sdo denominados “bens de prateleira”, ou seja, aqueles que se encontram habitualmente
no mercado, sendo obtidos, via de regra, sem qualquer dificuldade pelos adquirentes. Os servigos comuns sao
aqueles que possuem caracteristicas analogas aos dos bens comuns, estando, pois, a disposi¢do dos consumidores
de forma estandardizada.

A aquisicdo desses bens e servigos comuns esta sempre vinculada ao menor prego (ou maior desconto, que,
na realidade, acaba por refletir mesmo o menor preco), conforme art. 6°, XLI, da novel legislagao.

Nessa seara, calha transcrever o entendimento de Margal Justen Filho?, para quem o trago caracterizador de
um objeto comum ¢é “aquele disponivel no mercado, que ndo apresenta variacdes significativas de qualidade. Mais
precisamente, o objeto comum destina-se a atender necessidades comuns da administragdo, de modo que pequenas
variagoes de qualidade se tornam irrelevantes.

E inconstitucional e ilegal o estabelecimento de exigéncias que restrinjam o carater competitivo dos
certames®. As exigéncias Editalicias devem limitar-se a0 minimo necessario para o cumprimento do objeto licitado,
de modo a evitar a restri¢ao ao carater competitivo do certame. (Acorddo TCU n° 110/2007 - Plenario).

Joel Menezes Niebuhr explana que um objeto comum pode ser também complexo, conforme segue:

“Comum ¢ algo que se faz com frequéncia, de maneira usual E possivel
frequéncia, ele passa a ser, além de complexo, comum. As ideias de
complexo e comum ndo sdo excludentes. Isso significa que o objeto, ainda
que guarde complexidade técnica, pode ser qualificado como comum e
ser licitado por meio do pregio. A avaliacdo depende de cada caso, mas
ndo se pode excluir de antem&o o pregdo apenas porque o bem ou servigo
objeto da licitagdo revela complexidade”.
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Diante do exposto, conclui-se que a natureza da prestacdo de servicos de gestdo documental, para
organizacgdo e digitalizagdo, possibilitando a importacdo dos dados e tornando os arquivos digitais disponiveis a
visualizacdo no Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos da Prefeitura de Palmas e no Sistema de Gestéo
de Documentos, para futuras consultas e acesso ao cidaddo dos documentos do dossié de servidores do Municipio
de Palmas é comum, pois ndo ha complexidade na sua execucao e a técnica envolvida é conhecida e usualmente
encontrada no mercado, possibilitando sua descricdo de forma objetiva.

Desta forma, o objetivo da contratacdo é contar com 0s menores custos possiveis e o atendimento adequado das
necessidades da administracdo, concedendo modernizag&o, seguranca e agilidade ao processo de gestdo dos dados
e documentos do dossié dos servidores, buscando sempre a pratica dos principios da eficiéncia e efetividade,

alcangando a agilidade, qualidade, seguranca e méaxima perfeicdo do trabalho.

1 Nova Lei de licitagBes e contratos [recurso eletronico]: Lei n® 14.133/2021: debates, perspectivas e desafios / Marilene Carneiros Matos,
Felipe Dalenogare Alves, Rafael Amorim de Amorim (organizadores). — Brasilia: Camara dos Deputados, Edi¢es Camara.

2 JUSTEN FILHO, Marcal. Comentarios a lei de licitagbes e contratagdes administrativas. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais, 2021.

3 (Acdrdéo TCU ne 539/2007 - Plenério).

4 NIEBURH, Joel Menezes. A proibigdo contida no Decreto federal 10.024/2019. Sollicita, 14 de outubro de 2019. Todos os direitos
reservados. Disponivel em: <https://sollicita.com.br/Noticia/?p_idNoticia=15508>. Acesso em: 10 de janeiro de 2024.

4. EXECUCAO DO OBJETO

4.1. O objeto descrito neste Termo de Referéncia sera executado em LOTE UNICO, através de 03 ETAPAS, sendo
elas:

4.1.1. ETAPA 01 - IMPLANTACAO DA INFRAESTRUTURA E EQUIPAMENTOS NECESSARIOS A
EXECUCAO DO OBJETO

4.1.2. Nesta etapa, a CONTRATADA deverd instalar a CENTRAL DE PROCESSAMENTO nas dependéncias
da CONTRATANTE, que consiste em toda a infraestrutura e equipamentos necessarios para a organizacdo e
digitalizagdo dos arquivos pertencentes ao dossié dos servidores.

4.1.3. A contratada devera prover todos os equipamentos necessarios para execucao dos servigos, bem como fornecer
aos seus funcionarios uniformes e equipamentos de protecdo individual (EPI) que se fagam necessarios ao
cumprimento do objeto contratual.

4.1.4. Os materiais ou acessorios necessarios ao pleno funcionamento da solucdo contratada que nédo estiverem
previstos em contrato deverdo ser fornecidos pela contratada, sem custos adicionais para a contratante.

4.1.5. A contratada devera disponibilizar os materiais para higienizacdo, limpeza, recuperacdo e organizagdo dos
documentos, tais como: trinchas, escovas macias, pincéis, flanelas, luvas, mascara, toucas, aventais, aspirador,
espétula, etc.

4.1.6. Além disso, deverdo ser utilizadas Caixas —Arquivos para armazenamento de todos os documentos,
contendo a identificacdo, por meio de etiquetas, do tipo de documento, prazo de guarda e destino, consoante as
recomendacdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ). A contratada deverd utilizar scanner profissional,
permitindo a digitalizacdo de grandes volumes de documentos, com velocidade, praticidade e qualidade, de acordo
com as orientacdes dispostas no Decreto n® 10.278 de 18 de marco de 2020.

4.2. ETAPA 02 - ORGANIZACAO DO ACERVO FiSICO

4.2.1. Nesta etapa, os documentos deverao serdo organizados e acondicionados em embalagens adequadas, de acordo
com os padrdes técnicos previstos nas legislacfes pertinentes;
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4.2.2. A organizacdo do acervo documental devera ser realizada nas instalagdes da CONTRATANTE, sendo
expressamente vedada a execucdo do servigo nas dependéncias da CONTRATADA,

4.2.3. A organizacdo dos documentos devera seguir as orientagdes estabelecidas no CONARQ;
4.2.4. O servigo para tratamento do acervo documental deveréa ser gerenciado por profissional com formacao superior
em arquivologia, o qual contemplara as seguintes etapas: triagem, classificagdo, ordenacao, avaliacao, higienizacéo,
destinacéo e identificagéo, conforme especificagGes a seguir:

l. Triagem: Identificacdo e separacdo da parte do acervo que sera tratado considerando as prioridades
indicadas pela Contratante, podendo ser feita ao todo ou periodicamente, gerando os devidos registros
de responsabilizagdo do acervo sob tutela temporaria da equipe de tratamento, bem como o registro de
devolucdo apds o tratamento. No ato do recebimento dos documentos, a CONTRATADA devera
verificar seu estado e realizar catalogacdo prévia, conferindo e registrando suas quantidades, as
informacdes sobre o contetido assinando em seguida o protocolo de recebimento e informando
imediatamente 8 CONTRATANTE da existéncia de eventuais inconsisténcias identificadas;

1. Classificacdo: Atribuicao do codigo de classificagdo que representa o processo de origem da unidade
de instalagdo (documento/processo/dossi€) objeto do tratamento. Deve ser feita a lapis no canto superior
direito da primeira folha de cada unidade de instalagdo, bem como ser apresentada nos indexadores e
identificadores que forem elaborados em etapas posteriores;

1. Higienizacdo: A empresa devera viabilizar tratamento técnico de higienizagdo aos arquivos do dossié
de servidores, que consiste na eliminacdo das sujidades e dos agentes considerados agressores, quais
sejam: clipes oxidados ou ndo, excrementos de insetos, grampos metalicos, itens generalizados
utilizados como marcadores de paginas, poeiras, grampos, ferragem, raspagem de residuos existentes
nos documentos etc. Além disso, a contratada deverd adotar as medidas cabiveis para manter a
integridade dos documentos, seja através da higienizagdo mecanica ou quimica do acervo, de modo que
os arquivos tenham a durabilidade garantida; toda documentagao classificada como permanente sera
higienizada para a adequada conservagdo do acervo;

V. Destinacéio: Analise acerca da destinagdo final dos arquivos, que abrange atividades de: identificacdo
e descricao dos documentos; avaliagdo minuciosa para determinar a guarda permanente e eliminagdo
periddica dos documentos; recolhimento dos documentos que serdo eliminados; para fins de
conservagdo dos documentos de valor permanente, a contratada devera determinar o real estado do bem
e registrar a informag&o para fins de controle; a destinacdo dos documentos devera observar o processo
de avaliagdo, de acordo com os pardmetros definidos na Tabela de Temporalidade; os documentos de
valor permanente devem ser separados para guarda definitiva e assim identificados, sendo ordenados
conforme arranjo. Os documentos eliminaveis deverao ser listados e identificados conforme normas do
CONARQ (Resolugdo N° 40, de 9 de dezembro de 2014) ou norma municipal que esteja vigente
organizada em Lei que preveja politica municipal de arquivos, analisados pela comissao de avaliagdo
do Municipio que emitira autorizagdo para eliminagéo e publicado portaria de elimina¢do com a relagdo
dos documentos que serdo eliminados;

V. Ordenacdo: Os documentos deverdo ser ordenados observando as datas-limite, destinacdes e
classificagdo, bem como deverdo possuir identificadores que permitam a individualizagdo nas caixas-
arquivos. O critério para ordenagdo sera orientado em comum acordo com a equipe técnica responsavel
pela guarda do acervo documental;

VI. Enderecamento e Identificacdo: A identificacdo e o enderecamento de cada caixa/dossié devem estar
espelhados fisicamente na unidade de arquivamento por meio de instrumento de pesquisa do tipo
espelho da unidade de arquivamento, constando:

a. identificacdo da unidade produtora:

b. lista de protocolos constantes na unidade de arquivamento

c. classificacdo de cada protocolo constante na unidade de arquivamento (dar preferéncia por manter
nas caixas documentos com a mesma classificagdo);
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d. Datas-limite dos documentos constantes na unidade de arquivamento.
4.2.5. A CONTRATADA devera proceder a organizacdo dos documentos em conformidade com os critérios
aprovados no projeto e atendendo os requisitos dispostos na legislag&o;
4.2.6. A organizacdo do acervo documental a receber tratamento técnico arquivistico devera seguir as metodologias
e orientacOes estabelecidas pelo CONARQ;
4.2.7. A classificagdo deve agrupar os documentos sob um mesmo codigo que represente a sua origem a partir de
uma competéncia institucional, como forma de facilitar as tarefas arquivisticas relacionadas com avaliacéo, selecéo,
eliminacdo, transferéncia, recolhimento e acesso a informagéo;
4.2.8. Aos documentos de valor permanente deverd ser aplicada uma anélise das condi¢es de conservagdo, para
determinar seu real estado e, caso sejam detectadas informacdes relevantes que indiquem a necessidade de
preservacdo, essa informacdo serd registrada no sistema de informagBes documentais para que, no momento
adequado, sejam realizadas acdes de restauracao;
4.2.9. A destinacdo deve ser o resultado do processo de avaliacdo, com base na Tabela de Temporalidade de
Documentos que consiste na separagdo dos documentos que tenham a sua guarda justificada, daqueles desprovidos
de valor;
4.2.10. Como resultado da classificagdo, devera ser feita a preparacdo dos documentos para digitalizagao e
insercdo no Sistema de Recursos Humanos (E-Palmas/PRODATA) e Destinacgédo Final seguindo os seguintes
passos:

a) Leitura do documento para identificacdo da classe principal e de suas subdivisoes;

b) Separacao dos documentos para cadastro ou eliminagao;

C) Separagdo para eliminagdo dos documentos que, embora corretamente classificados, ndo possuam o mesmo
valor dos demais pertencentes ao conjunto documental objeto da avaliagdo;

d) Eliminagao das copias que, quando confrontadas, sdo 100% (cem por cento) idénticas entre si, ressaltadas
as marcas que definem o documento original como carimbos, assinaturas, timbres e demais caracteristicas
do original;

e) Os documentos classificados com prazo de guarda expirados e com destinac¢do indicada para eliminacdo
deverao ser listados pela CONTRATADA, de acordo com a Resolucdao n° 44/2020, de 14 de fevereiro de
2020, do CONARQ), devendo a listagem ser encaminhada a Contratante.

f) Identificagdo do codigo de classificagdo;

g) Localizagdo dos prazos de guarda, a partir da classificagdo do documento;

h) Separacao, por codigo, dos documentos com prazo de guarda vencido e com destinag@o indicada para guarda
permanente;

i) Separagdo, por codigo de classificagdo, dos documentos com prazo de guarda vigente;

J) Acondicionamento em caixas-arquivo com dimensdes e impressdo de acordo com a destinagao final dos
contetidos e com as orientacdes do CONARQ), ou de acordo com orientacao técnica da Contratante.

k) Mesmo os documentos com prazo de guarda expirado deverdo ser devidamente acondicionados e
identificados e devera ser feita uma listagem dessa documentagao para auxiliar na feitura das Listagens de
Eliminagao.

4.2.11. Da higienizacgéo dos documentos

4.2.11.1. Preparacdo do processo para a digitalizacdo com a desmontagem dos processos, mantendo a ordem e
formatacdo original. Devera ser feita a eliminacdo mecénica de todas as sujidades que se encontram nos documentos
e processos com a retirada de agentes considerados agressores, tais como: metais (grampos e clips), marcadores em
geral (adesivos, marcadores de pagina, etc.) insetos, particulas e/ou outros elementos alheios ou degradantes a

estrutura fisica dos documentos e retirada de dobras de papéis;
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4.2.11.2. Todos os documentos classificados e avaliados como de fase intermediéria e permanente, deverdo ser
higienizados e desinfestados para eliminacdo de poeira, fungos e insetos, visando a protecdo fisica do acervo
documental;

4.2.11.3. De acordo com o estado de cada documento, a empresa CONTRATADA devera executar as providéncias
para higienizacdo mecéanica e eventualmente quimica do acervo, para expurgo de pragas e fungos, de modo que o
mesmo possa ser conservado e manuseado sem riscos para 0s usuarios, bem como venha a ter a sua durabilidade
garantida.

4.2.11.4. Para tanto deverdo ser realizados os seguintes servicos:

a) Recuperagdo e higienizagdo de documentos, executadas por profissionais devidamente treinados e com o
uso de equipamentos apropriados para esta finalidade.

b) Fornecimento de todos os materiais necessarios para higienizagdo (trinchas, pincéis, flanelas, luvas,
mascara, toucas, aventais etc.).

c) Os documentos deverdo ser higienizados e preparados individualmente para o novo acondicionamento;

d) Limpos, desinfetados, desamassados e planificados, retirada de clipes, grampos etc.;

e) Remogdo do pd e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias, pincel e flanelas de
algodao;

f) Remocgdo de todo e qualquer material metalico e elastico, clipes, grampos, ferragem etc., que possam vir a
prejudicar a integridade e conservagdo dos documentos armazenados. Sendo constatada a existéncia de
possivel troca de capa, devera ser fornecida pela CONTRATANTE e utilizadas em seus processos,
transcrevendo-se estritamente as informag¢des constantes na anterior;

g) Raspagem de residuos existentes nos documentos, tais como cola de blocagem, que possam prejudicar a
digitalizacdo do documento, de forma a preservar a integridade do documento;

h) Ao final do processamento, os documentos serdo remontados de acordo com a ordenagdo original, quando
for o caso, sem qualquer material que possa vir a danifica-los na sua guarda definitiva;

i) Todo material necessario para a higienizacdo, limpeza, recuperagdo e organizagdo dos documentos devera
ser fornecido pela CONTRATADA, bem como aqueles necessarios para devolver o documento da forma
como foi encontrado, substituindo o material por outro que ndo venha a prejudicar o documento (bailaria
plastica, por exemplo), sem 6nus para a CONTRATANTE.

4.3. ETAPA 03— DIGITALIZACAO E INDEXACAO DOS DOCUMENTOS
4.3.1. Nesta etapa, deverdo ser observados os requisitos e especificagdes técnicas previstas no Decreto n® 10.278 de

18 de marco de 2020, o qual estabelece pardmetros para a digitalizacdo dos documentos publicos ou privados;




VL* PREFEITURA DE Secretaria Municipal

oy — PALMAS o o de Finangas

Superintendéncia de Compras e Licitagdoes-SUCOL
ARSO 61 (603 Sul), Alameda 05 HM — Lote 02 - CEP 77016 366 — Palmas — TO
(63) 3212-7243 / 3212-7244 / 3212-7245 E-mail: compraselicitacoes@palmas.to.gov.br

EDITAL DE PREGAO ELETRC)J\IICO N° 029/2024
AMPLA CONCORRENCIA
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

4.3.2. A digitalizacdo dos documentos devera ser realizada nas instalagbes da CONTRATANTE, néo sendo
permitida a retirada de nenhum documento do local, contemplando quatro fases: preparacdo dos documentos;
captura das imagens; indexacdo das imagens; controle de qualidade e conferéncia. Antes da digitalizacdo, os
documentos passardo obrigatoriamente por um processo de analise da estrutura fisica e estado de conservagao, com
as devidas precauc®es: retirada de grampos, verificagdo de partes amassadas; verificagdo de partes dobradas ou
rasgadas, de modo a evitar qualquer dano e garantir a integridade dos documentos.

4.3.3. A empresa devera digitalizar capa e contracapa dos documentos, incluindo papéis anexados. A contratagdo
utilizara tecnologia que permita a digitalizagdo em formato PDF, com resolucéo de 300dpi, bitonal (Preto e Branco),
frente e verso (duplex) em um dnico arquivo digital, especialmente quando for constituido por multiplas paginas.
Os documentos serdo submetidos ao processo de OCR, tendo como resultado um arquivo digital pesquisavel com,
no minimo, 04 (quatro) indexadores por documento e no méaximo 07 indexadores, além dos obrigatoérios, conforme
Anexo | e 11 do Decreto n° 10.278 de 18 de mar¢o de 2020.

4.3.4. A contratada devera executar controle de qualidade em todas as imagens, aplicando 0s ajustes necessarios
conforme o seguinte detalhamento: eliminagdo de sujeira, ajuste de vertical e aplicacdo de filtros (contraste e
clareamento), de forma a manter a fidelidade do documento original. Verificara, ainda, se todos 0s documentos
foram devidamente digitalizados, fazendo comparativo entre as imagens geradas e 0os documentos originais, bem
como devera entregar os documentos e processos digitalizados devidamente remontados segundo a sequéncia
original.

4.3.5. Todas as imagens, obtidas a partir da digitalizagdo em formato PDF (Portable Document Format) devem
permitir uma representacdo fiel do documento original, em um Unico arquivo digital, especialmente quando esse for
constituido por maltiplas paginas. A digitalizacdo devera atender, ainda, aos seguintes requisitos: os arquivos PDF
gerados deverdo ser multi-pagina, isto é, um arquivo por documento.

4.3.6. As imagens resultantes do processo de digitalizacdo deverdo ser assinadas digitalmente com certificacdo
digital no padrdo da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, de modo a garantir a autoria da
digitalizacdo e a integridade do documento e de seus metadados, atendendo todos os requisitos dispostos pela
legislacdo vigente.

4.3.7. Os direitos autorais que eventualmente incidam de todos os arquivos digitais gerados e entregues pela
CONTRATADA séo de propriedade e responsabilidade da CONTRATANTE.

4.3.8. A insercdo dos dados no Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos da Prefeitura de Palmas e no
Sistema de Gestdo de Documento, entende-se como: inclusdo de metadados e arquivos em formato PDF, realizada
através de uma rotina funcional para entrada de dados elaborada e j& implementada no Sistema. Essa rotina funcional

visa adequacgéo/adaptacdo dos metadados de acordo com a configuragdo do fluxo documental instituido, observando
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suas regras arquivisticas, indices e integridade referencial existente no Gerenciamento de Recursos Humanos da
Prefeitura de Palmas e no Sistema de Gestdo de Documento, proporcionando maior agilidade/confiabilidade no
processo de busca e captura da informagéo desejada de um processo /documento migrado.

4.3.9. A digitalizag&o e indexacdo de documentos, bem como a inser¢éo dos dados nos Sistemas serdo de acordo
com a necessidade da CONTRATANTE.

4.3.10. Deverdao ser realizados os seguintes servicos de digitalizacéo:

4.3.10.1 Caberda a CONTRATADA realizar a geracdo de arquivos digitais (em PDF pesquisavel) a partir dos
documentos em papel recebidos e preparados, utilizando scanners de produgdo e um sistema de tratamento e
processamento de imagens digitalizadas, conforme especifica¢fes detalhadas no — Especificagdo da Solugdo de
Digitalizagdo, tendo em vista os procedimentos abaixo:

a) A digitalizacdo sera efetuada pela CONTRATADA de acordo com as especificagdes definidas pela
CONTRATANTE constante na Ordem de Servigo ou romaneio contendo os lotes de Pastas dos servidores;

b) A quantificagao sera feita pelo nimero de paginas digitalizadas, excluidas as paginas eliminadas (em branco
ou descartadas pela CONTRATANTE);

c) O acervo de documentos a serem digitalizados ¢ constituido, em grande parte, por papéis nos tamanhos A4,
Carta e Oficio, com gramatura entre 50g/m2 e 300g/m2. Porém, o acervo também pode possuir outros
documentos de formatos e gramaturas diversos. Nao obstante, estes deverdo ser considerados para efeito do
tratamento proposto;

d) A CONTRATADA devera ter capacidade para executar servicos de digitalizagdo de documentos de
caracteristicas diversas;

e) Os documentos deverdo ser digitalizados e armazenados atendendo ao padrdo no formato PDF/A — 1B (ISO
19005-1), com compressdo de imagens TIFF CCITT G4 ou superior, com recurso para gerar PDF
pesquisavel, através de reconhecimento optico de caracteres nas imagens (OCR) e reconhecimento
inteligente de caracteres (ICR), quando aplicavel. Desde que haja consenso entre as partes, podera ser
definido outro formato em fun¢do da conveniéncia da CONTRATANTE;

f) A CONTRATADA devera digitalizar com resolugdo minima de 300 dpi, preto e branco (PB) e frente e
verso (duplex). Para eventuais documentos em que esta resolu¢do ndo resultar em uma imagem legivel
dentro das necessidades da CONTRATANTE, podera ser definida a adogao de resolucdes alternativas tais
como escalas de cinza e de cor, desde que acordado entre as partes;

g) A CONTRATADA devera garantir a exportagao dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos

de formato PDF, no padrao mencionado acima, aptos a serem importados por meio de upload.
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h)

)

m)

4.3.11.

Os arquivos digitalizados deverdo guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel de forma
que n3o haja nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatagoes,
graficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questionavel a identidade entre o documento
digitalizado e o original;

A CONTRATADA devera garantir que os nomes dos arquivos PDFs gerados a partir da digitalizagdo sigam
um padrao formando um indice de busca e localizacdo em funcdo de informagdes tais como, o codigo do
documento e o codigo do servidor, visando facilitar o processo de indexacdo;

A CONTRATADA devera realizar um Controle de Qualidade devido a distor¢des de digitalizacdo, de modo
a assegurar que nenhuma informagao tenha sido perdida, alterada ou indevidamente incluida no processo de
digitalizagdo. Para isso, poderdo ser utilizados os seguintes recursos:

Limpeza de ruidos nas imagens;

Eliminagdo de bordas;

Alinhamento de imagens;

Rotacdo de imagens;

Eliminagdo de paginas em branco;

Eliminagdo de paginas em duplicidade;

Conferéncia para prevencao de omissao de digitalizagdo de paginas.

A CONTRATADA devera manter LOG de auditoria que permita a rastreabilidade do processamento de
cada lote de documentos, com indicagdo do(s) operador(es) que efetuaram a captura ¢ a validacdo de cada
documento e/ou lote de documentos;

A CONTRATANTE fara a fiscalizagdo e a validagdo do contetdo digitalizado por lote, no todo, conforme
detalhamento das Atividades de Fiscalizagdo. Esta avaliacdo resultara na emissdo de um Termo de
Aprovagdo de Qualidade de Imagens analisadas;

A CONTRATADA devera garantir a CONTRATANTE acesso on-line aos documentos digitalizados para
fins de verificacdo e acompanhamento da produgéo.

Deverdo ser realizados os seguintes servicos de indexagao:

4.3.11.1. A indexacdo de documentos € a criagcdo de um indice que tem como principal objetivo facilitar a pesquisa,

visualizacdo e a localizacdo de todos os documentos digitalizados que irdo compor o acervo. Dessa forma, a

indexacdo é um dos mais importantes componentes dentro de um sistema de Gerenciamento Eletrénico de

Documentos;
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4.3.11.2. No contexto em questdo, cabera a CONTRATADA realizar a indexa¢do dos documentos digitalizados,
considerando informagdes tais como o tipo de pasta, a identificagdo do servidor ao qual o arquivo pertence, dada
pelo nimero de identificagdo pessoal, unidade gestora a qual pertence, nimero de admissdo € nome completo;
4.3.11.3. Cabera a CONTRATADA realizar a indexacao dos documentos digitalizados que deverdo ser transmitidas
de forma segura, com seus Metadados associados as respectivas imagens para as ferramentas fornecidas pela
CONTRATANTE, com seus respectivos indices;
4.3.11.4. A indexacdo das pastas seré feita pela CONTRATADA, podendo utilizar técnicas tais como:

e Leitura de codigo de barras (ou qualquer codigo para leitura eletronica);

e Captura de conteudo através de reconhecimento 6tico de caractere (OCR);

e Digitacdo através de reconhecimento visual.
4.3.12 Armazenamento de Imagem Digitalizada
4.3.12.1. O armazenamento dos documentos digitalizados devera ser efetuado em estrutura de DATACENTER ou
NUVEM da CONTRATANTE de tal forma que a contratada podera realizar a migracéo e indexacéo das imagens
no Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos da Prefeitura de Palmas e no Sistema de Gestdo de Documento
e outros sistemas se necessario;
4.3.12.2. A CONTRATADA forneceré tecnologia para hospedagem de dados e imagens com politica de seguranca
e recursos tecnologicos que garantam a segurancga das informacdes e estejam de acordo com a legislagdo vigente,
devendo implantar politica de backup dos sistemas e armazenamentos em nuvem, com teste de recuperacdo mensal
durante a execugdo dos trabalhos;
4.3.12.3. Ap6s a digitalizagdo dos documentos, as imagens e seus respectivos indices ficardo armazenados em bases
de dados na estrutura a ser disponibilizada pela CONTRATADA por meio da Agéncia de Tecnologia do Municipio
de Palmas - AGETEC, que devera proporcionar alta disponibilidade e guarda segura das informagdes, bem como
manter backup em outra instalagdo fisica ou nuvem;
4.3.12.4. Devem ser observadas a inviolabilidade e o sigilo das informagdes contidas nas pastas, tendo em vista que
sdo informagdes sensiveis acerca da vida do servidor, tais como dados pessoais, funcionais e até mesmo médicos;
4.3.12.5. Ressalta-se que tanto a organizacdo do acervo fisico quanto a digitalizagdo dos documentos deverdo ser
realizadas nas dependéncias da CONTRATANTE, sendo expressamente vedada a retirada, armazenamento dos
documentos Municipais e a execuc¢do do servigo nas instalagdes da CONTRATADA;
4.3.12.6. Cumpre esclarecer que as instalagdes/espago fisico do setor de Divisdo de Arquivo do Municipio de Palmas
possui capacidade suficiente para a instalagdo dos equipamentos de digitalizacdo e organizagdo dos documentos,
haja vista que o espaco comporta duas salas administrativas e um galpao onde estdo armazenados os arquivos dos

documentos.
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4.4. DOS LOCAIS DE ENTREGA / PRESTAGCAO DOS SERVICOS:

4.4.1. LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS:
O servigo sera executado nas instalaces da CONTRATANTE, conforme o seguinte endereco: Quadra 112 Sul,
Rua SR 03, conjunto 05, lote 09, CEP: 77.020-172 - Divisao de Arquivo — Dossié.

4.5. DOS PRAZOS PARA ENTREGA PROVISORIA E DEFINITIVA DO OBJETO:

4.5.1. O prazo para inicio da execucdo do servico serd de até 30 (trinta) dias, ap6s a assinatura do instrumento
contratual e recebimento da Ordem de Servico.
4.5.2. O descumprimento ao prazo definido sujeitara a Contratada penalidade de multa.

5. RESULTADOS PRETENDIDOS

5.1. Formagdo de registro de pregos visando a contratagdo de empresa com prestacdo de servigos de gestdo
documental, para organizacao e digitalizacdo, possibilitando a importa¢ao dos dados e tornando os arquivos digitais
disponiveis a visualiza¢@o no Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos da Prefeitura de Palmas e no Sistema
de Gestao de Documentos, para futuras consultas e acesso ao cidadao dos documentos do dossié de servidores do
Municipio de Palmas, com o intuito de atender as necessidades da Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento

Humano — SEPLAD.

6. PRODUTOS A SEREM ENTREGUES PELA CONTRATADA

ITENS UNIDADES | QUANTIDADE
Organizacdo do acervo documental - servicos de tratamento do acervo .
. R . - Metros Até
documental contemplando triagem, classificacdo, ordenacdo, avaliagéo, .
AR U AN Lineares 1.414
higienizac&o, destinacdo e identificacao.
Servigos de digitalizacdo de documentos - Digitalizacdo de todo o acervo
documental dos Servidores do Municipio de Palmas e indexacdo dos . ,
: . . . Unidades/ Até
documentos, bem como a insercdo dos dados nos Sistemas de Gestdo de Imagens 7 854.000
Documentos e Sistema de Gestdo de Recursos Humanos de acordo com a 9 e
necessidade da contratante.

7. DA GARANTIA E DAS CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

7.1. O adjudicatério prestaré garantia de execucdo do contrato, nos moldes do art. 96 a Lei n® 14.133, de 2021, com
validade durante a execugdo do contrato e por 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia contratual, em valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

7.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contados da
assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por
caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria.

7.3. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa de 0,07% (sete

centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até 0 maximo de 2% (dois por cento).
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7.4. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

7.5. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90 dias apds
o0 término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n° 5/2017.

7.6. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes
nele previstas;

b) prejuizos diretos causados & Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execucéo do contrato;

c) multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administrago a contratada; obrigaces trabalhistas e previdenciarias
de qualquer natureza e para com o0 FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

d) A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior,
observada a legislagdo que rege a matéria.

7.7. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica, com corre¢do
monetéria.

7.8. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

7.9. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera constar expressa rentncia do fiador aos beneficios
do artigo 827 do Cddigo Civil.

7.10. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a
nova situacgao ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacdo.

7.11. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a Contratada
obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for
notificada.

7.12. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacéo que rege a matéria.

7.13. Seré considerada extinta a garantia:

a) com a devolucgdo da apolice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em
dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a

Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;
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b) no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administra¢cdo ndo comunique a
ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos termos da comunicacdo, conforme estabelecido na alinea
"h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.14. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo
de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢Ges a contratada.

7.15. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no neste Edital e
no Contrato.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

8.1. A descrigdo da solugdo como um todo tem por objetivo a sele¢do de propostas visando a contratagéo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de gestdo documental, para organizacdo e digitaliza¢do, possibilitando a
importacdo dos dados e tornando os arquivos digitais disponiveis a visualizagdo no Sistema de Gerenciamento de
Recursos Humanos da Prefeitura de Palmas e no Sistema de Gestdo de Documentos para futuras consultas e acesso
ao cidaddo dos documentos do dossié de servidores do Municipio de Palmas, setor que integra a estrutura
administrativa da Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Humano, no cumprimento de atividades
relacionadas ao planejamento, controle e organizagdo dos recursos informacionais.
8.2. O intuito da contratacdo é disponibilizar equipe técnica para realizacao de triagem, higienizacdo, classificacéo,
aplicacdo da tabela de temporalidade, indexacdo de informac@es, proporcionando agilidade e simplificacdo na
localizacdo do acervo documental. A contratada devera organizar o dossié desta municipalidade de acordo com os
padrBes técnicos previstos nas legislagdes pertinentes, observando as orientagdes estabelecidas pelo CONARQ,
sendo que o servico contemplara os seguintes critérios:
8.3. Os servigos serdo executados dentro do galpdo e anexos onde estdo acomodados o0s arquivos, ndo sendo
permitida em hip6tese alguma a retirada de qualquer documento do galpéo.
8.4. A contratada é obrigada a arcar com os custos decorrentes da prestacdo do servico, com o fornecimento de
equipe para executar os trabalhos, todos os equipamentos (mdveis, computadores, impressoras, scanners e etc.) e
materiais de expedientes (caixas para arquivar os documentos, pastas, envelopes, papel e etc.) necessarios para a sua
execucéo.
8.5. Da Avaliacio, Triagem e Classificacio
8.5.1. Os documentos serdo organizados segundo os padr@es legais e técnicos e acondicionados em embalagens
adequadas, de modo que este servico contemplard as seguintes etapas: triagem, classificacdo, higienizacéo,
destinacéo, ordenacgéo, enderecamento e identificacéo:

I. Triagem: Identificacdo e separacdo da parte do acervo que sera tratado considerando as prioridades

indicadas pela Contratante, podendo ser feita ao todo ou periodicamente, gerando os devidos registros de
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responsabilizacdo do acervo sob tutela temporaria da equipe de tratamento, bem como o registro de devolugdo ap6s
0 tratamento.

No ato do recebimento dos documentos, a CONTRATADA devera verificar seu estado e realizar
catalogacdo prévia, conferindo e registrando suas quantidades, as informagfes sobre o contetido assinando em
seguida o protocolo de recebimento e informando imediatamente 8 CONTRATANTE da existéncia de eventuais
inconsisténcias identificadas.

Il. Classificacao: Atribuicdo do codigo de classificacdo que representa o processo de origem da unidade
de instalagdo (documento/processo/dossié) objeto do tratamento. Deve ser feita a lapis no canto superior direito da
primeira folha de cada unidade de instalagdo, bem como ser apresentada nos indexadores e identificadores que forem
elaborados em etapas posteriores.

I1l. Higienizagdo: A empresa devera viabilizar tratamento técnico de higienizacdo aos arquivos do dossié
de servidores, que consiste na eliminacdo das sujidades e dos agentes considerados agressores, quais sejam: clipes
oxidados ou ndo, excrementos de insetos, grampos metalicos, itens generalizados utilizados como marcadores de
paginas, poeiras, grampos, ferragem, raspagem de residuos existentes nos documentos etc. Além disso, a contratada
deverd adotar as medidas cabiveis para manter a integridade dos documentos, seja através da higienizagdo mecanica
ou quimica do acervo, de modo que os arquivos tenham a durabilidade garantida; toda documentacéo classificada
como permanente sera higienizada para a adequada conservagdo do acervo.

IV. Destinacdo: Analise acerca da destinacdo final dos arquivos, que abrange atividades de: identificacdo
e descricdo dos documentos; avaliacdo minuciosa para determinar a guarda permanente e eliminacdo periddica dos
documentos; recolhimento dos documentos que serdo eliminados; para fins de conservagdo dos documentos de valor
permanente. A contratada devera determinar o real estado do bem e registrar a informacéo para fins de controle; a
destinacdo dos documentos devera observar o processo de avaliacdo, de acordo com os parametros definidos na
Tabela de Temporalidade; os documentos de valor permanente devem ser separados para guarda definitiva e assim
identificados, sendo ordenados conforme arranjo.

Os documentos eliminaveis deverdo ser listados e identificados conforme normas do CONARQ (Resolugédo
N° 40, de 9 de dezembro de 2014) ou norma municipal que esteja vigente organizada em Lei que preveja politica
municipal de arquivos, analisados pela comisséo de avaliagdo do Municipio que emitird autorizagao para eliminagéo
e publicagdo de portaria de eliminacdo com a relagdo aos documentos eliminaveis.

V. Ordenacdo: Os documentos deverdo ser ordenados observando as datas-limite, destinages e
classificagdo, bem como deverdo possuir identificadores que permitam a individualizagio nas caixas-arquivos. O
critério para ordenacg&o sera orientado em comum acordo com a equipe técnica responsavel pela guarda do acervo

documental;
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VII. Enderecamento e Identificacdo: A identificagdo e o enderegamento de cada caixa/dossié devem
estar espelhados fisicamente na unidade de arquivamento por meio de instrumento de pesquisa do tipo espelho da
unidade de arquivamento, constando:

a. identifica¢do da unidade produtora:
b. lista de protocolos constantes na unidade de arquivamento
c. classificacdo de cada protocolo constante na unidade de arquivamento (dar preferéncia por manter
nas caixas documentos com a mesma classificagio);
d. Datas-limite dos documentos constantes na unidade de arquivamento.
8.6. A contratada deverd proceder a organizacdo dos documentos em conformidade com os critérios aprovados no
projeto e atendendo os requisitos dispostos na legislacéo.
8.7. A organizacdo do acervo documental a receber tratamento técnico arquivistico devera seguir as metodologias e
orientagdes estabelecidas pelo CONARQ.
8.8. A classificacdo deve agrupar os documentos sob um mesmo codigo que represente a sua origem a partir de uma
competéncia institucional, como forma de facilitar as tarefas arquivisticas relacionadas com avaliacdo, sele¢&o,
eliminacéo, transferéncia, recolhimento e acesso a informagé&o.
8.9. Aos documentos de valor permanente deverd ser aplicada uma analise das condigdes de conservagéo, para
determinar seu real estado e, caso sejam detectadas informacgfes relevantes que indiquem a necessidade de
preservacdo, essa informacdo serd registrada no sistema de informacdes documentais para que, no momento
adequado, sejam realizadas a¢Ges de restauracao.
8.10. A destinagdo deve ser o resultado do processo de avaliacdo, com base na Tabela de Temporalidade de
Documentos que consiste na separagdo dos documentos que tenham a sua guarda justificada, daqueles desprovidos
de valor.
8.11. Como resultado da classificacao, devera ser feita a preparacao dos documentos para inser¢ao no Sistema
de Recursos Humanos (E-Palmas/PRODATA) e Destinagéo Final seguindo os seguintes passos:
a) Leitura do documento para identificagdo da classe principal e de suas subdivisdes;
b) Separagao dos documentos para cadastro ou eliminagao;
C) Separagdo para eliminagdo dos documentos que, embora corretamente classificados, ndo possuam o mesmo
valor dos demais pertencentes ao conjunto documental objeto da avaliagio;
d) Eliminag¢ao das copias que, quando confrontadas, sao 100% (cem por cento) idénticas entre si, ressalvadas as
marcas que definem o documento original como carimbos, assinaturas, timbres e demais caracteristicas do

original;
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e) Os documentos classificados com prazo de guarda expirados e com destinagdo indicada para elimina¢do
deverao ser listados pela CONTRATADA, de acordo com a Resolugdo n°® 44/2020, de 14 de fevereiro de
2020, do CONARQ, devendo a listagem ser encaminhada a Contratante.
f) Identificacdo do cddigo de classificagdo;
g) Localizagdo dos prazos de guarda, a partir da classificacdo do documento;
h) Separagao, por codigo, dos documentos com prazo de guarda vencido e com destinagdo indicada para guarda
permanente;
i) Separagdo, por codigo de classifica¢do, dos documentos com prazo de guarda vigente;
J) Acondicionamento em caixas-arquivo com dimensodes e impressdo de acordo com a destina¢do final dos
conteudos e com as orientagdes do CONARQ, ou de acordo com orientagdo técnica da Contratante.
k) Mesmo os documentos com prazo de guarda expirado deverdo ser devidamente acondicionados e
identificados e devera ser feita uma listagem dessa documentagdo para auxiliar na feitura das Listagens de
Eliminagao.
8.12. Da Higienizagdo dos Documentos
8.12.1. Preparacdo do processo para a digitalizacdo com a desmontagem dos processos, mantendo a ordem e
formatacdo original. Devera ser feita a eliminacdo mecénica de todas as sujidades que se encontram nos documentos
e processos com a retirada de agentes considerados agressores, tais como: metais (grampos e clips), marcadores em
geral (adesivos, marcadores de pagina, etc.) insetos, particulas e/ou outros elementos alheios ou degradantes a
estrutura fisica dos documentos e retirada de dobras de papéis.
8.12.2. Todos os documentos classificados e avaliados como de fase intermediaria e permanente, deverdo ser
higienizados e desinfestados para eliminacdo de poeira, fungos e insetos, visando a protecdo fisica do acervo
documental.
8.12.3. De acordo com o estado de cada documento, a empresa CONTRATADA devera executar as providéncias
para higienizacdo mecanica e quimica do acervo, para expurgo de pragas e fungos, de modo que 0 mesmo possa ser
conservado e manuseado sem riscos para 0s usuarios, bem como venha a ter a sua durabilidade garantida.

Para tanto, deverdo ser realizados 0s seguintes servigos:

a) Recuperagdo ¢ higieniza¢do de documentos, executadas por profissionais devidamente treinados e com o
uso de equipamentos apropriados para esta finalidade.

b) Fornecimento de todos os materiais necessarios para higienizagdo (trinchas, pincéis, flanelas, luvas,
mascara, toucas, aventais etc.).

c) Os documentos deverao ser higienizados e preparados individualmente para o novo acondicionamento;

d) Limpos, desinfetados, desamassados e planificados, retirada de clipes, grampos etc.;
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e) Remogdo do po6 e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias, pincel e flanelas de
algodao;

f) Remocdo de todo e qualquer material metalico e elastico, clipes, grampos, ferragem etc., que possam vir a
prejudicar a integridade e conservacdo dos documentos armazenados. Sendo constatada a existéncia de
possivel troca de capa, devera ser fornecida pela CONTRATANTE e utilizadas em seus processos,
transcrevendo-se estritamente as informagdes constantes na anterior;

g) Raspagem de residuos existentes nos documentos, tais como cola de blocagem, que possam prejudicar a
digitalizacdo do documento, de forma a preservar a integridade do documento;

h) Ao final do processamento, os documentos serdo remontados de acordo com a ordenagdo original, quando
for o caso, sem qualquer material que possa vir a danifica-los na sua guarda definitiva;

i) Todo material necessario para a higienizacao, limpeza, recuperag@o e organizagdo dos documentos devera
ser fornecido pela CONTRATADA, bem como aqueles necessarios para devolver o documento da forma
como foi encontrado, substituindo o material por outro que ndo venha a prejudicar o documento (bailaria
plastica, por exemplo), sem 6nus para a CONTRATANTE.

8.13. Da Digitalizagéo e Indexagdo de Documentos

8.13.1. Além da organizac&o fisica do dossié de servidores, a empresa contratada fornecera servicos de digitalizacéo,
de acordo com os requisitos e especificagdes técnicas previstas no Decreto n® 10.278 de 18 de margo de 2020, o qual
estabelece parametros para a digitalizacdo de documentos publicos ou privados. Os servicos observardo as
orientagdes a seguir:

8.13.2. A digitalizacdo dos documentos devera ser realizada nas instalacbes da CONTRATANTE, ndo sendo
permitida a retirada de nenhum documento do local, contemplando quatro fases: preparacdo dos documentos;
captura das imagens; indexacdo das imagens; controle de qualidade e conferéncia. Antes da digitalizacdo, os
documentos passardo obrigatoriamente por um processo de analise da estrutura fisica e estado de conservacao, com
as devidas precaucgfes: retirada de grampos, verificacdo de partes amassadas; verificacdo de partes dobradas ou
rasgadas, de modo a evitar qualquer dano e garantir a integridade dos documentos.

8.13.3. A empresa deverd digitalizar capa e contracapa dos documentos, incluindo papéis anexados. A contratagcdo
utilizara tecnologia que permita a digitalizagdo em formato PDF, com resolucao de 300dpi, bitonal (Preto e Branco),
frente e verso (duplex) em um Unico arquivo digital, especialmente quando for constituido por maltiplas paginas.
Os documentos serdo submetidos ao processo de OCR, tendo como resultado um arquivo digital pesquisavel com,
no minimo, 04 (quatro) indexadores por documento e no méximo 07 indexadores, além dos obrigatérios, conforme
anexo do Decreto n° 10.278 de 18 de marco de 2020.
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8.13.4. A contratada devera executar controle de qualidade em todas as imagens, aplicando o0s ajustes necessarios
conforme o seguinte detalnamento: eliminacdo de sujeira, ajuste de vertical e aplicagdo de filtros (contraste e
clareamento), de forma a manter a fidelidade do documento original. Verificara, ainda, se todos os documentos
foram devidamente digitalizados, fazendo comparativo entre as imagens geradas e os documentos originais, bem
como devera entregar os documentos e processos digitalizados devidamente remontados segundo a sequéncia
original.

8.13.5. Todas as imagens, obtidas a partir da digitalizacdo em formato PDF (Portable Document Format) devem
permitir uma representacdo fiel do documento original, em um Unico arquivo digital, especialmente quando esse for
constituido por maltiplas péginas. A digitalizacdo devera atender, ainda, aos seguintes requisitos: os arquivos PDF
gerados deverdo ser multi-pagina, isto &, um arquivo por documento.

8.13.6. As imagens resultantes do processo de digitalizacdo deverdo ser assinadas digitalmente com certificagdo
digital no padrdo da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, de modo a garantir a autoria da
digitalizagdo e a integridade do documento e de seus metadados, atendendo todos os requisitos dispostos pela
legislacdo vigente.

8.13.7. Os direitos autorais que eventualmente incidam de todos os arquivos digitais gerados e entregues pela
CONTRATADA sdo de propriedade e responsabilidade da CONTRATANTE.

8.13.8. A insergdo dos dados no Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos da Prefeitura de Palmas e no
Sistema de Gestdo de Documento, entende-se como: inclusdo de metadados e arquivos em formato PDF, realizada
através de uma rotina funcional para entrada de dados elaborada e ja implementada no Sistema. Essa rotina funcional
visa adequacédo/adaptacao dos metadados de acordo com a configuracao do fluxo documental instituido, observando
suas regras arquivisticas, indices e integridade referencial existente no Gerenciamento de Recursos Humanos da
Prefeitura de Palmas e no Sistema de Gestdo de Documento, proporcionando maior agilidade/confiabilidade no
processo de busca e captura da informacéo desejada de um processo /documento migrado.

8.13.9. A digitalizacdo e indexagdo de documentos, bem como a inser¢do dos dados nos Sistemas seréo de acordo
com a necessidade da CONTRATANTE.

8.14. Deverdo ser realizados os seguintes servicgos de digitalizagao:

8.14.1. Caberd a CONTRATADA realizar a geragdo de arquivos digitais (em PDF pesquisavel) a partir dos
documentos em papel recebidos e preparados, utilizando scanners de producdo e um sistema de tratamento e
processamento de imagens digitalizadas, conforme especificactes detalhadas no — Especificagdo da Solugéo de
Digitalizacdo, tendo em vista os procedimentos abaixo:

a) A digitalizacdo sera efetuada pela CONTRATADA de acordo com as especificagcdes definidas pela

CONTRATANTE constante na Ordem de Servi¢o ou romaneio contendo os lotes de Pastas dos servidores;
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b) A quantificacdo serd feita pelo nimero de paginas digitalizadas, excluidas as paginas eliminadas (em branco
ou descartadas pela CONTRATANTE);
c) O acervo de documentos a serem digitalizados é constituido, em grande parte, por papéis nos tamanhos A4,
Carta e Oficio, com gramatura entre 50g/m2 e 300g/m2. Porém, o acervo também pode possuir outros documentos
de formatos e gramaturas diversos. Nao obstante, estes deverdo ser considerados para efeito do tratamento proposto;
d) A CONTRATADA deveré ter capacidade para executar servi¢os de digitalizacdo de documentos de
caracteristicas diversas;
e) Os documentos deverao ser digitalizados e armazenados atendendo ao padrdo no formato PDF/A — 1B
(ISO 19005-1), com compressao de imagens TIFF CCITT G4 ou superior, com recurso para gerar PDF pesquisavel,
através de reconhecimento Optico de caracteres nas imagens (OCR) e reconhecimento inteligente de caracteres
(ICR), quando aplicavel. Desde que haja consenso entre as partes, podera ser definido outro formato em funcao da
conveniéncia da CONTRATANTE;
f) A CONTRATADA devera digitalizar com resolugdo minima de 300 dpi, preto e branco (PB) e frente e
verso (duplex). Para eventuais documentos em que esta resolugdo ndo resultar em uma imagem legivel dentro das
necessidades da CONTRATANTE, podera ser definida a adogdo de resolugdes alternativas tais como escalas de
cinza e de cor, desde que acordado entre as partes;
g) A CONTRATADA devera garantir a exportacdo dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos
de formato PDF, no padrdo mencionado acima, aptos a serem importados por meio de upload.
h) Os arquivos digitalizados deverdo guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel de forma
que ndo haja nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatagdes, graficos,
fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questionavel a identidade entre o documento digitalizado e o original;
i) A CONTRATADA devera garantir que os nomes dos arquivos PDFs gerados a partir da digitalizagdo sigam
um padréo formando um indice de busca e localizagdo em funcdo de informagdes tais como, o cddigo do documento
e 0 codigo do servidor, visando facilitar o processo de indexacdo;

j) A CONTRATADA devera realizar um Controle de Qualidade devido a distor¢des de digitaliza¢ao, de modo

a assegurar que nenhuma informagao tenha sido perdida, alterada ou indevidamente incluida no processo de
digitalizagdo. Para isso, poderdo ser utilizados os seguintes recursos:

e Limpeza de ruidos nas imagens;

¢ Eliminacao de bordas;

e Alinhamento de imagens;

e Rotacdo de imagens;

e Eliminacdo de paginas em branco;
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e Eliminacdo de paginas em duplicidade;

e Conferéncia para prevengdo de omissdo de digitalizagdo de paginas.

k) A CONTRATADA devera manter LOG de auditoria que permita a rastreabilidade do processamento de cada
lote de documentos, com indicagdo do(s) operador(es) que efetuaram a captura e a validacdo de cada
documento e/ou lote de documentos;

I) A CONTRATANTE fara a fiscalizagdo e a valida¢ao do contetido digitalizado por lote, no todo, conforme
detalhamento das Atividades de Fiscalizagdo. Esta avaliacdo resultara na emissdo de um Termo de
Aprovagdo de Qualidade de Imagens analisadas;

m) A CONTRATADA devera garantir 8 CONTRATANTE acesso on-line aos documentos digitalizados para
fins de verificacdo e acompanhamento da produgao.

8.15. Deverdo ser realizados 0s seguintes servigos de indexacao:
8.15.1. A indexacdo de documentos € a criacdo de um indice que tem como principal objetivo facilitar a pesquisa,
visualizacdo e a localizacdo de todos os documentos digitalizados que irdo compor o acervo. Dessa forma, a
indexacdo é um dos mais importantes componentes dentro de um sistema de Gerenciamento Eletrénico de
Documentos.
8.15.2. No contexto em questdo, cabera 8 CONTRATADA realizar a indexa¢do dos documentos digitalizados,
considerando informagdes tais como o tipo de pasta, a identificagcdo do servidor ao qual o arquivo pertence, dada
pelo nimero de identificagdo pessoal, unidade gestora a qual pertence, nimero de admissdao e nome completo.
8.15.3. Cabera 8 CONTRATADA realizar a indexacdo dos documentos digitalizados que deverdo ser transmitidas
de forma segura, com seus metadados associados as respectivas imagens para as ferramentas fornecidas pela
CONTRATANTE, com seus respectivos indices.
A indexacdo das pastas sera feita pela CONTRATADA, podendo utilizar técnicas tais como:

e Leitura de codigo de barras (ou qualquer codigo para leitura eletronica);

e Captura de contetdo através de reconhecimento 6tico de caractere (OCR);

e Digitacdo através de reconhecimento visual.
8.16. Armazenamento de Imagem Digitalizada
8.16.1. O armazenamento dos documentos digitalizados devera ser efetuado em estrutura de DATACENTER ou
NUVEM da CONTRATANTE de tal forma que a contratada podera realizar a migracado e indexacdo das imagens
no Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos da Prefeitura de Palmas e no Sistema de Gestéo de Documento
e outros sistemas se necessario.
8.16.2. A CONTRATADA fornecera tecnologia para hospedagem de dados e imagens com politica de seguranca e

recursos tecnoldgicos que garantam a seguranca das informacdes e estejam de acordo com a legislacdo vigente,
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devendo implantar politica de backup dos sistemas e armazenamentos em nuvem, com teste de recuperagdo mensal
durante a execucao dos trabalhos.

8.16.3. Apos a digitalizacdo dos documentos, as imagens e seus respectivos indices ficardo armazenados em bases
de dados em estrutura a ser disponibilizada pela CONTRATADA por meio da Agéncia de Tecnologia do Municipio
de Palmas - AGETEC, que devera proporcionar alta disponibilidade e guarda segura das informagdes, bem como
manter backup em outra instalacéo fisica ou nuvem.

8.16.4. Ressalta-se que tanto a organizagdo do acervo fisico quanto a digitalizagdo dos documentos deverdo ser
realizadas nas dependéncias da CONTRATANTE, sendo expressamente vedada a retirada, o armazenamento dos
documentos municipais e a execucao do servico nas instalagdoes da CONTRATADA.

8.16.5. Cumpre esclarecer que o espago fisico do setor de Divisdo de Arquivo do Municipio de Palmas possui
capacidade suficiente para a instalacdo dos equipamentos necessarios a execu¢ao do servico, haja vista que o espago
comporta duas salas administrativas e um galpao onde estdo armazenados os arquivos dos documentos.

8.17. Do Fornecimento de Equipe de trabalho e dos Materiais de Execucéo dos Servigos Contratados

8.17.1. A contratada devera disponibilizar mao-de-obra regularmente treinada e capacitada para exercer as atividades
em quantidade necessaria e condizente ao perfeito cumprimento dos servigos especificados neste Estudo Técnico
Preliminar. E obrigatério que tenha na equipe de trabalho uma pessoa com formagdo em arquivologia, detendo
conhecimento das legislagdes de Gestdo de Documentos e que conhega as normas de organizagdo e digitalizag¢ao de
documentos.

8.17.2. A contratada devera prover todos os equipamentos necessarios para execu¢do dos servi¢os, bem como
fornecer aos seus funcionarios uniformes e equipamentos de protegdo individual (EPI) que se fagam necessarios ao
cumprimento do objeto contratual.

8.17.3. Os materiais ou acessorios necessarios ao pleno funcionamento da solugdo contratada que nado estiverem
previstos em contrato deverdo ser fornecidos pela contratada, sem custos adicionais para a contratante. A contratada
devera disponibilizar os materiais para higienizagdo, limpeza, recuperacao e organizagao dos documentos, tais como:
trinchas, escovas macias, pincéis, flanelas, luvas, mascara, toucas, aventais, aspirador, espatula, etc.

8.17.4. Além disso, deverdo ser utilizadas Caixas —Arquivos para armazenamento de todos os documentos,
contendo a identificacdo, por meio de etiquetas, do tipo de documento, prazo de guarda e destino, consoante as
recomendacdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ). A contratada deverd utilizar scanner profissional,
permitindo a digitalizacdo de grandes volumes de documentos, com velocidade, praticidade e qualidade, de acordo
com as orientacdes dispostas no Decreto n® 10.278 de 18 de marco de 2020.

8.18. Garantia de Seguranca da Informacéo
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8.18.1. Deverdo ser observadas a inviolabilidade e o sigilo das informagdes contidas nas pastas, tendo em vista que
sdo informagdes sensiveis acerca da vida do servidor, tais como dados pessoais, funcionais e até mesmo médicos.
8.19. Da Comissao para Fiscalizar a Execucdo do Contrato

8.19.1. A contratante designara Fiscais de Contrato, constituido por 03 (trés) titulares e 03 (trés) suplentes, para
fiscalizar e acompanhar a correta execugédo do servigo, de digitalizacdo e organizacdo do acervo documental, no
tocante a qualidade da digitalizac&o, verificando se ha imagens distorcidas, fora de foco, com dificil visualizacéo,
rotacionadas ou invertidas. Os documentos que a contratante identificar fora do padrdo minimo exigido deverao ser
digitalizados novamente sem dnus para a contratante.

8.19.2. E obrigatorio que os fiscais do contrato tenham conhecimentos das legislacdes de Gestdo de Documentos e
conhegam as normas de organizacdo, digitalizacdo de documentos e um dos fiscais tenha formag&o técnica em
arquivologia para de fato fiscalizarem e aprovarem a execucao dos servigos com qualidade.

8.20. Da Comissao para Analise dos Arquivos Submetidos a Eliminagao

8.20.1. A contratante designara Comisséo Permanente de Avaliacdo de Documentos para anélise, avaliagdo e selegdo
dos arquivos que poderdo ser submetidos ao processo de eliminagdo, identificando aqueles destituidos de valor,
conforme os procedimentos técnicos elencados na Resolucéo n°® 44, de 14 de fevereiro de 2020, expedida pelo
Conselho Nacional de Arquivos.

8.21. Da Vistoria para a Licitacio

8.21.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas
instalagdes do local de execugdo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das 13 horas as 18 horas.

8.21.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia util
anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica. Para a vistoria, o licitante ou o seu representante legal
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagio para a realizagdo da vistoria.

8.21.3. Sendo assim, o agendamento devera ser previamente efetuado por meio dos telefones: 63 99233 5949 / 63
3212 7114 ou pelo e-mail: financeiroseplad@gmail.com, mencionando o niumero do Edital, as informagdes de
contato da Empresa Licitante (razdo social, endereco e telefone) e de seu representante.

8.21.4. O Servidor da SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO HUMANO-SEPLAD,
responsavel pelo acompanhamento da vistoria, emitird o Atestado de Vistoria com identificacdo da empresa e do

Representante designado, e devera ser apresentado juntamente com os documentos de habilitacao.
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8.21.5. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagcdes de desconhecimento das instalagoes,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagao dos servigos, devendo a licitante vencedora
assumir os onus dos servigos decorrentes.

8.21.6. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao.

8.21.7. A apresentagdo da Declaragdo Formal pela opgdo de ndo fazer a vistoria (fornecida pelo proprio licitante),

ou Atestado de Vistoria (fornecido pelo 6rgao licitante), deverdo constar na documentago de habilitagdo da licitante.

9. REQUISITOS DA CONTRATACAO / CONDICOES DA CONTRATACAO / OBRIGACOES DAS
PARTES

9.1. REQUISITOS DA CONTRATACAO E CONDICOES DA CONTRATACAO:

9.1.1. A contratacdo se dara no exercicio de 2024.

9.1.2. Todos os documentos constantes no processo administrativo que ensejou a licitacdo sera parte integrante e
complementar ao contrato, independente de transcrig&o.

91.3. O cronograma fisico financeiro é dispensavel, haja vista que o objeto a ser licitado ndo tem fundamento no
arts. 6°, inc. XXV da Lei n® 14.133/21, que trata de obras e servicos dela decorrentes, e sim de servicos comuns, nos
moldes da Lei n° 14.133/21. E o que preceitua a legislagdo e o TCU: “DECISAO TCU N° 835/2002—-PLENARIO -
8.1.2 - providencie, inclusive para as obras relativas aos Convénios n° 015/2000, 081/2000, 039/1999 e 08/2000:
(...) b) os cronogramas fisico-financeiros atualizados que possibilitem visualizar o acompanhamento da sua
programacdo e a compatibilidade da execugdo contratual ao longo do prazo estipulado para seu término.

9.1.3. O processo em epigrafe sera contratado mediante licitacdo, por meio do Sistema de Registro de Precos, na
modalidade PREGAO ELETRONICO POR MENOR PRECO GLOBAL, que se destina a garantir por meio de
disputa justa entre os interessados a contratacdo mais econdmica, segura e eficiente, em conformidade com a Lei n.
014.133/2021 c/c Decreto n. © 10.024/2019- c/c Decreto n. °© 1.955, de 13 de outubro de 2020.

9.1.4. O Sistema de Registro de Precos serd adotado nos moldes do art. 82 da Lei n. © 14.133/2021 c/c art. 3°, inc.
XXII, do Decreto Municipal n. © 2.460/2023, haja vista que desta forma é possivel ter o servigo disponivel para
atender quaisquer oscilagdes dos eventos propostos, sem onerar financeiramente a administracao publica, suprindo
as demandas existentes, quando do momento da requisi¢cdo, ndo necessitando da reserva orcamentaria em sua
totalidade, utilizando os recursos financeiros de forma sustentavel.

9.1.5. Este instrumento ndo obriga a contratacdo, nem mesmo nas quantidades indicadas para os servicos e produtos,
podendo a Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento Humano promover a aquisicdo de acordo com suas
necessidades, obedecida a legislacdo pertinente, sendo assegurada ao detentor do registro a preferéncia, em

igualdade de condigdes.




VL‘ PREFEITURA DE Secretaria Municipal

S w— PAI_MAS o o de Finangas

Superintendéncia de Compras e Licitagdoes-SUCOL
ARSO 61 (603 Sul), Alameda 05 HM — Lote 02 - CEP 77016 366 — Palmas — TO
(63) 3212-7243 / 3212-7244 / 3212-7245 E-mail: compraselicitacoes@palmas.to.gov.br

EDITAL DE PREGAO ELETRC)J\IICO N° 029/2024
AMPLA CONCORRENCIA
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1.6. O critério de julgamento serd pelo menor pre¢o, em consonancia com o art. 6°, XLI da Lei 14.133/2021.
9.1.7. Trata-se de servico comum, nos termos do art. 6°, X111, da Lei n® 14.133/2021. Acerca do tema, Joel Menezes

Niebuhr? explana que um objeto comum pode ser também complexo, conforme segue:
“Comum ¢ algo que se faz com frequéncia, de maneira usual. E possivel que se
faga com frequéncia algo complexo. Se o complexo ¢ realizado com frequéncia,
ele passa a ser, além de complexo, comum. As ideias de complexo e comum néo
sdo excludentes. Isso significa que o objeto, ainda que guarde complexidade
técnica, pode ser qualificado como comum e ser licitado por meio do pregao.
A avaliacdo depende de cada caso, mas ndo se pode excluir de antemao o pregdo

apenas porque o bem ou servigo objeto da licitagio revela complexidade”.
9.1.8. Diante do exposto, conclui-se que a natureza da prestacdo de servigos de gestdo documental, para organizacao
e digitalizacdo, possibilitando a importacdo dos dados e tornando os arquivos digitais disponiveis a visualizagdo no
Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos da Prefeitura de Palmas e no Sistema de Gestédo de Documentos,
para futuras consultas e acesso ao cidaddo dos documentos do dossié de servidores do Municipio de Palmas é
comum, pois ndo ha complexidade na sua execugdo e a técnica envolvida é conhecida e usualmente encontrada no
mercado, possibilitando sua descri¢do de forma objetiva.
9.1.9. O Setor de Compras e Licita¢gdes do Municipio estabelecerd, de forma fundamentada, a adocao do critério que
melhor se adequar a forma de licitar o objeto, sendo presencial ou eletrénico.
9.1.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 2° do artigo 59 da Lei n° 14.133, de 2021, para
gue a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
9.1.11. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com fidelidade os custos
especificados e a margem de lucro pretendida.
9.1.12. A proposta devera obedecer aos termos do Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que ndo
corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo & proposta de outro licitante.
9.1.13. Em nenhuma hipétese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja quanto ao prego ou quaisquer
outras condi¢fes que importem em modificagdes de seus termos originais, ressalvadas apenas as alteracdes
absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma alteracdo do contetdo e das
condigdes referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos aos demais licitantes.
9.1.14. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a
manifestacdo escrita do setor requisitante do servi¢o ou da area especializada no objeto.
9.1.15. O Licitante devera comprovar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas econdmicas

compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
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Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, nos termos do art. 63, 81° da Lei 14.133/2021.
9.1.16. Sera motivo para desclassificacdo do Licitante a ndo apresentagdo integral dos documentos relativos a
habilitacdo juridica, qualificacdo econdmico-financeira, qualificacdo técnica, regularidade fiscal e trabalhistas
exigidas no Edital e seus anexos.

9.1.17. As disposigdes expressas neste topico ndo excluem a possibilidade do setor responsavel pela elaboracéo do
edital de exigir demais documentos necessarios, na forma da lei.

9.1.18. A Contratada devera atender as exigéncias legais preconizadas no Decreto Municipal n. ° 2.640/2023.
9.1.19. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, a contratada devera
atender aos seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcbes Sustentiveis: observar os
critérios ambientais de sustentabilidade durante a execucdo do servigo, tais como: residuos solidos em geral ou
rejeitos gerados nas atividades e substancias que destroem a camada de ozénio.

9.2. VISTORIA PARA A LICITACAO

9.2.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante poderd realizar vistoria nas
instalacdes do local de execugdo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das 13 horas as 18 horas.

9.2.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se até o dia util
anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

9.2.3. Para a vistoria, o licitante ou o seu representante legal devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagido
da vistoria.

9.2.4. Sendo assim, o agendamento devera ser previamente efetuado por meio dos telefones: 63 99233 5949 / 63
3212 7114 ou pelo e-mail: financeiroseplad@gmail.com, mencionando o nimero do Edital, as informagdes de
contato da Empresa Licitante (razao social, endereco e telefone) e de seu representante.

9.2.5. O Servidor da Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Humano, responsavel pelo
acompanhamento da vistoria, emitird o Atestado de Vistoria com identificacdo da empresa e do Representante
designado, e devera ser apresentado juntamente com os documentos de habilitacdo.

9.2.6. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagdes,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagao dos servigos, devendo a licitante vencedora
assumir os onus dos servicos decorrentes;

9.2.7. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o

cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao.




VL“ PREFEITURA DE Secretaria Municipal

oy — PALMAS o o de Finangas

Superintendéncia de Compras e Licitagdoes-SUCOL
ARSO 61 (603 Sul), Alameda 05 HM — Lote 02 - CEP 77016 366 — Palmas — TO
(63) 3212-7243 / 3212-7244 / 3212-7245 E-mail: compraselicitacoes@palmas.to.gov.br

EDITAL DE PREGAO ELETRC)J\IICO N° 029/2024
AMPLA CONCORRENCIA
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

9.2.8. A apresentacdo da Declaragdo Formal pela opcao de ndo fazer a vistoria (fornecida pelo proprio licitante),
conforme Anexo III, ou Atestado de Vistoria (fornecido pelo 6rgdo licitante), conforme Anexo IV, deverdo constar
na documentacdo de habilitacdo da licitante.

9.3. INSTRUCOES SOBRE FUNCIONARIOS

9.3.1. Disponibilizar mdo-de-obra regularmente treinada e capacitada para exercer as atividades de responsabilidade
da CONTRATADA e em quantidade necessaria e condizente ao perfeito cumprimento dos servicos especificados
neste Termo de Referéncia;

9.3.2. Contar com programa de treinamento e capacitagdo permanente do corpo de funcionarios alocados no
contrato;

9.3.3. Reforcar ou substituir os seus recursos de pessoal se for constatado a sua inadequacdo para realizar os servicos
de acordo com o Termo de Referéncia e proposta técnica;

9.3.4. Manter seu pessoal devidamente identificado através de crachas com fotografia recente;

9.3.5. Fornecer uniformes a todos os seus empregados, de acordo com as fung¢des de cada um, zelando para que os
mesmos se apresentem sempre limpos e em bom estado de conservagio;

9.3.6. Supervisionar diariamente a higiene pessoal e a limpeza dos uniformes de seus empregados;

9.3.7. Todos os funcionarios deverdo ser contratados conforme legislacdo trabalhista vigente, seguindo as leis
especificas de encargos trabalhistas, previdenciarios, tributario, fiscal, bem como acordo/ convencdo / dissidio
coletivo da categoria profissional;

9.3.8. Cumprir rigorosamente as normas de Engenharia de Seguranga ¢ Medicina do Trabalho, de acordo com a
legislacdo vigente;

9.3.9. Garantir o preenchimento dos postos de trabalho necessarios a execugdo dos servi¢os independentemente de
férias e das demais auséncias previstas na legislacdo vigente, sob pena de aplicacao de penalidades contratuais.
9.3.10. Afastar, apds notificacdo, todo empregado que, a critério da CONTRATANTE, proceder de maneira
desrespeitosa para com os servidores desta;

9.3.11. Comunicar 8 CONTRATANTE todo afastamento e qualquer irregularidade, substitui¢do ou inclusdo de
funcionario da equipe da CONTRATADA;

9.3.12. Manter a disciplina no ambiente de trabalho, substituindo, com base nos critérios da legislacdo trabalhista
vigente, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pela CONTRATANTE.

9.3.13. Assumir exclusivamente as obrigacdes de natureza trabalhista, social e previdencidria relativamente a seus

empregados;




Y e

P

PREFEITURA DE Secretaria Municipal

PAI.MAS de Finangas

Superintendéncia de Compras e Licitagdoes-SUCOL
ARSO 61 (603 Sul), Alameda 05 HM - Lote 02 — CEP 77016 366 — Palmas — TO
(63) 3212-7243 / 3212-7244 / 3212-7245 E-mail: compraselicitacoes@palmas.to.gov.br

EDITAL DE PREGAO ELETRC)J\IICO N° 029/2024
AMPLA CONCORRENCIA
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

9.3.14. Fazer seguro de seus funcionarios contra riscos de acidentes de trabalho, responsabilizando-se, também,
pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais ¢ comerciais, resultantes da execucdo do contrato, conforme
exigéncia legal;

9.3.15. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus empregados
acidentados ou com mal subito.

9.4. OBRIGACOES DAS PARTES

9.4.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

9.4.1.1. Prestar informagOes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser solicitados pelo
representante da CONTRATADA,;

9.4.1.2. Atestar o cumprimento satisfatorio dos servigos prestados, rejeitando-o caso ndo esteja de acordo com as
especificagdes trazidas neste Termo;

9.4.1.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA conforme previsto neste Termo, apds o cumprimento das
formalidades legais;

9.4.1.4. Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear as aquisi¢ces e prover 0s pagamentos dentro
dos prazos convencionados;

9.4.1.5. Acompanhar, controlar e avaliar o servigo prestado, através da unidade responsavel por esta atribuicao;
9.4.1.6. Fiscalizar o cumprimento das obrigages assumidas pela CONTRATADA,;

9.4.1.7. ACONTRATANTE designara Fiscais de Contrato, constituidos por 03 (trés) titulares e 03 (trés) suplentes,
para fiscalizar e acompanhar a correta execucdo do servigo de digitalizacdo e organizagéo do acervo documental, no
tocante a qualidade da digitalizagdo, verificando se ha imagens distorcidas, fora de foco, com dificil visualizacao,
rotacionadas ou invertidas. Os documentos que a contratante identificar fora do padrdo minimo exigido deverao ser
digitalizados novamente sem Gnus para a contratante;

9.4.1.8. E obrigatério que os fiscais do contrato tenham conhecimentos das legislacdes de Gestfo de Documentos,
conhegam as normas de organizacao e digitalizacdo, bem como que um dos fiscais tenha formacao técnica em
arquivologia para de fato fiscalizarem e aprovarem a execugdo dos servi¢cos com qualidade;

9.4.1.9. ACONTRATANTE designard Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos para anélise, avaliagdo
e selecdo dos arquivos que poderdo ser submetidos ao processo de eliminagdo, identificando aqueles destituidos de
valor, conforme os procedimentos técnicos elencados na Resolucéo n° 44, de 14 de fevereiro de 2020, expedida pelo
Conselho Nacional de Arquivos;

9.4.1.10. Zelar para que durante a vigéncia do contrato sejam cumpridas as obrigacdes assumidas por parte da
CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as condic¢tes de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

9.5. OBRIGACOES DA CONTRATADA:
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9.5.1. A CONTRATADA sera responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e normas
federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto deste TR;

9.5.2. Manter, durante a execucao do contrato, todas as condic¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo,
em conformidade com art. 92, inciso XVI, da Lei n° 14.133, de 2021, incluindo a atualizacdo de documentos de
controle da arrecadacéo de tributos e contribui¢des federais e outras legalmente exigiveis;

9.5.3. Adotar todas as providéncias cabiveis para a fiel execucgao do servigo objeto deste Termo de Referéncia;
9.5.4. Arcar com os custos decorrentes da prestagdo do servico, inclusive salarios dos seus empregados, taxas,
impostos, custos administrativos, encargos fiscais, sociais, trabalhistas, dentre outros;

9.5.5. Fornecer todos 0s equipamentos necessarios para a adequada execucdo do servico;

9.5.6. Os materiais ou acessorios necessarios ao pleno funcionamento da solucéo contratada que ndo estiverem
previstos em contrato deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA, sem custos adicionais para a contratante;
9.5.7. ACONTRATADA devera disponibilizar os materiais para higienizagdo, limpeza, recuperagéo e organizagao
dos documentos, tais como: trinchas, escovas macias, pincéis, flanelas, luvas, méascara, toucas, aventais, aspirador,
espatula, etc;

9.5.8. A CONTRATADA devera utilizar Caixas —Arquivos para armazenamento de todos os documentos,
contendo a identificagdo, por meio de etiquetas, do tipo de documento, prazo de guarda e destino, consoante as
recomendacdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ);

9.5.9. A CONTRATADA devera utilizar scanner profissional, permitindo a digitalizacdo de grandes volumes de
documentos, com velocidade, praticidade e qualidade, de acordo com as orientagdes dispostas no Decreto n° 10.278
de 18 de marco de 2020;

9.5.10. Atender prontamente as solicitacdes da CONTRATANTE na prestacdo dos servicos especificados neste
Termo de Referéncia, a partir da solicitacdo do setor requisitante;

9.5.11. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao dos
Servicos;

9.5.12. Assumir inteira responsabilidade técnica e operacional, ndo podendo, sob qualquer hipotese, transferir para
outrem a responsabilidade por eventuais problemas na execucao do servigo;

9.5.13. Deverdo ser observadas a inviolabilidade e o sigilo das informacdes contidas nas pastas, tendo em vista que
sdo informag0es sensiveis acerca da vida do servidor, tais como dados pessoais, funcionais e até mesmo médicos,
nos termos da Lei n. © 13.709/2018, que versa acerca da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD);

9.5.14. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por culpa ou dolo de

seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da presente relagdo contratual, ndo excluindo
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ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo dos servicos pela
CONTRATANTE;

9.5.15. Arcar com todos 0s encargos sociais e trabalhistas, bem como com quaisquer encargos judiciais ou
extrajudiciais que lhe sejam imputéveis em decorréncia da sua condi¢do de empregadora, no que diz respeito aos
seus colaboradores;

9.5.16. A prestacdo dos servigos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e da
CONTRATANTE, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta;
9.5.17. Responsabilizar-se pelos danos causados a CONTRATANTE, por dolo, impericia, negligéncia ou
imprudéncia de seus dirigentes ou empregados, por uso indevido de produtos ou equipamentos decorrentes da
execucao do contrato;

9.5.18. A nota fiscal devera ser acompanhada pelas Certiddes de Regularidades Fiscal e Trabalhista;

9.5.19. Executar os servicos objeto da contratacdo de acordo com os padrdes de qualidade exigidos pela
CONTRATANTE, bem como com as normas técnicas e legais pertinentes;

9.5.20. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a Prefeitura de Palmas ou a terceiros, por acdo ou omissao
na execugao do presente;

9.5.21. Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto desta contratacdo, salvo mediante prévia e expressa
autorizacao da Prefeitura de Palmas, por meio da Unidade Gestora Contratante;

9.5.22. Manter durante a prestacdo dos servicos todas as condi¢fes de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste
TERMO DE REFERENCIA;

9.5.23. Prestar as informag0es e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE;

9.5.24. Comunicar imediatamente 0 CONTRATANTE sobre qualquer defeito apresentado;

9.5.25. Os servicos serdo executados em dias Uteis, em horarios previamente acordados entre as partes;

9.5.26. Fornecer aos seus funcionarios uniformes e equipamentos de protecdo individual (EPI) necessarios ao
cumprimento do objeto contratual;

9.5.27. Disponibilizar os materiais e/ou acessorios necessarios ao pleno funcionamento da solucéo contratada que
nao estiverem previstos neste contrato, sem custos adicionais paraa CONTRATANTE;

9.5.28. Os documentos digitalizados fora do padrdo minimo exigido deverdo ser digitalizadas novamente sem énus
paraa CONTRATANTE.

10. DA GESTAO DO CONTRATO

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da

Lei n®14.133/2021 e suas alteragdes, e cada parte responderé pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
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10.2. A contratante designara Fiscais de Contrato, constituidos por 03 (trés) titulares e 03 (trés) suplentes, para
fiscalizar e acompanhar a correta execugédo do servigo, de digitalizacdo e organizacdo do acervo documental, no
tocante a qualidade da digitalizac&o, verificando se ha imagens distorcidas, fora de foco, com dificil visualizacéo,
rotacionadas ou invertidas. Os documentos que a contratante identificar fora do padrdo minimo exigido deverao ser
digitalizados novamente sem Gnus para a contratante.

10.3. Os fiscais do contrato anotardo em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

10.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

10.5. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitdrios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em
conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.

10.6. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servigo deverd ser realizada com base nos critérios previstos neste
Termo de Referéncia.

10.7. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que,
no exercicio dessas atribuicoes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho,
ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestdo do Contrato.

10.8. A omissdo, total ou parcial, da fiscalizacdo ndo eximira o fornecedor da integral responsabilidade pelos
encargos ou servicos que sdo de sua competéncia.

10.9. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para 0 acompanhamento e controle da
execucdo dos servigos e do contrato.

10.10. Cabera aos gestores e fiscais a observancia das competéncias e obrigacGes exaradas pelo Decreto Municipal
n°® 2.460/2023.

10.11. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacdes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do
objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e
das sancgoes aplicaveis, dentre outros.

10.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
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responsabilidade, = com  vistas a  tempestiva renovagdo ou a  prorrogacdo  contratual.
10.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato, conforme art. 22, V, do Decreto 11.246/2022.

10.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios, caso necessario.

10.15. O fiscal verificara o descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada que venham a ensejar a aplicagdo de san¢fes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia
e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto no art. 137, inciso | da Leli
14.133, de 2021.

10.16. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para
representa-lo na execucéo do contrato.

10.17. Caso seja necessario, 0 contratante poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

10.18. A utilizacdo dos modelos previstos nos Anexos | e Il, TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO e
TERMO DE RECEBIMENETO DEFINITIVO, respectivamente, ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos servicos.

10.19. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a Contratada a correcao das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

10.20. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos.

10.21. A fiscalizacao da execucdo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

a) sequir as atividades descritas no item de MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE
MEDICAO E PAGAMENTO deste Termo de Referéncia;

b) tomar as providéncias devidas para o pagamento dos servicos realizados;

c) providenciar a qualificacdo da equipe envolvida no acompanhamento da execucéo do contrato;

d) verificar a manutencdo dos servigos em conformidade com os requisitos da contratacdo.

10.22. Toda comunicacdo entre a Contratante e a Contratada devera ser formal como regra, exceto em casos

excepcionais que justifiquem outro canal de comunicacao;
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10.23. Forma de Comunicacgdo: A comunicacao se dara por meio de ordens de servigo, oficios, reunido mediante
formalizacdo de Ata, e-mails ou entrega pessoal de documentos mediante aposicéo de recebido ou outros que possam
ficar registrados;

10.24. Periodicidade: Sempre que se fizer necesséaria a comunicacao entre a Contratante e a Contratada;

10.25. As comunicac@es que se refiram ao cumprimento ou ndo das clausulas contratuais, acordo de nivel de servico
e/ou similares, deverdo obrigatoriamente ser formalizadas por oficio, ndo impedindo o tramite de e-mails ou Ata de
Reunido para maior celeridade.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

11.1. MEDICAO E PAGAMENTO
O pagamento pelo fornecimento do bem ou pela prestacéo do servigo serd no prazo maximo de até 30 dias contados

do ateste da Nota Fiscal ou Fatura, conforme cronograma abaixo:

ETAPAS ITENS PAGAMENTO
01 Organizacdo do acervo documental - servigos de tratamento do | Por Metros Lineares, com
acervo documental contemplando triagem, classificagdo, ordenagdo, faturamento mensal

avaliacdo, higienizacdo, destinacéo e identificag&o.

02 Servicos de digitalizacdo de documentos - Digitalizagdo de todo o | Por Unidades/Imagens, com
acervo documental dos Servidores do Municipio de Palmas e faturamento mensal
indexagdo dos documentos, bem como a inser¢do dos dados nos
Sistemas de Gestéo de Documentos e Sistema de Gestéo de Recursos
Humanos de acordo com a necessidade da contratante.

11.2. PROCEDIMENTOS PARA O PAGAMENTO DE NOTA FISCAL/FATURA
11.2.1. CRITERIOS DE ACEITAQAO

11.2.1.1. ACONTRATADA deverd comunicar formalmente a intencdo da entrega do servigo para fins de vistoria;

11.2.1.2. Ap6s a conclusédo dos servigos, a CONTRATADA comunicard formalmente aos fiscais do contrato, esta
comunicacao podera ser entregue pessoalmente, por e-mail ou protocolada no érgéo.

11.3. RECEBIMENTO PROVISORIO PARA ITENS ENTREGUES POR SERVICO EXECUTADO

11.3.1. Recebida a comunicacgdo formal de finalizacdo do servico pela CONTRATANTE, sera emitido TERMO
DE RECEBIMENTO PROVISORIO no prazo de até 05 (cinco) dias, pelos (as) responsaveis pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo encaminha-los ao gestor do contrato,

juntamente com os documentos e registros que se fizerem necessarios.
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11.3.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

11.3.4. Ocorrendo alguma rejei¢do do servigo, em todo ou em parte, estes deverdo ser corrigidos/refeitos/substituidos
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, ndo superior a 30 dias, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da
aplicacdo de penalidades;

11.3.3. Havendo rejeicao do(s) servico(s), o responsavel pela fiscalizagdo devera comunicar por escrito, definindo
claramente o(s) servigo(s) a ser(em) corrigidos/refeitos/substituidos;

11.3.4. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Gltima e/ou Unica medig&o de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

11.3.5. Conforme art. 140, I, “a”, da Lei 14.133/2021, o responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo,
assinara 0 TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO, juntamente com a CONTRATADA.

11.3.6. O TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO seréa preenchido conforme modelo do ANEXO I, no
qual o responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo ira verificar os critérios estabelecidos, e quando for o
caso, verificar demais conformidades com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

11.4. RECEBIMENTO DEFINITIVO PARA ITENS ENTREGUES POR SERVICO EXECUTADO

11.4.1. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais, com a consequente aceitacdo mediante TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO - TRD.

11.4.2. Conforme art. 140, II, “a”, da Lei 14.133/2021, o responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo
assinara 0 TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO juntamente com a CONTRATADA, representada pelo
seu preposto ou representante qualificado.

11.4.3. O TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO - TRD sera emitido conforme modelo do ANEXO I,
mediante a verificacdo dos critérios estabelecidos.

11.4.4. O gestor do contrato analisarda 0 TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO, toda documentacdo
apresentada pela fiscalizagdo e caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicard as clausulas contratuais pertinentes, solicitando @8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes.
11.4.5. Assinado o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO, o gestor devera comunicar a CONTRATADA
para que emitaa NOTA FISCAL OU FATURA com o valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.
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11.4.6. Apo6s o recebimento definitivo do objeto contratual, por parte da Comissdo de Fiscalizagdo, a empresa
CONTRATADA ficard, ainda, responsavel pelo prazo de 06 (seis) meses, contados da data de firmamento do Termo
de Recebimento Definitivo, por quaisquer incompatibilidades, ainda que resultantes dos servigos prestados, quer
sejam eles de natureza técnica ou operacional, obrigando-se, as suas expensas, as reparacfes que se fizerem
necessarias para o perfeito cumprimento do contrato.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou
pelo contrato.

11.5. QUANTO AO ENVIO DA NOTA FISCAL PELA CONTRATADA E DEMAIS DOCUMENTA(}OES
PERTINENTES PARA LIQUIDAQAO E PAGAMENTO

11.5.1. A Nota Fiscal/Fatura, juntamente com documentag&o que se fizer necessaria, devera ser encaminhada pela
CONTRATADA para o gestor do contrato pelo e-mail financeiroseplad@gmail.com, ou entregue
pessoalmente/Fisico na Diretoria Geral Financeira, Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento Humano.
11.5.2. A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante

consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021

11.5.3. Apds recebimento definitivo dos servigos, o gestor do contrato deve instruir o processo de pagamento com
a Nota Fiscal/Fatura atestada e os demais documentos comprobatorios da prestacao dos servigos e encaminhar para
0 setor competente para pagamento.

11.5.4. Serd juntado ao Processo de Pagamento, no primeiro dia Gtil do més subsequente a prestacdo dos servicos,
0s seguintes documentos: Relatério de Gestdo e Relatério do Fiscal de Contrato (contendo informages basicas da
contratacdo, planilha com histérico dos pagamentos, e demais informacdes relevantes), Termo de Recebimento
Provisério, Termo de Recebimento Definitivo, Nota Fiscal, Verificacdo de autenticidade da Nota Fiscal,
comprovagcdo da regularidade fiscal, Termo de Ateste da Nota Fiscal, e demais documentos necessarios.

11.6. DEMAIS INSTRUQC)ES PARA O PROCEDIMENTO DE PAGAMENTO DA NOTA FISCAL/
FATURA

11.6.1. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal /Fatura apresentada expressa
0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emisséo;

b) o prazo de validade;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo de prestacdo dos servigos;
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e) o valor a pagar.

f) eventual destaque do valor de reteng@es tributarias cabiveis.

11.6.2. O pagamento da obrigacéo devera ocorrer no prazo previsto no contrato, limitado:

a) ao prazo maximo de até 30 dias contados do Ateste da Nota Fiscal/ Fatura.

11.6.3. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal/ Fatura no momento em que o 6rgdo contratante atestar
a execucdo do objeto do contrato.

11.6.4. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ou o ateste da nota fiscal ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

11.6.5. As aferi¢bes para pagamento para cada item estdo definidas neste Termo de Referéncia, e encontra-se
pormenorizada em Toépico "Descri¢do da Solucdo™ dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

11.6.6. O método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servicos entregues, com relagdo as especificacdes
técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisorio, juntamente com uma lista de
verificagdo para os aceites provisorio, estdo especificadas no TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO, e
serd preenchido conforme modelo do ANEXO 1.

11.6.7. O método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues, com relagcdo aos termos
contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo, juntamente com uma lista de
verificacdo para os aceites definitivo, estdo especificadas no TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO, e sera
preenchido conforme modelo do ANEXO I1.

11.6.8. Os fiscais e gestores deverdo verificar o cumprimento da obrigacdo da contratada de manter todas as
condi¢des nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execucdo, utilizando os instrumentos que
fazem parte da contratacdo, sendo eles o Estudo Técnico Preliminar, o Termo de Referéncia e o Edital.

11.7. DAS CONDIQC)ES DE PAGAMENTO
11.7.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

11.7.2 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo
de Referéncia.

11.7.3. O CNPJ constante da Nota Fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta e nota de empenho e vinculado
a conta corrente
11.7.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impega a liquidacéo da despesa, 0

pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
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pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovacgdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

11.7.5. A CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo atestar a nota fiscal para o pagamento, se os dados
constantes da mesma estiverem em desacordo com os dados da CONTRATADA ou, ainda, se o servi¢o executado
néo estiver em conformidade com as especificacOes apresentadas neste Termo de Referéncia, ficando o pagamento
suspenso até a regularizagéo.

11.7.6. As notas fiscais ndo poderdo ter rasuras e deverdao descrever corretamente o0 servi¢o, nimero de empenho,
namero do processo de compras e dados bancéarios para depésito;

11.7.7. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente, condicionado
este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagdo aos servigos efetivamente
prestados;

11.7.8. Para 0 pagamento, deverdo ser mantidas as habilitagdes fiscais e trabalhistas apresentadas para participagdo
no procedimento licitatério.

11.7.9. Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

11.7.10. N&o havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.7.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

17.7.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situagéo.

11.7.13. Serarescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente, salvo por motivo de economicidade,
seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
méaxima autoridade da contratante.

E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que tenha em seu quadro
societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentérias
vigente.

11.7.14. A Contratada deverd apresentar as notas fiscais com os servigos discriminados, até o 5° dia Gtil do més

seguinte ao més da prestagdo dos servigos.
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11.7.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigagéo financeira pendente, decorrente
de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizacéo da situacao,

néo acarretando qualquer 6nus para o Contratante.

12. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA E DA SELECAO DO
FORNECEDOR

12.1. Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta:

12.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO POR MEIO DE SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO, sob a forma ELETRONICA, com adogio
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, nos termos da Lei n. °14.133/2021 e Decreto n. © 2.460/2023.
12.2. Habilitacdo juridica:

12.2.1. Comprovagdo de inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Plblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

12.2.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou consolidacao respectiva.
12.3. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

12.3.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
12.3.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

12.3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

12.3.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

12.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa.

12.3.6. O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

12.4. Verificagdo de Idoneidade:
12.4.1. Nao possuir cadastro negativo para 0 CNPJ e o(s) CPF(s) dos s6cio(s) majoritario(s) na consulta consolidada

do TCU e da CGU, por meio dos sites: https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/ e da https://certidoes.cqu.gov.br/.

12.5. Qualificaciao Técnica

Unidad | Quantidade a | Percentual Quantidade

Descriciao . . ..
¢ e ser Licitada de Minima de
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Capacidade | Capacidade
Técnica Técnica

Prestacdo de servigos de Organizacdao do acervo

documental fisico/dossi€ dos servidores do
Metros/
municipio de Palmas, contemplando os servigos | 1.414 50% 707
] ) ) Lineares
de: triagem, classificagdo, ordenacdo, avaliagdo,

higienizacdo, destinagdo e identificagdo

Prestagdo de servigos de digitalizacdo de
documentos - Digitalizagdo de todo o acervo
documental dos Servidores do Municipio de | Unidade
Palmas e indexagdo dos documentos, bem como | s/Image 7.854.000 50% 3.927.000
a inser¢do dos dados nos Sistemas de Gestdo de ns
Documentos de acordo com a necessidade da

contratante.

12.5.1. A LICITANTE devera apresentar comprovagdo de capacidade técnica minima para a execugdo do objeto,
conforme previsdo legal, visando garantir a eficiéncia e os resultados previstos pela contratante. Para essa
comprovagdo, a licitante devera apresentar os seguintes documentos:

a) Apresentagdo de um ou mais atestado (s) ou declaragdo (0es) de capacidade técnica-operacional em seu
nome, que comprove(m) que a licitante tenha prestado tais servicos para oOrgdos ou entidades da
Administracao Publica Direta ou Indireta Federal, Estadual, Distrital, Municipal ou ainda para empresas
privadas, cujo objeto compativel com o objeto pretendido em quantidades relevantes, em consonancia com
a Sumula n° 263 do TCU, conforme especificacdes a seguir:

“Para a comprovagdo da capacidade técnico-operacional das
licitantes, e desde que limitada, simultaneamente, as parcelas de
maior relevancia e valor significativo do objeto a ser contratado, é
legal a exigéncia de comprovagdo da execug¢do de quantitativos
minimos em obras ou servicos com caracteristicas semelhantes,
devendo essa exigéncia guardar propor¢do com a dimensdo e a
complexidade do objeto a ser executado” SUMULA TCU 263.

b) Todos os Atestados de Capacidade Técnica deverdo ser emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, em nome da ARREMATANTE, ¢ claborados em papel timbrado da empresa emitente, contendo

os seguintes dados minimos e obrigatorios:
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Vi,
Vii.

viii.

9)

h)

)

K)

Razao Social, CNPJ e endereco completo da empresa emitente;
Razdo Social da ARREMATANTE,;
Referéncia do contrato:

Vigéncia do contrato: De ~ /  / a_ [/ / ;

Objeto do contrato;

Descrigao do objeto do contrato (descrigao detalhada dos servigos prestados);

Local e data de emissdo do Atestado;

Nome e assinatura do signatario, telefone para contato e Fax.

Para a comprovagao de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos copias de contratos, registros em 6rgaos
oficiais ou outros documentos idéneos.

Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um
ano do inicio de sua execug¢ao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

O(s) atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servigos prestados, no
ambito de sua atividade econdmica principal e/ou secunddria, especificada no contrato social vigente.

Caso entenda necessdrio, a Administragdo, por meio de diligéncia, poderd solicitar ao licitante a
comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados, bem assim das informagdes deles constantes,
devendo o licitante disponibilizar todas as informagdes pertinentes, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos.

Comprovagao de que a CONTRATADA possui, em seu quadro permanente ¢ na data prevista para entrega
das propostas, profissionais de nivel superior em Arquivologia, detentores de atestado(s) que comprove(m)
a execucao dos servicos em Gestdo Documental. A comprovagdo devera ser feita através de atestado(s)
fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado;

Para empregado, comprova-se o vinculo empregaticio através de copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social — CTPS;

Para socio, comprova-se a participagdo societaria através de copia do contrato social ou documento
legalmente aceito;

A licitante que ndo conseguir apresentar um dos atestados requisitados nao serd habilitada. A apresentagdo
dos atestados ¢ obrigatoria para qualquer licitante;

A ndo habilitacdo de uma licitante ndo a exime das sangdes previstas nesse termo e na legislacdo em vigor;

12.5.2. Todas as exigéncias técnicas acima elencadas tém por objetivo atender de maneira integral as necessidades

da Administracdo Publica, e avaliar a solidez do futuro fornecedor, visando garantir o cumprimento total das
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obrigacOes contratuais, destacando a seguranga e a qualidade do objeto a ser adquirido, bem como atender as
normativas pertinentes, como é o caso do disposto no Art. 67, inciso | e Il, da Lei 14.133/2021, que admite a
exigéncia de “profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente, quando for o caso, detentor
de atestado de responsabilidade técnica por execugdo de obra ou servico de caracteristicas semelhantes, para fins de
contratacdo; certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o
caso, que demonstrem capacidade operacional na execucdo de servicos similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior; indicacdo do pessoal técnico, das instalacfes e do aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizagdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo de cada membro da equipe técnica
que se responsabilizara pelos trabalhos”, e demais legislagcdes correlatas. Ainda, cabe destacar, que os valores
fixados sdo de 50% dos quantitativos dos itens a serem executados, estdo dentro do percentual maximo que a
jurisprudéncia do TCU tem considerado razoavel, que é de exatamente 50% (acérddos 1.202/2010, 2.462/2007 e
492/2006, todos do Plenario).

12.5.3. A CONTRATANTE reserva-se o direito de realizar diligéncias e comparecer aos locais indicados nos
atestados e demais documentos, para confirmacdo das informagGes contidas e comprovacdo da boa execugédo e
eficiéncia dos servigos.

12.5.4. Os atestados deveréo conter as informacGes necessarias para a averiguagdo dos critérios técnicos, ndo sendo
aceitos atestados incompletos ou que ndo atendam claramente todas as exigéncias exigidas;

12.5.5. A apresentacdo da qualificagdo técnica pode ser dar em um Unico documento ou em Vvarios, desde que
observadas as caracteristicas do objeto.

12.5.6. A licitante devera apresentar, juntamente com a proposta de precos, declaracdo expressa com indicacdo do
DATACENTER ou NUVEM descrito, contendo endereco e locacdo do DATACENTER ou NUVEM a ser
utilizado.

12.5.7. A CONTRATADA deverd apresentar registro no CNAE - Classificagdo Nacional de Atividades
Econbmicas ou instrumento similar que comprove o enquadramento da empresa em atividade especifica de
arquivologia.

12.6. Qualificagdo Econdmico-Financeira:

12.6.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

12.6.2. Balango patrimonial e demonstracdes contébeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais j& exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa;

12.6.3. A exigéncia do balancgo patrimonial e demonstra¢fes contébeis serd limitada ao ultimo exercicio no caso de

a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
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12.6.4. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacéo de balanco patrimonial
e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

12.6.5. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social;

12.6.6. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima auditoria contabil-
financeira, conforme dispoe o artigo 112 da Lei n°® 5.764, de 1971, ou de uma declaragdo, sob as penas da lei, de que
tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador;

A comprovagao da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante obtencao de indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicagdo das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante
12.6.7. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral

(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados os riscos para a
Administracdo, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patrimonio liquido de 10% (dez) por

cento do valor estimado da contratacdo ou do lote pertinente.

13. DO PARCELAMENTO OU NAO DA LICITACAO

A SUmula n. 247 do Tribunal de Contas da Unido — TCU dispde que é obrigatoria a admissao da adjudicacdo por
item e ndo por preco global, nos editais das licitagdes para a contratagéo de obras, servigos, compras e alienages,
cujo objeto seja divisivel, desde que nao haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia em escala,
tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participagéo de licitantes que, embora néo dispondo de capacidade
para a execucdo, fornecimento ou aquisicdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagéo a itens ou unidades
autdbnomas, devendo as exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade.

A almejada contratacdo se realizada por item causara inimeros transtornos e prejuizos a Administracao,
principalmente pela premente necessidade de padronizagéo dos itens licitados.

Esta licitagdo visa a prover a Administragdo servicos de gestdo de documentos, para organizagéo e digitalizacéo,
possibilitando a importacdo dos dados e tornando os arquivos digitais disponiveis a visualizagdo nos Sistema de
Controle de Processos e Gerenciamento Eletronico de Documentos para futuras consultas e acesso ao cidaddo dos
documentos do dossié de servidores do Municipio de Palmas.

A organizacdo dos documentos, a digitalizagdo, a disponibilizacdo dos dados sdo atividades que ndo podem ser
divididas a varias empresas. A natureza do objeto impede que sua arrematacao ocorra por itens.

Embora essa divisao exista, 0 agrupamento se da em lote Gnico, garantindo que uma Gnica empresa seja responsavel
por todos os procedimentos necessarios. Assim sendo, resta justificado o agrupamento do objeto em lote Gnico, sem
que isso signifique restricdo da competitividade, tendo em vista que a singularidade da contratagdo demanda essa
ndo divisdo. Ademais, os participantes poderdo ofertar lances, disputar valores, participando de forma isonémica da
licitacdo.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

FONTE DE

NATUREZA DA DESPESA RECURSOS VALOR

ACAO (LOA)




PREFEITURA DE Secretaria Municipal

PAI.MAS de Finangas

Superintendéncia de Compras e Licitagdoes-SUCOL
ARSO 61 (603 Sul), Alameda 05 HM - Lote 02 — CEP 77016 366 — Palmas — TO
(63) 3212-7243 / 3212-7244 / 3212-7245 E-mail: compraselicitacoes@palmas.to.gov.br

MUNICIPIO DE PALMAS
~-

EDITAL DE PREGAO ELETRC)J\IICO N° 029/2024
AMPLA CONCORRENCIA
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

SUBITEM
2500.04.122.8000.4046 3.3.90.40.15 15000000000103 R$ 991.618,00
2500.04.122.8000.4046 3.3.90.39.79 15000000000103 R$ 2.291.940,00
VALOR TOTAL: R$ 3.283.558,00
VALOR TOTAL POR EXTENSO: Trés milhdes, duzentos e oitenta e trés mil, quinhentos e cinquenta e
oito reais

15. DA UTILIZACAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

A contratacdo pretendida enquadra-se na hipotese para utilizacdo do Sistema de Registro de Precos, nos moldes do
art. 82 da Lei n. © 14.133/2021 c/c art. 3°, inc. XXII, do Decreto Municipal n. © 2.460/2023, conceituando-o como o
conjunto de procedimentos para realizacdo, mediante contratacdo direta ou licitagdo nas modalidades pregdo ou
concorréncia, de registro formal de precos relativos a prestacdo de servicos, a obras e a aquisi¢do e locacdo de bens
para contratacGes futuras.

16. DA POSSIBILIDADE JURIDICA DA CONTRATACAO DIRETA

Nao se aplica.

17. DA ANALISE DOS RISCOS

O art. 18, X da Lei n. ° 14.133/2021 preconiza que o processo licitatorio devera ser precedido da andlise dos riscos
gue possam comprometer o sucesso da licitacdo e a boa execucdo contratual. Trata-se de documento formalizado
pela Administracdo para orienta-la no decorrer do certame licitatorio, fixando diretrizes para minimizar ou eliminar
0s riscos que poderdo afetar o objetivo da licitacdo e da execucdo contratual.

Em analise ao objeto em tela, foram constatados fatores que podem impactar negativamente o resultado pretendido,
tais como a auséncia de seguranca na gestdo da informacéo, haja vista que garantir a confidencialidade dos dados
torna-se um desafio ao lidar com o armazenamento de arquivos em formato digital, possibilitando a ocorréncia de
eventuais ataques cibernéticos e acesso indevido de pessoas sem autorizagdo.

Visando conter este risco, a empresa contratada devera certificar que possui 0s instrumentos tecnoldgicos
necessarios para que os documentos municipais sejam tratados com extrema seguranga, atentando-se para que as
informacGes tenham destino adequado e descarte de acordo com o final de seu ciclo de uso, sendo acessados apenas
por pessoas devidamente habilitadas, demonstrando que atende aos requisitos dispostos na Lei n. © 13.709/2018, o
qual estipula obrigagdes acerca da coleta, armazenamento, tratamento e compartilhamento de dados pessoais.
Ademais, as medidas adotadas para mitigacdo dos eventuais riscos ocasionados na execugdo contratual estdo
especificadas no item 7 e 18 do presente Termo de Referéncia, que tratam acerca das garantias e san¢des

administrativas, respectivamente.

18. DAS DISPOSICOES FINAIS
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18.1. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1.1. Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n.° 14.133/21, o licitante ou contratado que:
18.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

18.1.3. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administracdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

18.1.4. Dar causa & inexecucdo total do contrato;

18.1.5. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

18.1.6. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

18.1.7. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

18.1.8. Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

18.1.9. Apresentar declaracdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a
licitacdo ou a execugdo do contrato;

18.1.10. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;

18.1.11. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

18.1.12. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

18.1.13. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

18.1.14. Conforme dispde o art. 156 da Lei 14.133/21, serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas
previstas nesta Lei as seguintes sangdes:

a) adverténcia,;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

18.1.15. A sanc¢do de adverténcia sera aplicada exclusivamente se o contratado der causa a inexecucao parcial do
contrato, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais gravosa.

18.1.16. A sancdo de multa seré aplicada por quaisquer infragdes previstas no item 18.1.1, nos termos do art. 156,
83° da Lei 14.133/21, sendo calculada da seguinte forma:

a) Moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 60 (sessenta) dias ou de 10% (dez por cento) do valor inadimplido, a critério da Contratante.

b) Compensatoria de 10% (dez por cento) do valor do contrato, no caso de inexecucao total do objeto.

c) Na hipotese de inexecucédo parcial, a multa compensatoria serd aplicada multa de 10% (dez por cento) do valor

do contrato de forma proporcional a obrigacéo inadimplida.
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18.1.17. Nos termos do art.162 da Lei 14.133/21, nas hipoteses de atraso injustificado na execugdo do servico,
descumprimento de clausula contratual, serd aplicada multa de mora @ CONTRATADA de 1% (um por cento) sobre
o valor do contrato, por dia de atraso, até o limite de 15 (quinze) dias, ou de 10% (dez por cento) do valor
inadimplido;

18.1.18. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida
Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

18.1.19. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta da licitante e/ou
Contratada, o Municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme dispGe o art. 419 do Cédigo
Civil.

18.1.20. A Autoridade Competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragcdo, observado o principio da
proporcionalidade.

18.1.21. O impedimento de licitar ou contratar com a Administracdo Publica Municipal serd aplicado apds o
cometimento das infracfes administrativas discriminadas abaixo, quando néo se justificar a imposi¢ao de penalidade
mais grave, bem como impedira o responsével de licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica Municipal
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecucdo total do contrato;

c) deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado.

18.1.22. A declaragao de inidoneidade prevista no inciso IV do art. 155 da Lei n.° 14.133/21 impedira o responsavel
de licitar ou contratar com a Administragdo Publica Municipal pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, sendo configurada apds o cometimento das infragBes dispostas nos itens 18.1.9., 18.1.10., 18.1.11.,
18.1.12.,18.1.13.

18.1.23. Aplica-se, ainda, a declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar aos casos descritos nos subitens
18.1.3.,, 18.1.4., 18.1.5., 18.1.6, 18.1.7., 18.1.8., quando justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a

sangdo para impedimento de licitar ou contratar com a Administracdo Publica, prevista no item 18.1.21.
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18.1.24. A sancdo de multa assegurard ao contratado defesa prévia no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da
data de sua intimag&o.

18.1.25. O impedimento de licitar e a declaracdo de inidoneidade com a Administracdo Publica Municipal requer
prévia instauracdo de processo de responsabiliza¢do, conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais
servidores estaveis para avaliar os fatos e circunstancias pertinentes e intimara o licitante ou o contratado para, em
15 (quinze) dias, apresentar defesa.

18.1.26. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara
o contraditdrio e ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n°® 14.133/21, e
subsidiariamente a Lei Federal n° 9.784/99.

18.1.27. A Autoridade Competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragcdo, observado o principio da
proporcionalidade;

18.1.28. Da aplicacdo das penalidades cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados do recebimento
da notificacéo.

18.1.29. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAP.

18.1.30. As demais disposi¢des ndo contempladas neste Termo serdo regidas, em sua omisséo, pela Lei Federal n°
14.133/21 e demais normas aplicaveis.

19. DAS CONSIDERACC)ES FINAIS

19.1. A licitante, quando da apresentacdo de documentacdo de habilitacdo deverd informar qual o endereco
eletrénico sera utilizado para trocas de correspondéncias, comunicados, termos contratuais, empenhos e demais atos
pertinentes a fiel execucdo do objeto contratado.

19.2. A empresa registrada, quando for o caso, devera assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da data da convocacao, sob a pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sang¢Ges previstas no art. 90, 85° da Lei Federal n. 14.133/21.

19.3. Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado e devidamente justificado pela
parte interessada e aceito pela Administragao.

19.4. O contrato devera ser publicado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), no prazo de

20 (vinte) dias Uteis, nos termos do art. 94, I, da Lei Federal n. ©14.133/21.

19.5. A Administragdo Pablica Municipal publicara o contrato por meio de extrato no Diario Oficial do Municipio,
para divulgacdo complementar, nos termos do art. 175 da Lei 14.133/21.

19.6. Os casos omissos e as duvidas que surgirem quando da execugdo do contrato serdo resolvidas entre as partes

contratantes por meio de procedimentos administrativos.
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ANEXO A — Termo de recebimento provisorio

Devendo ser utilizado com Instrumento de Medicdo de Resultado dos servigos prestados, este Termo de
Recebimento Provisorio serd emitido a cada apresentacdo de relatério mensal de execucdo por parte da
CONTRATADA.

As execucBes dos itens contratados serdo verificadas in loco pelos fiscais do contrato, tendo em vista as
especificagdes técnicas dos servigos, registrando eventuais descumprimentos e aplicando as sangdes

correspondentes.

A CONTRATADA tera tolerancia de até 2 (duas) ocorréncias. A partir dai, para cada descumprimento na
medicao sera descontado o percentual de 2% do valor da Nota Fiscal até o limite de 10%.

Na primeira vez que a glosa ultrapassar esse limite, a CONTRATADA seré instada a apresentar um Relatério
com agles de mitigagdo para evitar novas ocorréncias de desacordo de execucdo. Da segunda vez, o contrato

sera rescindido e a CONTRATADA estara sujeita as sangoes legais.

IDENTIFICACAO

CONTRATO N°:
Nlmero da OS:
Objeto:
Contratante:
Contratada:
Observacdo:

2. TABELA DE VERIFICACAO PARA AVALIACAO DE CONFORMIDADE

APONTAMENTOS

ITEM

DESCRICAO

VERIFICACAO PARA
RECEBIMENTO
PROVISORIO

DE
DESCUMPRIMENT
@)

PERCENTUAL
DE DEST. NA
MEDICAO

TRIAGEM DOS
DOCUMENTOS

Verificar se a triagem foi
executada conforme descri¢do
no Termo de Referéncia;
Verificar se os servigos foram
executados em conformidade
com a Ordem de Servico;

CLASSIFICACAO
TECNICA
ARQUIVISTICA DOS
DOCUMENTOS

Verificar se a classificagdo foi
executada conforme descricdo
no Termo de Referéncia;

Verificar se a classificacdo
realizada atende a Portaria n® 47,
de 14 de fevereiro de 2020 do
CONARQ (ou outra que a
substituir durante a vigéncia do
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Contrato)) e o Plano de
Classificacdo de Documentos -
CCD e Tabela de Temporalidade
de Documentos - TTD de
Documentos da Area Meio ou
Fim;

Verificar se o(s) codigo(s) foram
registrados no canto direito dos
documentos;

Verificar se os servigos foram
executados em conformidade
com a Ordem de Servico.
Verificar se a higieniza¢do foi
executada conforme descrigdo
no Termo de Referéncia;
Verificar se o0s documentos
foram corretamente higienizados
com trincha ou pincel, ndo sendo
possivel identificar sujidades
superficiais;

Dejetos de insetos, restos de
alimentos ou outras sujidades
foram removidas com
instrumento apropriado;
Verificar se 0s documentos ndo
apresentam prendedores
metalicos (clips), etiquetas, fitas
adesivas e outros;

Verificar se os servigos foram
executados em conformidade
com a Ordem de Servico.
Verificar se o processamento
para destinacdo final dos
arquivos foi executado conforme
descricdo no  Termo de
Referéncia;

Verificar se 0s documentos
foram corretamente separados
para a guarda permanente ou
eliminagdo periddica;

Verificar se coOpias idénticas
foram corretamente eliminadas;
Verificar se a listagem de
documentos com prazo de
guarda expirados e destinagdo
indicada para eliminagdo foi
entregue & Comissdo de
Avaliacdo do Municipio para
autorizagdo e publicacdo de
portaria;

Verificar se os servigos foram
executados em conformidade
com a Ordem de Servico.

HIGIENIZACAO DE
DOCUMENTOS

PROCESSAMENTO
4 DE DOCUMENTOS
PARA DESTINACAO
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Verificar se a ordenagdo e
acondicionamento dos
documentos foram executados
conforme descricdo no Termo de
Referéncia;
Verificar se 0s  materiais
utilizados pela CONTRATADA
ORDENACAO E estdio de acordo com as
ACONDICIONAMEN | especificacbes  descritas no
TO DE Termo de Referéncia;
DOCUMENTOS Verificar se os documentos estéo
agrupados e ordenados de acordo
com a sua Classificagdo, Tabela
de Temporalidade e Destinagéo
final;
Verificar se os servigos foram
executados em conformidade
com a Ordem de Servico.
Verificar se cada caixa/dossié
estd espelhada fisicamente na
unidade de arquivamento por
meio de instrumento de pesquisa
do tipo espelho da unidade de
arquivamento, conforme
especificagdbes no Termo de
Referéncia;
Verificar se os servigos foram
executados em conformidade
com a Ordem de Servigo.
Verificar se o servigo foi
executado conforme descrigdo
no Termo de Referéncia;
Verificar se os arquivos gerados
estdo de acordo com os padrdes
estabelecidos;
Verificar se os Metadados estdo
registrados nos arquivos gerados
obedecendo ao Anexo II do
Decreto n® 10.278, de 2020;
Verificar se os arquivos gerados
DIGITALIZACAO nao possuem imagens
DOS DOCUMENTOS | indesejaveis, sujeiras, sombras,
linhas horizontais e verticais,
bordas pretas e outros elementos
estranhos ao documento original
(verificar por amostragem);
Verificar se os arquivos gerados
estdo sendo exibidos
corretamente no sistema que foi
inserido;
Verificar se os documentos
gerados apresentam taxa de
acerto do OCR maior que 90%,

ENDERECAMENTO E
IDENTIFICACAO
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exceto nos casos justificados de
ma qualidade do documento
original (verificar por
amostragem);

Verificar se os servigos foram
executados em conformidade
com a Ordem de Servico;
Verificar se a indexacdo foi
executada conforme descri¢do
no Termo de Referéncia;
Verificar se todos 0s processos
INDEXACAO DE ou documentos foram

8 DOCUMENTOS identificados e planilhados em
sistema, conforme 0 TR;
Verificar se os servigos foram
executados em conformidade
com a Ordem de Servico;
DOCUMENTOS | 4ot e lttalizados
DIGITALIZADOS estdo disponiveis para pesquisa
DISPONIVEIS PARA g '
9 CONSULTA EM conforme descri¢do no Termo de

Referéncia;

Verificar se os servigos foram
executados em conformidade
com a Ordem de Servico;

SISTEMA

3. CONSIDERACOES

Por este instrumento, atestamos, para fins de cumprimento do disposto no art. 40, inciso V, § 2° da Instrugédo
Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, emitida pela Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, que 0s servicos e/ou ou bens, integrantes da OS acima identificada, ou
conforme definido no Modelo de Execugdo do contrato supracitado, foram recebidos nesta data e serdo
objetos de avaliacdo de acordo com a tabela de verificacdo.

Ressaltamos que o recebimento definitivo destes servigos e/ou bens ocorrerd em até __ dias, desde que ndo
ocorram problemas técnicos ou divergéncias quanto as especifica¢cdes constantes do (Termo de Referéncia/
Projeto Bésico) do Contrato acima identificado.

Observagdo: Os itens que ndo se aplicarem a OS deverdo ser excluidos da Tabela de Verificacao.

Palmas, Tocantins, de de 2024.

Fiscal do Contrato
Matricula:

Responsavel pela empresa



2.

1.

3.

V_Y_w PREFEITURA DE

Secretaria Municipal

% .
% PALMAS - - de Finangas
Superintendéncia de Compras e Licitagdoes-SUCOL
ARSO 61 (603 Sul), Alameda 05 HM - Lote 02 — CEP 77016 366 — Palmas — TO
(63) 3212-7243 / 3212-7244 / 3212-7245 E-mail: compraselicitacoes@palmas.to.gov.br
EDITAL DE PREGAO ELETRC)j\lICO N° 029/2024
AMPLA CONCORRENCIA
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
ANEXO B - Termo de recebimento definitivo
INFORMACOES GERAIS:
TIPO DE SERVICO
PERIODO DO
SERVICO
CONTRATANTE PREFEITURA MUNICIPAL DE
PALMAS
CONTRATADA
INFORMACOES DETALHADAS DA FISCALIZACAO DO SERVICO
INFORMACOES DE | SERA APLICADA GLOSA OU
FATURAMENTO SANCAO? )
SE SIM, QUAL SERA O VALOR?
TABELA DE VERIFICACAO
ITEM DESCRICAO VERIFICACAO PARA RECEBIMENTO DEFINITIVO SITUACAO*
Verificar se a triagem foi executada conforme descricdo no
TRIAGEM DOS Termo de Referenma; Verificar se 0s servigos fgram g)gecutados
1 em conformidade com a Ordem de Servigo; Verificar se o
DOCUMENTOS - . - -
Relatorio mensal informando os servicos efetivamente
executados foi entregue.
CLASSIFICACAO Verificar se a cIasmﬁgaggq foi e_xgcutada conform_e descricéo
TECNICA no Termo de Referéncia; Verificar se o0s servicos foram
2 < executados em conformidade com a Ordem de Servico;
ARQUIVISTICA DOS . L . .
Verificar se o Relatério mensal informando os servigos
DOCUMENTOS . .
efetivamente executados foi entregue.
Verificar se a higienizacdo foi executada conforme descricéo
HIGIENIZACAO DE no Termo de Referencu_:\; Verificar se 0s servigos foram.
3 executados em conformidade com a Ordem de Servico;
DOCUMENTOS S s . .
Verificar se o Relatério mensal informando os servigos
efetivamente executados foi entregue.
Verificar se 0 processamento de documentos para destinacdo
final foi executado conforme descricdo no Termo de
PROCESSAMENTO DE | Referéncia;
4 DOCUMENTOS PARA | Verificar se os servicos foram executados em conformidade
DESTINACAO com a Ordem de Servigo; Verificar se 0 Relatério mensal
informando os servigos efetivamente executados, juntamente
com a listagem de eliminacéo foi entregue.
Verificar se a ordenagdo e acondicionamento dos documentos
B foram executados conforme descricdo no Termo de Referéncia;
ORDENACAO E Verificar se o material utilizado pela contratada estdo de acordo
5 ACONDICIONAMENTO | com as especificacBes descritas no Termo de Referéncia;

DE DOCUMENTOS Verificar se os servicos foram executados em conformidade
com a Ordem de Servigo; Verificar se o Relatério mensal
informando os servicos efetivamente executados foi entregue.

6 ENDERECAMENTO E | Verificar se o enderecamento e a identificacdo foram

IDENTIFICACAO

executados conforme descri¢cdo no Termo de Referéncia,;
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Verificar se os servigos foram executados em conformidade
com a Ordem de Servico; Verificar se o Relatdrio mensal
informando os servicos efetivamente executados foi entregue.

Verificar se o servico foi executado conforme descricdo no
Termo de Referéncia;

DIGITALIZACAO DOS | Verificar se os servicos foram executados em conformidade

! DOCUMENTOS com a Ordem de Servico;
Verificar se o Relatdrio mensal informando os servigos
efetivamente executados foi entregue.
Verificar se a indexacéo foi executada conforme descri¢do no
INDEXACAO DE | . &'Mo de Referéncia, .
8 Verificar se os servigos foram executados em conformidade
DOCUMENTOS L o .
com a Ordem de Servigo; Verificar se o Relatdrio mensal
informando os servicos efetivamente executados foi entregue.
DOCUMENTOS

Verificar se a pesquisa/ disponibilizacdo foi executada
DIGITALIZADOS 1 Pesq ponibliizaca
" conforme descri¢éo no Termo de Referéncia;
DISPONIVEIS PARA e . .
9 Verificar se os servigos foram executados em conformidade
CONSULTAEM . e o
com a Ordem de Servigo; Verificar se o Relatério mensal
SISTEMA . . . .
informando os servicos efetivamente executados foi entregue.

*Preencher coluna ""SITUACAO™ com: Cumpriu/ Ndo Cumpriu ou N&o se aplica a OS.
4. CONSIDERACOES

Por este instrumento, as partes abaixo identificadas atestam para fins de cumprimento do disposto no artigo
140 da Lei n° 14.133/2021, que os servigos identificados acima estdo compativeis com as especificacdes
contida no Termo de Referéncia do Contrato supracitado, que os projetos e documentos foram devidamente
verificados. Observacédo: Os itens que ndo se aplicarem a OS deverdo ser excluidos da Tabela de Verificagao.

Palmas, Tocantins, de de

Fiscal do Contrato
Matricula;

Responsavel pela empresa
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ANEXO IV - Minuta Ata de Registro de Precos

Ata de Registro de Precos n® __ /2024

Processo Administrativo: 00000.0.017838/2024
Pregéo Eletronico - SRP n°® __ /2024
Validade da Ata: 12 (doze) meses a partir da Gltima publicacdo em Diario Oficial

O MUNICIPIO DE PALMAS/TO, por meio da Superintendéncia de Compras e Licitacdes da Secretaria
Municipal de Finangas, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 24.851.511/0009-32, neste ato representada pelo
Superintendente de Compras e Licita¢des, o senhor Antonio Luiz Cardozo Brito, nomeado, através do
ATO n° 653-NM, publicado no Diario Oficial do Municipio n° 3004, de 22 de junho de 2022, doravante
designada ORGAO GERENCIADOR, considerando o julgamento da licitagio na modalidade pregéo, na
forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n°® /2024, vinculado ao processo administrativo n°
2023062743, tendo como 6rgao demandante a SECRETARIA MUNICIPAL DE XXXXXXX, RESOLVE
registrar os precos da empresa indicada e qualificada nesta ATA como FORNECEDOR, de acordo com a
classificagdo por ela alcancada e nas quantidades cotadas, atendendo as condicfes previstas no edital,
sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n® 14.133/2021 e nos Decretos Municipais n°
1.955/2020, n® 2.400/2023, n° 2.460/2023 e n° 2.461/2023, em conformidade com as disposi¢Oes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é o registro de precos, visando a futura contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servigos de gestdo documental, para organizagdo e digitalizacéo,
possibilitando a importagdo dos dados e tornando os arquivos digitais disponiveis a visualizagédo no
Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos da Prefeitura de Palmas e no Sistema de Gestéo
de Documentos, para futuras consultas e acesso ao cidaddo dos documentos do dossié de servidores
do Municipio de Palmas, nas condi¢des, quantitativos e especificacdes estabelecidas no edital do Pregdo,
na forma eletronicade n® /2024, e seus anexos, sendo seus termos respeitados e integrantes desta Ata
mesmo ndo sendo transcritos, assim como a proposta vencedora.

2. DO FORNECEDOR

2.1. O prego registrado, as especificagcdes do objeto, a quantidade, FORNECEDOR e as demais condigdes
ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Empresa:
CNPJ/MF:
Endereco:
Telefone:
Representante:
Item/Lote:

3. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

ITEM | UN | QTD DESCRIGAO DO OBJETO VL. UNIT. VL. TOTAL
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3.1. O pagamento seré realizado, no prazo de até 30 (trinta) dias, por meio de ordem bancaria em conta
corrente da CONTRATADA, Banco: _, Agéncia: n°. _ Conta Corrente: n° __, quando mantidas as mesmas
condic@es iniciais de habilitacdo e caso ndo haja fato impeditivo para o qual ndo tenha concorrido.

3.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta
ata, nos termos do Art. 99 do Decreto Municipal n° 2.460/2023.

4. VALIDADE DA ATA

4.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 1 (um) ano, prorrogéavel por até igual periodo,
desde atendidos os requisitos mencionados no artigo 102 do Decreto Municipal n® 2.460/2023.

4.2. A contagem da validade se iniciard com a publicagdo do extrato em Diario Oficial.

4.3. Os quantitativos estimados na ata de registro de precos serdo renovados proporcionalmente ao periodo
da prorrogacéo, observada a estimativa de consumo inicialmente prevista pelo 6rgdo gerenciador e pelos
Orgaos participantes.

5. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

5.1. Desde que devidamente justificada a vantagem, durante sua vigéncia, a ata de registro de pregos podera
ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da administragao publica que ndo tenha participado do certame
licitatorio, mediante anuéncia do ORGAO GERENCIADOR.

5.2. Cabera ao Orgdo N&o Participante a verificagio junto a0 FORNECEDOR a capacidade de executar o
objeto nos precos registrados, bem como consultar o ORGAO GERENCIADOR para a devida autorizacéo
guanto a adesdo pretendida.

5.3. As aquisi¢des ou contratacGes adicionais por 6rgao ou entidade ndo participante ndo poderdo exceder:

| - por 6rgdo ou entidade aderente, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio e registrados na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e para 0S 0rgaos
participantes;

Il - no conjunto, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos.

5.4. Caberd ao FORNECEDOR beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as condicOes
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo da execucdo do objeto decorrente de adesdo, desde que nédo
prejudique as obrigacBes presentes e futuras decorrentes da Ata, assumidas com o ORGAO
GERENCIADOR.

5.5. Apbs a autorizagdo do ORGAO GERENCIADOR, o 6rgio ndo participante devera efetivar a
contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da Ata.

5.6. Compete a0 ORGAO NAO PARTICIPANTE, os atos relativos & cobranca do cumprimento pelo
FORNECEDOR das obriga¢fes contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a ampla defesa e o
contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em
relacdo as suas proprias contratacdes, informando as ocorréncias a0 ORGAO GERENCIADOR.

6. REVISAO E CANCELAMENTO

6.1. Os precos registrados poderao ser reajustados ap6s 1 (um) ano, contado a partir da assinatura da ata
de registro de pregos precos.
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6.2 A qualquer tempo, cada um dos precos registrados podera ser revisto em decorréncia de eventual
reducdo daqueles praticados no mercado e caberd ao Orgdo gerenciador convocar os fornecedores
registrados para estabelecer o novo valor.

6.2.1. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo mercado serdo
liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

6.2.2 O pedido de revisao de precos sera processado e julgado pelo érgdo gerenciador.

6.3 O detentor da ata de registro de precos, assegurado o contraditério e a ampla defesa, tera seu registro
cancelado quando:

| - descumprir as condicOes da ata de registro de pregos;

Il - recusar-se, injustificadamente, ao atendimento da demanda solicitada, dentro da quantidade estimada
na ata;

I11 - deixar de assinar o contrato ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo, sem
justificativa aceitavel,

IV - recusar-se a reduzir o prego registrado, na hipétese de tornar-se superior aqueles praticados no
mercado; V - sofrer sancdo prevista nos incisos 111 ou 1V do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, ou, em
virtude de lei ou deciséo judicial, ficar impedida de contratar com a Administracéo Publica.

6.3.1 O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de preco, sem aplicagdo de penalidades,
na ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execugdo contratual, decorrente de
caso fortuito ou de forca maior devidamente comprovados.

6.3.2. O cancelamento do registro de pregos se dara por intermédio de processo administrativo especifico,
assegurado o contraditério e a ampla defesa, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
notificagao.

6.3.3. A comunicacdo do cancelamento do registro do FORNECEDOR sera feita por escrito, juntando-se 0
comprovante de recebimento.

6.3.4. No caso de 0o FORNECEDOR encontrar-se em lugar ignorado, incerto ou inacessivel, a comunicacao
serd feita por publicacdo, no Diario Oficial do Municipio de Palmas/TO, considerando-se cancelado o
registro do FORNECEDOR, a partir do 5° dia util, a contar da publicacao.

6.4 A ata de registro de precos podera ser rescindida nas hipoteses previstas para a rescisdo dos contratos
em geral, nos termos previstos na Lei n® 14.133/2021.

7. DA GESTAO

7.1. A gestdo desta Ata sera efetuada pelo ORGAO GERENCIADOR (Secretaria de Finangas), através da
Superintendéncia de Compras e Licitagdes a quem cabe o gerenciamento deste instrumento no seu aspecto

operacional e nas questdes legais, em conformidade com o disposto no artigo 95 do Decreto Municipal n°
2.460/2023.

7.2. A fiscalizagdo da execugio do objeto sera realizada pelo ORGAO PARTICIPANTE, cada um por sua
cota, a quem cabe a designacao dos responsaveis pelo acompanhamento da execugdo do objeto.

8. DAS PENALIDADES

8.1.0 descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicacdo das penalidades estabelecidas no
Edital.
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8.1.1. As sang¢des do item acima também se aplicam a integrantes do cadastro de reserva, em pregao para
registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente,

nos termos do art. 42, §1° do Decreto Municipal n® 1.955/2020. Bem como no Decreto Municipal
de N°2.400 de 07 de agosto de 2023.

8.2.E da competéncia do ORGAO GERENCIADOR a aplicagio das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco, exceto nas hipdteses em que o
descumprimento disser respeito as contratagdes dos Orgdos participantes, caso no qual cabera ao
respectivo orgdo participante a aplicagdo da penalidade.

8.3.0 orgio participante devera comunicar a0 ORGAO GERENCIADOR qualquer das ocorréncias
previstas no art. 110 do Decreto n° 2.460/2023, dada a necessidade de instauragdo de procedimento
para cancelamento do registro do FORNECEDOR.

9. DOS ORGAOS PARTICIPANTES

9.1. O Orgéo Gerenciador da Ata de Registro de precos a ser firmada, mediante a realizacio deste Pregao
Eletronico, é a Secretaria Municipal de Finangas, através da Superintendéncia de Compras e Licitagdes,
nos termos do inciso XIlII, do artigo 3° do Decreto Municipal n° 2.460/2023.

9.2. O 6rgéo participante desta ata, nos termos do inciso XLVIII, do art. 6° da Lei n® 14.133/2021 é a
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO HUMANO.

10. CONDIGOES GERAIS

10.1. As condigdes gerais do fornecimento, tais como 0s prazos para entrega e recebimento do objeto, as
obrigacBes da Administracdo e do FORNECEDOR registrado, penalidades e demais condic¢des do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao edital.

10.2. As contratagbes do 6rgdo participante poderdo superar, excepcionalmente, em até 100% (cem por
cento) os quantitativos estimados, desde que devidamente justificado e observados os critérios
estabelecidos no paragrafo Gnico do artigo 113 do Decreto Municipal n° 2.460/2023.

10.3. A ata de realizag&o da sessdo publica do pregdo, contendo a relacéo dos licitantes que aceitarem cotar
0s bens ou servicos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame, serd anexada a esta Ata de
Registro de Precos.

Ap6s lida e achada conforme, a presente ata é assinada pelos representantes legais do ORGAO
GERENCIADOR e do FORNECEDOR (ES) supracitado (s).

Palmas - TO, de de 2024,

Superintendente

FORNECEDOR Registrado
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ANEXO V - Minuta de Contrato

TERMO DE CONTRATO N° ........ 12024, QUE FAZEM
ENTRE SI O MUNICIPIO DE PALMAS/TO, POR
INTERMEDIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO
HUMANO, E A EMPRESA XXXXXXX, CONSTANTE
DO PROCESSO N°2023062743.

Pelo presente instrumento, o MUNICIPIO DE PALMAS/TO, por intermédio da SECRETARIA
MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO HUMANO, com sede na (endereco),
inscrita no CNPJ sob 0 n°® XX, neste ato representada por seu gestor o Sr , (qualificagdo ou ato de

nomeacdo) doravante denominado CONTRATANTE, e a Empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o
n° ,comsedena___, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada, por ,
portador do RG n°___, CPF/MF n° , ttm entre si, justo e avengado o presente, observadas as

disposicOes da Lei Federal n° 14.133/2021, Lei Federal n® 12.846/2013, Lei Complementar Federal n®
123/2006 e alteragdes, Decretos Municipais n® 2.400/2023, n° 2.460/2023 e n°® 2.461/2023, bem como a
instrucdo do processo administrativo n° 2023062743, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregdo Eletronico n° .......... /2024, Ata de Registro de Precos n° ....... /2024, mediante as
clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1. O objeto do presente Termo de Contrato é a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de gestdo documental, para organizacdo e digitalizacao, possibilitando a importacéo dos
dados e tornando os arquivos digitais disponiveis a visualiza¢do no Sistema de Gerenciamento de
Recursos Humanos da Prefeitura de Palmas e no Sistema de Gestao de Documentos, para futuras
consultas e acesso ao cidaddo dos documentos do dossié de servidores do Municipio de Palmas,
conforme condicdes e quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo ao edital licitatorio
publicado.

1.1. Este Termo de Contrato vincula-se ao procedimento licitatorio e processo administrativo, identificados
no preambulo e a proposta vencedora, independentemente de transcrigéo.

1.2. Discriminacdo do objeto:

ITEM DESCRIC}AO[ IDENTIFICACAO/ | UNIDADE DE | QTD | VALOR VALOR
ESPECIFICACAO MARCA MEDIDA UNT TOTAL

CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL DE ENTREGA

2.1. A CONTRATADA prestara os servigos conforme locais indicados no ANEXO IV do Termo de
Referéncia.

2.2. As condicOes de recebimento do objeto deste Contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia
anexo ao edital da licitacdo oriunda deste termo de contrato, o qual faz parte independentemente de
transcricdo.
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CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA

3.1. O prazo para execucdo dos servigcos e de vigéncia do contrato deverd ser de 12 (doze) meses,
prorrogéveis desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto, nos termos do art.
6°, XVII, da Lei n° 14.133/2021, a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR, PAGAMENTO, REAJUSTE E REPACTUACAO
4.1. O valor do presente Termo de Contrato é de RS ............ (cerverrerrnnn ).

4.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execu¢ao
contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratag&o.

4.3. A CONTRATADA e o0 CONTRATANTE ater-se-do ao disposto no Termo de Referéncia, com
observancia que o pagamento serd realizado, no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do atesto de
recebimento da Nota Fiscal, por meio de ordem bancaria em conta corrente da CONTRATADA, Banco: _,
Agéncia: n°. _ Conta Corrente: n° __, quando mantidas as mesmas condigdes iniciais de habilitagdo e caso
ndo haja fato impeditivo para o qual ndo tenha concorrido.

4.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéo financeira devida pela Contratante, entre
a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, seré calculada mediante a aplicacdo da seguinte
formula, calculada pela dltima variacdo vigente.

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratarios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensagao financeira, assim apurado:
I=(TX) I =(TX/100) | = (indice apurado)
365  TX =Percentual da taxa anual = (calculada pela Gltima variacéo vigente).

4.5. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentacdo das propostas.

4.6. Apos o interregno de um ano, a pedido da CONTRATADA, os pregos iniciais poderdo ser reajustados,
mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA,
exclusivamente para as obrigac@es iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

4.7. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

4.8. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais
ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

4.9. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

4.10. O reajuste sera realizado por apostilamento.

4.11. Visando a adequacdo aos novos precos pactuados na CCT, desde que solicitado pela
CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no subitem
que se seguird, o valor consignado no Termo de Contrato ser repactuado, competindo a CONTRATADA
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justificar e comprovar a varia¢do dos custos, apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para
andlise e posterior aprovacdo da CONTRATANTE, nas disposi¢Oes aplicaveis da Instru¢cdo Normativa
SEGES/MP n° 5, de 2017.

4.12. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado:

4.12.1. os custos relativos & mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir dos
efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencdo coletiva de trabalho, vigente a época da apresentacéo
da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

4.12.2. Para os insumos discriminados na Planilna de Custos e Formagdo de Precos que estejam
diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa): do Gltimo reajuste aprovado por autoridade
governamental ou realizado por determinacédo legal ou normativa;

4.12.3. Para 0s demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado (insumos ndo decorrentes da mao
de obra): a partir da data limite para apresentagdo das propostas constante do Edital.

4.13. Nas repactuagfes subsequentes & primeira, o interregno de um ano sera computado da ultima
repactuacdo correspondente @ mesma parcela objeto de nova solicitagdo. Entende-se como ultima
repactuacéo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em que celebrada
ou apostilada.

4.14. O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacdo encerra-se na data da prorrogagado
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convengdo coletiva que fixar os novos custos de méo
de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do
contrato, caso ndo haja prorrogacao.

4.15. Caso, na data da prorrogacéo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio ou
convencdo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a CONTRATANTE ou a
CONTRATADA proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido t&o logo se disponha dos valores
reajustados, sob pena de precluséo.

4.16. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base diferenciadas,
a repactuacao devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos, dissidios ou convengoes
coletivas das categorias envolvidas na contratagéo.

4.17. E vedada a incluséo, por ocasifo da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca normativa, Acordo,
Convencao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

4.18. A CONTRATANTE ndo se vincula as disposi¢des contidas em Acordos, Dissidios ou Convencdes
Coletivas que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com
a Administracdo Publica, ou que estabele¢cam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

4.19. Quando a repactuacdo se referir aos custos da mdo de obra, a CONTRATADA efetuara a
comprovacdo da variagdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formacéo de Precos,
acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convengdo coletiva da categoria profissional
abrangida pelo contrato.
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4.20. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina o Capitulo VII - DA ALTERACAO
DOS CONTRATOS DOS PRECOS, da Lei n. 14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA - DOTAGAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria propria,
prevista no orcamento deste Municipio, para o exercicio de 2024, na classificacdo abaixo, conforme Nota
de Empenho n°:

Gestao/Unidade:

Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:

CLAUSULA SEXTA — DA GARANTIA DE EXECUCAO

6.1 A CONTRATADA devera prestar garantia de execu¢ao do contrato, nos moldes do art. 96 da Lei
n°® 14.133/2021, com validade durante a execucdo do contrato e por 90 (noventa) dias apds o
término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do
contrato.

6.2 No prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante,
contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de prestagdo de
garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou
fianca bancaria.

6.2.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicagdo de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até
o maximo de 2% (dois por cento).

6.2.2 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

6.2.2.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

6.2.2.2 prejuizos diretos causados & Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execugdo do contrato;

6.2.2.3 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

6.2.2.4 obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pela contratada, quando couber.

6.2.3 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

6.2.4 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica
indicada pela CONTRATANTE, com corre¢do monetaria.

6.2.5 Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custodia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos,
conforme definido pelo Ministério da Fazenda.
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6.2.6 No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renincia
do fiador aos beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

6.2.7 No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
deverd ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratacao.

6.2.8 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10
(dez) dias tteis, contados da data em que for notificada.

6.2.9 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

6.2.10 O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

6.2.11 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
no TR.
CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES

7.1. Constituem obrigacfes da CONTRATANTE:

7.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.1.2 Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser solicitados pelo
representante da CONTRATADA;

7.1.3  Atestar o cumprimento satisfatorio dos servigos prestados, rejeitando-o caso ndo esteja de acordo
com as especificagdes trazidas neste Termo;

7.1.4  Efetuar o pagamento a CONTRATADA conforme previsto neste Termo, apos o cumprimento das
formalidades legais;

7.1.5 Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear as aquisicdes e prover o0s
pagamentos dentro dos prazos convencionados;

7.1.6  Acompanhar, controlar e avaliar o servigo prestado, através da unidade responsavel por esta
atribuigao;

7.1.7  Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA;

7.1.8 A CONTRATANTE designara Fiscais de Contrato, constituidos por 03 (trés) titulares e 03 (trés)
suplentes, para fiscalizar e acompanhar a correta execugdo do servigo de digitalizacao e organizacao
do acervo documental, no tocante a qualidade da digitalizacdo, verificando se ha imagens
distorcidas, fora de foco, com dificil visualizagdo, rotacionadas ou invertidas. Os documentos que
a contratante identificar fora do padrdo minimo exigido deverdo ser digitalizados novamente sem
Onus para a contratante;

7.1.9 E obrigatorio que os fiscais do contrato tenham conhecimentos das legislagdes de Gestdo de
Documentos, conhegam as normas de organizacdo e digitalizagdo, bem como que um dos fiscais
tenha formagdo técnica em arquivologia para de fato fiscalizarem e aprovarem a execugdo dos
servigos com qualidade;

7.1.10 A CONTRATANTE designara Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos para analise,
avaliagdo e selecdo dos arquivos que poderdo ser submetidos ao processo de eliminagdo,
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identificando aqueles destituidos de valor, conforme os procedimentos técnicos elencados na
Resolucdo n° 44, de 14 de fevereiro de 2020, expedida pelo Conselho Nacional de Arquivos;

7.1.11 Zelar para que durante a vigéncia do contrato sejam cumpridas as obrigacdes assumidas por parte
da CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as condigdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas.

7.2 Constituem obrigacées da CONTRATADA:

7.2.1 Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seu anexo e sua proposta,
assumindo com exclusividade seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita entrega
do objeto e, ainda:

7.2.2 Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagdo, em conformidade com art. 92, inciso XVI, da Lei n° 14.133, de 2021,
incluindo a atualiza¢do de documentos de controle da arrecadacao de tributos e contribuigdes
federais e outras legalmente exigiveis;

7.2.3 Adotar todas as providéncias cabiveis para a fiel execugdo do servigo objeto deste Termo de
Referéncia;

7.2.4 Arcar com os custos decorrentes da prestacdo do servico, inclusive salarios dos seus
empregados, taxas, impostos, custos administrativos, encargos fiscais, sociais, trabalhistas,
dentre outros;

7.2.5 Fornecer todos os equipamentos necessarios para a adequada execugdo do servigo;

7.2.6 Os materiais ou acessoOrios necessarios ao pleno funcionamento da solugdo contratada que nao
estiverem previstos em contrato deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA, sem custos
adicionais para a contratante;

7.2.7 A CONTRATADA devera disponibilizar os materiais para higienizagao, limpeza, recuperacao
e organizacdo dos documentos, tais como: trinchas, escovas macias, pincéis, flanelas, luvas,
mascara, toucas, aventais, aspirador, espatula, etc;

7.2.8 A CONTRATADA deverd utilizar Caixas —Arquivos para armazenamento de todos os
documentos, contendo a identificagdo, por meio de etiquetas, do tipo de documento, prazo de
guarda e destino, consoante as recomendacdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ);

7.2.9 A CONTRATADA devera utilizar scanner profissional, permitindo a digitalizacdo de grandes
volumes de documentos, com velocidade, praticidade e qualidade, de acordo com as orientagdes
dispostas no Decreto n° 10.278 de 18 de margo de 2020;

7.2.10Atender prontamente as solicitagdes da CONTRATANTE na prestagdo dos servigos
especificados neste Termo de Referéncia, a partir da solicitacdo do setor requisitante;

7.2.11Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes resultantes da execugao dos servigos;

7.2.12 Assumir inteira responsabilidade técnica e operacional, ndo podendo, sob qualquer hipotese,
transferir para outrem a responsabilidade por eventuais problemas na execugdo do servigo;

7.2.13Deverao ser observadas a inviolabilidade e o sigilo das informagdes contidas nas pastas, tendo
em vista que sdo informagdes sensiveis acerca da vida do servidor, tais como dados pessoais,
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funcionais e até mesmo médicos, nos termos da Lei n. © 13.709/2018, que versa acerca da Lei
Geral de Proteg@o de Dados Pessoais (LGPD);

7.2.14Reparar quaisquer danos diretamente causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros, por culpa ou
dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da presente relacao
contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucgdo dos servicos pela CONTRATANTE;

7.2.15 Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, bem como com quaisquer encargos judiciais
ou extrajudiciais que lhe sejam imputaveis em decorréncia da sua condi¢do de empregadora, no
que diz respeito aos seus colaboradores;

7.2.16 A prestacio dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA ¢ da CONTRATANTE, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagdo direta;

7.2.17Responsabilizar-se pelos danos causados 8 CONTRATANTE, por dolo, impericia, negligéncia
ou imprudéncia de seus dirigentes ou empregados, por uso indevido de produtos ou
equipamentos decorrentes da execugdo do contrato;

7.2.18 A nota fiscal devera ser acompanhada pelas Certiddes de Regularidades Fiscal e Trabalhista;

7.2.19Executar os servigos objeto da contratagdo de acordo com os padrdes de qualidade exigidos pela
CONTRATANTE, bem como com as normas técnicas e legais pertinentes;

7.2.20Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a Prefeitura de Palmas ou a terceiros, por agdo
ou omissao na execugdo do presente;

7.2.21Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto desta contratagdo, salvo mediante prévia
e expressa autorizacdo da Prefeitura de Palmas, por meio da Unidade Gestora Contratante;

7.2.22Manter durante a prestacdo dos servigos todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas neste TERMO DE REFERENCIA;

7.2.23Prestar as informagoes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE;
7.2.24Comunicar imediatamente 0 CONTRATANTE sobre qualquer defeito apresentado;
7.2.250s servigos serdo executados em dias Uteis, em horarios previamente acordados entre as partes;

7.2.26Fornecer aos seus funcionarios uniformes e equipamentos de protecdo individual (EPI)
necessarios ao cumprimento do objeto contratual;

7.2.27Disponibilizar os materiais e/ou acessorios necessarios ao pleno funcionamento da solugdo
contratada que ndo estiverem previstos neste contrato, sem custos adicionais para a
CONTRATANTE;

7.2.280s documentos digitalizados fora do padrdo minimo exigido deverdo ser digitalizadas
novamente sem 6nus para a CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes,
garantida a prévia defesa, ficard a Contratada sujeita as sancdes previstas na Lei 14.133/21 com as
alteracOes posteriores as seguintes san¢des de acordo com o Decreto Municipal n° 2.400/2023, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal.

8.1.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 14.133/2021, a Contratada que:
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a) Nido executar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratacgao;

b) Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

¢) Fraudar na execugo do contrato;

d) Comportar-se de modo inidéneo;

e) Cometer fraude fiscal;

f) Na&o mantiver a proposta.

g) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

h) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

i) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a dispensa eletronica ou execucdo do contrato;

j) fraudar a contratag@o ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

K) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

I) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

m) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. A Contratada que cometer qualquer das infragBes discriminadas no subitem acima ficara sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos
para a Contratante;

b) multa moratoria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

¢) multa compensatéria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugdo total do objeto;

d) em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

e) impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Palmas pelo prazo de até trés anos;

f) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao perante
apropria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir
a Contratante pelos prejuizos causados.

8.3. Também ficam sujeitas as penalidades dos arts. 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021, a Contratada que:

a) tenha sofrido condenacg&o definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

c) demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

8.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo administrativo que
assegurard o contraditdrio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
14.133/2021, e subsidiariamente em outras normas vigentes, em especial, o Decreto Municipal n°
2.400/2023.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO
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9.1. O presente Instrumento poderé ser extinto nos termos do artigo 137 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

9.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se o direito a prévia ampla
defesa e contraditorio.

9.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido de Relatério indicativo dos seguintes
aspectos, conforme o caso:

a) Balango dos eventos contratuais (cumpridos; parcialmente cumpridos; ndo cumpridos);
b) Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
c) Indenizagdes e multas.
CLAUSULA DECIMA - DAS VEDACOES
10.1. E vedado 8 CONTRATADA:
a) Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacdo financeira;

b) interromper a execucdo contratual sob alegagdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei;

c) subcontratar o objeto deste Termo de Contrato.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS ALTERACOES

11.1. Eventuais alteracGes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 124 e seguintes da Lei n°
14.133/2021 e demais normas aplicaveis ao caso concreto.

11.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

11.2.1. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — CASOS OMISSOS

12.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢Oes contidas na Lei n°
14.133/2021, demais normas e principios gerais aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PUBLICACAO:

13.1. A publicacéo do presente Termo de Contrato é condicdo indispensavel para sua eficacia e devera ser
providenciada pelo CONTRATANTE, nos termos do artigo 94 de Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA GESTAO E FISCALIZACAO:

14.1. A gestdo e fiscalizacdo da execugéo deste Termo de Contrato serdo efetuadas por servidor designado
pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO:

15.1. Para dirimir todas as questdes oriundas do presente termo fica eleito o Foro de Palmas/TO, com
rentncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, para firmeza e como prova de assim haverem, entre si, ajustado e contratado, lavrou-se o presente Termo
que, depois de lido e achado conforme, vai assinado pelas partes contratantes.
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Palmas/TO, _ de de 2024

EMPRESA CONTRATADA
(Nome do Responsavel) (Cargo)

CONTRATANTE
(Nome do Gestor) (Cargo)
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MODELO 1 - Declaracéo de declinio do direito realizar vistoria
(Em papel timbrado da empresa)

PREGAO ELETRONICO N° /2024,
Dia / / as : horas

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servi¢os de gestdo documental, para
organizacdo e digitalizacdo, possibilitando a importacdo dos dados e tornando os arquivos digitais disponiv-
eis a visualizacdo no Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos da Prefeitura de Palmas e no Sistema
de Gestdo de Documentos, para futuras consultas e acesso ao cidadao dos documentos do dossié de servidores
do Municipio de Palmas, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de Planejamento e

Desenvolvimento Humano.

(NOmME) responsavel legal da empresa:
................................................ CNPJ N0 e Enderego:
.................................................. DECLARA para os fins do Processo  Licitatério  n.
e que, por deliberagdo Unica e exclusiva da declarante, a mesma ndo participou
da visita técnica disponivel no referido processo licitatério, sendo de sua total responsabilidade e
conhecimento as condic¢Oes de realizagdo dos servigos, ndo recaindo em nenhuma hipo6tese qualquer
responsabilidade sobre a Prefeitura Municipal de Palmas ou argumento futuro quanto a ndo visitagdo

antecipada.

Palmas, Tocantins, de de

Responsavel pela empresa
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MODELO 2 - Declaracéo de vistoria técnica
(Em papel timbrado da empresa)

PREGAO ELETRONICO N° /2024,
Dia / / as : horas

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de gestdo documental, para
organizacdo e digitalizacdo, possibilitando a importacdo dos dados e tornando os arquivos digitais disponiveis
a visualizagdo no Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos da Prefeitura de Palmas e no Sistema de
Gestdo de Documentos, para futuras consultas e acesso ao cidaddo dos documentos do dossié de servidores do
Municipio de Palmas, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de Planejamento e
Desenvolvimento Humano.

A BIMPIESA, e iiiie ittt CNPI N, , com
<0 [ 1 - WO , Telefone:..vi e CE-mails ,
declara sob as penas da lei, que vistoriou as unidades da Prefeitura Mun|C|paI de Palmas e coletou todas as
informacdes necessarias para a formacao dos precos e futura eventual realizagdo dos servicos, através de seu
colaborador CPF RG
................................... , € que conhece as condi¢des em que serdo executados 0s servi¢os, ndo sendo admitido,
em hipdtese alguma, alegacdes de desconhecimento dos servigos e de dificuldades técnicas ndo previstas.

Palmas, Tocantins, de de

Responsavel da Contratante
Matricula:

ASSINATURA
Responsavel pela empresa
Funcéo:
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MODELO 3 - Proposta de Preco e DeclaracGes
(Em papel timbrado da empresa)

Ref. PREGAO ELETRONICO N° XXX/2024.

Critério de julgamento: MENOR PRECO POR LOTE

Proponente: (razao social da empresa proponente)

CNPJ n®:

Enderego completo:

CEP:

Telefone e e-mail:

Prazo de execucdo da entrega dos produtos: (conforme termo de referéncia ANEXO II do edital)
Prazo de validade da proposta: 90 (noventa) dias

Dados bancarios: nome e numero do banco, agéncia e conta corrente
Prazo de pagamento: até 30 (trinta) dias, apds atesto da nota fiscal
Objeto Licitado: (descrigdo do objeto)

. ~ Vir Valor
Item Especificaciao Marca/Modelo Und | Qtde Unitario Total
VALOR GLOBAL
DECLARACOES
a) Declaragdo de que atende, no que couber, os critérios de Sustentabilidade

Ambiental previstos na Instru¢do Normativa SLTMPOG n° 01, de 19/01/2010.

b) Declaro que sdo veridicas e de minha inteira responsabilidade a autenticidade dos
documentos enviados eletronicamente durante o pregdo e eventualmente
impressos para processamento interno no Municipio de Palmas/TO,
apresentando-os quando demandado pela Administragcdo Publica em vias
originais para diligéncias complementares.

C) NA HIPOTESE DE USO DE BENEFICIOS DA LEI COMPLEMENTAR
123/2006, (ME/EPP/COOP/MEI) CONFORME ABAIXO:
Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste Ato convocatorio,
ESTAR enquadrado como ME/EPP/COOP/MEI conforme Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de
2006, cujos termos declaro conhecer na integra, ESTANDO apto, portanto, a exercer o direito de
preferéncia.

Palmas, Tocantins, de de

Nome e Assinatura
Representante Legal da Empresa



