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ANEXO IV AO DECRETO N° 2.460, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2023.
PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE PALMAS
PREVIPALMAS
N° 22/2024

SOLICITACAO DE COMPRAS DE BENS E SERVICOS / TERMO DE REFERENCIA — ANEXO IV
(AO DECRETO N° 2.460 DE 15 DE DEZEMBRO DE 2023)

1 — Unidade orgamentaria demandante.

Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Palmas — PREVIPALMAS, Presidente: Raul De Jesus Lima
Neto fone: (63) 2111-6366.

2 - Objeto:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestagao de

servigos de chaveiro e servigos correlatos, com fornecimento de todo material necessario, por demanda,
para atender as necessidades do Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Palmas -
PREVIPALMAS .

2.1 - Natureza do objeto, vigéncia do contrato e possibilidade de renovacao.

Os servigos de chaveiro previstos neste termo sao indispensaveis, tendo em vista a manutencao e a
preservacao predial e bens que se encontram neste Instituto, considerando que o uso continuo das portas
e bens mobilidrios acarreta um desgaste natural em suas pegas, especialmente nas fechaduras, como
pelos seus extravios.

Tal contratagao suprira o fornecimento e a confecgéo de chaves, manutengao de fechaduras, confecgao
de copias de chaves, abertura de ambientes e as chaves ou que foram extraviadas.

Também, fica expressa como justificativa da despesa, a falta de mao de obra efetiva do quadro de
servidores para execugao dos servicos de que trata este termo, sendo 0os mesmos essenciais para
desenvolvimento das atividades administrativas realizadas por esta pasta. Outro fator importante € que a
demanda ndo tem contrato vigente no ambito deste Orgdo, entendemos apropriada a formalizagdo de
avenca da prestagcao de servigos, com fornecimento de mao de obra e todo o material necessario,
objevando atender as demandas de forma padronizada, como também privilegiar a transparéncia, a
economicidade e a omizacgao dos procedimentos de solicitagdo dos servigos e de execugao das despesas.
2.2 — QUANTIFICACAO E ESPECIFICACOES TECNICAS

Item Especificacoes Unid. Qtd. | Valor Unitario V. Total
Estimado Estimado
(Média) (Média)
1 Serv. 80 R$38,08 R$3.046,40
Confecgao de chave porta simples
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2 serv. | 30 | R$52.89 R$1.586,70

Abertura de porta e armario simples

3 Serv. 80

Copias de chaves comum simples R$11.11 R$888,80
4 Conserto de fechadura de porta e gaveta Serv. 10 R$60,89 R$608,90
5 Serv. 20 R$156,,40 R$3.128,00

Troca de segredo e fechadura de moveis

6 Abertura de armarios e gavetas de mesa Serv. 20 R$62,87 R$1.257,40

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: R$10.516,20 ( DEZ MIL QUINHENTOS E DEZESSEIS
REAIS E DE VINTE CENTAVO)

3 - Da motivacao da contratagao:
O presente documento tem por objeto a contratagéo de empresa especializada na prestagao de servigo de

chaveiro com fornecimento de materiais para atender as necessidades do Instituto de Previdéncia Social
do Municipio de Palmas - PREVIPALMAS

4 - DOS LOCAIS DE ENTREGA / PRESTACAO DOS SERVICOS:

Instituto De Previdéncia Social do Municipio Palmas — PREVIPALMAS, localizado na QD. 802 SUL, AV.
NS 02 , APM 15-B — Plano Diretor Sul — Palmas - Tocantins

4.2 DOS PRAZOS PARA ENTREGA PROVISORIA E DEFINITIVA DO OBJETO:

4.2.1. Os servigos serao prestado definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento

provisorio, apos a verificagao da qualidade de servigo de chaveiro e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado.

4.2.2. Na hipdtese de a verificagao a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

4.2.3 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

4.3 DA GARANTIA E DAS CONDIGOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA:

4.3.1. A contratada devera fornecer a seus técnicos todas as ferramentas, instrumentos e materiais
necessarios a execucao dos servigos e aquisigao.

4.3.2. FORNECIMENTO. A estratégia de logistica de fornecimento da contratagéo € para entrega
imediata, considerando que a definicdo da demanda p&de ser previamente quantificada com precisao, em
fungdo do dimensionamento das necessidades administrativas.

4.3.3. ASSISTENCIA. Nao se aplica. ( Lei 14.133/2021 - Subsec&o | Das Compras, Art. 40, §1°, 111

4.3.4. NATUREZA. Considerando a solugao escolhida, verifica-se que se tratam de prestacéo de servigos
de chaveiro e servigos correlatos , nos termos do Paragrafo Unico, do art. 6°, inciso Xl e Art. 20 da Lei
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14.133/2021, uma vez que as especificagdes adotadas possuem padroes de desempenho e qualidade
objetivamente definidos e usuais no mercado.

4.3.5. O objeto, portanto, ndo se enquadra na categoria de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de
2021.

4.3.6. REGIME DE EXECUCAO. Compra - aquisicdo de material para fornecimento imediato e de uma s6
vez.

4.3.7 O prazo de vigéncia da contratagao € de 12 meses contados da assinatura do instrumento contratual
4.3.8. Em caso de divergéncia entre a especificagao deste termo e a do catalogo do sistema onde sera
realizada a selegao do fornecedor, prevalecera a deste Termo de Referéncia

5 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:
5.1.A descrigao da solugao como um todo é o fornecimento de servigo de chaveiro , conforme descrigdes
deste Termo de Referéncia e mediante escolha por dispensa de licitagao na modalidade eletrénica.

6 - OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:

6.1 Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente através de pessoa por ela credenciada, mediante
requisicao do PREVIPALMAS;

6.1.2 Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas do Contrato;

6.1.3 Efetuar, com pontualidade, os pagamentos a CONTRATADA, apos o cumprimento das formalidades
legais;

6.1.4 Assegurar o acesso do pessoal autorizado pela CONTRATADA, devidamente identificados, aos
locais onde devam executar os servigos, tomando todas as providéncias necessarias;

6.1.5 Fornecer a CONTRATADA, todos os esclarecimentos necessarios a execugao dos servigos e
demais informagdes solicitadas para o desempenho dos servigos ora contratado;

6.1.6 Aplicar sangdes ou rescindir o contrato, no caso de inobservancia pela CONTRATADA de quaisquer
das clausulas e condigbes estabelecidas no Contrato;

6.1.7 Efetuar a fiscalizagdo e o acompanhamento da execugdo dos servigos, devendo este fazer
anotagdes e registros de todas as ocorréncias e determinar o que for necessario a regularizagao das
falhas ou defeitos observados.

6.2 Obrigacoes da Contratada:

6.2.1 Executar todos os servicos rigorosamente de acordo com as especificagbes contidas neste
instrumento;

6.2.2 Iniciar apos a assinatura do contrato, a plena execugao dos servigos sempre solicitados
6.2.3 Fornecer, de forma integral, a mao-de-obra necessaria a perfeita execugcao dos servigos;
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6.3 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.3 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.3.1 Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3.2 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.3 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.3.4 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a situacao que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

6.3.5 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de
sua execugao ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

6.3.6 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros em
razao da execucgao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagao ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

6.3.7 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.3.8 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.3.9 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito
(CND) relativa a Creditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade

do FGTS (CRF) e a Certidado Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7 — DO PAGAMENTO:

7.1 O pagamento sera efetuado apos a analise da conformidade de acordo com 0s servigos descritos
neste Termo de Referéncia, 5 (cinco) dias uteis apos a apresentagdo do respectiva nota fiscal com atesto
devidamente assinado pelo responsavel.

7.2 O pagamento somente sera efetivado depois de verificada a regularidade fiscal da empresa, ficando a
contratada ciente de que as certiddes apresentadas no ato da contratacao deverdo ter seu prazo de
validade renovada a cada vencimento.
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8 DO CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA E DA SELECAO DO
FORNECEDOR

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021. 7.5. Previamente a celebracao do
contrato, a Administragéo verificara o eventual descumprimento das condigdes para contratagao,
especialmente quanto a existéncia de sangao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a)CertidOes de regulairdade;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unigo (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

9 ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

Funcional Programatica — Natureza da Fonte Ficha Valor
Nome da acao Despesa - Subitem
03.6100.09.122.0337.8430— 33.90.39 -1600 18020000 20241245 | R$ 10.516,20

Manutengao dos servigos
administrativos
10. DA UTILIZACAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Nao se aplica

11. DA POSSIBILIDADE JURIDICA DA CONTRATAGCAO DIRETA (Se aplicavel)
Art 75, inciso ll,da lei n® 14.133/2021

12. DA ANALISE DOS RISCOS (Se aplicavel)

Nao se aplica

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

14. ASSINATURAS
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141 - Responsavel pela consolidacao desta| 14.2 -Validacao Orcamentaria - Financeira

solicitacdo de compras e do Termo de Referéncia:

Nathalia Balduino Da Silva Rejany Araujo Lima
Assistente Administrativo Gerente De Finangas
Mat.101017704 Matricula: 135311
14.3 — Setor Solicitante: 14.4 - Validacao da Assessoria de
Planejamento ou equivalente:
Fernanda Dias M. Zerbini Ledo Sergio Lacerda Ferreira
Diretora De Adm. Finangas Chefe da divisao de planejamento
Matricula: 413073104 Matricula: 131521

14.5 - Ordenador de despesas:

Declaro, como Ordenador de Despesas, para os fins do art. 16, inciso Il da LC n°. 101, de
4/5/2000, que a presente despesa tem adequacgéao orgamentaria, financeira e esta compativel com o Plano
Plurianual 2022-2025 e a Lei de Diretrizes Orgamentarias 2022.

Raul De Jeus Lima Neto
Presidente

Ato n° 29 NM
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MUNICIPIO DE PALMAS

REGISTROS DE ASSINATURAS ELETRONICAS

O arquivo termo_de referencia_ n_ 22 chaveiro.pdf do documento 00000.9.017813/2025 possui as
seguintes pendéncias de assinatura:

DADOS DO USUARIO TIPO DE COMPROMISSO DADOS DA ASSINATURA
ggg;léﬂéN‘[%’?E!}As MACHADO ZERBINI LEAO ) (PENDENTE)
T U oA S -
T - renoenTe
S o -
SERCI0 ACEron e -
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