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SECRETARIA MUNICIPAL P H s
DA FAZENDA B

PREFEITURA

TERMO DE REFERENCIA - BENS/SERVICOS

1. IDENTIFICAGAO DO ORGAO E DA UNIDADE DEMANDANTES E DO RESPONSAVEL

Unidade Administrativa: 2700 - SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Nome: Fabiano Francisco de Souza

Cargo: Secretéario Municipal da Fazenda

Setor Requisitante: Superintendéncia da Contabilidade.

Responsavel pela demanda: Caroline Marques Cavalheiro Moura.
Contato: (63) 3212-7072.

2. DEFINIGAO DO OBJETO

2.1. NATUREZA DO OBJETO, VIGENCIA DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE RENOVAGAO

21.1. A natureza do objeto € classificada como de servigo comum, portanto seus padrGes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificages usuais de
mercado, nos termos do art. 6°, Xl da Lei n® 14.133/2021.

21.2. O Termo de Contrato, seréa substituido pela emisséo da Nota de Empenho como instrumento
habil, nos termos do art. 95, | da Lei Nacional n® 14.133/2021, vinculada a existéncia de créditos
orcamentarios, alcangando sua eficacia com a publicagéo do ato de contratagcdo em meios oficiais.

21.3. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual, bem como na Lei
de Diretrizes Or¢camentaria, conforme constam das informacgGes béasicas desse termo.

2.2. QUANTITATIVOS E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Unidade Quantidade Valor
ltem Especificagdes de . e Valor Total
. Estimada Unitario
Medida
1 Fomecm_1ento de refeicéo (jantar) do tipo UN 100 R$5500 |R$5.500,00
self-service.

Valor total estimado da contratagdo: R$ 5.500,00 (cinco mil e quinhentos reais).

3. MOTIVAGAO DA CONTRATAGAO

3.1. Faz-se necesséria a contratacdo de empresa para fornecimento de refeicGes, uma vez que os
servidores do setor requisitante trabalhardo além do horario de expediente ou em regime
extraordinrio para atender as demandas vinculadas ao Tribunal de Contas do Estado, no que se
refere ao envio das remessas contabeis de fechamento do exercicio de 2025 (12%, 13* Remessas
e Contas Consolidadas) das Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal & ainda, o envio de
obrigagdes assessorias junto & Receita Federal, necessitando desta forma exceder o horario de
expediente estipulado no Decreto 2.836, de 05 de janeiro de 2026, e assim garantir o cumprimento
de todas as obrigacdes tempestivamente.
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3.2. A demanda sera para atendimento no periodo de 19 a 30 de janeiro de 2026, sendo o quantitativo
para 10 (dez) servidores por dia.

3.3. A execucéo do objeto propicia aos servidores do setor, se trata de melhor comodidade e bem-estar
a estes, em que se refere a despreocupacéo com saidas ou necessidade de deslocamentos em
busca de alimentar-se. O que indiretamente infere na qualidade do atendimento e na eficacia da
realizagéo do servico.

3.4. Desta forma, se justifica a contratagdo no intuito de proporcionar aos servidores desta pasta
condi¢bes de trabalho mantendo a rotina € o fluxo de expediente do setor envolvido.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. DOS LOCAIS DE ENTREGA/PRESTAGAO DOS SERVICOS

411. A execucéo do objeto devera ser na sede da Secretaria Municipal da Fazenda, na
Superintendéncia da Contabilidade, na quadra ACSU-SE 50, Av. NS-02, Conjunto 01, Ed. Buriti - 1°
Andar, CEP: 77.021-658 - Palmas-TO, entregue no horario das 18hs30min, para ser servido as 19hs, de
segunda a sexta-feira, no periodo e quantidade estipulados no item 3.2.

41.2. Os alimentos que compdem o objeto, deverdo ser disponibilizados em recipientes
adequados (ex.: gondolas), de forma que os mantenha separados, para livre escolha (self-service). No
Anexo | deste Termo, listamos op¢des para cardapio diario.

413. Incluem-se ao objeto a disponibilizagéo de talheres, pratos, guardanapos e conchas para
servirem os alimentos.

4.2. DOS PRAZOS PARA ENTREGA PROVISORIA E DEFINITIVA DO OBJETO

421. O prazo a ser considerado como entrega provisoéria sera de 20min, contados do horério a
ser servido.
422. A execugéo do objeto poderé ser rejeitada, no todo ou em parte, quando em desacordo com

as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituido no prazo
maximo de 1hr corrida, a contar da notificacdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades.

423. O objeto sera recebido definitivamente no prazo de 20min, contados do recebimento
provisorio, apos a verificagéo da qualidade e quantidade do material € consequente aceitacdo mediante
termo circunstanciado.

424 Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior n&o ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo na hora do
esgotamento do prazo.

425. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do obijeto.
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4286. A qualidade e pontualidade na prestacdo dos servicos devem ser rigorosamente
observadas pela Contratada.

4.3. DA GARANTIA E DAS CONDICOES DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

43.1. Por se tratar o objeto de natureza comum, ndo havera exigéncia e preestabelecimento de
parametros para garantia contratual, previstos nos art. 96 e seguintes da Lei N° 14.133/2021.

43.2. Considerando que a execucéo do objeto envolve alimentos pereciveis, estes deveréo ser
mantidos em condi¢des para consumo humano, livre de avarias, sendo quando descartados de forma pré-
estabelecida na legislacéo pertinente, tanto nos aspectos sanitarios, quanto ambientais, ndo necessitando
e/ou caracterizando como manuteng&o ou assisténcia técnica.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

9.1. Considerando o custo da contratagéo, espelhada em analise critica juntada aos autos, se justifica o
uso do procedimento de dispensa de licitagdo com fundamento no art. 75, II, da Lei Nacional n°
14.133/2021, sendo a escolha do fornecedor através da analise de propostas de menor preco e
documentos a titulo de habilitagdo a serem juntados na instrucéo processual.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO / CONDIGOES DA CONTRATAGAO / OBRIGAGOES DAS
PARTES

6.1. A empresa Contratada devera comprovar sua atuacdo no ramo do objeto da presente contratacéo,
de modo a demonstrar ter condi¢des prévias para executar o objeto de acordo com a demanda do
Contratante, em termos de qualidade, presteza e celeridade.

6.2. Observar e atender, ao que couber, os termos da legislagéo a seguir:

6.2.1. Lei Nacional n° 14.133, de 1° de abril de 2021, “Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos”.
6.2.2. Lei Nacional n® 8.078, de 11 de setembro de 1990, “Dispde sobre a protegéo do consumidor

e da outras providéncias.”

6.2.3. Decreto Municipal n° 2.460, de 15 de dezembro de 2023, que “Dispde sobre normas de
licitacéo e contratos administrativos para a administracéo publica direta e indireta do Municipio de Palmas,
nos termos previstos na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como consolida a regulamentag&o da
matéria em &mbito municipal.”

6.2.4. Decreto Municipal n° 2.461, de 15 de dezembro de 2023, que “Dispde sobre a execugéo e
gestéo das despesas publicas dos érgéos e entidades do Poder Executivo do Municipio de Palmas e
adota outras providéncias.”

6.2.5. Demais normas e principios administrativos aplicaveis ao caso concreto, independente de
transcricio neste Termo.
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6.3. Ser classificada e habilitada no transcorrer do procedimento de contratagéo.

6.4. Das Obrigagoes da Contratada:

6.4.1. Receber e firmar a Nota de Empenho em até 05 (cinco) dias uteis, contados de seu
encaminhamento.
6.4.2. Executar o objeto em conformidade com o detalhamento expresso neste instrumento,

observando as normas legais e em consonancia com a proposta financeira.
6.4.3. Assumir exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da execugéo do objeto.

6.4.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte,
em prazo posteriormente fixado, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos, incorregcbes ou
prejuizos causados a Contratante e/ou a terceiros resultantes da execucéo defeituosa ou inexecugéo
parcial ou total do objeto.

6.4.5. Manter-se, durante toda a vigéncia da contratacéo, a compatibilidade com as obrigagtes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacéo exigidas legalmente.

6.4.6. Comunicar a Administragc&o, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecedem
a data da execugdo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

6.4.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente o objeto e as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas
condi¢des autorizadas por lei.

6.5. Das Obrigagdes da Contratante:

6.5.1. Prestar as informagGes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada
e proporcionar todas as condi¢cdes necessarias para que a Contratada possa cumprir suas obrigagdes;

6.5.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com
este Termo;

6.5.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido;

6.5.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do objeto;

6.5.5. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no

prazo, forma e condigdes estabelecidas;

6.5.6. Né&o praticar atos de ingeréncia na administragéo da Contratada, tais como: exercer o poder
de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou
responsaveis por ela indicados;
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6.5.7. Aplicar sangGes motivadas pela inexecucéo parcial ou total da contratacéo.

7. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

7.1. A Contratada devera iniciar a execugéo do objeto conforme demanda, mediante emiss&o de Nota de
Empenho avencgado.

7.2. Sera emitida ordem de fornecimento e entregue a Contratada, contendo; a descri¢éo dos itens, os
quantitativos a serem fornecidos, bem como o prazo e local de entrega.

7.3. A Administracéo rejeitara, no todo ou em parte, servico ou fornecimento executado em desacordo
com as especificagdes solicitadas.

7.4. Demais especificidades seréo parte deste Termo e ainda em anexo a Nota de Empenho.

7.5. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com os Termos avengados e
as normas da Lei n° 14.133, 1° de abril de 2021, e cada parte responderéa pelas consequéncias de sua
inexecug&o total ou parcial (Lei n® 14.133/2021 art. 115, caput).

7.6. Nao € admitida a subcontratacéo de outra empresa parcial ou total para a execugéo do objeto desta
contratag&o.

7.7. A Contratante designara servidores para atuarem na gestéo e fiscalizagéo da execucéo do objeto,
sendo titular e suplente para cada funcéo.

7.8. Os servidores designados para executarem as atividades citadas anteriormente deverdo observar
suas respectivas atribuices em ato de designacéo e ainda na lei 14.133/2021, no que couber.

7.9. As comunicagdes entre a Secretaria Municipal da Fazenda e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se em casos informais, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

7.10. A Secretaria Municipal da Fazenda poderd convocar representante da empresa para
adocéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo fiscal e
trabalhista da empresa.

7.12. Sangdes e Penalidades Administrativas:

7.121. A Contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:

a) Dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) Dar causa & inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Dar causa & inexecucédo total do contrato;
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d) N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) Nao celebrar o contrato ou néo entregar a documentagéo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo estabelecido em contrato;

f)  Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagéo sem motivo justificado;

g) Apresentardeclaragéo ou documentacéo falsa exigida para a contratac&o ou prestar declaragéo falsa
durante a contratac&o ou a execugéo do contrato;

h) Fraudar a contratac&o ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

i) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

j) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratac&o;

k) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7122 Seré&o aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas na Lei n® 14.133
de 2021 as seguintes sangdes:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.12.3. Na aplicagdo das san¢des seréo considerados:

a) Anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuante;

d) Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
8.1. A avaliagéo da execucéo do objeto utilizara o disposto neste item.

8.2. Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sanc¢des cabiveis.

8.2.1. A afericdo da execucéo contratual para fins de pagamentos considerara os critérios como a
qualidade, pontualidade, atendimento, organizacdo e assertividade na prestacdo do servico.

8.3. O objeto seré recebido pelo fiscal do contrato, que verificara o cumprimento das exigéncias deste
Termo.

8.4. O pagamento se dara, mediante apresentacéo da Nota Fiscal, devidamente atestada pelo Fiscal da
contratagéo, apds a entrega e aceitagdo do objeto.

8.5. A liquidacdo da despesa se dara no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal.

8.6. O pagamento sera efetuado no prazo 30 (trinta) dias corridos apds apresentacéo da Nota Fiscal e 0
respectivo aceite do servidor responsavel pelo recebimento.
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8.7. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
correntes indicadas pela Contratada.

8.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

8.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel, no que
couber.

8.10. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reteng&o tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8.11. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade
fiscal, social e trabalhista, constatada mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais.

8.12. No caso de atraso, a CONTRATANTE pagara & CONTRATADA a importancia calculada
pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente ao indice previsto. Fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar memorial de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer calculada:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensagéo financeira, assim apurado:
[=(TX) = (TX/100) |=(indice apurado)
365 TX = Percentual da taxa anual = (calculada pela Ultima variagédo vigente).

8.13. Nas afericoes, sera utilizado para reajustes, de acordo com a variagéo acumulada do indice
de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), calculado pelo IBGE do periodo de execugéo do contrato. A
férmula de reajuste a ser aplicada sera:

R=[(Im-1lo)/lo] x P, onde:

R = valor do reajustamento procurado;

Im = indice relativo ao da data do adimplemento da obrigacé&o;

lo = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos
correspondentes a data fixada para entrega da proposta da licitacéo;
P = preco unitario contratado.

8.14. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
n&o possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicéo, o que vier a ser determinado pela legislacéo
entéo em vigor.

8.15. Eventuais alteragdes na contratagéo reger-se-&o pela disciplina do Capitulo VIl do TIITULO
|Il - DA ALTERACAQ DOS CONTRATOS E DOS PRECOS, da Lei n. 14.133/2021.
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9. CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA E SELEGAO DO
FORNECEDOR

9.1. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

9.1.1. A forma adotada de selegéo do fornecedor € a contratacéo direta por meio de dispensa de
licitacéo, sendo classificada a proposta financeira e devidamente habilitado.

91.2. Ao melhor classificado, como condicéo de participagéo no procedimento, sera consultada a
eventual existéncia de registros impeditivos de sua contratacéo, conforme previsto no art. 14, inciso Il da
Lei Nacional n°® 14.133/2021, mediante os seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php):

b) Lista de inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

b.1) Sera realizada esta consulta tanto em nome da pessoa juridica quanto da pessoa fisica sécio
majoritério por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, 02 de junho de 1992.

91.3. Como critério de julgamento de proposta mais vantajosa, sera utilizado o menor preco global
em relagéo ao fornecimento dos itens do objeto.

9.14. A proposta devera especificar os custos unitarios e totais € manter referéncias a descricdo
que bem identifiquem o item cotado.

9.1.5. O preco final devera incluir todos os tributos e despesas, inclusive frete e demais encargos
indispensaveis ao perfeito cumprimento das obriga¢des contratuais.

9.2. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

9.21. Como condic&o de habilitagdo da Contratada, sera conforme exigido nos art. 62 a 70, da
Lei n°. 14.133/2021, sendo:

a) Para habilitagéo juridica:

a.1) Documento de identificacéo oficial com foto, reconhecido em territério nacional, do (s) administrador
(es) da empresa ou do procurador constituido;

a.2) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial,
em se tratando de sociedades comerciais €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documento de eleicdo de seus administradores. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI,
Certificado da Condicéo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a
verificagcéo da autenticidade no sitio <www.portaldoempreendedor.gov.br>.

b) Para a comprovacgéo da regularidade fiscal:
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Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
Prova de inscrigéo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal

b.1)

b.2)

b.3) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal

b.4) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual

b.5) Prova de regularidade para com a Municipal

b.6) Certificado de regularidade relativa & Seguridade Social € ao FGTS

b.7) Certidao de regularidade perante a Justica do Trabalho

b.8) Declaragéo de cumprimento ao disposto no artigo 7°, inc. XXXIII da Constituigéo Federal.

922 A documentacéo solicitada podera ser apresentada em original, por copia autenticada
fisicamente ou por meio digital.

9.23. Dispensada a documentacéo exigida para habilitagéo referente a qualificacéo técnica e
econdmica-financeira constante dos art. 67 e 69, respectivamente, considerando os termos do art. 62, da
Lei 14.133/2021, em que pese serem as informagdes e documentos acima solicitados necessarios e
suficientes para a execucéo do objeto

10. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

& NATUREZA DA FONTE DE
ACAO (LOA) DESPESA SUBITEM RECURSOS VALOR
4504 3.3.90.39 41.00 150000009 R$ 5.500,00
11. DA POSSIBILIDADE JURIDICA DA CONTRATAGAO DIRETA
1.1, Considerando a forma de execugéo da contratacéo, espelhada neste Termo juntado aos

autos, se justifica o uso do procedimento de dispensa de licitagdo com fundamento no art. 75, Il, da Lei
Nacional n° 14.133/2021, sendo contratado o executante mediante analise de proposta financeira e
documentos a titulo de habilitagdo a serem juntados na instrugéo processual.

12. DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1. A execucéo da contratacdo, regular-se-a pelas clausulas e condicdes expressas neste
Termo e pelos preceitos de direito pablico bem como os casos omissos, € a eles serdo aplicados
supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposicdes de direito privado, na forma
do art. 89 da Lei N° 14.133, de 1° de abril de 2021.

12.2. Justificam-se as alteragGes neste Termo em relacdo a modelo constante do Decreto
Municipal n°® 2.460/2023, devido a adequag&o ao objeto pretendido.

12.3. A instrugéo processual se daré conforme Decreto Municipal n° 2.460, de 15 de dezembro
de 2023, em especial ao seu art. 19, inciso |, para a elaboracédo do TR em fungéo do DFD, facultado o
estudo técnico preliminar.
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13. ASSINATURAS

Requisitante
Sueny Cecim da Silva
Diretora de Controle da Divida Publica

Responsavel pela elaboragéo do Termo de Referéncia
Giovane Neves Costa
Diretor de Administracéo, Financas e Planejamento

Dayane Modela Bispo Fernandes
Superintendente de Administragéo, Finangas e Planejamento

Aprovagéo do Termo de Referéncia (Gestor)
De acordo: Autorizo a realizacdo da despesa observadas as normas legais.
Fabiano Francisco de Souza
Secretario Municipal da Fazenda
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