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ANEXO IV AO DECRETO N° 2.460, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2023.

IDENTIFICAGAO DO ORGAO E DA UNIDADE DEMANDANTES E DO RESPONSAVEL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ZELADORIA URBANA - 1900
MARCILIO GUILHERME AVILA - SECRETARIO

2. DEFINIGAO DO OBJETO
Contratacao de empresa especializada para aquisicdo parcelada de materiais de limpeza, produtos

quimicos, materiais de higiene e utensilios de consumo e apoio, destinados a suprir as necessidades
de manutencgao, higienizagdo e conservacédo das unidades vinculadas a Secretaria Municipal da
Zeladoria Urbana de Palmas/TO, conforme especificacdes, quantitativos e condi¢cdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e seus anexos.

2.1. NATUREZA DO OBJETO, VIGENCIA DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE RENOVAGAO
O objeto da presente contratacao refere-se a aquisi¢cao e instalagdo de bens comuns, consistentes

em Materiais e equipamentos de limpeza e higiene, destinados a conservagdo da sede
administrativa, dos Cemitérios Municipais, do Almoxarifado Central e do Ecoponto de Pneus
caracterizados como equipamentos padronizados, de especificacdes da ANVISA e das usuais de
mercado e amplamente disponiveis, ndo demandando solucdes técnicas especificas ou complexas.
A contratagdo compreende o fornecimento, transporte, entrega, instalacdo e testes de
funcionamento dos equipamentos, configurando-se como fornecimento com instalagao acessoria,
nos termos da Lei n® 14.133/2021.

A contratacdo sera formalizada por meio de instrumento contratual ou equivalente, conforme
previsto na Lei n°® 14.133/2021, com vigéncia limitada ao periodo necessario para o cumprimento
integral das obrigagdes pactuadas, especialmente no que se refere ao fornecimento, instalagao e
pleno funcionamento dos equipamentos.

Considerando a natureza do objeto, a contratagdo n&o possuira carater continuado, nao se
aplicando hipétese de prorrogagdo contratual além do prazo necessario ao cumprimento das
obrigagbes pactuadas. O fornecimento dos itens podera ocorrer de forma parcelada, conforme
demanda da Secretaria, mediante emissdo de ordem de fornecimento, observados os prazos

estabelecidos no Termo de Referéncia.

2.2. QUANTITATIVOS E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Sabao em po biodegradavel, indicado para KG R$ 13,17 | R$ 1.580,40
1 |lavagem de roupas e limpeza em geral, alto 120
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embalagem contendo 1 kg, com
registro/notificacdo na ANVISA.
Agua sanitaria, teor minimo 2% cloro ativo UND R$ 4,94 R$ 3.556,80
solucéo a base de hipoclorito de sédio, teor
minimo de 2% de cloro ativo, indicada para
limpeza, desinfecgao e alvejamento, embalagem
resistente e lacrada contendo 1 litro, com
registro/notificacdo na ANVISA.

Desinfetante, uso geral, com acao bactericida e UND R$ 8,23 R$ 3.950,40
germicida, indicado para limpeza e desinfecgéo
3 |de pisos, banheiros e superficies lavaveis, 480
fragrancia suave, embalagem contendo 2 litros,
com registro/notificacdo na ANVISA.
Detergente liquido neutro, concentrado, UND R$ 2,96 R$ 2.131,20
biodegradavel, indicado para lavagem de lougas
4 | e utensilios, alto poder desengordurante, 720
embalagem contendo 500 ml, com
registro/notificacdo na ANVISA.
Produto limpeza pesada (desengordurante), UND R$ 8,23 R$ 3.950,40
indicado para remogao de gorduras e sujeiras
5 |[impregnadas em superficies lavaveis, cozinhas, 480
pisos e equipamentos, embalagem contendo 500
ml, com registro/notificacdo na ANVISA.
Limpador multiuso, indicado para limpeza de UND R$ 4,12 R$ 2.472,00
superficies lavaveis, com acao desengordurante
6 [e removedora de sujeiras, fragrancia agradavel, 600
embalagem contendo 500 ml, com
registro/notificacdo na ANVISA.
Limpador para vidros, indicado para limpeza e UND R$ 4,94 R$ 1.185,60
brilho de vidros, espelhos e superficies
7 |vitrificadas, secagem rapida, sem deixar 240
manchas, embalagem contendo 500 ml, com
registro/notificacdo na ANVISA.

Limpador Para Pisos Vinilico, indicado para UND R$ 10,54 | R$ 1.897,20
limpeza e conservacao de pisos vinilicos,
8 |férmula que ndo agride o revestimento, 180
embalagem contendo 1 litro, com
registro/notificacdo na ANVISA.
Alcool etilico 70%, liquido, indicado para UND R$ 13,17 | R$ 1.975,50
higienizagao e desinfeccao de superficies, 150
embalagem resistente e lacrada contendo 1 litro,
conforme normas da ANVISA.

Alcool em gel 70%, indicado para higienizagao UND R$ 14,82 | R$ 2.964,00
das méos, com acio antisséptica, secagem 200
rapida, embalagem contendo 500 ml, com
registro/notificacdo na ANVISA.

Brilha aluminio, produto indicado para limpezae | UND R$ 4,12 R$ 247,20
polimento de superficies de aluminio, removendo
11 | manchas e oxidagdes leves, embalagem 60
contendo 500 ml, com registro/notificagcao na
ANVISA.

Papel Higiénico Roldao 300 Metros C/ 8 Rolos PACO 120 R$ 85,60 | R$ 10.272,00
Extra Branco Institucional nara Disnenser. TE
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Sabonete liquido para maos, sabonete liquido UND R$ 30,45 | R$ 3.045,00
cremoso, perolado, com fragrancia suave,
indicado para higienizagdo das maos, agao de
limpeza sem agredir a pele, dermatologicamente
testado, embalagem contendo 5 Litros, com
registro/notificacdo na ANVISA.

Odorizador de ambiente - Categoria: spray; UND 100 R$ 16,46 | R$ 1.646,00
Embalagem: com 250 ml; Fragrancia: diversa.

Saco de lixo pequeno, capacidade 30 litros, UND 13000 R$ 0,20 R$ 2.600,00
reforcado

Saco de lixo médio, capacidade entre 50 e 60 UND 5000 R$ 0,30 R$ 1.500,00
litros, reforcado.

Saco de lixo grande, capacidade 100 litros, UND 3600 R$ 0,38 R$ 1.368,00
reforcado.

Flanela para limpeza, confeccionada em tecido UND R$ 2,83 R$ 339,60
19 | macio e absorvente, medindo aproximadamente 120
38 cm x 58 cm.
Pano de chao, confeccionado em algodao, UND R$ 6,59 R$ 988,50
20 |resistente e absorvente, medindo 150
aproximadamente 45 cm x 70 cm.
Pano de prato, confeccionado em tecido de UND R$ 5,46 R$ 327,60
21 |algodao, absorvente, medindo aproximadamente 60
40 cm x 65 cm.
Esponja de ago, composta por fios de ago UND R$ 6,59 R$ 1.318,00
carbono de alta qualidade, indicada para limpeza
22 | pesada de utensilios domésticos e superficies 200
resistentes, pacote contendo no minimo 8
unidades.

Sabdo em barra, glicerinado ou neutro, indicado UND R$ 24,69 | R$ 2.962,80
para lavagem de roupas e limpeza em geral,
23 | barras resistentes e de facil dissolugao, pacote 120
contendo no minimo 5 unidades de
aproximadamente 200 g cada.
Luvas de borracha para limpeza, confeccionadas | PAR R$ 3,49 R$ 1.047,00
em latex natural ou material similar,
24 | antiderrapantes, resistentes, reutilizaveis, com 300
forro interno, indicadas para limpeza em geral,
disponiveis em tamanhos variados (P, M e G).
Escova para lavar roupa, corpo anatdomico UND R$ 9,06 R$ 181,20
confeccionado em plastico resistente, com
25 |cerdas firmes e duraveis em nylon ou material 20
similar, indicada para lavagem manual de roupas
e remocao de sujeiras impregnadas.

Vassoura tipo piagava/sintética, base resistente, [ UND R$ 26,34 | R$ 1.053,60
com cabo de madeira ou metalico revestido,
26 |. .. ) . ) 40
indicada para limpeza de pisos internos e
externos.

Rodo, base em plastico resistente, com borracha | UND R$ 32,92 [ R$ 987,60
27 |dupla, largura minima de 55 cm, acompanhado 30
de cabo medindo aproximadamente 1,70 m.
Balde plastico, capacidade minima de 10 litros, UND R$ 16,46 | R$ 329,20
28 | confeccionado em plastico resistente, com alca 20
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Valor total estimado da contratagao: R$ 62.049,30 (sessenta e dois mil, quarenta e nove reais e
trinta centavos.)
3. DA MOTIVAGAO DA CONTRATAGAO

A Secretaria Municipal de Zeladoria Urbana possui, dentre suas atribuicdes institucionais, a

responsabilidade pela gestdo, manutencgéo, conservacgao e limpeza dos espacos e logradouros publicos,
além da administracdo de suas unidades operacionais e administrativas, conforme as competéncias

estabelecidas na estrutura organizacional do Municipio de Palmas/TO.

Para o adequado desempenho dessas atividades e para a preservacao do patriménio publico, faz-se
indispensavel a aquisicdo de materiais de limpeza, produtos quimicos e utensilios de higiene. Tais itens
sdo fundamentais para assegurar a higienizagao continua das sedes administrativas, centros de apoio
operacional e demais unidades vinculadas, garantindo ambientes de trabalho insalubres e seguros para

0s servidores e para o atendimento ao cidadéo.

A manutengdo das condi¢cdes sanitarias das unidades operacionais € medida de saude publica e
seguranca do trabalho, especialmente considerando que as equipes de zeladoria atuam na linha de
frente da manutencao urbana, demandando uma estrutura de suporte (vestiarios, refeitérios e areas de

convivéncia) rigorosamente limpa e conservada, conforme as normas de vigiléncia sanitaria.

Ressalta-se que a demanda decorre de levantamento técnico do histérico de consumo da Secretaria,
considerando a necessidade de um fluxo ininterrupto de suprimentos para evitar a degradagédo dos

espacos fisicos e o comprometimento das rotinas de trabalho das equipes de limpeza e manutengao.

Além disso, a aquisigao parcelada permite uma gestéo eficiente dos estoques, evitando o desperdicio
de produtos com prazo de validade restrito e garantindo o fornecimento de materiais que atendam aos
padroes de eficacia exigidos pela ANVISA, promovendo melhores condi¢gdes sanitarias e a devida

conservacao dos equipamentos e mobiliarios publicos.

Dessa forma, a contratagdo pretendida revela-se imprescindivel para assegurar a continuidade do
servigo publico, a protecdo da saude dos servidores e a preservagao dos bens municipais, em estrita

consonancia com os principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. DOS LOCAIS DE ENTREGA / PRESTAGAO DOS SERVIGOS:
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Secretaria Municipal de Zeladoria Urbana, quadra 1202 Sul, Av. LO -27, Esquina Com Av. NS -10 —
CEP: 77.024.540.

Condigoes de Entrega:

O prazo para entrega dos bens sera de até 15 (quinze) dias uteis, contados do recebimento de cada

ordem de fornecimento emitida pela Contratante.

Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 5 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo

seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior;

Os itens devem ser entregues acondicionados adequadamente, em invélucro lacrado, de forma a
permitir completa seguranca durante o transporte, acompanhado de nota fiscal, discriminando o

quantitativo do produto, de acordo com as especificacdes técnicas;

A entrega dos bens devera ser supervisionada e atestada pela Administracdo Publica, que aferira sua

conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e Proposta Comercial.

4.2. DOS PRAZOS PARA ENTREGA PROVISORIA E DEFINITIVA DO OBJETO:

Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento €
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificagbes

constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 10 dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo|

da aplicagao das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (Quinze) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela Administracio, apds a verificagao da qualidade e

quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias

contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para

emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de

liquidacdo e pagamento.
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O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢éo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a

analise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

Qualquer atraso acarretado por parte da Administragao Publica na apresentagao da fatura ou nota fiscal,
ou dos documentos exigidos como condigdo para pagamento, importara na interrupgdo da contagem

do prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo apos a regularizagéo da situagao;

O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga

dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.

4.3. DA GARANTIA E DAS CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de

Defesa do Consumidor)
Os Itens que apresentarem defeito deverao ser substituidas por outras em perfeitas condicoes.

Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagao ou substituicdo dos itens que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 10 (DEZ) dias uteis, contados a partir da data de retirada do mesmo

das dependéncias da Administracéo pelo Contratado.

O prazo indicado anteriormente, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica vez, por igual

periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

O custo referente ao transporte dos materiais de reposicao sera de responsabilidade do Contratado.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta consiste na contratacao de empresa especializada para o fornecimento de materiais
e equipamentos de limpeza e higiene, destinados a Secretaria Municipal de Zeladoria Urbana,
destinados a conservacao da sede administrativa, dos Cemitérios Municipais, do Almoxarifado Central
e do Ecoponto de Pneus, com vistas a implementacao de infraestrutura adequada para fornecimento

continuo de agua potavel em espacos publicos de grande circulagéo.

A solucdo pretendida contempla o fornecimento parcelado de uma linha completa de insumos de
higienizagdo, composta por 28 itens distintos, subdivididos entre produtos quimicos, materiais de
higiene, sacos de lixo, materiais de consumo e equipamentos de apoio. A solugdo abrange n&o apenas
a entrega dos bens, mas toda a logistica de transporte e descarregamento nas unidades da Secretaria
Municipal de Zeladoria Urbana (SEMZU), garantindo o suprimento continuo necesséario para a

manutencao e conservacgao predial e operacional.
A estruturacdo desta solugéo baseia-se nos seguintes pilares:

Fornecimento Estruturado e Parcelado: Em substituicdo a compras eventuais ou estoques excessivos,
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garantindo que produtos como saneantes e quimicos mantenham sua eficacia dentro do prazo de

validade, evitando perdas de estoque e otimizando o espaco fisico das unidades.

Qualidade e Conformidade Técnica: A solugéo exige o estrito cumprimento das normas da ANVISA para
0s 11 itens quimicos listados (como detergentes, desinfetantes e alcool 70%), assegurando a seguranca
dos servidores e a protegéo das superficies e mobiliarios contra danos causados por agentes corrosivos

inadequados.

Eficiéncia de Materiais e Equipamentos: A selegdo de materiais de apoio (flanelas, panos de chéo,
luvas) e equipamentos (vassouras, rodos e baldes) com especificagdes de alta resisténcia visa garantir
a durabilidade no uso intensivo tipico das atividades de zeladoria urbana, reduzindo a necessidade de

substituicbes precoces.

Sustentabilidade e Higiene Publica: A adocao de itens como sabao em pé biodegradavel e sacos de lixo
reforcados demonstra o compromisso com praticas sustentaveis e com a organizacido sanitaria dos

espacos publicos operacionais, evitando vazamentos de residuos e minimizando impactos ambientais.

Sob o0 aspecto econémico, a solugido apresenta-se vantajosa ao consolidar em um Unico processo a
aquisicdo de materiais de consumo e equipamentos de apoio, permitindo ganho de escala €
padronizagdo. Esta escolha elimina custos recorrentes com solugdes improvisadas ou compras de
varejo em carater de urgéncia, assegurando uma melhor relacdo custo-beneficio ao longo do ciclo de

vida dos insumos.

Dessa forma, a solugao proposta apresenta-se como a alternativa mais adequada para o atendimento
da necessidade administrativa, assegurando a salubridade das unidades vinculadas, o bem-estar dos
servidores e a preservacao do patriménio publico, em estrita observancia aos principios da eficiéncia,

economicidade e interesse publico, conforme diretrizes da Lei n° 14.133/2021.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO / CONDICOES DA CONTRATACAO / OBRIGACOES
DAS PARTES

/A contratacio sera consolidada nos termos do PARECER REFERENCIAL N° 003/2024/SUAD/PGM.

O fornecimento do objeto ocorrera de forma parcelada, conforme demanda da Secretaria Municipal de
Zeladoria Urbana, mediante emissdo de ordem de fornecimento.

Gerais

Esta aquisicao deve atender todos os parametros definidos neste Termo de referéncia;

O cronograma fisico financeiro é dispensavel, haja vista que o objeto a ser licitado nao tem fundamento|
no art. 6°, inc. XXV da Lei n°® 14.133/21, que trata de obras e servigos dela decorrentes, e sim de servigos

comuns, nos moldes da Lei n°® 14.133/21;

0 fornecimento dos produtos devera ser efetuado atendendo estes requisitos minimos de contratacao;
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Os produtos deverdo ser aprovados pelo fiscal designado pela Secretaria Municipal de Zeladoria
Urbana. Nenhuma unidade sera aceita sem que tenham sido efetuadas satisfatoriamente as inspec¢des,

testes ou ensaios especificados pela fiscalizacao;

A empresa vencedora do certame devera entregar os produtos solicitados conforme solicitacdo da

Secretaria Municipal de Zeladoria Urbana.

O fornecedor habilitar-se-a ao pagamento mediante a apresentagdo de Nota Fiscal e apos terem sido

cumpridos todos os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Todos os documentos constantes no processo administrativo que ensejou a dispensa eletronica sera

parte integrante e complementar ao contrato, independente de transcri¢ao;
Nao € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

A Empresa fornecedora devera comprovar, sob pena de desclassificacdo, declaracao de que suas
propostas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das

propostas;

Todos os dados informados pela empresa fornecedora em sua planilha deverao refletir com fidelidade

0s custos especificados;

O fornecedor devera apresentar as certiddes negativas de débitos trabalhistas, FGTS, estadual,
municipal e federal no momento do julgamento das propostas, bem como permanecer regular na fase

de execucéao contratual.

A contratante pagara a fatura somente a contratada, vedada sua negociagdo com terceiros ou sua

colocacdo em cobranga bancaria

Ademais, deve entregar toda documentagdo de habilitagdo proposta no instrumento convocatério,
atualizada, como a juridica, fiscal e trabalhista.

Obriga¢oes da contratante

Contratante compromete-se a: Comunicar prontamente a contratada qualquer anormalidade na
execugao do objeto, podendo recusar o recebimento, caso nao esteja de acordo com as especificacoes

e condigbes estabelecidas no presente Termo de Referéncia.

Fornecer a contratada todo tipo de informagéao interna essencial a execugéo do objeto do presente

Termo de Referéncia
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Conferir toda a documentacgéao técnica gerada e apresentada durante a execucao do contrato, efetuando
0 seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os padrées de informacdo e qualidade

exigidos.

Homologar os fornecimentos executados quando estiverem de acordo com o especificado no Termo de

Referéncia

Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condigbes estabelecidas neste Termo de

Referéncia

Obriga¢oes da contratada
Atender a todas as condi¢des descritas no presente Termo de Referéncia;

Responsabilizar-se pelo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, respondendo civil €
criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados,
prepostos, ou terceiros no exercicio de suas atividades, vier a, direta ou indiretamente, causar ou

provocar a contratante;

Obter todas as autorizacoes, aprovacgdes e franquias necessarias a execucao do objeto, pagando os
emolumentos prescritos por lei, caso necessario, € observando as leis, regulamentos e posturas

aplicaveis;

E obrigatério o cumprimento de quaisquer formalidades e o pagamento, & sua custa, das multas
porventura impostas pelas autoridades, mesmo daquelas que, por forga dos dispositivos legais, sejam

atribuidas a Administragao Publica;

Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca

das atividades no objeto da contratacdo, sem prévia autorizagdo da contratante;

Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na execucédo do

contrato, bem como, prestar esclarecimentos que forem solicitados pela contratante;

Nao deixar de executar qualquer atividade necessaria ao perfeito fornecimento do objeto, sob qualquer|

alegacao, mesmo sob pretexto de nao ter sido executada anteriormente qualquer tipo de procedimento;

Prestar qualquer tipo de informacao solicitada pela contratante sobre os fornecimentos, bem como
fornecer qualquer documentacao julgada necessaria ao perfeito entendimento do objeto deste Termo

de Referéncia

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
deste Termo de Referéncia em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da

execucao ou de materiais empregados
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Sangdes administrativas

Pela mora na execugdo, ou pela inexecug¢do total ou parcial do objeto definido neste Termo de
Referéncia, a contratante podera garantida a prévia defesa, aplicar a empresa fornecedora as

penalidades previstas na legislagdo pertinente

Serdo aplicadas penalidades no caso de recusa em realizar o fornecimento, fornecimento do produto
em desacordo com as especificacdbes e com a proposta, produtos entregues fora dos prazos
estabelecidos, substituicdo de produtos fora do prazo estabelecido ou quando n&do forem cumpridas as

condi¢cbes de garantia contra falhas e defeitos

Se a contratada inadimplir as obrigagbes assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita as sangdes
previstas na Lei 14.133/2021.

Sustentabilidade:

Devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes

Sustentaveis:

Os produtos devem ser de origem segura, oriundos de empresas comprometidas com o direito e bem-

estar de seus trabalhadores e com as melhores praticas de sustentabilidade;

Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢ca de lei, tenha

validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no|

Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
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agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugcéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua

sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no

Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da

respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao

respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das

Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto|
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacido de declaracdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagao Econémico-Financeira

Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso

se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”,

da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021,

art. 69, caput, inciso Il);

Balanco patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2

(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

Os documentos referidos acima limitar-se-a0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido

constituida ha menos de 2 (dois) anos;

IAs empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 65, §1°).

Qualificagdo Técnica

A EMPRESA devera apresentar comprovagao de capacidade técnica para a execugao do objeto,

conforme previsao legal, visando garantir eficiéncia e os resultados previstos pela contratante.

Os atestados de capacidade técnica deverao conter as informagdes necessarias para a averiguagao
dos critérios técnicos, ndo sendo aceitos atestados incompletos ou que nao atendam claramente todas

as exigéncias exigidas neste Termo de Referéncia;

A Secretaria se reserva o direito de promover diligencias a fim de comprovar a veracidade das
informagdes constantes dos Atestado(s) / certidao(bes) / declaragao(des) de capacidade técnica e de
aptidao apresentados, bem como exigir contratos, notas fiscais e demais documentos constantes dos

Atestados

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as|
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao

total ou parcial.
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Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante

simples apostila.

/As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentag¢ao do plano de fiscalizagao,
que contera informacgbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando

houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
Fiscalizacao

A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao do Contrato

Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em

especial:

Conhecer detidamente o contrato, 0 seu objeto e servigos relacionados no projeto basico e/ou TR, os

seus anexos quando houver (Decreto Municipal n® 2.460/2023, art. 133, inciso 1);

Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas

competéncias (Decreto Municipal n°® 2.460/2023, art. 133, inciso I);

Subsidiar o gestor de contrato para o registro no processo administrativo, de todas as comunicacoes

trocadas durante o vinculo com a contratada (Decreto Municipal n® 2.460/2023, art. 133, inciso lll);

/Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, com a descricao do que for necessario a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados
(Decreto Municipal n® 2.460/2023, art. 133, inciso 1V);

Emitir notificagdes para a corregédo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada,
sempre por escrito, com prova de recebimento e notificagdo, bem assim determinar a reparagéo,
correcdo, remocao, reconstrugao ou substituicdo as suas expensas, no total ou em parte, no objeto de

contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregcbes resultantes da execug¢ao ou de materiais
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empregados, com a definicdo de prazo para providéncias e medidas saneadoras (Decreto Municipal n°
2.460/2023, art. 133, inciso |);

Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adog¢do de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
em face de risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico, se for o caso (Decreto Municipal n°
2.460/2023, art. 133, inciso VI);

Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a

execucgao do contrato nas datas estabelecidas (Decreto Municipal n°® 2.460/2023, art. 133, inciso VII);

Fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisério,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificacao (Decreto Municipal n® 2.460/2023, art. 133, inciso
VIII;

Realizar ou aprovar a medigcao dos servigos prestados, conforme o regime de execugao, para autorizar,

faturamento pela contratada (Decreto Municipal n°® 2.460/2023, art. 133, inciso XI);

Receber e encaminhar os documentos fiscais, devidamente atestados apés medicdo, bem como
observar se a nota fiscal ou fatura apresentada pela contratada, concerne ao servico que foi autorizado

e efetivamente prestado no periodo (Decreto Municipal n® 2.460/2023, art. 133, inciso X);

Emitir relatério consolidado, anterior ao pagamento e apds o recebimento do documento fiscal, com a
informagéo de todas as ocorréncias da execugao da despesa (Decreto Municipal n® 2.460/2023, art.
133, inciso Xl);

Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovagao tempestiva, alteragédo ou a prorrogacgao contratual (Decreto Municipal n° 2.460/2023,
art. 133, inciso XIlI);

Elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, na hipétese de alteragado unilateral do contrato
pela Administragao (Decreto Municipal n® 2.460/2023, art. 133, inciso XllI);

Rejeitar bens e servicos que estejam em desacordo, mediante termo detalhado que comprove o

cumprimento das exigéncias de carater técnico (Decreto Municipal n°® 2.460/2023, art. 133, inciso XIV);

Esclarecer duvidas do preposto ou representante da contratada e encaminhar problemas que surgirem

ao superior imediato (Decreto Municipal n® 2.460/2023, art. 133, inciso XV);

Propor aplicacdo das sang¢des administrativas a contratada, em razdo de inobservancia ou

desobediéncia as clausulas contratuais e instrugées ou ordens da fiscalizagdo (Decreto Municipal n°
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Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o

atendimento das exigéncias contratuais (Decreto Municipal n°® 2.460/2023, art. 133, inciso XVII).

Gestor do Contrato

Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto,

em especial:

Cadastrar o termo contratual ou congénere, bem como suas altera¢des, no Portal de Transparéncia do
Municipio de Palmas, no PNCP, e no SICAP-LCO do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins, bem

como juntar a comprovagao nos autos (Decreto Municipal n® 2.460/2023, art. 132, inciso 1);

IAcompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execug¢ao
do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia (Decreto Municipal n°® 2.460/2023, art. 132, inciso Il);

Responsabilizar-se pela comunicagao entre a administracédo e a contratada, de maneira transparente e
clara e, para tanto, registrar no processo administrativo os contatos e informagdes trocadas durante o
vinculo mantido (Decreto Municipal n°® 2.460/2023, art. 132, inciso lll);

Prestar informacdes e apresentar relatérios sobre os contratos que estiverem sob sua gestao, quando

solicitados, inclusive perante 6rgaos de controle (Decreto Municipal n® 2.460/2023, art. 132, inciso 1V);

Acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto Municipal n° 2.460/2023, art. 132,

inciso V);

Controlar os valores e quantitativos dos contratos que estiverem sob sua gestao, verificar o cumprimento
de metas e dos prazos legais e convencionais, e quaisquer outros elementos necessarios a boa

execugao dos termos firmados (Decreto Municipal n® 2.460/2023, art. 132, inciso VI);

Providenciar, junto ao ordenador da despesa, a sustentagdo orgamentaria e de empenhos para a
despesa contratada (Decreto Municipal n® 2.460/2023, art. 132, inciso VII);

Controlar a vigéncia dos prazos contratuais, especialmente quanto a necessidade de prorrogacdes €
ajustes, bem como informar a autoridade competente da necessidade de abertura de novo procedimento
(Decreto Municipal n°® 2.460/2023, art. 132, inciso VIII);

Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagcdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento
devera conter todos os registros formais da execugao, a exemplo da ordem de servigo, do registro de|

ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagao|

da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragcao
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Coordenar os atos preparatdrios a instrugdo processual e ao envio da documentacao pertinente ao setor
de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o inciso | do art. 132 do Decreto
2.460/2023 (Decreto Municipal n° 2.460/2023, art. 132, inciso X);

Instruir os pedidos de solicitacdo de acréscimo, supressao e reequilibrio econémico-financeiro, bem
como de quaisquer outras altera¢des que se fagam necessarias (Decreto Municipal n°® 2.460/2023, art.
132, inciso Xl);

Elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n° 14.133, de
2021, com as informagdes obtidas durante a execugéo do contrato (Decreto Municipal n° 2.460/2023,
art. 132, inciso Xll);

Instruir o fiscal de contrato, sempre que possivel, quanto ao cumprimento das atribuicbes de acordo
com o descrito neste Decreto e legislacdes aplicaveis (Decreto Municipal n° 2.460/2023, art. 132, inciso
XII).

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentacao da Nota

Fiscal devidamente atestada e do aceite da Administracdo, de acordo com as normas de execucgao

orcamentaria e financeira.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

9. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA E DA SELEGCAO
DO FORNECEDOR

O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacdo de procedimento de CONTRATACAO DIRETA,
por dispensa de licitagao (Art. 75, I, da Lei n® 14.133/2021), com adog¢ao do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

AGAO (LOA) NATUREZA SUBITEM FONTE DE VALOR
RECURSO
DA DESPESA
15.122.8004.8435 33.90.30 2200 150000009 R$ 62.049,30

Valor total estimado da contratagado: R$ 62.049,30 (sessenta e dois mil, quarenta e nove
reais e trinta centavos.)

12. DA UTILIZACAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
Nao se aplica

13. DA POSSIBILIDADE JURIDICA DA CONTRATAGAO DIRETA (Se aplicavel)

A contratacao direta ocorrera com base nas hipoteses de Dispensa e Inexigibilidade de Licitagao,
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disposicdes legais. A empresa interessada devera submeter sua proposta e a documentagao
necessaria, em conformidade com as condigdes gerais estabelecidas neste Termo de Referéncia.
14. DA ANALISE DOS RISCOS (Se aplicavel)

O art. 18, inciso X da Lein. °14.133/2021 dispbe acerca da elaboragcao da Analise de Riscos, documento

formalizado pela administragdo para orienta-la no decorrer do certame licitatério, fixando diretrizes para
minimizar ou eliminar os riscos que poderdo afetar o objetivo da licitagdo e da execugéo contratual. A
partir da identificacao dos riscos e da respectiva probabilidade de ocorréncia e impacto, é possivel definir,
a resposta aos riscos — reduzir ou evitar- e estabelecer estratégias para cada situagao. Entende-se por
acao preventiva agbes a serem tomadas com base no desenho do mapa de riscos, de forma a prevenir
a sua ocorréncia. A¢des de contingéncia, por sua vez, configuram-se como medidas aplicadas quando

0s danos comegarem a ocorrer com a materializagao dos riscos previstos.
¢ RISCO 1-FORNECIMENTO DE PRODUTOS EM DESACORDO COM AS ESPECIFICAGCOES

Probabilidade: ( x ) Baixa ( ) Média () Alto
Impacto: () Baixa ( x ) Média () Alto

Dano: Comprometimento da qualidade do plantio e necessidade de substituicdo dos materiais.

Acao Preventiva: Definicdo clara das especificagdes técnicas no Termo de Referéncia e

conferéncia no ato do recebimento.

Responsavel: Responsavel pelo Planejamento.
Acao de Contingéncia: Rejeicdo dos produtos e exigéncia de substituicdo pela

contratada, sem 6nus para a Administracao.
¢ RISCO 2 - ATRASO NA ENTREGA DOS PRODUTOS
Probabilidade: ( x ) Baixa ( ) Média () Alto

Impacto: () Baixa ( ) Média ( x ) Alto
Dano: Prejuizo ao cronograma de manutencao e revitalizacdo das areas verdes.
Acao Preventiva: Estabelecimento de prazo de entrega adequado e previsdo de penalidades

contratuais.

Responsavel: Responsavel pelo Planejamento.

Acao de Contingéncia: Aplicagao das sangdes previstas e reprogramacao das atividades.
¢ RISCO 3 - FORNECEDOR SEM CAPACIDADE DE EXECUGAO

Probabilidade: ( x ) Baixa ( ) Média (') Alto

Impacto: () Baixa ( ) Média ( x ) Alto

Dano: Inexecugao contratual e prejuizo a continuidade dos servigos..

Acao Preventiva: Exigéncia de documentagao minima de habilitagdo e verificagéo da

regularidade fiscal e capacidade de fornecimento.

Responsavel: Responsavel pelo Planejamento.
Acao de Contingéncia: Rescisao contratual e convocacgéo de fornecedor remanescente

ou nova contratacio, conforme leaislacao vigente.
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¢ RISCO 4 — BAIXA QUALIDADE DOS MATERIAIS.
Probabilidade: (x) Baixa ( ) Média ( ) Alto

Impacto: () Baixa (X) Média ( ) Alto
Dano: Retrabalho e aumento de custos operacionais.

Acao Preventiva: Exigéncia de atendimento aos padrées da ANVISA.

Responsavel: Responsavel pelo Planejamento.
Acao de Contingéncia: Substituicdo do material defeituoso pela contratada.

15. DAS DISPOSI(}(=)ES FINAIS

A empresa, quando da apresentacdo de documentacdo de habilitacdo devera informar qual o

endereco eletrbnico sera utilizado para trocas de correspondéncias, comunicados, termos
contratuais, empenhos e demais atos pertinentes a fiel execu¢ao do objeto.

O contrato devera ser publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

A Administracao Publica Municipal publicara o contrato por meio de extrato no Diario Oficial do
Municipio, para divulgacdo complementar, nos termos do art. 175 da Lei 14.133/21.
Os casos omissos e as duvidas que surgirem quando da execucdo do contrato serdo resolvidos

entre as partes contratantes por meio de procedimentos administrativos.

16. ASSINATURAS

Responsavél pela Elaboragao:

Renan Augusto Tavares Guimaraes

Engenheiro

Requisitante:

Stephanie Lins De Souza Santos

Superintendente de Zeladoria publica

IAprovacgao do Termo de Referéncia (Gestor)
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