PREFEITURA DE

Vamos Juntos Construir uma nova Histéria
GESTAO 2021/2024

TERMO DE REFERENCIA

Procedimento: Dispensa de Licitagdo
Interessados: Municipio de Edealina
Solicitante: Secretaria Municipal de Administracao de Edealina;

Assunto: Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de assessoria
de imprensa, servicos de comunicagdo e publicagao de atos da administracdo publica
municipal, programas, obras, servicos e campanhas do executivo do Municipio de
Edealina - GO.

1-OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de assessoria de
imprensa, servicos de comunicacdo e publicacdo de atos da administragdo publica
municipal, programas, obras, servicos e campanhas do executivo do Municipio de
Edealina - GO, nos seguintes quantitativos e especificagoes:

VALOR MEDIO | VALOR MEDIO

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE UNITARIO TOTAL

CONTRATACAO DE PROFISSIONAL
NA AREA DE COMUNICACAO -
Contratagdo de profissional habilitado na
area de comunicacdo/produg¢do de midias,
com formacdo na area de Técnico em TI e
especializado em prestagdo de servigos de
acompanhamento de obras e eventos através
de filmagens e fotografia aéreas com drone,
tendo experiéncia e expertise necessaria para
o servigo prestado. Servicos na area de
comunicagdo para: producdo de midias
(artes digitais, artes para impressao, audio,
video, programetes, spot, entrevistas) para
radio, midias sociais, midias internas, midias
externas, gerenciamento de redes sociais e
site do municipio, execucdo de servigos de
01 cerimonialista e protocolo em eventos 03 Meses R$ 3.802,60 R$ 11.407,78
organizados pelo municipio, o profissional
devera prestar o servigo todas as tardes, de
segunda a sexta totalizando 40 horas
semanais e ainda estar disponivel para
atendimento fora de hora (caso necessario)
de forma remota ou "home office" com
veiculo proprio, servigos de cobertura de
jogos e também dos campeonatos do
municipio. servicos fotograficos, videos
com drone, edigdo, melhoramento e
gravacdo de imagens adreas com
disponibilidade de equipamentos de som e
imagens, devera dispor de equipamentos
profissionais para produg¢do de foto, dudio e
video, programas de edi¢do de fotos, dudios
e videos; - conhecimentos gerais em redes
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sociais para realizar a interacdo e divulgacao
junto aos municipes; - produzir as inser¢des
(avisos) de radio, programa semanal, spots,
programetes, videos e entrevistas; -
montagem e coordenagdo de protocolo em
eventos oficiais.

VALOR MEDIO GLOBAL RS 11.407,78

1.3. Os precos propostos serdo fixos, onde ja estardo inclusos o transporte até os locais
destinos, mao de obra agregada, todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribuicdes fiscais e parafiscais e eventuais isengdes), leis sociais, administracao, lucros
e qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, nao especificada neste Edital,

1.4. A prestacdo de servigos devera ser praticada de acordo com as especificacdes
apresentadas nas Ordens de Servicos, conforme prazo estabelecido naquele documento,
sob pena de incorrer nas sangdes e penalidades previstas na Lei Federal de n°® 14.133/21

2 - JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo de empresa especializada ¢ essencial para assegurar comunicagao
eficiente e transparente entre a administragdo publica e os municipes, bem como para
divulgar as acdes, obras, campanhas e servigos prestados pelo Municipio. A produgao de
conteudos digitais e fisicos, bem como o acompanhamento de eventos e a coordenagao
de protocolos, sdao ferramentas indispensaveis para a promoc¢ao do acesso aos servigos
publicos e para fortalecer a imagem institucional da gestdo. Além disso, a expertise
técnica na producao de midias e operacao de equipamentos profissionais € necessaria para
garantir a qualidade e eficiéncia do servigo prestado. A cobertura completa de eventos,
incluindo filmagens aéreas com drone e fotografia, permitird que a administragdo
documente e divulgue suas realizagdes de forma moderna e atrativa. A disponibilidade
fora do horério regular assegura a continuidade do servigo em situagdes excepcionais,
garantindo a prontidao e eficiéncia da comunicagao.

3- FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. A contratagdo desse fornecimento ndao implica vinculo empregaticio de qualquer
natureza, podendo a rescisdo do contrato ocorrer nos termos legais.

3.2. O embasamento legal da presente contratacao direta, estd fundamentada, no artigo
75, Inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021 de 01 de abril de 2021, e posteriores
alteragdes trazidas pelo DECRETO N° 11.871, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2023, que
diz ser dispensavel a licitagdo para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais ¢ dois centavos), no caso de
outros servigos € compras.

4 - DO PRECO

4.1. O preco estimado para a prestacao de servigos sera correspondente a média de pregos
obtido por pesquisa do Departamento de Compras, emitidos por empresas do ramo,
coletados junto ao Portal Nacional das Compras Publicas — PNCP.
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4.2. O preco devera ser cotado considerando-se quaisquer valores gastos ou despesas,
seguro, transportes, tributos e ainda todas as despesas que diretamente ou indiretamente
incidirem neste fornecimento.

4.3. A proposta de precos devera apresentar prazo de validade de minimo de 60 (sessenta)
dias.

5-DO PRAZO CONTRATUAL

5.1. O Prazo de vigéncia contratual serd de 03 (trés) meses a contar da data do contrato,
podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.2. A CONTRATADA ficard obrigada a aceitar, mesmas condi¢des contratuais,
acréscimos ou supressdes que fizeram necessarios no quantitativo do objeto contratado,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
conforme aduz o art. 125 da Lei 14.133/2021.

6 — DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

6.1. O fornecimento dos objetos deste Processo serd recebido pelo Fiscal do Contrato,
sendo que, o prazo para a conclusdo ¢ estimado com data de enceramento do vinculo
contratual.

6.2. O fiscal do contrato podera recusar todos e quaisquer objetos fornecidos em
desacordo com as normas técnicas que regem a matéria.

7 - DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1. O valor total da despesa serd obtido apos levantamento dos valores aplicados no
mercado, considerando os precos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades
a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do
local de execugdo do objeto, pelo que dispde o art. 23 da Lei 14.133/21.

7.2. O pagamento serd efetuado em até o 10° (décimo) dia do més subsequente ao
fornecimento, condicionado também ao recebimento da nota fiscal devidamente atestada

pelo Fiscal do Contrato, acompanhada da competente liquidagdo de despesa.

7.3. Se as entregas ndo forem executados conforme especifica¢des técnicas definidas
neste processo, o pagamento ficard suspenso até seu recebimento definitivo.

7.4. Por ocasido dos pagamentos devera ser apresentado:

a. Fatura discriminada (Nota Fiscal Eletronica) devidamente atestada pelo fiscal
designado pela Secretaria correspondente;

b. CND da Unido;
c. CND Estadual;

d. CND do FGTS;
e. CND Trabalhista;
f. CND Municipal.
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7.5. Nenhum pagamento sera efetuado sem apresentagao dos documentos a que alude o
item anterior, bem como enquanto estiver pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo
financeira que for imposta a adjudicataria, em virtude de penalidade ou inadimplemento
das obrigacdes assumidas por esta ou decorrente do contrato.

8 - DO REAJUSTE

8.1. Os pregos serdo fixos e irreajustaveis até a data do término do fornecimento, salvo
quando ocorrer reajustes autorizados pelos 6rgdos governamentais competentes.

8.2. Os precos excepcionalmente poderdo ser revistos, para mais ou para menos, na
superveniéncia da legislagao federal, estadual ou municipal ou de ato ou de fato que altere
ou modifique as relacdes que as partes pactuaram inicialmente, de forma a manter o
equilibrio e econdmico e financeiro do contrato.

9 — DA QUALIFICACAO TECNICA

9.1. A empresa contratada devera fornecer o item objeto da presente contratagdo em
conformidade com as normas técnicas e apresentacao de toda documentacao legalmente
exigida:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do
Ministério da Fazenda

b) Certidao Simplificada de arquivamento ou formuldrio de Registro de
Empresario Individual na Junta Comercial, no caso de firma individual.

c) Ato constitutivo — Estatuto ou Contrato Social em vigor (que podera ser
apresentada na forma consolidada, substituindo o contrato original), devidamente
registrado, em se tratando de Sociedades Empresariais e, especificamente, no caso
de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de elei¢ao e posse de seus
administradores, com a publicacdo no Diario Oficial da Ata de Assembleia que
aprovou o Estatuto.

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através de Certidao conjunta
emitida relativa a Divida Ativa da Unifo, expedida pela Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional e Certidao expedida pela Delegacia da Receita Federal, ambas
da unidade da federacdo onde a empresa licitante tem a sua sede.

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através de Certidao
expedida pela Secretaria da Fazenda ou equivalente da unidade da federacao onde
a licitante tem sua sede.

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através de Certidao
expedida pela Secretaria de Finangas do Municipio ou equivalente onde a licitante
tem sua sede.

g) Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situacao
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.
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h) Prova de regularidade relativa a justica do Trabalho, através da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em atendimento ao exposto na Lei
Federal 12.440/11.

10 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Fornecer os objetos deste processo nos prazos ajustados.

10.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causado, culposa ou dolosamente, pela agdo ou omissdo de seus empregados,
trabalhadores, preposto ou representantes a administragao ou a terceiro.

10.3. Nao transferir a terceiros, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem
subcontratar quaisquer obrigacdes contratuais.

10.4. Zelar para que durante toda a vigéncia contratual sejam mantidas, em
compatibilidades com as obrigagdes assumidas pela contratada, todas as condigdes de

habilitag¢do e qualificagdo exigidas na licitacdo.

10.5. Informar e-mail e telefone para contato, por meio dos quais poderd receber
intimagoes e notificagdes afetas a este processo.

11 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a contratada possa cumprir com as suas
obrigacgoes.

11.2. Exigir o cumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com os
termos de sua proposta.

11.3. Notificar a contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso
do fornecimento, fixando prazo razoavel para a sua correcao.

11.4. Pagar a contratada o preco resultante do fornecimento no prazo ajustado.
11.5. Indicar fiscal e gestor do contrato.

11.6. Os precos propostos serdo fixos, onde ja estardao inclusos o transporte até os locais
destinos, mao de obra agregada, todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribuicdes fiscais e parafiscais e eventuais isengdes), leis sociais, administracao, lucros
e qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, nao especificada neste Edital,

11.7. A prestagdo de servigos devera ser praticada de acordo com as especificagdes
apresentadas nas Ordens de Servicos e Anexo I deste Edital, em até 24 (vinte e quatro)
horas do recebimento da OS, sob pena de incorrer nas sangdes e penalidades previstas
neste Edital;

12 - DA RESCISAO CONTRATUAL
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12.1 — O inadimplemento de quaisquer das obrigagdes ora estabelecidas ensejara a
extin¢do contratual, nos termos do artigo 137, da Lei Federal n® 14.133/2021 e suas
alteracoes.

13 - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

13.1. Observando o disposto no artigo 117, da Lei Federal n°. 14.133/21, o
acompanhamento, a fiscalizagdo, o recebimento ¢ a conferéncia dos materiais, serao
realizados pela Secretaria Municipal de Educagao.

13.2. A Secretaria Municipal de Administragdo, através de seu fiscal, atestard documento
fiscal correspondente, o fornecimento nas condi¢des exigidas, constituindo tal atestagao

requisito para a liberacdo de pagamentos a Contratada;

13.3. A entrega do objeto deste Termo de Referéncia, somente se efetivara com o devido
atestado avocado no item anterior.

14 - DAS SANCOES

14.1. O descumprimento total ou parcial de quaisquer das obrigagdes ora estabelecidas
sujeitara a CONTRATADA as sangdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, garantida
prévia e ampla defesa em processo administrativo, sendo destacadas as seguintes:

a. Adverténcia;
b. Multa;
c. Suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar
com 0 CONTRATANTE, por prazo de até 03 (trés) anos.
14.2- Os casos omissos serdo dirimidos tendo por fundamento a legislagdo em vigor, em

especial a Lei Federal 14.133/2021.

Edealina/GO, 18 de outubro de 2024.

@ serPrO

JOAO PAULO FERREIRA FELIPE
Secretaria Municipal de Administragao
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