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MINUTA CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS DE NATUREZA

PREDOMINANTEMENTE INTE

LECTUAL DE N2..../2026

DISPENSA DE LICITAGAO N2 ..../2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N? ...../2026

Prestagcdo de servigos técnicos especializados, de
natureza predominantemente intelectual, consistentes
em  planejamento  estratégico,  estruturagdo,
padronizagdo, assessoramento técnico e supervisdo da
comunicagdo institucional da administragdo publica
municipal, sem execugdo direta de atividades de midia,
publicidade, produgdo de contetido, gerenciamento de
redes sociais ou operagdo de canais de comunicagdo
externa, visando ao aperfeicoamento dos fluxos
informacionais internos, a conformidade legal da
comunicagdo publica e ao fortalecimento da
governanga comunicacional, que entre se fazem o
.................... e a empresd ................ portadora do

I. PREAMBULO

@ L , pessoa juridica de direito publico interno, sediada na Rua ....,
Quadra ..., Setor ........... ) rreeeeeeereneaa , Estado de ............. ,CEP o, , devidamente

inscrita no CNPJ (MF) sob 0 n2 ......cccceunnrnnnnne

, heste ato representado pelo Gestor do

Executivo o Sr. ..., , inscrito no CPF sob n? ................... e portador do RG sob

N2 e, , residente e domiciliado nesta
nesta municipalidade, neste instrumento

municipalidade, residente e domiciliada
doravante denominado simplesmente

CONTRATANTE; e de outro lado como CONTRATADO a emMpresa «cceeeeeeeeeeeneecees , pessoa

juridica de direito privado, inscrita no CNPJ so

bonQ. ..covvvennnee. , com sede na Avenida

.................... , N2 ..., Quadra ..., Lote area ................,, Sala ..... e ....., Bairro
........... ) veereenennnns, Estado de ....., CEP .............. neste ato representado pelo seu sdcio

administrador o Sr. ... ) eeeerennns ) eeeeeens

........... ) cererreeneennnns, POrtador da cédula de

identidade n2 ............ expedida pela ........ Carteira Nacional de habilitacdo n? .............

expedida pelo DETRAN/MG, CPF sob o n° ....
............ , N2 ......, Apartamento ....., Bairro .....

............ , residente e domiciliado na Rua
..... , ......, Estado de .........., CEP ............,

lavraram o presente instrumento firmado com base em processo de DISPENSA DE
LICITACAO n? ...../2026, nos termos do caput do art. 75, Inciso II, da Lei n. 14.133/2021
e alteracOes respectivas e pelas clausulas e condi¢des seguintes:

| Il. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

O presente Contrato tem como fundamentacao legal no inciso |l do art. 75 da Lei Federal

n® 14.133/2021.

I1l. DA ACEITACAO E SUJEICAO DAS CONDICOES GERAIS
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As partes acima qualificadas tém entre si, justos e contratados o presente contrato de
prestagao de servigos, que mutuamente aceitam e outorgam, agindo no exercicio de
suas atribuicdes legais e institucionais, com fundamento no disposto na Lei 14.133/2021
e posteriores alteracdes, constante no Processo Administrativo n? 2.976/2026, onde a
CONTRATADA, em virtude do presente documento, assume a responsabilidade de
disponibilizar a totalidade do objeto que se especifica a seguir em conformidade com
todas as estipulacdes deste Contrato, a saber:

IV. DAS CONDICOES GERAIS

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO DO CONTRATO E SEUS ELEMENTOS
CARACTERISTICOS

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacao, por dispensa de
licitacdo, de pessoa juridica especializada na prestacdo de servicos técnicos
especializados, de natureza predominantemente intelectual, consistentes em atividades
de planejamento estratégico, organizacdo, padronizacdo, assessoramento técnico e
supervisdo da comunicagdo institucional da Prefeitura Municipal de Edealina, com foco
no aprimoramento dos fluxos informacionais internos, na conformidade legal da
comunicac¢ao publica e no fortalecimento da governanca comunicacional.

1.2. A atuacdo contratada possui carater estratégico, consultivo e orientativo, ndo
compreendendo, em nenhuma hipdtese, a execucdo direta de atividades operacionais
de comunicacdo, tais como producdo de conteudo, gerenciamento de redes sociais,
cobertura de eventos ou execuc¢dao de campanhas publicitarias.

1.3. Para fins de dimensionamento da contratacdo, adotam-se os seguintes parametros
estimativos:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

Prestacdo de servigos técnicos especializados, de
natureza predominantemente intelectual,
consistentes em planejamento estratégico,
estruturagdo, padronizagdo, assessoramento técnico e
supervisdio da comunicagdo institucional da
administragdo publica municipal, sem execugdo direta
de atividades de midia, publicidade, produgdo de
conteudo, gerenciamento de redes sociais ou
operagdo de canais de comunicagdo externa, visando
ao aperfeicoamento dos fluxos informacionais
internos, a conformidade legal da comunicagdo publica
e ao fortalecimento da governanga comunicacional.

01 08 Meses RS ..... RS .....

VALOR GLOBAL DA CONTRATAGAO: RS.....

1.4. A prestacdo dos servicos compreenderd, de forma integrada e sistematica, os
seguintes eixos de atuacao:

1.4.1. Planejamento Estratégico da Comunicacdo Institucional:
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a. Elaboracdo de plano estratégico de comunicacdo publica;

b. Definicdo de diretrizes institucionais, linguagem e identidade
comunicacional;

c. Organizagdo de calendario institucional de comunicagao;

d. Estruturagao de fluxos informacionais entre secretarias e unidades
administrativas.

Padronizacdo e Organizacdo dos Atos Comunicacionais:

a. Desenvolvimento de manuais, protocolos e diretrizes internas de
comunicagao;

b. Padronizacdo de notas oficiais, comunicados, informes e demais atos
institucionais;

c. Definicdo de fluxos de validagdo, aprovacao e publicacdo de informacdes;
d. Organizacdo das rotinas administrativas relacionadas a comunicagao
institucional.

Assessoria Técnica e Orientagdo aos Gestores:

a. Orientacdo técnica continua aos gestores e servidores quanto a
comunicacgao publica;

b. Adequacdo das praticas institucionais aos principios do art. 37 da
constituicdo federal;

c. Suporte técnico a observancia da lei de acesso a informacdo (lei n?
12.527/2011);

d. Analise preventiva de riscos juridicos, especialmente quanto a promocgao
pessoal e desvio de finalidade.

Supervisdo Técnica da Comunicagdo Institucional:

a. Acompanhamento técnico, ndo operacional, das praticas de comunicacao
institucional;

b. Andlise da conformidade dos atos comunicacionais com os normativos
legais e administrativos;

c. Emissdo de relatdrios técnicos de conformidade e recomendacdes de
melhoria;

d. Apoio técnico a fiscalizacdo de contratos relacionados a comunicacao,
sem interferéncia na execugao.

Inteligéncia, Monitoramento e Analise Comunicacional:
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a. Elaboracdo de relatérios estratégicos sobre o desempenho da
comunicacao institucional;

b. Identificacdo de gargalos, riscos e oportunidades de melhoria;
c. Analise qualitativa dos fluxos comunicacionais internos;
d. Suporte a tomada de decisao administrativa baseada em dados e

diagndsticos técnicos.

1.5. A atuacdo da contratada serd estritamente técnica, consultiva, estratégica e
orientativa, sendo expressamente vedada a execucdo direta de atividades operacionais
de comunicagao.

1.5.1. Ndo integram o objeto da presente contratacdo, sob qualquer hipdtese:

a. Producdo de conteudo jornalistico ou institucional;
b. Criagdao de pegas publicitarias, graficas ou audiovisuais;
c. Gerenciamento de redes sociais ou sites institucionais;
d. Cobertura de eventos;
e. Execucdo de campanhas publicitarias;
f.Divulgacdo direta de informacgdes ao publico;
g. Operacdo de midias digitais ou tradicionais.
1.6. A presente contratagdo possui carater complementar, acessério e ndao concorrente

em relacdo aos contratos administrativos vigentes ou futuros que envolvam atividades
operacionais de comunicacao.

1.6.1. E vedada qualquer forma de sobreposicdo, substituicdo ou interferéncia
direta na execucao de contratos administrativos existentes.

1.7. Os servicos serdo prestados de forma continuada, mediante acompanhamento
técnico, reunides periddicas, emissdo de relatérios e assessoramento direto a
Administracao.

1.7.1. A execucgdo ndo se dara por meio de ordens de servigo operacionais, mas sim por
entregas técnicas, diagndsticos, orientacdes e relatorios estratégicos.

1.8. Os valores propostos deverdo contemplar todos os custos diretos e indiretos
necessarios a execug¢do contratual, incluindo tributos, encargos sociais, despesas
administrativas, deslocamentos, insumos técnicos e quaisquer outros custos inerentes
a prestacdo dos servicos, ndo cabendo a Administracdo quaisquer 6nus adicionais.

1.9. A execugao dos servigos sera realizada mediante demandas institucionais e
acompanhamento técnico continuo, formalizados por instrumentos internos de
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controle, relatérios e reunides técnicas, ndo se aplicando a ldgica de ordens de servico
tipicas de servicos operacionais.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O presente instrumento tera vigéncia até o dia 31 de dezembro de 2026, contados
a partir da assinatura deste contrato, até o total adimplemento do objeto.

CLAUSULA TERCEIRA — DOS VALORES E CONDIGOES DE PAGAMENTO

3.1. O valor total do presente Contrato, para todos os efeitos financeiros, fiscais e
orcamentarios, é de R$ .......... (cevennennnnnnnnnnsnnnnnnnnnnnns ), que serd pago em .... (......)
parcelas mensais, iguais e sucessivas, no montante de RS ....... (cereerrennnnnnnnnnnnes ) cada,
mediante a apresentacdo da correspondente nota fiscal/fatura, devidamente atestada
pelo CONTRATANTE, nos termos da legislacdo aplicdvel e das condi¢Ges estabelecidas
neste instrumento.

3.2. O pagamento em favor da CONTRATADA serd realizado mensalmente, com
vencimento até 102 (décimo) dia util do més subsequente;

3.3. O pagamento sera realizado via Ordem Bancaria, creditada na Instituicdo Bancaria,
eleita pela CONTRATADA, que devera indicar o banco, nimero da conta corrente e
ageéncia;

3.4. Estdo incluidos no preco todos os impostos e taxas ATUALMENTE incidentes direta
e indiretamente nos servicos a serem prestados.

CLAUSULA QUARTA — DO REAJUSTE E REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DO
CONTRATO

4.1. Os precos contratados serdo reajustados ao findar o contrato, automaticamente
segundo a variacdo do IPCA, verificado a partir da assinatura do contrato.

4.2. A manutengao do equilibrio econdmico-financeiro inicial do Contrato, podera ainda
ser solicitada pela CONTRATADA, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis, porém, de consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da
execucdo do ajustado, ou ainda em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do
principe, configurando situacdo econdmica extraordinaria e extracontratual, ficando a
cargo da CONTRATADA a apresentacdo de todo tipo de prova da ocorréncia, sem o que
o pedido ndo sera aceito.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes da execucdo do presente instrumento correrdo a conta da
dotacdo orcamentaria, do vigente orcamento e demais disposicdes contidas na Lei
Federal 4.320/64, de 17/03/64, em combina¢do com o § 19, do art. 18, da Lei
Complementar 101/2000, de 04/05/2000.
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Poder Executivo de
Edealina

........ /.

CLAUSULA SEXTA — DAS RESPONSABILIDADES

6.1. A CONTRATANTE OBRIGA-SE A:

a. Efetuar o pagamento a vista, ap0ds prestacdo do servico, da parcela mensal até
o 102 dia do més subsequente, contra apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura e
mediante liberacdo pelo CONTROLE INTERNO;

b. Acompanhar e fiscalizar a perfeita execugao do processo licitatério através de
servidor designado para este fim.

c. Impedir que terceiros estranhos ao contrato fornegam o objeto licitado;

d. Solicitar a reparacdo do objeto que esteja em desacordo com a especificacao
apresentada e aceita ou apresentar defeito ou falhas.

e. Prestar as informacodes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
vencedora;

f.Comunicar a vencedora toda e qualquer ocorréncia relacionada com o
fornecimento das pecas adquiridos;

g. Fiscalizar a entrega dos itens, podendo sustar, recusar, mandar fazer, desfazer
e/ou trocar qualquer entrega que ndo esteja de acordo com as condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Edital.

h. Observar os prazos de recebimento e aplicar as sancdes previstas no presente
Edital.

6.2. A CONTRATADA OBRIGA-SE A:

a. Fornecer, sempre que solicitado, documentos que comprovem a manutenc¢do
de todas as condic¢Ges de habilitagcdo e qualificacdo exigidas no procedimento.

b. Executar o objeto contratual em atencdo aos prazos e especificacGes definidas,
contado da emissdo e recebimento da Ordem de Fornecimento respectiva, de
acordo com as especificagGes e quantidades conforme solicitado.

c. Assumir toda a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes
da adjudicacdo da presente licitacdo;

d. Responder pelas despesas resultantes de quaisquer ag¢des, demandas
decorrentes de danos, seja por culpa da vencedora ou quaisquer de seus
empregados e prepostos, obrigando-se, outrossim, por quaisquer
responsabilidades decorrentes de ac¢des judiciais de terceiros, que Ihes venham a
serem exigidas por forca de Lei, ligados ao cumprimento da presente contratacao,
inclusive agdes de cunho trabalhista.

Rua 21, Quadra 04 - Centro - Edealina - GO - Tel.: (64) 3480-1133
E-mail: edealina.licitacao@gmail.com
CNPJ: 24.852.618/0001-48



C’ PREFEITURA DE

[}

estdo 2025/2028

CLAUSULA SETIMA — DA FISCALIZAGAO E DAS SANGOES POR INADIMPLEMENTO

7.1. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracao poder3a, garantida a
defesa prévia, aplicar ao contratado, segundo a extensdo da falta cometida, as seguintes
penalidades previstas nos artigos 155 e 156 da Lei 14.133/2021:

a. Adverténcia;

b. Multa;

c. Impedimento de licitar e contratar;

d. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar;

7.2. A sancdo prevista no inciso |l, do caput do art. 156, sera aplicada exclusivamente
pelainfracdo administrativa prevista no inciso Il, do caput do art. 155, desta Lei, quando
ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

7.3. Asancdo prevista no inciso lll, do caput do art. 156, calculada na forma do edital ou
do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta
e serd aplicada ao responsdavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no
art. 155 desta Lei.

7.4. A sancgao prevista no inciso llll, do caput do art. 156, sera aplicada ao responsavel
pelas infragcdes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VIl e VIl do caput, do art.
155, da Lei n? 14.133/2021, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administracao
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos;

7.5. A sancao prevista no inciso 11V, do caput do art. 156, sera aplicada ao responsavel
pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e XIl do caput do art.
155 da Lei n? 14.133/2021, bem como pelas infra¢gdes administrativas previstas nos
incisos Il, lll, IV, V, VI e VIl do caput do referido artigo que justifiguem a imposicao de
penalidade mais grave que a sancao referida no § 49 do art. 156, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no @mbito da Administracdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

7.6. As sangOes previstas nos incisos |, lll e IV do caput. do art. 156, poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso lll, do caput do mesmo artigo.

7.7. Na aplicacdo da sancdo prevista no inciso lll, do caput do art. 156, serd facultada a
defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

7.8. Fica por meio do Decreto n° ..... /2025, de .... de .......... de 2025, nomeada a
SEIVIdOra .ceeeeeveereeneeeeennneeeennens portadora do CPF n2 .......ccceeeuuunnns a funcdo de fiscal
deste contrato, conforme aduz a cldusula primeira deste instrumento contratual,
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consubstanciado no art. 32, XXI da Instru¢do Normativa n? 010/15 do TCM/GO e da Lei
de Licitagdes n®. 14.133/21.

| CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

8.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

a) Nas hipdteses previstas no art. 137 da Lei n? 14.133, de 2021, com as
consequéncias indicadas no art. 139 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das
san¢Oes previstas no Projeto Basico, anexo do Instrumento Convocatério;

b) Amigavelmente, nos termos do art. 138, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021.

8.2. Os casos de rescisdao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

8.3. A CONTRATADA reconhece os direitos do CONTRATANTE em caso de rescisdao
administrativa prevista no art. 155, da Lei n? 14.133, de 2021.

8.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, devera indicar:

a. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
c. Indenizagdes e multas.

8.5. No interesse da Administracdo Publica, desde que justificado, o Municipio de
Edealina poderad rescindir o Contrato.

CLAUSULA NONA - DOS CASOS OMISSOS

9.1. Aplicar-se-a a Lein214.133/2021 e suas alteragGes, para o esclarecimento dos casos
por ventura omissos neste termo de contrato.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

10.1. Para dirimir questdes decorrentes deste contrato fica eleito o foro da Comarca de
Edéia, Estado de Goids, ndo obstante outro domiciliado que a CONTRATADA venha
adotar ao qual expressamente aqui renlncia. E por estarem assim contratados, firmam
e assinam o presente instrumento contratual, em trés vias de igual teor e forma, para
os seus juridicos e reais efeitos, na presenca de duas testemunhas idoneas que também
assinam.

.................. , Estado de. ............., a0s ..... de ............ de 2026.

CONTRATANTE CONTRATADA
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