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PREFEITURA MUNICIPAL DE

SIMOLANDIA

VAMOS JUNTOS RECONSTRUIRNOSSA CIDADE

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO
O presente Termo de Referéncia tem por objeto a PRESTACAO DE
SERVICOS DE HOTELARIA PARA HOSPEDAGEM DE ATIVIDADES

INSTITUCIONAIS DA ADMINISTRACAO JUNTO A SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS.

1.1 DA ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS/SERVICOS

ITEM | QTD. | UND. DESCRICAO

001 | o002 |un |APARTAMENTO AREJADO, AR CONDICIOANADO,
CAMA, TV WI, CAFE DA MANHA INDIVIDUAL

APARTAMENTO AREJADO, AR CONDICIOANADO,

CAMA, TV WI CAFE DA MANHA DUPLO

002 | 004 |UN

1.2DA INDICACAO DO(S) LOCAL(IS) DE ENTREGA DO(S)
PRODUTO(S) OU EXECUCAO DO(S) SERVICO(S)

Os servicos serdo executados nas dependéncias da empresa
CONTRATADA ap0s envio por e-mail ou via telefone das solicita¢cdes das publicacdes
pelos representantes da CONTRATANTE.

1.2.1 REGRAS PARA RECEBIMENTOS

Os objetos licitados deverao ser bem executados, sendo que 0s mesmos
serdo inspecionados na hora da entrega, e a ndo aprovacdo dos mesmos, levara a

CONTRATADA providenciar a execucao urgente do servico solicitado.

Os objetos licitados deverdo ser entregues e executados na Secretaria
Municipal de Administracéo e Financas, de segunda a sexta feira das 8:00 as 12:00 e

das 13:00 as 17:00 horas ou nos dias e horarios informados pelo mesmo.
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2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE

SIMOLANDIA

VAMOS JUNTOS RECONSTRUIRNOSSA CIDADE

A Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, justifica a grande
necessidade da contratacdo de empresa especializada em servicos de hotelaria, uma
vez que é imprescindivel a prestacdo de servicos para suprir as necessidades da
esfera administrativa bem como para dar atendimento, de forma satisfatéria, as

constantes demandas das unidades organizacionais.

Os servicos supracitados tem como objetivo acomodar de forma adequada
autoridades, assessores, palestrantes, realizadores de cursos, treinamentos, e entre
outros que possam ser contratados ou firmado parceira para que os profissionais da
Prefeitura Municipal e/ou a usuarios do servico publico, bem como melhor o

atendimento do servico publico voltado a populagéo.

Considerando, que a Secretaria Municipal de Administracdo e Financas,
necessita servicos de hotelaria, para acomodar de forma ideal os profissionais que
esta Prefeitura Municipal venha a contratar ou firmar parceria para prestar servi¢co

junto a esse Municipio;

Considerando, que a prestacéo de servi¢os de hotelaria, torna-se de suma
importancia para que a Prefeitura possa ofertar um lugar de qualidade aos prestadores
de servigo desta administracao.

Por fim, o presente processo administrativo tem por objeto suprir as
necessidades do Municipio de Simolandia-GO, atendendo a demanda da(o)
PREFEITURA, com fulcro no art. 75 inciso Il, da Lei n.° 14.133/21, em obediéncia ao
Principio da Continuidade do Servigo Publico, que por sua vez, viabiliza a contratacédo
em comento, tornando o caso em questao, dentro das exigéncias requeridas por este

dispositivo.

O objetivo da contratagdo tem como justificativa a necessidade de contratar
empresa especializada em Servico de hospedagem em Hotel, visando atender as
demandas da Prefeitura Municipal de Simolandia-GO, no servico de hospedagem
para palestrantes, consultores técnicos, artistas, musicos, autoridades ou funcionarios
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publicos municipais que especificacbes constantes no Termo de Referéncia, e nos
termos da Lei Federal n° 14.133/2021 de 01 de abril de 2021, em cumprimento ao Art.

75, inciso Il.

PREFEITURA MUNICIPAL DE

SIMOLANDIA

VAMOS JUNTOS RECONSTRUIRNOSSA CIDADE

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

Trata se de procedimento a prestacdo de servicos de hotelaria para
hospedagem de atividades institucionais da administracdo junto a Secretaria
Municipal de Administragao e Financgas, visando proporcionar servico de hotelaria de
qualidade, para acomodar de forma ideal os profissionais que esta Prefeitura
Municipal venha a contratar ou firmar parceria para prestar servico junto a esse

Municipio.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

No que for aplicavel, este contrato, deve observar os requisitos legais
listados na lei federal 14.133/21 e suas alteracdes, destacadamente no que se refere

a sustentabilidade ambiental.

5. DA EXECUGCAO DO OBJETO
5.1 VIGENCIA CONTRATUAL

O inicio da execucao contratual fica condicionado ao recebimento da ordem

de fornecimento.

O encerramento da vigéncia contratual ndo interrompe a obrigacdo de
prestacdo da GARANTIA TECNICA, devendo a CONTRATADA honréa-la durante todo

o periodo estipulado.
5.2 DAS CONDICOES GERAIS DE EXECUCAO

A CONTRATADA devera utilizar empregados habilitados e com
conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em conformidade com as

normas e determinagfes em vigor;
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A reserva das diarias devera ser confirmada com pelo menos 24 (vinte e
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quatro) horas de antecedéncia da data de inicio prevista, através de requisicdo ou
outra forma de comunicacao oficial expedida pelo setor competente;

Os servicos de hospedagem, consistira em diaria compreendendo a
hospedagem em apartamento individual com cama de casal, apartamento duplo com
cama de solteiro ou apartamento triplo com cama de solteiro, incluso fornecimento de

café da manhg;

O hotel devera ter instalacdes/acessibilidade adequadas para portadores

de deficiéncia fisica;

O hotel devera fornecer conexdo a internet aos hospedes sem nenhum

custo adicional;

O hotel s¢ efetuara a hospedagem mediante solicitacao por escrito do setor
requisitante, na qual deverd vir especificado o nome do héspede, o periodo de estadia

e o tipo de acomodacéo;

Ligacdes telefénicas (locais, interurbanas ou internacionais), lanches,
lavagem ou quaisquer tratamentos de roupas, estadia de acompanhantes, utilizacao
ou locacao de transportes, danos de qualquer espécie, bem como toda e qualquer
despesas adicionais serédo de exclusivo encargo do héspede, ndo cabendo nenhuma

responsabilidade financeira ou juridica por parte da Prefeitura Municipal.

Responsabilizar-se pela saude dos funcionarios, encargos trabalhistas,
previdenciarios, comerciais, fiscais, guer municipais, estaduais ou federais, bem como
pelo seguro para garantia de pessoas e equipamentos sob sua responsabilidade,
devendo apresentar, de imediato, quando solicitados, todos e quaisquer

comprovantes de pagamento e quitagao;

A CONTRATADA obriga-se cumprir com os dispostos no inciso XXXIII do
art. 7° da Constituicdo Federal (proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre
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aos menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos,
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salvo na condic&o de aprendiz a partir de quatorze anos);

Responder integralmente pelas obrigagdes contratuais, nos termos do art.
70 do Cddigo de Processo Civil, no caso de, em qualquer hipdtese, os empregados
da CONTRATADA intentarem reclamacdes trabalhistas contra a CONTRATANTE;

Manter, durante toda a execuc¢ao do contrato, as condicdes de habilitacdo
e de qualificacdo exigidas, sob pena de suspensdo dos pagamentos até a devida

regularizacao;

Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir as suas expensas, no
total ou em parte, o objeto da licitacdo em que se verificarem vicios redibitorios,
defeitos ou incorrecdes, ndo ocasionados pela CONTRATANTE, durante toda a

vigéncia do contrato;

Executar a aquisicdo e o0s servicos dentro dos padrdes e quantidades
requisitados, garantindo a qualidade do objeto fornecido, segundo as exigéncias

legais;

Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes
da contratacao;

Levar imediatamente ao conhecimento da CONTRATANTE quaisquer
irregularidades ocorridas na aquisicao e execu¢cao dos servigos;

Prestar informacdes ou esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE,
bem como atender suas reclamacdes inerentes a aquisi¢cao e a prestacéo do servico,

principalmente quanto a qualidade, providenciando a imediata correcdo das

deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela CONTRATANTE;

Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE
para acompanhamento da execuc¢ao do contrato;
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A existéncia da fiscalizacdo de modo algum diminui ou atenua a
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responsabilidade do Fornecedor Contratado pela aquisicdo dos materiais e execucao

de qualquer servico;

Arcar com todos os 6nus necessarios a completa execucao do objeto do
contrato, incluindo o pagamento de taxas e emolumentos, seguros, impostos, salarios
de pessoal empregado na aquisicdo e prestacdo dos servigos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais e, ainda, quaisquer despesas
referentes a entrega, inclusive licenca em reparticdes publicas, registros, publicacbes

e autenticacdes do contrato e dos documentos a ele relativos;

Dispor de mao de obra, instalacdes, ferramentas, materiais e equipamentos
necessarios a preparacdo e a prestacdo dos servicos ora contratados na forma
especificada neste Termo de Referéncia;

Assumir inteira responsabilidade pela aquisicdo e prestacdo dos servicos

de acordo com as condi¢des constantes deste Termo de Referéncia;
Responsabilizar-se pela qualidade e quantidade dos servigos prestados;

Manter pessoal suficiente para fornecimento e atendimento dos servicos,
sem interrupcdo por motivo de férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ao
servico ou demissdo de empregados, 0s quais ndo terdo, em hipotese alguma,

qualquer relacdo de emprego com a CONTRATANTE;

Executar diretamente o contrato, sem transferéncia de responsabilidade ou

subcontratagdes ndo autorizadas pela CONTRATANTE;

Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no

decorrer da aquisicao e prestacao dos servicos;

N&o permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,

exceto na condicdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos; nem permitir a
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utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
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insalubre;

Sanar, sem 6nus para 0 CONTRATANTE, todas as falhas técnicas que
porventura venham a ocorrer, no prazo maximo de 01 (uma) hora, contadas do

recebimento da solicitacao;

Manter, durante toda a execucéo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condicbes de habilitagdo e qualificagao
exigidas na contratacéo;

Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros em razdo de acao ou omissao, dolosa ou culposa, sua
ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominag¢des contratuais ou

legais a que estiver sujeita;

Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros,
quaisquer informacdes de que tenha tomado ciéncia em razdo da execucao dos

servicos discriminados, sem o consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE;

N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato,
sem prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE;

N&o caucionar ou utilizar o Contrato para quaisquer operacdes financeiras,

sob pena de rescisao contratual,

Disponibilizar uma conta de e-mail para fins de comunicagdo entre as

partes.

O endereco de referéncia de execucdo do OBJETO E A ENTREGA dos
bens podera ocorrer, conforme indicacdo da Secretaria Municipal de Administracéo e

Financas.
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6. DA GESTAO DO CONTRATO
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A Secretaria Municipal de Administracdo e Financas designara responsavel

pela fiscalizacdo e acompanhamento do contrato.

A fiscalizagdo, exercida no interesse exclusivo da Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas, ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da empresa
fornecedora, inclusive perante a terceiros, por qualquer irregularidade e, na sua
ocorréncia, ndo implica em corresponsabilidade do poder publico ou de seus agentes
e prepostos, salvo quanto a estes, se decorrente de acdo ou omissao funcional,

apurada na forma da legislacéo vigente.
7. DOS CRITERIOS DE MEDIA(;AO E DE PAGAMENTO

Ap6s ATESTE da(s) Nota(s) Fiscal(is) o GESTOR do CONTRATO/ORGAO
encaminhara a documentacdo para a area administrativa para verificacdo das
regularidades fiscais, trabalhistas e previdenciarias para fins de pagamento, a cargo
do Fiscal Administrativo do CONTRATO.

A (s) Nota(s) Fiscal(is) devera(ao) ser obrigatoriamente acompanhada(s)
da comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta, mediante

consulta aos sitios eletronicos oficiais.

O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a(s)
Nota(s) Fiscal(is) ou apresentada(s) expressa(m) 0s elementos necessarios e

essenciais a conformidade do documento, conforme definido na legislacéo aplicavel.
8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR

Sao apresentados a seguir 0s critérios técnicos para avaliacdo e
julgamento das propostas para a fase de SELECAO DO FORNECEDOR, observando-
se as disposi¢cfes normativas e legais aplicaveis as contratacfes publicas.

Considerando a natureza dos bens, a aquisi¢ado sera realizada por meio de
dispensa de licitagdo observando como critério de julgamento o valor por item.
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A constituicdo dos itens observou o0s principios legais e normativos
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aplicaveis, visando a uniformidade e padronizacdo da solucdo e do fornecimento dos
itens, reduzindo a complexidade dos procedimentos de gestdo contratual e sem
comprometer a capacidade de integracdo dos servicos, o0 potencial de

compartilhamento de recursos e a caracterizacéo do objeto da licitacao.
9. DA ESTIMATIVA DO VALOR

A estimativa de preco da contratacdo foi realizada pela EQUIPE DE
COMPRAS DA PREFEITURA MUNICIPAL para elaboracao do orgcamento detalhado,
composta por precos unitarios e fundamentada em PESQUISA DE PRECOS. Os
documentos utilizados para embasar a pesquisa de precos integram o0 presente
Processo Administrativo dos quais obteve-se a estimativa de R$ 980,00 (Novecentos
e oitenta reais).

10.DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Os recursos para o custeio da licitagcdo seréo recursos livres, consignados
no orgcamento da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas através da
rubrica: 10.03.04.122.2304.2.007.3.3.90.39.

11.DO PAGAMENTO

O pagamento sera feito pela Prefeitura Municipal de Simolandia — GO, em
até 10 (dez) dias apds a entrega e recebimento do material, mediante apresentacéo
da competente Nota Fiscal ou Fatura. O pagamento sera efetuado em moeda corrente
nacional, em carteira ou através de estabelecimento bancario, conforme conveniéncia

das partes, uma vez satisfeitas as condi¢6es estabelecidas no edital convocatorio.
12.DAS PENALIDADES

Os casos de inexecucdo do objeto deste contrato, erro de execucéo,
execucao imperfeita, atraso injustificado e inadimplemento contratual, sujeitara o

proponente contratado as penalidades, das quais se destacam:
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a. Adverténcia;

b. Multa de 20% (vinte por cento) do valor do contrato, por dia de atraso
injustificado na execucdo do mesmo, observando o prazo Maximo de 05 (cinco) dias

uteis;

c. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado para o contrato

pela recusa injustificada do adjudicatario em executa-lo;

d. Suspenséo temporaria de participacdo em licitacdes e impedimento de
contratar com o (nome da entidade contratante), no prazo de até 02 (dois) anos; e.
Declaracao de inidoneidade para contratar com a Administracéo Publica, até que seja
promovida a reabilitagdo, facultada ao contratado o pedido de reconsideragédo da
decisao da autoridade competente no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vistas ao

processo.

) HUGO GOMES RIBEIRO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
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