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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO
O presente Termo de Referéncia tem por objeto a CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE CRIACAO

DE ARTES, GERENCIAMENTO DE REDES SOCIAIS E SITE DO MUNICIPIO DE
SIMOLANDIA-GO PARA O EXERCICIO DO ANO DE 2024.

1.1 DA ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS/SERVICOS

ITEM | QTD. | UND. DESCRICAO
001 |o12 |uUN SERVICOS DE CRIACAO DE ARTES, GERENCIAMENTO
DE REDES SOCIAIS E SITE.

1.2DA INDICACAO DO(S) LOCAL(IS) DE ENTREGA DO(S)
PRODUTO(S) OU EXECUCAO DO(S) SERVICO(S)

Os servicos deverdo ser executados conforme indicacdo da Secretaria
Municipal de Administracdo e Financas no horario de atendimento ao publico
ressalvados decretos de fechamentos ou feriados municipais e apés envio por e-mail

das solicitagbes das publicagcdes pelos representantes da CONTRATANTE.
1.2.1 REGRAS PARA RECEBIMENTOS

Os objetos licitados deverdao ser bem executados, sendo que 0s mesmos
serdo inspecionados na hora da entrega, e a ndo aprovacdo dos mesmos, levara a

CONTRATADA providenciar a execugdo urgente do servico solicitado.

Os objetos licitados deverdo ser entregues e executados pela Secretaria
Municipal de Administracéo e Financas, de segunda a sexta feira das 8:00 as 12:00 e
das 13:00 as 17:00 horas
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2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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O principio da publicidade € um vetor da Administragcdo Publica, e diz
respeito a obrigacdo de dar publicidade dos atos oficiais dentre outros,
proporcionando transparéncia ao servi¢co publico e conferindo a garantia ao cidadao
do acesso a informacéo, possibilitando o pleno exercicio de controle sobre os atos da
Administracdo Publica, que deve representar o interesse publico.

A gestdo de redes sociais € muito importante e tem um papel essencial
em estratégias de Marketing. A razdo principal disso é que o consumidor
contemporaneo tem mais facilidade de acesso a internet e costuma utiliza-la para se
conectar e engajar com pessoas e empresas. Muitas companhias entendem a
relevancia de ter uma presenca digital, no entanto, nem sempre sabem o que deve
ser feito. Nao basta criar perfis em todas as redes sociais apenas para estar na
internet. E preciso saber como se posicionar, atrair o publico ideal e comunicar as

mensagens da empresa de maneira assertiva.

Ter uma identidade visual € uma estratégia de fundamental, isso porque
uma identidade visual bem definida ajuda os usuéarios a entenderem o conceito e 0
objetivo da exposicdo do mesmo. Desse modo passamos uma boa impressao.
E cientificamente comprovado que 90% do contetido que absorvemos é puramente
visual e apenas 20% das pessoas dizem se lembrar de textos lidos em jornais, livros,
revistas ou anuncios na internet. Esse tipo de dado estd totalmente ligado ao
marketing digital e aos objetivos de difusdo de determinado conteddo por meio de
campanhas nas midias, sendo fundamental um bom designer grafico, pois o
profissional entende as necessidades de navegacéo do publico em cada rede social,

o que faz com que ele distribua o conteido de maneira adequada e fluida.

A prestacdo desses servicos visa potencializar a presenca online do
municipio, proporcionando uma comunicacdo mais eficaz com os cidadaos. A criacao
de artes, gerenciamento de redes sociais e manutencdo do site sdo estratégias

fundamentais para divulgar informacg@es institucionais, promover eventos, engajar a
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comunidade e oferecer um canal de interacdo direta, contribuindo para uma gestao

PREFEITURA MUNICIPAL DE

SIMOLANDIA

VAMOS JUNTOS RECONSTRUIRNOSSA CIDADE

municipal mais transparente e conectada as necessidades da populacao.

A prestacdo de servicos de criacdo de artes, gerenciamento de redes
sociais e site para o municipio € justificada ainda pela necessidade de fortalecer a
presenca digital, melhorar a comunicagdo com os cidadéaos, divulgar informacdes
importantes e promover a participagdo da comunidade nas ac¢bes municipais,

contribuindo para uma administracdo mais transparente e eficiente.

Ha diversos tipos de publicacdes que vocé pode fazer nas redes sociais,
entre elas: informativo, promocional, pesquisa de mercado e interativo, sendo uma
modalidade de design grafico voltada a aplicacdo do design digital na criacdo de artes

e contetido para midias sociais.
Diante do exposto se justifica essa execucao de servico.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO

Trata se de procedimento a servi¢os de criacdo de artes, gerenciamento de
redes sociais e site do municipio de Simolandia-GO, visando o impulsionamento e o

divulgamento de a¢des do municipio.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

No que for aplicavel, este contrato, deve observar os requisitos legais
listados na lei federal 14.133/21 e suas alteracdes, destacadamente no que se refere

a sustentabilidade ambiental.

5. DA EXECUCAO DO OBJETO
5.1 VIGENCIA CONTRATUAL

O inicio da execucao contratual fica condicionado ao recebimento da ordem

de fornecimento.
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O encerramento da vigéncia contratual ndo interrompe a obrigacdo de
prestacdo da GARANTIA TECNICA, devendo a CONTRATADA honréa-la durante todo

o periodo estipulado.
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5.2 DAS CONDICOES GERAIS DE EXECUCAO

A CONTRATADA devera dispor de profissionais com capacidade técnica

comprovada para desenvolver as seguintes atividades;

Levar imediatamente ao conhecimento da CONTRATANTE quaisquer

irregularidades ocorridas na aquisicao e execu¢cao dos servigos;

Prestar informagdes ou esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE,
bem como atender suas reclamacgdes inerentes a aquisi¢cao e a prestacao do servico,
principalmente quanto a qualidade, providenciando a imediata correcdo das

deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela CONTRATANTE;

Desenvolver material grafico para apoio as atividades realizadas pela
Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, por meio de diagramacao jornais
e revistas e da criacdo de identidade visual de produtos e eventos, sinais
identificadores, placas e sistemas de sinalizagcéo, cartazes, folderes, banners, entre

outras pecas gréficas;

Diagramar textos de livros, revistas cientificas, cartilhas educativas, em
paginas com e sem ilustracdes ou imagens, criar capas e contracapas e ilustracées
ou imagens personalizadas para livros, revistas e outras publicagbes da Secretaria

Municipal de Administragédo e Finangas;

Os profissionais deverao ter, no minimo, as seguintes qualificacées: Os
profissionais de design deverdo ter, no minimo, as seguintes qualificacbes
profissionais: ter competéncias e conhecimento em programacdo visual, ter
experiéncia técnica de até 01 (um) ano em elaboragcédo e execucao de projetos de
producdo visual de média complexidade, conhecer e ter familiaridade com as
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ferramentas Corel Draw, Flash, Dream Weaver, llustrator, Photoshop, Acrobat
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Professional e InDesign;

Os servicos serdo desenvolvidos nas dependéncias da CONTRATADA,
que devera dispor de profissionais em numero suficiente e com a qualificacéo
necessaria para atender integralmente ao estabelecido neste termo de referéncia e
no contrato, além dos softwares, computadores e quaisquer equipamentos

necessarios aos profissionais para a perfeita execucao dos servicos;

O transporte de documentos entre as dependéncias da CONTRATANTE e
da CONTRATADA, quando necessario, sera feito pela CONTRATADA, que assumira

todo o 6nus e responsabilidade inerentes ao ato;

Arcar com todos os 6nus necessarios a completa execucao do objeto do
contrato, incluindo o pagamento de taxas e emolumentos, seguros, impostos, salarios
de pessoal empregado na aquisicdo e prestacdo dos servicos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais e, ainda, quaisquer despesas
referentes a entrega, inclusive licenca em reparticdes publicas, registros, publicacfes

e autenticac¢des do contrato e dos documentos a ele relativos;

Dispor de méo de obra, instalagdes, ferramentas, materiais e equipamentos
necessarios a preparacdo e a prestacdo dos servicos ora contratados na forma

especificada neste Termo de Referéncia,

Assumir inteira responsabilidade pela aquisicdo e prestacdo dos servigos
de acordo com as condi¢des constantes deste Termo de Referéncia;

Responsabilizar-se pela qualidade e quantidade dos servigos prestados;

Responsabilizar-se pela composi¢cdo da matéria, dentro da melhor técnica
e gqualidade, publicando-a na forma e data indicadas;
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Responsabilizar-se pela republicacdo da matéria, sem 0Onus para a
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CONTRATANTE, nos casos de incorrecdes, na edicdo do primeiro dia (util
subsequente ao da publicacdo equivocadamente realizada;

N&o havera vinculo de qualquer natureza nem relacdo de subordinacao
entre os profissionais e a CONTRATANTE;

Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir as suas expensas, no
total ou em parte, o objeto da licitacdo em que se verificarem vicios redibitorios,
defeitos ou incorrecdes, ndo ocasionados pela CONTRATANTE, durante toda a

vigéncia do contrato;

Os servicos serdo executados sob demanda, mediante preenchimento de
ordem de servigco que deverd indicar o(s) produto(s) a ser entregue(s), o grau de
complexidade de cada produto e o numero de paginas/pecas de cada produto, além

dos precos unitarios e total;

Toda proposta de arte, projeto grafico ou identidade visual deve ser

previamente aprovada pela Secretaria Municipal de Administracdo e Financgas;

Os arquivos devidamente aprovados deverdo ser disponibilizados a
CONTRATANTE em formato editavel (aberto), além da extensdo finalizada para

impressao/producao;

Executar a aquisicdo e os servicos dentro dos padrbes e quantidades
requisitados, garantindo a qualidade do objeto fornecido, segundo as exigéncias

legais;

A CONTRATADA deve responsabilizar-se pela saude dos funcionarios,
encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais, fiscais, quer municipais, estaduais
ou federais, bem como pelo seguro para garantia de pessoas e equipamentos sob sua
responsabilidade, devendo apresentar, de imediato, quando solicitados, todos e
quaisquer comprovantes de pagamento e quitacao;
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A CONTRATADA obriga-se cumprir com os dispostos no inciso XXXIII do
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art. 7° da Constituicao Federal (proibicao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre
aos menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos,

salvo na condicéo de aprendiz a partir de quatorze anos);

Responder integralmente pelas obrigagdes contratuais, nos termos do art.
70 do Cddigo de Processo Civil, no caso de, em qualquer hipétese, os empregados
da CONTRATADA intentarem reclamacdes trabalhistas contra a CONTRATANTE;

Manter, durante toda a execucgao do contrato, as condi¢des de habilitacdo
e de qualificacdo exigidas, sob pena de suspensdo dos pagamentos até a devida

regularizacéo;

Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir as suas expensas, no
total ou em parte, o objeto da licitacdo em que se verificarem vicios redibitorios,
defeitos ou incorrecdes, ndo ocasionados pela CONTRATANTE, durante toda a

vigéncia do contrato;

Executar a aquisicdo e os servicos dentro dos padrbes e quantidades
requisitados, garantindo a qualidade do objeto fornecido, segundo as exigéncias

legais;

Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes

da contratacao;

Levar imediatamente ao conhecimento da CONTRATANTE quaisquer

irregularidades ocorridas na aquisi¢cdo e execucao dos servigos;

Prestar informacgdes ou esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE,
bem como atender suas reclamacdes inerentes a aquisicao e a prestacao do servico,
principalmente quanto a qualidade, providenciando a imediata corre¢cdo das
deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela CONTRATANTE;
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Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE
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para acompanhamento da execug&o do contrato;

A existéncia da fiscalizacdo de modo algum diminui ou atenua a
responsabilidade do Fornecedor Contratado pela aquisicdo dos materiais e execucao

de qualquer servico;

Arcar com todos os 6nus necessarios a completa execucao do objeto do
contrato, incluindo o pagamento de taxas e emolumentos, seguros, impostos, salarios
de pessoal empregado na aquisicdo e prestacdo dos servigcos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais e, ainda, quaisquer despesas
referentes a entrega, inclusive licenca em reparticdes publicas, registros, publicacdes

e autenticacdes do contrato e dos documentos a ele relativos;

Dispor de mao de obra, instalacdes, ferramentas, materiais e equipamentos
necessarios a preparacdo e a prestacdo dos servicos ora contratados na forma

especificada neste Termo de Referéncia;

Assumir inteira responsabilidade pela aquisicdo e prestacdo dos servigos

de acordo com as condi¢des constantes deste Termo de Referéncia;
Responsabilizar-se pela qualidade e quantidade dos servigos prestados;

Manter pessoal suficiente para fornecimento e atendimento dos servicos,
sem interrupcdo por motivo de férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ao
servico ou demissdo de empregados, 0s quais ndo terdo, em hipotese alguma,

qualquer relacdo de emprego com a CONTRATANTE;

Executar diretamente o contrato, sem transferéncia de responsabilidade ou

subcontratagdes ndo autorizadas pela CONTRATANTE;

Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no

decorrer da aquisicao e prestacao dos servicos;
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N&o permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
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exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre;

Sanar, sem 6nus para 0 CONTRATANTE, todas as falhas técnicas que
porventura venham a ocorrer, no prazo maximo de 01 (uma) hora, contadas do

recebimento da solicitacao;

Manter, durante toda a execucéo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacéo

exigidas na contratacao;

Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros em razao de acao ou omissao, dolosa ou culposa, sua
ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominac¢des contratuais ou

legais a que estiver sujeita;

N&o reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros,
quaisquer informacdes de que tenha tomado ciéncia em razdo da execucdo dos

servicos discriminados, sem o0 consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE;

N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato,

sem prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE;

N&o caucionar ou utilizar o Contrato para quaisquer operacdes financeiras,

sob pena de rescisao contratual,

Disponibilizar uma conta de e-mail para fins de comunicacdo entre as

partes.

A rejeicdo de uma proposta apresentada pela CONTRATADA deve ser
fundamentada por escrito pela CONTRATANTE.
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O endereco de referéncia de execucdo do OBJETO E A ENTREGA dos

bens poderd ocorrer, conforme indicacdo da Secretaria Municipal de Assisténcia
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Social.
6. DA GESTAO DO CONTRATO

A Secretaria Municipal de Administracdo e Financas designara responsavel

pela fiscalizacdo e acompanhamento do contrato.

A fiscalizagdo, exercida no interesse exclusivo da Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas, ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da empresa
fornecedora, inclusive perante a terceiros, por qualquer irregularidade e, na sua
ocorréncia, ndo implica em corresponsabilidade do poder publico ou de seus agentes
e prepostos, salvo quanto a estes, se decorrente de acdo ou omissao funcional,

apurada na forma da legislacéo vigente.
7. DOS CRITERIOS DE MEDIAQAO E DE PAGAMENTO

Ap6s ATESTE da(s) Nota(s) Fiscal(is) o GESTOR do CONTRATO/ORGAO
encaminhard a documentacdo para a area administrativa para verificacdo das
regularidades fiscais, trabalhistas e previdenciarias para fins de pagamento, a cargo
do Fiscal Administrativo do CONTRATO.

A (s) Nota(s) Fiscal(is) devera(ao) ser obrigatoriamente acompanhada(s)
da comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta, mediante

consulta aos sitios eletronicos oficiais.

O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a(s)
Nota(s) Fiscal(is) ou apresentada(s) expressa(m) os elementos necessarios e

essenciais a conformidade do documento, conforme definido na legislacéo aplicavel.
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8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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Sdo apresentados a seguir o0s critérios técnicos para avaliacdo e
julgamento das propostas para a fase de SELECAO DO FORNECEDOR, observando-

se as disposi¢des normativas e legais aplicaveis as contratacdes publicas.

Considerando a natureza dos bens, a aquisicéo sera realizada por meio de

dispensa de licitacdo observando como critério de julgamento o valor por item.

A constituicdo dos itens observou os principios legais e normativos
aplicaveis, visando a uniformidade e padronizacéo da solucéo e do fornecimento dos
itens, reduzindo a complexidade dos procedimentos de gestdo contratual e sem
comprometer a capacidade de integragdo dos servicos, 0 potencial de
compartilhamento de recursos e a caracterizagao do objeto da licitacao.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR

A estimativa de preco da contratacdo foi realizada pela EQUIPE DE
COMPRAS DA PREFEITURA MUNICIPAL para elaboracdo do orcamento detalhado,
composta por pregos unitarios e fundamentada em PESQUISA DE PRECOS. Os
documentos utilizados para embasar a pesquisa de precos integram 0 presente
Processo Administrativo dos quais obteve-se a estimativa de R$ 29.199,99 (Vinte

nove mil cento noventa nove reais e noventa nove centavos).
10.DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Os recursos para o custeio da licitagdo seréo recursos livres, consignados
no orcamento da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas através da
rubrica: 10.03.04.122.2304.2.007.3.3.90.39.

11.D0 PAGAMENTO

O pagamento sera feito pela Prefeitura Municipal de Simolandia — GO, em
até 10 (dez) dias apds a entrega e recebimento do material, mediante apresentagéo
da competente Nota Fiscal ou Fatura. O pagamento sera efetuado em moeda corrente
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nacional, em carteira ou através de estabelecimento bancario, conforme conveniéncia
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das partes, uma vez satisfeitas as condi¢6es estabelecidas no edital convocatorio.
12.DAS PENALIDADES

Os casos de inexecucdo do objeto deste contrato, erro de execugéo,
execucdo imperfeita, atraso injustificado e inadimplemento contratual, sujeitara o

proponente contratado as penalidades, das quais se destacam:
a. Adverténcia;

b. Multa de 20% (vinte por cento) do valor do contrato, por dia de atraso
injustificado na execucao do mesmo, observando o prazo Maximo de 05 (cinco) dias

Uteis;

c. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado para o contrato

pela recusa injustificada do adjudicatéario em executa-lo;

d. Suspenséo temporaria de participacdo em licitacdes e impedimento de
contratar com o (nome da entidade contratante), no prazo de até 02 (dois) anos; e.
Declaracao de inidoneidade para contratar com a Administracao Publica, até que seja
promovida a reabilitagdo, facultada ao contratado o pedido de reconsideracdo da
deciséo da autoridade competente no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vistas ao

processo.

) HUGO GOMES RIBEIRO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
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