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CAMARA MUNICIPAL DE GOIANESIA

“Unido e Reconstrugéo”
Gestso 2025/2026

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente instrumento tem por objetivo levantar informagdes acerca da futura contratacio de
empresa de produtos e servi¢os postais telematicos e adicionais, para atender as necessidades da
Camara Municipal de Goianésia/GO,;

1.2. O objetivo desta contratagdo é manter o fornecimento continuado de servigos postais dentro
dos padrdes de qualidade estabelecidos na legislagdo ambiental e sanitaria vigente, a fim de manter a

continuidade dos servigos publicos desta casa legislativa.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Faz-se necessario o fornecimento continuado de produtos e servigos postais telematicos e
adicionais a fim de manter a continuidade dos Servicos Publicos prestados por essa casa legislativa haja
vista, se tratar de iten essencial ¢ necessario ao atendimento do publico e das necessidades da Cdmara

Municipal de Goianésia. A manutengdo desse servigo visa proporcionar qualidade nos servigos

prestados.

3. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

31 A presente contratagdo contemplara os servigos de produtos e servigos postais telematicos e
adicionais.

3.2. As condig8es gerais para a prestacdo do servigo de produtos e servigos postais telematicos e

adicionais deve obedecer as normas legais e regulamentares aplicaveis a matéria.

4, DAS ETAPAS DE EXECUCAO DOS SERVICOS
4.1. Os servigos serdo executados 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, sem

interrupgéo, durante toda a vigéncia contratual, ressalvados os problemas ocasionadas em razdo de caso

fortuito ou forga maior.

5. DAS INFORMACOES COMPLEMENTARES
5.1.  Mensalmente, a contratada devera enviar a fatura pelo e-mail e proceder o faturamento, em

intervalos de aproximadamente de 30 (trinta) dias, observados o minimo de 28 (vinte e oito) dias €

maximo de 31 (trinta e um) dias;
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6. DO PAGAMENTO E APRESENTACAO DOS TRABALHOS

6.1. O pagamento sera efetuado contratante no prazo de 30 (trinta.) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.
6.2. O gestor do contrato somente atestard a execucdo do objeto ¢ liberara o recibo de quitagéo para

pagamento quando cumpridas pelo Contratado todas as condi¢des pactuadas.

7. DA VIGENCIA E PRORROGACAO

7.1 O contrato de prestagio de servigos objeto deste processo, terd vigéncia cotada a partir da data

de assinatura do contrato até 31 de dezembro de 2025.

8. DO CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS
8.1. O orgdo deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestacio dos servigos e da alocago
dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, por meio de um

representante especialmente designado, na forma da Lei 14.133/2021.

9. DO LOCAL DE REALIZACAO DOS SERVICOS E ATIVIDADES EXTERNAS
9.1 Os produtos e servigos postais telemaéticos e adicionais sera utilizada na sede da Cdmara

Municipal de Goianésia e demais locais onde forem necessarios.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Proporcionar todas as condi¢des para que o CONTRATADO possa desempenhas seusservicos
de acordo com as determinagGes constantes no Termo de Referéncia;

10.2.  Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas, de acordo com as cldusulas
confratuais e termos de sua proposta;

10.3.  Exercer 0 acompanhamento e fiscalizagéo dos servigos por servidor devidamente designado;
10.4.  Notificar ao CONTRATADO, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no cursoda
execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregiio; _

10.5. Pagar ao CONTRATADO o valor resultante da prestagdo de servicos na forma do

instrumento contratual;

10.6.  Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas as obrigagSesassumidas

pelo CONTRA(TADO, em compatibilidade com a proposta e instrumento de contrato.
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11.  DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1. Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com
0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das obrigagdes assumidas;

11.2. Realizar em suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo de fixado no Termo de
Referéncia, os servicos realizados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da

execugdo, a critério da administragéio da Camara;

11.3. Relatar a administrago toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo de
Servigos;
11.4. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigag@es assumidas,

todas as condi¢Ses de habilitagdo e qualificagéo;

11.5. Nio transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigado, exceto nas condi¢Bes
autorizadas no termo de referéncia ou instrumento contratual;

11.6. Seguir as diretrizes técnicas da Camara Municipal, as quais 0o CONTRATADO se reportara
nas questdes controvertidas e complexas, comprometendo-se a adotar a tese juridica que lhes for
recomendada, predispondo-se ao debate tedrico que vise ao aprimoramento e padrio minimo da defesa
dos direitos da CONTRATANTE, comprometendo-se a Cimara Municipal no fornecimento de
documentagdes e subsidios instrutérios indispensaveis;

11.7. Né&o se pronunciar a imprensa em geral, acerca de qualquer assunto relativo as atividades da
Cémara Municipal e sua atividade profissional, bem como quanto aos processosem que for a
CONTRATANTE iﬁteressada, exceto quando formalmente autorizado;

11.8. Ser fiel depositario de toda a documentagio que lhes forem entregues, mediante recibo,até a
sua total devoluc@o, que também devera ser feita mediante recibo;

11.9. Realizarem os servigos contratados sem exclusividade, na sede ou ndo da Cdmara Municipal,

segundo critérios de oportunidade e consciéncia, de acordo com sua estratégia de atuacdo.

12. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
121, Ficaresponsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo quanto a completa execuciio do contrato,

conforme art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021, a Sra Aparecida de Sousa Garcez, designada pela
portaria n° /2025, de de de 2025;

12.2. A fiscalizagdo ndo inclui, nem reduzir4 a responsabilidade do CONTRATADO, inclusivepara
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terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, viciosredibitérios
etc, bem como na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o Art. 117 da Let 14.133/2021;
12.3. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com execugio
do pacto, indicando o dia, més e ano, bem como o nome de eventuais propostos envolvidos,
determinando o que for necessario a regulariza¢do das faltas ou defeitos observadose encaminhado os
apontamentos a autoridade competente para fim de eventual aplica¢do de sancéo;
12.4. O fiscal do contrato monitorara constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a
sua degeneragdo, intervindo para corrigir ou aplicar san¢des quando verificar um viés continuo de
desconformidade da prestagio de servico a qualidade exigida;
12.5. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle,
que compreendam a mensurag@o dos seguintes aspectos: ‘
12.5.1. Os resultados alcangados em relagdo aos contratados, com a verificagio dosprazos de
execucdo e da qualidade da demanda;
12.5.2. Os recursos humanos empregados em fungdo da quantidade e da formacioprofissional
exigida;
12.5.3. A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
12.5.4. A adequag@o dos servigos prestados a rotina de execucio estabelecida;
12.5.5. O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e
12.5.6. A satisfacdo do publico usuario.
12.8. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pelo contratado, sobretudo
quanto as obrigacSes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara aplicagio de sangSesadministrativas,
previstas no instrumento contratual e na legislagdo vigente, podendo culminar emrescisio contratual,
conforme disposto nos art. 137 e 138 da Lei 14.133/2021;
12.7. As decisBes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante, deverdo ser
solicitadas a seus superiores em tempo hébil para adogdo de medidas convenientes;
12.8. O contratado ficara sujeito a mais ampla e irrestrita fiscalizag@o, obrigando-se a prestar todos

os esclarecimentos por ventura requeridos pelo gestor do contrato.

13. DAS SANCOES ADMINSTRATIVAS
13.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei 14.133/21, os contratados que:

13.1.1. Inexecutar, total ou parcialmente, as obrigacdes estabelecidas no instrumentocontratual;
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13.1.2. Apresentar documentos falsos;
13.1.3. Comportar-se de modo idéneo;
13.1.4. Cometer fraude fiscal; e
13.1.5. Descumprir quaisquer deveres elencados no instrumento contratual.
13.2. O contratado que cometer qualquer das infragdes discriminadas acima, ficara sujeito,sem
prejuizo da responsabilidade .civil e criminal, as seguintes sangdes:
13.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que n#oacarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratag@o;
13.2.2. Multa de:
13.2.2.1. Moratdria de até 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado na prestagéo
dos servigos sobre o valor total do contrato, até o limite de 15 dias;
13.2.2.2. Compensatdria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de ir na
execugdo fotal ou parcial das obrigagdes assumidas.
13.2.3. Suspensdo do direito de licitar e impedimento de contratar com a Camara Municipal de
Goianesia/GO, pelo prazo de até 2 (dois) anos;
13.2.4. Declarac@io de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdopublica enquanto
durarem os motivos determinantes da puni¢dio ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que os contratados ressarcirem a
administragdo pelos prejuizos causados.
13.3.  Aplicagdo de qualquer penalidade ndo inclui a aplicacdo das multas;
13.4. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levard em consideragio a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a administraco, observado
o principio da proporcionalidade;
13.5. A sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou

cumulativamente.

14. DA EXTINCAO DO CONTRATO

14.1. O contrato podera ser extinto nas condi¢des previstas nos artigos 137 ¢ 138 da Lei 14.133/2021
e suas alteragdes futuras;

14.2. No caso de extingdio unilteral do contrato, pela contratante, atendendo a conveniéncia

administrativa, com comunicag&o expressa de 5 (cinco) dias de antecedéncia ao contratado, dispensando

qualquer tipo de indenizagdo.
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15. DOS RECURSOS E DOTACAO ORCAMENTARIA
15.1. As despesas com o presente objeto serdo empenhadés a cargo da Dotagdo Orcamentaria constante

do Orgamento de 2025, conforme declaragdo do Departamento de Contabilidade.

16. DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos e ndo discriminados no contrato serdo interpretados e resolvidos pelos termos

da Lei 14.133/2021 e demais legislagdes pertinentes.

17. DO FORO

17.1. Fica eleito o foro da Comarca de Goianésia/GO para solugdo de qualquer pendéncia decorrente

do contrato, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Goianesia/GO, 02 de janeiro de 2025.

Aparecida de Sofisa Garcez
Diretora Administrativa

e
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