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TERMO DE REFERENCIA

| 1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais graficos diversos,
com prestacdo dos servigos de criacdo, diagramacdo, impressdo e personalizacao,
compreendendo a confecgdo de impressos timbrados, envelopes, adesivos, formulérios,
pastas, blocos, cartdes, banners e demais materiais graficos institucionais destinados ao
atendimento das necessidades do Municipio de Palestina de Goias, conforme quantitativos
e especificacbes abaixo.

Os produtos objeto desse procedimento deverdo em sua plenitude ser de 6tima qualidade,
bem como, obedecer as Normas da ABNT, Vigilancia Sanitaria e demais normas
pertinentes para o objeto respectivo.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo tem por finalidade a aquisicdo de materiais gréficos e correlatos
destinados a manutencdo das atividades das Secretarias Municipais e demais 6rgédos da
Administracdo Publica do Municipio de Palestina de Goias/GO, visando assegurar a
continuidade dos servigos administrativos e do atendimento & populag&o.

A demanda justifica-se pela necessidade permanente de utilizacdo de materiais graficos para a
execucdo das atividades institucionais desenvolvidas pelos diversos setores da Administracao
Municipal, tais como formularios, fichas, protocolos, blocos, impressos administrativos, materiais
de divulgacdo de campanhas institucionais, documentos de controle interno, materiais de apoio
as areas de saude, educacéo, assisténcia social, administracéo e demais 6rgdos municipais.

Ressalta-se que o contrato oriundo do processo licitatorio anteriormente realizado encontra-se
encerrado em razdo do término de sua vigéncia, ndo havendo saldo contratual disponivel para
atendimento das demandas atuais da Administracdo. Dessa forma, a auséncia de contratagdo
vigente compromete o regular funcionamento dos servicos publicos, podendo ocasionar prejuizos
as atividades administrativas e ao atendimento das necessidades da populagéo.

Considerando que os materiais graficos sdo indispensaveis para o desenvolvimento das a¢bes
governamentais e para a manutencdo da rotina administrativa dos 6rgdos municipais, faz-se
necessaria a realizacdo de nova contratacdo, de modo a garantir a continuidade dos servigos
publicos, observando os principios da eficiéncia, da continuidade do servico publico e do interesse
publico.

Por fim, a contratacdo pretendida visa suprir a demanda imediata e indispensavel da
Administracdo Municipal até a conclusdo de procedimento licitatério regular, quando cabivel,
observando-se o0s requisitos e limites estabelecidos pela Lei Federal n® 14.133/2021.

3. DO VALOR ESTIMADO
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3.1. A estimativa de precos unitarios, estard disponivel para consulta junto ao
Departamento de Licitagdes do Municipio de Palestina de Goids em horario de
expediente, conforme_Acordao n® 114/2007, Plenério; Acordao n® 1405/2006, Plenario,
Acorddo 1925/2006 — Plenério, ambos do Tribunal de Contas da Unido — TCU.

3.2 Nos valores contratados ja deverdo estar inclusos todos os custos diretos e indiretos,
para execucdo do objeto deste termo. Os prelos contratados serdo fixos e irreajustaveis
pelo periodo contratual.

‘ 4. ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

4.1. Os objetos da presente aquisicdo deverdo ser adquiridos conforme especificacgoes e
quantidades constantes abaixo:

ITEM | DESCRICAO UNIDADE MEDIDA | QUANTIDADE | VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

1 ADESIVO BRANCO | SERVICO/UNIDADE | 100 R$ 3,89 R$ 389,00
BRILHO 23,5 X 9 CM

2 ADESIVO EM VINIL | SERVICO/UNIDADE | 10 R$ 69,59 R$ 695,90
PARA TOTEM 50 CM
X 2,48 M

3 ADESIVO EM VINIL | SERVICO/UNIDADE | 50 R$ 4,25 R$ 212,50
40 CM X 38 CM COM
RECORTE

4 ADESIVOS SERVICO/UNIDADE | 40 R$ 31,27 R$
REFLETIVOS COM 1.250,80
RECORTE 60 CM X
60 CM

5 BLOCO ATESTADO | SERVICO/UNIDADE | 100 R$ 27,37 R$
MEDICO- 2.737,00
HOSPITALAR F-25
SUFIT 56G

6 BLOCO ATESTADO | SERVICO/UNIDADE | 50 R$ 43,33 R$
DE 2.166,50
COMPARECIMENTO
100X1

7 BLOCO SERVICO/UNIDADE | 20 R$ 53,83 R$
REQUISICAO 50X2 1.076,60

8 BLOCO LAUDO | SERVICO/UNIDADE | 30 R$ 39,00 R$
PARA 1.170,00
SOLICITACAO DE
AUTORIZACAO DE
INTERNACAO F - 10
SUFIT 66G 100X1

9 BLOCO DE RECEITA | SERVICO/UNIDADE | 40 R$ 31,30 R$
DE NOTIFICACAO B 1.252,00
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HOSPITAL F-32
BOND. AZUL 50G
10 BLOCO SERVICO/UNIDADE | 30 R$ 39,80 R$
ATENDIMENTO 1.194,00
MEDICO
AMBULATORIAL -
PORTARIA
HOSPITAL F-9 SUFIT
56G
11 CARIMBO SERVICO/UNIDADE | 15 R$ 51,55 R$ 773,25
PERSONALIZADO
AUTOMATICO 5X3
12 CARIMBO SERVICO/UNIDADE | 20 R$ 50,67 R$
PERSONALIZADO 1.013,40
AUTOMATICO 7X3
13 ENVELOPE 26 X 36 | SERVICO/UNIDADE | 1000 R$ 1,35 R$
CM TIMBRADO 1.350,00
14 ENVELOPE 31 X 41 | SERVICO/UNIDADE | 500 R$ 1,55 R$ 775,00
CM TIMBRADO
15 ENVELOPE 37X47 | SERVICO/UNIDADE | 800 R$ 2,45 R$
CM TIMBRADO 1 1.960,00
COR SO 1 LADO
16 ENVELOPES SERVICO/UNIDADE | 500 R$ 4,43 R$
TIMBRADO 2.215,00
FORMATO A4

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 20.230,95

| 5. DO FORNECIMENTO

5.1. O prazo para comegar a entregar os produtos serd imediatamente ap6s a assinatura
do ato contratual, sob pena de aplicacdo das san¢@es previstas no ato convocatorio.

5.2. O fornecimento serd& em uma Unica vez, no local indicado pelas Secretarias
Municipais por meio de requisicao, de acordo com as necessidades da CONTRATANTE
em no maximo 5 dias Uteis, contados imediatamente apds o recebimento da solicitacdo
respectiva e de acordo com esta, a qual sera ser expedida por agente designado para tal
finalidade pela Contratante e destinada a Contratada.

5.3. Ndo serdo aceitos produtos violados, fora da embalagem original, similares ao
contido no orcamento do licitante vencedor, remanufaturados ou que estejam em
desacordo com as especifica¢fes contidas no processo de licitatorio.

5.4. O horério de entrega dos produtos nos enderecos previstos na ordem de fornecimento
(Disponiveis para Consulta no ITEM 15) sera de sequnda a sexta-feira das 08:00 as 11:00
e das 13:00 as 17:00 horas (EXCETO FERIADOS).
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5.5. Os quantitativos solicitados é estimado para 02 (dois) meses, podendo solicitar a
quantidade que necessitar a qualquer momento.

5.6. A empresa vencedora devera entregar qualquer quantidade solicitada, ndo podendo,
portanto, estipular cotas minimas ou méximas para remessa do produto.

‘ 6. DO RECEBIMENTO

6.1. Os materiais serdo recebidos da seguinte forma:

a) PROVISORIAMENTE para efeito de posterior verificacdo feita pelos
responsaveis (que poderd durar até 02 dias uteis) da conformidade dos mesmos com
as especificacdes exigidas no edital e ofertadas na proposta;

b) DEFINITIVAMENTE, apés a verificacdo da conformidade com as
especificacOes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, e sua consequente
aceitacdo, que se dard de forma automatica ap06s o recebimento provisério desde
gue ndo aja manifestacdo contraria.

6.2. O ato da entrega devera ser realizado por representante da propria empresa, com
apresentacdo da requisicdo, mediante fiscalizacdo da Unidade (recebimento), com
conferéncia de quantidade, qualidade, marcas do produto e cumprimento de data
estabelecida para entrega de cada item solicitado.

6.3. Os itens licitados deverdo ser entregues com boa qualidade. Entendido como boa
qualidade aqueles que estiverem dentro das exigéncias legais pertinentes, tais como,
registro nos 6rgaos competentes, dentro dos prazos de validades, embalagem adequada,
rotulagem adequada, dentre outros; e, aqueles que atendam as expectativas normais dos
consumidores, tais como, aparéncia, coloracéo, textura, aroma e sabor adequados.

6.4. Serad verificado se o produto oferecido atende as exigéncias dos padrdes de
identificacdo e qualidade estabelecidos pelos 6rgaos competentes (INMETRO, ANVISA,
etc.), bem como as do Edital quanto as suas caracteristicas, tipo e qualidade.

6.5. O fornecedor devera efetuar a troca dos produtos que ndo forem aceitos por estarem
em desconformidade com a quantidade, qualidade e especificacGes exigidas do edital, no
prazo maximo de 24 horas corridos a contar de sua notificagdo, via fax ou correio
eletrénico, sem quaisquer 6nus a Contratante.

6.8. Constatado qualquer problema que desabone a qualidade do produto, este sera
devolvido ao fornecedor, o qual devera providenciar a troca do produto por outro de
igual ou de qualidade superior no prazo maximo de 02 (dois), sem quaisquer dnus a
Contratante. Caso ndo seja possivel a substituicdo, serdo aplicadas as sancdes
administrativas previstas em lei.
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6.9. Se no ato da entrega do objeto a Nota Fiscal/Fatura ndo for aceita pela secretaria
solicitante, devido a irregularidades em seu preenchimento, esta serd devolvida para as
necessarias corregdes, passando a contar o recebimento provisorio a partir da data de sua
reapresentacgao.

7. DO PRAZO |

7.1 licitante(s) vencedor(es) do certame terdo validade de 60 (sessenta) dias, a partir de
sua assinatura.

8. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS |

8.1. Despesas com a presente aquisicdo serdo empenhadas a cargo das DotacOes
Orcamentaria proprias, que serdo apresentadas antes da assinatura do contrato conforme
Acérddos TCU 3.146/2004 - Primeira Camara e 1.279/2008 - Plenério.

8.2. Os recursos financeiros utilizados para custear a contratagdo séo oriundos do tesouro
Municipal.

8.3. As declaracbes de existéncia de dotacdo orcamentéria e saldo suficiente e ou
percentual autorizado que possibilite a suplementacdo para realizacdo das despesas de
que trata a Art. 3° da Instrucdo Normativa 10/2015 do TCM/GO estdo anexadas aos autos
do processo.

‘ 9 DOPAGAMENTO E PROCEDIMENTO PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL ‘

9.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apos a entrada da Nota fiscal
atestada pelo gestor e competente liquidacdo da despesa na Tesouraria da
CONTRATANTE.

9.2. Os pagamentos serdo realizados mediante apresentacdo de nota fiscal, contendo:
e Data de emisséo;

Razdo Social da entidade contratante, com endereco e CNPJ;

Valor unitério;

Valor total;

Quantitativo e valores unitarios e totais, bem como a descricéo dos itens;

Mencdo ao procedimento licitatério bem como termo contratual.

9.3. O gestor do contrato somente atestara o recebimento do objeto e liberara a(s) Nota(s)
Fiscal(is)/Fatura(s) para pagamento quando cumpridas pela Contratada, todas as
condigdes pactuadas.
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9.4. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante enquanto pendente de liquidagéo, por
qualquer obrigacédo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢cao monetaria (quando
for o caso).

9.5. Cada pagamento somente serd efetuado apos a comprovacao pelo contratado de que
se encontra em dia com suas obrigacdes fiscais.

9.6. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrec@es serdo devolvidas a empresa
contratada para as devidas correcdes. Nesse caso, 0 prazo de que trata este item comecara
a fluir a partir da data de apresentacdo da nota fiscal/fatura, sem imperfeicdes.

9.7. DOS DOCUMENTOS QUE DEVERAO ACOMPANHAR AS NOTAS
EISCAIS

a) Prova de Regularidade relativa Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, por meio de Certiddo Negativa de Débitos (CND) relativos aos
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido; expedida nos sites
www.receita.fazenda.gov.br ouwww.pgfn.fazenda.gov.br. Conforme Portaria
Conjunta PGFN/RFB n° 1.751, de 2 de outubro de 2014.

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio de Certiddo
Negativa de Débito em relacdo a tributos estaduais (ICMS), expedida pela
Secretaria da Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da licitante;

c) Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal, por meio de Certidao
Negativa de Débito em relacdo a tributos Municipais, expedida pela Prefeitura do
domicilio ou sede da licitante;

d) Prova de Regularidade relativa ao FGTS, por meio de Certificado de
Regularidade Fiscal (CRF), expedida pela Caixa Econdmica Federal
(www.caixa.gov.br) ou do documento denominado "Situacdo de Regularidade do
Empregador", com prazo de validade em vigor na data marcada para abertura dos
envelopes e processamento do certame licitatorio;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, por
meio de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pelo
Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br/certiddo), conforme Lei n°
12.440/2011 e Resolugdo Administrativa TST n°® 1470/2011.

9.8. N&o sera efetuado qualquer pagamento a contratada, quando da apresentacdo de
certiddo com efeito positivo, ficando pendente o pagamento até que a empresa regularize
sua situagdo junto ao 6rgdo competente emissor da referida certiddo positiva (RFB,
SEFAZ, CAIXA e, etc.).
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9.9. Os pagamentos somente serdo efetuados quando da apresentacdo da
INTEGRALIDADE da documentacdo aqui relacionada, ficando pendente o pagamento
até que a empresa apresente o documento faltante.

9.10. Os documentos de que trata o item 9.7, DEVERAO SER APRESENTADOS
TODAS AS VEZES QUE A CONTRATADA PROTOCOLAR AS NOTAS
FISCAIS para liquidacao e pagamento.

9.11. INFORMACAOQO DE DADOS BANCARIOS

9.11.1. Devera constar na nota fiscal ou em documento separado (mas anexo a nota
fiscal) os seguintes itens:

a) RAZAO SOCIAL DA EMPRESA;

b) CNPJ DA EMPRESA;

c) BANCO;

d) N° AGENCIA;

e) N° DA CONTA.

9.12. Néo seréa efetuado o pagamento, quando da ndo apresentacdo da conta bancaria em
documento assinado por representante habilitado da empresa

‘ 10. OBRIGACOES DA CONTRATADA / FORNECEDOR

A fornecedora obriga-se a:
a) Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condi¢des, no prazo e local indicados
pela Secretaria, em estrita observancia das especificagdes, acompanhado da
respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indica¢cdes da marca, fabricante,
tipo e qualidade;

b) A Contratada devera obrigatoriamente entregar os produtos contratados,
separados por item nas quantidades e especificacdes que trata este termo.

c) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com
0 Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990 e suas alteracGes
posteriores);

d) O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da
Contratante, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas,
no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, o produto com avarias ou defeitos;

e) Comunicar a solicitante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;
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f) Manter, durante toda a execucdo do contrato que a licitacdo der causa, em
compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas as condicGes de habilitacéo e
qualificacdo exigidas no processo licitatorio;

g) Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagBes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta
obrigada, exceto nos casos previamente permitidos pela Contratada;

h) Garantir que nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais:
impostos, fretes, encargos previdenciérios, trabalhistas, tributarios, comerciais e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens;

i) Comunicar a Secretaria solicitante, por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

j) Devera obrigatoriamente entregar 0s produtos contratados, embalados
adequadamente, separados por item nas quantidades e especificacdes que trata este
termo.

k) Obriga-se a responsabilizar-se por danos causados diretamente & Contratante ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa, ou dolo na execucdo desse termo, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade e fiscalizagdo ou 0 acompanhamento
da Contratante.

I) Obriga-se a executar o respectivo termo, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou faltas que seus empregados, prepostos ou mandatarios, no
desempenho de suas funcgdes respectivas, causem a Contratante.

m) Obriga-se a assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando: em
decorréncia da espécie, forem vitimas seus empregados no desempenho dos
servigos ou em conexdo com eles, ainda que ocorridas em dependéncias da
Contratante.

n) Obriga-se a cumprir e fazer cumprir, seus prepostos e mandatarios ou
conveniados, leis, regulamentos e posturas, bem como, quaisquer determinagoes
emanadas das autoridades competentes, pertinentes a matéria objeto da contratacéo
em questdo, cabendo-lhe Unica e exclusiva responsabilidade pelas consequéncias
de qualquer transgresséo de seus prepostos ou convenentes.

o) Além das responsabilidades resultantes da Lei n°® 14.133/21 constituem ainda
obrigacdes e responsabilidades da CONTRATADA:
p.1) executar fielmente o contrato, de acordo com as Clausulas acordadas;
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p.2) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto deste contrato, em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrec¢des resultantes da execucéao;

p.3) O licitante vencedor fica obrigado a aceitar, nas mesmas condicGes
contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios em até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor total da adjudicacao.

| 11.

OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

a) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato;

b) Designaré fiscal para acompanhar a fiel execucdo do respectivo termo, ficando
todo e qualquer pagamento submetido a certificacdo da perfeita e adequada
execucdo do objeto que trata este termo de referéncia;

) Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos/materiais em desacordo com o
contrato;

d) Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuado;

e) Comunicar, em tempo habil, a CONTRATADA, a quantidade de materiais a
serem fornecidos;

f) Emitir as requisi¢Oes respectivas, assinadas pela autoridade competente.

‘ 12. PENALIDADES

12.1. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, nos termos da Lei 14.133/21, a
Contratada podera sujeitar-se as seguintes penalidades, a ser aplicada pela autoridade
competente, garantida prévia defesa:

a) Adverténcia, por escrito, no caso de pequenas irregularidades.

b) Multa: Em caso de atraso injustificado na prestagéo do servico do objeto, sujeitar-
se a o licitante vencedor a multa de 2% (dois por cento), ao més sobre o valor do
contrato, ou conforme o caso, sobre o valor correspondente aos itens em atraso. A
referida multa ndo impede que a administracdo rescinda unilateralmente o contrato
e aplique outras sang¢des previstas na legislacédo referente a materia;
b.1) As multas, indeniza¢fes ou outras despesas, impostas a contratada em
decorréncia do descumprimento de obrigagdes contratuais e legislagéo aplicavel
a espécie, deverdo ser recolhidas no prazo de 72 (setenta e duas) horas, contadas
da data de ciéncia de sua imposicao.
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¢) Suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com
a Administragdo Municipal por um prazo néo superior a dois anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar contratar com Administragdo Publica,
enquanto perdurarem o0s motivos determinados da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a puni¢do que
sera concedida sempre que a contratada ressarci a Administracdo dos prejuizos
resultantes e apds decorridos o prazo da san¢do aplicada com a base no item

| 13. FISCALIZAGAO |

13.1. A Fiscalizacdo do(s) documento(s) formalizado(s) no fim do processo licitatério
(Ata de Registro de Precos, Contrato, Ordem de Compra, etc.) firmado(s) entre o
Municipio e a(s) empresa(s) vencedora(s), sera de responsabilidade do Municipio de
Palestina de Goiés, acompanhados e fiscalizados pelo servidor JAMES BERNARDES
DA SILVA, através do telefone (64) 99280-0918, o qual ficara responsavel pelo atestado
do cumprimento do objeto, assim que devidamente comprovada a realizagdo das
despesas, mediante a apresentacdo da primeira via da Nota Fiscal/Fatura.

a) A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
empresa vencedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade do Municipio ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com a Lei 14.133/21.

b) O(a) fiscal anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com o
fornecimento do objeto, indicando dia, més e ano, bem como 0 nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Palestina de Goias/GO, 16 de junho de 2025

DIEGO BORGES SILVA
Chefe Departamento de Compras

Praga Civica, n? 1 — Setor Justiniano — Palestina de Goias — CEP: 75.845-000
Telefone: (64) 3662-1230 — e-mail: prefeituradepalestinago@outlook.com

Valide a assinatura deste documento em https://palestinadegoias.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o cédigo: 3e4d71
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