Respeito ao Passado,
Compromisso com o Futuro.

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21 ‘

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 009/2026.
DISPENSA DE LICITACAO N° 003/2026.

1. OBJETO

Aquisi¢do de material de expediente visando atender as necessidades diarias para o

funcionamento do Legislativo Municipal.

e Foi dispensada a elabora ar em conformidade com

7

o art. N° 08 §1 da Lei mi

e Para fins de aferigdo de” dispostos no inciso Il do

caput do art. 75 da lei n° 14.133 a contratagdo Lde”ﬂ"bens e servigos,
deverdo ser oBsgrv,ados 0s incisos | ﬁ ei Municipal n° ,1,”1 49 "de 2023;

e O objeto desta c"‘ ( a |
Decreto n® 10.81

e O objeto a ser con

possuir padrdes de des nho e qualidade objetiy,

e definidos, mediante as

especificagdes usuais do to, ser licitado por meio da
modalidade Dispensa de Licitagdo;

e Considera-se a subclasse do CNAE n° 4761-0/03 como ramo de atividade do
objeto pretendido

1.1. DETALHAMENTO DO OBJETO

ITEM | PRODUTO ESPECIFICACAO TECNICA
1 Caneta esferografica  1.0mm, | Material plastico, tinta azul, ponta média
cristal, azul
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2 Pasta a/z, lombo largo Tamanho 28,5 x 34,5 x 7,3 cm, material
papeléo forrado

3 Pincel marca-texto, amarelo Corpo plastico, tinta fluorescente

4 Grampo 26/6 galvanizado Caixa com 5000 unidades, aco galvanizado

3 Resma de papel a4, 75g/m? Pacote com 500 folhas, papel branco

6 Agenda/planner Tamanho 200mm x 275mm, capa dura

7 Visor e etiqueta para pasta|Com etiqueta e grampo plastico, material
suspensa polipropileno

8 Grampo trilho Material: plastlco pacote com 50un

9 Kit nota adesiva para. itori gutocolante colorido, com

colorido autocolante.
10 Pasta classificadora

11 Fita adesiva transparent
12 | Marcador permanente / ), | P mm, resistente a dgua

preto v
13 | Marcador permanente CD/DVD Ponta de 2mm, resistente & dgua

azul Aot :
14 | Clips para papel 822/0 co galvanizado
15 | Clips para papel ngé : ¢o galvanizado
16 | Calculadora de me digitos | Fungdes basicas e mémdria
17 | Grampeador para pa ’ Material: metal r do para até 40fls
18 | Livro Ata , Capa dura, 1001
19 | Perfurador de papel Com 2 furgsg até 60fls
20 | Carimbo Numérico 1 Jcom 6 digitos, material: aco
21 Apontador para lapis faterial: plastico, com deposito bloco 6cm
22 Borracha Branca Atdxica e macia
23 Tesoura profissional multiuso Aplicagdo: escritorio, inox, 21cm

2. VALOR DA ESTIMADO DA DESPESA:

2.1. Conforme memoria de calculo expedido pelo departamento de compras o custo
estimado do objeto desta solicitagéio serd de RS 5.087,29 (Cinco mil e oitenta e sete
reais e vinte e nove centavos).

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
A contratagdo sera feita por dispensa de licitagdo, com base no art. 75, I, da Lei

14.133/2021:
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Art. 75 E dispensdvel a licitagdo: (...)
11 — Para contratag¢do que envolva valores inferiores a
R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros
servi¢os e compras; (...)
O limite previsto no inciso Il do art. 75 da Lei 14.133/2021 ¢ de RS 65.492,11 (sessenta
e cinco mil e quatrocentos e nove
feita pelo Decreto n® 12.807 de¢
4. JUSTIFICATIVA DA CO

tavos), conforme alteragdo

4.1. A Camara Municipal de Itarumd/GO, uma instituigdo de porte pequeno,
caracterizada por sua estrutura simplificada e limitagoes de recursos, necessita do
eventual fornecimento de itens de material de expediente, visando atender as
necessidades das manutengdes e continuidade das atividades legislativas e
administrativas. A estrutura organizacional da Cdmara Municipal de Itaruma/GO
reflete sua natureza modesta, com recursos humanos ¢ materiais reduzidos, o que
implica em dificuldades na gestdo eficiente dos insumos necessarios ao
desenvolvimento das atividades legislativas, administrativas e de apoio.
Considerando a importincia desses materiais para o funcionamento regular das
atividades, faz-se necessario suprir essa lacuna por meio da contratagdo de empresas
para o fornecimento dos itens pertinentes, mas com prazo de entrega/fornecimento
reduzido. Esses materiais sdo indispensaveis para a execugdo das demandas

legislativas e administrativas da Camara Municipal de Itaruma/GO.

5. QUANTITATIVOS:
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ITEM

PRODUTO ESPE(;IFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE
TECNICA DE MEDIDA
1 Caneta Material plastico, tinta UN 100
esferografica azul, ponta média
1.0mm, cristal,
azul
2 Pasta a/z, lombo | Tamanho 28,5 x34,5x7,3 UN 30
largo cm, material papeldo
forrado
3 Pincel marca- 5
texto, amarelo
4 Grampo 26/6 5
galvanizado
5 Resma de papel | Pacote €0 50
a4, 75g/m? | papel branco y
6 Agenda/planner | Tamanho  200mm X UN " 7
| 275mm, capadura
7 Visor e etiquetg jiCom etiqueta Tagipo UN & 50
para pasta:tplastico, ' al »
suspensa ; ipropileno ,%w :
8 Grampo trilho ial: plastico, pacote 2
o n
9 Kit nota adesiva | BloC ~ anotagoes | N 10
para  escritorio | autoco meolorido,
colorido com s to
autocolante. 38mmx50mm, kit com 4
blocos.
10 | Pasta Com grampo plastico, UN 10
classificadora material polipropileno
11 Fita adesiva | Medida 45mm x 45m, UN 2
transparente adesdo acrilica
12 Marcador Ponta de 2mm, resistente UN 2
permanente aagua
CD/DVD, preto
13 Marcador Ponta de 2mm, resistente UN 2
permanente a agua
e CD/DVD, azul
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14 | Clips para papel | Caixa com 100 unidades, UN 20
n°2/0 aco galvanizado

15 | Clips para papel | Caixa com 100 unidades, UN 15
n°4/0 aco galvanizado

16 Calculadora  de | Fungdes basicas e UN 2
mesa, 12 digitos | memoria

17 | Grampeador para | Material: metal reforgado UN 10
papel para até 40fls

18 | Livro Ata Capa dura, 100f1ls UN 4

19 | Perfurador de 2
papel

20 | Carimbo 2
Numérico ,

21 | Apontador para | Mats “pl 5
lapis | depbsito bloco 6

22 | Borracha Branea | Atdxica e macia 5

23 | Tesoura | Aplicagdo: escritorio, 2
profissional Jiinox, 2lcm
multiuso .«

24 | Creme licagfio: para manusear 5
umedecedor  de i o
dedos

6. DA EXECUCAO:

A RL

6.1. O fornecimento dos produtos serd entregue em uma Gnica entrega.

6.1.1. O prazo méaximo para entrega dos produtos sera de até 5 dias ateis apos a

emissio da ordem de fornecimento, devendo ser realizada no enderego da

Camara Municipal de Itaruma, dentro do horario comercial.

7. CONDICOES E PRAZO DE ENTREGA DO SERVICO:

7.1. Os produtos deverdio ser entregues na sede da Camara Municipal de Itaruma,

devidamente embalados e protegidos contra avarias.

64 3659-1180 / 3659-1179

Acesse: itaruma.go.leg.br

camaraitaruma@gmail.com
Praca Sebastido Assis Freitas, n®18,
Centro, ltaruma - GO, 75.810-000

00064



Respeito ao Passado,
Compromisso com o Futuro.

7.2. O recebimento ser feito pelo setor responsavel, que verificard se os itens entregues
atendem as especificacdes contratadas.

7.3. Em caso de divergéncia ou defeito nos produtos, o fornecedor sera notificado e
devera providenciar a substituigio em até 48 horas, sem Onus adicional para a
Administracao.

7.4. O servico deverd ser prestado dentro do prazo e na data estipulada no item 6.1.1 deste
Termo de Referéncia.

8. CONDICOES E FORMA D!

8.1. O pagamento serd realiza 0 prazo de 05 (cinco) dias

apds o recebimq}nto.‘deﬁrﬁt tagiio de Nota Fiscal (NF) pela

Contratada, desde q{je o documento nca esteja em condigOes de liquidagéo

de pagamento e ndo haja fator impeditivo provocado pela cont atada.
8.2. A nota fiscal deve  beneficiario/cliente a

Camara Municipal NPJ/MF sob o n°

apresentarem incorregdes serdo d atada, e o prazo para o pagamento
passara a correr a partir da data da reapresentagdo dos documentos considerados
validos pela Contratante, ndo respondendo esta por quaisquer encargos resultantes
de atrasos na liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

8.4. A contratada devera manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida neste Termo
durante a vigéncia do contrato.

8.5. Constatada situago de irregularidade das condigdes de habilitagéo, a Contratada sera

notificada, sem prejuizo do pagamento pelos servigos ja prestados, para, num prazo

exequivel, fixado pela Contratante, regularizar a situagéo.
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8.6. O prazo para regularizagdo ou encaminhamento da defesa de que trata o subitem
anterior podera ser prorrogado a critério da Contratante.
8.7. Sobre o valor devido a Contratada, a Camara efetuara as retengdes tributdrias
cabiveis.
8.7.1. Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribui¢des das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —

SIMPLES, devera apresentar juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida

comprovagdo, a fim tributos e contribuigdes,
conforme legislagdo

9. CRITERIOS DE SUSTENTABILID ‘
Nos termos do artigd 1 1 da Lei 14.133/ “das diretrizes de sustentabilidade da
administragio piblica, a aquisi¢do devera considerar: 1
9.1. Produtos reciclavel
9.2. Materiais biodegrad

9.3. Fornecedores que

praticas  sustentaveig de responsabilidade

socioambiental.

10. OBRIGACAO DAS PARTES
10.1. Obrigacdes da Contratada:

10.1.1. Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condigdes, no prazo e local indicados
pela CONTRATANTE, no prazo previsto no Termo de Referéncia, em estrita
observancia das especificagdes do Termo de Referéncia e da proposta,
acompanhado da respectiva nota fiscal;

10.1.2. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da CONTRATANTE, inerentes

ao objeto da presente contratagdo;
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10.1.3. Comunicar 8 CONTRATANTE, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

10.1.4. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na presente contratagao;

10.1.5. Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, sem a devida anuéncia da CONTRATANTE, nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada;

10.1.6. Néo permitir a utilizagdo de qual‘quer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condigio de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir
a utilizagéio do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

10.1.7. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a
incidir na execugdo do contrato;

10.1.8. A contratada devera fornecer todas as mercadorias de boa qualidade;

10.1.9. As mercadorias a serem entregues estardo sujeitos a aceitagdo plena pelo
Contratante e, para tanto, 0 mesmo sera submetido ao recebimento provisorio,
onde uma Comissdo de Recebimento designada pelo Contratante fara a
conferéncia das mercadorias comas especificagoes contidas na proposta de
precos e no Termo de Referéncia e, caso estejam de acordo, serd atestado o seu

recebimento de finitivo mediante Termo de Recebimento Definitivo;
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10.1.10. Caso as mercadorias a serem entregues estejam em desacordo com as

especificagdes contidas na proposta de pregos, a Comissdo rejeitara o
recebimento do mesmo;
10141 A licitante ficara obrigada a trocar, imediatamente, sem 6nus para o
Contratante, a mercadoria que vier a ser recusada.
10.2. Obrigagdes da Contratante:

10.2.1. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar

seus servicos de acordo ermo e do Contrato;

10.2.2. Exigir o cumprime idas pela Contratada, de

acordo com as clausu

10.2.3. Exercer o acompanhamento e'a fiscalizagdo dos servigos, por servidor

especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,

indicando dia, iés e ano, bem @@mo dmmome dos emp s eventualmente

curso da execugdo dos servig para a sua corregao;

10.2.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos contratada em relagdo ao objeto do Contrato;

10.2.6. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, o que ndo fara cessar ou
diminuir a responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das
obrigagdes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros,
ou por irregularidades constatada;

10.2.7. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, na forma do

contrato;
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10.2.8. Proporcionar acesso e movimentagdo do pessoal contratado as suas
instalagdes;

10.2.9. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execu¢do do
contrato, se ndo abordadas no Termo de Referéncia;

10.2.10. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela Contratada, todas as
condigdes de habilitacdo e qualificag@o exigidas neste Termo;

10.2.11. Aplicar a co

tratuais e regulamentares

cabiveis.
11. VEDACAO DA SUBCONTRATAC

11.1. E vedada.a subcontratagdo total

12. PROCEDIMENTOS DE GES
12.1. A execugdo do contrato seraad iscalizada pela servidora Renata

Nunes Barbosa — Fiscal de Contratos, que tera a responsabilidade de:

12.1.1. Garantir que os produtos entregues estejam em conformidade com as
especificagdes contratuais.

12.1.2. Registrar ocorréncias de descumprimento contratual e adotar medidas
corretivas quando necessario.

12.1.3. Emitir relatorios e pareceres sobre a execugdo do fornecimento para fins de

avaliagdo administrativa.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA:
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01 - CAMARA MUNICIPAL DE ITARUMA

01 - CAMARA MUNICIPAL

01.031.0001.2.001 — ATIVIDADES A CARGO DA CAMARA MUNICIPAL
3.3.90.30 - MATERIAL DE CONSUMO

. CRITERIOS DE AVALIACAO E FORMAS DE SELECAO DO FORNECEDOR
14.1. O valor do objeto devera ser cotado em moeda corrente nacional, devendo
incluir todas as despesas, inclusive impostos e despesas incidentes, bem como
transporte/frete do produto até.a sede.da CONTRATA

14.2. Caracteristicas do

precisa, observadas as
especificagdes constantes
14.3. Serdo desclassificadas prop: precos irrisorios e/ou inexequivels,

objetivando a cbmpgracﬁo da regularidade da cotago ofertada; :

14.4. Sera julga encedora a proposta que ofertar IENOR PRECO
PROPOSTA GLO: : s custos diretos e
indiretos pertinente i isito: tos no Termo de
Referéncia. . 7

14.5. A empresa vencedor pcami fintes documentagoes:
14.5.1. Certiddo Negativa Estadual;
14.5.2. Certiddo Negativa Federal;
14.5.3. Certiddo de Regularidade do FGTS;

14.5.4. Certiddo Negativa Trabalhista;

14.5.5. Certiddo Negativa Municipal (do municipio de domicilio/sede da
interessada);

14.5.6. Cartdo CNPJ;

14.5.7. Cépia Documentos Pessoais do responsavel;

14.5.8. Comprovante de enderego;
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14.5.9. Copia do contrato social;

14.6. Caso a proposta de MENOR PRECO seja ofertada por licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia
de alguma restrigio no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera
convocada para regularizar, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, conforme estabelecido
no art. 43, §1° da lei complementar n°® 123/2006, para a regularizagdo.

14.6.1. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo

publica, quando requ esentagdo de justificativa.

14.6.2. A ndo-regularizag ‘evisto no subitem anterior

15. SANCOES APLICAVEIS:
O descumprimento de quaisquer “obrigagdes diretas ou indiretas
decorrentes deste Termo de Referéncia podera ensejar a aplicagdo das penalidades previstas

na Lei 14.133/2021 ao contratado, também previstas no instrumento contratual.

Itarum3, Estado de Goias, 03 de margo de 2026.

Priscilla Reis Martins Godinho

Agente de Contratacdo
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