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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

UNIDADE REQUISITANTE SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E DESENVOLVIMENTO
SIGLA DA UNIDADE SMAD

RESPONSAVEL PELA DEMANDA Evandro de Souza

CARGO: Secretario de Administracdo e Desenvolvimento

E-MAIL: Sec.administracao@aparecidadoriodoce.go.gov.br

TELEFONE: 64-3637-1107

1. PREVISAO DA DEMANDA NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES - (ART. 12, VIl — 14.133/21)
Link do PAC 2026
https://acessoainformacao.aparecidadoriodoce.go.gov.br/cidadao/informacao/plano _anual contratacoes

1.1 A contratacdo em pauta esta incluida no PAC 2026 para o presente exercicio.

2.0 IDENTIFICAGAO DA DEMANDA (DESCRICAO DO OBJETO) (ART. 72, 1, b - IN 009/23)

() Servigos ndo Continuado

() Servico comum de engenharia

(x) Servigos continuado SEM Dedicagdo Exclusiva de Mdo de Obra
() Servigos continuado COM dedicacdo exclusiva de Mdo de Obra
() Material de consumo

() Material permanente / equipamento

2.1 FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA:
(x) Dispensa de Licitagdo

() Inexigibilidade de Licitagdo

2.2. OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de manutengdo preventiva e corretiva
de impressoras e scanners pertencentes a Administragao Municipal de Aparecida do Rio Doce — GO.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO, CONSIDERANDO O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO, SE FOR O
CASO (ART. 72,1, a—IN 009/23)

3.1. A presente contratagdo tem como objetivo a prestacao de servicos de manutengao preventiva e corretiva em
impressoras e scanners pertencentes a Administracdo Municipal, equipamentos estes essenciais para o bom
funcionamento das atividades administrativas.
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3.2. Considerando o uso continuo desses equipamentos pelos diversos setores, € comum a ocorréncia de desgastes,
falhas técnicas e necessidade de ajustes periddicos, o que pode comprometer a eficiéncia dos servigos publicos e a
continuidade das atividades.

3.3. Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada se faz necessaria para garantir o adequado funcionamento
dos equipamentos, prolongar sua vida Gtil, evitar paralisacbes nos servicos e assegurar maior economicidade, tendo
em vista que a manutenc¢do preventiva reduz custos com substituicdes futuras.

3.4. Assim, justifica-se a contratacdo visando assegurar a continuidade, eficiéncia e qualidade dos servigos prestados
pela Administracdo Municipal.

4. QUANTIDADE A SER CONTRATADA. (ART. 72, 1, c — IN 009/23)

ITEM | DESCRICAO QUANT | UND VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO
01 Prestagdo de servigos técnicos continuados de 1 Servi¢os | RS 15.500,00 RS 15.500,00

manutengado preventiva e corretiva em
impressoras e scanners, pertencentes as
diversas secretarias do Municipio de Aparecida
do Rio Doce — GO, visando assegurar o pleno
funcionamento, a durabilidade dos
equipamentos e a continuidade dos servigos
administrativos.

Os servigos compreenderdo, de forma continua
e sob demanda, as seguintes atividades:

e Realizagdao de manutencao preventiva,
incluindo limpeza técnica completa
(interna e externa), com remogao de
residuos, poeira e detritos que possam
comprometer o desempenho dos
equipamentos;

e Execugdo de manutencgao corretiva,
mediante diagnodstico preciso de falhas,
defeitos ou mau funcionamento;

e Identificacdo e diagnédstico de
problemas operacionais, mecanicos,
elétricos e/ou eletrdnicos;

e Realizagdo de ajustes técnicos,
regulagens e calibracdo dos
equipamentos, garantindo qualidade
de impressao e digitalizagao;
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e Substituicdo de pecas e componentes,
guando necessario, mediante
autorizagdo da contratante;

e Correcdo de falhas que comprometam
o desempenho, incluindo problemas de
alimentacgdo de papel, qualidade de
impressdo, conectividade e
funcionamento geral;

e Realizagdo de testes finais de
funcionamento, assegurando que os
equipamentos retornem em perfeitas
condigdes de uso;

e Garantia da eficiéncia, seguranga e
continuidade operacional dos
equipamentos atendidos.

A prestagdo dos servigos abrangera os
seguintes modelos de equipamentos (ou
equivalentes):

e Impressoras Epson L544 e L664;

e Impressoras HP LaserJet Pro M104A e
M104W;

e Impressoras HP LaserJet P1102W;

e Impressoras HP LaserJet P2035;

e Impressoras HP LaserJet Pro MFP
M428fdw;

e Impressoras HP LaserJet Pro MFP
M125A;

e |mpressoras HP Laserlet 1018;

e Impressoras e multifuncionais Kyocera
Ecosys M2040DN;

e Impressoras e multifuncionais Kyocera
Ecosys M2035DN;

e Impressoras e multifuncionais Kyocera
Ecosys FS-1124;

e Impressoras multifuncionais Canon
ImageRunner 1643iF;

e Impressoras multifuncionais Brother
DCP 1510, 1511, 1518, e séries
compativeis (1000/35/40/70/75).

e Impressora HP laser Jet P1102w

e Impressora brother MFC L6702DW

e Impressora EcoTank L315
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A execucgdo dos servigos devera ocorrer
durante todo o periodo contratual, de forma
continua, visando atender todas as demandas
anuais do municipio, garantindo a
disponibilidade e o adequado funcionamento
dos equipamentos utilizados nos servigos
publicos.

4.1 ESTIMATIVA PRELIMINAR DA CONTRATACAO (ART. 72, 1, d — IN 009/23)
Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de RS 15.500,00 (quinze mil e quinhentos reais).

5. PREVISAO DA DATA DE INiCIO DOS SERVICOS OU DA ENTREGA DOS BENS. (ART. 79, I, e).

5.1. Os servigos ou entrega do objeto deverdo iniciar até dia 5 (cinco) dias apds o envio da ordem de fornecimento.
5.2 O contrato terd sua duragdo de 12 (doze) meses a partir de sua assinatura.

6. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATAGAO: (ART. 18, § 12, IX - 14.133/21)

6.1. Com a contratacdo da empresa especializada, espera-se garantir o pleno funcionamento das impressoras e
scanners utilizados pela Administragdo Municipal, assegurando a continuidade das atividades administrativas sem
interrupcoes.

6.2. Busca-se, ainda, a reducdo de falhas e indisponibilidades dos equipamentos por meio da manutencdo preventiva e
corretiva, aumentando sua vida util e proporcionando maior eficiéncia operacional.

6.3. Além disso, pretende-se obter maior economicidade, evitando gastos elevados com substituicdo de equipamentos,
bem como assegurar maior agilidade no atendimento das demandas internas, contribuindo para a qualidade dos
servicos prestados a populacgao.

7. GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA OU DA CONTRATAGAO: (ART. 72, I, f — IN 009/23)

() Emergencial alto Risco populagdo ( ) Media Prioridade baixo risco (x) Baixa prioridade

8. INDICAGAO DE VINCULAGAO OU DEPENDENCIA COM OBJETO DE OUTRA CONTRATAGCAO: (ART. 72, 1, g — IN 09/23)

8.1. Essa contratacao ndo tem relacao de dependéncia ou vinculacdo a outra contratacao.

9. CREDITOS ORCAMENTARIOS:




APARECIDA DORIODOCE

() ribnnbioddss.s ”(Z_*) 4
U ploglesio coftithita

9.1 Repasse Federal ( ) Estadual ( ) Municipal (x)

9.2 Valor do repasse RS ( )se houver

9.3 Valor da Contrapartida RS ( ) se houver

9.4 Valor Ordindrio de RS 15.500,00 (quinze mil e quinhentos reais).

9.5 N° da Emenda Parlamentar N° do Processo N° Plano de Agéo
se houver.

10.0 INDICACAO DOS(S) INTEGRANTES DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO:

10.1 Gestor do Contrato: Edy Carlos Gongalves, CPF: 485.527.631-68 Lotado como Gestor Municipal no Cargo de
Prefeito Municipal.

10.2 Fiscal do Contrato: Gabriella de Paula Assis CPF: 030.439.571-48 Lotado na Secretaria de Meio Ambiente no Cargo
de Secretaria de Meio Ambiente.

10.3 Engenheiro Responsavel: CREA/GO n°

11. PARECER E ENCAMINHAMENTO:

11.1. Aprovo a continuidade do procedimento destinado a contratacio em tela, considerando sua aderéncia aos
objetivos estratégicos da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E DESENVOLVIMENTO, bem como as
necessidades da Area Requisitante.

11.2. Encaminha-se a Secretaria de Administracdo para geracdo do PROTOCOLO do Documento de Formalizacdo da
Demanda (DFD);

11.3. Encaminha-se ao Departamento de contabilidade para emiss3o de certid3o orcamentaria.
11.4. Encaminha-se a Equipe do Agente de Contratagdo para as providéncias necessarias para a juntada dos documentos
para instrugdo do processo, dentre outros: como, decreto de nomeagao da Equipe de licitagdo e Decreto de Nomeacgdo

do Gestor.

Aparecida do Rio Doce, 22 de abril de 2026.
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Aprovado:




