Interessado;

Assunto:
Observacio:

Valor:

Documento:

Autuado por:

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEROLANDIA
Secdo de Protocolo

Processo: 1044/2024

21550 - SECRETARIA ADMINISTRACAO
OFICIO

OFICIO N® 018/2024 - REFERENTE A PRESTACAO DE
SERVICO NA MUDANGCA DE LOGCAL DA LINHA
TELEFONICA DO CONSELHO TUTELAR A PEDIDA DA
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAQ E

RECIIRGNS HIUIMANNS SN ICITACAN NE RASTNS

RS 0,00 Autuagdo: 31/01/2024 10:05
Dt.Doc: 31/01/2024
ELIGNES.SOUZA id: 127614

Centi ® e-Assinatura: 1ij0$Z258teX Emitido em 31/01/2024 10:05 por eliones souza

Pégina



PREFEITURA DE

PEROLAN DIA

Orgulho de viver agui.
GESTAQ 2021 |2024

Oficio N° 018/2024

Perolandia - GO, 31 de Janeiro de 2024.

Excelentissima Senhora

Grete Elisa Balz Rocha
Prefeita Municipal de Perolandia
Peroldndia - GO

Assunto: Prestagdo de servigo

Através do Presente, Solicito a Vossa Exceléncia, Verba Contratacdo de Empresa
Especializada na Prestaciio de Servigo de 01 Mudanca de Local da Linha telefénica do Conselho
Tutelar. O pedido se faz necessario para que o telefone fique na recepgiio do Conselho Tutelar 4

disposicéo da secretaria, dando mais agilidade nos trabalhos da mesma em contatar as pessoas.

Contando em interesse em prestar um servigo de qualidade pego deferéncia ao pleito.

Secretaria de Adminfistracéio e Recursos Humanos
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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto custear as despesas referente a Mudanca de local

da linha telefénica do Conselho Tutelar,
1.1 CARACTERISTICAS DA DEMANDA

O Municipio de Perolindia-GO é uma entidade de direito pablico, integrante da Repiiblica
Federativa do Brasil, e ¢ responsivel pela execu¢do dos servicos piblicos e entrega, aos seus
administrados, de uma cidade limpa, organizada, cujo desenvolvimento observa os padrées de cuidado
com o meio ambiente e com a pessoa humana. Deve, para isso, emprestar rigorosa observincia aes
aspectos administrativos.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

O presente termo de referéncia tem por objeto o custeio as despesas referente a mudanga da linha
telefénica do Conselho Tutelar para a recepcio do mesmo, ficando a disposicio da secretdria, dando

maior comodidade, agilidade e acessibilidade em contata as pessoas ¢ nos servicos prestados pelo 6rgao.

3. OBRIGACOES DAS PARTES
Prefeitura, como entidade confratante, obriga-se a:
a) exercer a fiscaliza¢fio da execucdo do trabalho;

b) fornecer o apoio técnico e institucional formal para facilitar o acesso da contratada a todas as
informacdes, instituices e entidades necessarias a consecucio dos objetivos de que trata este Termo de
Referéncia;

¢) considerar todos os procedimentos e principios estabelecidos pela Instrugio Normativa n® 10/2015 do
TCM-GO e da Lei 14.133/2021.

A empresa, como entidade contratada, devera:

a) executar as atividades em conformidade com o descrito no presente Termo de Referéncia com 0s mais
elevados padrdes de competéncia, integridade profissional e ética;

b) considerar as decisdes ou sugestoes da Prefeitura, pelo seu Controle Interno, pelo Secretirio da
Administracio e pelo gabinete da Prefeita, sempre que as mesmas contribuirem de maneira significativa
na qualificacdo dos trabalhos e agilidade dos mesmos;

¢) fornece mao-de-obra profissional qualificada e habilitada, disponibilizando seus curriculos, devendo
todos os profissionais de nivel superior ter registro nos respectivos orgios de classe;

d) arcar com as despesas de execuciio dos trabalhos externos proprios, como transporte, combustivel,
equipamentos eletrdnicos e acessérios, dentre outras;
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e) arcar com as despesas de deslocamento e diarias do pessoal contratado na execucdo das atividades
internas préprias, sendo que as despesas quando necessario o deslocamento a outras capitais, correrio
por conta da contratante, e serfio reembolsadas por intermédio de documento fiscal idoneo;

f) ndo disponibilizar quaisquer dados, fotos, relatérios ou qualquer outro tipo de informacio a terceiros,
4 menos que haja expressa autorizacio da Prefeitura;

g) prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamacées ou orientacdes se
obriga a atender prontamente;

h) responsabilizar-se por quaisquer danos causados a terceiros em virtude do objeto do contrato a ser
firmado;

i) ndo caucionar ou utilizar o contrato celebrado para qualquer operacio financeira, sem prévia e
expressa autorizacio da contratante:

j) submeter-se as normas e condi¢cdes baixadas pela contratante, quanto ao comportamento, discricio e
urbanidade na relacdo interpessoal;

I) exercer rigoroso controle de qualidade sobre as informacges apresentadas e atuar sempre dentro dos
prazos estabelecidos;

m) atendimento habil nas demandas apresentadas, em conformidade com a natureza da consulta
(informativa, técnica e conclusiva);

n) acompanhamento da atuacio de outros profissionais em casos de demandas de maior complexidade e
exigéncia téenica;

0) capacita¢do da equipe da Prefeitura em relacdo aos procedimentos sugeridos, inclusive realizando
palestras e ministracées;

p) consolidaciio dos trabalhos desenvolvidos com a apresentacdo de relatdrios mensais e a confeccio, se
necessario, de material de veiculacio impressa ou eletrénica;

Fica, ainda, registrada, para todos os efeitos legais, a total inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio
enire seus empregados e/ou prepostos e a contratante

4. ESTIMATIVA E DOTACAO ORCAMENTARIAS

Os recursos financeiros necessdrios para atender ao objeto desta contrataciio correm por conta do
tesouro municipal; nas dotagdes atualmente em curso.

Se, no decorrer do periodo contratual, houver possibilidade de incorporacio de outras fontes de
custeio da contratante, em virtude do surgimento de demandas apontadas por novas necessidades, podera
haver a apropriaciao das despesas objeto de um Termo Aditivo em dotaciio orcamentiria respectiva.

5. ACRESCIMO OU SUPRESSAO DO OBJETO
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A critério da Prefeitura, as quantidades constantes neste processo poderio sofrer acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento} do valor inicialmente previsto.

6. PAGAMENTO

O pagamento pela realizacdo dos servicos sera realizado mensalmente e efetuado até o 5° (quinto)
dia 1til do més subsequente a0 més de referéncia, mediante apresentacio de nota fiscal de Servicos.

7. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
A contratada se obrigard a:

Responder pela supervisio, direcio técnica e administrativa dos profissionais necessarios prestacfio
de servigos contratados.

Representar-se por profissional habilitado que dirigira os servicos;

Manter a CONTRATANTE, durante e apos a vigéncia do contrate, a salve de quaisquer
reivindicacdes dos seus empregados, se responsabilizando por todo o dnus que venha a ser imputado
CONTRATANTE, decorrentes de tais reivindicacdes ou reclamacées judiciais ou extrajudiciais.

Nio divulgar nem informar, sob as penas da lei, dados e informacdes referentes aos servigos
realizados, nem os que The forem transmitidos pela CONTRATANTE, a menos que expressamente
autorizada.

Cumprir as normas e disciplinas internas da CONTRATANTE.
Responsabilizar—se pela boa e integral realizacéio dos servicos contratados.

Manter-se atualizada sobre a legislacdo (normas, orientacdes, recomendacies, decisdes, stimulas e
etc.) pertinente ao objeto do contrato, principalmente no que tange a protec¢io dos interesses da
CONTRATANTE.

Providenciar a retirada imediata da execucio dos servicos, de empregados seus, cuja permanéncia
seja considerada inconveniente pela CONTRATANTE, sem que isso importe em qualquer énus para a
CONTRATANTE.

8. RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

Fornecer as informagées e os documentos, nos prazos previamente acordados, e colaborar com a
CONTRATADA, quando solicitada.

Notificar a CONTRATADA, por escrito, firmando-lhe o prazo para corrigir os erros, defeitos ou
irregularidades encontradas na prestacio de servigos;

Fornecer, nos prazos previamente acordados, os elementos basicos, informacdes téenicas e dados
complementares que sejam necessarios i boa realizacdo dos servicos.
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Efetuar os pagamentos devidos 3 CONTRATADA.

9. CONTROLE E FISCALIZACAQ DA EXECUCAQ

a) O acompanhamento ¢ a fiscalizacsio da execucdo do contrato consistem na verificacio da
conformidade dos servicos prestados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo

ser exercidos por um ou mais representante da Contratante, especialmente designados, na forma do
artigo 117 da Lei 14.133/2021,

b) A verificacfio da adequacio da entrega devera ser realizada com base nos eritérios previstos neste
Termo de Referéncia,

¢) O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, deverd comunicar i autoridade responsdvel para que esta promova a adequacdo confratual 3
produtividade efetivamente necessaria, respeitando-se os limites de alteraciio dos valores contratuais
previstos 91 e 132 da Lei n° 14.133/2021.

d) A conformidade objeto a ser prestado devers ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relaciio detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

e) O representante da Contratante devers promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme ¢ disposto
no artigo 117 da Lei 14.133/2021,

) O descumprimento total ou parcial das demais obrigag¢des e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejars a aplicagio de san¢bes administrativas na legislacdo vigente, podendo culminar em

9.1 VIGENCIA DO CONTRATO

Pela natureza de entrega imediata o instrumento contratual serd a Nota de Empenhe. Com prazo
de entrega de 30 (trinta) dias.

10. LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO E ATIVIDADES EXTERNAS

Os servigos serdo realizados por meio remoto quando referente 3 analise, criacdo e emissio de
documentacio e in loco quando se fizer necessdrio, de acordo com a solicitacdo do gestor do contrato.

Nio existe vinculagio da empresa contratada quanto ao local de realizacio dos servigos, podendo se
servir das dependéncias e da estrutura da contratante para tal finalidade, Nesses casos, a Prefeitura
disponibilizara as condi¢ées necesssrias para o desenvolvimento das atividades.

11. LEGISLACAO APLICAVEL E CONDICOES DE CONTRATACAQ
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Para contratacio €xposta neste termo, deverio ser observados os termos da Lei 14133/2021 e suas
alteracdes posteriores.

A empresa devers apresentar os documentos previstos no Artigos 66 a 70 da Lei n° 14133/2021,
relativas a qualificacao: 1 - Juridica; if - técnica; I - fiscal, social e trabalhista; IV - econémico-
financeira.

12. DISPOSICOES GERAIS

Para afericiio do valor dos servicos foi seguido o previsto no inciso IV do § 1° do Artigo 23 da nova lei
de licita¢des, com a realizacio de pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacdo formal de cotacio e que nio tenham sido obtidos os or¢amentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia.

13. O descumprimento total ou parcial das demais obrigaces e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacio de sancdes administrativas na legislagdo vigente, podendo culminar em
rescisdo contratual, conforme disposto na Lei 14133/2021.

Perolindia, 30 de janeiro 2024.

araMariat, ..
im. &
ec. @ AS‘:CIeto 0671203
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Prefeitura Municipal de Perolandia

SOLICITACAO DE GASTOS E.ﬂﬂ

Secretaria: Secretaria de Administracio ¢ Recursos Humanos
Centro de Custos: Secretaria de Administraciio e Recursos Humanos
Material / Bens / Servicos: | Prestacéo de Servicos

Justificativa: | Destinado 3 recepcao do Conselho Tutelar.
Responsavel: Ana Maria Balz.

VALOR

X VALOR
UND | MUDANGA DE LOCAL DA LINHA TELEFONICA. L T
' T

DATA: 30/01/2024.

NUCLEO DE COMPRAS E LICITACAO
NOME DA EMPRESA/CNPJ

e S

NUCLEO DE CONTABILIDADE E FINANCAS
A despesa acima requisitada possui dotagso orcamentaria.

Dotagéo orgamentaria: { 4 O .0(4.152’;{}- 0012. 2.4 - 33 90 36.00 $Y4
PG ) - o
Guoeele do oy Ahat. 2 S0.3%.00

Assinatura Regptfnsévei Contabilidade

A despesa acima requisitada serd paga na seguinte fonte de recursos:

Assinatura Responsavel Financairo

Rua Jose Alves Vilela s/n® Centro Perolindia-GO CEP 75823-000 Fone: (64) 3639-1424/ 1112
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DESPACHO CONTROLE INTERNO

A Controladoria Municipal de Perolandia Estado de Goiss, no uso de suas
atribuigdes legais e constitucionais,

Considerando a solicitagdio da Secretaria municipal de Administracio e
Recursos Humano para contratagdo de empresa para prestagao de servigo de mudanga de

local da linha telefénica do conselho tutelar, parte integrante do presente processo.

Considerando a manifestagio da assessoria contdbil.
Este departamento ATESTA que ha limite orgamentario no sub elemento:
Servigo - 18 -Manutenciio e Conservagio de equipamento.

Conforme andlise dos limites onde & dispensavel licitagdo estabelecidos no
Art.75, caput. Inciso I, Lej 14. 133/21.

RESOLVE:

I - Encaminhe-se os Autos aos departamentos subsequentes, para as
providéncias complementares, com as cautelas legais.

REGISTRE-SE; CUMPRA-SE.

Controle Interno do Municipio de Perolandia, Estado de Goids,
aos 02 de fevereiro de 2024.

Rua Jose Alves Vilela s/n® Centio — Perolindia/GO — CEP 75823-000
Fones: (64) 3639-1133 - 1112 — E-mail: gabinete’@'perolandia.go‘gm'.br



