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Oficio S.MET.C. 5" 1072024
Perolandia-Go 19 de janeiro de 2024

Da: Secretaria Municipal de Esporte, Turismo e Cultura
Senhor, Juliano Gabriel Kiemann

Secretario de Esporte, Turismo e Cultura

Para: Gabinete da Prefeitura Municipal de Perolandia
Excelentissima Senhora, Grete Elisa Balz Rocha
Prefeita de Perolandia

Assunto: Aguisicie
Excelentissima Prefeita

Com cordiais e meus sinceros cumprimentos eu, Juliano Gabriel Klemann, na
condicio de Secretario Municipal de Esporte, Turismo ¢ Cultura de Perolindia. venho
respeitosamente solicitar a vossa Exceléncia a liberagio de recurso para aquisicio de

Justificativa: O pedido se faz, pois, os materiais solicitados servirio de apoio nas
aulas da escola de milsica.

Sem mais para o momento, reifero os meus votos de estima e consideracio,
despego-me com uma manifesiagio de agradecimento pela atengo de vossa Senhoria.

Respeitosamente,

Mﬁmyﬁ W%ﬂaﬂm

Juliano Gabriel Klemann
Secretirio Menicipal de Esporte, Turisme ¢ Caltura de Perslindia

CNPF 24 859 324000148
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TERMO DE REFERENCIA
L. OBJETO
O presente termo de referéncia tem por objeto liberagio de recurso para aquisiciio
de matérias para a secretaria.
2. DESCRICAQ
S5 7 A et g AR, b antn b e i
IgE : QTDE UNID DESCRICAO

1

2

50 - —— Pasta catalogo A4 organizadora com 50
A*ﬂ.i__.._ R ‘h!ﬁim BSH““S i
30  unid Lipis grafite tecmco ) sextavado 6B

06 | _umd " Régua 50cm acrilico resistente

3. CARACTERISTICAS DA DEMANDA

A Secretaria Municipal de Esporte, Turismo e Cultura é incumbida de disseminar

¢ desenvelver as politicas publicas e agdes de cada pasta que esta vinculada a essa secretaria
o departamento de cultura solicitando os anseios da sociedade, através de parcerias ministra
cursos para agentes da sociedade.

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

O pedido se faz, pois, os mateniais solicitados servirio de apoio nas aulas da

escola de masica.

5. OBRIGACOES DAS PARTES

a)

Y
Uy

c)

d)

€

Prefeitura, como entidade contratante, obriga-se a:
exercer a fiscalizagdo da execucdo do trabalho:

e vy

TOIGECET © Gpoio IECTcs € instiuciona) Tonmal paia 1aciiiar O acesso da Contatada @
todas as informagdes, instituigdes ¢ entidades necessarias a consecugio dos objetivos
de que irata este Termo de Referéncia;

considerar todos os procedimentos e principios estabelecidos pela Instrugio
Normativa n® 10/2015 do TCM-GO e da Lei 14.133/2021

A empresa, como entidade contratada, devera:

executar as atividades em conformidade com o descrito no presente Termo de
Referéncia com os mais eievados padroes de compeiéncia, inicgridade profissionai e
¢tica;

considerar as decisdes ou sugestdes da Prefeitura, pelo seu Controle Interno, pelo
Secretirio da Administragiio ¢ pelo gabinete da Prefeita, sempre que as mesmas
contribuirern de maneira significativa na qualificacio dos trabalhos e agilidade dos
MESMos;

Prefemors Monscapal de Perolindiy
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g) fornece mao-de-obra profissional qualificada e habilitada, disponibilizando seus
curriculos, devendo todos os profissionais de nivel superior ter registro nos
respectivos 6rgaos de classe;

h) arcar com as despesas de execuciio dos trabalhos externos proprios, como transporte,
combustivel, equipamentos eletronicos e acessorios, dentre outras;

i) arcar com as despesas de deslocamento e diarias do pessoal contratado na execugdo
das atividades internas proprias, sendo que as despesas quando necessario o
deslocamento a outras capitais, correrfio por conta da contratante, e serfo
reembolsadas por intermédio de documento fiscal idéneo:

j) ndo disponibilizar quaisquer dados, fotos, relatérios ou qualquer outro tipo de
informagdo a terceiros, a menos que haja expressado autorizagdo da Prefeitura;

k) prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamagdes
ou orientagdes se obrigam a atender prontamente;

1) responsabilizar-se por quaisquer danos causados a terceiros em virtude do objeto do
contrato a ser firmado;

m) ndo caucionar ou utilizar o contrato celebrado para qualquer operagdo financeira, sem
prévia e expressa autorizagio da contratante;

n) submeter-se as normas e condigdes baixadas pela contratante, quanto ao
comportamento, discricio ¢ urbanidade na relagéio interpessoal;

0) exercer rigoroso controle de qualidade sobre as informagdes apresentadas e atuar
sempre dentro dos prazos estabelecidos;

p) atendimento héabil nas demandas apresentadas, em conformidade com a natureza da
consulta (informativa técnica e conclusiva);

q) acompanhamento da atuagdo de outros profissionais em casos de demandas de maior
complexidade e exigéncia técnica;

r) capacitagio da equipe da Prefeitura em relagio aos procedimentos sugeridos,
inclusive realizando palestras e ministragdes;

s) consolidagio dos trabalhos desenvolvidos com a apresentacio de relatérios mensais e

a confecgfo, se necessario, de material de veiculagio impressa ou eletronica:

Fica, ainda, registrada, para todos os efeitos legais, a total inexisténcia de
qualquer vinculo empregaticio entre seus empregados e/ou prepostos e a contratante;

6. ESTIMATIVA E DOTACAO ORCAMENTARIAS

Prefeitura Municipal de Peroléndia
CNPI: 24.859.324/0001-48
Rua Jose Alves Vilela sin® Centro — Perolandia/GO — CEP 75823-000 Fones: (64)3639-1133 - 1112 -
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Os recursos financeiros necessarios para atender ao objeto desta contratacio
correm por conta do tesouro municipal; nas dotagdes atualmente em curso.

Se, no decorrer do periodo contratual, houver possibilidade de incorporagiio de
outras fontes de custeio da contratante, em virtude do surgimento de demandas apontadas por

novas necessidades, podera haver a apropriagdo das despesas objeto de um Termo Aditivo em
dotacéio orgamentaria respectiva.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas serfo...

8. ACRESCIMO OU SUPRESSAO DO OBJETO

O critério da Prefeitura, as quantidades constantes neste processo poderdo sofrer
acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicialmente previsto.

9. SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:
Aquisigdo de materiais

10. PAGAMENTO

O pagamento pela realizagdo dos servigos sera realizado de acordo com o
or¢amento e efetuado até o 5° (quinto) dia atil do més subsequente ao més de referéncia,
mediante apresentagdo de nota fiscal de servigos.

11. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
A contratada se obrigar3 a:

a) Responder pela supervisdio, dire¢iio técnica e administrativa dos profissionais
necessarios a prestacdo de servigos contratados.

b) Representar-se por profissional habilitado que dirigird os servigos;

¢) Manter a CONTRATANTE, durante e apos a vigéncia do contrato, a salve de
quaisquer reivindicagdes dos seus empregados, se responsabilizando por todo o 6nus
que venha a ser imputado &8 CONTRATANTE, decorrentes de tais reivindicacdes ou
reclamagdes judiciais ou extrajudiciais.

d) Néo divulgar nem informar, sob as penas da lei, dados e informacdes referentes aos
servigos realizados, nem os que lhe forem transmitidos pela CONTRATANTE, a
menos que expressamente autorizada.

¢) Cumprnr as normas e disciplinas internas da CONTRATANTE.

f) Responsabilizar-se pela boa e integral realizagfio dos servigos contratados.

g) Manter-se atualizada sobre a legislagio (normas, orientagdes, recomendagdes,
decisdes, simulas e etc.) pertinente ao objeto do contrato, principalmente no que

tange a protegdo dos interesses da CONTRATANTE.

Prefeitura Municipal de Perolandia
CNPI: 24.859.324/0001-48
Rua Jose Alves Vilela s/n® Centro — Peroléindia/GO — CEP 75823-000 Fones: (64) 3639-1133 — 1112 -
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Providenciar a retirada imediata da execugdo dos servigos, de empregados seus, cuja

permanéncia seja considerada inconveniente pela CONTRATANTE, sem que isso
importe em qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

12. RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

a)

b)

c)

d)

Fornecer as informagdes e os documentos, nos prazos previamente acordados, e

colaborar com a CONTRATADA, quando solicitada.

Notificar a CONTRATADA, por escrito, firmando-lhe o prazo para corrigir 0s erros,
defeitos ou irregularidades encontradas na prestacdo de servigos;

Fornecer, nos prazos previamente acordados, os elementos basicos, informagoes
tecnicas e dados complementares que sejam necessarios a boa realizacdo dos Servigos.

Efetuar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA.

13. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

a)

b)

c)

d)

c)

O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo
da conformidade dos servigos prestados, de forma a assegurar a perfeita e
cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representante da
Contratante, especialmente designados, na forma do artigo 117 da Lei 14.133/2021.

A verificagBo da adequagiio da entrega devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, devera comunicar & autoridade responsavel para que esta
promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente necessaria,
respeitando-se os limites de alteracfio dos valores contratuais previstos 91 ¢ 132 da
Lein® 14.133/2021.

A conformidade do servigo a ser prestado devera ser verificada Jjuntamente com o
documento da Contratada que contenha a relacfio detalhada dos mesmos, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca qualidade e forma
de uso.

O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessérias ao fiel cumprimento das clausulas

contratuais, conforme o disposto no artigo 117 da Lei 14.133/2021.

Prefeitura Mumicipal de Perolandia
CNPJ: 24.859.324/0001-48

Rua Jose Alves Vilela s/n® Centro — Perolandia/GO — CEP 75823-000 Fones: (64) 3639-1133 - 1112 -
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f) O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejard a aplicacio de san¢des administrativas na

legislagdo vigente, podendo culminar em rescisio contratual, conforme disposto na
Lei 14133/2021.

14. DISPOSICOES GERAIS

Para aferi¢fio do valor dos servigos foi seguido o previsto no inciso IV do § 1°do
artigo 23 da nova lei de licitagdes, com a realizagiio de pesquisa direta com no minimo 3
(trés) fornecedores, mediante solicitacdio formal de cotagdo e que néo tenham sido obtidos os
or¢camentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia.

15. VIGENCIA DO CONTRATO

A contratagio de que trata este processo ¢ até 28/02/2022, podendo ser renovado
por igual periodo, atendendo necessidades das partes envolvidas. No caso de renovacdo, o
reajustamento da remuneracio sera objeto de negociagdo. Toda alteragio ou prorrogagdo
devera ser precedida por termo aditivo, atendido ao disposto nos artigos 91 e 132 da Lei n°
14133/2021. Ou

Pela natureza de entrega imediata o instrumento contratual serd a Nota de
Empenho.

16. DO REAJUSTE

Em caso de renovagéo o valor do contrato sera reajustado de acordo com o indice
IGPM e somente apds completar 12 meses de servigos prestados.

17. LOCAL DE REALIZACAO DOS SERVICOS E ATIVIDADES EXTERNAS

Os servigos serdo realizados por meio remoto quando referente a analise, criacio
e emissdo de documentagfio e in loco quando se fizer necessario, de acordo com a solicitacdo
do gestor do contrato.

Néo existe vinculagdo da empresa contratada quanto ao local de realizagdo dos
servigos, podendo se servir das dependéncias e da estrutura da contratante para tal finalidade.

Nesses casos, a Prefeitura disponibilizard as condi¢des necessarias para o desenvolvimento
das atividades.

Perolandia-Go 19 de janeiro de 2024.

phare Gl Wy
" Juliano Gabriel Klemann
Secretario Municipal de Esporte, Turismo e Cultura

Prefeitura Municipal de Perolandia
CNPJ: 24 859.324/0001-48
Rua Jose Alves Vilela s/n® Centro — Perolindia/GO — CEP 75823-000 Fones: (64) 3639-1133 - 1112 -
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Prefeitura Municipal de Perolandia

SOLICITACAO DE GASTOS 0/3/-|SIME|TIC|P ,
Secretaria: Secretaria de Esporte, Turismo e Cultura. !
| Centro de Custos: | Secretaria de Esporte, Turismo e Cultura. |
Material / Bens / . ;
Servigos: Material
Justificativa: ’
Responsavel; : Juliano Gabriel Klemann | Fornecedor: | Lucio Carvalho QOliveria
1 2 | VALOR | VALOR
ITEM | QTDE UNID DESCRICAO UNITARIO | TOTAL
. Pasta catalogo A4 organizadora com 50
1 50 unid =
envelopes pldsticos
2 30 unid | Lapis grafite técnico sextavado 6B
3 06 unid | Régua 50cm acrilico resistente
DATA: 19/01/2024
ha/,?am Gl Wlpmpmm
/ Juliano GaBriel Kiemann
Secretério de Esporte, Turismo e Cultura.
NUCLEO DE COMPRAS E LICITAGAO
ITEM NOME DA EMPRESA/CNPJ QTD | VL UNIT VL TOTAL
1.
Orgamentista: |

AUTORIZACAQ PARA LICITACAQ / COMPRA

AUTORIZANTES:

PREFEITA

W "
DIRETOR DE COMPRAS E LICITACAO

NUCLEO DE CONTABILIDADE E FINANCAS

e

A despesa acima requisitada possui dotacdo orgamentaria.

Dotagdo. Orcamentaria: OL( 2. 24.82 . A b 2.13¢ - 2.3:90 30-00

A despesa acima requisitada sera paga na seguint€ fonte de recursos:

Assinatura Responsavel Financeiro

Prefeitura Munieipal de Perolandia
CNPI: 24.859,324/0001-48

Rua Jose Alves Vilela s/n® Centro — Perolindia/GO — CEP 75823-000 Fones: (64)3639-1133 ~ 1112 - v
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DESPACHO CONTROLE INTERNO

A Controladoria Municipal de Perolandia Estado de Goias, no uso de suas
atribuigdes legais e constitucionais,

Considerando a solicitaciio da Secretaria municipal de Esporte, Turismo e
Cultura para contratagdo de empresa especializada em fornecimento de material

expediente destinado ao centro de cultura, parte integrante do presente processo.

Considerando a manifestagio da assessoria contabil.

Este departamento ATESTA que ha limite or¢camentario no sub elemento:
Aquisi¢do - 16 -Material de expediente

Conforme analise dos limites onde ¢ dispensavel licitagiio estabelecidos no

Art.75, caput. Inciso I, Lei 14.133/19.

RESOLVE:

I - Encaminhe-se os Autos aos departamentos subsequentes, para as
providéncias complementares, com as cautelas legais.

REGISTRE-SE; CUMPRA-SE.

Controle Interno de Municipio de Perolindia, Estado de Goias,
a0s 29 de janeiro de 2024.

itas de Sousa

Diretor ontrole Interno
IN° 155/21

Rua Jose Alves Vilela s/n® Centro — Perolindia/GO — CEP 75823-000
Fones: (64) 3639-1133 — 1112 — E-mail: gabinete'a perolandia.go. gov br



