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Oficio N° 004/2024

Perolandia — Go 12 de Janeiro 2024.

Excelentissima Senhora

Grete Elisa Balz Rocha
Prefeita Municipal de Perolandia
Perolandia - GO

Através do presente, solicito a Vossa Exceléncia, Verba para Contratagao de Empresa
Especializada na Venda de 02 Notebook Book?2 Intel Core i5-1235U, Windows 11 Home, 8GB,
512GB SSD, 15.6” Full HD LED, para os Departamentos de Administra¢io da Prefeitura Municipal.
A Aquisigiio das mesmas se faz necessério para o bom desempenho nas atividades realizadas pelo

Departamento de Compras e do Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de
Perolandia-GO.

Contando em interesse em prestar um servigo de qualidade pego deferéncia ao pleito.

(LY
Ana MgviaBile
i e e A
Secretiria Municipal de AdmifiisiFacio e Recursos Humanos

(64) 3639-1133 ou 3639-1112
http://www.perolandia.go.gov.br
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto custear as despesas com contratac¢io de empresa
Especializada para Aquisi¢fo 02 Notebook Book2 Intel Core i5-1235U, Windows 11 Home, 8GB, 512GB
SSD, 15.6” Full HD LED com as seguintes descrigdes: Referéncia: NP550XED-KF3BR; Modelo: Book2;
Processador: Intel Core i5; Processador:1235U; Geracfio do Processador: 12° geraciio; Velocidade do
Processador: 1.3GHz; Velocidade do Processador/Frequéncia/Base: Até 4.4GHz; Memoria Cache:
12MB; Meméria RAM: 8GB; Expansivel: 64GB; Barramento da memdria: DDR4; Clock da memoria:
3200MHz; Capacidade do SSD: 512GB; Interface do SSD: PCl-e; Sistema Operacional: Windows 11;
Versdo do Sistema Operacional: Home; Tipo de tela: LED; Painel: IPS; Tamanho da Tela: 15,6;
Resoluciio da Tela: Full HD (1920x1080); Frequéncia da Tela: 60Hz; Formato de Tela: 16:9; Tipo de
Placa de Video: Integrada; Modelo da Placa de video: Intel Iris Xe Graphics; Conexdes: 1 USB 3.2; 1
USB 2.0; 2 USB-C / HDMI 1.4b; Conectividade: Wi-Fi e Bluetooth; Seguranga: Slot para trava de
seguranca; PlacaWireless: 802.11 ac 2x2: Webcam: HD 720p; Leitor de cartdes: MicroSD Card Reader;
Placa de Rede: Gigabit Ethernet [10/100/1000]; Tipo de Teclado: Portugués-BR com teclado numérico
integrado; Touchpad: Com suporte a funcio multi-toques; Software Inclusos: Live Message, Live
Wallpaper, McAfee Live Safe (Trial), Screen Recorder, Quick Search, Studio Plus; Atdio: HD (High
Definition) Audio; Modelo da Placa Mée: Samsung; Tipo de Bateria: 43Wh; Duraciio da Bateria: Atée 10
horas; Fonte: 45W USB-C; Voltagem da fonte: Bivolt; Cor: Grafite; Certificado Homologado pela Anatel
niimero: 02007-18-04423; Peso do Produto: 1,81kg; Peso do Produto com embalagem: 2,1kg; Dimensdes
do Produto com embalagem: Altura: 6cm, Largura: 47,9¢cm, Profundidade: 27,7cm; Prazo de Garantia:
01 Ano (3 meses de garantia legal e mais 9 meses de garantia especial concedida pelo fabricante);
Conteiido da Embalagem: 1 Notebook, 1 Fonte, Guias de usuario e Certificado de garantia para os
Departamentos de Administracéio da Prefeitura Municipal.

Objetive: A aquisi¢do acima mencionada se faz necessidrio para um bom desempenho nas
atividades realizadas pelo Departamento de Compras e do Departamente de Recursos Humanos e da
Prefeitura Municipal de Perolandia.

1.1 CARACTERISTICAS DA DEMANDA

O Municipio de Perolindia-GO é uma entidade de direito piblico, integrante da Repiblica
Federativa do Brasil, e é responsavel pela execuc@io dos servicos piiblicos e entrega, aos seus
administrados, de uma cidade limpa, organizada, cujo desenvolvimento observa os padroes de cuidado
com o meio ambiente e com a pessoa humana. Deve, para isso, emprestar rigorosa observincia aos
aspectos administrativos.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

O presente termo de referéncia tem por objeto custear as despesas com contratacio de empresa
Especializada para Aquisicio 02 Notebook Book2 Intel Core i5-1235U, Windows 11 Home, 8GB, 512GB
SSD, 15.6” Full HD LED, para os Departamentos de Administracio da Prefeitura Municipal.

Objetivo: A aquisicio acima mencionada se faz necessirio para um bom desempenho nas
atividades realizadas pelo Departamento de Compras e do Departamento de Recursos Humanos da
Prefeitura Municipal de Perolandia.

3. OBRIGACOES DAS PARTES
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Prefeitura, como entidade contratante, obriga-se a:
a) exercer a fiscalizacfio da execugiio do trabalho;

b) fornecer o apoio técnico e institucional formal para facilitar o acesso da contratada a todas as
informacdes, institui¢des e entidades necessarias a consecucdo dos objetivos de que trata este Termo de
Referéncia;

¢) considerar todos os procedimentos e principios estabelecidos pela Instrucéio Normativa n°® 10/2015 do
TCM-GO e da Lei 14.133/2021.

A empresa, como entidade contratada, devera:

a) executar as atividades em conformidade com o descrito no presente Termo de Referéncia com os mais
elevados padrdes de competéncia, integridade profissional e ética:

b) considerar as decisdes ou sugestdes da Prefeitura, pelo seu Controle Interno, pelo Secretirio da
Administracio e pelo gabinete da Prefeita, sempre que as mesmas contribuirem de maneira significativa
na qualificaciio dos trabalhos e agilidade dos mesmos;

c) fornece mio-de-obra profissional qualificada e habilitada, disponibilizando seus curriculos, devendo
todos os profissionais de nivel superior ter registro nos respectivos orgios de classe;

d) arcar com as despesas de execucéo dos trabalhos externos proprios, como transporte, combustivel
equipamentos eletrénicos e acessérios, dentre outras;

]

¢) arcar com as despesas de deslocamento e didrias do pessoal contratado na execuciio das atividades
internas proprias, sendo que as despesas quando necessario o deslocamento a outras capitais, correrdo
por conta da contratante, e serio reembolsadas por intermédio de documento fiscal idéneo;

f) nao disponibilizar quaisquer dados, fotos, relatérios ou qualquer outro tipo de informacdo a terceiros,
a menos que haja expressa autorizacio da Prefeitura;

g) prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamacdes ou orientagdes se
obriga a atender prontamente;

h) responsabilizar-se por quaisquer danos causados a terceiros em virtude do objeto do contrato a ser
firmado;

i) ndio caucionar ou utilizar o contrato celebrado para qualquer operacio financeira, sem prévia e
expressa autorizacgiio da contratante;

j) submeter-se as normas e condigdes baixadas pela contratante, quanto ao comportamento, discricfio e
urbanidade na relacfo interpessoal;

1) exercer rigoroso controle de qualidade sobre as informacdes apresentadas e atuar sempre dentro dos
prazos estabelecidos;

m) atendimento hébil nas demandas apresentadas, em conformidade com a natureza da consulta
(informativa, técnica e conclusiva);

n) acompanhamento da atuaciio de outros profissionais em casos de demandas de maior complexidade e
exigéncia técnica;
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0) capacitagiio da equipe da Prefeitura em relacio aos procedimentos sugeridos, inclusive realizando
palestras e ministracdes;

p) consolidacio dos trabalhos desenvolvidos com a apresentacdo de relatérios mensais e a confeccio, se
necessario, de material de veiculacio impressa ou eletrdnica;

Fica, ainda, registrada, para todos os efeitos legais, a total inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio
entre seus empregados e/ou prepostos e a contratante

4. ESTIMATIVA E DOTACAO ORCAMENTARIAS

Os recursos financeiros necessarios para atender ao objeto desta contratagio correm por conta do
tesouro municipal; nas dotacdes atualmente em curso.

Se, no decorrer do periodo contratual, houver possibilidade de incorpora¢fo de outras fontes de
custeio da contratante, em virtude do surgimento de demandas apontadas por novas necessidades, podera
haver a apropriacio das despesas objeto de um Termo Aditivo em dotacfio orcamentiria respectiva.

5. ACRESCIMO OU SUPRESSAO DO OBJETO

A critério da Prefeitura, as quantidades constantes neste processo poderfo sofrer acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicialmente previsto.

6. PAGAMENTO

O pagamento pela realizacio dos servicos ser4 realizado mensalmente e efetuado até o 5° {quinto)
dia util do més subsequente ao més de referéncia, mediante apresentaciio de nota fiscal de servicos.

7. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
A contratada se obrigari a:

Responder pela supervisio, dire¢do técnica e administrativa dos profissionais necessarios A prestacio
de servigos contratados.

Representar-se por profissional habilitade que dirigiré os servigos;

Manter a CONTRATANTE, durante e apés a vigéncia do contrato, a salvo de quaisquer
reivindicacdes dos seus empregados, se responsabilizando por todo o 6nus que venha a ser imputado 2
CONTRATANTE, decorrentes de tais reivindicacdes ou reclamacdes judiciais ou extrajudiciais.

Néo divulgar nem informar, sob as penas da lei, dados e informagdes referentes aos servicos
realizados, nem os que lhe forem transmitidos pela CONTRATANTE, a menos que expressamente
autorizada.

Cumprir as normas e disciplinas internas da CONTRATANTE.
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Responsabilizar-se pela boa e integral realizacio dos servicos contratados.

Manter-se atualizada sobre a legislagdo (normas, orientag¢des, recomendacdes, decisdes, simulas e

etc.) pertinente ao objeto do contrato, principalmente no que tange a protecdo dos interesses da
CONTRATANTE.

Providenciar a retirada imediata da execuciio dos servigos, de empregados seus, cuja permanéncia
seja considerada inconveniente pela CONTRATANTE, sem que isso importe em qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

8. RESPONSABILIDADE DA CON TRATANTE

Fornecer as informacdes e os documentos, nos prazos previamente acordados, e colaborar com a
CONTRATADA, quando solicitada,

Notificar a CONTRATADA, por escrito, firmando-lhe o prazo para corrigir os erros, defeitos ou
irregularidades encontradas na prestacio de servigos;

Fornecer, nos prazos previamente acordados, os elementos basicos, informacdes técnicas e dados
complementares que sejam necessarios 4 boa realizaciio dos servigos.

Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA.

9. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

a) O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugiio do contrato consistem na verificacdo da
conformidade dos servicos prestados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo
ser exercidos por um ou mais representante da Contratante, especialmente designados, na forma do
artigo 117 da Lei 14.133/2021.

b) A verificacdo da adequaciio da entrega devers ser realizada com base nos critérios previstos neste
Termo de Referéncia.

c) O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacfio contratual a
produtividade efetivamente necessaria, respeitando-se os limites de alteracfio dos valores contratuais
previstos 91 e 132 da Lei n° 14.133/2021.

d) A conformidade objeto a ser prestado devera ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como:
marea, qualidade e forma de uso.

e) O representante da Contratante deveri promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessdrias a0 fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto
no artigo 117 da Lei 14.133/2021.
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f) O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela

Contratada ensejari a aplicacfio de sancbes administrativas na legislacio vigente, podendo culminar em
resciséio contratual, conforme disposto na Lei 14133/2021.

9.1 VIGENCIA DO CONTRATO

Pela natureza de entrega imediata o instrumento contratual seri a Nota de Empenho. Com prazo
de entrega de 30 (trinta) dias.

10. LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO E ATIVIDADES EXTERNAS

Os servigos serdo realizados por meio remoto quando referente 3 anilise, criacdo e emissdo de
documentagio e in loco quando se fizer necessario, de acordo com a solicitagfio do gestor do contrato,

Nao existe vinculagio da ¢mpresa contratada quanto ao local de realizaciio dos servigos, podendo se
servir das dependéncias e da estrutura da contratante para tal finalidade. Nesses casos, a Prefeitura
disponibilizars as condi¢des necessarias para o desenvolvimento das atividades.

11. LEGISLACAO APLICAVEL E CONDICOES DE CONTRATACAO

Para contrataciio exposta neste termo, deverdo ser observados os termos da Lei 14133/2021 e suas
alteracdes posteriores.

A empresa devera apresentar os documentos previstos no Artigos 66 a 70 da Lei n° 14133/2021,
relativas a qualificacdio: I - juridica; II - técnica; III - fiscal, social e trabalhista; IV - econémico-
financeira.

12. DISPOSICOES GERAIS

Para afericdo do valor dos servigos foi seguido o previsto no inciso IV do § 1° do Artigo 23 da nova lei
de licita¢des, com a realizacfio de pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante
solicita¢iio formal de cotagiio e que nédo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia.

13. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejari a aplicacdo de san¢des administrativas na legislagéo vigente, podendo culminar em
rescisdo contratual, conforme disposto na Lei 14133/2021.Perolindia, 30 de outubro 2023.

- BefOlindia, 11 de janeiro 2024,

g et e
W o o™
WS o
) g@c‘

Ana Marid Balz
Secretirio Municipal de Admi istracio e Recursos Humanos
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[ |
- Prefeitura Municipal de Perolandia [
SOLICITAGAO DE GASTOS [A[DM]-]o[T3] |
Secretaria: Secretaria de Administragao e Recursos Humanos

Centro de Custos: Secretaria de Administragio e Recursos Humanos N
Material / Bens / Servigos: | Impressora ]

I’A Aquisicdo da mesma se faz necessaria para o bom desempenho do :
Justificativa: ' Departamento de Compras e do Departamento de Recursos Humanos dag
| Prefeitura Municipal de Perolandia-GO.

| Responsavel: Ana Maria Balz.

]

|
|
|
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|
|
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|
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ITEM [ QTD. | UNID.
. f

DESCRICAO VALOR VALOFJ

|
|

Processador:

|
|

—_—

| Notebook Book?2 Intel Core i5-1235U, Windows 11
Home, 8GB, 512GB S8D, 15.6” Full HD LED F
Referéncia: NPSSOXED-KFBBR; Modelo: Book2: J
Processador: Intel Core i5; Proce-ssador:1235U;, ;
Geragéo do Processador: 122 geracgdo; Velocidade do f

I

interface do SSD: PCl-e; Sistema Operacional:
Windows 11; Versdo do Sistema Operacionai: Home;
Tipo de tela: LED: Painel- IPS; Tamanho da Tela:
‘ 15,6; Resolugdo da Tela: Full HD (1920x1080);
Frequéncia da Tela: 60Hz; Formato de Tela: 16:9;
1| 02 | UND Tipo de Placa de Video: Integrada; Modelo da Placa |
’ de video: Intel Iris Xe Graphics; caracteristicas do
Notebook: Facil upgrade; Conexdes: 1 USB 3.2; 1 ;
USB 2.0; 2 USB-C / HDMI 1.4b; Conectividade: Wi-Fi |
€ Bluetooth; Seguranca: Siot para trava de seguranca; }
| Placa Wireless: 802.11 ac 2x2: Webcarn: HD 720p; ‘
| Leitor de cartées: MicroSD Card Reader; Placa de
Rede: Gigabit Ethernet [10/100/1000]: Tipo de |
Teclado: Portugués-BR com teclado numeérico ;
| integrado; Touchpad: Com suporte a fungdo multi- '
‘toques; Software .’
Wallpaper, McAfee Live Safe (Trial), Screen l
Recorder, Quick Search, Studio Plus,Smart Switch, ,’
Addio: HD (High Definition) Audio; Modelo da Placa; ‘ ,‘ ;
Tipo de Bateria: 43Wh: Duracdo da Bateria: Até 10 i !
horas; Fonte: 45W USB-C; Voltagem da fonte: Bivolt; i ] ,

I

L

Certificado Homologado Ppela Anatel

UNITARIO | TOTAL |

1.3GHz: Velocidade do|

Processador/Frequéncia/Base: Ate 4.4GHz; Memoria ! |
|Cache: 12MB; Memoéria RAM: 8GB; Expansfvefzg ; I
|64GB; Barramento da meméria: DDR4; Clock da! ! ﬁ
meméria: 3200MHz; Capacidade do SSD: 512GR; i
[
|

Inclusos: Live Message, Live .

Rua Jose Alves Vilela s/n® Centro Perolandia-GO CEP 75823-000 Fone: (64) 3639-1424/ 1112
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niimero: 02007-18-04423; Peso do Produto: 1,81kg; |
Peso do Produto com embalagem: 2,1kg; Dimensées |
do Produto com embalagem: Altura: 6cm, Largura: |
{47,9cm, Profundidade: 27,7cm; Prazo de Garantia: |
|01 Ano (3 meses de garantia legal e mais 9 meses de |
garantia especial concedida pelo fabricante); |
Contetido da Embalagem: 1 Notebook, 1 Fonte, Guias |
de usudrio e Certificado de garantia . i

| DATA: 12/01/2024

|

Vist doS¥eretario

L -
! NUCLEO DE COMPRAS E LICITACAO . :
| ITEM NOME DA EMPRESA/CNPJ QTtD VLUNIT | VLTOTAL |
[ 1 [ 1
_Orgamentista: | Total R§ | ]
]
AUTORIZAGCAO PARA LICITAGAO / COMPRA VALOR DERS$ E
| }
i

{

gl

U%\.‘L
SH

/r&S\\ o

3 S

viéTo 2 aRIE e
® 3
gec. 08 l\g:‘;;m o1 20%

A despesa acima

NUCLEO DE CONTABILIDADEE FINANGAS
requisitada possui dotagso orcamentaria.

Dotag&o orgamentaria: OQ-OD‘).QLL R2-0012. 2 loc- 44.% .s2.00

A despesa acima

Ooocele do Vg Ziatl

Aﬁnatura Responsével Contabilidade

requisitada sera Paga na seguinte fonte de recursos:

Assinatura Responsavel Financeiro

Rua Jose Alves Vilela s/n® Centro Perolandia-GO CEP 75823-000 Fone: (64) 3639-1424/ 1112
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DESPACHO CONTROLE INTERNO

A Controladoria Municipal de Perolandia Estado de Goias, no uso de suas
atribuigdes legais e constitucionais,

Considerando a solicitagio da Secretaria Municipal de Administragio e
Recursos Humano para contratagio de empresa especializada no fornecimento de

notebook para o departamento de recursos humano, parte integrante do presente processo.

Considerando a manifestagio da assessoria contabil.
Este departamento ATESTA que ha limite orgamentario no sub elemento:
Aquisicdo — 35 — Equipamento e Processamento de dados.

Conforme analise dos limites onde & dispensavel licitagio estabelecidos no
Art.75, caput. Inciso II, Lei 14.133/19.

RESOLVE:

I - Encaminhe-se os Autos aos departamentos subsequentes, para as
providéncias complementares, com as cautelas legais.

REGISTRE-SE; CUMPRA-SE.

Controle Interno do Municipio de Perolandia, Estado de Goias,
aos 17 de janeiro de 2024.

it

= = PSR ST,

atael- Sousa
Diretor d&-Cdntrole Interno
Decreto §° 155/21

Rua Jose Alves Vilela s/n® Centro — Perolindia/GO — CEP 75823-000
Fones: (64) 3639-1133 - 1112 ~ E-mail: gabinete'dperolandia.go gov.br
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Interessado: 21550 - SECRETARIA ADMIN ISTRACAQ
Assunto: OFICIO
Observagio: OFICIO N° 003/2024 - REFERENTE AQUISICAD DE 02

IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER JET PRO
M428DW COM WIFI 220V-240V DESTINADO DEP. DE

RECURSOS HUMANOS E SECRETARIA GERAL.
SOLICITACAN NF GASTAR NO ANK.N19

Valor: RS 0,00 Autuagdo: 12/01/2024 16:39
Documento: Dt.Doc: 11/01/2024
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Oficio N° 003/2024

Perolandia — Go 11 de Janeiro 2024.

Excelentissima Senhora

Grete Elisa Balz Rocha
Prefeita Municipal de Perolandia
Perolandia - GO

Através do presente, solicito a Vossa Exceléncia, Verba para Contratagdo de Empresa
Especializada na Venda de 02 Impressora Multifuncional Laser Jet Pro M428dw com wifi 220V -
240V, para os Departamentos de Administragfio da Prefeitura Municipal. A Aquisicdo das mesmas se
faz necessério para o bom desempenho nas atividades realizadas pelo Departamento de Recursos
Humanos e da Secretaria Geral da Prefeitura  Municipal de Perolandia-GO.

Contando em interesse em prestar um servigo de qualidade pego deferéncia ao pleito.

4.'1 1
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto custear as despesas com contratacio de empresa
Especializada para Aquisicio 02 Impressora Multifuncional LaserJet Pro M428dw com wifi 220V —
240V, Monocromitica com Wi-fi, Entrada de USB, Bluetooth; Laser; Fung¢des da impressora: Impressio,
Copia, Digitalizacio, Correio eletronico; Velocidade maxima de impressdo em preto e branco de 38
ppm; Método de impressiio dupla face automatico; Velocidade do processador de 1200 MHz; 1 Cartucho;
Marca HP; Linha LaserJet Pro; Modelo M428DW; Cor branco; Habilitada para os tipos de papel
Etiqueta, Grosso, Timbrado, Normal, Reciclado, Rugoso, EcoEFFICIENT, Pesado, Cor, Pré-impresso,
Preperforado, Envelope, Leve; Tamanhos de papel: Ad, A5, A6, B5S JIS, JIS B6, Oficio, Envelope BS,
Envelope CS, Envelope DL, Envelope monarca, Envelope N10, com capacidade maxima de 150 folhas e
4 prateleiras; Voltagem: 220v-240v (220 a 240 VCA(+/- 10%), 50/60 Hz (+/- 2 Hz)); Acessérios incluidos:
Guia de inicio, Cabo de alimentagio, Fio USB, Cartucho de toner preto para os Departamentos de
Administracéio da Prefeitura Municipal.

Objetivo: A aquisi¢io acima mencionada se faz necessdrio para um bom desempenho nas
atividades realizadas pelo Departamento de Recursos Humanos e da Secretiria Geral da Prefeitura
Municipal de Perolindia.

1.1 CARACTERISTICAS DA DEMANDA

O Municipio de Perolindia-GO é uma entidade de direito publico, integrante da Repiiblica
Federativa do Brasil, e é responsivel pela execucio dos servigos publicos e entrega, aos seus
administrados, de uma cidade limpa, organizada, cujo desenvolvimento observa os padrdes de cuidado
com o meio ambiente ¢ com a pessoa humana. Deve, para isso, emprestar rigorosa observincia aos
aspectos administrativos.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

O presente termo de referéncia tem por objeto custear as despesas com contrataciio de empresa
Especializada para Aquisi¢io 02 Impressora Multifuncional LaserJet Pro M428dw com wifi 220V —
240V, para os Departamentos de Administracio da Prefeitura Municipal.

Objetivo: A aquisi¢io acima mencionada se faz necessdrio para um bom desempenho nas
atividades realizadas pelo Departamento de Recursos Humanos e da Secretaria Geral da Prefeitura
Municipal de Perolandia.

3. OBRIGACOES DAS PARTES
Prefeitura, como entidade contratante, obriga-se a:

a) exercer a fiscalizacio da execucio do trabalho;
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b) fornecer o apoio técnico e institucional formal para facilitar o acesso da contratada a todas as
informacdes, instituictes e entidades necessarias a consecucdo dos objetivos de que trata este Termo de
Referéncia;

¢) considerar todos os procedimentos e principios estabelecidos pela Instruciio Normativa n° 10/2015 do
TCM-GO e da Lei 14.133/2021.

A empresa, como entidade contratada, devera:

a) executar as atividades em conformidade com o deserito no presente Termo de Referéncia com os mais
elevados padrdes de competéncia, integridade profissional e ética;

b) considerar as decisdes ou sugestdes da Prefeitura, pelo seu Controle Interno, pelo Secretirio da
Administragio e pelo gabinete da Prefeita, sempre que as mesmas contribuirem de maneira significativa
na qualificacdio dos trabalhos e agilidade dos mesmos;

¢) fornece mio-de-obra profissional qualificada e habilitada, disponibilizando seus curriculos, devendo
todos os profissionais de nivel superior ter registro nos respectivos drgios de classe;

d) arcar com as despesas de execuciio dos trabalhos externos proprios, como transporte, combustivel,
equipamentos eletronicos e acessérios, dentre outras;

e) arcar com as despesas de deslocamento e didrias do pessoal contratado na execucdo das atividades
internas proprias, sendo que as despesas quando necessirio o deslocamento a outras capitais, correrio
por conta da contratante, e serdio reembolsadas por intermédio de documento fiscal idoneo;

f) ndo disponibilizar quaisquer dados, fotos, relatérios ou qualquer outro tipe de informacio a terceiros,
a menos que haja expressa autorizacio da Prefeitura;

g) prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamacgdes ou orientacdes se
obriga a atender prontamente;

h) responsabilizar-se por quaisquer danos causados a terceiros em virtude do objeto do contrato a ser
firmado;

i) ndio caucionar ou utilizar o contrato celebrado para qualquer operacdo financeira, sem prévia e
expressa autorizaciio da contratante;

Jj) submeter-se 4s normas e condi¢des baixadas pela contratante, quanto ao comportamento, discrigdio e
urbanidade na relagfio interpessoal;

1) exercer rigoroso controle de qualidade sobre as informacdes apresentadas e atuar sempre dentro dos
prazos estabelecidos;

m) atendimente habil nas demandas apresentadas, em conformidade com a natureza da consulta
(informativa, técnica e conclusiva);

n) acompanhamento da atuacio de outros profissionais em casos de demandas de maior complexidade e
exigéncia técnica;

o) capacita¢iio da equipe da Prefeitura em relacfio aos procedimentos sugeridos, inclusive realizando
palestras e ministracdes;
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p) consolidacfio dos trabalhos desenvolvidos com a apresentacio de relatorios mensais e a confec¢do, se
necessario, de material de veicula¢dio impressa ou eletrénica;

Fica, ainda, registrada, para todos os efeitos legais, a total inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio
entre seus empregados e/ou prepostos e a contratante

4. ESTIMATIVA E DOTACAO ORCAMENTARIAS

Os recursos financeiros necessarios para atender ao objeto desta contratacfio correm por conta do
tesouro municipal; nas dotacdes atualmente em curso.

Se, no decorrer do periodo contratual, houver possibilidade de incorporagéio de outras fontes de
custeio da contratante, em virtude do surgimento de demandas apontadas por novas necessidades, podera
haver a apropriacio das despesas objeto de um Termo Aditivo em dotac¢dio orcamentaria respectiva.

5. ACRESCIMO OU SUPRESSAO DO OBJETO

A critério da Prefeitura, as quantidades constantes neste processo poderdo sofrer acréscimos ou
supresses de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicialmente previsto.

6. PAGAMENTO

O pagamento pela realizacdio dos servigos sera realizado mensalmente e efetuado até o 5° (quinto)
dia Wtil do més subsequente a0 més de referéncia, mediante apresentacio de nota fiscal de servigos.

7. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
A contratada se obrigar4 a:

Responder pela supervisio, direcio técnica e administrativa dos profissionais necessarios a prestacéo
de servicos contratados.

Representar-se por profissional habilitado que dirigir4 os servigos;

Manter a CONTRATANTE, durante e apés a vigéncia do conmtrato, a salvo de quaisquer
reivindica¢des dos seus empregados, se responsabilizando por todo o dnus que venha a ser imputado a
CONTRATANTE, decorrentes de tais reivindicagbes ou reclamacdes judiciais ou extrajudiciais.

Néo divulgar nem informar, sob as penas da lei, dados e informacdes referentes aos servicos
realizados, nem os que lhe forem transmitidos pela CONTRATANTE, a menos que expressamente
autorizada.

Cumprir as normas e disciplinas internas da CONTRATANTE.

Responsabilizar-se pela boa e integral realizagdo dos servicos contratados.
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Manter-se atualizada sobre a legisla¢gio (normas, orientacdes, recomendacdes, decisoes, siimulas e
etc.) pertinente ao objeto do contrato, principalmente no que tange a proteciio dos interesses da
CONTRATANTE.

Providenciar a retirada imediata da execucdio dos servi¢os, de empregados seus, cuja permanéncia
seja considerada inconveniente pela CONTRATANTE, sem que isso importe em qualquer dnus para a
CONTRATANTE.

8. RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

Fornecer as informacdes e os documentos, nos prazos previamente acordados, e colaborar com a
CONTRATADA, quando solicitada.

Notificar a CONTRATADA, por escrito, firmando-lhe o prazo para corrigir os erros, defeitos ou
irregularidades encontradas na prestacio de servigos;

Fornecer, nos prazos previamente acordados, os elementos basicos, informacaes técnicas e dados
complementares que sejam necessdrios a boa realizacio dos servigos.

Efetuar os pagamentos devidos # CONTRATADA.

9. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

a) O acompanhamento e a fiscalizacio da execuciio do contrato consistem na verificacdo da
conformidade dos servicos prestados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo
ser exercidos por um ou mais representante da Contratante, especialmente designados, na forma do
artigo 117 da Lei 14.133/2021.

b) A verificaciio da adequaciio da entrega devera ser realizada com base nos critérios previstos neste
Termo de Referéncia.

©) O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, deverd comunicar 3 autoridade responsavel para que esta promova a adequacfio contratual a
produtividade efetivamente necessdria, respeitando-se os limites de alteraciio dos valores contratuais
previstos 91 e 132 da Lei n°® 14.133/2021.

d) A conformidade objeto a ser prestado devera ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relacio detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

e) O representante da Contratante deveri promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessérias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto
no artigo 117 da Lei 14.133/2021.

) O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacfio de sancdes administrativas na legislacdo vigente, podendo culminar em
rescisdio contratual, conforme disposto na Lei 14133/2021.
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9.1 VIGENCIA DO CONTRATO

Pela natureza de entrega imediata o instrumento contratual serd a Nota de Empenho. Com prazo
de entrega de 30 (trinta) dias.

10. LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO E ATIVIDADES EXTERNAS

Os servicos serdo realizados por meio remoto quando referente analise, criacdo e emissdo de
documentagdo e in loco quando se fizer necessdrio, de acordo com a solicitacio do gestor do contrato.

Nio existe vinculagfio da empresa contratada quanto ao local de realiza¢do dos servicos, podendo se
servir das dependéncias e da estrutura da contratante para tal finalidade. Nesses €asos, a Prefeitura
disponibilizari as condigdes necessarias para o desenvolvimento das atividades.

11. LEGISLACAO APLICAVEL E CONDIGCOES DE CONTRATACAO

Para contratacfio exposta neste termo, deverio ser observados os termos da Lei 14133/2021 e suas
alteracdes posteriores.

A empresa devera apresentar os documentos previstos no Artigos 66 a 70 da Lei n° 14133/2021,
relativas a qualificacio: I - juridica; II - téenica; III - fiscal, social e trabalhista; IV - econémico-
financeira.

12. DISPOSICOES GERAIS

Para aferi¢io do valor dos servigos foi seguido o previsto no inciso TV do § 1° do Artigo 23 da nova lei
de licitacdes, com a realizacio de pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante

solicita¢dio formal de cotacfio e que nfio tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia.

13. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas na legislaciio vigente, podendo culminar em
rescisdo contratual, conforme disposto na Lei 14133/2021.Perolindia, 30 de outubro 2023.

Perolindia, 11 de janeiro 2024.

Ana Maria Balz
Secretario Municipal de Administracfio e Recursos Humanos
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Prefeitura Municipal de Perolandia

SOLICITACAO DE GASTOS |A[D[M]-]0]1]2]

Secretaria: Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos

Centro de Custos: Secretaria de Administragéo e Recursos Humanos

Material / Bens / Servigos: | Impressora

A Aquisicdo da mesma se faz necessaria para o bom desempenho o
Justificativa: | Departamento de Recursos Humanos e Secretaria Geral da Prefeitura
Municipal de Perolandia-GO.

Responsavel: Ana Maria Balz.

ITEM | QTD. | UNID. DESCRICAO VALOR | VALOR

UNITARIO | TOTAL
IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASERJET PRO
M428DW COM WIFI 220V - 240V

CARACTERISTICAS DO PRODUTO:
IMPRESSORA LASER JET PRO MFP M428DW
MULTIFUNCIONAL; MONOCROMATICA COM WiI-
Fl, ENTRADA DE USB, BLUETOOTH: LASER:
FUNCOES DA  IMPRESSORA: IMPRESSAO,
COPIA, DIGITALIZACAO, CORREIO ELETRONICO:
VELOCIDADE MAXIMA DE IMPRESSAO EM
PRETO E BRANCO DE 38 PPM: METODO DE
IMPRESSAO DUPLA FACE AUTOMATICO;
VELOCIDADE DO PROCESSADOR DE 1200 MHZ:
1 CARTUCHO;  MARCA HP; LINHA LASERJET
.| 02 |UND|pPRO; MODELO M428DW;: COR BRANCO:
HABILITADA PARA OS TIPOS DE PAPEL
ETIQUETA, GROSSO, TIMBRADO, NORMAL,
RECICLADO, RUGOSO, ECOEFFICIENT, PESADO,
COR, PRE-IMPRESSO, PREPERFORADO,
ENVELOPE, LEVE; TAMANHOS DE PAPEL: A4, A5,
A6, B5 JIS, JIS B6, OFICIO, ENVELOPE BS5,
ENVELOPE C5, ENVELOPE DL, ENVELOPE
MONARCA, ENVELOPE N10, COM CAPACIDADE
MAXIMA DE 150 FOLHAS E 4 PRATELEIRAS:
VOLTAGEM: 220V-240V (220 A 240 VCA(+/- 10%),
50/60 HZ (+/- 2 HZ)) ACESSORIOS INCLUIDOS:
GUIA DE INIiCIO, CABO DE ALIMENTACAO, FIO
USB, CARTUCHO DE TONER PRETO.

DATA: 11/01/2024
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NUCLEO DE COMPRAS E LICITACAO

ITEM NOME DA EMPRESA/CNPJ QtD VLUNIT [ vLTOTAL
1.
Orgamentista: | Total R$
AUTORIZACAO PARA LICITACAO / COMPRA VALOR DE R$
\ AL

o <
\a 4 e
VISTO D wk . _,_.‘f\
% : x'i':.-“.:k.'):‘] v
e B et

/

NUCLEO DE CONTABILIDADE E FINANCAS
A despesa acima requisitada possui dotagdo orgamentaria.

Dotag&o orcamentaria:04.0> ARRY 00¥2. 2 106 - 4(’,5{,90 <R.00

=Y

Q%OGE’UP de %UQ z&ﬂ’l@

Asélﬁatura Resporﬁéﬁel Contabilidade

A despesa acima requisitada serd paga na seguinte fonte de recursos:

Assinatura Responséavel Financeiro
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DESPACHO CONTROLE INTERNO

A Controladoria Municipal de Perolandia Estado de Goias, no uso de suas
atribuigdes legais e constitucionais,

Considerando a solicitagio da Secretaria Municipal de Administragdo e
Recursos Humano para contratagio de empresa especializada no fornecimento de
impressoras multifuncionais para os departamento de recursos humano e secretaria geral,

parte integrante do presente processo.

Considerando a manifestagio da assessoria contabil.
Este departamento ATESTA que ha limite orcamentario no sub elemento:
Aquisi¢do — 35 — Equipamento ¢ Processamento de dados.

Conforme analise dos limites onde ¢ dispensavel licitagio estabelecidos no
Art.75, caput. Inciso II, Lei 14.133/19.

RESOLVE:

I - Encaminhe-se os Autos aos departamentos subsequentes, para as
providéncias complementares, com as cautelas legais.

REGISTRE-SE; CUMPRA-SE.

Controle Interno do Municipio de Perolindia, Estado de Goids,
aos 17 de janeiro de 2024,

cliﬁﬁ"éi"if itas de Sousa
Diretor de Céntrole Interno

Rua Jose Alves Vilela s/n® Centro — Perolandia/GO — CEP 75823-000
Fones: (64) 3639-1133 - 1112 ~ E-mail: gabinete/@perolandia.go.gov.br
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