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PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO CEU - GO
CNPJ: 24.859.332/0001-94

Secretaria Municipal de Administracéo

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1.Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigcos de veiculacdo de
publicagdes oficiais no Diario Oficial da Unido (DOU), Diario Oficial do Estado de
Goias (DOE) e em jornal de grande circulacdo no Estado de Goias, visando atender
as necessidades da Prefeitura Municipal de Chapaddo do Céu - GO, conforme as
especificacbes e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
1.2.A contratacdo sera realizada na modalidade ‘de Dispensa de Licitacdo com
fundamento no Art. 75, inciso Il da Lei Federal n® 14.133/2021.

2. DAS ESPECIFICACOES
2.1.0s servicos a serem executados pela empresa contratada deverdo observar as
seguintes especificacfes técnicas:

Item

Servico

Descricao

Unidade de
Medida

Quantidade

01

DOU

VEICULACAO DE
PUBLICACAO OFICIAL NO
DIARIO OFICIAL DA UNIAO
DE ATOS DE INTERESSE DO
MUNICIPIO DE CHAPADAO DO
CEU, ESTADO DE GOIAS.
SENDO A COLUNA 12,5 CM,
FONTE CALIBRI 9. Em
CMXCOL

SERVICO

150

02

DOE

VEICULACAO DE
PUBLICACAO OFICIAL NO
DIARIO OFICIAL DO ESTADO
DE GOIAS DE ATOS DE
INTERESSE DO MUNICIPIO DE
CHAPADAO DO CEU, ESTADO
DE GOIAS. SENDO A COLUNA
8,5 CM E FONTE ARIAL 8. Em
CMXCOL

SERVICO

250

03

DIARIO DA
MANHA

VEICULACAO
PUBLICACAO OFICIAL
JORNAL DE GRANDE
CIRCULACAO DIARIA NO
ESTADO DE GOIAS E NO
MUNICIPIO DE CHAPADAO DO
CEU, ESTADO DE GOIAS NO
CADERNO DOS
CLASSIFICADOS, DE ATOS DE

DE

SERVICO

6000
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INTERESSE DO MUNICIPIO DE
CHAPADAO DO CEU, ESTADO
DE GOIAS. SENDO: 1 COLUNA:
2,7, 2 COLUNAS: 59, 3
COLUNAS: 9.2, 4 COLUNAS:
12,4, 5 COLUNAS: 157, 6
COLUNAS: 18,9, 7 COLUNAS:
22,2 E 8 COLUNAS: 25,5 FONTE:
ARIAL 6. Em CMXCOL

2.2.CMXCOL™* se trata de Centimetros x Coluna.

2.3.A contratacdo sera formalizada mediante contrato com vigéncia de 12 meses,
renovavel anualmente, condicionado a comprovagao de vantagem econdmica, a
existéncia de previsdo orcamentaria e a aceitacdo pela Contratada.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1.A contratacdo dos servicos descritos justifica-se pela necessidade de assegurar o
cumprimento das exigéncias legais de publicidade e transparéncia dos atos
administrativos praticados pela Prefeitura Municipal de Chapad&o do Céu - GO.

3.2.A veiculacédo das publicacdes em diarios oficiais e em jornal de grande circulagdo é
essencial para garantir a divulgacdo ampla e eficaz das informagfes de interesse
publico, atendendo aos principios da publicidade, moralidade e eficiéncia na gestdo
publica.

3.3.Ademais, a especificacdo técnica foi elaborada de forma a garantir a escolha de
fornecedores que atendam as normas exigidas, assegurando qualidade e eficacia na
prestacao dos servi¢os contratados.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1.0 contrato devera ser executado de acordo com as clausulas avengadas, conforme as
normas de dispensa de licitacdo, fundamentadas no art. 75, inciso Il, da Lei Federal
n® 14.133, de 2021.

Art. 75. E dispensavel a licitag&o:
[-]
Il - Para contratacdo que envolva valores inferiores a R$

50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e
compras;

[-1”

5. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
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5.1.0s bens/servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens comuns,
nos termos do art. 6°, inciso Xl da Lei n° 14.133, de 2021.

6. METODO E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO
6.1.0 servico devera ser realizado de forma continua, onde a empresa ganhadora devera
alinhar as demandas com a secretaria de administracao.

7. DA VIGENCIA CONTRATUAL

7.1.Prazo de Vigéncia: O contrato tera vigéncia 12 meses, contados a partir da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n® 14.133/2021, mediante
acordo entre as partes e justificativa formal.

7.2.Execucdo dos Servicos ou Entrega dos Bens: A execu¢éo dos servigos ou a entrega
dos bens devera ocorrer dentro do prazo estipulado no contrato, respeitando as datas
especificas para cada etapa ou entrega parcial, se aplicavel.

7.3.Prorrogacdo do Prazo: A prorrogacdo do prazo de vigéncia do contrato podera
ocorrer nas hipoteses previstas na Lei n°® 14.133/2021, mediante justificativa da
Contratante e concordancia da Contratada, com a devida formalizacdo por meio de
termo aditivo.

7.4.Extincdo do Contrato: O contrato podera ser extinto antes do término da vigéncia
nas hipdteses previstas em lei, como por inadimplemento, interesse publico ou acordo
entre as partes, observado o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

7.5.Renovacdo do Contrato: Quando cabivel, a renovacdo do contrato serd objeto de
negociacdo entre as partes, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias antes do
término da vigéncia, respeitadas as condicdes estabelecidas na legislacdo vigente.

8. DA GARANTIA
8.1.0 fornecedor deve comprometer-se com uma garantia de qualidade, obrigando-se a
corrigir, sem 6nus adicional, qualquer divergéncia com as especificactes definidas.

9. DA AVALIACAO DO CUSTO

9.1.0 custo estimado para a realizacdo aquisicdo do objeto serd mensurada a partir de
uma cesta de precos, utilizando fornecedores da regido e/ou pesquisa em compras
publicas utilizando um portal de precos publicos.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Execucao Fiel do Objeto: A Contratada deve executar o objeto contratado em
estrita conformidade com as especificagBes, prazos e condig¢Oes estabelecidas no
contrato e no Termo de Referéncia.

10.2. Qualidade dos Materiais e Servicos: A Contratada deve garantir que todos os
materiais fornecidos e servigos prestados estejam em conformidade com os padrdes
de qualidade exigidos e de acordo com as normas técnicas aplicaveis. Qualquer
material ou servigo que ndo atenda a essas exigéncias deverdo ser substituidas sem
onus adicional para a Contratante.

10.3. Cumprimento de Prazos: A Contratada deve cumprir rigorosamente 0s prazos
estabelecidos para a entrega dos materiais e execugao dos servigos, estando sujeita a
penalidades em caso de atraso, conforme disposto na Lei n® 14.133/2021.
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10.4. Regularidade Fiscal e Trabalhista: A Contratada deve manter-se regular perante
as obrigacGes fiscais, previdenciarias e trabalhistas durante toda a vigéncia do
contrato. A apresentacdo das certidGes negativas ou positivas com efeito de negativa
sera exigida como condigéo para a realizacdo de pagamentos.

10.5. Responsabilidade por Tributos e Encargos: A Contratada € responsavel pelo
recolhimento de todos os tributos, contribuicbes e encargos trabalhistas,
previdenciarios e securitarios decorrentes da execucdo do contrato.

10.6. Responsabilidade por Danos: A Contratada é responsavel por quaisquer danos
causados a Contratante ou a terceiros em decorréncia da execucdo do contrato,
devendo reparar integralmente 0s prejuizos ocasionados.

10.7. Comunicacdo de Ocorréncias: A Contratada deve comunicar imediatamente a
Contratante qualquer fato ou situagéo que possa comprometer a execucao do contrato,
incluindo dificuldades na obtencdo de insumos, questes logisticas, ou problemas
técnicos.

10.8. Subcontratacdo: A subcontratacdo, total ou parcial, do objeto contratado so6 sera
permitida mediante autorizacdo expressa da Contratante e desde que esteja prevista
no contrato, conforme os termos da Lein® 14.133/2021.

10.9. Sigilo e Confidencialidade: A Contratada deve manter sigilo sobre todas as
informacdes e documentos que tiver acesso em decorréncia do contrato, sendo vedada
sua divulgacdo sem a prévia autorizagao por escrito da Contratante.

10.10. Compliance com Normas de Seguranca e Saude: A Contratada deve assegurar
que todos os empregados e terceiros envolvidos na execucao do contrato cumpram as
normas de seguranca e satde no trabalho, adotando todas as medidas necessarias para
prevenir acidentes e doengas ocupacionais.

11. DAS OBRIGACC)ES DA CONTRATANTE

11.1. Disponibilizacdo de Informagdes e Documentos: A Contratante deve fornecer a
Contratada todas as informacGes, documentos e recursos necessarios para a eXxecucdo
do objeto contratado, de forma tempestiva, garantindo que ndo haja interrupcées ou
atrasos no cumprimento das obrigacfes contratuais.

11.2. Fiscalizagdo e Acompanhamento: A Contratante deve promover a fiscalizagdo
continua da execucdo do contrato, por meio de um gestor ou fiscal designado, que
deverd anotar em registro proprio todas as ocorréncias e decisdes tomadas. A
Contratante tem o direito de exigir a substituicdo de materiais ou correcao de servigos
gue ndo atendam as especificacdes contratuais.

11.3. Cumprimento de Prazos de Pagamento: A Contratante deve efetuar os
pagamentos devidos a Contratada dentro dos prazos estabelecidos no contrato, desde
que preenchidas as condi¢des contratuais e legais, como a apresentacéo das certidoes
e notas fiscais validas.

11.4. Notificacdo Formal: A Contratante deve notificar formalmente a Contratada
sobre quaisquer irregularidades, defeitos ou descumprimentos verificados na
execucdo do contrato, dando-lhe prazo para correcdo, conforme estipulado na
legislacdo aplicavel.

11.5. Aplicacdo de Penalidades: A Contratante deve aplicar as san¢fes previstas no
contrato e na Lei n® 14.133/2021, em caso de inexecucéo total ou parcial do objeto
contratado, garantindo sempre o direito ao contraditorio e a ampla defesa.
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11.6. Fornecimento de Infraestrutura e Apoio: Quando aplicavel, a Contratante deve
garantir que a Contratada tenha acesso a infraestrutura necessaria para a execugao do
contrato, como éareas de trabalho, energia, e comunicacdo, de acordo com as
especificagfes contratuais.

11.7. Rescisdo Contratual: A Contratante tem o direito de rescindir o contrato
unilateralmente, em caso de descumprimento das obrigagdes contratuais pela
Contratada, conforme os termos e condi¢cfes previstos na Lei n® 14.133/2021, sem
prejuizo da aplicacdo das san¢Oes cabiveis.

11.8. Garantia de Transparéncia: A Contratante deve garantir que todos os atos
relacionados a execucdo do contrato sejam realizados com transparéncia e
publicidade, conforme os principios da administracéo publica, assegurando 0 acesso
as informacdes por parte dos érgdos de controle e da sociedade.

12. MEDIDAS ACAUTELADORAS

12.1. Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Secretaria Publica podera, sem
a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias
acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma
de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagao.

13. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAQAO

13.1. A contratante promovera, por intermeédio do fiscal de Contratos, o
acompanhamento e a fiscalizagdo do produto adquirido pela contratante sob 0s
aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro préprio as falhas
detectadas e comunicando a Contratada as ocorréncias de qualquer fato que exija
medidas por parte desta, ficando determinado que Leonardo Vitor Padoan, servidor,
seja Fiscal do Contrato.

14. DA FORMA DE PAGAMENTO
14.1. Condicdes de Pagamento: O pagamento a Contratada sera realizado pela

Contratante em até 30 (trinta) dias corridos ap6s a compensacdo realizada, de forma

mensal, conforme valor indicado na nota fiscal correspondente. O pagamento estara

condicionado a comprovagdo do cumprimento integral das obrigacfes contratuais,
especialmente no que se refere a qualidade e a conformidade dos bens ou servigos
entregues para o periodo

14.2. -Documentacao Necessaria:

14.2.1. Para a liberacdo do pagamento, a Contratada devera apresentar a Contratante:

» Nota Fiscal devidamente emitida em nome da Contratante, contendo a descricéo
precisa dos bens ou servicos fornecidos, numero do contrato, e demais
informagdes fiscais obrigatorias;

o Certidbes Negativas ou Positivas com efeito de Negativa de Débitos Relativos aos
Tributos Municipais, Estaduais e Federais;

o Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

o Certiddo de Regularidade do FGTS;

o Comprovante de regularidade quanto as contribuices devidas a Seguridade
Social.
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14.3. Forma de Pagamento:

14.3.1. O pagamento serd efetuado por meio de transferéncia bancéria para a conta
corrente da Contratada, devidamente indicada no contrato. A Contratada deve
garantir que a conta indicada esteja em seu nome e seja mantida em instituicéo
financeira reconhecida.

14.3.2. O pagamento so sera considerado efetuado quando o valor correspondente for
creditado na conta bancéria da Contratada.

14.4. DisposicGes Gerais:

14.4.1. Todos os pagamentos efetuados ndo implicam na quitagdo automatica do contrato,
permanecendo a Contratada responsavel por eventuais defeitos ou vicios ocultos
que possam ser detectados posteriormente.

15. DAS SANCOES

15.1. Caso haja algum descumprimento das clausulas contratuais, serdo aplicadas ao
responsavel pelas infracbes administrativas as sangdes previstas no Art. 155 e Art.
156 da Lei Federal de n® 14.133/2021 e Decreto Municipal de n° 148/2023, conforme
descrito abaixo:

| -Adverténcia: Sera aplicada exclusivamente em caso de infracdes leves, quando
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

Il -Multa: A multa sera calculada na forma do edital ou do contrato, variando entre
0,5% (cinco décimos por cento) e 30% (trinta por cento) do valor do contrato, e
sera aplicada em casos de infracdo contratual, podendo ser cumulada com outras
sancoes.

Il -Impedimento de licitar e contratar: Seré aplicada ao responsavel por infracdes
graves, impedindo-o de licitar ou contratar com a administracao publica no &mbito
do ente federativo que aplicar a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

IV -Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar: Em casos de infracdes
muito graves, a contratada podera ser declarada inidénea, ficando impedida de
participar de licitacdes e contratar com qualquer ente da administragdo publica,
direta ou indireta, em todo o territorio nacional, pelo prazo de 3 (trés) a 6 (seis)
anos.

16. DOTACAO ORCAMENTARIA
16.1. As despesas decorrentes da aquisicdo correrdo a conta da seguinte dotacdo

orcamentaria:
02.03.04.122.6000.2065.3.3.90.39. - MANUTENCAO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA.
Fonte de Recurso: 100 — Recursos Ordinarios.

17. DOS REQUISITOS NECESSARIOS PARA HABILITACAO
17.1. Regularidade Fiscal e Trabalhista:
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17.1.1. Prova de Regularidade com a Fazenda Federal: - Certiddo Conjunta Negativa
de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certidao
Positiva com Efeito de Negativa, emitida pela Receita Federal do Brasil.

17.1.2. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual: - Certiddo Negativa ou
Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Estaduais do
domicilio ou sede da Contratada.

17.1.3. Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal: - Certiddo Negativa ou
Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Municipais do
domicilio ou sede da Contratada.

17.1.4. Prova de Regularidade com 0 FGTS: - Certificado de Regularidade de Situacao
junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), emitido pela Caixa
Econdmica Federal.

17.1.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT): - Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas, ou Positiva com Efeito de Negativa, demonstrando a
inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

17.1.6. Contrato Social, Ato Constitutivo e Ultima Alteragdo Contratual: - Copia
atualizada do Contrato Social, Ato Constitutivo ou documento equivalente, bem
como da Ultima alteracdo contratual consolidada (ou CCMEI, conforme o caso);

17.1.7. Cartdo CNPJ: - Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral da empresa no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), emitido pela Receita Federal;

17.1.8. Documentacdo do Responsavel Legal: - Copia do documento de identificacao
oficial com foto do responsavel legal que assinara o Contrato ou a Ata de Registro
de Precos;

17.1.9. Comprovante de Endereco do Responsavel Legal: - Documento recente que
comprove o enderego residencial do responsavel legal;

17.1.10. Procuracéo e Documentacdo do Procurador: - Procuracdo véalida conferindo
poderes para representacéo, acompanhada de copia dos documentos pessoais do
procurador;

18. DOS RECEBIMENTOS DAS PROPOSTAS

18.1. Prazo para Envio de Propostas:

18.1.1. Os interessados terdo o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de
publicacdo deste Termo de Referéncia, para o envio de suas propostas.

18.2. -Formas de Submissdo das Propostas:
18.2.1. As propostas poderdo ser enviadas por meio das seguintes formas:

o Pessoalmente: As propostas poderdo ser entregues no Setor de Compras Central
da Prefeitura Municipal de Chapadao do Céu — GO, localizado na Av. Ema, s/n,
Qd. 51, Centro, no horario das 08h0Omin as 12h00Omin e das 14h00min as
17h00min, de segunda a sexta-feira.

e E-mail: As propostas também poderdo ser enviadas pelo e-mail
compras.admin@chapadaodoceu.go.gov.br, devendo o interessado garantir o
envio da proposta dentro do prazo estipulado.

o Portal do Fornecedor: Alternativamente, os interessados poderdo enviar suas
propostas por meio do Portal do Fornecedor, acessando o0 site
https://go.centi.com.br/chapadaodoceu/portalfornecedor/#/login. O cadastro no
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portal e a submisséo eletronica das propostas devem ser realizados dentro do prazo
estipulado.

18.3. Informagdes Adicionais:
18.3.1. Telefone: InformacGes adicionais sobre o processo de envio de propostas poderdo
ser obtidas pelo telefone (64) 3634-1228 e via WhatsApp.(64) 98443-5123.
Para maiores informacoes, os interessados poderdo se dirigir ao Setor de Compras
Central, no horéario de expediente mencionado, ou entrar em contato através dos meios
de comunicagdo mencionados no item 19.2.

[DATADO E ASSINADO DIGITALMENTE]
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