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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO E CHAMAMENTO PUBLICO
1.1. Finalidade

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade estabelecer as condigdes, critérios e requisitos para
o Chamamento Publico destinado ao credenciamento e futura contratagdo de profissionais autdnomos
(Pessoas Fisicas) e de pessoas juridicas regularmente constituidas, incluindo Microempreendedores
Individuais — MEI, Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP e demais sociedades
empresarias legalmente habilitadas, para a prestag@o de servigos técnicos especializados de Topografo
e Auxiliar de Topografia, visando atender as demandas da Secretaria Municipal de Transporte, Obras e
Acgdo Urbana do Municipio de Chapadao do Céu — GO.

1.2. Amparo Legal

O procedimento e as contratacdes dele decorrentes serdo realizados por meio do instituto do
Credenciamento, com fundamento técnico e juridico no Art. 79, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/21, e
regulamentado pelas diretrizes do Decreto Federal n® 11.878, de 9 de janeiro de 2024.

1.3. Remuneracao e Tabela de Valores

Os credenciados serdo remunerados por més efetivamente trabalhado, mediante apresentacdo da
documentagdo exigida, emissdo da Ordem de Servico correspondente e ateste da fiscalizagdo da
Secretaria Municipal de Transporte, Obras e Ag¢do Urbana, observados os valores referenciais
estabelecidos na tabela abaixo.

ITEM ESPECIFICACAO UNID. | QUANTID VALOR |QUANTIDADE
ADE UNIT. CARGO
MESES
TOTAL
1 TOPOGRAFO COM ENCARGOS|MES |06 5.166,72 01
COMPLEMENTARES
02 AUXILIAR DE TOPOGRAFO|MES |06 2.964,20 01
COM ENCARGOS
COMPLEMENTARES

2. ATRIBUICOES GERAIS DOS CARGOS
2.1. Topografo

O profissional credenciado sera responsavel pela execugdo de levantamentos topograficos,
planialtimétricos e cadastrais necessarios ao planejamento, execugdo, fiscalizagdo e acompanhamento
de obras publicas e servigos de infraestrutura do Municipio.

Suas atribui¢cdes compreendem:
e Realizar levantamentos topograficos de areas urbanas e rurais;
e Executar medic¢des planialtimétricas e georreferenciadas;

e Elaborar plantas, mapas, perfis longitudinais e se¢des transversais;
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Realizar locagao de obras de pavimentagdo, drenagem, galerias pluviais, edificagoes, estradas
vicinais e demais intervengdes publicas;

Efetuar conferéncias de medigdes para fiscaliza¢do de obras e contratos;

Operar equipamentos topograficos, estacdes totais, receptores GNSS/GPS, niveis eletronicos e
softwares especializados;

Emitir relatorios técnicos, memoriais descritivos € documentos necessarios ao acompanhamento
dos servigos;

Zelar pela conservagdo dos equipamentos utilizados;

Executar os servigos observando normas técnicas da ABNT, legislacdo aplicavel e orientagdes
da fiscalizacdo municipal.

2.2. Auxiliar de Topografia

O profissional credenciado atuara prestando apoio operacional ao Topdgrafo na execugdo dos
levantamentos e servigos de campo.

Suas atribui¢des compreendem:

Auxiliar na montagem, transporte € operacao dos equipamentos topograficos;
Realizar posicionamento de prismas, balizas, marcos e referéncias de campo;
Auxiliar nas medigdes planialtimétricas e cadastrais;

Efetuar marcagdes e estaqueamentos em obras e projetos municipais;
Auxiliar na organizacdo e conferéncia dos dados coletados em campo;
Apoiar os trabalhos de locacao e acompanhamento de obras;

Zelar pela conservagao dos equipamentos e materiais utilizados;

Cumprir as normas de seguranga do trabalho e orientagdes da fiscalizagdo municipal.

2.3. Requisitos Minimos para Credenciamento

2.3.1. Topégrafo

Para fins de credenciamento, o interessado devera possuir:

Diploma ou certificado de conclusdo de Curso Técnico em Agrimensura, Técnico em
Topografia ou formagao superior compativel com as atribuigdes do objeto;

Registro ativo junto ao Conselho Profissional competente (CREA ou CFT), quando exigido pela
legislacao profissional;

Certiddo de Regularidade Profissional emitida pelo respectivo Conselho;

Conhecimento e experiéncia compativeis com a execu¢do de levantamentos topograficos,
planialtimétricos, georreferenciamento, locagdo e acompanhamento de obras publicas.
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2.3.2. Auxiliar de Topografia
Para fins de credenciamento, o interessado devera possuir:
e Ensino Fundamental completo;
e Capacidade para auxiliar na execugdo dos servigos de campo relacionados a topografia;

e Conhecimento basico de manuseio de equipamentos e instrumentos utilizados em
levantamentos topograficos.

3. DIMENSIONAMENTO E VALORES DE REFERENCIA
3.1. Memorial de Calculo

Quantitativo Estimado

01 (um) Topdgrafo;

01 (um) Aucxiliar de Topografia.

Periodo Estimado

06 (seis) meses.

Memdria de Calculo dos Valores

A estimativa foi elaborada com base nas composicdes oficiais do Sistema Nacional de Pesquisa de
Custos e indices da Construgdo Civil — SINAPI, considerando a disponibilizagdo de 01 (um) Topdgrafo e
01 (um) Auxiliar de Topografia durante o periodo estimado de 06 (seis) meses.

Considerando os valores da planilha SINAPI:

Funcao Quantidade Valor Mensal Periodo Valor Total
Topografo 1 R$ 5.166,72 6 meses R$ 31.000,32
Auxiliar de Topografia 1 R$2.964,20 6 meses R$ 17.785,20

Valor Global Estimado: R$ 48.785,52 (quarenta e oito mil, setecentos e oitenta e cinco reais e
cinquenta e dois centavos).

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratacdo de profissionais especializados em topografia visa atender as demandas técnicas da
Secretaria Municipal de Transporte, Obras e A¢ao Urbana relacionadas ao planejamento, implantagao,
acompanhamento e fiscalizag@o de obras publicas municipais.

Os servicos topograficos sdo indispensaveis para a elaboracdo de projetos, levantamentos
planialtimétricos, locagdo de obras, medi¢des de areas, regularizacdo fundiaria, abertura e manutengao
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de vias publicas, drenagem urbana, pavimentacao, estradas vicinais, loteamentos ¢ demais intervengoes
de infraestrutura realizadas pelo Municipio.

Considerando o crescimento urbano de Chapadao do Céu, a expansio das areas publicas e o aumento
das obras e investimentos em infraestrutura, torna-se necessaria a disponibilizacdo continua de
profissionais capacitados para atender as demandas técnicas da Administracdo Municipal.

Nesse contexto, o credenciamento apresenta-se como instrumento adequado por possibilitar a
contratagao de profissionais habilitados conforme a necessidade efetiva da Administragao, assegurando
maior flexibilidade operacional, economicidade, eficiéncia e continuidade dos servigos publicos.

Dessa forma, a contratagdo atende ao interesse publico ao garantir suporte técnico especializado para
execucdo, fiscalizagdo e acompanhamento das obras e servigos de engenharia desenvolvidos pelo
Municipio.

5. MODELO DE GESTAO E DIRETRIZES DO CONTRATO
5.1. Classificacao dos Servicos

Os servigos a serem contratados enquadram-se na classificagdo de servicos comuns, nos termos do Art.
6°, inciso XIII, da Lei n° 14.133/2021, por possuirem padroes de desempenho e qualidade que podem
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢des usuais de mercado.

5.2. Métodos e Estratégia de Suprimento

5.2.1. Os servigos serdao executados de forma parcelada e conforme a necessidade operacional da
Secretaria Municipal de Transporte, Obras e A¢ao Urbana, observadas as ordens de servico e frentes
de trabalho necessarias‘a execugao dos servigos topograficos, levantamentos, locagdes, medigdes e
acompanhamento de obras publicas.

5.2.2. Os servigos serao executados no perimetro urbano, zona rural ¢ demais areas de interesse do
Municipio de Chapadao do Céu — GO, em conformidade com as demandas da Secretaria Municipal
de Transporte, Obras e A¢ao Urbana, observadas as Ordens de Servigo emitidas pela Administragdo
e as necessidades relacionadas a execucdo de levantamentos topograficos, locacdes, medicdes,
acompanhamento de obras e demais atividades técnicas correlatas.

5.3. Vigéncia Contratual

5.3.1. Prazo de Vigéncia: Os contratos decorrentes do presente credenciamento terdo vigéncia
de 06 (seis) meses, contados da data de assinatura de cada instrumento contratual, podendo ser
prorrogados sucessivamente, conforme o interesse da Administracdo Publica e observadas as
disposigoes dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

A vigeéncia individualizada dos contratos observa a natureza continua dos servigos de topografia
e o fluxo permanente do credenciamento, permitindo o ingresso de novos credenciados durante
toda a vigéncia do Edital, sem prejuizo aos principios da isonomia, impessoalidade,
competitividade e continuidade dos servigos publicos.

As convocacdes e contratacdes ocorrerdo conforme a necessidade da Secretaria Municipal de
Transporte, Obras e Ac¢do Urbana, observada a disponibilidade orcamentaria e a demanda
efetiva por levantamentos topograficos, locagdes, medi¢des, acompanhamento de obras e
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demais servigos técnicos vinculados as atividades de engenharia e infraestrutura executadas
pelo Municipio.
5.3.2. Prorrogacao de Prazo: A prorrogacdo da vigéncia sera formalizada por meio de Termo
Aditivo, precedida de manifestacao de interesse da Administragdo e comprovagao da vantajosidade.

5.3.3. Extincio do Contrato: O contrato podera ser extinto antes de seu termo final nas hipoteses
do Art. 137 da Lei n® 14.133/2021, assegurados o contraditorio ¢ a ampla defesa.

5.4. Garantia de Execucao

O credenciado assume o compromisso de garantia de qualidade na prestagao dos servicos, obrigando-se
a refazer ou corrigir, sem qualquer 6nus adicional para 0 Municipio, as tarefas executadas em
desconformidade com as especificagdes deste Termo de Referéncia.

6. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
6.1. Obrigacoes da Contratada

e 6.1.1. Execucao Fiel: Executar o objeto em estrita conformidade com os prazos, locais ¢
condigOes estabelecidas neste Termo e no Edital.

e 6.1.2. Padrao de Qualidade: Garantir que os servigos sejam prestados sob rigoroso padrao
técnico. Refazer, sob suas expensas, atividades reprovadas pela fiscalizagdo.

e 6.1.3. Regularidade Permanente: Manter-se em regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria durante toda a vigéncia contratual, como condi¢cdo para a liberagdo de
pagamentos.

e 6.1.4. Encargos Gerais: Responder integralmente por todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e securitarios decorrentes da execucdo do contrato.

e 6.1.5. Responsabilidade Civil: Responder por quaisquer danos materiais ou pessoais causados
diretamente a'Administragao ou a terceiros em razdo da execucdo dos servigos.

e 6.1.6. Seguranca do Trabalho: Assegurar o uso de Equipamentos de Prote¢do Individual
(EPIs) adequados e cumprir as normas de seguranga e satide do trabalho vigentes.

e 6.1.7. Vedaciio a Subcontratacio: E vedada a subcontratagio total ou parcial do objeto, tendo
em vista o carater pessoal (intuito personae) do credenciamento profissional.

6.2. Obrigacdes da Contratante

6.2.1. Suporte Operacional e Insumos: A Secretaria de Transporte, Obras e A¢do Urbana fornecera
aos credenciados as informagdes técnicas, projetos, memoriais, croquis, ordens de servico e demais
elementos necessarios a execugao dos trabalhos. Os equipamentos topograficos, softwares, ferramentas
especificas, instrumentos de medi¢do e demais recursos necessarios a execucao dos servigos serdao de
responsabilidade dos credenciados, que deverdo manté-los em perfeitas condigoes de uso durante toda
a vigéncia contratual.

6.2.2. Acompanhamento e Recebimento: Promover o acompanhamento e a fiscalizag@o técnica dos
servigos executados, por meio de servidor ou comissdo expressamente designada, limitando-se a aferir
a conformidade, a qualidade ¢ o resultado das frentes de trabalho com as especificagdes deste Termo de
Referéncia, registrando as ocorréncias em relatdrio proprio.
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6.2.3. Adimplemento Financeiro: Efetuar o pagamento devido nos prazos e condigdes estabelecidos no
Edital, mediante apresentagdo da respectiva Nota Fiscal ou recibo correspondente, apos o ateste da
execucdo dos servicos pela fiscalizagdo contratual, com base no Relatorio Mensal de Execugdo dos
Servigos e na Ordem de Servico emitida pela Secretaria Municipal de Transporte, Obras e A¢ao Urbana.

6.2.4. Notificagio e Contraditério: Notificar formalmente o credenciado sobre eventuais
desconformidades, falhas técnicas ou imperfeigoes detectadas no resultado dos servigos prestados,
concedendo-lhe o prazo legal para a regularizagdo do objeto ou apresentagao de defesa prévia.

7. ACOMPANHAMENTO, FISCALIZACAO E MEDIDAS ACAUTELADORAS
7.1. Fiscalizacao do Contrato

A Administragdo Municipal promoverd a designacao formal de gestor e fiscal dos contratos decorrentes
deste credenciamento, observando, sempre que possivel, a disponibilidade de servidores efetivos com
conhecimento compativel com o objeto contratado, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais
normativos aplicaveis.

7.2. Medidas Acauteladoras

Consoante o disposto no Art. 45 da Lei Federal n°® 9.784/1999, a Administragdo Publica podera,
motivadamente e sem a prévia manifestacdo do interessado, adotar providéncias acauteladoras —
incluindo a retengdo preventiva de pagamentos — em caso de risco iminente ou indicio de dano de
dificil ou impossivel reparac¢do ao erario ou ao interesse publico.

8. FORMA DE PAGAMENTO

8.1. Para fins de liquidagdo e pagamento, a Secretaria de Transporte, Obras e Acao Urbana
emitird mensalmente a respectiva Ordem de Servigo, observando o periodo mensal de prestagao
dos servicos por cada credenciado e devidamente atestado pela fiscalizacdo do contrato. Os
credenciados Pessoa Juridica, inclusive MEI, deverdo apresentar a correspondente Nota Fiscal
de Prestacdo de Servigos, acompanhada dos dados bancarios para pagamento.

Os credenciados Pessoa Fisica estardo dispensados da emissdo de Nota Fiscal, sendo a
liquidacdo realizada mediante relatorio interno de acompanhamento dos servigos, Ordem de
Servico emitida pela Secretaria e ateste da fiscalizacdo contratual, devendo apresentar os
respectivos dados bancarios ou chave PIX para recebimento.

O pagamento sera realizado de forma mensal, considerando a efetiva prestacdo dos servicos
durante o periodo de referéncia e o regular cumprimento das atividades previstas no Termo de
Referéncia, observadas as condi¢oes contratuais e o devido ateste da fiscalizagdo.

8.2. O pagamento sera efetuado via ordem bancaria, na conta corrente indicada na nota fiscal, no prazo
de até 10 (dez) dias uteis apds a validacdo regular do protocolo e liquidagdo da despesa.

8.3. O pagamento fica condicionada a consulta prévia de regularidade nos cadastros de regularidade
fiscal (Federal, Estadual, Municipal e Trabalhista).

8.4. Constatada incorre¢do nos documentos apresentados, o prazo de pagamento sera suspenso e
reiniciado somente apds a reapresentagdo dos documentos devidamente corrigidos pelo Credenciado,
ndo cabendo atualizagdo monetaria por atrasos decorrentes de culpa deste.
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8.5. A Administragdo fica autorizada a deduzir diretamente dos créditos dos Credenciado eventuais
valores decorrentes de multas administrativas aplicadas em processo regular.

9. DA DISTRIBUICAO DAS DEMANDAS E SISTEMATICA DE CONVOCACAO

9.1. O credenciamento de que trata este instrumento observara o critério estritamente objetivo da Ordem
Cronologica de Protocolo da Inscrigéo para fins de classificagdo inicial e convocacdo para execugdo dos
Servigos.

9.2. Tendo em vista a necessidade de continuidade técnica, uniformidade metodologica e rastreabilidade
dos levantamentos planialtimétricos das obras publicas e demandas técnicas descritas neste Termo de
Referéncia, a Administragdo convocard apenas 01 (um) unico credenciado (equipe padrdo) para a
execugdo integral do escopo pelo periodo de vigéncia estimado de 06 (seis) meses.

9.3. Os demais profissionais que venham a ser regularmente credenciados e homologados ao longo do
prazo de validade deste Edital passardo a compor automaticamente um Cadastro de Reserva (Fila de
Espera), obedecendo rigorosamente a ordem de suas respectivas homologacdes.

9.4. O profissional que estiver em atividade (1° da fila) permanecera na execuc¢do dos servigos de forma
continua, ndo havendo sistema de rodizio ou alternancia de prestadores no meio do periodo, salvo nas
seguintes hipoteses excepcionais:

a) Pedido formal de descredenciamento ou desisténcia por parte do profissional ativo;

b) Descumprimento de prazos, faltas injustificadas ou ma execucdo técnica atestada pela fiscalizacdo,
ensejando a rescisdo do Termo de Adesao;

¢) Sangdo administrativa de suspensao ou impedimento de licitar/contratar.

9.5. Ocorrendo qualquer das hipoteses do item 9.4, a Administragdo notificara imediatamente o préximo
credenciado da lista de reserva (2° colocado), o qual assumird a execu¢dao dos servigos pelo prazo
remanescente, mantendo-se as mesmas condigdes técnicas e financeiras.

9.6. O profissional convocado permanecera na execucdo dos servigos durante a vigéncia contratual,
desde que mantida a necessidade administrativa e observadas as condi¢des de habilitagdo e regularidade
exigidas no credenciamento.

10. DO CANCELAMENTO DO CREDENCIAMENTO

O descredenciamento podera ocorrer a qualquer momento por iniciativa das partes, garantida a ampla
defesa, nas seguintes hipoteses:

10.1.1. Por mutuo consentimento, mediante manifestacdo formal com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias;
10.1.2. Unilateralmente pelo Municipio, caso o credenciado descumpra clausulas editalicias, contratuais

ou normas legais;

10.1.3. Caso ocorra repeti¢ao de faltas ou desatendimento reiterado das orientagdes da fiscalizacao;
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10.1.4. A pedido do credenciado, mediante comprovagdo de caso fortuito ou forga maior que
impossibilite a continuidade da prestagdo do servigo;

10.1.5. Pelos motivos de extingdo previstos nos artigos 137, 138 e 139 da Lei n® 14.133/2021.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento injustificado das condi¢des do credenciamento  sujeitara o infrator as sangdes
previstas nos artigos 155 e 156 da Lei n°® 14.133/2021 e no Decreto Municipal n® 148/2023:

I - Adverténcia: Aplicada em casos de infracdes de natureza leve.

II - Multa: Variavel entre 0,5% e 30% sobre o valor do contrato ou da parcela inadimplida, aplicada
conforme a gravidade da falta e passivel de cumulagdo com outras sangoes.

I1I - Impedimento de Licitar e Contratar: Afastamento das licitagdes e contratacdes no ambito
da Administracdo Publica Municipal pelo prazo de até 3 (trés) anos.

IV - Declaracio de Inidoneidade: Aplicada'em casos graves, impedindo o contratado de licitar e
contratar com toda a Administragdo Publica Nacional (direta e indireta) por prazo de 3 (trés) a 6
(seis) anos.

12. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes das contratacdoes deste credenciamento correrdo a conta da dotagdo
orcamentaria vigente da pasta setorial:

Secretaria de Transporte, Obras e A¢ao Urbana

Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos de Terceirizagdo
Classificacao Funcional: 02.08.15.452.6001.2018.3.3.90.34.

Ficha: 0072

13. REQUISITOS PARA HABILITACAO

13.1. Para fins de credenciamento e comprovacao de regularidade juridica, fiscal e trabalhista, o
interessado (Pessoa Fisica) devera apresentar obrigatoriamente os seguintes documentos:

13.2. Identificacio Civil: Documento oficial de identidade com foto (RG, CNH ou equivalente
funcional) valido em territério nacional, contendo a inscri¢do no CPF;

13.3. Regularidade Eleitoral: Certiddao de Quitagdo Eleitoral emitida pelo Tribunal Superior Eleitoral
(TSE);

13.4. Domicilio: Comprovante de enderego atualizado em nome do interessado, ou documento
equivalente que comprove seu domicilio ou residéncia.

13.5. Regularidade Fiscal Federal: Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unifo (ou positiva com efeitos de negativa), emitida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil;
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13.6. Regularidade Fiscal Estadual: Certiddo Negativa (ou positiva com efeitos de negativa) de
Débitos Relativos aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria de Estado da Economia do domicilio
do interessado;

13.7. Regularidade Fiscal Municipal: Certidao Negativa (ou positiva com efeitos de negativa) de
Débitos Relativos aos Tributos Municipais, expedida pela Fazenda Publica do Municipio;

13.8. Regularidade Trabalhista: Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida pelo
Tribunal Superior do Trabalho (TST).

DA HABILITACAO JURIDICA E OPERACIONAL DAS PESSOAS JURIDICAS

13.9. Fica expressamente autorizado o credenciamento de Microempreendedores Individuais
(MEI), cuja comprovacao juridica e fiscal dar-se-a de forma simplificada, mediante a entrega
exclusiva dos seguintes documentos:

e a) Comprovante de Inscricao e de Situacdo Cadastral ativa no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

e b) Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual (CCMEI), emitido no portal
oficial do Governo Federal, servindo este como prova inequivoca de constituigdo e
representagdo legal da firma;

e ¢) Documento de identidade oficial com foto (RG) e inscri¢do no CPF pertencentes ao titular
do MEI;

e d) Certificado de Regularidade de Situacao do FGTS (CRF), emitido pela Caixa Economica
Federal.

o Nota de Dispensa: A apresentacdo do CRF fica dispensada caso o MEI nao possua
funcionario registrado, hipdtese em que bastara a anexagdo de declaragdo firmada de
proprio punho (ou por assinatura eletronica) atestando a auséncia de empregados.

e ) Certidoes de regularidade fiscal e trabalhista descritas nos itens 13.5, 13.6, 13.7 e 13.8 deste
Termo de Referéncia, emitidas sob o CNPJ do MEI ou CPF do titular, conforme a natureza do
documento.

13.9.1. Tendo em vista a natureza técnica dos servigos, o carater personalissimo da execugdo € a
necessidade de acompanhamento continuo das atividades de campo, a pessoa juridica credenciada
deverd executar o objeto contratual por intermédio do profissional indicado no ato do credenciamento
¢ aprovado pela Administracao.

O profissional indicado sera o responsavel técnico pela execucdo dos levantamentos topograficos,
locagoes, medigoes e demais atividades previstas neste Termo de Referéncia, devendo manter durante
toda a vigéncia contratual as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo técnica exigidas no Edital.

Fica vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto, bem como a transferéncia ou o repasse da
execucao dos servigos a terceiros estranhos a relagdo contratual, salvo prévia autorizagdo da
Administracao para substitui¢do do profissional responsavel, hipotese em que o substituto devera
comprovar o atendimento integral dos requisitos técnicos e profissionais exigidos para a execugdo do
objeto.
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13.9.2. E terminantemente vedado ao MEI credenciado o repasse das atividades, a subcontratagdo de
terceiros ou a contratacdo de ajudantes informais e diaristas para a execugdo do objeto, sob pena de
rescisdo imediata do termo de adesdo por culpa do contratado, sem prejuizo das sangoes

administrativas cabiveis.
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