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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigcos de capacitacédo e
treinamento, mediante inscricdo de servidores puablicos municipais no curso presencial
“Compras, Licitagdes e Contratagdes Diretas Municipais”, com enfogue na aplicacdo da
Lei Federal n° 14.133/2021, nos procedimentos de planejamento, instrucao,
processamento e formalizacdo das contratac6es publicas municipais.

1.2. A contratacdo sera realizada por Inexigibilidade de Licitacdo, com fundamento no
art. 74, inciso III, alinea “f”, da Lei Federal n° 14.133/2021, considerando tratar-se de
servico técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, relativo a
treinamento e aperfeicoamento de pessoal, cuja contratacdo direta devera estar
devidamente instruida e fundamentada nos requisitos legais aplicaveis.

2. DAS ESPECIFICACOES
2.1.0 objeto a ser executado pela empresa contratada devera observar as seguintes
especificacOes técnicas:

Unidade de

Medida Quantidade

Item Descricao

Inscricdo em curso presencial de capacitagdo “Compras,
Licitagdes e Contratacdes Diretas Municipais”, com carga
horaria de 16 (dezesseis) horas/aula, a ser realizado nos dias
10 e 11 de setembro de 2026, em Goiania-GO, abrangendo
contelidos relacionados a Lei Federal n® 14.133/2021,
01 |planejamento das contratagdes, DFD, ETP, Termo de SRV 02
Referéncia, Analise de Riscos, dispensa e inexigibilidade de
licitagho, pesquisa de precos, pregdo, processo
administrativo de contratacdo, Ata de Registro de Pregos,
credenciamento e demais temas previstos na programacéo
do curso.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAQAO

3.1. A presente contratagéo justifica-se pela necessidade de promover a capacitagéo e o
aperfeicoamento técnico dos servidores publicos municipais que atuam direta ou
indiretamente nas atividades de compras, licitacbes e contratacbes publicas,
especialmente diante da aplicacdo da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.2. O curso “Compras, Licitagdes e Contratagdes Diretas Municipais” possui contetido
direcionado a realidade da Administragdo Publica Municipal e contempla aspectos
praticos e tedricos relacionados aos procedimentos de contratacdo, incluindo a elaboragédo
do Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD, Termo de Referéncia, Estudo
Técnico Preliminar — ETP, Analise de Riscos, Editais e Avisos de Dispensa, além das
modalidades e procedimentos de contratacéo direta.
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3.3. A capacitagdo também aborda temas relevantes para a rotina administrativa, tais
como pesquisa e estimativa de precos, fracionamento de despesas, dispensa e
inexigibilidade de licitacdo, pregédo, processo administrativo de contratagéo, Ata de
Registro de Precos, credenciamento e jurisprudéncia do TCU e TCM-GO.

3.4. A participacdo dos servidores no treinamento contribuira para o aprimoramento dos
procedimentos administrativos, a reducdo de falhas na instrucdo dos processos de
contratacdo e o fortalecimento da seguranca técnica na aplicacdo da legislacao vigente,
considerando que o curso sera ministrado de forma presencial, com treinamentos praticos,
estudos de casos e abordagem direcionada a realidade municipal.

3.5. Ressalta-se que o curso possui carga horaria de 16 (dezesseis) horas/aula, distribuidas
em 02 (dois) dias, com realizacao presencial nos dias 10 e 11 de setembro de 2026, em
Goiania-GO.

3.6. A contratacéo direta por Inexigibilidade de Licitacdo fundamenta-se no art. 74, inciso
II1, alinea “f”, da Lei Federal n® 14.133/2021, por se tratar de contratacdo de servico
técnico especializado de natureza predominantemente intelectual relacionado a
treinamento e aperfeicoamento de pessoal, devendo o processo administrativo demonstrar
0 atendimento aos requisitos legais pertinentes.

3.7. A escolha da contratacdo devera estar devidamente motivada nos autos, mediante a
comprovacao dos elementos necessarios a caracterizacdo da hipdtese de inexigibilidade,
inclusive quanto a qualificagdo e notdria especializacdo do profissional ou empresa
responsavel pelo treinamento, quando exigivel, bem como a adequacdo do conteddo
programatico as necessidades da Administracao.

3.8. Dessa forma, a contratagdo mostra-se conveniente e necessaria para 0
desenvolvimento das competéncias dos servidores envolvidos nas atividades de
planejamento, formalizacdo e processamento das contratacdes publicas, contribuindo
para maior eficiéncia, eficacia e seguranca na realizacdo das despesas publicas
municipais.

4. MODELO DE GESTAO

4.1. O contrato devera ser executado de acordo com as clausulas avencadas e as
disposicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, observando-se o disposto na Lei
Federal n° 14.133/2021, especialmente as normas aplicaveis as contratacdes diretas por
Inexigibilidade de Licitacio, com fundamento no art. 74, inciso III, alinea “f”, bem
como as demais normas pertinentes.

4.2. A execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado pela Administragdo, nos termos do art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021,
competindo-lhe verificar o cumprimento das condig¢Oes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual.
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[...]

| - trata da inexigibilidade de licitacdo para
servicos técnicos especializados, quando
houver notoria especializacéo e inviabilidade
de competicdo, sendo vedada essa modalidade
para servicos de publicidade e divulgacao.

[]"
5. DA CLASSIFICAGAO DO SERVICO

5.1. O objeto da presente contratacdo compreende a prestacdo de servico técnico
especializado de natureza predominantemente intelectual, consistente na realizacdo de
treinamento e aperfeicoamento de pessoal, mediante inscricdo de servidores publicos
municipais no curso presencial “Compras, Licitacbes e Contratacdes Diretas
Municipais”, enquadrando-se na hipdtese prevista no art. 74, inciso 111, alinea “f”, da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

5.2. A contratacdo tem por finalidade proporcionar capacitacdo e aperfeicoamento aos
servidores municipais que atuam nas atividades de compras, licitacdes e contrataces
publicas, mediante abordagem tedrica e pratica dos procedimentos previstos na Lei
Federal n°® 14.133/2021, conforme conteudo programatico, carga horaria e demais
condicOes estabelecidas pela instituicao responsavel pelo curso.

6. METODO E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

6.1 O objeto sera suprido mediante a inscricao dos servidores indicados pela Contratante
no curso presencial “Compras, Licitacdes e Contratagcdes Diretas Municipais”, a ser
realizado nos dias 10 e 11 de setembro de 2026, em Goiania-GO, com carga horéaria de
16 (dezesseis) horas/aula, conforme programacéo apresentada pela Contratada.

6.2. A Contratada sera responsavel exclusivamente pela prestacdo do servico de
capacitagdo objeto desta contratacdo, incluindo a disponibilizacdo do conteudo
programatico, realizacdo do treinamento e demais obrigacGes inerentes a execugdo do
curso.

6.3. Todas as despesas necessarias ao deslocamento dos servidores participantes até o
local de realizag&o do curso, incluindo transporte, passagens, combustivel, hospedagem,
alimentacdo e demais despesas decorrentes da viagem, serdo de responsabilidade
exclusiva da Contratante, ndo estando incluidas no valor da contratagéo da inscri¢éo.
6.4. A Contratada ndo poderad exigir da Contratante qualquer pagamento adicional
referente as despesas mencionadas no item anterior.

6.5. A execucdo do objeto sera considerada concluido apos a efetiva realizacao do curso
e a participacdo dos servidores inscritos, observadas a carga horéria, certificado do curso
e as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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7. DA GARANTIA

7.1 Nao sera exigida garantia contratual para a presente contratagdo, nos termos dos arts.
96 e seguintes da Lei Federal n°® 14.133/2021, considerando a natureza do objeto, que
consiste na inscrigdo e participacao de servidores em curso presencial de capacitacao, de
execucdo pontual e com prazo reduzido, ndo se identificando riscos que justifiquem a
exigéncia de garantia contratual.

7.2. Nao exigéncia de garantia contratual, ndo afasta a responsabilidade da Contratada
pelo integral cumprimento das obrigacfes assumidas, permanecendo sujeita as
disposicdes previstas neste Termo de Referéncia, no instrumento contratual e na
legislacéo aplicavel.

7.3. Eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento das obrigacGes contratadas
poderdo ensejar a adogdo das medidas administrativas e legais cabiveis, observados o
contraditério e a ampla defesa, quando aplicaveis.

8. DA AVALIACAO DO CUSTO

O custo estimado para a contratacdo do objeto é de R$ 2.400,00 (dois mil e quatrocentos
reais), conforme pesquisa de precos realizada pela Secretaria.

8.2. A estimativa do valor da contratagdo foi obtida mediante composicdo de cotacoes
realizadas junto a fornecedores do ramo, observando-se os parametros estabelecidos no
art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar o objeto contratado em estrita conformidade com as condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia, na proposta apresentada e no instrumento contratual.

9.2. Realizar o curso “Compras, Licitagoes e Contratacoes Diretas Municipais” nas
datas, horério, local, carga horaria e demais condicBes previstas na programacdo
apresentada a Contratante.

9.3. Disponibilizar aos servidores inscritos 0 acesso integral ao conteldo e as atividades
previstas no curso, garantindo a adequada prestacéo do servigo de capacitacao.

9.4. Disponibilizar profissional habilitado e com qualificagdo compativel com o contetdo
programatico proposto, conforme informacGes apresentadas pela Contratada.

9.5. Cumprir integralmente a carga horaria de 16 (dezesseis) horas/aula, distribuidas em
02 (dois) dias de 08 (oito) horas cada, conforme programacao do curso.

9.6. Fornecer, quando previsto na programacao do curso, materiais e recursos necessarios
ao adequado acompanhamento das atividades pelos participantes.

9.7. Emitir certificado de conclusdo aos participantes que cumprirem 0s requisitos
estabelecidos pela Contratada, especialmente o percentual de 100% (cem por cento) de
presenca, conforme condigdes divulgadas para o curso.

9.8. Comunicar previamente a Contratante qualquer alteracdo que possa comprometer a
realizacdo do curso, especialmente quanto & data, horério, local, carga horaria ou
contetdo programatico.

9.9. Responsabilizar-se pela adequada execugéo dos servigos contratados, respondendo
por eventuais falhas ou irregularidades decorrentes de sua atuacao.
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9.10. Manter, durante toda a execucdo contratual, as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas para a contratagéo.

9.11. Emitir a respectiva nota fiscal/fatura em conformidade com os servigos efetivamente
prestados e com as exigéncias da legislagdo aplicavel.

9.12. Atender prontamente as solicitacGes da fiscalizacdo do contrato relacionadas a
execucao do objeto, prestando os esclarecimentos e informacGes necessarios.

9.13. Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, as obrigacées assumidas, salvo
mediante autorizag&o prévia da Contratante e nas hipoteses admitidas pela legislacéo.
9.14. Cumprir as demais obrigac6es decorrentes da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis a execucao do objeto.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a. Disponibilizacdo de Informacdes: fornecer a Contratada, em tempo habil, as
informacdes necessarias a efetivacao das inscri¢cdes dos servidores e a adequada execucgao
do objeto contratado.

b. Indicacdo dos Participantes: informar a Contratada os dados dos servidores que
participardo do curso, dentro dos prazos necessarios para a efetivacdo das respectivas
inscricoes.

c. Fiscalizacdo e Acompanhamento: acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto por
meio de servidor formalmente designado, verificando o cumprimento das condigcOes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

d. Comunicagéo de Irregularidades: comunicar formalmente a Contratadas quaisquer
irregularidades ou descumprimentos identificados na execucdo do objeto, para que sejam
adotadas as providéncias cabiveis.

e. Pagamento: efetuar o pagamento a Contratada nas condicfes e prazos estabelecidos
no instrumento contratual, desde que cumpridas as exigéncias legais e contratuais
pertinentes.

f. Despesas dos Participantes: responsabilizar-se pelas despesas de deslocamento,
transporte, passagens, combustivel, hospedagem, alimentacdo e demais despesas
decorrentes da viagem dos servidores participantes, conforme estabelecido neste
Termo de Referéncia.

g. Participacéo dos Servidores: adotar as providéncias administrativas necessarias para
possibilitar a participacdo dos servidores indicados no curso, inclusive quanto a
autorizacao de deslocamento e demais procedimentos internos necessarios.

h. Acesso as Informacdes: fornecer a Contratada as informacfes necessarias para
emissdo das notas fiscais, certificados e demais documentos relacionados a execucéo do
objeto.
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i. Aplicacéo de Sancoes: aplicar, quando cabivel, as san¢Ges administrativas previstas na
Lei Federal n® 14.133/2021 e no instrumento contratual, assegurados o contraditorio e a
ampla defesa.

j. Demais Providéncias: cumprir as demais obrigacdes que lhe sejam atribuidas neste
Termo de Referéncia, no instrumento contratual e na legislagao aplicavel.

11. MEDIDAS ACAUTELADORAS

11.1. Consoante o disposto no art. 45 da Lei Federal n® 9.784/1999, a contratante podera,
motivadamente e diante de risco iminente, adotar providéncias acauteladoras sem a prévia
manifestacdo do interessado, quando necessarias para prevenir a ocorréncia de dano de
dificil ou impossivel reparagéo.

11.2. No ambito desta contratacdo, poderdo ser adotadas medidas acauteladoras sempre
que identificada situacdo que possa comprometer a adequada execucdo do objeto, a
continuidade da capacitacdo ou o interesse publico, mediante decisdo devidamente
motivada da Administracéo.

11.3. As medidas poderdo compreender, conforme a gravidade da situacdo e observada a
legislacdo aplicavel, a determinacdo de providéncias imediatas para correcdo de
irregularidades, a suspensdo de atos relacionados a execucdo do objeto ou outras
providéncias necessarias a prevencao de danos a Administracao.

11.4. A adocdo de medidas acauteladoras nao afasta a responsabilidade da Contratada
pelo cumprimento das obrigagbes assumidas, nem impede a aplicacdo das sancOes
administrativas cabiveis, quando caracterizado o descumprimento contratual,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa nos casos em que forem exigiveis.

11.5. As medidas previstas neste item deverdo guardar relacdo de proporcionalidade com
0 risco identificado e limitar-se ao periodo estritamente necessario a prevencdo ou
mitigacdo do dano.

12. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

a. A contratante promovera, por intermédio do fiscal de Contratos, o
acompanhamento e a fiscalizacdo da execucéo do servigo de capacitacéo pela contratante
sob 0s aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as falhas
detectadas e comunicando a Contratada as ocorréncias de qualquer fato que exija medidas
por parte desta, fica designada como Fiscal do Contrato a servidora Bruna Thamires
Santana Rosa, sem prejuizo da designacdo formal mediante Portaria da autoridade
competente.

13. DA FORMA DE PAGAMENTO
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13.1. O pagamento podera ser efetuado antecipadamente, no ato da inscricdo dos
servidores, nos termos do art. 145, § 1° da Lei Federal n° 14.133/2021, em razéo da
imprescindibilidade da medida para a confirmacdo das vagas e da propria praxe de
mercado adotada para cursos e eventos de capacitacdo com data previamente definida.

13.2. O pagamento antecipado somente ser& autorizado ap6s a comprovacdo da efetiva
disponibilidade das inscricbes e mediante a apresentacdo, pela Contratada, da Nota
Fiscal/Fatura e de toda a documentac&o de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria
exigida.

13.3. Para a liberagdo do pagamento, a Contratada devera apresentar CertidGes Negativas
ou Positivas com efeito de Negativa relativas aos Tributos Federais, Estaduais e
Municipais, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, Certificado de
Regularidade do FGTS e comprovacdo de regularidade perante a Seguridade Social,
quando exigivel.

13.4. O pagamento sera efetuado por meio de transferéncia bancaria para conta de
titularidade da Contratada, apds a conferéncia da documentagcdo e observados os
procedimentos administrativos e orcamentarios aplicaveis.

13.5. A antecipagado do pagamento nao afasta a responsabilidade da Contratada pela
integral execucao do objeto, ficando assegurada a Administragcao a adogao das medidas
administrativas e legais cabiveis em caso de nao realizagdo do curso ou descumprimento
das obrigacdes assumidas.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, ou pelo descumprimento de qualquer
das obrigacdes assumidas, a CONTRATADA ficara sujeita, garantido o prévio processo
administrativo, com direito ao contraditorio e a ampla defesa, as san¢des previstas nos
arts. 155 e 156 da Lei Federal n® 14.133/2021 e no Decreto Municipal n® 148/2023,
conforme detalhado a seguir.

14.2. ADVERTENCIA: Sera aplicada por escrito nas hipdteses de:

14.2.1. Descumprimento de pequena relevancia de obrigacdo legal ou contratual, quando
n&o se justificar a aplicacdo de sangcdo mais grave;

14.2.2. Inexecucdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acesséria de pequena
relevancia, quando néo se justificar a aplicacdo de sangdo mais grave.

14.3. MULTA: A sancdo de multa, que podera ser aplicada cumulativamente com as
demais sangdes, observara os seguintes parametros:

14.3.1. Multa Moratoria: Pelo atraso injustificado na execucdo do objeto, quando
houver possibilidade de sua execucéo posterior, podera ser aplicada multa de 0,5% (meio
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por cento) ao dia, calculada sobre o valor da parcela em atraso ou sobre o valor total do
contrato, conforme a natureza da obrigacdo inadimplida e o prejuizo causado a
Administracdo, limitada a 15 (quinze) dias de atraso.

14.3.1.1. Considerando que o0 objeto consiste na realizacéo de curso presencial em datas
previamente estabelecidas, o atraso ou a ndo realizacdo do curso na data contratada
poderd, conforme o caso concreto, caracterizar inexecucao total ou parcial do contrato,
especialmente quando a realizacdo posterior ndo atender a finalidade da contratag&o.

14.3.2. Multa Compensatoria: Pela inexecucdo parcial ou total do contrato, podera ser
aplicada multa de até 30% (trinta por cento), calculada sobre o valor da parte
inadimplida ou sobre o valor global do contrato, conforme a gravidade da infracdo e os
prejuizos causados & Administracao.

14.3.3. A soma das multas aplicadas observara os limites estabelecidos no Decreto
Municipal n° 148/2023, ndo podendo ultrapassar o limite legal aplicavel.

14.3.4. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo a Contratada, além da perda desse
valor, a diferenca podera ser descontada da garantia prestada, quando houver, ou cobrada
judicialmente, nos termos do art. 156, § 8° da Lei Federal n® 14.133/2021.

14.4. IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR: A CONTRATADA poder ser
impedida de licitar e contratar com a Administracdo Publica Direta e Indireta do
Municipio de Chapadao do Ceu-GO, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nas hipoteses
previstas no art. 156, 8 4°, da Lei Federal n°® 14.133/2021 e na regulamentagdo municipal
aplicavel, especialmente quando:

14.4.1. Der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

14.4.2. Der causa a inexecucdo total do contrato;
14.4.3. Ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto sem motivo justificado;

14.4.4. Praticar qualquer das demais condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n°
14.133/2021 que sejam passiveis da san¢do de impedimento de licitar e contratar.

14.5. DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR:
A CONTRATADA poderad ser declarada inidénea para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, em todos os niveis federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, nas hipoteses previstas no art. 156, § 5°, da Lei Federal
n° 14.133/2021, observados os requisitos legais e o devido processo administrativo.
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14.6. PROCEDIMENTO: A apuracdo da responsabilidade da Contratada sera realizada
mediante processo administrativo, observados os procedimentos estabelecidos na Lei
Federal n® 14.133/2021 e no Decreto Municipal n° 148/2023, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

14.7. A aplicagdo das sancGes previstas nesta clausula observara a natureza e a gravidade
da infracdo, as peculiaridades do caso concreto, os danos causados a Administracao, as
circunstancias agravantes ou atenuantes e os demais critérios previstos na legislacdo
aplicavel.

14.8. As sangBes previstas nesta clausula poderdo ser aplicadas de forma cumulativa,
quando cabivel, e sua aplicacdo ndo exime a CONTRATADA da obrigacao de reparar
integralmente os danos e prejuizos causados a Administracao.

15. DOTACAO ORCAMENTARIA
a. As despesas decorrentes da aquisicdo correrdo a conta da seguinte dotacao

orcamentaria:
12.01.12.361.6005.2.026 — MANUTENCAO DA SECRETARIA DE
EDUCACAO
3.3.90.39.00.101 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA.
Fonte de Recurso: 100 — Recursos Ordinarios.

16. DOS REQUISITOS NECESSARIOS PARA HABILITACAO
a. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

i. Provade Regularidade com a Fazenda Federal: - Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, ou Certidao Positiva com Efeito de Negativa, emitida pela
Receita Federal do Brasil.

ii. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual: - Certiddo
Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Relativos aos
Tributos Estaduais do domicilio ou sede da Contratada.

lii. Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal: - Certidao
Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Relativos aos
Tributos Municipais do domicilio ou sede da Contratada.

iv. Prova de Regularidade com o FGTS: - Certificado de Regularidade
de Situacéo junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
emitido pela Caixa Econémica Federal.

v. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT): - Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas, ou Positiva com Efeito de Negativa,
demonstrando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho.
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