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Secretaria Municipal de Administracéo

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1.Contratacdo de empresa especializada para confec¢ao de blocos personalizados para
uso administrativo da Prefeitura Municipal de Chapaddo do Céu — GO, conforme
especificacOes e quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DAS ESPECIFICACOES
2.1.0 objeto a ser executado pela empresa contratada devera observar as seguintes
especificacOes técnicas:

- Unidade de .
Item Descrigdo Medida Quantidade
BLOCOS 100X1 IMPRESSAO
UMA COR PICOTE E
01 | NUMERACAO TAMANHO 20x7| BLOCOS 200
CM.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1.A presente contratacdo tem por objetivo atender as necessidades administrativas da
Prefeitura Municipal de Chapadado do Céu — GO, no que se refere a emissao e
controle de documentos internos, autorizacdes e registros diversos, que demandam a
utilizacdo de blocos impressos personalizados com logomarca e identificacdo do
orgéo publico.

3.2.A confeccdo dos blocos visa garantir padronizacao, organizacao e rastreabilidade
nos documentos emitidos pelas secretarias municipais, contribuindo para a eficiéncia
administrativa e a transparéncia nos registros oficiais.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
4.1.0 contrato devera ser executado de acordo com as clausulas avencgadas, conforme as
normas de Dispensa de Licitacdo fundamentados nos do Art. 75, Inciso I, da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.
“[.]

Art. 75. E dispensavel a licitagéo:

[...]

Il - Para contratacdo que envolva valores
inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil
quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos), no caso de outros servicos e
compras;
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5. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
5.1.0s bens/servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificagao de bens comuns,
nos termos do art. 6°, inciso Xl da Lei n° 14.133, de 2021.

6. METODO E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

6.1.Local de Entrega: Prefeitura Municipal de Chapaddo do Céu — GO, Av. Ema, Qd.
51, S/N, Centro — CEP: 75.828-000

6.2.Horario de Entrega: Entre as 08:00 as 12:00 e das 14:00 as 17:00 em dia util.

6.3.Prazos e condigdes: O prazo para entrega serd de 03 (trés) dias Gteis a partir do
recebimento da Ordem de Fornecimento.

7. DA GARANTIA
7.1.0 fornecedor deve comprometer-se com uma garantia de qualidade, obrigando-se a
corrigir, sem 6nus adicional, qualquer divergéncia com as especificactes definidas.

8. DA AVALIACAO DO CUSTO

8.1.0 custo sera estimado a partir de cotacdes com fornecedores da regidao formando uma
Cesta de Precos, e comparando com outros valores contratados por entidades
publicas.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1.Execucdo Fiel do Objeto: A Contratada deve executar 0 objeto contratado em estrita
conformidade com as especificacoes, prazos e condicdes estabelecidas no contrato e
no Termo de Referéncia.

9.2.Qualidade dos Materiais e Servicos: A Contratada deve garantir que todos os
materiais fornecidos e servigos prestados estejam em conformidade com os padrdes
de qualidade exigidos e de acordo com as normas técnicas aplicaveis. Qualquer
material ou servico que ndo atenda a essas exigéncias deverdo ser substituidas sem
onus adicional para a Contratante.

9.3.Cumprimento de Prazos: A Contratada deve cumprir rigorosamente 0S prazos
estabelecidos para a entrega dos materiais e execucao dos servigos, estando sujeita a
penalidades em caso de atraso, conforme disposto na Lei n°® 14.133/2021.

9.4.Regularidade Fiscal e Trabalhista: A Contratada deve manter-se regular perante as
obrigacoes fiscais, previdenciarias e trabalhistas durante toda a vigéncia do contrato.
A apresentacdo das certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa sera
exigida como condicdo para a realizacdo de pagamentos.

9.5.Responsabilidade por Tributos e Encargos: A Contratada é responsavel pelo
recolhimento de todos os tributos, contribuicbes e encargos trabalhistas,
previdenciarios e securitarios decorrentes da execucéo do contrato.

9.6.Responsabilidade por Danos: A Contratada é responsavel por quaisquer danos
causados a Contratante ou a terceiros em decorréncia da execucdo do contrato,
devendo reparar integralmente os prejuizos ocasionados.
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9.7.Comunicacdo de Ocorréncias: A Contratada deve comunicar imediatamente a
Contratante qualquer fato ou situagéo que possa comprometer a execugao do contrato,
incluindo dificuldades na obtencdo de insumos, questdes logisticas, ou problemas
técnicos.

9.8.Subcontratacdo: A subcontratacdo, total ou parcial, do objeto contratado sé sera
permitida mediante autorizacdo expressa da Contratante e desde que esteja prevista
no contrato, conforme os termos da Lei n°® 14.133/2021.

9.9.Sigilo e Confidencialidade: A Contratada deve manter sigilo sobre todas as
informacdes e documentos que tiver acesso em decorréncia do contrato, sendo vedada
sua divulgacdo sem a prévia autorizacao por escrito da Contratante.

9.10. Compliance com Normas de Seguranca e Saude: A Contratada deve assegurar
que todos os empregados e terceiros envolvidos na execucao do contrato cumpram as
normas de seguranca e satde no trabalho, adotando todas as medidas necessarias para
prevenir acidentes e doencas ocupacionais.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Disponibilizacédo de Informacdes e Documentos: A Contratante deve fornecer a
Contratada todas as informacGes, documentos e recursos necessarios para a execucao
do objeto contratado, de forma tempestiva, garantindo que ndo haja interrupcées ou
atrasos no cumprimento das obrigag6es contratuais.

10.2. Fiscalizacdo e Acompanhamento: A Contratante deve promover a fiscalizacao
continua da execucdo do contrato, por meio de um gestor ou fiscal designado, que
deverd anotar em registro proprio todas as ocorréncias e decisdes tomadas. A
Contratante tem o direito de exigir a substituicdo de materiais ou correcao de servigos
que ndo atendam as especificacdes contratuais.

10.3. Cumprimento de Prazos de Pagamento: A Contratante deve efetuar o0s
pagamentos devidos a Contratada dentro dos prazos estabelecidos no contrato, desde
que preenchidas as condic¢des contratuais e legais, como a apresentacéo das certides
e notas fiscais validas.

10.4. Notificagdo Formal: A Contratante deve notificar formalmente a Contratada
sobre quaisquer irregularidades, defeitos ou descumprimentos verificados na
execucdo do contrato, dando-lhe prazo para correcdo, conforme estipulado na
legislagdo aplicavel.

10.5. Aplicacéo de Penalidades: A Contratante deve aplicar as sang¢fes previstas no
contrato e na Lei n°® 14.133/2021, em caso de inexecugdo total ou parcial do objeto
contratado, garantindo sempre o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

10.6. Fornecimento de Infraestrutura e Apoio: Quando aplicavel, a Contratante deve
garantir que a Contratada tenha acesso a infraestrutura necessaria para a execugdo do
contrato, como areas de trabalho, energia, e comunicacdo, de acordo com as
especificacOes contratuais.

10.7. Rescisdo Contratual: A Contratante tem o direito de rescindir o contrato
unilateralmente, em caso de descumprimento das obrigacdes contratuais pela
Contratada, conforme os termos e condigdes previstos na Lei n® 14.133/2021, sem
prejuizo da aplicacéo das sancdes cabiveis.

. 643634-1228

0 Av. Ema s/n°, Centro — CEP: 75828-000 www.chapadaodoceu.go.gov.br
Chapaddo do Céu - GO



p,PA ESTADO DE GOIAS

- O PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO CEU - GO
‘a¥a CNPJ: 24.859.332/0001-94

O Trabatho Continua —Admin. 2025-2028 |

10.8. Garantia de Transparéncia: A Contratante deve garantir que todos 0s atos
relacionados a execucdo do contrato sejam realizados com transparéncia e
publicidade, conforme os principios da administracéo publica, assegurando 0 acesso
as informacdes por parte dos 6rgdos de controle e da sociedade.

11. MEDIDAS ACAUTELADORAS

11.1. Consoante o artigo 45 da Lei n°® 9.784, de 1999, a Secretaria Publica podera, sem
a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias
acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma
de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagéo.

12. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAC}AO

12.1. A contratante promovera, por intermédio do fiscal de Contratos, o
acompanhamento e a fiscalizacdo do produto adquirido pela contratante sob 0s
aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro préprio as falhas
detectadas e comunicando a Contratada as ocorréncias de qualquer fato que exija
medidas por parte desta, ficando determinado que Leonardo Vitor Padoan, servidor,
seja Fiscal do Contrato.

13. DA FORMA DE PAGAMENTO
13.1. Condicdes de Pagamento: O pagamento a Contratada sera realizado pela

Contratante em até 30 (trinta) dias corridos ap6s a compensacdo realizada, de forma

mensal, conforme valor indicado na nota fiscal correspondente. O pagamento estara

condicionado a comprovagdo do cumprimento integral das obrigacfes contratuais,
especialmente no que se refere a qualidade e a conformidade dos bens ou servigcos
entregues para o periodo

13.2. Documentacédo Necessaria:

13.2.1. Para a liberagdo do pagamento, a Contratada devera apresentar a Contratante:

« Nota Fiscal devidamente emitida em nome da Contratante, contendo a descri¢éo
precisa dos bens ou servicos fornecidos, nimero do contrato, e demais
informagdes fiscais obrigatorias;

« CertidGes Negativas ou Positivas com efeito de Negativa de Débitos Relativos aos
Tributos Municipais, Estaduais e Federais;

o Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

o Certidao de Regularidade do FGTS;

o« Comprovante de regularidade quanto as contribui¢cbes devidas a Seguridade
Social.

13.3. Forma de Pagamento:

13.3.1. O pagamento sera efetuado por meio de transferéncia bancéria para a conta
corrente da Contratada, devidamente indicada no contrato. A Contratada deve
garantir que a conta indicada esteja em seu nome e seja mantida em institui¢éo
financeira reconhecida.

13.3.2. O pagamento s6 sera considerado efetuado quando o valor correspondente for
creditado na conta bancéria da Contratada.
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13.4. DisposigOes Gerais:

13.4.1. Todos os pagamentos efetuados ndo implicam na quitacdo automatica do contrato,
permanecendo a Contratada responsavel por eventuais defeitos ou vicios ocultos
que possam ser detectados posteriormente.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. Pelainexecucdo total ou parcial do contrato, ou pelo descumprimento de qualquer
das obrigacGes assumidas, a CONTRATADA ficara sujeita, garantido o prévio
processo administrativo, com direito ao contraditorio e a ampla defesa, as sanc¢Ges
previstas nos artigos 155 e 156 da Lei Federal n® 14.133/2021 e no Decreto Municipal
n° 148/2023, conforme detalhado a sequir:
14.2. Adverténcia: Sera aplicada por escrito nas hipoteses de:
14.2.1. Descumprimento de pequena relevancia de obrigacdo legal ou infracdo a Lei
Federal n® 14.133/2021, quando nao se justificar a aplicacdo de sanc¢do mais grave
(Art. 7°, 1, do Decreto Municipal n° 148/2023);
14.2.2. Inexecucdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acessoria de pequena
relevancia, a critério da Administracdo, quando ndo se justificar a aplicacdo de
san¢do mais grave (Art. 7°, 11, do Decreto Municipal n® 148/2023).

14.3. Multa: A san¢do de multa, que podera ser aplicada cumulativamente com as

demais sancdes, observara os seguintes parametros:

14.3.1. Multa Moratoria: Pelo atraso injustificado na execucdo do objeto, sera aplicada
multa de 0,5% (meio por cento) ao dia, calculada sobre o valor da parcela em
atraso ou sobre o valor total do contrato, a depender do prejuizo gerado a
Administracéo, limitada a 15 (quinze) dias de atraso.

14.3.1.1. O atraso superior a 15 (quinze) dias podera caracterizar inexecucéo total
do contrato, sujeitando a CONTRATADA as sancbes correspondentes, sem
prejuizo da cobranga da multa moratoria ja incorrida.

14.3.2. Multa Compensatdria: Pela inexecucdo parcial ou total do contrato, sera
aplicada multa de até 30% (trinta por cento) calculada sobre o valor da parte
inadimplida ou sobre o valor global do contrato, conforme a gravidade da
infrac&o.

14.3.3. A soma das multas aplicadas ndo poderéa ser inferior a 0,5% (zero virgula cinco
por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato, conforme
Art. 8° do Decreto Municipal n° 148/2023.

14.3.4. Se a multa aplicada e as indenizages cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (Art. 156 § 8° lei 14.133/2021).

14.4. Impedimento de Licitar e Contratar: A CONTRATADA serd impedida de
licitar e contratar com a Administragdo Publica Direta e Indireta do Municipio de
Chapadéo do Céu - GO, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando:
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14.4.1. Der causa a inexecucdo parcial do contrato que supere a gravidade prevista para a
sancdo de adverténcia ou que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo (Art. 9°, I, do
Decreto Municipal n°® 148/2023);

14.4.2. Der causa a inexecucéo total do contrato (Art. 92, Il, do Decreto Municipal n°
148/2023);

14.4.3. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo mantiver a
proposta, salvo fato superveniente devidamente justificado (Art. 9°, Il e IV, do
Decreto Municipal n° 148/2023);

14.4.4. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta (Art.
9°, V, do Decreto Municipal n° 148/2023);

14.4.5. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado (Art. 9°, VI, do Decreto Municipal n°® 148/2023).

14.5. Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar: Serd declarada a
inidoneidade da CONTRATADA para licitar ou contratar com toda a Administracdo
Publica, em todos os niveis federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) e maximo de 6
(seis) anos, nas hipdteses previstas no art. 156, 8 5°, da Lei n® 14.133/2021.

14.6. Procedimento: A apuracdo da responsabilidade se darda em processo
administrativo simplificado, nos termos dos Arts. 12 e 13 do Decreto Municipal n°
148/2023, no qual a CONTRATADA sera intimada para, no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, apresentar justificativa. A rejeicdo da justificativa pelo Gestor do Contrato
podera ensejar a instaura¢éo do processo administrativo para apuragdo de sancao.

14.7. As sanc0es previstas nesta clausula poderdo ser aplicadas de forma cumulativa, e
sua aplicacdo ndo exime a CONTRATADA da obrigacao de reparar integralmente 0s
danos e prejuizos causados a Administracao.

15. DOTACAO ORCAMENTARIA
15.1. As despesas decorrentes da aquisicdo correrdo a conta da seguinte dotacdo

orcamentaria:
02.03.04.122.6000.2013.3.3.90.36.00 — MANUTENCAO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO - OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA.
Fonte de Recurso: 100 — Recursos Ordinarios.

16. DOS REQUISITOS NECESSARIOS PARA HABILITACAO

16.1. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

16.1.1. Prova de Regularidade com a Fazenda Federal: - Certiddo Conjunta Negativa
de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o, ou Certiddo
Positiva com Efeito de Negativa, emitida pela Receita Federal do Brasil.
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16.1.2. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual: - Certiddo Negativa ou
Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Estaduais do
domicilio ou sede da Contratada.

16.1.3. Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal: - Certiddo Negativa ou
Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Municipais do
domicilio ou sede da Contratada.

16.1.4. Prova de Regularidade com 0 FGTS: - Certificado de Regularidade de Situacao
junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), emitido pela Caixa
Econbmica Federal.

16.1.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT): - Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas, ou Positiva com Efeito de Negativa, demonstrando a
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho.

16.2. Documentos auxiliares:

16.2.1. Declaracdo de Quadro Societario: em anexo a publicacdo deste processo.

17. DOS RECEBIMENTOS DAS PROPOSTAS

17.1. Prazo para Envio de Propostas:

17.1.1. Os interessados terdo o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de
publicacdo deste Termo de Referéncia, para o envio de suas propostas.

17.2. Formas de Submissédo das Propostas:
17.2.1. As propostas poderdo ser enviadas por meio das seguintes formas:

o Pessoalmente: As propostas poderéo ser entregues no Setor de Compras Central
da Prefeitura Municipal de Chapaddo do Céu — GO, localizado na Av. Ema, s/n,
Qd. 51, Centro, no horario das 08h00min as 12h00Omin e das 14h0OOmin as
17h00min, de segunda a sexta-feira.

e E-mail: As propostas também poderdo ser enviadas pelo e-mail
compras.admin@chapadaodoceu.go.gov.br, devendo o interessado garantir o
envio da proposta dentro do prazo estipulado.

o Portal do Fornecedor: Alternativamente, os interessados poderdo enviar suas
propostas por meio do Portal do Fornecedor, acessando o site
https://go.centi.com.br/chapadaodoceu/portalfornecedor/#/login. O cadastro no
portal e a submisséo eletronica das propostas devem ser realizados dentro do prazo
estipulado.

17.3. Informac6es Adicionais:
17.3.1. Telefone: Informacg6es adicionais sobre o processo de envio de propostas poderdo
ser obtidas pelo telefone (64) 3634-1228 e via WhatsApp (64) 98443-5123.
Para maiores informagOes, os interessados poderdo se dirigir ao Setor de Compras
Central, no horéario de expediente mencionado, ou entrar em contato através dos meios
de comunicagdo mencionados no subitem anterior.

[DATADO E ASSINADO DIGITALMENTE]
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Leonardo Vitor Padoan
Fiscal de Contratos
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