SECRETARIA
MUNICIPAL DE
CULTURAE

JUVENTUDE

TERMO DE REFERENCIA

Contratacio Direta por Inexigibilidade de Licitagcao
Art. 74, inciso III, alinea “c”, da Lei Federal n® 14.133/2021

1. OBJETO

Contratacdo direta, por inexigibilidade de licitagdo, da empresa
38.903.743 FLORIZA APARECIDA CORREIA FRERES, inscrita no CNPJ n®
38.903.743/0001-44, para prestacio de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual, consistentes em assessoria e consultoria técnica em
projetos, convénios e parcerias, com foco em:

° estruturagdo e alinhamento técnico de processos
administrativos;

o apoio técnico especializado em prestagdo de contas;

° revisdo técnica de documentos e fluxos processuais;

. assessoria na tramitacio e alimentagdo qualificada de

plataformas como SIGCon, Transferegov e sistemas correlatos;

° elaboracdo de estudos, planejamentos, pareceres
técnicos, relatérios e pegas de suporte a gestdo;

. apoio técnico especializado na condug¢do documental e
conclusiva de convénios, instrumentos de parceria e demais processos
vinculados a Secretaria Municipal de Cultura e Juventude.

A contratagio nio se confunde com mera execugdo rotineira de
expediente administrativo, mas com suporte técnico especializado de consultoria,
analise, estruturacdo, revisio e acompanhamento qualificado de processos
complexos.

2. IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

Nome Empresarial: 38.903.743 FLORIZA APARECIDA CORREIA FRERES
CNPJ: 38.903.743/0001-44
Responsavel: Floriza Aparecida Correia Freres

CPF:017.666.451-35
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Natureza Juridica: Empresario Individual / MEI

Data de abertura: 25/09/2020

Atividade principal (CNAE): 85.99-6-99 - Outras atividades de ensino ndo
especificadas anteriormente

Atividade secundaria relevante ao objeto: 82.19-9-99 - Preparagdo de documentos e
servigos especializados de apoio administrativo ndo especificados anteriormente
Endereco comercial: Rua Natal, n? 253, Bairro Sdo Lourengo, Campo Verde/MT
E-mail: adm.floriza@gmail.com / adm.floriza@gmail.com

Telefone: (66) 99605-4303 / (66) 9976-2564

Situagdo cadastral: Ativa.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratagio decorre da necessidade concreta de refor¢o
técnico especializado a Secretaria Municipal de Cultura e Juventude, diante do
elevado volume de processos vinculados a convénios, prestagbes de contas,
instrumentos de parceria, termos de coopera¢do, acompanhamento documental,
tramitacdes administrativas e operagdo de plataformas especificas.

A demanda administrativa atualmente existente ultrapassa a
capacidade operacional ordindria da Secretaria, especialmente em razdo da
necessidade de condugio simultanea de processos relacionados a eventos, convénios
estaduais, instrumentos sob a Lei n® 13.019/2014, operagdes em sistemas como
SIGCon e Transferegov, além da exigéncia continua de organizacdo documental,
controle procedimental, instrugdo técnica e conclusdes formais de processos.

A contratacio visa evitar acimulo, atrasos, fragilidade de fiscalizagao,
inconsisténcias documentais, riscos de impropriedade em prestagdes de contas e

descontinuidade na condugdo dos instrumentos em andamento, assegurando maior
capacidade técnica de acompanhamento, revisdo e finalizagdo processual.

4. FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratagio encontra fundamento no art. 74, inciso II, alinea “c”, da
Lei Federal n® 14.133/2021, segundo o qual é inexigivel a licitagdo quando inviavel a
competicio, em especial para a contratagdo de assessorias ou consultorias técnicas,
desde que se trate de servico técnico especializado de natureza predominantemente
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intelectual, prestado por profissional ou empresa de notéria especializa¢do. O § 32 do
mesmo artigo dispde que a notéria especializagdo decorre, entre outros elementos,
de desempenho anterior, estudos, experiéncia, organizagdo, aparelhamento e outros
requisitos que permitam inferir que o trabalho do contratado é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto.

O processo deverd observar também a necessidade de adequada
motivacdo da contratagdo direta, justificativa da escolha do contratado e
demonstracdo de compatibilidade do prego com o mercado, conforme o regime geral
da Lein® 14.133/2021.

5. FINALIDADE

A contratagdo tem por finalidade ampliar a capacidade técnica da Secretaria
Municipal de Cultura e Juventude para:
e estruturar e revisar processos administrativos complexos;
e apoiar a elaboragdo e conclusdo de pegas técnicas;
o dar suporte qualificado a gestdo de convénios, parcerias e cooperagoes;
e reduzir riscos de impropriedade documental e falhas em prestagado de contas;
o assegurar maior regularidade na tramitagdo de processos e instrumentos
vinculados a repasses, fomento, monitoramento e execugdo de politicas
culturais.
6. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA CONTRATADA
A empresa 38.903.743 FLORIZA APARECIDA CORREIA FRERES
apresenta histérico documental de atuagdo em assessoria em gestdo do terceiro setor
desde 2021, com experiéncia em coordenagdo administrativa-financeira, gestdo de
projetos, captagdo de recursos, prospec¢ao de editais, prestacdo de contas, operagdo ]
do Sistema Bussola Social, Auditus, SIGCon e Transferegov, além de treinamentos em
escrita de projetos. O portfélio também registra clientes ja atendidos, incluindo

Prefeitura Municipal de Campo Verde, Instituto Germinando Sons, Associagdo Casa
do Hip Hop e Instituto de Desenvolvimento Social - IDS.

0 portfdlio informa ainda formagdo em Bacharelado em Administragcdo
de Empresas e curso de Elaboragdo de Projetos Culturais, além de relatério de
execucio de capacitagio em projetos culturais com foco na PNAB, com descrigdo de
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metodologia préatica, uso de ferramentas tecnolégicas e documentagdo
comprobatéria dos resultados.

Esse conjunto documental é compativel com a exigéncia legal de
demonstracdo da notdria especializagdo prevista no § 32 do art. 74 da Lei n?®
14.133/2021.

7. ESPECIFICAGCOES TECNICAS DO OBJETO

A contratada deverd prestar assessoria e consultoria técnica especializada,
compreendendo, entre outras atividades:

[ - analise técnica de convénios, instrumentos de parceria e processos correlatos;

Il - apoio técnico a elaboragdo, revisdo e adequagdo de documentos, relatorios,
estudos, despachos, manifestagdes e pegas procedimentais;

IIl - apoio técnico em prestagido de contas, inclusive organizagdo documental,
conferéncia técnica, alinhamento de informagdes e saneamento formal;

IV - suporte especializado na utilizagdo de sistemas e plataformas como SIGCon,
Transferegov e correlatos;

V - elabora¢io de estudos, planejamentos, pareceres e relatérios técnicos que
auxiliem a tomada de decisao administrativa;

VI - acompanhamento consultivo de fluxos processuais e orientagdo técnica para
conclusao dos processos;

VII - apoio técnico a organizagido de pendéncias documentais e ao encerramento
formal de instrumentos em andamento;

VIII - reunides técnicas presenciais e/ou remotas com a equipe da Secretaria, quando
necessarias;

IX - entrega de relatérios mensais de execugao.

8. REGIME DE EXECUCAO

A execugdo serd realizada sob regime de prestacdo de servigos técnicos
especializados, sem configuragio de subordinagdo funcional ou vinculo trabalhista
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com o Municipio, observando-se a autonomia técnica da contratada e a supervisdo
administrativa da Secretaria apenas para fins de fiscaliza¢do contratual.

A prestagdo ocorrera ao longo da vigéncia contratual, conforme
demanda técnica da Secretaria, com foco na entrega de suporte consultivo
qualificado, revisio técnica, acompanhamento procedimental e produgdo documental
especializada.

9. VIGENCIA

A vigéncia contratual sera de 01 de abril de 2026 a 31 de dezembro de 2026,
totalizando 9 (nove) meses.

10. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

O valor global da contratagdo serd de R$ 27.000,00 (vinte e sete mil reais),
correspondente a 9 parcelas mensais de R$ 3.000,00.

11. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado mensalmente, mediante:

emissdo de nota fiscal em nome da Secretaria Municipal de Cultura e
Juventude;

o apresentac¢do de relatério mensal de execugdo;
« atesto do fiscal do contrato;
e regular liquidagdo da despesa.

Cronograma financeiro

e Abril/2026 - R$ 3.000,00 A
e Maio/2026 - R$ 3.000,00
e Junho/2026 - R$ 3.000,00
o Julho/2026 - R$ 3.000,00
o Agosto/2026 - R$ 3.000,00
e Setembro/2026 - R$ 3.000,00
campoverde.mt.gov.br CIDADE EM Transformagds
S (7

Rua Rio de Janeiro, n® 564, Centro 66 QUVIDORIA CIDADA
CEP 78840-000 - Campa Verde MT 3419-2061 0800 647 2012



SECRETARIA
MUNICIPAL DE
CULTURAE
JUVENTUDE

e Outubro/2026 - R$ 3.000,00
e« Novembro/2026 - R$ 3.000,00
e Dezembro/2026 - R$ 3.000,00
Total: R$ 27.000,00
12. JUSTIFICATIVA DE PRECO

A compatibilidade do valor proposto devera ser demonstrada com base
em documentos idoneos, nos termos da Lei n? 14.133/2021. No caso concreto, a
documentagio ji apresentada mostra experiéncias pretéritas da contratada com
valores distintos conforme escopo: NFS-e emitida ao Municipio de Campo Verde por
curso de capacitagdo em elaboragdo de projetos culturais com foco nos editais da
PNAB; NFS-e ao Instituto Germinando Sons por oficina voltada a elaboragdo de
projetos culturais e esportivos com base em leis de incentivo federais, no valor de R$
5.000,00; e NFS-e a Associacdo Casa do Hip Hop por prestagdo de servicos
administrativos, no valor de R$ 1.000,00.

Esses documentos ndo substituem a motivagdo administrativa do
preco, mas servem como balizadores de mercado e de histérico de execugdo,
reforcando a razoabilidade do valor mensal de R$ 3.000,00 para um escopo
consultivo continuado, tecnicamente mais amplo e mais duradouro.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Compete a contratada:

1. executar os servicos com observancia das normas técnicas e administrativas
aplicaveis;

2. prestar assessoria e consultoria técnica com qualidade, precisio e
tempestividade;

3. manter a regularidade juridica e fiscal durante toda a vigéncia contratual;
4. entregar relatérios mensais de execugao;
5. resguardar o sigilo de informac¢des e documentos acessados em razao do

contrato;
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6. comunicar tempestivamente qualquer dificuldade técnica que impacte o
objeto;

7. ndo transferir a terceiros a execug¢do integral do objeto sem autorizagdo
formal.

14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Compete a contratante:
1. disponibilizar os documentos e informagdes necessarios a execu¢do do objeto;
2. acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual;
3. atestar os servicos efetivamente prestados;
4, efetuar o pagamento na forma pactuada;
5. promover a adequada instrugdo processual e a formalizagdo do contrato.
15. GESTAO E FISCALIZACAO

A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada pelo servidor Bruno Silva
Parreira, permanecendo como fiscal do contrato, conforme defini¢do da Secretaria.

16. DOTACAO ORCAMENTARIA
A despesa correra por conta da seguinte dotagao:

16.001.13.392.0016.20037.3390390000.15000000000
Reduzido: 1307

17. RISCOS E MITIGACOES

A contratagdo devera ser acompanhada de Mapa de Risco préprio, com atengdo
especial, no minimo, aos seguintes pontos:

e risco de fragilidade na demonstragdo da notéria especializagdo;
e risco de sobreposi¢do entre consultoria técnica e mera rotina administrativa;
e risco de falhas documentais na comprovacido da execugdo mensal;

e risco de atraso na entrega de produtos e relatérios;
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e risco de insuficiéncia na alimentagdo e acompanhamento dos sistemas
vinculados aos convénios e prestagdes de contas.

18. CONCLUSAO

O presente Termo de Referéncia foi elaborado para subsidiar a contratagao direta
pretendida pela Secretaria Municipal de Cultura e Juventude, em conformidade com
a Lei n? 14.133/2021, especialmente quanto a contratagdo de assessoria ou
consultoria técnica por inexigibilidade, quando caracterizada a inviabilidade de
competicdo e demonstrada a notéria especializacdo da contratada.

Campo Verde/MT, 24 de marc¢o de 2026.

Elivane-Rames Silva
Técnica de Projetos

/M
Bruno Silva Parreira

Fiscal do Contrato
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