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DISPENSA N2 057/2025 - EXECUTIVO
Processo n2 3.552/2025

OBJETO: CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTAGAO DE SERVIGCOS TECNICOS DE
APOIO ADMINISTRATIVO EM REGIME HIBRIDO (REMOTO E PRESENCIAL), DE FORMA
CONTINUA, PARA ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO DO MUNICIPIO DE TROMBAS, ESTADO DE GOIAS.

e TIPO: MENOR PRECO, AFERIDO PELO VALOR GLOBAL.

e INICIO DO ACOLHIMENTO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO: dia
10/10/2025, as 08h00Omin.

e FIM DO ACOLHIMENTO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO: dia 15/10/2025,
as 10h:00min.

e SITE PARA CONSULTAS: https://trombas.megasoftservicos.com.br/fornecedor/licitacoes e
https://www.gov.br/pncp/pt-br

e TELEFONE: (62) 2020 —9180

e REFERENCIA DE TEMPO: horério de Brasilia.
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1. DO PREAMBULO
A Secretaria Municipal de Administracdo de Trombas de Trombas, torna publico que fara

realizar Dispensa de Licitagdo nos termos do Decreto Municipal e da Lei Federal n?
14.133/2021.

2. DO OBJETO

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO EM REGIME HiBRIDO (REMOTO E PRESENCIAL), DE FORMA CONTINUA, PARA
ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DO
MUNICiPIO DE TROMBAS, ESTADO DE GOIAS.

3. DAS INFORMAGOES

3.1. Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser apresentados, via INTERNET, para o e-mail
licitacaotrombasgo@gmail.com.

3.1.1. As respostas serdo disponibilizadas no prazo de dois dias uteis diretamente no “site”
https://trombas.megasoftservicos.com.br/fornecedor/licitacoes, e poderdo ser acessados por
todos os interessados.

3.2. Somente poderdo participar desta dispensa beneficiarios da LC 123/06 que atenderem
a todas asexigéncias contidas neste edital e seus anexos.

3.3. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados do adimplemento, pela
Secretaria Municipal de Finangas.

3.4. Havendo irregularidades na emissdo da Nota Fiscal/Fatura o prazo para pagamento serd
contado apartir da sua reapresentacdo devidamente regularizada.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA INICIAL E DOCUMENTACAO

4.1. Os interessados encaminhardao, por meio eletrénico ou no protocolo do municipio,
proposta até a data final para acolhimento de propostas e documentos de habilitacado.

4.1.1. A proposta inicial a ser inserida devera conter os valores unitdrios dos itens.

4.2. O licitante devera adotar como referéncia para sua proposta as informagdes constantes
no presenteedital e seus anexos.

4.3. No preco proposto deverao estar incluidos todos os tributos, encargos sociais, fretes até
o destino equaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o objeto da presente
dispensa.

5. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA DE PRECO

5.1. Apds a convocacao pelo agente de contratacdo, a empresa vencedora devera
apresentar PropostaAjustada, conforme modelo Anexo Il.

5.2. A proposta de precos devera conter:

5.2.1. razdo Social, n? do CNPJ, endereco, telefone e endereco eletrénico do licitante;

5.2.2. modalidade e nimero da dispensa de licitacao;

5.2.3. especificacdo do objeto, sendo obrigatdrio constar a marca;

5.2.4. valor global do lote, discriminando o valor unitério e total dos itens que o compde;
5.2.4.1. os valores unitarios e totais devem ser apresentados em moeda corrente nacional e
em algarismocom no maximo 02 (duas) casas decimais;

5.2.4.2. o valor global do lote deve ser apresentado em moeda corrente nacional, em
algarismo e porextenso, com no maximo 02 (duas) casas decimais apds a virgula;
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5.2.4.2.1. Quando a divisdo do valor global pela quantidade licitada resultar em valor com mais
de 02 (duas) casas decimais, o valor unitario devera ser adequado ao limite de duas casas
decimais. O valor global de cada lote obtido apds a adequagao devera ser igual ou inferior ao
valor arrematado;

5.2.5. declaragao de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, contados da assinatura.

5.3. Juntamente com a proposta de pregcos ajustada a empresa arrematante devera
apresentar:

5.3.1. Declaragdo de Beneficiario da Lei Complementar n2 123/06, conforme modelo Anexo I,
no caso de beneficiario.

5.4. SO serd aceito um preco para o item / produto.

6. DAS EXIGENCIAS PARA HABILITAGAO
6.1. Sera considerado habilitada a empresa que atender ao disposto abaixo:
6.1.1. Apresentar a seguinte documentacgao:

a. Cédula de Identidade do(s) sdcio(s) Administrador(es) da empresa;
b. Registro Comercial, no caso de empresa individual;
C. Ato constitutivo, estatuto social, contrato social ou sua consolidagdao e posteriores

alteragdes contratuais, devidamente registradas na Junta Comercial e, no caso de sociedade
por agdes, estatuto social, acompanhado da ata de eleicdo de sua atual administragao,
registrados e publicados;

d. Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;
e. Decreto de autorizacdao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
dérgao competente, quando a atividade assim exigir.

f. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

g. Prova de inscricdao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

h. Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, consistente na apresentacdo da
Certiddo Conjunta Negativa de Débito expedida pela Secretaria da Receita Federal;

i. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual da jurisdicdo fiscal do
estabelecimento do prestador de servico;

j. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da jurisdicdo fiscal do
estabelecimento do prestador de servico;
k. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por

Tempo de Servico (FGTS), consoante disposi¢do do art. 195, § 32, da Constitui¢cdo Federal/1988.
l. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme Lei nQ.
12.440/2011.

m. Atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado,informando que a licitante executou satisfatoriamente a servicos com caracteristicas
semelhantes.

7. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas caracterizard a
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inadimpléncia do Licitante e/ou da Adjudicataria/Contratada, sujeitando-a as seguintes
penalidades:

7.1.1. adverténcia;

7.1.2. multas nos seguintes percentuais:

a. multa moratdria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na
entrega doproduto, até o limite de 9,9%, correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso,
calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a
parcela correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;

b. multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicagdo da licitagao
em caso de recusa do infrator em assinar o contrato, ou recusar-se a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente;

c. multa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a licitagao na hipdtese de o
infrator retardar o procedimento de contratagdao ou descumprir preceito normativo ou as
obrigag¢des assumidas;

d. multa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da licitagdo quando houver
o descumprimento das normas juridicas atinentes ou das obrigacdes assumidas;

e. multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da licitacdo na hipdtese de
o infrator entregar o objeto contratual em desacordo com as especificacGes, condicdes e
qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem impréprio
para o fim a que se destina;

f. multaindenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato quando o infrator
der causaa rescisao do contrato;

g. multa indenizatdria, a titulo de perdas e danos, na hipdtese de o infrator ensejar a rescisdo
do contrato e sua conduta implicar em gastos a Administracdo Publica superiores aos
contratados;

7.1.3. impedimento de licitar e contratar;

7.1.4. declaracdao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, nos termos do inciso IV, do
art. 156 da Lei n2 14.133/2024.

7.2. As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas pela Diretoria competente.

7.2.1. Nos casos previstos pela legislacdao, as multas poderdo ser descontadas do pagamento
imediatamente subsequente a sua aplicagao.

7.3. A penalidade de impedimento de licitar e contratar sera aplicada pelo Secretdrio
Municipal competente.

7.4. A penalidade de declaragdao de inidoneidade serd aplicada pelo Secretario Municipal
competente.

7.5. Na notificacdo de aplicacdo das penalidades de adverténcia, multa e impedimento de
licitar e contratar serd facultada a defesa prévia no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis.

7.6. Na notificacdo de aplicacdo da penalidade de declaracdo de inidoneidade sera facultada a
defesa prévia no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

7.7. No caso de aplicacdo das penalidades previstas serd concedido prazo de 10 (dez) dias Uteis
para apresentagdo de recurso.

7.8. As penalidades sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas em conjunto ou
separadamente, apds a analise do caso concreto e ndo exime a Contratada da plena execucdo
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do objeto contratado.

7.8.1. Na hipdtese de cumulagdo a que se refere o subitem acima serao concedidos os prazos
para defesa e recurso aplicaveis a pena mais gravosa.

7.9. O atraso injustificado superior a 30 (trinta) dias corridos serd considerado como
inexecucgdo total do Contrato, devendo o instrumento respectivo ser rescindido, salvo razdes
de interesse publico devidamente explicitadas no ato da autoridade competente pela
contratagao.

7.10. Poder3, ainda, ser objeto de apuragdo e processo administrativo a pratica considerada
abusiva, inclusive aquela caracterizada por proposta com pre¢o manifestamente majorado ou
inexequivel.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. Fazem parte integrante deste edital:

Anexo | — Termo de referéncia;

Anexo Il - Modelo de Proposta de Precos Ajustada;

Anexo Il — Modelo de Declaragcio de Beneficiario da Lei Complementar n2 123/2006;

Trombas/GO, aos 10 dias do més de outubro de 2025.

Marcos Elias Vieira
Agente de Contratagdes
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ANEXO - |
TERMO DE REFERENCIA

1. - DO OBIJETO:

1.1 CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO EM REGIME HIBRIDO (REMOTO E PRESENCIAL), DE FORMA CONTINUA, PARA
ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO DO
MUNICIPIO DE TROMBAS, ESTADO DE GOIAS.

2. - JUSTIFICATIVA:
2.1 - A contratagdo deve-se a necessidade de prestacao de servigos devido o municipio ndo
possuir profissional capacitado par atender a referida demanda.

2.2 - Métodos e Estratégias de Execuc¢ao das Prestacao

2.2.1 - A prestacdo devera ser realizada pelo periodo de vigéncia do contrato até (31/12/2025),
contados a partir da solicitagao e emissdao da ordem de prestagao, podendo ser prorrogado no
interesse das partes até o maximo permitido em Lei.

2.2.2 - A prestacao devera ser disponibilizada neste Municipio e por meios eletrénicos como —
email, telepresencial, em conformidade com as especificacdes descritas no objeto, sendo de
responsabilidade deste todo e qualquer procedimento relativo ao prestacgao.

Item Especificagao Und. | Qtd. | Valor Unit. Valor Total

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA
PARA  PRESTACAO DE  SERVICOS
TECNICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO
EM REGIME HIBRIDO (REMOTO E
01 | PRESENCIAL), DE FORMA CONTINUA, | Més | 03 | R$7.650,00 | R$22.950,00
PARA ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE
TROMBAS, ESTADO DE GOIAS.

VALOR TOTAL R$ 22.950,00

2.3. - Condic¢bes de Pagamento: Conforme for sendo executado o prestagao.
2.4 — A prestacdo devera ser disponibilizada neste Municipio e por meios eletrénicos como —
email, telepresencial.

3 - DOTACAO ORCAMENTARIA
3.1. As despesas decorrentes da aquisicdo correrdo a conta das dotacGes orcamentarias
consignadas no orcamento de 2025.

MANUTENGAO DOS SERVICOS DA ADMINISTRAGAO — ATIVIDADE/OUTROS SERVIGOS DE
TERCEIROS PESSOA JURIDICA: 03.06.04.122.0418.2.003 3.3.90.39 FICHA: 070

4 - DO PRAZO DE VIGENCIA
4.1. A presente contratacdo tera o prazo de vigéncia de até 31 de Dezembro de 2025.
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5 - DA NOTA FISCAL
5.1 - A CONTRATADA devera emitir a NOTA FISCAL acompanhada de relatdrio das atividades
desenvolvidas no respectivo més.

6 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1 - Acompanhar, fiscalizar e avaliar o cumprimento da execu¢do dos prestacaos ora
contratados;

6.2 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

6.3 - Comunicar a CONTRATADA a ocorréncia de qualquer problema assim que tenha
conhecimento;

6.4 - Providenciar o Registro junto aos Conselhos Profissionais;

6.5 - Fornecer a CONTRATADA ou facilitar o acesso a toda espécie de informacdo sobre as
circunstancias;

6.6 - Efetuar o pagamento na forma ajustada no Instrumento Contrato;

6.7 - Cumprir com as demais obrigacdes constantes no Edital, neste Termo de Referéncia e
outras previstas no Contrato.

7 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 - Comunicar ao Municipio de Trombas/GO, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos necessarios.

7.2 - A licitante vencedora fica obrigada a manter durante toda a execuc¢do do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas no processo de contratacdo, conforme a Lei de Licita¢des.

7.3 - A licitante vencedora se obriga a manter sempre atualizados os seus dados cadastrais,
alteracdo da constituicdo social ou do estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de
modificacdo de endereco.

7.4 - Cumprir com as demais obriga¢cdes constantes neste Termo de Referéncia e outras
previstas no Contrato.

8 - DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO
8.1 - Nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021, a responsabilidade pela gestdo da contratacdo
ficard a cargo do Servidora Leiciane Martins de Lima.

9 - DAS SANCOES

9.1 - A Contratada, deixando de entregar documento exigido, apresentando documentacao
falsa, ensejando o retardamento da execuc¢do do objeto, ndo mantendo a proposta, falhando
ou fraudando na execuc¢do do contrato, comportando-se de modo inidéneo ou cometendo
fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com o a Administracdo Publica, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e demais
cominacoes legais.

9.2 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicadveis quando do
descumprimento contratual:

I. 0,3% (zero virgula trés por cento) por cento por dia de atraso na execucdo do objeto, ou por
dia de atraso no cumprimento contratual ou legal, até o 302 (trigésimo) dia, calculados sobre o
valor do contrato, por ocorréncia.
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II. 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias
na execuc¢do do objeto ou no cumprimento de obriga¢do contratual ou legal, com a possivel
rescisdao contratual.

lll. 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipétese de a Contratada,
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisdao, bem como nos demais
casos de descumprimento contratual, quando a Contratante, em face da menor gravidade do
fato e mediante motivagdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser
aplicada.

9.3 - O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado dos
pagamentos devidos pela Contratada. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenca devera
ser recolhida pela Contratada no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da aplica¢do da
sancgao.

9.4 - As sancOes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo em que se garantira a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.
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ANEXO -1l
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS AJUSTADA

DISPENSA N2 057/2025 - EXECUTIVO
Processo n2 3.552/2025

Razao social:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

Endereco eletronico (e-mail) para contato:

Objeto: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE
APOIO ADMINISTRATIVO EM REGIME HIBRIDO (REMOTO E PRESENCIAL), DE FORMA
CONTINUA, PARA ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE TROMBAS, ESTADO DE GOIAS.

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

VI. Vi.

Item Especificagdo Und. Qtd. Unt. | Total

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS TECNICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO EM
REGIME HIBRIDO (REMOTO E PRESENCIAL), DE FORMA

01 CONTINUA, PARA ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA MES 03
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DO
MUNICiPIO DE TROMBAS, ESTADO DE GOIAS.
VALOR GLOBALDO LOTE: .........ceevveneeenennne. reais €...oovvvvenenn. centavos.
Cidade i de de 2025.

Assinatura do responsavel legal da empresa licitante
Razao Social
CNPJ N@
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ANEXO - 1l
MODELO DE DECLARAGAO DE BENEFICIARIO DA LEI COMPLEMENTAR 123/2006.

DISPENSA N2 057/2025 - EXECUTIVO
Processo n? 3.552/2025

DECLARAMOS, sob as penas da lei, que a licitante é beneficidria da Lei Complementar n?
123/2006, na condi¢cdo de ME/EPP_considerando os valores da receita bruta e o atendimento
aos requisitos previstos na Lei supracitada.

Atestamos para os devidos fins, que a licitante ndo se encontra enquadrada em nenhuma das
hipdteses, que veda a concessao do tratamento juridico diferenciado, previstas nos incisos | a
X do § 42 do art. 32 da Lei n2 123/2006:

a. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

b. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica com sede
no exterior;

c. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de
outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos desta Lei
Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do
caput deste artigo;

d. cujo titular ou sdcio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
nao beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite
de que trata o inciso Il do caput deste artigo;

e. cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput
deste artigo;

f. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

g. que participe do capital de outra pessoa juridica;

h. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario,
de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cdmbio, de empresa de
arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizacdo ou de previdéncia
complementar;

i. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendério anteriores;

j. constituida sob a forma de sociedade por ac¢ées.

Possuimos ciéncia da nossa obrigacdo de comunicar ao Municipio de Trombas quaisquerfatos
supervenientes que alterem a situa¢do de nossa empresa.

Cidade/UF, de de 2025.

Assinatura do responsavel legal da empresa licitante
Razao Social
CNPJ n?
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Valide a assinatura deste documento em https://trombas.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o cédigo: 74528f
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