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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Orgio: MUNICIPIO DE MONTIVIDIU DO NORTE/GOIAS

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Departamento Secretiria Municipal de
Administracao

Responsavel pela Demanda: Dulcilene Sousa Faria Fioravanti | Fungdo: Secretaria Municipal de
Administracao.

Objeto: O presente Termo de Referéncia tem como objeto a Contratagio de empresa especializada
para prestagio de servicos de consultoria, assessoria e orientacio administrativa junto ao
Departamento de Recursos Humanos do Municipio de Montividiu do Norte-GO, até 31 de dezembro
de 2025.

2. DO PREAMBULO
O Municipio de Montividiu do Norte torna publico que fara realizar Dispensa delicitagio nos termos
do Decreto Municipal n.° 010/2025 e 167/2025 da Lei Federal 2024. n® 14.133/ de 2021.

1. OBJETO - O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratagao de empresa
especializada para prestagao de servicos consultoria, assessoria e orientagio administrativa junto ao
Departamento de Recursos Humanos do Municipio de Montividiu do Norte-GO, até 31 de dezembro
de 2025, conforme condig¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo.

2. NECESSIDADE TEMPORARIA - A contratacio tem por finalidade suprir uma necessidade
temporaria de suporte técnico especializado ao Departamento de Recursos Humanos, garantindo a
continuidade e a melhoria dos servi¢os administrativos, frente a auséncia de pessoal com expertise
interna para execucao das atividades de carater estratégico e especializado.

3. JUSTIFICATIVA DE CUSTO-BENEFICIO - A contratacio de empresa com comprovada
experiéncia e competéncia técnica configura solugao mais eficiente e econémica, evitando despesas
com recrutamento e capacitacao de pessoal, além de permitir a aplicagao imediata de boas praticas de
gestio, assegurando um retorno qualitativo significativo para a Administragao.

4. FLEXIBILIDADE OPERACIONAL - A contratada devera apresentar capacidade de adaptacao
e flexibilidade no atendimento as necessidades da Administracao, com previsao de atua¢ao conforme
demandas especificas do setor, inclusive para suporte presencial ou remoto, quando necessario,
respeitando os prazos e metas definidos contratualmente.
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5. NATUREZA DOS SERVICOS E REGIME DE EXECUCAO - Os servicos sio de natureza
intelectual e especializada, nao caracterizando servigos continuos, nos termos do art. 6°, inciso XX, da
Lei n® 14.133/2021. A contratacdo sera firmada por prazo determinado, mediante execucio indireta,
sob o regime de empreitada por prego global, conforme o art. 46 da mesma lei.

6. DISPONIBILIDADE TECNICA IMEDIATA - A empresa contratada devera possuir
disponibilidade técnica imediata, com equipe capacitada e experiente, capaz de iniciar os trabalhos
prontamente apos a assinatura do contrato, garantindo o cumprimento dos objetivos estabelecidos pela
Administragao e o pleno funcionamento do Departamento de Recursos Humanos.

7. ESCOPO DOS SERVICOS - A contratada devera prestar os seguintes servigos:
a) Diagnostico organizacional do setor de RH;
b) Apoio na estruturacao e padronizagao de processos administrativos internos;

¢) Implementacio de politicas de gestao de pessoas (avaliacio de desempenho, capacitagao, controle de
ponto, etc.);

d) Orienta¢iao na adequagdo as normas legais vigentes (inclusive previdenciarias e trabalhistas);
e) Treinamentos e capacitacao de servidores da area de Recursos Humanos;

f) Elaboracao de relatérios técnicos mensais sobre os servigos prestados;

2) Apoio na gestao de pessoal efetivo, comissionado e contratado temporariamente;

h) Assessoramento em auditorias internas ou externas que envolvam o setor de pessoal.

8. REQUISITOS TECNICOS DA CONTRATADA - A empresa devera comprovar:
a) Registro em conselho profissional, quando aplicavel;

b) Equipe composta por profissionais com formacao superior compativel com a area de atuagdo
(Administracdo, Gestao Publica, Recursos Humanos, Direito ou areas afins);

¢) Declaracdo de capacidade técnica emitida por entes publicos atendidos anteriormente.
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9. FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO - A execucio do contrato serd fiscalizada por
servidor (es) designado (s) pela Administracao, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, que
acompanhardo e atestardo os servicos realizados, podendo solicitar relatérios, correces e
esclarecimentos, sempre que necessario.

3. Descri¢oes e quantidades:
ITEM UNID QUANT DESCRICAO VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

CONTRATACAO DE PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS  PROFISSIONAIS
ESPECIALIZADOS EM RECURSOS
HUMANOS SETOR  PUBLICO, NA
IMPLANTACAO, ELABORACAO DO
1 PARCELA 8 FUNCIONAMENTO E POSTERIOR ENVIO | R$ 7.756,67 | R$ 62.053,33
DOS DADOS ELETRONICOS, COLARE, E -
SOCIAL, INSS, EXECUCAO DO RH DO
PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE
MONTIVIDIU DO NORTE-GO, ATE 31 DE
DEZEMBRO DE 2025.

VALOR TOTAL R$ 62.053,33

4. Observagdes gerais:

4.1. Prazo de Entrega/ Execugio: Especificado na ordem de servigos.

4.2. Local e horario da Entrega/Execugio: Especificado na ordem de setvicos.

4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Dulcilene Sousa Faria Fioravanti,
Secretaria de Administracao.

4.4. Prazo para pagamento: 30 (trinta) dias da emissao da nota fiscal.

4.5. Grau de Prioridade da compra ou contratagao:

( ) I-complexidade alta:

a) servico com dedicacio exclusiva de mao-de-obra;

b) contratagao ou aquisi¢do com valor estimado acima de R$ 5.000.000,00 (cinco milhoes de reais);
c) objeto que requeira alto grau de especializa¢ao técnica;

d) procedimento que contenha mais de 25 itens;

e) contratacOes de servicos de natureza continuada;

f) aquisi¢des de bens e contratagdes de servigos de tecnologia da informagao e comunicagao;

( ) II — complexidade média:

a) valor estimado entre R$ 1.000.000,00 (um milhio de reais) e R$ 5.000.000,00 (cinco milh&es de
reais);

b) procedimento que contenha de 10 a 25 itens;

(X)) III = complexidade baixa:

a) valor estimado inferior a R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais);

b) contratagao exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte;

C) servico ou aquisi¢ao sem contrato (nota de empenho);
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d) procedimento que contenha até nove itens.

Prefeitura Municipal de Montividiu do Norte-GO
Responsavel pela Formalizagio da Demanda:

Dulcilene Sousa Faria Fioravanti
Secretaria de Administragio

Em conformidade com a legislacio que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para
analise de conveniéncia e oportunidade para a contratacao e demais providéncias cabiveis.
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Processo n° 2436/2025

TERMO DE REFERENCIA - SERVICO - CONTRATAGCAO DIRETA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagao de empresa especializada para a
prestagao de servicos de consultoria, assessoria e orientacdo administrativa junto ao Departamento
de Recursos Humanos do Municipio de Montividiu do Norte — GO, até 31 de dezembro,
conforme condig¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratagdo se justifica pela necessidade de modernizacio e aperfeicoamento das rotinas
administrativas do Departamento de Recursos Humanos, visando maior eficiéncia, conformidade
legal e melhoria na gestao de pessoas no ambito municipal.

3. PRAZO DE EXECUCAO
O prazo de vigéncia do contrato sera até 31 de dezembro, contados a partir da data de assinatura

do instrumento contratual.

4. VALOR ESTIMADO
O valor estimado da contratagao é de R$ 62.053,33 (Sessenta e dois mil, cinquenta e trés reais e
trinta e trés centavos).

, com base em pesquisa de precos de mercado e parametros praticados em contratagdes similares

port entes publicos.
5 - PLANILHA DE QUANTITATIVO E ESPECIFICACAO DOS OBJETOS

ITEM | UNID QUANT DESCRICAO VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

CONTRATACAO DE PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS  PROFISSIONAIS
ESPECIALIZADOS EM RECURSOS
HUMANOS SETOR  PUBLICO, NA
IMPLANTACAO, ELABORACAO DO
1 PARCELA 8 FUNCIONAMENTO E POSTERIOR ENVIO |R$ 7.756,67 |R$ 62.053,33
DOS DADOS ELETRONICOS, COLARE, E -
SOCIAL, INSS, EXECUCAO DO RH DO
PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE
MONTIVIDIU DO NORTE-GO, ATE 31 DE
DEZEMBRO DE 2025.

VALOR TOTAL R$ 62.053,33

6 — LOCAL DOS SERVICOS

6.1 Os servicos de elaboragio dos projetos deverao ser executados junto ao Departamento de
Recurso Humano, do Municipio de Montividiu do Norte/GO.
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7. ORCAMENTO ESTIMADO
O valor estimado para a contratacdo foi apurado com base em pesquisa de pregos realizada junto a

empresas do setor, levando em considera¢io o escopo dos servigos e a qualificacdo técnica exigida.

A pesquisa de precos que fundamenta este valor esta anexa a este Termo de Referéncia, em
conformidade com o art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

8. RECURSOS ORCAMENTARIOS
As despesas decorrentes da aquisi¢io correrao a conta das dotagdes or¢amentarias consignadas no
orcamento de 2025

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURI - FICHA: 53 FONTE: 100

9 — VALIDADE DA PROPOSTA
9.1 Validade minima de 30 dias contados a partir da data de apresentacio.

10. DISPONIBILIDADE TECNICA IMEDIATA

A empresa contratada devera possuir disponibilidade técnica imediata, com equipe capacitada e
experiente, capaz de iniciar os trabalhos prontamente apds a assinatura do contrato, garantindo o
cumprimento dos objetivos estabelecidos pela Administragio e o pleno funcionamento do

Departamento de Recursos Humanos.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

A contratada devera cumprir, integralmente, as seguintes obriga¢oes, com prestagao de servigos de
forma presencial, remota ou hibrida, incluindo o uso de e-mail, video chamadas, plataformas
digitais e outros meios tecnolégicos compativeis com a natureza das atividades:

a) Realizar diagnostico organizacional do setor de Recursos Humanos;

b) Apoiar na estruturagao e padronizacao de processos administrativos internos;

¢) Implementar politicas de gestdao de pessoas, tais como avaliagao de desempenho, programas de
capacitagao e controle de ponto;

d) Prestar orientagdo técnica quanto a adequagdo as normas legais vigentes, incluindo as de
natureza previdenciaria e trabalhista;

e) Promover treinamentos e capacitagio continua dos servidores lotados no setor de Recursos
Humanos;

f) Elaborar relatérios técnicos mensais detalhando os servicos executados;

2) Apoiar a gestao de pessoal efetivo, comissionado e temporario;

h) Assessorar o municipio em auditorias internas e externas relacionadas ao setor de pessoal.

12. REQUISITOS TECNICOS DA CONTRATADA
A empresa devera comprovar:
a) Registro em conselho profissional, quando aplicavel;
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b) Equipe composta por profissionais com formagao superior compativel com a area de atuagao

(Administracao, Gestao Puablica, Recursos Humanos, Direito ou areas afins);
¢) Declaracio de capacidade técnica emitida por entes publicos atendidos anteriormente,
comprovando experiéncia na execu¢ao de servicos similares.

13. FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

A execu¢ao do contrato sera fiscalizada por servidor(es) designado(s) pela Administragdao, nos
termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, que acompanhario e atestardo os setvigos realizados,
podendo solicitar relatérios, corregoes e esclarecimentos, sempre que necessario.

14 - DO PRAZO CONTRATUAL
14.1 Vigencia de 07 (sete) meses, prorrogavel por Termo Aditivo.
14.2 A contratada devera aceitar alteracoes de até 25% do valor contratado.

15 - FORMA DE PAGAMENTO
15.1 Pagamento até 30 (trinta) dias da emissio da nota fiscal, mediante nota fiscal e afericao
técnica.

15.4 A proposta vencedora serd fixada e reajustavel pelo INCC/FGV.

16 - CONTROLE DA EXECUCAO
16.1 A fiscalizagdo sera exercida por representante da Administracio, sem eximir a
CONTRATADA de suas responsabilidades.

17 — DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
17.1 Conforme previsto na Lei n® 14.133 /2021.

18 - GESTOR
18.1 Sera indicado gestor conforme art. 3°, inciso XXI, da IN n® 010/2015 do TCM-GO.

Montividiu do Norte/Goias, 23 de maio de 2025.

Dulcilene Sousa Faria Fioravanti
Secretaria de Administracio
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