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Processo n° 403/2026

TERMO DE REFERENCIA - SERVICO — CONTRATACAO DIRETA

1- DO OBJETO

1.1 - AQUISICAO DE CONFECCAO DE ARMARIOS PARA ARQUIVO EM MDF,
DESTINADOS AO ALMOXARIFADO E A SALA DE RECEPCAO, PARA A GUARDA
E ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS E ARQUIVOS, A FIM DE ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL.

VALOR VALOR
ITEM UND | QUANT. DESCRICAO UNITARIO TQTAL
MEDIO MEDIO

CONFECCAO DE ARMARIO DE
1 UN 58 ARQUIVO EM MDF R$461,29 R$26.754,99
VALOR TOTAL: R$26.754,99

1.2 O (s) servico (s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagdao ¢ at¢ 31 de dezembro de 2026, contados da ordem de

servico, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no
Documento de Formaliza¢ao da Demanda.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 Subcontratacio

3.1.1 Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto.
4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1 O prazo de entrega dos produtos ¢ de 10 (dez) dias, de forma parcelada, a contar da

ordem de fornecimento.

NADO DI G TALMENTE POR FABI ANA GONCALVES DA S| LVA CAMARGO EM 22/ 10/ 2026 AS 14: 30: 16.
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4.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as

razdes respectivas com pelo menos 01 (um) dia de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢a maior.

4.3. Os bens/produtos deverao ser entregues no seguinte enderego Rua Jorge Gama,
S/N.°,Quadra29, Lote 08, Setor Central, Estrela do Norte/GO, CEP n.° 76.485-000 .

4.4. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 05 (cinco) dias,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacao de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e

na proposta.

4.5 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicagdo das penalidades.

4.6 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, ap6és a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo

mediante termo detalhado.

4.6.1 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do

esgotamento do prazo.

4.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e

pela seguranga nem a responsabilidade ética-profissional pela perfeita execugao do contrato.
5. DESCRICAO DA SOLUCAO

5.1. O servigo devera ser prestado, no minimo, com os seguintes requisitos:
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢dao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

7.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos.

7.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos

defeitos observados.

7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hdbil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua

competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para

representa-lo na execuc¢do do contrato.

7.4.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio

da atividade.

7.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorregoes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados.

7.6. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a

fiscalizacao ou o acompanhamento pelo contratante.
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7.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e

comerciais resultantes da execucao do contrato.

7.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird & Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o

objeto do contrato.

7.8 As comunicagdes entre o 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse

fim.

7.9 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

7.10 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre

outros.
7.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serdo exigidos as seguintes certidoes:

7.11.1. Serdao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, Certidao Negativa de Débito Estadual (da sede da empresa)
o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), e a Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata e Recuperacao Judicial (da sede da

empresa).

7.12 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administragao.

7.13 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificacdes para a corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.
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7.14 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.15 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,

o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.16 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao

contratual.

7.17 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o

caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.18 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacao da
contratada, acompanharad o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e¢ a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,

€aso necessario.

7.19 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para

que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.20 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdoes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatéorio com vistas a verificagdo da

necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
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7.21 O gestor do contrato acompanharda a manutengdo das condigdes de habilitagdo da

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o

fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

7.22 O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execu¢ao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.23 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o

art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o

Ccaso.

7.23 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao

contratual.

7.24 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragdo.

7.24 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
8 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
8.1 A avaliacao da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

8.2 Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,

sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
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a. nao produzir os resultados acordados,

b. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
c. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢o, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

8.3 Do recebimento

8.3.1 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao

das penalidades.

8.3.2 Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,

devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.3.3 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.3.4 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuciao do

contrato.

8.4 Liquidacao

8.4.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

8.4.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o

limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

8.4.3 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.4.5 Havendo erro na apresentagdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apo6s a comprovagao da regularizacdo da situacdo, sem onus a

contratante;

8.4.6 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a

documenta¢ao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.4.7 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

8.4.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.

8.4.9 Havendo a efetiva execugdao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.
8.5 Prazo de pagamento

8.5.1 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias tuteis, contados da

finalizacao da liquidagao da despesa, conforme se¢do anterior.
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8.5.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,

mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

8.6 Forma de pagamento

8.6.1 O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

8.6.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

8.6.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

8.6.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao

vigente.

8.6.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos

por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido

previsto na referida Lei Complementar.
9 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1 Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1.2 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento, com adogdo do

critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.
9.2 Exigéncias de habilitacao

9.2 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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9.2.1 Habilitacao juridica

9.2.1.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI cuja aceitagdo ficard condicionada a

verificacdao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.2.1.2 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

9.2.1.3 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde

se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede.

9.2.1.4 Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

9.2.1.5 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde

opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

9.2.1.6 Sociedade cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de

dezembro 1971.

9.2.17 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolida¢do respectiva.
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9.2.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.2.2.1 Prova de inscri¢dao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

9.2.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a

Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério

da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.2.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.2.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A

da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.2.2.5 Prova de inscrigdio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual;

9.2.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do

domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.2.2.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.

9.2.2.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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9.2.3 Qualificacao Economico-Financeira

9.2.3.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°

14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

9.2.4 Qualificacdo Técnica

9.2.4.1 Comprovagao de aptidao da proponente, mediante apresentacdo de 01 (um) atestado
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, de desempenho de atividades

pertinentes e compativeis com o objeto da presente licitagao.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 26.754,99 ( vinte e seis mil e setecentos e
cinquenta e quatro reais € noventa € nove centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela

acima.
11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢camento 2026.
11.3 A contratagao sera atendida pela seguinte dotagdo: 16

11.4 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da
Lei Or¢amentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento

Estrela do Norte- GO, 22 de outubro de 2026.

ANNA LUIZA RODRIGUES SILVA
Secretaria Legislativa

Telefone (62) 3381-6316
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