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JULIANA SOARES TEIXEIRA

SNt micliade pode ser oAt e SRR TERMO DE REFERENCIA
Com base no artigo 75, Inciso II, da Lei 14.133/2021

1. INTRODUCAO E OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia visa orientar 2 Contratacio de empresa especializada na
prestacio de servicos graficos para atender as demandas da Cimara Municipal.

1.2. Estabelecem também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrdes de

exigéncias do processo licitatorio e dos documentos fiscais comprobatdrios.

1.3. Objeto: Contratagio de empresa especializada na prestacio de servicos graficos para
atender as demandas da Camara Municipal, conforme tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE

01 PAPEL TIMBRADO BRASAO 15.000 UND
Tamanho A4 (21X29,7) Papel AP 90g policromia

02 CAPA PROCESSO TIMBRADO 3.500 UND
Tamanho(30X45) Papel cartolina 180g impressdo 01 cor

03 ENVELOPE 18X24 TIMBRADO 1.500 UND

Envelope ouro - impressao 01 cor

04 ENVELOPE 24X34 TIMBRADO 1.500 UND

Envelope ouro - impressao 01 cor

05 CARIMBO AUTOMATICO C-10 10 UND

Automatico colop C10

06 CARIMBO AUTOMATICO C-20 40 UND

Automatico colop C20

07 CARIMBO AUTOMATICO C-30 10 UND

Automatico colop C30

08 CARIMBO AUTOMATICO C-40 10 UND

Automatico colop C40
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09 CARIMBO NUMERADOR AUTOMATICO 05 UND
Automatico numerador metal colop — 06 digitos

10 - PLAQUINHA DE MESA ACRILICO - NOME 10 UND
VEREADORES - 0,10x0,30

11 ADESIVOS - PLACA PORTA - 0,10x0,30 40 UND

12 PLACAS DE PVC - PORTA - 0,10x0,30 30 UND

13 ADESIVO - JATEADO- JARDIM DE INVERNO 24 UND
1,00x0,15

14 ADESIVO - JARDIM DE INVERNO 04 UND
1,00x0,15

15 ADESIVO - PLACA JARDIM DE INVERNO 01 UND
1,50x0,80

16 PORTA PRESIDENCIA - JATEADO 01 UND
2,00x1,50

17 SEETRU - PLENARIO 04 UND
4,00x1,80

18 SEETRU - SIC - 01 UND
2,00x1,50

19 SEETRU - PORTA ENTRADA SUPERIOR 01 UND
3,00x1,00

20 FAIXA — PORTA ENTRADA - 04 UND
1,00x0,15

21 ADESIVO — PRESIDENTE GALERIA - 02 UND
0,80x0,60

22 PLACA INAUGURACAO - VIDRO 04 UND
0,50x0,70

23 ETIQUETA PATRIMONIO - 700 3 2000 2.000 UND
4,0x2,0cm

24 ADESIVO REGIMENTO 02 UND
0,80x0,60

25 ADESIVO PLENARIO - INTERENO 02 UND
0,73x2,14
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1.4. O critério de julgamento adotado serd o menor prego unitario, e ocorrera conforme artigo
75, §3°, da Lei 14.133/2021.

1.5. O criterio para a habilitagdo se dara mediante a apresentagao dos seguintes documentos:

a) Contrato Social e/Requerimento de Empresario Individual, e/ou Certificado de Condigdo de
Microempreendedor Individual;

b) Cadastro no CNPJ;

¢) Certidoes (Federal, Estadual e Municipal);
c¢) Certidao Negativa Trabalhista;

e) CRF FGTS.

1.6. Fundamentagédo Legal:

“Art. 75. E dispensavel a licitacdo:

7/

(.}

II - para contratagdo que envolva valores
inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no
caso de outros servicos e compras.  (Vigéncia).”
Valor alterado pelo Decreto 11.317/2022, cujo
valor atualizado passou para R$ 57.20%,33.

A presente aquisi¢do fundamenta-se em critérios legislativos, na qual a licitagdo
publica € obrigatoria para contratos acima de determinado patamar econdmico, que justifique
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Quando ha algum dos motivos que ensejem a dispensa de licitagdo o agente
administrativo esta autorizado a contratar diretamente por dispensa de licitagdo, obedecendo
aos requisitos que a propria lei impde.

No caso em questdo. a aquisicdo dos itens supracitados encontra-se com o seu
valor estimado dentro do planejamento anual de contratagdes e esta dentro dos limites
exigidos na Lei n°® 14.133/2021, art. 75.

Por fim, como se vé, trata-se de autorizagdo legal para que, desde que observados
os requisitos fixados no dispositivo legal, o gestor por conveniéncia, possa deixar de instaurar
i
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2. JUSTIFICATIVA
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A pretendida contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de
confecgdo e impressdo de materiais graficos se faz necessaria para o atendimento das
demandas dos diversos setores desta Casa de Leis durante todo o exercicio do ano de 2023.

A aquisi¢do destes materiais ¢ imprescindivel para o desenvolvimento das agdes
realizadas pelos diversos setores da administragdo, a futura contratagdo propiciara melhor
pianejamento, economia ¢ desempennho daqueies que fazem uso deste tipo de materiai,
evitando paralisagdes ou prejuizos decorrentes de material com estoque baixo ou
indisponiveis.

Em relagdo aos itens 10,11,12,13,14,15,16,17,18,19,20,21,22,23,24 e 25 justifica-se a
aquisi¢do devido a necessidade de substitui¢do por conta dos adesivos atuais terem sofrido
desgastes e deterioragdes com o tempo, urgindo a necessidade de troca para manter uma
melhor aparéncia, como também melhor identificagdo para o puablico interno e externo desta

Casa de Leis.

3. METODOS E ESTRATEGIAS E LOCAL DE ENTREGA

3.1. Os itens deverdo ser entregues de forma parcelada em até dois dias uteis conforme
solicitagdo do Setor de Compras e Estoque, na Camara Municipal, situada na Av.
Hidelbrando Domingos da Silva, n® 798, Bairro Arantes, CEP: 75.920.000, Santa Helena
de Goias. Fone 64.3641-2720, nos horarios de 08h00Omim as 10h30mim e das 13h00mim

as 16h30mim de segunda a sexta.

4. DOTACAO ORCAMENTARIA E VIGENCIA

4.1. A presente despesa ficara consignada a seguinte dota¢do or¢gamentaria:
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4.2. O periodo de vigéncia da pretendida contratagdo sera a partir da assinatura do contrato
e findara em 31 de dezembro de 2023.

- T A .

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. A Contratada obriga-se a:
5.1.1. Efetuar os servigos no prazo e de acordo com a solicitagdo da Cimara Municipal, em
estrita observancia das especificagdes do Termo de Referéncia e da proposta,
acompanhado da respectiva nota fiscal.
5.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servigos prestados, de
acordo com os artigos 12. 13. 18 e 26. do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078.
de 1990);
S.1.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Camara Municipal, inerente ao
objeto da presente licitagdo;
S.1.4. Comunicar 4 Camara Municipal, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega do material, os motivos que impossibilittm o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagao;
5.1.5. Manter, durante tada a execncio do contrato, em compatihilidade com as ohrigacies
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagio exigidas na licitagdo;
5.1.6. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,
exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;
5.1.7. Responsabilizar-se  pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,

prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucio do
contrato.
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6.1. A Contratante obriga-se a:
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6.1.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados
provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta,
para fins de aceitag@o e recebimento definitivos;

6.1.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
servidores especialmente designados;

6.1.3. Efetuar o pagamento no prazo de at¢ 30 (trinta) dias apos a entrega dos materiais

mediante apresentagido de Nota Fiscal.

7. MEDIDAS ACAUTELADORAS

7.1. A Cémara Municipal poderd, sem a prévia manifestacdio do interessado,
motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em
caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou

impossivel reparacdo.

8. CONTROLE DA EXECUCAO

8.1. A fiscalizagdo da contratagdo sera exercida por um representante da Camara
Municipal, ao qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execu¢do do
contrato, e de tudo dara ciéncia a Camara Municipal.

8.2.0 representante da Contratante devera ter a experiéncia necesséria para o
acompanhamento e controle da execugio do contrato.

8.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
proponente, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidadc infcrior, ¢, na ocorréncia desta, ndo implica cm corrcsponsabilidade da Camara

Municipal ou de seus agentes e prepostos.

8.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
cventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
deteitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.
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9. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. A disciplina das infragdes e sangdes administrativas aplicaveis no curso da licitagdo e

da contratagdo ¢ aquela prevista na Lei 14.133/2021.

Santa Helena de Goias-GO, 21 de margo de 2023.

DO J’JCBJ\V) oy
JLIANA SOARES TEIXEIRA
rtamento de Compras e Estoque

Aprovado por:

ADUIL LOPES CRUZ JUNIOR
Presidente da Camara Municipal
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