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TERMO DE REFERENCIA

Trata-se de documento de contratagdo com pertinéncia ao Processo
Administrativo n. 581/2023, que se refere ao objeto desse termo de referéncia é
contratacdo de empresa para a CONFECCAO DE PASTA PARA PROCESSO
TAMANHO 48X33 CONTENDO 4 CORES NA FRENTE, AZUL, AMARELO,
VERMELHO E PRETO, E CONFECCAO DE ENVELOPES 24X34 PERSONALIZADO,
visando atender as necessidades da Camara Municipal de Gouvelandia, inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas n. 25.040.486/0001-12, na Rua Jodo de Oliveira
Gouveia, n° 59 — Praga da matriz, Centro, CEP 75.865-000, no municipio de Gouvelandia
— Goias.

Fundamentac&o Legal e Documental da Contratacdo: O fundamento
legal que norteia essa contratacdo se encontra no art. 75, inciso Il da Lei Federal n.
14.133/2021.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 O presente termo de referéncia tem por objeto a
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A CONFECCAO DE PASTA PARA
PROCESSO TAMANHO 48X33 CONTENDO 4 CORES NA FRENTE, AZUL,
AMARELO, VERMELHO E PRETO, E CONFECCAO DE ENVELOPES 24X34
PERSONALIZADO, visando atender as necessidades da Camara Municipal
de Gouvelandia, conforme especificacdes e quantidades discriminadas
neste Termo de Referéncia.

1.2 — Descric¢éo e quantitativo do Objeto:

item Descricao QTD UND | Valor Valor total
unit.
01 CONFECGAO DE PASTA PARA 200 UND R$ R$

PROCESSO 48X33 4 COR COUCHE
300GR COM FURO (TAMANHO
48X33CM)

02 CONFECCAO DE ENVELOPE 100 UND R$ R$
24X34CM-PERSONALIZADOS
(CAMARA MUNICIPAL DE
GOUVELANDIA)

*As cotacdes deverdo ser realizadas tendo por base o modelo de capa de processo
anexo, que sera disponibilizado como referéncia.

*A CONTRATADA deveréa fornecer as capas de processo em estrita conformidade
com o modelo enviado pela na fase de cotacdao.
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2. Da Justificativa:

2.1- CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A CONFECCAO DE PASTA PARA
PROCESSO TAMANHO 48X33 CONTENDO 4 CORES NA FRENTE, AZUL,
AMARELO, VERMELHO E PRETO, E CONFECQAO DE ENVELOPES 24X34
PERSONALIZADO, de forma satisfatoria, as constantes demandas dos
setores/gabinetes dessa unidade gestora, na obtencao de destes materiais nas
rotinas didrias, haja vista que os equipamentos elencados no Termo de Referéncia

- TR sera de extrema necessidade para a realizacdo dos servigos diarios.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Considerando que para o funcionamento desta Casa de leis € de grande importancia a
referida aquisicao para que todos setores possam funcionar adequadamente, pois o bom
ambiente de trabalho e o suporte para a realizacdo do mesmo € o minimo necessario
para que o servidor publico possa exercer suas funcées.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO

A descricédo da solugdo como um todo, abrange a confeccéo de materiais para atender
as necessidades da Camara Municipal de Gouvelandia. Com o presente Processo
Administrativo, pretende-se obter os melhores resultados, para essa casa de leis.
Objetivando a continuidade dos servicos administrativos e o bom desempenho na
execucao das atividades relacionadas.

5 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
A participacdo no presente Processo Administrativo se dard da seguinte forma:

5.1.1. Qualguer empresa que atender a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacédo constante deste Edital, e seus anexos.

5.2. A participacdo no presente Processo pressupde a aptiddo da empresa para a
execucdo do objeto na forma e quantidades previstas no Anexo | do Edital e implica
aceitacado de todas as condi¢cOes estabelecidas neste instrumento convocatorio.

5.2.1. Para efeitos de participacdo das Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte,
nos termos do Art. 39, Inciso |, da Lei Complementar n°® 123/2006, sédo considerados:
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5.2.1.1. Microempresa — “ME” — 0 empresario, a pessoa juridica, ou a ela equiparada,
que aufira, em cada ano/calendério, receita bruta igual ou inferior a R$ 360.000,00
(trezentos sessenta mil reais);

5.2.1.2. Empresa de Pequeno Porte — “EPP” — 0 empresario, a pessoa juridica, ou a ela
equiparada, que aufira, em cada ano-calendario, receita bruta superior a R$ 360.000,00
(trezentos sessenta mil reais) e igual ou inferior a R$ 4.800.000,00 (quatro milhdes e
oitocentos mil reais).

5.2.1.3. Se a empresa licitante se enquadrar, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006, como MICROEMPRESA (ME) ou EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (EPP), deverA& a mesma, no momento do credenciamento,
apresentar, a declaragéo constante do modelo em apenso (Anexo V), notadamente para
efeito de aplicacido do “direito de preferéncia” previsto na citada norma.

6 — DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1. A proposta devera ser apresentada conforme formulario fornecido pela Camara de
Gouvelandia, (modelo de proposta — Anexo 1) deste edital, ou em formulério préprio
contendo as mesmas informagdes exigidas no referido formulario, assinado por quem de
direito, em 01 (uma) via, no idioma oficial do Brasil, sem rasuras, emendas ou
entrelinhas, constando o preco unitario e o valor total do item e valor global da proposta,
expresso em reais (R$), com 02 (dois) digitos apds a virgula no valor unitario, em
algarismos arabicos, conforme o formulario mencionado acima, devendo todas as folhas
ser rubricadas. Na Proposta de Precos deverdo conter especificacdo dos servicos,
rigorosamente de acordo com as exigéncias constantes deste Termo de Referéncia e
seus Anexos, ndo se admitindo propostas alternativas, atendendo aos seguintes
requisitos:

6.1.1. Constar 01 (uma) via, impressa em papel timbrado da licitante, em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, redigida com clareza,
sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e
rubricadas todas as folhas pelo representante legal do licitante proponente, ressaltando
se gue manuais catalogos e impressos anexados a proposta ndo precisam ser assinados
e rubricados;

6.1.2. Indicar nome ou razdo social da proponente, niumero do CNPJ/MF, endereco
completo, telefone, endereco eletronico (e-mail), bem como os seguintes dados de seu
representante: nome, CPF e cargo na sociedade empresaria;
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6.1.3. As informac@es do subitem anterior sdo imprescindiveis e, caso venham a ocorrer
alteracGes, as mesmas deverdo ser obrigatoriamente informadas a Céamara de
Gouvelandia —Goias, sob pena de incorrer nas penalidades previstas neste Edital;

6.1.4. Todos os interessados ficam cientes de que os precos contidos na proposta
incluem todos os custos e despesas com taxas, impostos, lucros, seguros, fretes
e transporte de materiais para execucdo dos servi¢cos, encargos sociais e demais
obrigacdes necessarias e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste
Edital e seus Anexos.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO HABILITACAO JURIDICA

7.2.1. Cépia da cédula de identidade do proprietario da empresa licitante, podendo ser
apresentado por qualquer processo de copia (legivel);

7.2.2. Registro comercial, no caso de empresa individual,
7.2.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado

de documentos de eleicdo de seus administradores;

7.2.4. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

7.2.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo érgdo competente, quando a atividade assim exigir.
7.2.6- Comprovante de Endereco da empresa Licitante.

8 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1. O responsavel pela proposta de menor valor ser4 convocado em até 24 horas, as
documentacfes e Anexos deveram ser apresentados em 24 horas preenchidos e

enviados pelo e-mail: compras@camaragouvelandia.go.gov.br

8.2 — DOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E
TRABALHISTA

8.2.1. Prova de inscricdo do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica (CNPJ), da mesma licitante que ira faturar e entregar o objeto licitado;
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8.2.2. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa
da Divida Ativa da Unido e Receita Federal), abrangendo inclusive as contribui¢cdes
sociais previstas nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo Unico do art. 11 da Lei no 8.212, de 24
de julho de 1991;

8.3.3. Prova de Regularidade para com a Receita Estadual, da unidade de federacéo da
sede da licitante;

8.2.4. Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da licitante;

8.2.5. Prova de regularidade relativa ao FGTS (Fundo de Garantia por tempo de Servico)
demonstrando situacao regular;

Todos os documentos, Anexos (I, II, Ill, 1V, V) preenchidos e a proposta necessarios
para contratacdo devem ser enviados para 0 seguinte email:
compras@camaragouvelandia.go.gov.br

9. DESCRICAO DA EXECUCAO DO OBJETO

Os servicos solicitados deverdo ser entregues no prazo de 5 dias a contar da
ordem de fornecimento no endereco RUA JOAO DE OLIVEIRA GOUVEIA, N°59 —
CENTRO PRACA DA MATRIZ — CEP 75865-000 — FONE: (64) 3653-1107.

10. OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA:

a) executar o objeto desta contratacdo nas condicOes estabelecidas, respeitando os
prazos fixados;

b) realizar a entrega dos materiais necessarios a perfeita execuc¢ao do objeto contratado,
c) Fornece numeros telefénicos ou outros meios igualmente eficazes, para contato da
Camara com a empresa,

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na entrega do
material, fixando-lhe, quando n&o pactuado, prazo para corrigi-la;

d) atestar a execuc¢do do objeto contratado no documento fiscal correspondente;

e) prestar as informag0Oes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
funcionarios da CONTRATADA, em relacdo aos equipamentos entregues objeto do
Contrato;

f) efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condi¢des estabelecidas;
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12. CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado mediante a conferéncia, com a devida
apresentacao ao servidor designado como fiscal do contrato da nota fiscal e dos critérios
de regularidade fiscal pelo contratado, e devera ser realizado até o 10° dia Gtil apds a
apresentacao da nota fiscal.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR

A contratacao para a confeccdo do objeto sera mediante procedimento de
dispensa de licitacdo, em observancia ao requisito definido no dispositivo legal (Art. 75,
Il da Lei 14.133/2021).

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO
Conforme pesquisa de preco realizado, estima-se um gasto de R$ xxxx

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
Expostos os elementos descritivos necessarios, dou por encerrado.

Orgéo: 01
Unidade Or¢camentéria: 01
Funcao: 01
Subfuncéo: 031
Programa: 1000
Natureza da 3.3.90.39.00
Despesa:

Fonte de Recurso: 100

GOUVELANDIA 27 DE OUTUBRO DE 2023

MILLENA CRISTINA SILVA — CHEFE DE COMPRAS
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MODELO DE CAPA PARA AS PASTAS DE PROCESSO

B “Tun‘."'
-
CAMARA MUNlClpAL DE

GOUVELANDIA

JUNTOS SOMOS MAIS FORTES
GESTAO 2023/2024

Rua Jobdo de Oliveira Gouvela, n® 58 - Centro Praga da Matriz CEP . 75 865-000 | Gouvelandia - Golas

Fone: (64) 3653-1107, e-mall: contatoficamaragouvelandia.go.gov.br | site: www.gouvalandia.go.gov.br
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MODELO DE CAPA PARAS OS ENVELOPES

.

CAMARA MUNICIPAL DE

GOUVELANDIA

JUNTOS SOMOS MAIS FORTES
GESTAO 2023/2024

Rua Jodo de Oliveira Gouveia, n" 59 - Contro Praca da Matriz CEP - 75.865-000 | Gouvelindia - Goilas
Fone: (64) 36531107, e-mall: contato@@camaragouvelandia.go.gov.br | site: www.gouvelandia.go.gov.br
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ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 581/2023

OBJETO - CONTRATAQAO DE EMPRESA PARA A CONFECQAO DE PASTA
PARA PROCESSO TAMANHO 48X33 CONTENDO 4 CORES NA FRENTE, AZUL,
AMARELO, VERMELHO E PRETO, E CONFECC}AO DE ENVELOPES 24X34
PERSONALIZADO, para atender as necessidades da Camara Municipal de
Gouvelandia.

l. IDENTIFICACAO DA PROPONENTE:

Nome: Razdo Social:
CNPJ: Endereco: Bairro:
Cidade: CEP: Telefone:
Banco: N° Conta: N° Agéncia: Nome
da Agéncia: IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL:
Representante Legal: CPF:
RG:
item Descricao QTD UND | Valor Valor total
unit.
01 CONFECGAO DE PASTA PARA 200 UND R$ R$
PROCESSO 48X33 4 COR COUCHE
300GR COM FURO (TAMANHO
48X33CM)
02 CONFECGAO DE ENVELOPE 100 UND R$ R$
24X34CM-PERSONALIZADOS
(CAMARA MUNICIPAL DE
GOUVELANDIA)
VALOR TOTAL R$ XXXXX
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ANEXO I
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 581/2023

DECLARACAO

Declaragao de Atendimento ao Art. 68, V da Lei n°® 14133/21 e posteriores
alteractes. A EMPreSaA .......oooeciviiiiiiiiieiieeeee e , inscrita no CNPJ n°
.............................. , por intermédio de seu representante legal (a) Sr
(€= ) P , portador (a) da Carteira de Identidade n° ............ccccceeeeeeennnn. , €
do CPF N® oo, , DECLARA, para fins do dispostos no inc. V do art. 68
da Lei n° 14133 de abril de 2021, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos. Ressalva;

emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz ().

(Representante Legal)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
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ANEXO 1l

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE E DE
CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

REFERENCIA: PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 581/2023

A empresa , inscrita no CNPJ , com

sede (endereco completo da sede da empresa ou do licitante — pessoa fisica)
DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos
para sua habilitacdo e que CUMPRE todos os requisitos habilitatérios no Processo
Administrativo 581/2023 da Camara de Gouvelandia, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias supervenientes. , de de

2023.

(nome completo do representante da empresa ou proprietario, n° da C.1.) (assinatura)
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ANEXO IV

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO COM A MUNICIPALIDADE

REFERENCIA: PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 581/2023.

A empresa , por intermédio de seu representante legal a Sr (a)

, portador(a) do CPF n° com o RG n°

ES, residente a , Bairro , cidade de
- ,CEP , DECLARA, para os devidos fins que, néo

possui sOcio ou proprietario que seja servidor ou dirigente da Camara Municipal de
Gouvelandia ou que possuem qualquer tipo de parentesco, consanguineo ou afim, até
o 3° grau, com o Prefeito, Vice-Prefeito, Agentes Politicos, Ordenadores de Despesas
e/ou Servidores da Camara Municipal que participem da fase de planejamento do
referido certame: elaboracao de projeto basico, projeto executivo ou termo de
referéncia, elaboracédo de edital, atuacdo na Comissao de Compras Governamentais ou
como Agente de Contratagcdo, emissdo de pareceres juridicos ou técnicos, adjudicacao,
homologacéo e Ratificacdo da Dispensa de Licitagao e fiscalizagao do contrato.
CIDADE- ESTADO, de de 2023.

Empresa

CPF/ CNPJ:
CARIMBO DO CNPJ DA EMPRESA.

Rua Jodo de Oliveira Gouveia, n° 59 - Praca da Matriz @ (64) 3653-1107 - 75.865-000 - Gouvelandia-GO



CAMARA MUNICIPAL DE

GOUVELANDIA

.! T JUNTOS SOMOS MAIS FORTES
U-‘ GESTAO 2025/2024
e —d

ANEXO V

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 581/2023

MODELO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
, portador do Documento de Identidade n°
, inscrito no CPF sob o n° DECLARA,

sob as penas da Lei, que cumpre 0s requisitos legais para qualificagcdo como
(incluir a condigéo da empresa: Microempresa
(ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), Art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e

gue néo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, estando apta a

usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos Arts. 42 a 49 da citada Lei.

[ ] Declaramos possuir restricao fiscal no(s) documento(s) de habilitagcdo e pretendemos
utilizar o prazo previsto no art. 43, 8§ 1° da Lei Complementar n°® 123/06, para
regularizacdo, estando ciente que, do contrario, decaira o direito a contratacado, estando
sujeita as sangdes previstas na Lei n° 14133/21.

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

, de de

Representante Legal
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