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TERMO DE REFERENCIA

1-DEFINICAO E ESPECIFICACOES DO OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CERTIFICADOS
DIGITAIS Al, COM A FINALIDADE DE ATENDER AS DEMANDAS DA
CAMARA MUNICIPAL DE RIO VERDE - GO.

2 - JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO

Justifica-se a contratagio de empresa especializada em Certificado Digital A1, por
ser o meio legal que permite a comprovacdo de identidade por meio eletronico,

considerando que varios servidores necessitam de atualizar os certificados.

O certificado digital é um requisito necessdrio para autenticar a assinatura de
documentos via internet, oferecendo assim maior seguranga ao enviar pro receptor. Sendo
o certificado considerado um modo de agilizar o tempo e a demanda de recursos utilizados

na realizagdo de procedimentos eletronicos administrativos, garantindo sempre a

seguranga dos mesmos.

Portanto, os resultados esperados sio, prover condigdes adequadas para o melhor

funcionamento, produtividade e agilidade do Poder Legislativo Municipal.

3 - REQUISITOS

3.1. Certiddo negativa de débitos Federais;

3.2. Certiddo negativa de débitos Estaduais:
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3.3. Certiddo negativa de débitos Municipais;
3.4. Certiddo negativa de débitos Trabalhistas;

3.5. Certiddo negativa de débitos do FGTS para pessoas juridicas;

3.6. Comprovante de Endereco;

3.7. Documentos pessoais;

3.8. Copia autenticada ou com chancela da Junta comercial do ato constitutivo, estatuto

ou contrato social em vigor;

3.9. Comprovante de Inscrigio e Situagiio Cadastral na Receita Federal.

4 - PRAZO PARA ENTREGA

4.1. Os produtos/servigos, objeto desta dispensa de licitagdo deverdo ser entregues
IMEDIATAMENTE ap0s assinatura do contrato, na Sede da Camara Municipal de Rio
Verde, situado a Avenida José Walter Quadra 24, Residencial Interlagos, devendo ser

realizado em horario comercial.

5 - DA PROPOSTA VENCEDORA
5.1. Ap6s analise das propostas constatou-se que o menor valor para esta contratagdo ¢é
de RS 1.200,00 (Hum mil e duzentos reais) tendo sido feito através de pesquisa de

mercado no ramo de material elétrico, onde foram apresentados os seguintes valores:

Item Produtos Quant. Valor

01 | Certificado digital PF - A1 10 1.200,00
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5.2. Apés apresentados os valores, analisarmos os orcamentos e verificarmos as
condi¢des da qualidade do produto ofertado, a validade da proposta, entre outros,
concluimos que a proposta da AR FACILITE CERTIFICACAO DIGITAL LTDA,
CNPJ: 28.856.277/0001-30, situado a Rua 11 N° 74 — QD 17 LT 14 -B SALA 01 -

Vila Maria, cidade de Rio Verde - GO ¢ mais vantajosa para a Cadmara Municipal de
Rio Verde;

5.3. Foi verificada a existéncia de dotagdes or¢amentarias que fardo frente a esta despesa
no exercicio de 2024:

Dotagéo: 01.01.01.031.6042.2191.3.3.90.39 — APOIO ADMINISTRATIVO — OUTROS
SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA.

6 — RAZAO DA ESCOLHA

6.1. Para instrugdo do presente processo, o critério de pesquisa adotado foi a cotagdo
de pregos junto a empresas que oferecem certificado digital Al, sendo escolhida a
proposta mais vantajosa, com validade de regularidade fiscal, trabalhista e qualificagio

técnica do fornecedor;

6.2. Foi observado também o CNAE (Classificacdo Nacional de Atividade
Econdmica) constante na inscrigdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) ou
no contrato social dos fornecedores, que serve para determinar a 4rea de atuagio da

atividade;

6.3. Observa-se, ainda, que para a presente aquisi¢io foram consideradas as

peculiaridades do mercado, o perigo da demora, o principio da finalidade, a existéncia de

previsdo or¢amentdria e a eficiéncia administrativa.
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7-FORMA DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias uteis apés apresentacdo da nota

fiscal/fatura, juntamente com o boleto, devidamente atestados pelo setor responsavel;
7.2. Sera obrigado a retengéio dos impostos referente a aquisi¢do dos produtos:

7.3. O preco devera ser apresentado considerando-se todos os tributos, encargos

trabalhistas e previdenciarios.
8 — DA FUNDAMENTACAO LEGAL

8.1. A presente dispensa fundamenta-se em critérios legislativos, na qual a licitagéo
publica ¢ obrigatoria para contratos acima de determinado patamar econdmico, que
justifique os gastos a serem efetuados com o respectivo procedimento. Quando ha algum
dos motivos que ensejem a dispensa de licitagdo o agente administrativo esta autorizado
a contratar diretamente por dispensa de licitacdo, obedecendo aos requisitos que a propria

lei impde;

8.2. No caso em questdo, a aquisi¢do supracitada por Dispensa de Licitagdo se da em
razdo do valor, a qual encontra-se tipificada no inciso II do artigo 75 da Lei 14.133/2021
Art. 75, é dispensavel a licitagdo:

(i)

Il - para contratacio que
envolva valores inferiores a
R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros
servicos e compras;
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8.3. Trata-se, como se vé, de autorizagdo legal para que, desde que observados os
requisitos fixados no dispositivo, o gestor possa deixar de instaurar a licitacdo e contratar

diretamente compras e servigos gerais para a Cadmara Municipal de Rio Verde — GO:;

8.4. A contratagdo descrita neste processo esta dentro do exigido na Lei n® 14.133/2021,

art. 75 e suas alteragdes;

8.5 Sendo assim, a aquisigdo sera formalizada através da ordem de empenho, pois a

entrega serd imediata e ndo havera parcelamento de entrega e nem obrigagdes futuras.
9. RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

9.1. A prestagdo de servigos objeto desta dispensa de licitagdo devera seguir os critérios

de entrega definidos neste Termo de Referéncia;
9.2. Os produtos/servigos serdo recebidos da seguinte forma:

a) Provisoriamente para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos mesmos com

as especificagdes e validades quando for o caso;

b) Definitivamente, apds a verifica¢do da conformidade com as especificagdes constantes

no Termo de Referéncia, e sua consequente aceita¢io;
9.3. Caso o0 objeto seja considerado INSATISFATORIO, sera lavrado TERMO DE
RECUSA, no qual se consignara as desconformidades verificadas, devendo ser

substituido, no prazo maximo acima fixado e ainda:

a) quanto a especificagdo, rejeitd-lo no todo, determinando sua substituicio ou

rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
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a.1) na hipétese de substitui¢do, a CONTRATADA devera fazé-la no prazo maximo de

03 (trés) dias, contados da notificagdo por escrito, mantendo o pre¢o inicialmente

contratado;

b) quanto a diferenga das caracteristicas do objeto, determinar sua complementa¢do ou

rescindir a contratagéio, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b.1) na hipétese de complementagdo, a CONTRATADA deverd fazé-la em
conformidade com a indicag¢do da CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias

uteis, contados da notificagdo por escrito, mantendo o pre¢o inicialmente contratado.
10. OBRIGACAO DA CONTRATADA

10.1. Efetuar a entrega dos produtos/ servi¢os nas condigdes estipuladas, no prazo e local
indicados pela CONTRATANTE em estrita observancia das especificagdes do Termo de

Referéncia e da Proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal:

10.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos produtos/servigos, de

acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

10.3. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da
CONTRATANTE, substituir as suas expensas 0s servi¢os com avarias ou defeitos;

10.4 O servigo licitado deverd estar em conformidade com a autorizagdo/ordem de
fornecimento e a quantidade ndo podera exceder o limite dos créditos concedidos no

empenho;

10.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administra¢do, inerentes ao objeto

da presente licitagdo;
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10.6. Responsabilizar-se por todas as despesas com tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, e quaisquer outras despesas

que incidam ou venham a incidir na execugdo do objeto;

10.7. Comunicar a Administra¢do, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovagio;

10.8. Por ocasiio de entrega, a CONTRATADA devera colher no respectivo
comprovante: a data, o nome, o cargo e a assinatura de servidor da area competente

responsavel pelo recebimento;

10.9. E de total responsabilidade da CONTRATADA, a entrega dos produtos/servigos

solicitados e apds vistoriados.
11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos/servi¢os
fornecidos com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e da proposta, para

fins de aceitag@o e recebimento definitivos;

11.2. Designar comissdo ou servidor, para proceder a avaliagdo, bem como o
acompanhamento dos servi¢os fornecidos;
11.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou

irregularidades constantes de cada um dos itens que compdem o objeto, para que sejam

adotadas as medidas corretivas necessarias;

11.4. Receber os produtos/servigos disponibilizando data, local e horario:
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11.5. Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) item(s) entregue(s) em desacordo com este Termo

de Referéncia;

11.6. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

12. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A disciplina das infragdes e sangdes administrativas aplicaveis no curso da licitag¢ao

¢ da contratagdo é aquela prevista na Lei n® 14.133/2021.

Rio Verde - GO, 22 de fevereiro de 2024.

IDELSON MENDES

Presidente
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