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MINUTA TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAQ E ESPECIFICACOES DO OBJETO

1.1 Contratagiio de empresa especializada para a prestagfio de servigos de publicagdo de
matérias oficiais em jornal de grande circulagfio, com distribui¢do em todo Estado de
Goias, abrangendo avisos, editais, erratas, chamamento ¢ demais atos de interesse
publico, destinados a atender as necessidades da Camara Municipal de Rio Verde — GO,
conforme condicBes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e

SE€US ancxos.

Item Descrigéo UN Qtde. Qtde. anual

01 |Contratagéo de empresa| (1col.x6 160 960 cm
especializada para a prestacdo de| cmx6cm) | publicagtes
servigos de publicacio de matérias
oficiais em jornal de grande
circulacdo, com distribuicdo em
todo Estado de Goias, abrangendo
avisos, editais, erratas,
chamamento e demais atos de

interesse publico.

2. JUSTIFICATIVA DA AQUISICAQ
2.1 A contratagio de empresa especializada para a prestagdo de servicos de publicagdo de
matérias oficiais em jornal de grande circulag8o, com distribui¢do em todo o Estado de

Goids, mostra-se necessaria para atender as demandas legais, administrativas e
institucionais da Camara Municipal de Rio Verde — GO.

2.2 A divulgag@o de avisos, editais, erratas, chamamentos publicos e demais atos de
interesse publico € instrumento essencial para assegurar a publicidade, transparéncia e

ampla divulgacio dos atos administrativos, conforme os principios constitucionais da







Administraciio Publica e as disposigbes legais aplicdveis, garantindo o acesso da
sociedade as informagdes de interesse coletivo.

2.3 A opcio pela contratagfio de empresa especializada justifica-se pela necessidade de
alcance efetivo e comprovado da divulgacdo, assegurando que as publicagdes atinjam
todo o territério estadual, bem como pela exigéncia de atendimento aos critérios técnicos
e prazos especificos, os quais demandam estrutura operacional, logistica e expertise ndo
disponiveis no &mbito da Camara Municipal.

2.4 Ademais, a contratagiio contribui para o cumprimento das obrigagdes legais
relacionadas a publicidade dos atos administrativos, mitigando riscos de nulidade de
procedimentos, questionamentos juridicos e prejuizos a Administragéo. A publicacdo em
jornal de grande circulagdo também reforca a segurancga juridica, a transparéncia ¢ a
legitimidade dos atos praticados.

2.5 A contratacdo estd alinhada aos principios da eficiéncia, economicidade,
planejamento, interesse publico e gestdo de riscos, previstos na Lei n® 14.133/2021, uma
vez que permite a adequada divulgacfio dos atos oficiais com controle de custos,
observancia de prazos e garantia de ampla publicidade.

2.6 Diante do exposto, a contratacdo revela-se necessaria, adequada e vantajosa,
assegurando o atendimento das exigéncias legais e institucionais da Cdmara Municipal
de Rio Verde — GO, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no

Termo de Referéncia e seus anexos.

3. PREVISAO ORCAMENTARIA
3.1 Para o fim do disposto no art. 16, II, da Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio de
2000 e para efeito da contratagdo pretendida, a despesa decorrente do processo tem

adequacfo orcamentaria e financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual —
PPA, com a Lei de Diretrizes Or¢amentaria — LDO e Lei Or¢amentaria Anual - LOA,
sendo constatada a existéncia de dotagfio orcamentéria para o exercicio de 2026, conforme

abaixo discriminada:







o APOIO ADMINISTRATIVO - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA — 01.01.01.631.6183.2001.3.3.90.39

3.2 O valor total da aquisigfo serd obtido através da proposta comercial mais vantajosa,

apos pesquisa de prego realizada com empresas que atuam no ramo pertinente ao objeto.

4. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1 A presente dispensa fundamenta-se em critérios legislativos, na qual a licitagdo
publica € obrigatoria para contratos acima de determinado patamar econdmico, que
justifique os gastos a serem efetuados com o respectivo procedimento. Quando hé algum
dos motivos que ensejem a dispensa de licitagdio o agente administrativo esta autorizado
a contratar diretamente por dispensa de licitacdo, obedecendo aos requisitos que a propria
lei impde;

4.2 No caso em questo, a aquisi¢fio supracitada por Dispensa de Licitacio se d4 em razio

do valor, a qual encontra-se tipificada no inciso II do artigo 75 da Lei 14.133/2021.

“Art. 75. E dispensavel a licitagio:

I..]

IT - para contratagéo que envolva valores inferiores a
R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e
noventa e dois reais e onze centavos), no caso de outros

servigos e compras.”

[.]
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§ 1° Para fins de aferi¢do dos valores que atendam aos

limites referidos nos incisos I e Il do caput deste artigo,

deverdo ser observados:

I - o somatorio do que for despendido no exercicio

financeiro pela respectiva unidade gestora;

II - o somatorio da despesa realizada com objetos de
mesma natureza, entendidos como tais aqueles

relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

4.3 Trata-se, como se vé&, de autorizagdo legal para que, desde que observados os
requisitos fixados no dispositivo, o gestor possa deixar de instaurar a licitag@o e contratar
diretamente compras e servigos gerais para a Camara Municipal de Rio Verde — GO;

4.4 A contratag@o descrita neste processo esta dentro do exigido na Lei n® 14.133/2021,
art. 75 e suas alteracgdes;

4.5 Sendo assim, a aquisi¢io serd formalizada através de contrato, pois haverd

parcelamento de entrega e obrigacdes futuras.

5. DOCUMENTACAO

5.1 Certiddo negativa de débitos Federais;
5.2 Certiddo negativa de débitos Estaduais;
5.3 Certiddo negativa de débitos Municipais;
5.4 Certiddo negativa de débitos Trabalhistas;

5.5 Certiddo negativa de débitos do FGTS para pessoas juridicas;
5.6 Comprovante de Inscricfo e Situagfio Cadastral na Receita Federal.
5.7 Documentos pessoais;

5.8 Comprovante de Endereco;







5.9 Copia autenticada ou com chancela da junta comercial do ato constitutivo, estatuto ou

contratorsocial em vigor;

6. RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR
6.1 Para instrucfio do presente processo, o critério de pesquisa adotado foi a cotagdo de

precos junto a empresas que oferecem , sendo escolhida a

proposta mais vantajosa, sendo observado além do valor praticado no mercado, a
qualidade do material ofertado, as condigdes de entrega, validade da proposta.
regularidade fiscal e trabalhista. Apés andlise das propostas constatou-se que o menor

valor para esta contratacdo ¢ de R$ ( ). Apos apresentados os valores,

analisarmos os or¢amentos ¢ verificarmos as condi¢des da qualidade do produto ofertado,
a validade da proposta, entre outros, concluimos que a proposta ¢ mais
vantajosa para a Cdmara Municipal de Rio Verde;

6.2 Foi observado também o CNAE (Classifica¢io Nacional de Atividade Econdmica)
constante na inscrigdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e/ou no contrato
social dos fornecedores, que serve para determinar a area de atuacgfo da atividade;

6.3 Observa-se, ainda, que para a presente aquisi¢fio foram consideradas as peculiaridades
do mercado, o perigo da demora, o principio da finalidade, a existéncia de previsio

orcamentaria e a eficiéncia administrativa.

7. RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

7.1 Os produtos/servigos objeto desta dispensa de licitagdo devera ser entregue na Sede
da Camara Municipal de Rio Verde, situado a Avenida José Walter Quadra 24,
Residencial Interlagos, em data a ser definida pela Administracio, no horario de

expediente ou em outro local devidamente designado pela CONTRATANTE.
7.2 A prestagio de servigos/produtos objeto desta dispensa de licitacio devera seguir 0s
critérios de entrega definidos neste Termo de Referéncia;

7.3 Os produtos serfo recebidos da seguinte forma:
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a) Provisoriamente para efeito de posterior verifica¢do da conformidade dos mesmos com

as especificagdes e validades quando for o caso;

b) Definitivamente, ap6s a verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia, e sua consequente aceitagéo;

7.4 Caso o objeto seja considerado INSATISFATORIO, sera lavrado TERMO DE
RECUSA, no qual se consignard as desconformidades verificadas, devendo ser
substituido, no prazo méximo acima fixado e ainda:

a) quanto a especificagdio, rejeitd-lo no todo, determinando sua substituicdo ou
rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

a.1) na hipétese de substituigdo, a CONTRATADA devera fazé-la no prazo maximo de
03 (trés) dias, contados da notificagdo por escrito, mantendo o pre¢o inicialmente
contratado;

b) quanto 2 diferenca das caracteristicas do objeto, determinar sua complementacdo ou
rescindir a contratagio, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b.1) na hipdtese de complementacdo, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade
com a indicacdo da CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,

contados da notificagfo por escrito, mantendo o prego inicialmente contratado.

8. FORMALIZACAO DA AQUISICAO

8.1 A presente dispensa fundamenta-se em critérios legislativos, na qual a licitacdo
publica € obrigatoria para contratos acima de determinado patamar econdmico, que
justifique os gastos a serem efetuados com o respectivo procedimento. Quando ha algum
dos motivos que ensejem a dispensa de licitagdo o agente administrativo estd autorizado
a contratar diretamente por dispensa de licitagdo, obedecendo aos requisitos que a propria
lei impde;

8.2 A contratag8o descrita neste processo esta dentro do exigido na Lei n°® 14.133/2021,
art. 75 e suas alteragdes.

8.3 Sendo assim, a aquisi¢fo pretendida sera formalizada através de contrato, pois havera

parcelamento de entrega e obriga¢Oes futuras.
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9. FORMA DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento seré feito por TED (transferéncia eletronica disponivel) ou por boleto,
a critério da CONTRATANTE, em até 10 dias (uteis) apos a apresentacéo da Nota Fiscal,
devidamente atestados pelo setor responsavel;

9.2 Sera obrigado a retengéo dos impostos referente a aquisicéo dos produtos;

9.3 O preco devera ser apresentado considerando-se todos os ftributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios;

9.4 Seré retido INSS e Imposto de Renda referente ao pagamento pelos servigos prestados

quando pessoa fisica.

10. OBRIGACAO DA CONTRATADA

10.1 Efetuar a entrega dos produtos/servicos nas condi¢des estipuladas, no prazo ¢ local
indicados pela CONTRATANTE em estrita observéancia das especificacdes do Termo de
Referéncia e da Proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal;

10.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos produtos/servigos, de acordo
com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

10.3 O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacio de, a critério da
CONTRATANTE, substituir as suas expensas 0s servigos com avarias ou defeitos;

10.4 O produto licitado deverad estar em conformidade com a autorizagio/ordem de
fornecimento e a quantidade nfio podera exceder o limite dos créditos concedidos no
empenho;

10.5 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracfio, inerentes ao objeto
da presente licitagdo;

10.6 Responsabilizar-se por todas as despesas com iributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, e quaisquer outras despesas

que incidam ou venham a incidir na execugéo do objeto;







10.7 Comunicar & Administraciio, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagéo;,

10.8 Por ocasiio de entrega, a CONTRATADA deverd colher no respectivo
comprovante: a data, o nome, 0 cargo ¢ a assinatura de servidor da area competente
responsavel pelo recebimento;

10.9 Na apresentacfio da nota fiscal a CONTRATADA devera destacar a retengéo do
Imposto de Renda (IRRF), exceto para empresas optantes pelo Simples Nacional ou
amparadas por isen¢do. (Decreto n° 1.496/2023);

10.10 Publicar, de forma fiel e integral, os avisos, editais, erratas, chamamentos publicos
e demais atos de interesse publico encaminhados pela Camara Municipal de Rio Verde —
GO, sem altera¢des de conteudo.

10.11 Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para publicacdo, especialmente
aqueles vinculados a procedimentos administrativos, licitatérios ou prazos legais.

10.12 Garantir que as publicagdes sejam realizadas em edi¢des regulares do jornal,
assegurando ampla divulgacdo e visibilidade adequada.

10.13 Fornecer & Camara Municipal de Rio Verde — GO, sempre que solicitado,
comprovantes das publicagdes realizadas, tais como exemplares fisicos, versdes digitais,
certificados ou documentos equivalentes.

10.14 Responsabilizar-se por eventuais erros, falhas ou omissdes nas publicacdes,

promovendo as corre¢des necessarias sem 6nus adicional para a Administragfo.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos/servigos

fornecidos com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e da proposta, para

fins de aceitagfo e recebimento definitivos;
11.2 Designar comisséic ou servidor, para proceder a avaliagdo de cada um dos itens a

serem recebidos;
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11.3 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constantes de cada um dos itens que compdem o objeto, para que sejam
adotadas as medidas corretivas necessarias;

11.4 Receber os produtos/servigos disponibilizando data, local e horario;

11.5 Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) item(ns) entregue(s) em desacordo com este
Termo de Referéncia;

11.6 Efetuar o pagamento no prazo previsto.

11.7 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida

pela contratada.

12. VIGENCIA DO CONTRATO

12.1 A vigéncia do contrato terd inicio da data de sua assinatura e finda no dia 31 de
dezembro de 2026.

13. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1 A disciplina das infragdes e sangOes administrativas aplicdveis no curso da licitacio
¢ da contratag#o ¢ aquela prevista na Lei n° 14.133/2021.

Rio Verde - GO, 12 de janeiro de 2026.

IDELSON MENDES

Presidente
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