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TERMO DE REFERENCIA

Este Termo de Referéncia tem como finalidade estabelecer especificacdes
e demais condicdes necessarias para contratacdo de empresa especializada em
fornecimento de bandeiras (Brasil, Estado e Municipio) conforme quantidades e
especificacdes, mediante a Dispensa de Licitagdo, conforme autorizagao prevista no
artigo 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021.

01 - OBJETO:

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA O FORNECIMENTO DE BANDEIRAS
(BRASIL, ESTADO E MUNICIiPIO), ATENDENDO AS DEMANDAS DO MUNICIPIO
DE NOVO PLANALTO-GO.

02 — MOTIVAGAO:

A aquisicdo dos materiais se faz necessaria, para a substituicdo das
bandeiras que estdo hasteadas em diversos pontos, tais como: Escolas, gabinete,
Prefeitura e demais locais.

As bandeiras do Brasil, do Estado e do Municipio sdo simbolos
representativos da identidade e soberania da nagao, do estado e da comunidade
local. Ao garantir a qualidade e o correto uso desses simbolos, 0 municipio de Novo
Planalto-GO reforgca sua imagem institucional, demonstrando respeito pelas suas
proprias tradicoes e pelo pais como um todo.

O correto uso das bandeiras esta sujeito a legislagbes especificas, que
determinam padrdes de design, dimensdes e materiais apropriados. Contratar uma
empresa especializada assegura a conformidade com essas regulamentagoes,
evitando potenciais violagbes legais e garantindo que o municipio esteja em
conformidade com os protocolos oficiais.

Optando por uma empresa especializada na confeccdo de bandeiras, o
municipio de Novo Planalto-GO garante a obtengao de produtos de alta qualidade,

confeccionados com materiais duraveis e resistentes as condicdes climaticas
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adversas. Isso reduz a necessidade de substituicdo frequente das bandeiras,
resultando em economia a longo prazo para os cofres publicos.

Em resumo, a contratacdo de uma empresa especializada na confeccao
de bandeiras para atender as demandas do municipio de Novo Planalto-GO se
justifica pela necessidade de garantir a representatividade institucional, o
cumprimento da legislagédo e protocolos, a qualidade e durabilidade dos produtos, o
suporte técnico especializado, o estimulo a economia local e responsabilidade
social, aléem da facilidade logistica e cumprimento de prazos. Essa medida
contribuira para fortalecer a identidade e a imagem do municipio, promovendo um

ambiente de orgulho civico e respeito as suas tradigdes.

03 - DESCRIGAO DOS PRODUTOS:

IT | QT | UN DESCRICAO DOS MATERIAIS

01 | 10 | UN | BANDEIRA DO BRASIL 22 PANOS, 1,15X1,65 M TECIDO OXFORD 100% POLIESTER,
SUBLIMADA, DUPLA FACE, COM ILHOS NA LATERAL.

02 | 10 | UN | BANDEIRA DO ESTADO DE GOIAS 2'2 PANOS 1,15X1,65 M TECIDO OXFORD 100%
POLIESTER, SUBLIMADA, DUPLA FACE, COM ILHOS NA LATERAL.

03 | 10 | UN | BANDEIRA PERSONALIZADA DO MUNICIPIO DE NOVO PLANALTO 22 PANOS 1,15X1,65
M TECIDO OXFORD 100% POLIESTER, SUBLIMADA, DUPLA FACE, COM ILHOS NA
LATERAL

04 | 06 | UN | BANDEIRA DO BRASIL 3 PANOS 1,35X1,95 M TECIDO OXFORD 100% POLIESTER,
SUBLIMADA, DUPLA FACE, COM ILHOS NA LATERAL.

05 | 06 | UN | BANDEIRA DO ESTADO DE GOIAS 3 PANOS 1,35X1,95 M TECIDO OXFORD 100%
POLIESTER, SUBLIMADA, DUPLA FACE, COM ILHOS NA LATERAL.

06 | 06 | UN | BANDEIRA PERSONALIZADA DO MUNICIPIO DE NOVO PLANALTO 3 PANOS 1,35X1,95 M
TECIDO OXFORD 100% POLIESTER, SUBLIMADA, DUPLA FACE, COM ILHOS NA
LATERAL

07 | 06 | UN | BANDEIRA DO BRASIL 4 PANOS 1,80X2,58 M TECIDO OXFORD 100% POLIESTER,
SUBLIMADA, DUPLA FACE, COM ILHOS NA LATERAL.

08 | 06 | UN | BANDEIRA DO ESTADO DE GOIAS 4 PANOS 1,80X2,58 M TECIDO OXFORD 100%
POLIESTER, SUBLIMADA, DUPLA FACE, COM ILHOS NA LATERAL.

09 |06 | UN | BANDEIRA PERSONALIZADA DO MUNICIPIO DE NOVO PLANALTO 4 PANOS 1,80X2,58 M
TECIDO OXFORD 100% POLIESTER, SUBLIMADA, DUPLA FACE, COM ILHOS NA
LATERAL

04 — PRAZO, LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA:

4.1 — Os materiais deverao ser entregues na sede da Prefeitura Municipal
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de Novo Planalto, juntamente com o acompanhamento do Gestor de Contratos, de
forma parcelada a depender das demandas do Municipio, com o quantitativo
solicitado na ordem de compra emitida e assinada pelo responsavel do
departamento de compras.

4.2 - A empresa contratada devera obedecer aos horarios minimos de
expediente para a entrega dos itens, sendo das 07:30h as 11:30h e de 13:30h as
17:30h, de segunda-feira a sexta-feira

4.3 - A Contratada, ao receber a demanda dos servigcos, devera informar,
em até 02 (duas) horas apds a solicitacdo, a confirmagdo da disponibilidade da
execugao dos servigos. O prazo para entrega dos materiais € de 72 horas apds a
entrega da ordem de compras.

44 - Se a Contratada deixar de realizar os servicos no prazo
estabelecido, sem justificativa por escrito e aceita pelo Gestor Municipal, sujeitar-se
a as penalidades impostas pela legislagéo vigente.

4.5 - Todas as despesas com frete/transporte, seguro, bem como todos os
impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, taxas, deslocamento
pessoal, materiais e equipamentos necessarios para a execucao dos servicos serao

de inteira responsabilidade da Contratada.

05 - PRAZO E CONDIGOES DE GARANTIA:

5.1. A parte contratada devera manter toda a execugdo do objeto em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas e qualificagbes exigidas, conforme

solicitacao.

06 - RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, TELEFONE:

6.1- Ficam o seguinte colaborador responsavel pela avaliagdo e
recebimento definitivo dos servigos prestados:

Camila Quixabeira — Secretaria Municipal de Administragdo — Tel: 62- 3374-6258.

07 —- DAS CONDIGOES, OBRIGAGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO:

7.1. O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias apos o

fornecimento dos itens, e, mediante a entrada da fatura no protocolo, previamente
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atestada, conferida, aprovada e protocolada junto a administragdo municipal e
devidamente acompanhada das certiddes de regularidade fiscal e trabalhista da
empresa contratada;

7.2. Nao serdao pagas faturas que contenham rasuras, ou apresentem
descricdo de produtos em desacordo, com este termo, contrato caso houver e
proposta do contratado.

7.3. A Nota Fiscal devera constar a discriminacdo dos itens, o n° da
Ordem de Compra e outros dados que julgar convenientes e que nao apresente
rasura e/ou entrelinhas.

7.4. A Nota Fiscal devera ser emitida pela propria Contratada,
obrigatoriamente com o numero do CNPJ apresentado nos documentos de
habilitacdo e na proposta de precos, ndo se admitindo Notas Fiscais emitidas com
outro CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou matriz.

7.5. A liberacdo do pagamento fica condicionada a apresentagéo de:
Prova de regularidade de débito relativa a Seguridade Social e contribuigcbes
Federais (CND Conjunta) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigos (FGTS),
demonstrando situacgao regular da Empresa no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

7.6. Nao sera efetuado qualquer pagamento a contratada enquanto
houver pendéncia de liquidagao da obrigag&o financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

7.7. Os pregos permanecerao fixos e irreajustaveis.

08 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

8.1. Efetuar o pagamento na forma e prazo previsto no instrumento
contratual,

8.2. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por meio de
representante da Administracdo, especialmente designado para acompanhar o
fornecimento dos produtos, objeto desta contratagcdo, podendo, no entanto, a
Administracao inspecionar a qualidade do produto e requerer a suspensao no caso
de imprestabilidade do objeto contratado;

8.3. Fornecer todas as informacdes necessarias para o fornecimento dos

itens por parte da contratada;
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8.4. Solicitar qualquer informacdo, alteragcdo, ou demais necessidades,
com antecedéncia mediante a necessidade da administracao.

8.5. Permitir ao contratado o acesso ao local para o fornecimento dos
itens, colaborando para as operagdes e observadas as normas de seguranga;

09 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

9.1. Cumprimento dos requisitos de habilitagdo do referido contrato de
fornecimento;

9.2. Apresentar Notas Fiscais de forma correta e valores correspondentes
apresentados na requisicao.

9.3. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou
venham a incidir na execucgao do contrato.

9.4. Responsabilizar-se por danos pessoais € materiais, decorrentes de
dolo ou culpa por parte de seus empregados e/ou prepostos;

9.5. Ressarcir os eventuais prejuizos causados aos 6rgaos gerenciadores
e participante(s) e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades
cometidas na execugao das obrigagcdes assumidas;

10.6. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao,
inerentes ao objeto da presente contratagéo;

9.7. Trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, € nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.8. Entregar o item observando toda a seguranga necessaria para que
nao chegue no municipio de Novo Planalto extraviado, com algum defeito que
impeca a sua utilizacdo. Caso isso venha acontecer, a empresa contratada devera
realizar a substituigdo de forma imediata, n&o ultrapassando o prazo de 24(vinte e
quatro) horas para tomar as providencias.

9.9. A empresa devera entregar a administracdo, a documentagao de

comprovagao da garantia do bem, ndo podendo ser inferior a 12(doze) meses.

10 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO E CRITERIOS DE JULGAMENTO:
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10.1 — As empresas interessadas em participar deste procedimento de
contratagdo, deverdo atender os critérios conforme descrito na Lei Federal n°
14.133/2021. Sendo assim o julgamento das propostas apresentadas, sera realizado
segundo o critério de MENOR PRECO GLOBAL.

10.2 - Portanto, apds a verificagdo do menor pre¢co e quando solicitado
pela administragdo, a empresa vencedora devera encaminhar a essa administragao,
a documentacao descrita neste termo de referéncia:

10.3 - A selecdo da proposta de precos sera realizada concomitantemente
ao recebimento das propostas no e-mail descrito neste termo ou protocolado junto a
este orgao e, essas, deverao conter no minimo: Dados da empresa ou pessoa fisica
a ser contratada, Numero de CNPJ ou CPF a ser contratado, Endereco da empresa
a ser contratada, Numero de Telefone da empresa a ser contratada, Nome do
representante Legal da empresa, Descricao do objeto, valor unitario/mensal e total.
Devendo assim ser assinado e datado para enviar a esse 6rgao.

10.4 - Serao desclassificadas as propostas que:

Nao atenderem aos requisitos minimos deste Termo de Referéncia e seus anexos,
tais como:

» Prazo de entrega dos materiais / prestacédo dos servigos;

» Entrega parcelada quando prevista no Termo de Referéncia;

» Especificagdo de marca dos materiais e assinatura no orgamento;

11- DA DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA PARTICIPACAO:

11.1 - HABILITAGAO JURIDICA

a) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificagcao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede.
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c) Copia dos Documentos Pessoais do representante da empresa. (CPF
e RG)

11.1.1 — CERTIDAO DE REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

11.1.2 - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
CNPJ do Ministério da Fazenda;

11.1.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através de
Certidao emitida relativa a Divida Ativa da Uniao, expedida pela Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional e Certiddo expedida pela Delegacia da Receita Federal,
ambas da unidade da Federagao onde a empresa licitante tem a sua sede;

11.1.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através de
Certiddo expedida pela Secretaria da Fazenda ou equivalente da unidade da
federacdo onde a licitante tem sua sede;

11.1.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através de
Certiddao expedida pela Secretaria de Finangas do Municipio ou equivalente onde a
licitante tem sua sede;

11.1.6 - Prova de regularidade junto ao TST (Tribunal Superior do
Trabalho) com a Certidao Negativa de Débitos Trabalhista;

11.1.7 - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS), demonstrando situagao regular no

cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
12 - CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS:

12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de
procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75,
inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021.

12.2. O julgamento obedecera ao critério MENOR VALOR GLOBAL,
observando-se as especificagdes e outras condicdes estabelecidas neste termo e as
Legislagdes pertinentes.

12.3. A selecao da proposta de pregos sera realizada concomitantemente

ao recebimento das propostas no e-mail descrito neste termo ou protocolado junto a
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este 6rgao e, essas, deverao conter no minimo: Dados da empresa ou pessoa fisica
a ser contratada, Numero de CNPJ ou CPF a ser contratado, Endereco da empresa
a ser contratada, Numero de Telefone da empresa a ser contratada, Nome do
representante Legal da empresa, Descricao do objeto, valor unitario/mensal e total.

Devendo assim ser assinado e datado para enviar a esse 6rgao.
13 - SANCOES:

13.1. Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢des propostas neste
termo, podendo ser aplicada a contratada sancoées, previstas na Lei n® 14.133/21;

a) Multa sobre o valor total da contratag&o, para os casos de atraso, sem
a devida justificacdo e apés aceitagao pela Administragdo Municipal.

14 - CONDIGOES GERAIS:

14.1. O Municipio de Novo Planalto, reserva-se o direito de cancelar o
procedimento de contratacdo, se os servigos/produtos estiverem em desacordo com
o previsto na contratagdo, amparado na lei federal 14.133/21;

14.2. As informagoes deverao ser acompanhadas em sitio oficial da
Prefeitura Municipal de Novo Planalto, no enderec¢o:
www.novoplanalto.go.gov.br / ou através do telefone: 62 3374-6258 e/ou e-mail:

compras@novoplanalto.qgo.gov.br , além disso, o procedimento se encontra

disponivel junto ao Portal Nacional de Contratagcées Publicas — PNCP (local
oficial para a divulgagao das contratagoes publicas) através do sitio oficial
14.3. Fica eleito o foro da Comarca de Porangatu, Estado de Goias, para

solucionar quaisquer questdes oriundas do processo de contratacao.

Novo Planalto, 15 de abril de 2024.

CAMILA QUIXABEIRA FERREIRA
Secretaria de Administragao
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