PREFEITURA DE

NOVO PLANALTO

Novas ideias, grandes conquistas.

TERMO DE REFERENCIA

01 - OBJETO:

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA EM IMPRESSORAS, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DO MUNICIiPIO DE NOVO PLANALTO GOIAS.

02 - MOTIVAGAO:

A contratacdo se faz necessaria para atendimento das solicitagbes de
manutengao preventiva e corretiva, com reposi¢cao de pegas originais do fabricante ou
compativeis do equipamento de qualidade e durabilidade equivalente. O municipio
possui impressoras de varias marcas e modelos diferentes, e considerando que existe
a probabilidade de ocorrerem defeitos devido ao desgaste natural em decorréncia do
uso, que tende a serem progressivos ao longo do tempo, esses equipamentos
necessitam constantemente de manutencdes preventiva, corretiva e limpeza em geral
0 que ira proporcionar um melhor rendimento e aproveitamento dos servicos de
impressao dos diversos setores e departamentos das secretarias municipais, que néao
possuem em seu quadro funcional servidores técnicos e especializados para o
referido fim.

A contratacdo também decorre da necessidade de atendimento de
demandas ordinarias de impressao de documentos de toda as Secretarias Municipais,
no uso de suas atribuicées, a fim de executar as atividades de rotina no que diz
respeito ao bom andamento do expediente interno e do atendimento ao publico, visto
que Prefeitura Municipal de Novo Planalto Goias deve zelar pela continuidade na

prestacado dos seus relevantes servigos publicos.

03 - DESCRIGAO DOS PRODUTOS/SERVIGOS:

IT | QT | UN OBJETO DESCRIGAO

01 | 05 | SV | MANUTENCAO REPARO EM UNIDADE FUSORA
PREVENTIVA E | LIMPEZA DE RESIDUO, LUBRIFICACAO E
CORRETIVA EM | REGULAGEM EM IMPRESSORA KYOCERA,
IMPRESSORA MODELO ECOSYS M3655idn.

02 | 08 | SV | MANUTENCAO REPARO EM UNIDADE FUSORA
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PREVENTIVA E | LIMPEZA DE RESIDUO, LUBRIFICACAO E
CORRETIVA EM | REGULAGEM EM IMPRESSORA KYOCERA,
IMPRESSORA MODELO ECOSYS M 2040 dn/L.

03 | 08 | SV | MANUTENCAO REPARO EM UNIDADE FUSORA
PREVENTIVA E | LIMPEZA DE RESIDUO, LUBRIFICACAO E
CORRETIVA EM | REGULAGEM EM IMPRESSORA BROTHER,
IMPRESSORA MODELO 2540 DW

04 | 05 | SV | MANUTENCAO REPARO, LIMPEZA DE RESIDUO,
PREVENTIVA E | LUBRIFICACAO E REGULAGEM EM
CORRETIVA EM | IMPRESSORA Hp 1025.
IMPRESSORA

05 | 10 | SV | MANUTENCAO REPARO, LIMPEZA DE RESIDUO,
PREVENTIVA E | LUBRIFICACAO E REGULAGEM EM
CORRETIVA EM | IMPRESSORA GX 410 KENON.
IMPRESSORA

06 | 10 | SV | MANUTENCAO REPARO EM UNIDADE FUSORA, LIMPEZA
PREVENTIVA E | DE RESIDUO, LUBRIFICACAO E
CORRETIVA EM | REGULAGEM EM IMPRESSORA KYOCERA
IMPRESSORA MODELO ECOSYS M 3655.

07 | 06 | SV | MANUTENCAO REPARO, LIMPEZA DE RESIDUO,
PREVENTIVA E | LUBRIFICACAO E REGULAGEM EM
CORRETIVA EM | IMPRESSORA HP 1132.
IMPRESSORA

08 | 06 | SV | MANUTENCAO REPARO, LIMPEZA DE RESIDUO,
PREVENTIVA E | LUBRIFICACAO E REGULAGEM EM
CORRETIVA EM | IMPRESSORA HP 125.
IMPRESSORA

09 | 10 | SV | MANUTENCAO REPARO, LIMPEZA DE RESIDUO,
PREVENTIVA E | LUBRIFICACAO E REGULAGEM EM
CORRETIVA EM | IMPRESSORA HP 130.
IMPRESSORA

10 | 08 | SV | MANUTENCAO REPARO, LIMPEZA DE RESIDUO,
PREVENTIVA E | LUBRIFICACAO E REGULAGEM EM
CORRETIVA EM | IMPRESSORA HP 1536.
IMPRESSORA

04 — PRAZO, LOCAL E CONDIGOES PARA A ENTREGA DOS ITENS/ PRESTAGAO DOS
SERVIGOS:

4.1 — A prestacdo dos servigos, devera ser realizada na sede/enderego da
empresa contratada, portanto fica a cargo da mesma retirar as impressoras no
endereco da prefeitura municipal de Novo Planalto Rua Geraldo Valente de Andrade,
Qd-48 Lt-89, Centro, CEP: 76580-000 e devolve-las no mesmo enderego com 0O
acompanhamento do Técnico de Informatica do municipio, sendo o horario de
expediente das 07:00hs as 11:00hs e de 13:00hs as 17:00hs, além das solicitacbes

em horarios que nao sao de funcionamento da administragao municipal.

4.2 — A prestacao dos servigos ocorrera de forma parcelada com a solicitagdo do

departamento de compras, de acordo com as necessidades existentes, e que deverao ser
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executadas no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, esse quantitativo € uma estimativa
feito para que nao haja paralizagao dos trabalhos em decorréncia de falhas ou defeitos nas
impressoras.

4.3 — SO serao aceitos servigos que estejam atendendo todas as especificagdes

descritas no termo de referéncia.

05 — DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGCAO E CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS
PROPOSTAS:

5.1 — As empresas interessadas em participar desse procedimento de contratacéo
de empresa para prestacido de servicos em impressoras, deverdo atender os critérios
conforme descrito na Lei Federal n® 14.133/2021. Sendo assim o julgamento das propostas
apresentadas, sera realizado segundo o critério MENOR VALOR GLOBAL.

5.2 — Portanto, apds a verificagdo do menor pregco e quando solicitado pela
administracdo, a empresa vencedora devera encaminhar a essa administracdo, a

documentagao descrita no item 11 desse Termo de Referéncia.

06 — PRAZO (VIGENCIA), CONDIGOES DE GARANTIA E PRAZO:

6.1 - A parte contratada devera atender as exigéncias apresentadas pela
administracdo neste termo e assegurar garantia minima dos materiais, em compatibilidade
com as obrigagcdes assumidas e qualificagbes exigidas.

6.2 - Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Projeto e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo maximo de 02 (dois) dias, a contar da notificagao da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.3 — Caso os servicos ndao atendam o esperado pela administracido, a parte

contratada devera fazer a substituicdo em um prazo maximo de 12(doze) horas.

07 - RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, TELEFONE E E-MAIL:

7.1 - Fica responsavel pelo acompanhamento e recebimento dos itens ou
acompanhamento da prestacdo dos servicos entre empresa contratada o seguinte

colaborador:

Daniel Armindo Angeli — Responsavel pela sala de T.I. Telefone: 62 3374-6258

08 — CONDIGOES, E PRAZOS DE PAGAMENTOS:
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8.1 - O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias, mediante a entrada da
fatura no protocolo, previamente atestada, conferida, aprovada e protocolada junto a
administracdo municipal e devidamente acompanhada das certidées de regularidade fiscal e
trabalhista da empresa contratada.

8.2 - Nao serao pagas faturas, que contenham rasuras, ou apresentem descrigao
de materiais em desacordo com este termo de Referéncia e proposta do contratado.

8.3. No corpo da nota fiscal devera constar nome e nimero da agéncia bancaria
e numero da conta corrente do fornecedor para que seja efetuado o pagamento.

8.4. O pagamento é efetuado por meio de transferéncia eletrénica de acordo com
a disponibilidade financeira e ordem cronolégica de vencimento vinculada a cada fonte de

recurso.

09 — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

9.1 - Efetuar o pagamento na forma e prazo previsto no instrumento contratual;

9.2 - Acompanhar e fiscalizar por um representante da Administragéao,
especialmente designado para acompanhar a execu¢do dos servigcos, objeto desta
contratagdo, podendo, no entanto, a Administragéo inspecionar a qualidade do servigo e
requerer a suspensao no caso de imprestabilidade do objeto contratado;

9.3 - Fornecer todas as informagdes necessarias para a realizacdo dos servigos
por parte da contratada;

9.4 - Solicitar com antecedéncia a necessidade da administraco.

10 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

10.1 - Cumprimento dos requisitos de habilitagao do referido contrato;

10.2 - Apresentar Notas Fiscais de forma correta e valores correspondentes
apresentados nas requisicoes.

10.3 - Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da prestacédo de
servigos ou fornecimento, tais como: pessoal, salarios, impostos, transporte, alimentacao e
outros;

10.4 - Responsabilizar-se por danos pessoais e materiais, decorrentes de dolo
ou culpa por parte de seus empregados e/ou prepostos;

10.5 - Ressarcir os eventuais prejuizos causados aos 6rgaos gerenciadores e
participante(s) e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na
execucao das obrigacbes assumidas;

RUA GERALDO VALENTE DE ANDRADE, QOD. 48, LT. 82 - NOVO PLANALTO /GO - CEP: 76580-000
administracao@novoplanalto.go.gov.br

(62) 3374-6258
_—



PREFEITURA DE

NOVO PLANALTO

Novas ideias, grandes conquistas.

10.6 - Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao, inerentes
ao objeto da presente contratagéo;

10.7 - Trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢gdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, e nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.8 - Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacédo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugéo do

contrato.

11 - DOCUMENTAGAO DE REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

11.1 — A documentacédo exigida apds analise da administragdo no que tange o
menor valor ofertado, devera ser apresentado quando solicitado:

11.2 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do
Ministério da Fazenda;

11.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através de Certidao
emitida relativa a Divida Ativa da Uniao, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional e Certiddo expedida pela Delegacia da Receita Federal, ambas da unidade da
Federacdo onde a empresa licitante tem a sua sede;

11.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através de Certidao
expedida pela Secretaria da Fazenda ou equivalente da unidade da federagao onde a licitante
tem sua sede;

11.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através de Certidao
expedida pela Secretaria de Finangas do Municipio ou equivalente onde a licitante tem sua
sede;

11.6 - Prova de regularidade junto ao TST (Tribunal Superior do Trabalho) com a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista;

11.7 - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos

encargos sociais instituidos por lei;

12 — SANCOES:

12.1 - Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢cdes propostas no
contrato, podendo ser aplicada a contratada sangdes, previstas na lei federal 14.133/21.
12.2 - Multa sobre o valor total do contrato, para os casos de atraso, sem a
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devida justificacdo e apds aceitagao pela administragao;

13 — CONDIGOES GERAIS:

13.1 - A administragao municipal, reserva-se o direito de cancelar o procedimento
de contratagdo, se o0s servigcos/produtos estiverem em desacordo com o previsto na
contratagdo, amparado na lei federal 14.133/21;

13.2 - Fica reservado a Administragdo Municipal, o direito de promover diligéncias
conforme disposto na lei federal 14.133/21, cujas condi¢des serao fixadas no proprio termo;

13.3 - As solicitagbes de esclarecimentos deverédo ser encaminhadas por escrito
a administragao;

13.4 - Fica eleito o foro da Comarca de Porangatu, Estado de Goias, para

solucionar quaisquer questdes oriundas do processo de contratacio.

Novo Planalto, 29 de janeiro de 2026.

DANIEL ARMINDO ANGELI

Departamento de informatica
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