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TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE REQUISITANTE: | MUNICiIPIO DE NOVO PLANALTO/GO

01 - OBJETO:

DESCRICAO
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVIGOS DE REFORMA
E MANUTENGAO DE ESTOFADOS PARA VEICULOS DA FROTA DO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVIGOS PUBLICOS DE NOVO
PLANALTO/GO.

02 - MOTIVAGAO:

A Secretaria Municipal de Servigos Publicos de Novo Planalto/GO mantém
frota propria de veiculos destinada ao atendimento das demandas administrativas e
operacionais, sendo estes utilizados de forma continua e intensa na execucgao de
servicos publicos essenciais, como manuteng¢ao urbana, transporte de servidores,
apoio logistico as equipes de campo, fiscalizagédo e demais atividades inerentes as
atribuicées da Secretaria.
Em razao do uso frequente, aliado as condi¢des de trafego e ao tempo de
utilizacdo, os veiculos da frota municipal apresentam desgaste natural e
progressivo dos estofados internos, incluindo bancos, encostos, revestimentos e
espumas, resultando em rasgos, afundamentos, desconforto, comprometimento da
ergonomia e, em determinadas situagdes, prejuizo as condigbes minimas de higiene,
salubridade e seguranga dos usuarios.
A auséncia de manutencao adequada dos estofados pode acarretar:
e Reducdo do conforto e da seguranga dos servidores durante o uso dos
veiculos;
« Comprometimento das condigdes de trabalho, afetando a eficiéncia das
atividades desempenhadas;
o Desvalorizacéo e depreciagado do patrimdnio publico;
e Necessidade de substituicdo prematura dos veiculos, gerando custos

significativamente maiores ao erario;
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e« Risco de descumprimento dos principios da eficiéncia, economicidade e
conservagao dos bens publicos.

Dessa forma, torna-se imprescindivel a realizacédo de servigos de reforma
e manutengao preventiva e corretiva dos estofados, com o objetivo de restaurar
as condi¢cdes adequadas de uso, prolongar a vida util dos veiculos e assegurar
padrdes minimos de conforto, segurancga e higiene.

Ressalta-se que tais servigos demandam conhecimento técnico
especifico, mao de obra qualificada, equipamentos apropriados e utilizagao de
materiais compativeis com as especificagées dos veiculos, ndo sendo possivel
sua execugao por servidores do quadro proprio do Municipio, tampouco por meio de
manutengdo comum, o que justifica a contratagdo de empresa especializada no ramo.

A contratagao pretendida atende aos principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, razoabilidade e interesse publico, uma vez que a manutencéo dos
estofados representa solugdo mais vantajosa do que a substituicdo integral dos
componentes ou a aquisicdo de novos veiculos, contribuindo para a gestédo
responsavel dos recursos publicos.

Além disso, a manutencao adequada da frota impacta diretamente na
continuidade e qualidade dos servigos publicos prestados a populagao,
assegurando que os veiculos permanegam em condi¢gdes operacionais satisfatorias
para o desempenho das atividades da Secretaria Municipal de Servigos Publicos de
Novo Planalto/GO.

Diante do exposto, resta devidamente justificada a contratacao de
empresa especializada em servigos de reforma e manutencgao de estofados para
os veiculos da frota, por se tratar de medida necessaria, adequada e vantajosa a
Administragdo Publica Municipal

03- QUANTITATIVO E ESPECIFICAGOES TECNICAS:

IT QT UN OBJETO
01 04 SV REFORMA DE BANCO COMPLETO

04 - PRAZO, LOCAL E CONDIGOES DE FORNECIMENTO/PRESTAGAO DOS
SERVIGOS:
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4.1. Os servicos serao executados de forma TOTAL no endereco da
empresa contratada. Fica a cargo desta retirar os veiculos e entrega-los no mesmo
enderegco: SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS DE NOVO
PLANALTO/GO. (Garagem Municipal) no municipio de Novo Planalto, sendo com
acompanhado do servidor devidamente autorizado pelo responsavel da secretaria
citada, mediante anotagdo das condi¢des de entrega e recebimento, o qual devera
realizar inspecao dos bens/veiculos de maneira a verificar se o servigo foi executado
corretamente.

Os servigcos deverao ser executados de maneira que mantenha os veiculos
em condi¢des de perfeito, ininterrupto e regular funcionamento.

4.2. A empresa contratada devera obedecer aos horarios minimos de
expediente para o fornecimento dos produtos, sendo das 07:00h as 11:00h e de
13:00h as 17:00h, de segunda-feira a sexta-feira;

4.3. A Contratada tera um prazo maximo de término de execucido dos
servigos de 02(Dois) dias apds a autorizagdo, contados do momento do recebimento
da Ordem de Servicos emitida e assinada pelo responsavel do Departamento de
Compras do Municipio de Novo Planalto/Go, confirmagao por e- mail ou contato
telefénico, seguindo rigorosamente as quantidades solicitadas. Quando for servigos
emergencial estes deverdo ser executados/atendidos no maximo 24(Vinte Quatro)
horas contados da solicitagdo formal com a aprovagao do orgamento via e-mail ou
entregue diretamente. Havendo divergéncia entre os servigos solicitados e os
entregues, o gestor do contrato efetuara a notificagdo a empresa contratada para que
sejam sanadas as possiveis irregularidades num prazo maximo de vinte e quatro (24)
horas, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

4.4. Os servicos deverdao ser de alta qualidade, conforme descricdo
informada no detalhamento do objeto, caso haja qualquer situagao nos servigos que
nao se adequem ao estipulado pela administracdo, a empresa vencedora devera
reparar ou substituir no prazo estabelecido formalmente pela Administracéo,
observando as condi¢des estabelecidas, sob pena de lhe serem aplicadas as sanc¢des
administrativas estabelecidas pela legislagao;

4.5. A empresa contratada ficara responsavel pelo transporte, impostos e

demais despesas para realizar a execug¢ao dos servigos.

05 - PRAZO E CONDIGOES DE GARANTIA:
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5.1. A parte contratada devera manter toda a execugao do contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas e qualificagdes exigidas, conforme
solicitacao.

5.2. Os sevigos fornecidos pela empresa contratada, devera ter a garantia
minima de 30 (trinta) dias. Havendo qualquer impedimento para a sua utilizagao
devido o servico ndo atender as caracteristicas ou vier danificado, a empresa devera
realizar a sua substituicdo/reparagdo em 24 (vinte e quatro) horas apods a

comunicacao.
06 - RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, TELEFONE:

6.1 - Fica o seguinte colaborador responsavel pela avaliagdo e recebimento
dos veiculos:
RICARDO GONCALVES DA SILVA - SECRETARIA MUNICIPAL DE
TRANSPORTES E SERVICOS PUBLICOS - tel.: 62- 3374-6258.

07 - CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO:

7.1. O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias apds a execugéao
dos servigos, e, mediante a entrada da fatura no protocolo, previamente atestada,
conferida, aprovada e protocolada junto a administragdo municipal e devidamente
acompanhada das certiddes de regularidade fiscal e trabalhista da empresa
contratada;

7.2. Nao serdao pagas faturas que contenham rasuras, ou apresentem
descricdo de produtos em desacordo, com este termo, contrato caso houver e

proposta do contratado.

08 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

8.1. Efetuar o pagamento na forma e prazo previsto no instrumento
contratual,

8.2. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por meio de
representante da Administragcdo, especialmente designado para acompanhar o
fornecimento dos produtos, objeto desta contratagdo, podendo, no entanto, a
Administracao inspecionar a qualidade do produto e requerer a suspensao no caso de

imprestabilidade do objeto contratado;
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8.3. Fornecer todas as mformagoes necessarias para prestacao dos
servigcos por parte da contratada;

8.4. Solicitar qualquer informacéo, alteragdo, ou demais necessidades, com
antecedéncia mediante a necessidade da administracéo.

8.5. Permitir ao contratado o acesso ao local do fornecimento dos produtos
e prestacao dos servicos, colaborando para as operacdes e observadas as normas

de seguranga;

09 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

9.1. Cumprimento dos requisitos de habilitacdo do referido contrato;

9.2. Apresentar Notas Fiscais de forma correta e valores correspondentes
apresentados nas requisicoes.

9.3. Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes do
fornecimento, tais como: pessoal, salarios, impostos, transporte, alimentacéo e outros;

9.4. Responsabilizar-se por danos pessoais € materiais, decorrentes de
dolo ou culpa por parte de seus empregados e/ou prepostos;

9.5. Ressarcir os eventuais prejuizos causados aos 6rgaos gerenciadores
e participante(s) e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades
cometidas na execugao das obrigagcdes assumidas;

9.6. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao,
inerentes ao objeto da presente contratagao;

9.7. Trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, e nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.8. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento
de pessoal, prestagao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir
na execucao do contrato.

9.9. A empresa contratada devera manter a sua regularidade fiscal em dia,
para que assim possa ser contratada pela administragdo e apos o fornecimento do
produto, para a efetivagdo do seu pagamento, a regularidade devera ser mantida.

10 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO E CRITERIOS DE JULGAMENTO
DAS PROPOSTAS:
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10.1. As empresas interessadas em participar deste procedimento de
contratagcdo, deverdo atender os critérios conforme descrito na Lei Federal
n°14.133/2021. Sendo assim o julgamento das propostas apresentadas, sera
realizado segundo o critério de MENOR PRECO GLOBAL.

10.2. Portanto, ap6s a verificagao do menor preco e quando solicitado pela
administracdo, a empresa vencedora devera encaminhar a essa administragdo, a
documentagao descrita neste termo de referéncia:

10.3. A selecdo da proposta de precos sera realizada concomitantemente
ao recebimento das propostas no e-mail descrito neste termo ou protocolado junto a
este o6rgao e, essas, deverdo conter no minimo: Dados da empresa ou pessoa fisica
a ser contratada, Numero de CNPJ ou CPF a ser contratado, Endereco da empresa a
ser contratada, Numero de Telefone da empresa a ser contratada, Nome do
representante Legal da empresa, Descricdo do objeto, valor unitario/mensal e total.

Devendo assim ser assinado e datado para enviar a esse orgao.
11 — DA HABILITAGAO FISCAL E TRABALHISTA:

11.1. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ
do Ministério da Fazenda;

11.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através de
Certiddo emitida relativa a Divida Ativa da Uniao, expedida pela Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional e Certiddo expedida pela Delegacia da Receita Federal, ambas
da unidade da Federacao onde a empresa licitante tem a sua sede;

11.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através de
Certiddo expedida pela Secretaria da Fazenda ou equivalente da unidade da
federacao onde a licitante tem sua sede;

11.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através de
Certidao expedida pela Secretaria de Financas do Municipio ou equivalente onde a
licitante tem sua sede;

11.5. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no

cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
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11.6. Prova de regularidade Junto ao TST (Tribunal Superior do Trabalho)

com a Certidao Negativa de Débitos Trabalhista;
12 - CRITERIO DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS:

12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de dispensa de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso
II, da Lei n.° 14.133/2021.

12.2. O julgamento obedecera ao critéerio MENOR PRECO GLOBAL,
observando-se as especificagdes e outras condicdes estabelecidas neste termo e as
Legislagdes pertinentes.

12.3. A selecdo da proposta de pregos sera realizada concomitantemente
ao recebimento das propostas no e-mail descrito neste termo ou protocolado junto a
este 6rgao e, essas, deverao conter no minimo: Dados da empresa ou pessoa fisica
a ser contratada, Numero de CNPJ ou CPF a ser contratado, Endereco da empresa a
ser contratada, Numero de Telefone da empresa a ser contratada, Nome do
representante Legal da empresa, Descricao do objeto, valor unitario/mensal e total.
Devendo assim ser assinado e datado para enviar a esse 6rgao.

12.4. As propostas enviadas a essa administracéo, devera ter a validade

minima de 30(trinta) dias.
13 - SANGOES:

13.1. Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢des propostas neste
termo, podendo ser aplicada a contratada sancgodes, previstas na Lei n® 14.133/21;
a) Multa sobre o valor total da contratagéo, para os casos de atraso, sem a

devida justificacdo e apds aceitagao pela Administragado Municipal.

14 - DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1. A presente contratacdo estda amparada no seguinte recurso

orcamentario para o exercicio de 2026:

15 - CONDIGOES GERAIS:
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15.1. O Municipio de Novo Planalto, reserva-se o direito de cancelar o
procedimento de contratacéo, se os produtos estiverem em desacordo com o previsto
na contratagdo, amparado na lei federal 14.133/21;

15.2. As informagoes deverdao ser acompanhadas em sitio oficial da
Prefeitura Municipal de Novo Planalto, no enderecgo:

www.novoplanalto.qgo.gov.br/ ou através do telefone: 62 3374-6258 e/ou email:

compras@novoplanalto.qo.qgov.br, além disso, o procedimento se encontra

disponivel junto ao Portal Nacional de Contratagcoes Publicas — PNCP (local
oficial para a divulgagdao das contratagdes publicas) através do sitio oficial

http://www.gov.br/pncp/pt-br.

15.3. Fica eleito o foro da Comarca de Porangatu, Estado de Goias, para

solucionar quaisquer questdes oriundas do processo de contratacao.

Novo Planalto, 20 de janeiro de 2026.

RICARDO GONCALVES DA SILVA
Secretario Municipal de Transportes e Servigos Publicos
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