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TERMO DE REFERENCIA

01 - OBJETO:

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA O FORNECIMENTO DE MOBILIARIO
CORPORATIVO (CADEIRAS DE ESCRITORIO E ARMARIOS), DESTINADOS A
ATENDER AS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS E OPERACIONAIS DO MUNICIPIO DE
NOVO PLANALTO - GOIAS, BEM COMO DOS DEMAIS FUNDOS, VISANDO A
MELHORIA DAS CONDIGOES DE TRABALHO, ORGANIZAGAO DOS AMBIENTES E
ADEQUAGAO DOS ESPAGOS FUNCIONAIS.

MOTIVAGAO:

A presente justificativa tem como objetivo fundamentar a contratagcdo de
empresa especializada para o fornecimento de cadeiras para escritério e armarios,
destinados aos setores administrativos e operacionais do Municipio de Novo Planalto —
Goias, bem como dos demais fundos municipais. A aquisi¢ao visa atender as necessidades
prementes de mobiliario, com foco na melhoria das condi¢gdes de trabalho, na organizagao
dos ambientes e na adequagao dos espagos funcionais.

A eficiéncia da gestdo publica esta intrinsecamente ligada a qualidade do
ambiente de trabalho e a disponibilidade de recursos materiais adequados. Atualmente,
parte do mobiliario em uso encontra-se obsoleto, desgastado ou em quantidade
insuficiente, o que acarreta:

Comprometimento da Ergonomia e da Saude do Servidor: Cadeiras
inadequadas geram desconforto, favorecem a ma postura e podem levar ao
desenvolvimento de lesdes por esforgco repetitivo (LER) e doengas osteomusculares
relacionadas ao trabalho (DORT), impactando negativamente a saude do servidor e,
consequentemente, sua produtividade e frequéncia.

Deficiéncia na Organizacdo e Seguranga Documental: A falta de armarios
adequados compromete a organizagdo fisica de documentos, arquivos e materiais de
consumo. Isso dificulta o acesso a informagéo, prejudica a eficiéncia dos processos
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administrativos e pode implicar riscos a seguranga e a preservagao de documentos
publicos.

Desadequacao dos Espacos Funcionais: A insuficiéncia ou a inadequacao do
mobiliario impede a otimizagao do layout dos setores, afetando a circulagéo, a integragao
entre equipes e a funcionalidade dos espacos, que nao refletem a organizagao necessaria
para um servigo publico de qualidade.

Desuniformidade e Obsolescéncia: O parque médvel existente € composto por
itens de diferentes padrbes e épocas, muitos ja depreciados, resultando em um ambiente
visualmente desorganizado e que nao transmite a seriedade e a modernidade almejadas
pela administracéo.

A aquisi¢cdo de mobiliario novo e adequado as normas de ergonomia e seguranga
constitui, portanto, investimento essencial na infraestrutura basica da administracdo, com

reflexos diretos na qualidade do servico prestado ao cidadéo.

A contratagao proposta trara os seguintes beneficios:

Melhoria das Condigdes de Trabalho e da Saude Ocupacional: Fornecimento de
cadeiras ergonémicas que promovam postura correta, conforto e bem-estar, reduzindo
potenciais afastamentos por questdées de saude e elevando o moral e a disposicdo do
quadro funcional.

Otimizacgao da Organizacao e da Eficiéncia Administrativa: Armarios adequados
permitirdo a correta armazenagem, classificagdo e rapida localizagdo de documentos e
materiais, agilizando os fluxos de trabalho, melhorando o controle patrimonial e contribuindo
para a gestao documental.

Adequacdo e Valorizagdo dos Espacos Fisicos: Criacdo de ambientes
funcionais, organizados e profissionais, que favoregam a concentragao, a colaboragao e a
imagem institucional perante a populagao.

Uniformizacdo e Padronizacao: Estabelecimento de um padrdo de qualidade
para o mobiliario, facilitando a gestao patrimonial, a futura reposigéo e conferindo identidade
visual aos ambientes administrativos.

Economicidade a Médio e Longo Prazos: Investimento em produtos duraveis e
de qualidade reduz a necessidade de manutengdes corretivas frequentes e reposicoes
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precoces, representando ganho de economicidade ao erario publico.
Diante do exposto, verifica-se que a contratacdo de empresa para fornecimento

7

de cadeiras e armarios € medida necessaria, urgente e de interesse publico. Ela visa
garantir a adequada estruturagado dos setores municipais, promovendo ganhos tangiveis
em saude ocupacional, organizagao, eficiéncia e imagem institucional. A medida atende ao
principio constitucional da eficiéncia administrativa e representa investimento estratégico
na infraestrutura basica do Municipio de Novo Planalto — Goias, justificando plenamente a

abertura do processo licitatério correspondente.

03 - DESCRIGAO DOS PRODUTOS/SERVIGOS:

IT | QT | UN DESCRIGAO DOS MATERIAIS MODELO ILUSTRATIVO
01 | 01 | UN | CADEIRA DE ESCRITORIO PRESIDENTE MOLAS ENSACADA-
DIMENSOES DO PRODUTO 76P X 64L X 122A CENTIMETROS.

02 | 05 | UN | CADEIRA SECRETARIA L GARFO FIXA CORINO ESPECIFICAGOES:
ASSENTO E ENCOSTO ESTOFADO, REVESTIDO EM CORINO
ESTRUTURA EM AGCO COM PINTURA ELETROSTATICA A PO,
GARANTINDO MAIOR DURABILIDADE E
QUALIDADE. PESO RECOMENDADO: 110 KG ALTURA: 85 CM
LARGURA ASSENTO: 40 CM PROFUNDIDADE ASSENTO: 39 CM
PESO LiQ. APROXIMADO DO PRODUTO: 4 KG.

03 | 15 | UN | KIT CADEIRA 2178 PRESIDENTE TAP L01 C/ BRACO 8717 BASE
RETA METAL C/CAPA R330 RODIZIO PP MECANISMO RELAX
PRETO COLUNA CLA.
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04 | 15 | UN | KIT CADEIRA 2178 PRESIDENTE TAP L01 C/ BRACO 8717 BASE
RETA METAL C/CAPA R 330 RODIZIO PP MECANISMO RELAX
PRETO COLUNA CLA.

05| 20 | UN | CADEIRA SECRETARIA GIRATORIA ESCRITORIO PRETA
ERGONOMIA. -ASSENTO E ENCOSTO EM MADEIRA - ESPUMA
INJETADA DE ALTA DENSIDADE - ESTRUTURA GIRATORIA PISTAO
A GAS - REVESTIMENTO EM PRETO - ASSENTO

MEDINDO 430 X 385 MM (LXP) - ENCOSTO MEDINDO 360 X 285 MM
(LXA)

%
T
b

07 | 05 | UN | ARMARIO DE ACO COM 02 PORTAS COM 04 BANDEJAS, SENDO — <
01 FIXA E 03 REGULAVEIS. CHAVE E PUXADOR INCLUSOS. r
PRODUTO: ARMARIO DE ACO # 1,98X0,90X0,40 M COR CINZA.

06 | 18 | UN | CADEIRA E COMPOSTA POR AGO 50 MM, ESTRUTURA DO
ENCOSTO EM AGO 30 MM COM REVESTIMENTO SINTETICO,
ASSENTO COM ESTRUTURA EM ACO 70 MM, REVESTIMENTO
SINTETICO, 1 PE FIXO E ACABAMENTO LISO

04 — PRAZO, LOCAL E CONDICOES PARA A ENTREGA DOS ITENS/ PRESTAGAO
DOS SERVIGOS:
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4.1 - O fornecimento dos materiais, devera ser realizado no Municipio de Novo
Planalto e demais fundos de forma fracionada a depender das necessidades e demandas,
sendo o horario de expediente das 07:30hs as 11:30hs e de 13:30hs as 17:30hs, no prazo
maximo de 03 dias apds a ordem de compras emitida pelo setor responsavel, além das
solicitacbes em horarios que ndo sido de funcionamento da administracdo municipal. A
quantidade estimada €& uma referéncia estimada para garantir a continuidade dos
trabalhos, ndo obrigatério a utilizagdo do quantitativo de todos os materiais. Isso permite

flexibilidade e ajustes conforme a necessidade e o contexto.

05 — PRAZO (VIGENCIA), CONDIGOES DE GARANTIA E PRAZO:

5.1 - A parte contratada devera atender as exigéncias apresentadas pela
administracdo neste termo e assegurar garantia minima dos produtos entregues ou dos
servigos prestados, em compatibilidade com as obriga¢gbes assumidas e qualificagbes
exigidas.

5.2 - Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Projeto e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo maximo de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

5.3 — Caso o produto ou a prestacao dos servigos ndao atendam o esperado pela
administracao, a parte contratada devera substituir o produto ou readequar os servigos

prestados em um prazo maximo de 12(doze) horas.

06 — RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, TELEFONE E E-MAIL:

6.1 - Fica responsavel pelo acompanhamento e recebimento dos itens ou
acompanhamento da prestacdo dos servigcos entre empresa contratada a seguinte
colaboradora:

Camila Quixabeira Ferreira — Secretaria de Administracao — Tel: 62 3374-6258.

07 — CONDIGOES, E PRAZOS DE PAGAMENTOS:
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7.1 - O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias, mediante a entrada da
fatura no protocolo, previamente atestada, conferida, aprovada e protocolada junto a
administragdo municipal e devidamente acompanhada das certidées de regularidade fiscal
e trabalhista da empresa contratada.

7.2 - Nao serao pagas faturas, que contenham rasuras, ou apresentem descrigéo

de servigos em desacordo, com este termo, contrato caso houver e proposta do contratado.

08 — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

8.1 - Efetuar o pagamento na forma e prazo previsto no instrumento contratual;

8.2 - Acompanhar e fiscalizar por um representante da Administragéo,
especialmente designado para acompanhar a execucdo dos servigos, objeto desta
contratacao, podendo, no entanto, a Administracdo inspecionar a qualidade do servico e
requerer a suspensao no caso de imprestabilidade do objeto contratado;

8.3 - Fornecer todas as informacdes necessarias para a realizagao dos servigos
por parte da contratada;

8.4 - Solicitar com antecedéncia a necessidade da administracao.

09 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

9.1 - Cumprimento dos requisitos de habilitacdo do referido contrato;

9.2 - Apresentar Notas Fiscais de forma correta e valores correspondentes
apresentados nas requisigdes.

9.3 - Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da prestacao de
servigos ou fornecimento, tais como: pessoal, salarios, impostos, transporte, alimentagao e
outros;

9.4 - Responsabilizar-se por danos pessoais e materiais, decorrentes de dolo
ou culpa por parte de seus empregados e/ou prepostos;

9.5 - Ressarcir os eventuais prejuizos causados aos 6rgaos gerenciadores e
participante(s) e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas
na execugao das obrigagcdes assumidas;

9.6 - Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragéo, inerentes

RUA GERALDO VALENTE DE ANDRADE, OD. 48, LT. 89 - NOVO PLANALTO/GO - CEP: 76580-000

administracao@novoplanalto.go.gov.br



Prefelturu de

NOVO PI.ANAI.TII

Cuidando do Presente, Construindo o Futuro
Gestdo 2025-2028

ao objeto da presente contratacéo;

9.7 - Trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, e nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.8 - Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugéo
do contrato.

10 - DAS CONDIGCOES DE PARTICIPAGAO E CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS
PROPOSTAS:

10.1 — As empresas interessadas em participar deste procedimento de
contratacao, deverao atender os critérios conforme descrito na Lei Federal n°14.133/2021.
Sendo assim o julgamento das propostas apresentadas, sera realizado segundo o critério
de MENOR PRECO GLOBAL.

10.2 - Portanto, ap6s a verificagdo do menor pregco e quando solicitado pela
administragcdo, a empresa vencedora devera encaminhar a essa administracdo, a
documentacao descrita neste termo de referéncia:

10.3 - A selecao da proposta de pregos sera realizada concomitantemente ao
recebimento das propostas no e-mail descrito neste termo ou protocolado junto a este
orgao e, essas, deverao conter no minimo: Dados da empresa ou pessoa fisica a ser
contratada, Numero de CNPJ ou CPF a ser contratado, Endereco da empresa a ser
contratada, Numero de Telefone da empresa a ser contratada, Nome do representante
Legal da empresa, Descricao do objeto, valor unitario/mensal e total. Devendo assim ser

assinado e datado para enviar a esse 6rgao.

11 - DOCUMENTAGAO DE REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

11.1 — A documentacéo exigida apds analise da administragdo no que tange o
menor valor ofertado, devera ser apresentado quando solicitado:

11.2 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do
Ministério da Fazenda;
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11.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através de Certidao
emitida relativa a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional e Certiddo expedida pela Delegacia da Receita Federal, ambas da unidade da
Federacdo onde a empresa licitante tem a sua sede;

1.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através de Certidao
expedida pela Secretaria da Fazenda ou equivalente da unidade da federagdo onde a
licitante tem sua sede;

11.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através de Certidao
expedida pela Secretaria de Financas do Municipio ou equivalente onde a licitante tem sua
sede;

12.6 - Prova de regularidade junto ao TST (Tribunal Superior do Trabalho) com
a Certidao Negativa de Débitos Trabalhista;

13.7 - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

12 - SANGOES:

12.1 - Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢gdes propostas no
contrato, podendo ser aplicada a contratada sangoes, previstas na lei federal 14.133/21.
12.2 - Multa sobre o valor total do contrato, para os casos de atraso, sem a

devida justificacdo e apds aceitagao pela administragéo;

13 — CONDIGOES GERAIS:

13.1 - A administragdo municipal, reserva-se o direito de cancelar o
procedimento de contratagdo, se os servigos/produtos estiverem em desacordo com o
previsto na contratagdo, amparado na lei federal 14.133/21;

13.2 - Fica reservado a Administracdo Municipal, o direito de promover
diligéncias conforme disposto na lei federal 14.133/21, cujas condigbes serao fixadas no
proprio termo;

13.3 - As solicitagbes de esclarecimentos deverao ser encaminhadas por escrito
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a administracao;
13.4 - Fica eleito o foro da Comarca de Porangatu, Estado de Goias, para
solucionar quaisquer questdes oriundas do processo de contratacéo.

Novo Planalto, 20 de janeiro de 2026.

Camila Quixabeira Ferreira

Secretaria Municipal de Administracao
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