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SGD:2025/25009/047742

PROCESSO N2: 2025/25000/000508

ASSUNTO: Contratacao de empresa especializada para locagdo de cafeteira.

TERMO DE REFERENCIA N2 16/2025

1. OBIJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
para o fornecimento de maquina de bebidas quentes (café expresso), tipo “self-service”, pelo
sistema de locacdo, compreendendo no servico fornecido o seguinte: a instalacdo, o
abastecimento de insumos e a manutengdo preventiva e corretiva da mdquina, visando
atender as necessidades do Gabinete do Secretdrio de Estado da Fazenda do Tocantins,
conforme Estudo Técnico Preliminar (SGD: 2025/25000/039146) conforme a especificacdo

técnica descrita a seguir.

1.2 ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

ITEM | COD. | UND. QTD DESCRICAO TECNICA DA CONTRATACAO QTDE DE
SIGA MAQUINA MESES
01 52716 SV 01 Locacdo de maquina para bebidas quentes - 24

Locacdo de maquina automatica de café
expresso e bebidas quentes do tipo “self-
service”, incluindo instalacdo,
abastecimento de insumos e manutencao
preventiva e corretiva
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ESPECIFICACAO COMPLETA DA CONTRATACAO
Atende a demanda unica
Equipamento 01 - Maquina automatica de bebidas quentes do Gabinete do Secretdrio,
com fluxo continuo de
pessoas.
Bebida de maior consumo
Café soluvel ~700 doses 1-kg didrio por servidores e
Insumos/ visitantes
Bebidas: Segunda bebida mais
(Estimativa de Cappuccino ~100 doses 2-kg solicitada, especialmente
Consumo em reuniées
Mensal Alternativa preferida por
Chocolate ~100 doses 2-kg parte dos usudrios e
visitantes
Utensilios e Copos 1 copo por dose, com
Acessorios: descartaveis . margem técnica
1.
(Quantidade biodegradaveis 000 unidades
Mensal (180 ml)
Estimada
) Mexedor.es de 1.000 unidades 1 por dosef cqm margem
madeira técnica
Sach’es de 1.000 unidades Incluso por. padrdo de
agucar atendimento

1.2 O objeto da contratacdo estd previsto no plano de contratacdo anual, conforme

detalhamento 25043514000155-0-000001/2025.
2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A justificativa da pretendida contratacdao encontre-se no item 1. DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO, DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (SGD:2025/25000/039146):

1-DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A contratagdo pretendida visa garantir a disponibilidade continua e
padronizada de bebidas quentes no Gabinete do Secretdrio,
ambiente que recebe diariamente servidores, Vvisitantes,
autoridades e representantes externos, conforme solicitagao

constante no memorando epigrafado acima.

O Gabinete do Secretdrio da Fazenda desempenha um papel

central na administragdo e nas decisOes estratégicas da Secretaria.

O ambiente de trabalho no gabinete frequentemente envolve
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reuniGes com autoridades, servidores de diversas areas,
colaboradores externos, representantes de outras instituicdes e
visitantes. A disponibilidade de um servico de café expresso e
bebidas quentes de qualidade ndo é apenas uma comodidade, mas
também um fator que contribui para a eficiéncia e o bom
relacionamento interpessoal. Oferecer um acolhimento adequado,
com a possibilidade de desfrutar de uma bebida quente, demonstra
atengdo aos detalhes e pode influenciar positivamente a dinamica

das interagdes e o bem-estar dos presentes.

A presenca de cafeteira moderna contribui com a imagem
institucional, a qualidade no atendimento, o conforto dos usuarios
e a melhoria do clima organizacional. Demonstra cuidado com os
detalhes e preocupagdo com conforto dos Vvisitantes,
especialmente autoridades e representantes externos, sendo capaz
de oferecer um atendimento de qualidade, compativel com a
formalidade e a representatividade da fungdo. Assim, a
terceirizagdo por locagdo permite foco da administracdo em sua
atividade-fim, ao evitar encargos com aquisicdo, estoque de

insumos e manutengdo.

Ainda, a cafeteira automatica permite o preparo rdpido de
diferentes tipos de café, com padronizacdo de sabor e qualidade,
otimizando o tempo de atendimento em reunides e compromissos
oficiais

A contratacdo justifica-se pela necessidade do fornecimento de
bebidas quentes, no gabinete do Secretdrio de Estado da Fazenda,
com rapidez e eficiéncia, visando auxiliar na tratativa junto aos

visitantes, objetivando as seguintes vantagens:

> Maior opgdo de bebidas quentes a serem disponibilizadas aos

servidores, prestadores de servico e visitantes;

> Melhor higienizagdo no preparo de bebidas devido a auséncia
de manipulagdo direta, bem como a limpeza, higienizacdo e
manutencdo das maquinas por funcionarios especializados e

produtos proprios;
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> Redugdo do desperdicio, considerando que as doses
requisitadas serdo efetivamente consumidas, enquanto o café
fornecido em garrafas térmicas normalmente é produzido com

alguma sobra;

> Maior variedade de bebidas fornecidas aos usuarios, a contribuir

para a melhoria da satisfagdo e do clima organizacional;

Logo, a contratagdo de empresa especializada para o fornecimento
de mdaquina de bebidas quentes (café expresso), tipo “self-service”,
pelo sistema de locagdao, compreendendo no servico fornecido o
seguinte: a instalacdo, o abastecimento de insumos e a
manutengdo preventiva e corretiva das mdquinas, incluindo o
fornecimento de café, para suprir as necessidades de fornecimento
interno do érgdo e para o atendimento aos servidores e usudrios
externos de forma satisfatoria e para o desenvolvimento de suas
atividades, é a alternativa mais vidvel para atender a demanda

requisitada.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 De acordo ao estudo técnico preliminar (SGD:2025/25000/39146):

7- DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO TODO

A solugdo identificada para a presente contratagdo consiste na
locacdo de uma maquina automatica de bebidas quentes, com
fornecimento continuo dos insumos necessarios (café soltvel,
cappuccino, chocolate, copos biodegradaveis, mexedores e sachés
de aglcar) e servigos de instalagdo, manutengdo preventiva e

corretiva.

A mdquina serd instalada no Gabinete do Secretdrio da Fazenda,
operada no modo self-service, com interface digital e capacidade
de preparo das trés bebidas citadas. A contratada serd responsavel
pela entrega mensal dos insumos, assisténcia técnica completa,
treinamento basico dos servidores e substituicdo do equipamento

em caso de falha definitiva.
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Trata-se de uma solugdo integrada que contempla o fornecimento
do bem, sua operagdo continua e o suporte necessario, garantindo

regularidade, padronizagdo e praticidade na prestagdo do servigo.

Outrossim, por se caracterizar aquisicdo de pequeno valor, ndo
ultrapassando o valor estimado na norma vigente, nos moldes do
inciso Il do artigo 75 da Lei 14.133/2021, conclui-se que a
modalidade de Dispensa de Licitacdo, poderd ser adotada neste
processo, sendo adequada para atender as necessidades da

contratagao.
Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

Il - para contrata¢do que envolva valores inferiores a RS 50.000,00

(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;

(OBS: Valor atualizado para RS 62.725,59 (sessenta e dois mil
setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos)

conforme DECRETO N2 12.343, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024.)

Dessa forma a solugdo escolhida observa os principios da eficiéncia,
vantajosidade, economicidade e interesse publico, conforme

exigido pela Nova Lei de LicitagGes e Contratos Administrativos.

4.1 N3o sera admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

GARANTIA DA CONTRATACAO

4.2 N3o havera exigéncia da garantia da contratacdao dos arts. 96 e seguintes da Lei n?

14.133/21, visto que a natureza do contrato ndo demanda esse tipo de garantia.

4.3 Para garantir a eficiéncia e a qualidade dos servicos pretendidos, os requisitos essenciais

da contratacdo sao:

4.3.1 Requisitos Técnicos do Equipamento:
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> Requisitos Técnicos do Equipamento:
> Tipo: Maquina automatica de bebidas quentes tipo "self-service".
> Tensao elétrica: 220V (OU, bivolt).
> Interface de usudrio: painel digital com botdes ou tela sensivel ao toque (touch
screen).
> Capacidade de preparagao: minimo de 3 tipos de bebidas.
> Tempo médio de preparo: até 30 segundos por dose.
> Estrutura: gabinete em ago inox ou material resistente de facil higienizagao.
> Sistema de limpeza: automatica ou ciclo de higienizacdo programavel.
> Deve possuir reservatorio interno de residuos.

4.3.2 Requisitos Funcionais (Bebidas Ofertadas):

> A maquina devera fornecer, obrigatoriamente, as seguintes bebidas:
1. Café soluvel tradicional.

2. Cappuccino.

3. Chocolate.

Obs.: As bebidas devem ter sabor padronizado e compativel com uso institucional (ndo

industrial).
4.3.3 Requisitos de Fornecimento de Insumos:

> A contratada devera fornecer, mensalmente, 0s insumos necessarios, nas

guantidades estimadas:

> Café soltvel de qualidade superior (minimo 70% arabica).
> Cappuccino (regular e/ou light).

> Chocolate (regular e/ou light).

> Sachés de agucar (branco).
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> Copos descartdveis biodegradaveis de 180ml.
> Mexedores de madeira tipo palito individualmente embalados.
> OBS: Validade minima dos produtos: 90 dias a partir da entrega; embalagens
invioladas e com rétulo legivel.
4.3.4 Requisitos Operacionais:
> Instalacdo completa no local indicado, por equipe técnica da contratada.
> Treinamento basico (presencial ou remoto) para os servidores designados.
> Fornecimento de manual de uso e contatos de suporte técnico.
> Disponibilizacao de canal de atendimento para chamados técnicos (telefone, e-mail

ou app).

4.3.5 Requisitos de Manutengdo e Assisténcia Técnica:
> Manutengao preventiva: mensal.

> Manutencdo corretiva: prazo maximo de atendimento e reparo em até 24 (vinte

quatro) horas Uteis apds a comunicac¢do do problema.

> Substituicdo imediata do equipamento em caso de impossibilidade de conserto no

local ou defeito irreparavel.

> Toda manutencdo serd realizada sem custos adicionais para a Administracdo,

incluindo o fornecimento de pecgas de reposi¢ao originais ou equivalentes.

> A contratada deve manter registro de atendimento técnico, disponivel ao fiscal do

contrato.
4.3.6 Requisitos de Garantia e Integridade:
> A contratada sera responsavel pela integridade e qualidade dos insumos.

> O fornecimento dos produtos deverd manter a mesma marca apresentada na

proposta, salvo substituicdo expressamente autorizada pela Administracao.

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: Donizeth Aparecido Silva EM 06/06/2025 13:42:44
ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: KELMA LIMA DE SOUSA RODRIGUES EM 05/06/2025 14:26:49
EXISTEM MAIS 3 SIGNATARIOS, NA PAGINA DE ASSINATURA

Verifique a autenticidade deste documento em https://sgd.to.gov.br/verificador informando o cédigo: 3386F52D020684FD | SGD:2025/25009/047742



PAGINA 29

““2 TOCANTINS

GOVERNO DO ESTADO
> Serd exigida declaracdo de inexisténcia de impedimentos legais, conforme art. 14 da
Lei n2 14.133/2021.
> A contratada respondera por vicios, falhas ou interrupg¢des na prestagdao dos servigos,

nos termos do contrato administrativo.

4.3.7 Requisitos de Qualidade e Sustentabilidade:

> A maquina e os insumos devem possuir registro sanitdrio ou isencdo, quando
aplicavel.
> Copos e utensilios devem possuir certificacdes ambientais (biodegradavel ou

compostdvel).
> Os equipamentos devem ser novos ou seminovos em perfeito estado de conservagao.

> A empresa deve comprovar responsabilidade socioambiental, o documento exigivel

sera uma Declaracao formal assinada pela empresa (modelo simples e préprio), informando:

v Compromisso com boas praticas socioambientais;

v Adocdo de acbes de reducdo de residuos;

v Uso preferencial de materiais reciclaveis ou biodegradaveis;

v Cumpre a legislacdo ambiental vigente;

v Promove descarte adequado dos residuos gerados pela operacdo; ou outra

certificacdo de gestdo ambiental reconhecida nacionalmente.
> Declaragao de praticas sustentdveis ou selo (ex.: ISO 14001).

> Comprovacdo de descarte ambientalmente adequado de insumos vencidos ou

residuos gerados

> A empresa devera manter estoque reserva de insumos, com capacidade de fornecer

até 20% a mais da média mensal, mediante solicitagao.
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4.4 A CONTRATADA devera disponibilizar a maquina de bebidas nova ou em perfeito estado
de conservacdo, realizando a instalacdo completa da cafeteira, assegurando pleno

funcionamento

4.5 A CONTRATADA deverd fornecer todo material de consumo, bem como o equipamento e
utensilios necessarios a prestacdao do servico, incluindo copos biodegradaveis, mexedor de

madeira e aglicar saché.

4.6 A CONTRATADA deverd entregar, durante toda a vigéncia do Contrato, a mesma marca dos
produtos apresentados na proposta, com validade minima de 03 (trés) meses a partir da data

de entrega, sendo entregues devidamente embalados e lacrados.

4.7 A CONTRATADA ficara responsavel pela garantia da qualidade e integridade dos produtos

fornecidos, cabendo ao Fiscal do Contrato a inspecao de tais na entrega.

4.8 CONTRATADA ficara responsavel pela manutengdo preventiva e corretiva, reduzindo
interrupgdes no servigo e eliminando a necessidade de contratagao de assisténcia técnica a
parte, em caso de defeito, a empresa locadora se responsabiliza pela substituicdao imediata,

minimizando prejuizos operacionais

4.9 A contratada devera providenciar a manutenc¢ao corretiva da maquina de café em até 24
(vinte e quatro) horas apods a comunicacdo do defeito. Em caso de defeito irreparavel ou
impossibilidade de conserto no local, devera ser providenciada a substituicdo do equipamento

no Mesmo prazo.

4.9.1 O prazo considera a razoabilidade da exigéncia frente a natureza do equipamento e o
porte empresarial dos fornecedores (MEI e MPE), conforme os principios da proporcionalidade
e da competitividade estabelecidos na Lei n? 14.133/2021 e no Cdédigo de Defesa do

Consumidor (art. 51, §19, ).

4.10 A CONTRATADA devera realizar um treinamento basico aos servidores designados para

uso e operacdo dos equipamentos, se necessario.

4.11 A CONTRATADA sera responsavel por realizar manutencdo preventiva periddica
(mensal), para garantir o perfeito funcionamento e prolongar a vida util do equipamento. E

manutencdo corretiva para solucionar quaisquer falhas, defeitos ou mau funcionamento da
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maquina, incluindo o diagndstico do problema, o reparo ou a substituicdo de pecas
danificadas, o fornecimento de pecas de reposicdao originais ou equivalentes deverd estar

incluido no contrato, sem custos adicionais para o CONTRATANTE.

4.12 A CONTRATADA devera fornecer mensalmente os insumos conforme as quantidades
estimadas no item 01 , contudo, a fim de assegurar a continuidade do servico e atender
variacoes eventuais de demanda, a CONTRATADA devera manter capacidade de fornecimento
adicional de insumos, em até 20% (vinte por cento) sobre os quantitativos mensais estimados.
Caso a CONTRATANTE solicite esse fornecimento adicional, os insumos excedentes serdo

devidamente remunerados pela mesma, conforme os valores excedentes unitarios.
DA APRESENTACAO DE CATALOGO E FICHA TECNICA

4.13 A empresa licitante devera apresentar catalogo técnico referente a maquina ofertada,

contendo, no minimo, as seguintes informacgdes:

v Marca, modelo e especificacGes técnicas do equipamento (incluindo voltagem,
capacidade, tipos de bebidas disponiveis, tempo médio de preparo, entre outras informacdes

relevantes);
v Certificagdes de conformidade elétrica e sanitaria, quando aplicaveis;

v Indicacdo clara dos insumos compativeis com o equipamento, bem como descricdo

das funcionalidades do painel de controle;

v Declaracdo formal de procedéncia e do estado do equipamento, atestando que se

trata de produto novo ou seminovo em perfeito estado de funcionamento.

4.14 Essas exigéncias tém por objetivo assegurar transparéncia, padronizacdo e
rastreabilidade da solucdo a ser contratada, em conformidade com o Informe

SGD(2025/25009/047454).
5. JUSTIFICATIVA DA EXIGENCIA DE CAPACIDADE TECNICA

5.1 Considerando a natureza do objeto, que envolve a locagdo de maquinas de bebidas
quentes, com servigos agregados de entrega, instalagdo, manutengao preventiva e corretiva,

mostra-se imprescindivel exigir que a empresa contratada comprove possuir capacidade
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técnica compativel com as especificacdes contratuais, nos termos dos arts. 67, 69 e 72 da Lei

n® 14.133/2021.

5.2. O fornecimento do objeto abrange bens de uso continuo e essencial ao adequado
funcionamento das instalacdes da Administracdo Publica, demandando da contratada ndo
apenas a entrega pontual dos equipamentos, mas também a capacidade de resposta agil e
eficiente para a realizacdo de manuten¢des preventivas e corretivas, bem como para eventuais

substitui¢des, a fim de evitar interrupgdes nos servigos e prejuizos operacionais

5.3 Dessa forma, faz-se necessdria a apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica,
emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que comprovem a
experiéncia anterior da licitante na execucdo de objeto semelhante, com escopo compativel

com as exigéncias deste Termo de Referéncia, especialmente no que se refere a:

> Entrega e instalagdao de mdquinas de bebidas quentes de uso industrial ou comercial;
> Realizacdo de manutencgdes preventivas e corretivas com prazos definidos;
> Prestacdo de atendimento técnico eficiente, em conformidade com os padrdes de

qualidade e seguranca;

> Substituicdo de equipamentos em casos de falhas ou necessidade de reparo

prolongado.

5.4 A exigéncia de demonstracdo de capacidade técnica visa, portanto, resguardar o interesse
publico, garantir a continuidade e a qualidade dos servicos prestados, e mitigar riscos

decorrentes da contratagdo de empresas inaptas ou inexperientes.
6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

6.1 Conforme disposto no Informe SGD(2025/25009/047454), a empresa contratada deverd
realizar a entrega, instalacdo e inicio da operacao da cafeteira automatica no prazo maximo de
7 (sete) dias uteis, contados a partir da data de assinatura do contrato. O ndo cumprimento
deste prazo acarretara a contratada a aplicacdo das sanc¢des previstas na Lei n® 14.133/2021,
notadamente nos termos dos artigos 156 a 162, bem como nas cldusulas contratuais

especificas.

ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: Donizeth Aparecido Silva EM 06/06/2025 13:42:44
ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: KELMA LIMA DE SOUSA RODRIGUES EM 05/06/2025 14:26:49
EXISTEM MAIS 3 SIGNATARIOS, NA PAGINA DE ASSINATURA

Verifique a autenticidade deste documento em https://sgd.to.gov.br/verificador informando o cédigo: 3386F52D020684FD | SGD:2025/25009/047742

PAGINA 32



““is TOCANTINS

GOVERNO DO ESTADO

6.2 Os servicos serao prestados no seguinte endereco:

> Praga dos girasséis s/n Marco Central -PLANO DIRETOR NORTE - CEP 77001-908.
(ESPLANADA DAS SECRETARIAS). A maquina devera ser instalada no Gabinete do Secretario de

Estado da fazenda, na sede principal.

6.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, com possibilidade de prorrogacao por igual periodo, nos termos do art.105 da Lei n?
14.133/2021, observados o interesse publico, a manuten¢do das condi¢Ges iniciais e a

vantajosidade da contratacao.
7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, sendo cada parte responsdvel pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

7.2 A prorrogacao fica condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que ha
interesse na manutenc¢dao dos servicos e de que as condigdes e 0s precos permanecem
vantajosos para a Administracdo, permitido a negociacdo com a CONTRATADA;

7.3 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal Cinthya Iccino e
Silva Sirqueira, ou pelo respectivo substituto Maria Julia Elvas Rastoldo representantes da
Administracao.

7.4 Os fiscais do contrato serdo designados formalmente por portaria especifica, publicada no

Didrio Oficial, antes do inicio da execuc¢do contratual;

7.5 O fiscal do contrato anotarda em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou

dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art .117, §19);

7.6 As comunicacdes entre o 6rgdo e a contratada deverdo ser realizadas preferencialmente

via e-mail institucional com confirmacdo de recebimento
8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

DO RECEBIMENTO PROVISORIO
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8.1 Conforme disposto no art. 140 da Lei n? 14.133/2021 e registrado no Informe
SGD(2025/25009/047454), o recebimento provisério do objeto serd realizado mediante

atestado emitido pelo fiscal do contrato, apds a verificagao das seguintes condi¢bes:

v Instalacdo fisica e funcional da cafeteira automatica;
v Entrega dos insumos mensais iniciais, conforme especifica¢des técnicas;
v Apresentacdo do manual de uso, catdlogo técnico (quando aplicavel) e indicacdo dos

canais de suporte técnico disponibilizados pela contratada.
DO RECEBIMENTO DEFINITIVO

8.2 Nos termos do art. 141 da Lei n2 14.133/2021, o recebimento definitivo sera realizado no
prazo de até 30 (trinta) dias corridos apds o recebimento provisério, com base nos atestos e
relatdrios mensais emitidos pelo fiscal do contrato. Este recebimento estara condicionado ao

cumprimento dos seguintes requisitos:

v Auséncia de falhas ou interrupgdes recorrentes na operag¢ao do equipamento;

v Realizacdo das manutencdes preventivas previstas contratualmente;

v Avaliacdo positiva da qualidade dos insumos entregues;

v Comprovacao da substituicdo tempestiva do equipamento, em caso de defeito ou

falha irreparavel.

8.3 Durante o periodo entre o recebimento provisdrio e o definitivo, o fiscal do contrato
realizara avaliagdo técnica continua quanto a conformidade da prestagao com as condicdes

estabelecidas no contrato.
8.4 A contratada tem por obrigagoes:

8.4.1 Cumprir todas as obrigacGes constantes no Termo de Referéncia, sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execucao do objeto .

8.4.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢bes, conforme especificagdes, prazo e

local constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
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constardo as indicacdes referentes a marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de

garantia ou validade;
8.4.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto;

8.4.4 Manter-se, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitagdo.

8.4.5 Manifestar-se justificadamente, expondo os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previamente definido na confirmacdo do recebimento da Requisicdio de

Fornecimento ou instrumento congénere;

8.4.6 S3o de inteira responsabilidade da CONTRATADA todas as obrigacGes pelos encargos

previdenciarios, fiscais, trabalhistas e comerciais resultantes da entrega dos itens.

8.4.7 A inadimpléncia com referéncia aos encargos e obrigacdes estabelecidos ndo transfere a
Contratante a responsabilidade pelo seu pagamento, nem poderd onerar o fornecimento,
razdo pela qual a Contratada renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade,

ativa ou passiva, com a Contratante;
8.5 A contratante tem por obrigag¢oes:
8.5.1 Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas Termo;

8.5.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes no Termo e da proposta, para fins de

aceitacao e recebimento definitivo;

8.5.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.5.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de

comissdo/servidor especialmente designado;

8.5.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,

no prazo e forma estabelecidos Termo.
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8.5.6 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de

seus empregados, prepostos ou subordinados.
8.6 Pagamento

8.6.1 Sera emitida Nota de Empenho em favor da Contratada que antes da realizacdo do servico

enviara via e-mail a SEFAZ-TO, Nota Fiscal/Fatura;
8.6.2 Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de até 30 (trinta) dias para fins de liquidacao.

8.6.3 Na ocorréncia de rejeicdo da Nota Fiscal, motivada por erro ou incorre¢des, o prazo

estipulado no item anterior, passara a ser contado a partir da data de sua reapresentacdo;

8.6.4 A Nota Fiscal deverd vir acompanhada com o “ATESTO” do satisfatorio atendimento do

especificado no prazo de até 5 (cinco) dias apds recebimento;

8.6.5 Juntamente com a NOTA FISCAL, a CONTRATADA entregara as CND’s do INSS, FGTS, da
Receita Federal,Receita Estadual, Receita Municipal e Trabalhista ao Setor de Compras da

SEFAZ-TO.
8.6.6 Nao haverad, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.
9. DO REAJUSTE

9.1 Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contando da data do orgamento

estimado.
10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1 A aquisicdo pretendida sera realizada por meio de cotacao eletronica, dispensa Eletronica
com fundamento no Artigo 75, inciso Il da Lei 14.133/2021, “MENOR PRECO POR ITEM” no
Sistema Integrado de Gestdo Administrativa-SIGA, nos termos da Instru¢do SEFAZ N2 5/2023/
GABSEC, de 23 de maio de 2023.
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10.2 O Fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamente na hipdtese do art.75, inciso Il da Lei n?

14.133/2021 que culminara com a sele¢do da proposta de menor prego por item.

10.3 A andlise das propostas considerara ndo apenas o menor pre¢co, mas também a
conformidade dos produtos com as especificagdes técnicas apresentadas neste Termo de

Referéncia.
11. DA JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO.

11.1 Conforme consta no Estudo Técnico Preliminar SGD(2025/25009/039146), nos termos
do art. 40, inciso V, alinea “b”, da Lei n2 14.133/2021, o parcelamento da contrata¢do deveras
ser adotado sempre que tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso, visando a

ampliacdo da competitividade sem prejuizo a economia de escala.

11.2 No entanto, apds a devida analise técnica e econdmica, concluiu-se que o objeto da
presente contratacdo ndo comporta parcelamento, por tratar-se de uma solucdo integrada e

indivisivel, composta pelas seguintes etapas interdependentes:

4 Locacdo da maquina automatica de bebidas quentes;
v Fornecimento continuo dos insumos necessarios;
v Servicos de instalacdo, manutencdo preventiva e corretiva.

11.3 O eventual fracionamento desse objeto implicaria a celebracdo de multiplos contratos
administrativos, aumentando o risco de descontinuidade do servico, elevacdo de custos
operacionais e dificuldade na gestdao contratual. Tal divisso comprometeria, ainda, a
padronizacdo do servico e a qualidade dos insumos, além de dificultar a responsabilizacao

técnica por falhas ou ndo conformidades.

11.4 Dessa forma, a contratacdo como item Unico mostra-se a alternativa mais vantajosa,
segura e eficiente para a Administracao Publica, assegurando a execucdo integral do objeto
com a devida sinergia entre os componentes da prestacao. Ressalta-se que tal decisdo estda em
conformidade com os principios da economicidade, da eficiéncia, da continuidade do servico

publico e da sele¢cdo da proposta mais vantajosa, conforme previstos na Lei n? 14.133/2021.
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12. FORMAS DE FORNECIMENTO

12.1 O fornecimento do objeto serd realizado de forma integral, conforme as condicdes e o

cronograma estabelecido nesse Termo de Referéncia.

13. HABILITACAO

13.1 Nos procedimentos administrativos para contratagdo, a Administracdao tem o dever de

verificar os requisitos de habilitacdo estabelecidos no art. 62 da Lei 14.133/21. Porém, a lei

prevé a habilitagdio nos termos do artigo 65 da Lei 14.133/21 exigindo os seguintes

documentos:

v

v

v

v

v

Cartao CNPJ

Certidao Municipal
Certiddo Estadual
Certidao Federal
Certiddo Trabalhista
Certidao Improbidade
Certidao TCU
Certid3do de Faléncia
FGTS

Declara¢ao ndao emprega menor
Documentos pessoais

Contrato Social/ Alteragées

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

14.1 O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso, resguardando os interesses

publicos e reduzindo o risco do superfaturamento. Essa medida assegura que a Administracao

Publica obtenha condi¢cdes mais vantajosa em eventual negociacdo, preservando o orcamento

publico e garantindo que os recursos sejam utilizados da melhor formar possivel.
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14.2 A ocultacdo do valor estimado configura-se como estratégia preventiva contra o
superfaturamento, tendo em vista que a transparéncia excessiva, em determinadas situacdes,
pode facilitar a manipulagdo de precgos pelo mercado, comprometendo a economicidade e a

eficiéncia dos gastos publicos.

14.3 Tal conduta encontra respaldo legal no art. 24 da Lei n? 14.133/2021, que trata do sigilo
dos orcamentos estimados pela Administracdo quando justificado o interesse publico; no art.

104 do Decreto n2 6.606/2023.
15.ADEQUACAO ORCAMENTARIO

15.1 As despesas decorrentes da aquisicao do objeto deste Contrato correrdao por conta da

seguinte classificacdo orcamentaria:

FUNCIONAL PROGRAMATICA NATUREZA DE DESPESA| FONTE DE RECURSO EXERCICIO

25010041221002193 33.90.39 1.500.0000.000 2025

16.DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 Ocorrendo alguma das hipdteses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021, fica o
CONTRATADO sujeito a aplicacdo das seguintes sanc¢des:

16.2 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

16.3 Impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o

consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

16.4 Declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
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reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida

sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados

16.5 Multa

a) 0,1% ao dia sobre o valor total contratado, no caso de atraso injustificado para
atendimento dos prazos estabelecidos pela administra¢ao para apresenta¢ao de documentos
ou para devolucdo de instrumentos contratuais e seus respectivos aditivos, se for o caso;

b) 20% em caso de inexecugao total do servico;

c) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

16.6 Além das penalidades constantes das normas legais, a CONTRATADA ficard sujeita,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegura a prévia e ampla defesa, as

seguintes penalidades de multa.
18. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO E HABILITACAO

18.1 Encerrada a etapa de lances e iniciadas as negociagGes, o fornecedor classificado em
primeiro lugar tera o prazo de 1 (uma) hora para responder o chat. Caso nao se manifeste no
prazo fixado em termo, ser desclassificado, sendo convocado o préoximo fornecedor

classificado, respeitada a ordem de classificacdo, para dar continuidade as negociagdes.

18.2 Na hipdtese de a proposta classificada em primeiro lugar apresentar valor superior ao
estimado pela Administracdo, serd conduzido procedimento de negociacdo com intuito de
obter condi¢cdes mais adequadas, em conformidade com os parametros orcamentarios

definidos e o interesse publico.

18.3 Nessa hipotese, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado
o melhor preco, com o objetivo de obter proposta compativel com o valor estimado pela

Administracdo.

18.4 A negociagao podera estender-se aos demais fornecedores classificados, observada a
ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds negociacdo, for
desclassificado por manter proposta acima do preco maximo definido para a contratacdao ou

por ndo apresentar os documentos exigidos para contratagdo.
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18.5 Em qualquer caso, o resultado da negociacdo sera devidamente registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrénica, em conformidade com os principios da publicidade e

da transparéncia.

18.6 Concluida a etapa de negociacdo, sera solicitada a empresa selecionada a apresentacdo
dos seguintes documentos, com o objetivo de assegurar a conformidade técnica e a
capacidade operacional do fornecedor:

v Catalogo técnico da maquina ofertada, conforme os requisitos estabelecidos no item
4.13 deste Termo de Referéncia, a fim de permitir a verificacdo das especificacdes técnicas do
equipamento ofertado;

v Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove a experiéncia prévia da empresa na execucdo de objeto semelhante,
incluindo a locacdo de maquinas de bebidas com fornecimento de insumos, instalacdo,
manutencdo preventiva e corretiva. Tal exigéncia encontra respaldo no art. 67, inciso I, da Lei
n2 14.133/2021, e tem como finalidade garantir a adequada execugdo contratual, diante da
natureza do objeto, que envolve ndo apenas o fornecimento do bem, mas também a prestacao
continua de servicos acessorios indispensaveis a pleno atendimento da Administrac¢ao.

18.7 O prego proposto no lance final sera fixo e irreajustavel, devendo englobar todos os

tributos, fretes, tarifas e demais custos necessarios a perfeita execugao do objeto contratado.

18.8 Sera desclassificada a proposta considerada vencedora que incorra em quaisquer das

seguintes situacgdes:
18.8.1 Contiverem vicios insanaveis
18.8.2 N3o observar as especificacdes técnicas detalhadas neste Aviso ou em seus anexos;

18.8.3 Apresentar precos manifestamente inexequiveis ou permanecerem acima do valor

estimado pela Administracdo para a contratacao;
18.8.4 Nao comprovar sua exequibilidade quando formalmente exigido pelo SEFAZ.

18.8.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias constantes deste Aviso

ou de seus anexos, desde que tais desconformidades sejam insanaveis.
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18.9 A proposta de precos ou o menor lance sera considerado inexequivel quando o
fornecedor ndo comprovar a existéncia ou a disponibilidade de recursos suficientes para a

adequada execucgao do objeto contratual.

18.9.1 Havendo indicios de inexequibilidade da proposta ou necessidade de esclarecimentos
complementares, a Administragcdao podera promover diligéncias, nos termos do art. 64 da Lei

n2 14.133/2021, para que o licitante comprove a viabilidade de sua proposta.

18.9.2 Erros materiais no preenchimento da planilha de custos ndo constituem, por si sos,
motivo para desclassificacdo da proposta. Nestes casos, a SEFAZ podera conceder prazo de 1
(uma) hora para que o fornecedor realize os ajustes necessdrios, desde que ndao implique

majoracao do valor proposto

18.10 O ajuste mencionado no item anterior limita-se a corre¢do de falhas ou omissdes

formais que ndo alterem o conteudo substancial da proposta;

18.12 Para fins de andlise quanto ao atendimento das especificacbes do objeto, podera ser
solicitada manifestacdo técnica por escrito da unidade requisitante ou da area técnica

competente da Administragao.

18.13 Na hipdtese de desclassificacdo da proposta ou lance vencedor, sera examinada a
proposta ou lance subsequente, observando-se a ordem de classificacdo, até a selecdo de

proposta apta a contratagdo.
19. DIVULGACAO

19.1 O extrato da contratacdo direta serd divulgado prazo de dez dias uteis, contados da data
de sua assinatura, como condic¢do indispensavel para a eficacia do ato, em observancia ao

disposto no art. 94 da Lei n® 14.133/2021 do Decreto Estadual n° 6.749/2024.

Palmas - TO, aos 14 dias do més de marco de 2025.

Responsaveis pela Elaboracdo do Termo de Referéncia:
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GOVERNO DO ESTADO
DAYSE PIAGEM MILHOMENS CUNHA RISELMA PEREIRA DA SILVA
Setor de Compras Gerente do Setor de Compras
De Acordo
JOANA LOPES DA SILVA KELMA LIMA DE SOUSA RODRIGUES
Diretora de Administra¢ao e Finangas Superintendente de Administracao e Finangas
Autorizo:

DONIZETH A. SILVA

Secretario de Estado da Fazenda
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