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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO
Contratagdo de empresa especializada no estudo técnicos na

prestacdo de servigo de Auditoria na Repatriagdo de ativos financeiros
previdenciarios do RGPS ao RPPS para o Instituto do Municipio, com aptidéo no
levantamento de dados e Otimizacdo sobre a preparagéo da execugdo com
encaminhamento e acompanhamento do retorno financeiro para a promogéo das
actes e formalidades legais necessarias & apropriagé@o de receitas originarias de
contribuicdes recolhidas e disponibilizadas por entidades oficiais externas de
acordo com a legislacéo pertinente, Lei 9.796 de 05 de maio de 1999; Dec. 3.112
de 6 de junho de 1999; Dec. 3.217 de 22 de outubro de 1999 e portaria MPAS
6.209 de 16 de dezembro de 1999 e Dec.10.188 de 20 de dezembro de 2019 e
Portaria/SEPTR/ME n°® 15.829, de 2 de julho de 2020 servicos associados de
gestdo administrativa e financeira apoiando e aperfeicoando o INSTITUTO
MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DE CEZARINA - IPCEZ.

Lancamento e envio no sistema DATAPREV/COMPREV/GERID, de
todos os pedidos de compensagdo de cada um dos Aposentados e Pensionistas
com os respectivos documentos para operacionalizagdo da compensagao
financeira entre o Regime Geral de Previdéncia Social e os regimes proprios de
previdéncia social dos servidores publicos da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, e entre os regimes proprios, na hipotese de contagem
reciproca de tempo de contribuigdo para efeito de aposentadoria.

Preenchimento de todos os formularios com as informagdes

necessarias ao encaminhamento das peticbes. Ou seja, preencher os
documentos padrdes exigidos com as informagdes necessarias e anexagdo dos

demais documentos exigidos para realizar compensagdo previdenciaria com
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outros entes, sejam regimes proprios ou o regime geral (INSS).

Acompanhamento da andlise dos pleitos e das informagdes enviadas
pelo as instituigdes e de possiveis pendéncias, nesta fase, procedendo ao reenvio
das informagdes solicitadas, se for o caso.

Monitoramento dos pleitos com a verificagdo dos valores aprovados,
levando se em consideracdo as informagdes prestadas quando do envio do
requerimento.

Assessoria durante e apds 3 (trés) meses da execugdo dos servigos,
para esclarecimento de duvidas com relagdo aos procedimentos de
responsabilidade da Contratada.

Capacitagbes dos Funcionarios INSTITUTO MUNICIPAL DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DE CEZARINA - IPCEZ para o
preenchimento de todos os formularios com as informagées dos servidores que
serdo objeto desta licitagdo. A obrigagdo da CONTRATADA neste item se
resumira ao encaminhamento dos requerimentos com as informagdes constantes
no arquivo dos servidores de acordo com a exigéncia e modelo de requerimento
de aposentadoria e pensao e certiddo de tempo de servico e contribuicdo,
constante na PORTARIA MPAS n° 6.209, DE 16 DE DEZEMBRO DE 20089.

Treinamento de equipe técnica composta de servidores efetivos do
INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DE CEZARINA
- IPCEZ para organizagdo, montagem, instru¢do e acompanhamento dos futuros
requerimentos a serem enviados para a compensagdo apo6s a extingdo da
presente contracdo, ensinando a metodologia e as técnicas de trabalho.

Propositura de acgdes judiciais, em caso de descumprimento de

obrigagdes institucionais ou imposi¢cdo de empecilho ao bom andamento das
atividades relacionadas diretamente ao objeto desta licitagdo por orgédos do

governo federal ou estadual. Neste caso, & obrigacdo da contratada comunicar o
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fato a ser questionado na justica & CONTRATANTE, e auxilia-la com as

informacdes necessarias.

1.1. DAS ATIVIDADES / DESCRIGAO DOS SERVICOS.

A execucdo dos servigos técnicos especializados objeto deste Termo
de Referéncia compreende atividades de andlise, auditoria, levantamento,
apuragdo, compensagéo e orientagdo juridica e contabil, voltadas a recuperacgao
de créditos previdenciarios e tributérios, conforme segue:

Da Avaliagdo, Levantamento e Compensagao:

Avaliar e identificar oportunidades de redugao tributaria, com destaque
para a contribuigdo denominada RAT (Riscos Ambientais do Trabalho), mediante
reavaliagdo do grau de risco e aplicagdo do Fator Acidentario de Prevengdo —
FAP;

Levantar os valores pagos indevidamente ou a maior pela Prefeitura
junto ao INSS e ao Regime Proéprio de Previdéncia Social, especialmente no que
se refere as verbas de natureza indenizatéria ndo incorporaveis aos proventos de
aposentadoria;

Apontar os periodos ainda recuperaveis, com elaboragdao técnica
detalhada dos calculos dos créditos previdenciarios, més a més, com devida
corregéo conforme indices legais;

Auxiliar na execugdo das compensacdes no setor competente da
Prefeitura, com acesso e operagcao dos sistemas SEFIP, DCTFWeb e
Conectividade Social da Caixa Econdmica Federal, orientando também quanto a
compensagao junto ao fundo previdenciario proprio, quando aplicavel;

Realizar ou orientar tecnicamente quanto as retificagbes necessarias
das GFIPs, de forma individualizada por matricula e por competéncia;

Orientar quanto a correta aplicacdo das aliquotas previdenciarias,
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especialmente aquelas incidentes sobre remuneracgdes e verbas transitorias;

Analisar possiveis inconsisténcias relativas a débitos inscritos na divida
ativa da Unido junto a PGFN, propondo, quando cabivel, medidas administrativas
ou judiciais visando a revisao ou redugéao de tais valores.

1.2. Da Avaliagao, Levantamento e Compensacao:

Apurar os valores recolhidos indevidamente a titulo de PASEP,
decorrentes da inclusdo indevida de receitas que nao integram a base de célculo
da contribuigéo, conforme entendimento consolidado pela Solugdo de Consulta
COSIT n® 278/2017;

Atualizar os créditos apurados, com formalizagdo das declaragdes de
compensacao via sistema PER/DCOMP e monitoramento mensal do recolhimento
da contribuigéo;

Gerar relatérios mensais analiticos demonstrando os valores
compensados, as dedugdes realizadas por competéncia e os impactos financeiros
individualizados por CNPJ.

1.3. Da Apuracgéo e Repatriagdo de Valores Relativos ao IRRF:

Realizar a apuragéo e instrugé@o dos valores recolhidos indevidamente
a titulo de Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF), com base na Instruggo
Normativa RFB n° 2.145/2023, Lei Complementar n° 214/2023, e demais normas
aplicaveis;

Promover a instrucdo dos pedidos administrativos de compensacao e,
quando necessério, atuar em conjunto com a Procuradoria do Municipio para
ajuizamento de Mandado de Seguranga, visando 2 anulacéo total ou parcial de
autos de infragéo por erro de apuragéo;

Identificar os tributos da mesma espécie que poderdo ser utilizados
para efetuar encontro de contas, conforme permissivo legal.

1.4. Da Produgéo de Relatérios e Suporte Técnico-Juridico:
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Emitir relatorios técnicos mensais e final consolidado, contendo a
descricdo das atividades realizadas, os valores apurados, os créditos
compensados e os resultados obtidos;

Elaborar pareceres juridicos e contabeis sobre os procedimentos
adotados, incluindo memdrias de calculo e documentos instrutérios;

Prestar suporte aos servidores municipais, inclusive com a elaboragéo
de pecas técnicas, orientagdes operacionais e acompanhamento das auditorias
promovidas pela Receita Federal do Brasil, quando decorrentes dos servigos
prestados.

Os servigcos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como
comuns, ou seja, aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificaces usuais de
mercado.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A Administracdo Publica Municipal, ao revisar os procedimentos relativos ao
recolhimento de tributos e contribuicées previdenciarias e sociais, identificou
fortes indicios de recolhimentos realizados em valores superiores ao devido,
especialmente em relagcdo as verbas indenizatérias pagas aos servidores
celetistas, bem como inconsisténcias nas bases de calculo utilizadas para
apuragdao e recolhimento do INSS, RAT/FAP, PASEP e IRRF. Tais

inconsisténcias tém potencial de gerar expressivas perdas financeiras aos cofres
piblicos, em virtude de recolhimentos indevidos que podem ser objete de

restituicdo ou compensacéo.
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2.2. O objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual

2025, pois 0 mesmo nao foi desenvolvido por esta municipalidade.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 . Pertence ao municipio a receita do imposto de renda incidente sobre os
pagamentos feitos (diretamente e por suas autarquias e fundagdes) por
servigos prestados e aquisicoes de bens. Tema 1.130/STF.

3.2. Paraisso a prestagdo dos servigos especializados importa em:

a) elaborar LAUDO DE AUDITORIA para identificar e quantificar,
atualizadamente, os valores do imposto de renda pertencentes ao Municipio e
que foram recebidos indevidamente pela Unido Federal;

b) realizar procedimentos administrativos e judiciais com o propésito de

recuperar os montantes apontados pelo LAUDO.

3.3 REQUISITOS DA CONTRATACAO

331 rao andamento dos trabalhos a contratada devers:

3.3.1.1 Prestar assessoria durante a vigéncia do contrato relativa & legislagao
aplicada e orientagdes técnicas sobre situagdes concretas especificas para érgao
ou entidade contratante;

3.3.2 Sustentabilidade:

3.3.2.1 A solugdo que estd sendo considerada para contratagdo se caracteriza
essencialmente como um servigo de natureza intelectual. Nesse contexto, sua
execucgao nao acarreta impactos ambientais significativos ou diretos. Isso se deve
ao fato de que o servico se baseia principalmente em processos cognitivos,

analises, e tomada de decisGes que ndo envolvem atividades ou procedimentos
que causem danos ao meio ambiente. No entanto, é importante ressaltar que

mesmo servicos de natureza intelectual podem ter implicagdes indiretas em




PREFEITURA DE

CEZARINA

O TRABALHO CONTINUA- 2025/2028

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
Municipio de Cezarina, Estado de Goias

termos de sustentabilidade.
3.3.3 Nao ¢ admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

3.3.4 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes
da Lein® 14.133, de 2021.

33.5 N&o ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de

execucao dos servigos.

3.4 EXECUGCAO DO OBJETO CONDIGOES DE EXECUGAO

3.4.1 O inicio da execugdo do objeto se dara imediatamente apos a
assinatura do contrato.

3.4.2 Durante toda a vigéncia da contratacéo, a contratada:

3.4.2.1 Disponibilizara acessos ilimitados conforme necessidade. Os acessos
podem ser simultaneos, se necessario, bem como com perfis diferentes;

3.4.2.2 Prestar assessoria durante a vigéncia do contrato relativa a legislacao
aplicada e orientagGes técnicas sobre situacdes concretas especificas para 6rgédo

ou entidade contratante:

Local e horério da prestagéo dos servigos
3.4.23 Os servigos de assessoria serdo prestados nos horario das 08 as 18h,
de segunda a sexta-feira.

Rotinas a serem cumpridas

3.4.3 A CONTRATADA devera disponibilizar equipe para o atendimento
imediato da demanda, imediatamente apés a assinatura do contrato
administrativo.

3.4.4 Todas as despesas incidentes sobre a prestacdo dos servigcos correrdo
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as custas da contratada, na modalidade ad exitum.

345 Confeccionar um LAUDO DE AUDITORIA para identificar e quantificar
(por respectivas aliquotas relativas aos ramos de atividade), de forma atualizada,
os recolhimentos indevidos feitos por terceiros a Unido Federal, relativamente ao
imposto de renda incidente nos pagamentos por aquisigdo de bens e servigos,
nos ultimos 05 (cinco) anos.

3.46 Com o amparo o LAUDO, mencionado no item 5.6, providenciara tramites
necessarios para obter a DEVOLUCAO ADMINISTRATIVA, dos valores
elencados no laudo, junto a Receita Federal do Brasil, no prazo de 90 (noventa) a
120 (cento e vinte) dias.

3.4.7 Fornecer relatério informatizado das notas fiscais dos ultimos 05 (cinco)
anos.

3.4.8 Cabera a contratada a execugdo de representagdo administrativa e judicial
para recuperagéo dos valores n&o prescritos referentes ao item anterior.

3.4.9 ldentificacdo e qualificacdo dos créditos do IRRF, incidentes sobre os
pagamentos dos fornecedores para a utilizacdo dos créditos, visando a melhoria
dos recursos em caixa, bem como a possibilidade de reviséo do endividamento do

Municipio, tanto nos parcelamentos, como nas dividas correntes.

3.5 GESTAO DO CONTRATO

3.5.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

3.52 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do

contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

3.5.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
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realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso
de mensagem eletrénica para esse fim.

354 O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

355 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdoes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de aferigéo dos resultados e das sangdes

aplicaveis, dentre outros.

FISCALIZACAO

356 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, caput).

FISCALIZACAO TECNICA

3.5.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao.

3.5.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos

observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°);
3.5.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do

contrato emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato,
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determinando prazo para a correcao.,
3.5.100 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,

a situagcdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o
caso.;

3.5.11No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato;

3.5.120 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva

renovacao ou a prorrogagao contratual.

FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

3.5.130 fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condigdes de
habilitagéo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

3.5.14Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando

ultrapassar a sua competéncia.

GESTOR DO CONTRATO
3.5.150 gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de

acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de

servico, do registro de ocorréncias, das alteraces e das prorrogagdes
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contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
3.5.160 gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

3.5.170 gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condices de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

35180 gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

3.5.190 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagéo de sangoes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

3.5.200 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagoes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

3.5.210 gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagéo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no

valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.
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3.6 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

36.1 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigéo de
Resultadd (IMR), conforme previsto no Anexo Xll do ETP.

362 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
iregularidade verificada, sem prejuizo das sangoes cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

3.6.2.1 ndo produzir os resultados acordados;

3.6.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas;

3.6.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao

do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

DO RECEBIMENTO:

3.6.3 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5(cinco) dias,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

364 O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de
comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da
prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

3.6.5 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico.

366 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do

objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo.

3.6.7 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
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provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

36.7.1 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
3.6.7.2 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo.

3673 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, s suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo nao atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

3.6.7.4 fiscalizagdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigao de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisdrio.

3675 O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes
exigiveis

3.6.7.6 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, guando
em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e

na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.
36.7.7 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo

Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
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ocorréncias na execugéo do contrato, em relagédo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

368 No caso de controversia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

36.9 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobrancga.

3610 O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execucao do contrato.

LIQUIDAGAO

3 6.11Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segao,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

3.6.120 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagbes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.6.13Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:
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3.6.13.1 a data da emissao;

36.13.2 0s dados do contrato e do 6rgéo contratante;

3.6.13.3 o periodo respectivo de execugéo do contrato;

3.6.13.4 0 valor a pagar; e

36.13.5 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
3.6.14Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao
da regularizagdo da situacao, sem onus a contratante;

36.15A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

3.6.16A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencéo das
condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que
impeca a participagéo em licitagao, no ambito do 6rgédo ou entidade, proibigéo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
36.17Constatando-se, junto aos oOrgdos, a situagao de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

3 6.18N30 havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o

contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a

existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
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pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
3.6.19Persistindo a irregularidade, 0 contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

36.20Havendo a efetiva execugdo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situag&o junto aos Orgaos.

PRAZO DE PAGAMENTO

3.6.210 pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis,
contados da finalizagéo da liquidagéo da despesa, conforme segao anterior;
3.6.22No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado ser@o
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagéo do indice IPCA/IBGE de corregao

monetaria.

37 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME

371 O contratado sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de
Inexigibilidade de licitagao, com fundamento na hipédtese do art. 74, lll, “e” da Lei
n° 14.133/2021.

EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

372 Previamente a celebragéo do contrato, a Administragao verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacao, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos

oficiais, tais como:
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3.7.2.1 SICAF;

3.7.2.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

3.7.2.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

3.7.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e
de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

3.74 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

3.7.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

3.7.6 O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma
eventual negativa de contratagéo.

3.7.7 Caso atendidas as condigbes para contratagao, a habilitagcéo do interessado

sera verificada por meio da analise dos documentos necessarios.

3.7.8 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo

constante do cadastro do Municipio, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administragéo, a respectiva documentacao atualizada.
3.7.9 N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF




PREFEITURA DE

CEZARINA

O TRABALHO CONTINUA- 2025/2028

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
Municipio de Cezarina, Estado de Goias

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

3.7.10Se o interessado for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

3.7.11Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizag@o do recolhimento dessas contribuigdes.

3.7.12Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes

requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

HABILITACAO JURIDICA
3.7.13Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricéo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
3.7.14Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucédo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

3.7.15Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

3.7.16Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do




PREFEITURA DE

CEZARINA

O TRABALHO CONTINUA- 2025/2028

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
Municipio de Cezarina, Estado de Goias

ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem sede a
matriz;

3.7.17Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

3.7.180s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteragdes ou da consolidagao respectiva.

HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

3.7.19Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

3.7.20Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional:
3.7.21Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

3.7.22Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de

14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXX, da
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Constituicao;

3.7.23Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943:

3.7.24Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Municipal/Distrital] relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

3.7.25Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa & atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

3.7.26Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentagéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei:

3.7.270 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.

QUALIFICACAO TECNICA

3.7.28Declaragéo de que o interessado tomou conhecimento de todas as
informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagées objeto da
contratagao;

3.7.29A declaragao acima podera ser substituida por declaracéo formal assinada
pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das

condi¢bes e peculiaridades da contratagao;
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3.7.30Comprovagdo de aptiddo para execucgdo de servigo de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao,
ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados,
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s)
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
3.7.30.1 Para fins da comprovagédo de que trata este subitem, os atestados
deveré@o dizer respeito a contratos executados contendo os mesmos servicos
deste contrato e prazo maximo de 03 (trés anos).
3.7.30.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial da empresa interessada.
3.7.30.3 O interessado disponibilizarad todas as informagdes necessarias 3
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte & contratagao,
enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.

3.8  DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da contratagdo do objeto deste Termo de
Referéncia correrao & conta dos recursos especificos consignados no Orgamento
da Prefeitura Municipal de Cezarina, Estado de Goias.
03.03.04.122.0735.2.166.3.3.90.39 - FICHA 88 — FONTE 100

9.2 Quando da contratagéo, para fazer face a despesa, sera emitida Declaragéo
do Ordenador da Despesa de que a mesma tem adequacdo orgcamentaria e
financeira com a Lei de Responsabilidade Fiscal, com o Plano Plurianual e com a

Lei de Diretrizes Orgamentarias, acompanhada da Nota de Empenho expedida
pelo setor contabil da Prefeitura Municipal de Cezarina, Estado de Goias.
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3.9 DAS SANGCOES
10.1. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto definido neste termo de

referéncia a Contratante podera, garantida a prévia defesa, aplicar & empresa

fornecedora as penalidades previstas na Lei Federal n® 14.133/21.

3.10 DO REAJUSTE, DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

11.1. Os precos contatados serao fixos e irreajustaveis.

3.11 DA RESCISAO CONTRATUAL
13.1. A rescisdo contratual podera ocorrer por ato unilateral da Administracgao, de

acordo com os casos previstos na Lei Federal n°. 14.133/21.

3.12 DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

13.1. A fiscalizag&o da prestagdo dos servigos sera exercida por um servidor da
Prefeitura Municipal designado pelo gestor, ao qual competira dirimir as dividas
que surgirem no curso da prestagdo dos servicos e exercer em toda a sua
plenitude a agéo fiscalizadora de que trata a Lei Federal n°. 14.133/21.

3.13 DAS CONDICOES GERAIS
10.1. Cabera a Contratada:

a. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto desta Dispensa de
Licitagao.
b. Assumir inteira responsabilidade pela entrega do servigo, de acordo com as

especificagdes constantes da proposta e/ou instrugcdes desta Dispensa de

Licitagdo e seus Anexos.
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g Prestar a Administracgo, Sempre que necessarios esclarecimentos sobre o
objeto desta dispensa, fornecendo toda e qualquer orientagédo que possa ser dada

para o acompanhamento dos mesmos.

3.14 MATRIZ DE RISCO

a. Essa analise permite a identificagdo avaliagio e gerenciamento dos riscos que
possam comprometer o sucesso da contratacéo e da gestdo contratual. Para
cada risco identificado, defina-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os
possiveis danos potenciais, possiveis agdes preventivas e contingéncias, bem
como a identificacédo de responsaveis por agéo.

b. A tabela a seguir apresenta uma sintese dos riscos de planejamento e de gestao dos servicos
identificados e classificados neste documento:

Risco Probabilidade Impacto 7

1 — Estimativa de pr d :

stimativa de p €co em desacordo Baiix Alto
com os pregos praticados no mercado
2 — Prestagdo de servicos sem :
qualidade Baixa Alto
3 — Incapacidade de empresa .
vencedora em executar o contrato Balxa Alto
4 — Falta de clareza quanto aos .
Servicos a serem executados BEG Alto
5 — Licitagéo deserta ou fracassada Baixa Alto J

c. Tendo em vista que o mapeamento de riscos descrevera e avaliara as ameacas
que possam vir a comprometer o sucesso e o objetivo da contratagdo, bem como

definir de que formas devem ser tratadas, ela permeara todo o processo de
contratagéo, conforme analise a seguir delineada:




PREFEITURA DE

CEZARINA

O TRABALHO CONTINUA- 2025/2028

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
Municipio de Cezarina, Estado de Goias

Risco 1 Estimativa de preco em desacordo com OS pregos
praticados no mercado

Probabilidade Baixa

Impacto Alto

Dano Disputa de preco deserta

Acao Preventiva

Realizar adequada pesquisa de mercado, através da
pesquisa ou outra que venha ser substituida e novas
cotacdes com fornecedores locais

Acédo de
Contingéncia

Proceder com a apuragdo de eventuais equivocos na
orcamentagdo e , caso nao verificados os equivocos e
nao existirem interessados na licitagéo (deserta), avaliar
a possibilidade de proceder a contratagdo direta por
dispensa de licitagao

Risco 2 Prestacdo de servico sem qualidade

Probabilidade Média

Impacto Alto

Dano Prejuizos financeiros e risco a qualidade de servico

Acao Preventiva

Exigéncia de atestado e qualificagéo técnica de servigo
semelhante

Acédo de Refazer os servigos de baixa qualidade do servigo

Contingéncia

Risco 3 Incapacidade de empresa vencedora em executar o
contrato

Probabilidade Baixa

Impacto Alto

Dano Atraso na execucao do contrato

Acéao Preventiva

Sangbes e os requisitos de qualidade que sejam
condizentes com a importancia dos servigos a serem
prestados

Acao de
Contingéncia

Gestao/Fiscalizacdo do contrato com aplicagéo de
sangbes previstas quando ocorrer alguma falha
contratual e, em ultimo caso, cancelar contrato e
adjudicar novo fornecedor ou promover nova

contratacao.

Risco 4 Falta de clareza quanto aos servicos a serem
executados.

Probabilidade Média

Impacto Alto

Dano Possivel interferéncia na qualidade do servico entregue.
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Acéo Preventiva

Especificar o servico de forma concisa e coerente com o
que o mercado pode oferecer.

Acéo de Esclarecer duvidas e incoeréncias, conforme

Contingéncia questionamentos que venham a surgir no processo de
disputa de preco.

Risco 5 Licitacdo deserta ou fracassada.

Probabilidade Baixa

Impacto Alto

Dano Nao realizar a licitagdo tento que republicar o edital e

abrir novo prazo para realizar do processo licitatério.

Acdo Preventiva

Encaminhar termo de referencia durante a fase de
cotagdo de pregos para a maior quantidade de possiveis
interessados em participar da licitagao.

Acdo de
Contingéncia

Republicagdo do Edital observando requisitos que
poderiam ter provocados a desisténcia de possiveis
empresas interessadas.

3.15DO FORO

11.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Varjdo, Estado de Goias, com

prevaléncia sobre qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para adogéo de

quaisquer medidas judiciais pertinentes ao contrato.

Secretario-de Administragao

Valide a assinatura deste documento em https://cezarina.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o codigo: 05b44c
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