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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 
 
Secretaria/Órgão: Câmara Municipal de Cezarina 
 
Responsável pela demanda: Carmem Lucia Ribeiro de Aguiar Carmo 
 
Objeto: Contratação de empresa para aquisição de Materiais de Papelaria para atender as 
demandas da Câmara Municipal de Cezarina. 
Justificativa da necessidade: 

Atualmente, o órgão enfrenta dificuldades significativas tendo em vista a falta de Materiais de 
Papelaria para atender as demandas da Câmara Municipal de Cezarina. Verifica-se que são 
materiais utilizados diariamente para a realização de atividades administrativas. Além disso, a 
correta utilização dos materiais de papelaria contribui para a organização e agilidade dos 
processos, facilitando o trabalho realizados na Câmara Municipal. 

Diante desse cenário, optou-se pela contratação de empresa para aquisição de Materiais de 
Papelaria para atender as demandas da Câmara Municipal de Cezarina. Nesse viés, a compra 
dos materiais de papelaria se justifica pela necessidade da Eficiência administrativa, uma vez 
que os materiais de papelaria adequados permitem que os funcionários públicos realizem suas 
tarefas de forma eficiente. Isso inclui desde papel para impressão de documentos até canetas 
e marcadores para fazer anotações e preencher formulários. Além disso, a documentação e os 
registro das informações se dá por manter os documentos bem organizados. Papéis, pastas, 
envelopes e etiquetas são fundamentais para essa função.  

Outra razão importante que justifica a necessidade da compra de materiais de papelaria é o 
funcionamento das comunicações oficiais em que em muitos casos, a comunicação oficial ainda 
é feita através de documentos físicos. Ter papel de qualidade e envelopes adequados é 
importante para garantir que essas comunicações sejam profissionais e eficazes já que geram 
Segurança da informação. Em alguns casos, documentos físicos podem ser mais seguros do 
que documentos digitais, especialmente para informações sensíveis ou confidenciais. Ter 
materiais de papelaria apropriados ajuda a garantir a segurança e a privacidade dessas 
informações.  

Dessa forma, os materiais de papelaria criam um Suporte ao trabalho diário em que funcionários 
públicos dependem de materiais de papelaria para desempenhar uma ampla gama de funções, 
desde a organização de reuniões até a preparação de relatórios e apresentações. 

Para definir a extensão e a quantidade dos bens a serem contratados, foram realizadas análises 
com base na demanda média registrada nos últimos 12 meses, bem como em projeções feitas 
por servidores das áreas administrativas. 

A presente contratação está plenamente justificada pelo interesse público, na medida em que 
visa assegurar maior eficiência, legalidade, melhor prestação dos serviços públicos e maior 
organização e agilidade na Administração Pública.  
Justificativa da quantidade. 
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Item 
Unidade 

de medida 
Especificação Quantidade 

01 CX Papel fotográfico glossy brilhante A4 c/ 50 fls. 10  

02 PÇ 
Calculadora Eletrônica de mesa portátil com 12 
dígitos com garantia mínima de 6 meses. 

03 

03 UND Cola Silicone ULTRA GREY 5699 85G 10 

04 VD 
Cola branca para colar papel e outros, atóxica, 
embalagem com 90G e com bico dosador. 

10 

05 UND Post It 38x50 4x1. 20 

06 CX 
Alfinete preguinho para mapa caixa com 50 
unidades. 

02 

07 UND Apontador para lápis com depósito. 10 

08 CX 
Pasta de plástico com grampo trilho romeu e julieta 
formato 335MM x 230MM. 

10 

09 CX 
Pasta caixa polionda arquivo morto dimensão 
250x130x350mm preta 

10 

10 CX Pasta AZ lombo estreito 10 
11 CX Pasta AZ lombo largo 10 
12 CX Pasta L Cristal 10 
13 UND Pasta com elástico oficio 20mm 30 
14 UND Pasta com elástico médio oficio 40mm 30 
15 UND Pasta com elástico grossa oficio 55mm 20 

16 PÇ 
Livro ata capa dura com 200 folhas numeradas 
brancas com linhas e margens medidas 20 x 275cm  

04 

17 UND 
Caderno capa dura, costurado, de 96 folhas brancas, 
pautadas e com margens, medida 200mmx275mm. 

10 

18 UND Extrator de grampos tipo ratinho 10 

19 PÇ 
Extrator de grampo formato de espátula em aço 
cromado inox 

10 

20 UND Fita adesiva tipo crepe 48x50 10 
21 UND  Fita adesiva tipo crepe 18x50 10 
22 UND Fita empacotamento 45x50 10 
23 UND Fita Dupla face 12mmx1,50m 10 
24 CX Borracha macia branca n° 60, caixa com 60 und. 01 
25 UND Prancheta ofício transparente. 03 

26 PÇ 
Perfurador para papel 2 furos e com capacidade para 
perfuração de 60 folhas. 

03 

27 CX Lápis borracha. 01 

28 UND 
Caneta esferográfica ponta fina caixa com 50 
unidades cor preta 

01 

29 UND Pincel marcador permanente azul 10 

30 CX 
Pincel marcador permanente cor amarelo e rosa cx 
com 12 unidades. 

02 

31 UND Fitilho/laço presente médio- 10 unidades 30 
32 UND  Fitilho diversas cores 5mm x 50mts 30 
33 UND Tesoura em aço cabo propileno 15cm ou maior. 3 
34 UND Régua 30 cm em aço inox 10 
35 UND Pistola de cola quente 15w para bastão de 8mm 01 
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36 UND Bastão de cola quente 8mm 10 
37 CX Prendedor de papel 19mm caixa com 40 01 
38 UND Grampeador metal 26/6 até 50 folhas 05 
39 UND Grampos 26/6, caixa com 5.000 unidades. 10 
40 UND Corretivo em fita 10 
41 CX Papel Sulfite A4 – CX 10x1 resma de 500 fls. 10 
42 UND Envelope A4 branco  100 
43 UND Etiqueta inkjet A4 6x1 30 

44 PÇ 
Estilete largo com trava automática lâmina 18 mm de 
aço carbono extensível interna. 

06 
 

Valor estimado da contratação: R$ 13.182,37 (Treze mil, cento e oitenta e dois reais e trinta e 
sete centavos) 
 
Data estimada da demanda: 02/06/2025. 
 
Grau de Prioridade: 
1- Muito Alta 2- Alta 3- Considerável 4- Baixa 5- Muito Baixo 
Prazo de prestação do serviço: Imediata após assinatura do contrato.  
 
Local da prestação do serviço: Av. Luiz Candido de Almeida – Qd 01 – Lt 01 – CEP 76.195-
000 - CNPJ. 25.043.613/0001-37 - FONE: 64 92001-5824 
 
Servidor responsável pelo recebimento: Carmem Lucia Ribeiro de Aguiar Carmo 
 
Prazo para pagamento: 10 dias após a liquidação 
 
Vinculação com outra contratação: não há vinculação com outra contratação. 
 
 

Cezarina, Goiás, 10 de abril de 2025. 
 
 

Carmem Lucia Ribeiro de Aguiar Carmo 
Assessora Parlamentar 

 
 
  

Valide a assinatura deste documento em https://camaracezarina.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o código: d02652
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