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DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
COORDENAGAO ADMINISTRATIVA

TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO
N° 29/2025

1. OBIETO

1.1. Em conformidade com as disposi¢cGes da Lei n? 14.133/2021, o presente Termo de
Referéncia tem como finalidade a contratacdo de empresa especializada no fornecimento de
material de expediente, de forma a garantir o abastecimento continuo, padronizado e

adequado as necessidades da Procuradoria-Geral do Estado do Tocantins.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade suprir a Procuradoria-Geral do Estado do
Tocantins (PGE/TO) com materiais de expediente indispensaveis ao desempenho de suas
atividades administrativas e finalisticas. Esses insumos garantem o adequado funcionamento
dos setores internos e o apoio necessario as rotinas de trabalho dos procuradores e servidores,
permitindo a execucdo eficiente das atribuicbes institucionais do érgao.

2.2. O fornecimento planejado e padronizado de materiais de expediente é condi¢do essencial
para assegurar a continuidade das atividades institucionais da PGE, especialmente no que se
refere a tramitacdo documental, a elaboracdo de manifesta¢bes juridicas, a manutencao de
arquivos e a gestdo de processos administrativos e judiciais. A falta desses itens comprometeria
a organizacdo das rotinas, dificultando o cumprimento de prazos e a prestacdo célere e eficaz
dos servicos publicos.

2.3. Ao garantir o abastecimento regular desses materiais, a Administracdo promove maior
produtividade, evita interrupcdes operacionais e contribui para o uso racional dos recursos
publicos. A medida, portanto, traduz-se em instrumento de gestdo eficiente, ao mesmo tempo
em que reforca os principios da economicidade, eficiéncia e continuidade do servigo publico,

consagrados no art. 37 da Constituicdo Federal.
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2.4. Além de atender a uma necessidade pratica e recorrente, a contratagao coaduna-se com o
papel estratégico da PGE na defesa judicial e extrajudicial do Estado e na orientacdo juridica ao
Poder Executivo. Assim, ao viabilizar a estrutura material necessdria para o exercicio dessas
funcdes, o fornecimento de materiais de expediente fortalece a capacidade institucional do
drgao e, por consequéncia, o desempenho do Estado perante a sociedade.

2.5. Por fim, o procedimento esta em conformidade com o disposto no art. 75, inciso Il, da Lei
n? 14.133/2021, que autoriza a dispensa de licitacdo para contratacdes de pequeno valor,
observados os limites e condicdes legais. A aquisicao proposta, portanto, demonstra aderéncia
a legislagao vigente e atende de forma direta aos principios da eficiéncia administrativa e da

boa gestao dos recursos publicos.

3.DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

3.1. O objeto consiste no fornecimento de materiais de expediente conforme a especificacdo
técnica constante no Estudo Técnico Preliminar n2 38/2025. Os itens abrangem canetas, lapis,
marcadores, blocos adesivos, pasta L, pranchetas, etiquetas adesivas, corretivos, colas, pistolas
de cola quente, estiletes, réguas, porta-lapis, fita adesiva, lixeiras e demais itens correlatos.

3.2. A entrega serd em lote Unico, na sede da Procuradoria-Geral do Estado, localizada na Praga
dos Girassdis — Esplanada das Secretarias, Palmas/TO, em horario comercial, de segunda a

sexta-feira.

ITEM UNID QUANT | DESCRICAO

Apagador - Finalidade: uso em quadro branco; Material: polipropileno;

1 Unidade 5 Almofada: em feltro macio 2 mm de espessura; Medida: 145 x 50 x 30 mm
(Cx LxA); Requisito: com compartimento para dois pincéis marcadores;
Apontador — Finalidade: para |apis; Tamanho: médio; Requisito: com
depdsito.

Bloco adesivo/postit - Cor: diversa; Medida: 76 x 102 mm (C x

L); Embalagem: bloco com 100 folhas.

Bloco adesivo/postit - Cor: diversa; Medida: 76 x 76 mm (C x L);
Embalagem: bloco com 100 folhas;

2 Unidade 24

3 Pacote 120

4 Pacote 40

Caixa ¢/ Caneta esferogréfica - Material: plastico transparente; Escrita: média; Cor:
5 . 20
50 Unid azul;
6 Caixa ¢/ 5 Caneta esferogréfica - Material: plastico transparente; Escrita: fina; Cor:
50 Unid azul;
7 Caixa ¢/ 3 Caneta esferogréfica - Material: plastico transparente; Escrita: média; Cor:
50 Unid preta;
8 Caixa ¢/ 2 Caneta esferogréfica - Material: plastico transparente; Escrita: fina; Cor:
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50 Unid preta;
Caixa c/ Caneta esferogréfica - Material: plastico transparente; Escrita: fina; Cor:
9 . 2
50 Unid vermelha;
10 Pacote ) Cola quente - Tipo: bastdo; Composicdo: resina de etileno acetato de vinila
c/1lkg e resina taquificante; Medida: 300 x 11 mm (C x D);
1 Pacote ) Cola quente - Tipo: bastdo; Composicdo: resina de etileno acetato de vinila
c/1lkg e resina taquificante; Medida: 300 x 7 mm (C x D);
12 Caixa c/ 1 Corretivo liquido - Férmula: a base de agua; Cor: branca; Aplicador: tipo
12 Unid pincel; Conteldo: 18 ml; Informacées adicionais: secagem rdpida, atéxico.
13 Unidade 12 E§t|lete - Corpo: pNIast|co.e_mbc.)rrachad9; Lamina: 18 mm; Cor:
diversa; Informacdes adicionais: com sistema de trava.
14 | Unidade 40 Régua escolar - Categoria: rigida; Material: acrilico; Cor: transparente;
Tamanho: 30 cm;
15 Unidade 50 Porta Iapls/canetal— !\/Iatgnal: poliestireno; Cor: cristal; Requisito: com 3
compartimentos lapis, clips e lembrete;
16 Unidade 2 Alicate perfurador de papel - Tipo: um furo; Capacidade: até 6 folhas;
Caixa ¢/
17 144 1 Lapis preto - Graduacdo: hb; Informacdes adicionais: apontado;
Unid
Pincel marca-texto - Material: plastico; Cor: verde; Composicdo: a base de
18 Unidade 77 égua‘u aditivos, corantes, resinas termoplés‘t,icas; Tinta: quoresc;ente;
Escrita: 4.0 mm; Ponta: chanfrada, em poliéster; Bocal: com clipe;
Recarregavel: ndo; Requisito: atdxico;
Pincel marca-texto - Material: plastico; Cor: laranja; Composi¢do: a base de
19 Unidade 77 égua), aditivos, corantes, resinas termoplés‘t,icas; Tinta: fluores§ente;
Escrita: 4.0 mm; Ponta: chanfrada, em poliéster; Bocal: com clipe;
Recarregavel: ndo; Requisito: atéxico;
20 Unidade 24 Prancheté - Ma'Fe.naI: .mdf; Medida: 230 x 339 x 3mm (LxAXE);
Informacdes adicionais: com prendedor metalico;
51 Unidade 18 Livro/Caderno protcz)colo —.Capa: de papeldo; Quantidade de folhas: 104;
Gramatura: 70 g/m?; Medida: 154 x 216 mm (L x A);
29 Unidade 24 Tesoura (iscolar.—.Mat.enaI: aco inoxidavel; Cabo: plastico; Tamanho: 13 cm;
Informacdes adicionais: sem ponta;
51 Unidade 20 Pasta aba - Mater|aI:PoI|pr9P|Ien9; Cor: transparente; l§/|e.d|da: 335x 235
mm (C x L); Informacgdes adicionais: sem lombo, com elastico;
54 | Unidade 800 Pasta em L - Material: em polipropileno; Cor: incolor; Medida: 220 x 307
mm (L x A);
Pincel marcador - Finalidade: uso em quadro branco; Cor: vermelha; Ponta:
25 Unidade 12 feltro, redonda; Escrita: 5,0 mm; Tinta: a base de alcool, resinas, corantes e
solventes; Recarregdvel: ndo;
Pincel marcador - Finalidade: uso em quadro branco; Cor: azul; Ponta:
26 Unidade 12 feltro, redonda; Escrita: 5,0 mm; Tinta: a base de alcool, resinas, corantes e
solventes; Recarregdvel: ndo;
57 Unidade ) !3|:°,tola para co~la qu’(enjce - U‘so: basta? dfe 11 mm; Material: plastico
injetado; Tensao elétrica: bivolt; Poténcia: 25 W
58 Unidade ) P|stol~a pafa 'cola quente - UAso:. bastao de 7 mm; Material: plastico injetado;
Tensao elétrica: bivolt; Poténcia: 25 W;
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Pincel marcador - Categoria: permanente; Cor: vermelha; Ponta: feltro,
29 Unidade 12 chanfrada; Escrita: 5,0 mm; Tinta: a base de 4lcool, resinas, corantes e
solventes; Recarregdvel: nao;

Pincel marcador - Categoria: permanente; Cor: vermelha; Ponta: feltro,
30 Unidade 12 chanfrada; Escrita: 3,0 mm; Tinta: a base de 4lcool, resinas, corantes e
solventes; Recarregdvel: nao;

Pincel marcador - Categoria: permanente; Cor: azul; Ponta: feltro,
31 Unidade 12 chanfrada; Escrita: 5,0 mm; Tinta: a base de dlcool, resinas, corantes e
solventes; Recarregdvel: nao;

Pincel marcador - Categoria: permanente; Cor: azul; Ponta: feltro,
32 Unidade 12 chanfrada; Escrita: 3,0 mm; Tinta: a base de 4lcool, resinas, corantes e
solventes; Recarregdvel: ndo;

P
acote Etiqueta adesiva - Medida: 99,1 x 34 mm (L x A); Quantidade por folha:
33 ¢/ 100 2
16; Cor: branca; Embalagem: pacote com 100 folhas.
folhas
34 Unidade 1 Extrator de grampos - Formato: espatula; Material: aco galvanizado.
35 Unidade Fita dupla face - Material: massa acrilica; Medida: 20 m x 19 mm (C x L);

15

Fita adesiva multiuso - Material: polipropileno; Medida: 45 m x 45 mm (C x

36 Unidade 60
L); Cor: transparente;

Caderno brochura 1/4 - Capa: dura; Quantidade de folhas: 96, com pauta;

37 | Unidade 15 Gramatura: 56 g/m?;

Lixeira - Material: aco inoxidavel; Formato: cilindrico; Medida: 50 x 24 cm

38 | Unidade 16 (A x D); Capacidade: 25 L; InformacGes adicionais: com tampa e pedal;

4.3 GARANTIA
4.3.1. Os materiais fornecidos deverao possuir garantia minima de 90 (noventa) dias, conforme

previsto na legislacao vigente.

5. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL.

5.1. A presente contratacdo encontra amparo legal nos seguintes normativos:

a) Lei Federal n? 14.133/2021, que institui normas de licitacdes e contratos da Administracdo
Publica, com énfase no Artigo 75, inciso Il, que prevé a dispensa de licitacdo para contratacdo
de compras que envolva valores menores que RS 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e
vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos).

b) Decreto Estadual n2 6.606/2023, que estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo no
ambito da Administracdao Publica Estadual.

c) Decreto Estadual n? 6.898/2025, que dispde sobre a execucdo orcamentdria, financeira,

patrimonial e contabil do Poder Executivo para o exercicio de 2025.
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6. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

6.1 Local e prazo de entrega

6.1.1 O prazo para a entrega do objeto deste Termo de Referéncia sera de até 30 (trinta) dias
corridos apds o recebimento da Nota de Empenho.

6.1.2. Os materiais deverdo ser entregues devidamente acondicionados, identificados e
acompanhados das respectivas notas fiscais, conforme especificacdes do pedido

6.2 Do Recebimento Provisério e Definitivo

6.2.1. Os materiais deverdo ser entregues devidamente acondicionados, identificados e
acompanhados das respectivas notas fiscais, conforme especificagdes do pedido.

A CONTRATANTE receberd os servicos emitindo o Termo de Recebimento Provisério (TRP),
tendo o prazo de até 15 (quinze) dias corridos para devolucdo ou emissdo do Termo de
Recebimento Definitivo (TRD);

6.2.2. A CONTRATANTE recebera os materiais emitindo o Termo de Recebimento Provisério
(TRP), tendo o prazo de até 15 (quinze) dias corridos para devolu¢do ou emissdo do Termo de
Recebimento Definitivo (TRD);

O TRP — atesta que a CONTRATADA entregou os servigos/produtos no prazo;

6.2.3 O TRP — atesta que a CONTRATADA entregou os produtos no prazo, e de que a
CONTRATADA atendeu todos os requisitos de qualidade da demanda;

6.2.4. Em caso de NAO ACEITE, a CONTRATADA tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis para sanar as
pendéncias assinaladas, em definitivo. Em caso de nova devolu¢do, serdo aplicadas as
penalidades previstas.

6.3 Mecanismos Formais de Comunicagao

6.3.1. S3o definidos como mecanismos formais de comunicagao, entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA, os seguintes:

6.3.2 E-mails. Sendo a titulo de informacgdo este o enderecgo eletronico oficial da Coordenagao

Administrativa: compras@pge.to.gov.br

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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7.1. Prestar a CONTRATADA as informagdes e esclarecimentos que esta vier a solicitar para o
desenvolvimento de demanda.

7.2. Expedir ordem de servico para o inicio da execucdo do Contrato, com a antecedéncia
prevista neste Termo de Referéncia ou, em sua auséncia, observando prazo razodvel para
adocao das medidas iniciais a cargo da CONTRATADA;

7.3. Comunicar, por escrito, a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execucdo do servico, inclusive vicios e incorrecdes, para que sejam corrigidos, no todo ou em
parte, as suas expensas;

7.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, através de fiscal especialmente designado
para este fim;

7.5. Indicar, formalmente, o gestor do Contrato para acompanhamento da execucdo contratual,
utilizando-se dos procedimentos de acompanhamento da execuc¢do dos servicos, conforme
previsto neste Termo de Referéncia e no Contrato;

7.6. Encaminhar a CONTRATADA os relatérios de acompanhamento da execuc¢do dos servicos,
devidamente elaborados e assinados pelo fiscal do Contrato, com os registros de eventuais
falhas verificadas e das medidas corretivas necessarias;

7.7. Analisar e atestar as Faturas e Notas Fiscais emitidas e efetuar os respectivos pagamentos
nas condigOes e nos prazos estabelecidos.

7.8. Liberar o pagamento da parcela incontroversa da execuc¢do do Objeto contratado, quando
houver controvérsia sobre a dimensao, qualidade e quantidade do Objeto executado.

7.9. Aplicar as san¢des previstas na lei e no Contrato;

7.10. Notificar, nos termos do art. 137 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, os emitentes das
garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdao de descumprimento de
clausulas contratuais;

7.11. Responder a eventuais pedidos de reajustamento no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados a partir da instrucdo completa do requerimento.

7.12. Cumprir a Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenha acesso em razao do certame ou do contrato administrativo,

independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.
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8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
servicos e acessos, na quantidade, qualidade e tecnologia demandadas, de acordo com as
especificagdes indicadas neste Termo de Referéncia;

8.2. Cumprir o prazo de execucdo estabelecido no Contrato;

8.3. Disponibilizar suporte técnico, de forma assincrona, de segunda a sexta-feira em dias Uteis,
de 9 (nove) as 18 (dezoito) horas (horario de Brasilia), com prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas para reparar, corrigir, reparar ou complementar, as suas expensas, no todo ou em parte,
conforme o caso, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contado da respectiva notificacdo, ou no
prazo assinalado pelo fiscal do Contrato, os servicos que apresentarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;

8.4. Submeter, por escrito, para analise e aprovacao prévia da CONTRATANTE, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do Termo de Referéncia, do
memorial descritivo ou instrumento congénere;

8.5. Designar preposto que tenha poder para resolucao de possiveis ocorréncias durante a
execucdo contratual, o qual devera disponibilizar endereco de e-mail que permita contato
imediato com o fiscal do Contrato de forma permanente;

8.6. Substituir o preposto designado se houver recusa motivada da CONTRATANTE quanto a
anterior indicagao;

8.7. Atender as determinacdes regulares do fiscal do Contrato ou autoridade superior,
prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente as solicitacdes e
reclamacgdes formuladas;

8.8. Relatar ao fiscal do Contrato, por escrito, toda e qualquer ocorréncia anormal afeta a
prestacao dos servicos;

8.9. Comunicar a CONTRATANTE, qualquer alteracdo no Contrato Social ou no endereco
comercial;

8.10. Comprovar, quando for o caso, no inicio da execucdo contratual e sempre que solicitado
pelo fiscal, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social para aprendiz, durante toda a vigéncia do Contrato, com a indicacdo dos

empregados que preencheram as referidas vagas;
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8.11. Alocar os empregados necessdrios ao perfeito cumprimento do Objeto deste Termo de
Referéncia, com habilitacdo e conhecimento adequados;

8.12. Nao permitir a utilizagdao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.13. Ndo contratar, durante a vigéncia do Contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da CONTRATANTE ou de
agente publico que tenha desempenhado fun¢do na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou
gestdo do Contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo uUnico, da Lei Federal n2 14.133, de
2021;

8.14. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do objeto, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
CONTRATANTE e ndo podera onerar o objeto do Contrato, sendo que eventual pessoal alocado
ao Contrato ndo terd qualquer vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

8.15. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des confidenciais obtidas em decorréncia da
execugdao do Contrato e cumprir a Lei Federal n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
guanto a todos os dados pessoais a que tenha acesso em razao do certame ou do contrato
administrativo, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa;

8.16. Realizar os servicos de manutenc¢do e assisténcia técnica de forma remota, quando
exigivel;

8.17. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o Objeto do Contrato, ressalvadas as
hipdteses de subcontratacdo autorizada neste Termo de Referéncia;

8.18. Apresentar, suplementar ou estender a garantia de execucdo contratual, se exigivel, no
prazo assinalado no Contrato;

8.19. A CONTRATADA se compromete a observar os preceitos legais instituidos pelo
ordenamento juridico brasileiro no que tange ao combate a corrupg¢do, em especial a Lei
Federal n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, a Lei Federal n? 9.613/98, bem como observar as

disposicdes da cladusula anticorrupcao prevista neste CONTRATO.

9. DA SUBCONTRATAGCAO
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9.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo total ou parcial do objeto desta contratagdo, bem

como cede-lo ou transferi-lo, no todo ou em parte.

10. Os requisitos aqui definidos buscam assegurar que a contratacdao atenda plenamente a

necessidade administrativa identificada, garantindo qualidade, padronizacdo e disponibilidade

dos materiais de expediente indispensdveis ao funcionamento da Procuradoria-Geral do Estado

do Tocantins — PGE/TO:

Os materiais fornecidos deverdao estar em conformidade com as
especificacbes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia,
observando padrdes de qualidade e funcionalidade que assegurem sua
utilizacdo em ambiente administrativo, juridico e técnico.

Considerando o carater de consumo imediato e a necessidade de reposicdo
continua, o fornecimento devera ocorrer em regime de pronta entrega, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a emissdo da nota de empenho.

Os materiais deverdao seguir modelo, cor e caracteristicas previamente
aprovadas, garantindo padronizacdo visual e funcional entre setores e
unidades da PGE, de modo a evitar variacdes que possam comprometer a
eficiéncia logistica e o controle de almoxarifado.

Os itens entregues deverdo possuir garantia minima de 90 (noventa) dias,
contados do recebimento definitivo, assegurando a substituicdo de produtos
gue apresentem defeitos, irregularidades ou incompatibilidades.

O fornecedor deverd estar regular perante os drgaos fiscais e trabalhistas,
além de cumprir integralmente as disposi¢cdes da Lei n? 14.133/2021, em
especial quanto as obrigacdes acessdrias, a entrega pontual e a
responsabilidade pela qualidade dos produtos.

Devera ser designado servidor responsavel pela conferéncia e aceite dos
materiais, observando-se o disposto no art. 117 da Lei n? 14.133/2021. Esse
controle assegura a rastreabilidade e o acompanhamento do ciclo de

recebimento, uso e eventual substituicdo dos itens.
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11. PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado em parcela uUnica, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos
apos o recebimento definitivo dos materiais, mediante apresentacdo da nota fiscal
devidamente atestada pelo fiscal designado.

11.2. O pagamento serd realizado mediante a comprovacdo por meio de documentos de
regularidade fiscal e trabalhista e da apresentacao da fatura e da nota fiscal ou documento de
cobranca equivalente, devidamente atestados pelo fiscal do Contrato.

11.3. Caso ndo seja(m) apresentado(s) quaisquer dos documentos de regularidade ou os
documentos encaminhados contenham pendéncias, a CONTRATADA terd 10 (dez) dias para
sanar a auséncia identificada, prazo em que o pagamento correspondente ficard suspenso.
11.4. Caso ndo seja sanada a pendéncia no prazo estipulado, estard configurada a nao
manutencdo das condicdes de habilitacdo pela CONTRATADA, devendo a CONTRATANTE
instaurar processo administrativo para extingdo do CONTRATO e comunicar aos 6rgaos de
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, sem prejuizo da
retomada dos pagamentos pelos fornecimentos efetivamente executados.

11.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATANTE comunique as correcoes
necessarias e a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.

11.6. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢ao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

11.7. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel. A CONTRATADA devera emitir as notas fiscais, as faturas ou os recibos em estrita
observancia as regras de retencdo dispostas na Instrucdo Normativa RFB no 1.234, de 11 de
janeiro de 2012 e alteragdes, para fins de liquidacdo de despesa.

11.8. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, n3do sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarad condicionado a

apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
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tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
12.1 A contratac¢do pretendida enquadra-se na hipdtese de dispensa de licitagdo da Nova Lei de
LicitacOes, e ocorrerd por meio do Sistema Integrado de Gestao Administrativa, sitio eletrénico

oficial do governo, de acordo com o Decreto 6.606/2023 do Estado do Tocantins.

13. DA PESQUISA E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
13.1. A estimativa de precos serd apurada por meio de pesquisa de mercado nos moldes do art.
23 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, o qual resultard em uma planilha de valor que apurard o

valor médio praticado no mercado.

14. DAS SANCf)ES ADMINISTRATIVAS
14.1. Comete infracdo administrativa nos termos dos artigos 155 a 163 da Lei n? 14.133/2021, a
CONTRATADA que:

Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infracdes:

| - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacado exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contrata¢do, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

VIl - apresentar declara¢do ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitacdo ou a execuc¢do do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas
nesta Lei as seguintes sangoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

lIl - impedimento de licitar e contratar;

IV - declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 12 Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
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| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas
nesta Lei as seguintes sangdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 12 Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos drgaos de controle.

§ 22 A sancgdo prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente
pela infragdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando
nao se justificar a imposi¢dao de penalidade mais grave.

§ 32 A sancgdo prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edital
ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior
a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo
direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas
previstas no art. 155 desta Lei.

§ 42 A sancgdo prevista no inciso Il do caput deste artigo serd aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, 1ll, IV, V, VI e VIl do caput do art.
155 desta Lei, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos.

§ 52 A sangdo prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e Xl do caput do art.
155 desta Lei, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, llI, 1V,
V, VI e VIl do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave que a sancao referida no § 42 deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragcdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 62 A sancdo estabelecida no inciso IV do caput deste artigo sera precedida de analise
juridica e observara as seguintes regras:

| - quando aplicada por érgao do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de
ministro de Estado, de secretdrio estadual ou de secretdrio municipal e, quando
aplicada por autarquia ou fundagdo, serd de competéncia exclusiva da autoridade
maxima da entidade;

Il - quando aplicada por érgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério
Publico e pela Defensoria Publica no desempenho da fungdo administrativa, sera de
competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierdrquico equivalente as autoridades
referidas no inciso | deste paragrafo, na forma de regulamento.

§ 72 As sangGes previstas nos incisos |, Ill e IV do caput deste artigo poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput deste artigo.

§ 82 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado,
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além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

§ 92 A aplicagdo das sangGes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica.
Art. 157. Na aplicagdo da sangdo prevista no inciso Il do caput do art. 156 desta Lei,
sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimagao.

Art. 158. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156
desta Lei requerera a instauragdo de processo de responsabilizagcdo, a ser conduzido
por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

§ 12 Em 6rgdo ou entidade da Administragao Publica cujo quadro funcional ndo seja
formado de servidores estatutdrios, a comissdo a que se refere o caput deste artigo
serd composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos seus
quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de
servigo no 6rgdo ou entidade.

§ 22 Na hipdtese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensdveis pela comissdo, o licitante ou o contratado
podera apresentar alegagGes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
da intimagdo.

§ 32 Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessdrias, protelatdrias ou intempestivas.

§ 42 A prescricdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela
Administragao, e sera:

| - interrompida pela instauragdo do processo de responsabilizagdo a que se refere
o caput deste artigo;

Il - suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013;

Il - suspensa por decisdao judicial que inviabilize a conclusdo da apuragao
administrativa.

Art. 159. Os atos previstos como infragées administrativas nesta Lei ou em outras leis
de licitagOes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos na referida Lei.

Paragrafo unico. (VETADO).

Art. 160. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos nesta Lei ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

Art. 161. Os drgdos e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario de todos
os entes federativos deverao, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Ges
por eles aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e

Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo federal.
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Paragrafo Unico. Para fins de aplicagcdo das san¢Ges previstas nos incisos I, II, lll e IV
do caput do art. 156 desta Lei, o Poder Executivo regulamentara a forma de cOmputo e
as consequéncias da soma de diversas san¢Oes aplicadas a uma mesma empresa e
derivadas de contratos distintos.

Art. 162. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o contratado a multa
de mora, na forma prevista em edital ou em contrato.

Pardgrafo unico. A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a
converta em compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a
aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas nesta Lei.

Art. 163. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica;

Il - pagamento da multa;

1l - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no
caso de declaragdo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢Ges de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo Unico. A sanc¢do pelas infragdes previstas nos incisos VIl e XIl do caput do
art. 155 desta Lei exigira, como condi¢do de reabilitagdo do licitante ou contratado, a
implantagao ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

15. VALOR DA MULTA

15.1. Multa moratdria de 0.5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

15.2. Multa compensatdria de 1% (um por cento) sobre o valor contratual, no caso de
inexecucao do objeto;

15.3. Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem

acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida.

16. PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL - PCA

16.1 O servico estd alinhado com o Planejamento de Contratacdo Anual — PCA listado no
Grupo 3016 — Material de expediente e Grupo 3036 — Material Hospitalar. Bem como também
é delineado no Plano Plurianual e na Lei Orcamentaria Anual 2025, da Procuradoria Geral do
Estado, com a seguinte identificacdo no Plano Controle Anual n° 25053091000154-0-
000001/2025 enviado ao PNCP.

HASH: 0d74c5edc0f6a83fldbcccfff45fb0b47219c76c4bfab0a84bc237fc1316f60d. Documento digital disponivel em https://www.siga.to.gov.br/flowbee-pub/#/validar/JZST-GWSF-A42S-Y5JD. Juntado em 07/11/2025 13:23:11 por Yasmin Gomes.
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17.1. Os recursos orgamentdrios necessarios ao atendimento do objeto do Termo de referéncia
correrdo pela Classificagdo Orcamentdria 09060.04.122.1100.2180.0000, Elemento de Despesa
33.90.30 e Fonte 1.500.0000000.1.666666, da COTA/CUSTEIO PGE.

18. DO VALOR
18.1. O valor total estimado para esta contratacdo é de RS 8.903,90 (oito mil, novecentos e

trés reais e noventa centavos).

19. REAJUSTE E REVISAO DE PRECOS
19.1. Os precos contratados sdo fixos e irreajustaveis durante todo o prazo do Contrato,

contado da data de elaboracdo do orcamento estimado.

20. VIGENCIA
20.1. O Contrato terd sua vigéncia de 03 (trés) meses, ou até a entrega completa do objeto,
contados a partir da data da sua assinatura.

20.2. E vedada a prorrogacdo de vigéncia do Contrato.

21. EXTINCAO CONTRATUAL

21.1 A extingdo (rescisdo) contratual se dard nas hipdteses previstas no rol do art. 137 da Lei
Federal n? 14.133/2021 e conforme disposto nos artigos 305 a 312 do Decreto Estadual 6.606
de 28 de margo de 2023.

21.2. Demais critérios e condi¢des relativos a Extingdo Contratual estdo descritos

detalhadamente no CONTRATO.

22. DO FORO
22.1. Fica eleito o foro da Capital do Estado do Tocantins — Vara da Fazenda Publica, com
rendncia expressa a outros, por mais privilegiados que forem para dirimir quaisquer questdes

fundadas neste Termo de Referéncia.

W$[E  HASH: 0d74c5edc0f6as3f1dbeccfff45fhoba7219¢76c4bfab0a84bc237fc1316f60d. Documento digital disponivel em https://www.siga.to.gov.br/flowbee-pub/#/validar/JZST-GWSF-A42S-Y5JD. Juntado em 07/11/2025 13:23:11 por Yasmin Gomes.
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DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA DA PROCURADORIA GERAL DO ESTADO,

em Palmas, capital do Estado do Tocantins, aos 15 dias do més de outubro de 2025.

SABRINA QUEIROZ LABRE
Diretora Administrativa e Financeira

NIVAIR VIEIRA BORGES
Procurador-Geral do Estado
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