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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD)

 

Unidade
Demandante  Assessoria de Comunicação 

Responsável
pela
Demanda

Dhenia Gerhardt Matrícula
 24.394-
3

 
 
1. Objeto

( ) Serviço não continuado
( ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra
( ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra
(X) Material de consumo
( ) Material permanente / equipamento
( ) Outro:

 
 
1.1 Descrições e quantidades de material/serviço da solução a ser contratada
 

Item Descrição/especificação  
Marca (se
aplicável) 

            

 Unidade
de

Medida 
      

Quantidade 

1

Painel tipo backdrop, constituído por quadro de metalon em ferro 30 x
20 mm, revestido com lona com impressão digital , destinado à
composição do cenário do evento. Dimensões aproximadas: 6,00 x 2,70
m.

 Unidade 01

2
Lona com ilhós, com impressão digital, para instalação em estrutura
existente, destinada à composição visual e comunicação do evento.
Dimensões: 2,05 x 2,35 m .

 Unidade 01

3
Adesivo para espelho existente , com impressão/aplicação de arte
personalizada, destinado à ambientação e composição de espaço
instagramável. Dimensões: 2,40 x 2,20 m .

 Unidade 01

4

Letra caixa com a inscrição “XVI ENCONTRO TÉCNICO DOS
TRIBUNAIS DE CONTAS DO BRASIL”, confeccionada em PVC
expandido 15 mm, para composição da comunicação visual do evento.
Dimensões: 1,10 x 0,07 m .

 Unidade 01

5
Letra caixa com a inscrição “GESTÃO DE PESSOAS”, confeccionada
em PVC expandido 20 mm , destinada à composição do painel de
comunicação visual do evento. Dimensões: 1,60 x 0,57 m .

 Unidade 01

6

Letra caixa em sobreposição , com a inscrição “XVI ENCONTRO
TÉCNICO DOS TRIBUNAIS DE CONTAS DO BRASIL”,
confeccionada em PVC expandido 15 mm , destinada à composição do
painel cenográfico. Dimensões: 1,70 x 0,14 m .

 Unidade 01

7 Lona com impressão digital , trama 340 g, destinada à comunicação
visual e ambientação do evento. Dimensões: 1,00 x 1,60 m .  Unidade 01
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8 Lona com impressão digital , trama 340 g, destinada à comunicação
visual e ambientação do evento. Dimensões: 1,20 x 0,22 m .  Unidade 01

9 Lona com impressão digital , trama 340 g, destinada à comunicação
visual e ambientação do evento. Dimensões: 1,28 x 2,20 m .  Unidade 01

10 Lona com impressão digital , trama 340 g, destinada à comunicação
visual e ambientação do evento. Dimensões: 0,89 x 1,70 m .  Unidade 01

11 Windbanner, destinado à comunicação visual, sinalização e identificação
do evento. Dimensões aproximadas: 2,00 x 0,70 m .  Unidade 02

12 “ LOGO DO EVENTO” – letra caixa em pvc exp 20mm  Unidade 01
 
 
1.2 Informações complementares, se for o caso
 
1.2.1. Os materiais e serviços de instalação deverão ser executados e/ou disponibilizados com antecedência
mínima de 24 horas antes do horário previsto para início do evento.

1.2.2. As medidas e especificações técnicas de cada item (materiais, dimensões e método de
fixação/instalação) deverão ser mantidas conforme detalhamento acima, admitindo-se pequenos ajustes de
dimensionamento por ocasião da execução, desde que não impliquem alteração do objeto ou majoração do
valor total estimado sem a devida justificativa técnica nos autos.

1.2.3. Os materiais deverão ser entregues e instalados no prazo estipulado pelo TCE-TO e em conformidade
com a arte (anexar arte ao processo e inserir link do documento SEI aqui) elaborada e fornecida pela
Assessoria de Comunicação (ASCOM) do TCE/TO, garantindo padronização visual e alinhamento com a
identidade institucional do evento.

1.2.4. De acordo com os art. 40 e da Resolução nº 7/2023 - PLENO, tomando como base o valor estimado
da contratação, não foi elaborado o Estudo Técnico Preliminar.
 
 
 
 
2. Justificativa da necessidade da contratação
 

2.1. O TCETO sediará o XVI Encontro Técnico de Gestão de Pessoas dos Tribunais de Contas do Brasil,
promovido pelo Instituto Rui Barbosa (IRB), por meio do Comitê Técnico de Gestão de Pessoas, com
apoio da Atricon, do CNPTC e da Abracom. Para a adequada realização do evento, faz-se necessária a
confecção, fornecimento, aplicação, montagem e instalação de elementos de comunicação visual e
cenografia, compreendendo painel tipo backdrop, lonas, adesivo para espelho, elementos em ACM, marca
institucional, letras caixa e windbanners, destinados à ambientação, identificação e composição visual dos
espaços do evento, conforme demandado pela Assessoria de Comunicação (ASCOM) por meio do
Memorando nº 1001975.

2.2. A aquisição e instalação dos referidos materiais mostra-se essencial para o adequado
desenvolvimento das atividades propostas no evento, assegurando organização, funcionalidade,
sinalização, identidade visual e alinhamento aos princípios institucionais do Tribunal de Contas do Estado
do Tocantins, bem como proporcionando melhor acolhimento e orientação aos participantes.

 
 
3. Plano de Contratação Anual
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A demanda consta no PCA ?
( ) Sim (X) Não

Na hipótese negativa, justifique: A demanda não consta no PCA em razão de sua necessidade ter surgido
posteriormente à elaboração do planejamento anual, em decorrência da definição do TCE-TO como sede
do XVI Encontro Técnico de Gestão de Pessoas dos Tribunais de Contas do Brasil. A contratação decorre
de necessidade específica e superveniente, formalizada pela ASCOM por meio do Memorando nº
1001975, sendo necessária para a adequada realização e identificação visual do evento.

 

 
 
4. Expectativa de resultados a serem alcançados

4.1. O evento constitui importante espaço para o intercâmbio de experiências e disseminação de boas
práticas em gestão de pessoas, reunindo representantes dos Tribunais de Contas e profissionais da área para
discussão de temas voltados ao fortalecimento da atuação institucional.

4.2. Com a contratação, espera-se garantir a adequada ambientação, sinalização e identidade visual dos
espaços, em conformidade com a identidade institucional do TCE-TO e com a proposta visual do XVI
Encontro Técnico de Gestão de Pessoas, proporcionando melhor orientação e acolhimento aos participantes.

4.3. A contratação contribuirá para a valorização da imagem institucional do TCE-TO como sede de um
evento de abrangência nacional, assegurando apresentação compatível com a relevância e
representatividade do encontro e contribuindo para sua realização organizada, funcional e eficiente.

 

 
 

Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para análise
de conveniência e oportunidade para a contratação e demais providências cabíveis.

 
Responsável
pela
Unidade
Demandante

      Dhenia Gerhardt Matrícula  24.394-
3

       

 

Documento assinado eletronicamente por DHENIA GERHARDT , ASSESSOR ESPECIAL DE
COMUNICAÇÃO, em 25/08/2026, às 14:54, conforme art. 4º da Resolução Administrativa TCE/TO nº
001, de 15 de outubro de 2014.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tceto.tc.br/sei/processos/verifica.php
informando o código verificador 1036788 e o código CRC 7EFD792E.
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