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TERMO DE REFERENCIA N° 01/GGA/JUCETINS
PROCESSO 2026.20570.000012

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Defini¢cao do Objeto

1.1.1. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de material de consumo -
género alimenticio, visando atender as necessidades da Junta Comercial do Estado do To-
cantins - JUCETINS, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste in-

strumento.

1.2. Detalhamento do Objeto:

cODIGO N
ITEM QT UND ESPECIFICACAO
SIGA
Agua mineral - Tipo: sem gas; Embalagem: galdo
01 200 UN 41033 9 P 9 g 9

com 20 L.

Agua mineral - Tipo: sem gas; Embalagem: com
500 ml.

02 300 | CX-12 41388

03 90 UN 40847 Acucar - Tipo: cristal; Embalagem: com 2 kg.

Adogante - Aspecto fisico: liquido; Categoria:
04 10 UND 16455
dietético; Embalagem: frasco com 100 ml.

Café moido - Torra: escura; Empacotamento:
05 400 UND 41041

vacuo; Embalagem: com 500 g
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1.3. Trata-se de fornecimento de material comum, cujos padrées de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos no edital por meio de especificacdes usuais no mercado,
conforme Art. 20 da Lei 14.133/2021.

1.4. Os materiais pretendido ndo se enquadram como bens de luxo, vez que n&o se encontram
elencados no Decreto 10.818/2021, bem como nao apresentamas caracteristicasconstantes
no Art. 2°, inciso IV, do Decreto Estadual n° 6.548, DE 13 DE DEZEMBRO de 2022

1.5. Os produtos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como materiais de consumo

conforme descrito no Manual Técnico de Orgamento — MTO.

1.6. O quantitativo mencionado acima é estimado com base na demanda, ndo gerando
obrigacdo da Contratante de execucio total durante a vigéncia do contrato. Foi definido

apenas para limitar e dimensionar a proposta.

1.7. O contrato tera a sua vigéncia adstrita a dos respectivos créditos orcamentarios, a partir
da data de sua assinatura, ou até a utilizacdo do quantitativo, prevalecendo o que ocorrer
primeiro, conforme disposto no art. 105 da Lei n.° 14.133/2021, sem prejuizo do prazo de val-
idade.

1.8. A divulgagao da contratagéo no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), con-
dicao indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos, devera ocorrer em até

20 (vinte) dias uteis, contados da data de sua assinatura, conforme art. 94 da Lei 14.133/2021.
2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2.1. A presente contratagao tem por finalidade atender a necessidade continua de forneci-
mento de café, agucar, adogante e agua mineral para consumo interno no ambito da Junta
Comercial do Estado do Tocantins-JUCETINS, destinados ao atendimento de servidores,
colaboradores, estagiarios e ao suporte a reunides institucionais, atendimentos ao publico,
eventos administrativos e demais atividades rotineiras desenvolvidas nas dependéncias ad-

ministrativas.
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2.2. A auséncia ou insuficiéncia desses insumos compromete o adequado funcionamento do
ambiente de trabalho, impactando negativamente o bem-estar dos servidores e a qualidade
do atendimento prestado a sociedade. Tais itens configuram materiais de consumo essenciais
a manutencgao das atividades administrativas, sendo amplamente utilizados no cotidiano in-

stitucional.

2.3. A aquisicao de agua mineral sem gas, tanto em galdes de 20 litros quanto em embalagens
individuais de 500 ml, mostra-se necessaria para assegurar o fornecimento continuo de agua

potavel, atendendo as exigéncias sanitarias e as normas de saude e seguranga no trabalho.

2.4. Os galbes de 20 litros destinam-se ao abastecimento de bebedouros e pontos fixos de
consumo coletivo, enquanto as embalagens de 500 ml atendem demandas pontuais, reunides,
eventos institucionais e situacdes que exijam praticidade, higiene e controle individual de con-

sumo.

2.5. O café moido, com torra escura, empacotado a vacuo e acondicionado em embalagens
de 500 g, O agucar do tipo cristal, acondicionado em embalagens de 2 kg e adogante liquido,
de categoria dietética, acondicionado em frascos de 100 ml, s&o insumos de consumo diario
nas unidades administrativas, sendo amplamente utilizado durante o expediente de trabalho,
reunides internas e atendimentos institucionais. A disponibilizacéo regular desse item contribui
para o conforto, integragédo e bem-estar dos servidores, refletindo positivamente na produtivid-

ade e na qualidade dos servigos prestados.

2.6. Ressalta-se que a disponibilizacao de condicdes minimas de conforto e bem-estar no
ambiente de trabalho esta alinhada aos principios da eficiéncia, dignidade da pessoa humana
e valorizagao do servidor publico, refletindo diretamente na qualidade do atendimento prestado

a sociedade.

2.7. Sob o aspecto da economicidade, a aquisicdo planejada e centralizada possibilita
melhores condi¢gdes comerciais, padronizacao dos produtos e redugao de custos operacionais,
evitando compras fracionadas e emergenciais. Ademais, a previsdo adequada de consumo

contribui para uma gestao eficiente dos recursos publicos.
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2.8. Os materiais a serem adquiridos serao utilizados conforme a demanda, observando-se
critérios de consumo racional, controle de estoque e prazo de validade, garantindo a correta

aplicacéo dos recursos publicos.

2.9. Dessa forma, a contratacao mostra-se necessaria, oportuna e vantajosa para a Admin-
istracdo Publica, estando em conformidade com os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e sustentabilidade, previstos no artigo 37 da Constituicao
Federal e nos artigos 5° e 11 da Lei n°® 14.133/2021.

2.10. Assim, a presente demanda encontra-se devidamente motivada e fundamentada,
devendo prosseguir para as etapas subsequentes do planejamento da contratacéo, nos ter-

mos da legislagdo vigente.
3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. O presente Termo de Referéncia é elaborado em conformidade com o art. 6°, inciso XXIlI,
e arts. 18 e 40 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com o Decreto Estadual n°
6.606/2023, bem como em consonancia com o Estudo Técnico Preliminar e o Mapa de Riscos
que instruem o processo administrativo 2026/20570/000012, observados os principios da le-

galidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento e economicidade.

3.2. A contratacdo pretendida enquadra-se na hipétese de Dispensa de Licitagdo, de acordo
com o Art. 75, inciso Il da Lei Federal n° 14.133/21 e nos termos do art. 2°, §1° da INSTRUCAO
NORMATIVA N° 5/2023/GASEC, de 23/05/2023, que dispde sobre a Dispensa de Licitagao,
na forma eletrénica, e o Sistema de Compra Direta Eletronica no dmbito da Administracao

Publica Direta, Autarquias e Fundagdes do Poder Executivo Estadual.

3.3. A aquisicdo de materiais de consumo esta alinhada ao Plano de Contratacdo Anual -
PCA/2026 da JUCETINS. Este alinhamento se justifica pois o suprimento adequado destes
materiais é essencial as necessidades operacionais correntes da autarquia, as quais sao fun-
damentais para o cumprimento de seus objetivos institucionais e a busca pela melhoria da

eficiéncia, conforme refletido no planejamento estratégico da JUCETINS.
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3.3.1. O Plano de Contrata¢des Anual — PCA/2026 encontra-se publicado no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas — PNCP, sob n° de protocolo de envio do PCA ao PNCP:
25053158000150-0-000001/2026.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

4.1. A solugao adotada para atendimento da necessidade institucional consiste na contratacéo
de empresa especializada para o fornecimento continuo de café, agucar, adogante e agua
mineral, bens comuns de consumo recorrente, abrangendo de forma integrada todas as etapas
do ciclo de vida do objeto, desde o planejamento da demanda até o descarte final das em-

balagens.

4.2. Na fase de planejamento e aquisi¢cdo, a Administracdo definiu especificacbes técnicas
padronizadas, compativeis com o mercado e com as normas sanitarias vigentes, especial-
mente aquelas expedidas pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA, quando
aplicaveis. A contratagdo sera formalizada com base em quantitativos estimados, definidos a
partir da analise do consumo histérico e da projecao da demanda administrativa, permitindo

previsibilidade orgcamentaria e racionalizagdo dos gastos publicos.

4.3. Na etapa de fornecimento e entrega, os produtos serdo disponibilizados de forma
parcelada, conforme a necessidade do 6rgao, evitando a formagao de estoques excessivos e
reduzindo o risco de perdas por vencimento ou deterioragdo. As entregas ocorrerdo em local
previamente designado pela Administragdo, com conferéncia quantitativa e qualitativa no ato

do recebimento, assegurando a conformidade dos itens com as especificagdes contratuais.

4.4. Durante a fase de recebimento, armazenamento e distribuigao interna, os produtos seréao
acondicionados de acordo com suas caracteristicas, respeitando as condigdes adequadas de
higiene, conservagao e seguranga alimentar. A gestao e a fiscalizagdo contratual permitirao o
acompanhamento continuo do fornecimento e do consumo, possibilitando a identificagao tem-
pestiva de eventuais desvios, falhas ou necessidade de ajustes, em consonancia com o Mapa

de Riscos elaborado.
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4.5. Na fase de uso e consumo, os itens destinam-se ao atendimento das rotinas administra-
tivas, ao suporte a reunides institucionais e ao atendimento ao publico, contribuindo para a
manutencado de ambiente de trabalho adequado e para a continuidade do servigo publico. O
consumo sera monitorado pelo gestor do contrato, de modo a assegurar a utilizagao racional

dos insumos e o alinhamento as necessidades reais da Administragao.

4.6. Por fim, na etapa de pds-consumo e descarte, serdao observadas praticas ambientalmente
responsaveis, com a priorizagdo de embalagens reciclaveis ou reutilizaveis e a orientagao para
o descarte adequado dos residuos, em conformidade com as diretrizes de sustentabilidade
aplicaveis as contratacdes publicas. Sempre que possivel, serdo incentivadas praticas de re-
dugdo de residuos e de destinagdo ambientalmente adequada, mitigando impactos ambientais

decorrentes do consumo.

4.7. Dessa forma, a solugao adotada revela-se tecnicamente adequada, economicamente van-
tajosa e ambientalmente responsavel, por considerar de maneira sistémica todo o ciclo de vida
do objeto contratado, assegurando eficiéncia administrativa, racionalidade no uso dos recursos

publicos e atendimento ao interesse publico.
5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Requisitos Internos

5.1. Para cumprimento do objeto da contratacdo é necesséario o atendimento de alguns
requisitos minimos necessarios, dentre eles os de qualidade e capacidade de execucao,

conforme descrito abaixo:

a) Como requisito elementar, os produtos deveréo ser novos e entregues acondicionados
adequadamente em suas embalagens originais lacradas e deverdo, comprovadamente, estar
em fase normal de produgéo/fabricagédo, nao sendo aceitos materiais descontinuados ou fora

de linha de produgao do fabricante;
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b) A contratagédo devera ser efetivada com empresa devidamente regulamentada e autorizada
pelos 6rgaos competentes, em conformidade com a legislagdo vigente e padrbes exigidos

neste instrumento;

c) A empresa devera obedecer no que forem aplicaveis, as normas pertinentes a Associagao
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e

Tecnologia — INMETRO, e demais normas e legislacao pertinentes.

d) A contratada disponibilizara todos os insumos e materiais necessarios ao adequado

fornecimento.

e) A contratada atendera aos dispositivos legais e demais requisitos indicados no Termo de

Referéncia.

f) Os produtos a serem fornecidos deverdo seguir as especificagdes constantes neste

instrumento.

g) A entrega dos produtos podera ser efetuada de forma parcelada, de acordo com o

quantitativo estabelecido na Ordem de Fornecimento.

h) A entrega do produto ficara a cargo do contratado, devendo ser providenciada a mao de

obra necessairria.

i) Os produtos deverao ser entregues em perfeitas condi¢gdes, no prazo e locais indicados pelo
contratante, em estrita observancia as especificagdes do Termo de Referéncia e da proposta,

acompanhado da respectiva Nota Fiscal.
Subcontratagao
5.2. Nao sera admitida a subcontratagcédo do objeto.

Garantia Contratual
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5.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°®
14.133, de 2021, visto que pelas caracteristicas do objeto da contratacao o risco de inexecugéo

e/ou inadimplemento é extremamente baixo.
Sustentabilidade Ambiental, Social e Econémica

5.4. A presente contratacdo ndo possui impactos ambientais relevantes, ndao sendo
necessarias exigéncias adicionais ou especificas nessa area. Contudo, a empresa a ser
contratada devera observar, sempre que aplicavel, os requisitos ambientais aplicados a sua

area de atuacgao, tais-como:

a) a adogao de praticas de sustentabilidade ambiental na execug¢ao dos servigos, conforme

pre-visto em lei;

b) o compromisso com o meio ambiente e o respeito a legislagdo ambiental.

Vistoria

5.5. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execucéo dos servicos.
Validade dos Produtos

5.6. O prazo de validade dos produtos devera ser de pelo menos 2/3 (dois tergos) do prazo
total recomendado pelo fabricante, desde que néo inferior a 12 (doze) meses, contados a partir

da data de entrega;

5.7. A validade devera constar expressamente nos respectivos rétulos, nos termos de

legislacao vigente.

5.8. Produtos que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia na validade deverao
ser substituidos por outras novos, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de

qualidade e desempenho iguais ou superiores aos utilizados na fabricagao do produto
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5.9. A garantia fica sob a responsabilidade integral do fornecedor contra eventuais danos na
fabricagdo ou avarias, mesmo apds sua aceitacdo, devendo realizar as substituicdes que se

fizerem necessarias.

5.10. Tratando-se de vicio oculto, o prazo de garantia dos produtos, iniciar-se-a no momento
da entrega em que ficar evidenciado o defeito, nos termos do §3°, do artigo 26 da Lei n.°
8.078/1990.

5.11. A garantia inclui a substituigdo dos produtos defeituosos no prazo maximo de 05 (cinco)
dias corridos a contar da comunicacao do fato, sem qualquer 6nus para JUCETINS, podendo

ser prorrogado mediante solicitagdo por escrito, devidamente justificada.
Do armazenamento

5.12. Os produtos deverdao ser acondicionados em embalagens que atendam as Normas
Técnicas Brasileiras, originais intactas, apropriadas para armazenamento de forma a preservar

a entrada de umidade, poeira e protecao contra alteragdes de qualidade, cor e sabor.

5.13. Os produtos deverdo conter impressos na embalagem, os dados de identificagdo do
produto, nome do fabricante, nimero do lote, fabricacdo, data de validade, instrugdes de uso

e armazenagem.
5.14. Produtos sem identificagéo serao rejeitados no ato da entrega.

Da exigéncia de amostra

5.15. Nao serao exigidas apresentagao de amostrar para os itens desta contratagao.
6. DA EXECUGAO DO OBJETO

Das condigoes de Entrega
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6.1. Os objetos constantes deste termo de referéncia serdo fornecidos de maneira parcelada
até o limite total informado no respectivo instrumento de contrato, ficando a contratada
obrigada a aceitar acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato (art. 125, Lei 14.133/2021).

6.2. O fornecimento sera iniciado apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente e

a emissao da respectiva ordem de fornecimento

6.3. As entregas serdo realizadas de forma bimestral, ou seja, duas vezes a cada exercicio,
mediante Ordem de Fornecimento Ordinario, ocasidao na qual a contratada devera atender a

respectiva ordem em até 20 (vinte) dias, sempre no horario entre 08h as 14h.

6.4. Também poderao ser realizadas entregas emergenciais (para as eventualidades nao
previstas no item 6.3, mediante Ordem de Fornecimento Emergencial, hipétese em que a
contratada devera atender a respectiva ordem em até 05 (cinco) dias Uteis, sempre no horario
entre 08h as 14h.

6.5. E dever da contratada informar e manter atualizado o seu endereco fisico e eletrénico

para recebimento das comunicagdes e intimacgdes oficiais da contratante.

6.6. No ato das entregas, o objeto devera vir devidamente acompanhado de recibo em duas
vias, uma destinada ao contratante e outra a contratada, com os respectivos dados da
empresa fornecedora (razao social, endereco, CNPJ e telefone de contato), descricdo do
produto entregue, data, quantidade, preco unitario e total que deverao corresponder aquele

fixado em contrato.

6.7. As ordens de fornecimento nao atendidas, atendidas fora do prazo estipulado ou, ainda,
parcialmente atendidas (com quantitativo inferior a 70% do solicitado), deverdo ser
contabilizadas como parcela inadimplida, para fins de aplicagdo das sangbes legais

eventualmente previstas no edital.

Do prazo, horarios e locais de entrega
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6.8. As entregas serdo realizadas no seguinte endereco: Quadra 103 Sul Rua SO 5, 07 - Lote
12 - Plano Diretor Sul, Palmas - TO, 77015-030, no Setor de Almoxarifado, de segunda a sexta
das 08h as 14h, horario de expediente da JUCETINS.

6.9. Ocorrendo decretacao de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizacédo das
entregas no prazo acima mencionado, o evento sera automaticamente transferido para o

primeiro dia util subsequente, independentemente de comunicagao.

6.10. Havendo pedido de prorrogagao do prazo de entrega, este somente sera concedido nos
casos excepcionais e devera ser encaminhado por escrito, antes de seu vencimento,

anexando-se documento comprobatério do alegado pela contratada.

6.11. O simples envio do pedido de prorrogacdo e dos documentos comprobatérios nao
garante o deferimento do pleito e, caso seja a prorrogacao autorizada pela Administragao, esta
nao elide a analise de possivel aplicacdo das penalidades previstas no edital, observada a

ampla defesa.

6.12. Os produtos deverao ser entregues em embalagens apropriadas, lacradas, originais do
fabricante e, quando for o caso de item pesado, com as devidas informacdes de peso, data de
validade, origem e preco da unidade de pesagem e do produto, sem quaisquer danificagoes
ou qualquer outro defeito que possa comprometer a qualidade do mesmo, respeitando as

embalagens primarias e secundarias.

6.13. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na Proposta e no instrumento
contratual, devendo ser substituidos no prazo e forma previstos no tépico "Do recebimento do

objeto".

7. MODELO DE GESTAO DO CONTATO
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7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas previstas na Lei de regéncia, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

7.2. A gestao e fiscalizacdo do contrato sera exercida, no que couber, pelas regras gerais

estabelecidas no Capitulo VI (Da execugdo dos Contratos) da Lei n. 14.133/2021.

7.3. As comunicagdes entre a JUCETINS e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse

fim.

7.4. A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e fiscais do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, e sera exercida por servidores designados por ato
da contratante, a quem incumbira acompanhar a gestao e execucgéo dos servigos contratados,
para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas na avenga, de modo a assegurar

os melhores resultados para a Administracao, conforme ato interno especifico.

7.4.1. Cabera ao Gestor do Contrato a coordenacgao das atividades relacionadas a fiscalizagao
técnica, administrativa e de acompanhamento da execugdo contratual, e dos atos
preparatorios a instrugao processual, ao encaminhamento da formalizagao dos procedimentos
de competéncia da Area de Contratos, ao pagamento, & comunicagdo de ocorréncia de

infragdes administrativas, a extingao dos contratos, dentre outros;

7.4.2. Cabera ao Fiscal técnico o acompanhamento do contrato para avaliar a execugao do
objeto nos moldes contratados e aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da
prestacado ou da execucao do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no
edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracdo, com o

eventual auxilio da fiscalizagao administrativa;

7.4.3. Cabera ao fiscal administrativo o acompanhamento dos aspectos administrativos

contratuais em relagdo as obrigagbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como o
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controle das revisdes, reajustes, repactuagoes, atesto e pagamento das faturas e providéncias

tempestivas quando do inadimplemento do contratado;

7.5. O Gestor e Fiscais terao poderes para agir e decidir perante a Contratada, inclusive
rejeitando servicos que estiverem em desacordo com o Contrato, com as Normas Técnicas
estabelecidas para o objeto, obrigando-se desde ja a Contratada a assegurar e facilitar o
acesso da Gestao e Fiscalizacdo, aos servicos, e a todos os elementos que forem necessarios

ao desempenho de seu encargo.

7.6. Das decisdes do Gestor e Fiscais do contrato, podera a contratada recorrer a Contratante,
responsavel pelo acompanhamento do contrato, no prazo de 10 (dez) dias uteis da respectiva

comunicacgao.

7.7. A gestao e fiscalizagdao nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade e n&o implica corresponsabilidade do

Contratante ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com a lei.
Preposto

7.8. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcdo a

execucgao do objeto contratado.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
Do recebimento do objeto

8.1. Os bens seréo recebidos:

a) Provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal do contrato, para verificagdo posterior da

conformidade com as exigéncias constantes deste Termo de Referéncia e da Proposta;
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b) Definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento provisorio, pelo
gestor contratual ou por comissado designada pela autoridade competente, mediante Termo

Detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais e atesto da nota fiscal.

8.2. Os itens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, na proposta e no instrumento
contratual, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do

atendimento das exigéncias contratuais.

8.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢ao do contrato.

8.5. A contratada devera entregar todos os produtos solicitados na respectiva Ordem de
Fornecimento, que podera ser Ordinaria e/ou Emergencial. Na hipétese de entrega parcial,
nao sera efetivado o pagamento até que ocorra o adimplemento total da obrigagao, salvo

casos de excepcionalidade a ser autorizado pelo Gestor Contratual.

8.6. Em caso de entrega parcial, ndo ocorrendo a entrega dos produtos restantes dentro do
prazo contratual, poderao ser aplicadas as sancdes previstas nos arts. 155 e 156 da Lei
14.133/2021.

8.7. A JUCETINS se reserva no direito de recusar o recebimento dos produtos que considere

inadequados e/ou abaixo do padrao de qualidade exigido.

8.8. Quando a recusa for parcial, sera necessaria a substituicdo da nota fiscal por outra

contendo apenas os itens aprovados pela fiscalizagdo, ou uma carta de retificagéo.
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8.9. Havendo necessidade de substituicdo da Nota Fiscal, sera estabelecido prazo de 1 (um)

a 3 (trés) dias uteis para a contratada promover a retificagao.

8.10. A nota fiscal devera corresponder aos produtos entregues com os elementos necessarios

a sua identificagao.

8.11. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao

do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

8.12. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugcao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidac&do de despesa, ndo sera computado para os

fins do recebimento definitivo.
Liquidagao

8.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra no prazo de 15
(quinze) dias utéis para fins de liquidagdo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual

periodo.

8.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do CONTRATANTE;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
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€) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.14. O CNPJ constante da nota fiscal ou nota fiscal/fatura devera ser o mesmo indicado na

nota de empenho, vinculado a conta corrente do fornecedor registrado.

8.15. A JUCETINS reserva-se ao direito de ndo atestar a nota fiscal ou fatura para o
pagamento, caso os dados constantes desta estiverem em desacordo com os da
CONTRATANTE e CONTRATADA, ou ainda, se os servigos ndo estiverem em conformidade
com as especificagdes apresentadas neste Instrumento, ficando o pagamento suspenso até a

regularizagao.

8.16. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacido da despesa, esta ficara sobrestada até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a

comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao CONTRATANTE.

8.17. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhado daomprovacgao da regularidade fiscal.

8.18. A Administracao devera realizar consulta para: a) verificar a manutencéo das condicoes
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a participagdo em
licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem

como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.19. Constatando-se a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério do contratante.
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8.20. Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de

seus créditos.

8.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

8.22. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,

até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo.
Prazo de pagamento

8.23. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (vinte) dias uteis, contados da finalizagéao

da liquidagao da despesa.

8.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizagao, mediante aplicacao do indice IPCA de correcido monetaria.
Forma de pagamento

8.25 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia

e conta corrente indicados pelo contratado.

8.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

8.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao

aplicavel.
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8.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacao vigente.

8.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagao de comprovagéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegéao e critério de julgamento da proposta

9.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de e COMPRA
DIRETA, sob a forma ELETRONICA, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei
n°® 14.133/2021 (Compra Direta Eletrénica, no Sistema Integrado de Gestao Administrativa —
SIGA http://www.siga.to.gov.br/compra-direta), com adog¢édo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM.

9.2. Serao desclassificadas as propostas que permanecerem acima do orgcamento estimado

apos todas as etapas de negociagao.
Exigéncias de habilitagao

9.3. As exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a

generalidade do objeto, conforme disciplinado nos artigos 66 e 68 da Lei 14.133/2021.
Documentos a serem encaminhados juntamente com a proposta
9.4. Apresentar Declaragao de Ciéncia do Termo de Referéncia..

DOS PRAZOS PARA APRESENTAGAO DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA
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9.5. Os documentos de habilitacdo e os complementares a proposta deverdo ser
encaminhados pelo vencedor, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contado da solicitagédo

do o6rgao requisitante, sob pena de inabilitagdo/desclassificagdo conforme o caso.

9.6 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacgao exigida para efeito de comprovagédo da documentagao solicitada, mesmo que

esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagao.

9.7. Havendo alguma restricido na comprovagado da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito

de certiddo negativa.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O valor estimado da aquisicdo é de R$ 28.371,50 (Vinte e oito mil trezentos e setenta e

um reais e cinquenta centavos).

10.2. Cumpre ressaltar que tal valor serve apenas como base de calculo para a estimativa
apresentada neste Termo de Referéncia, e que a equipe de compras realizard Pesquisa de
Preco em atendimento a Instrugdo Normativa n° 65, de 07 de julho de 2021, para estimar os

valores maximos unitarios de cada item.
11. DA CLASSIFICAC}AO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orgamentaria Anual (2026), classificada na programagéao

orcamentaria a seguir:
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CLASSIFICAGAO NATUREZA DA DESPESA FONTE RECURSOS
ORCAMENTARIA
20570 04 122 1100 4194 30.90.30 1.799.0000.240666666

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e demais normas aplicaveis direta e

indi-retamente a esta contratacao.
12.2. Proporcionar todas as facilidades necessarias a boa execugéo do contrato;

12.3. Prestar todas as informacgdes relacionadas a execucéo dos servicos que venham a ser

solicitadas pela contratada;

12.4. Designar servidor para acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, conforme

previsto na legislagdo de regéncia, e ato interno especifico;

12.5. Acompanhar e fiscalizar rigorosamente o cumprimento do contrato, verificando a

qualidade do fornecimento executado;

12.6. Anotar, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do objeto
do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos

observados;
12.7. Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigagbes decorrentes desta contratagéao;

12.8. Rejeitar qualquer fornecimento considerado insatisfatério, determinando que seja refeito

no prazo a ser estipulado pela fiscalizagao do contrato;

12.9. Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade verificada na execugdo do

fornecimento, determinando, de imediato, as providéncias necessarias a sua regularizagao;

12.10. Verificar a manutengao pelo fornecedor das condigdes de habilitacdo, com relagéo a

regularidade fiscal;
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12.11. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo empenho, com base nas disposicdes

da Lei n® 14.133/2021 e suas alteragbes;
12.12. Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear a prestacao;

12.13. Receber e atestar a nota fiscal ou fatura emitida pela contratada, procedendo, o envio

ao departamento financeiro para as providéncias relacionadas ao pagamento;

12.14. Processar e liquidar a fatura correspondente ao valor mensal, através de ordem

bancaria.

12.15. Efetuar o pagamento do fornecimento executado, conforme condi¢cdes estabelecidas

no contrato ou nota de empenho, e conferir as notas fiscais, atestando-as;

12.16. Aplicar as sansdes administrativas, quando necessarias, observando o direito ao

contraditério e a ampla defesa e devido processo legal;

12.17. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.
13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e demais normas aplicaveis direta e

indiretamente a esta contratagao;

13.2 - A contratada estara obrigada a satisfazer todos os requisitos, exigéncias e condi¢des

estabelecidas no termo de referéncia e seus anexos;

13.3 - Atender prontamente todas as solicitagbes da Contratante previstas no termo de

referéncia e seus anexos;
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13.4. Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condi¢gbes, no prazo e local indicados pelos
fiscais do contrato, em estrita observancia das especificagcdes do Termo de Referéncia, da
proposta e do instrumento contratual, acompanhado da respectiva nota fiscal constando
detalhadamente as indicagbes da marca, fabricante, modelo, tipo, quantidade, preco unitario

e total.

13.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os
artigos 12, 13, 18 e 26, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n. 8.078, de 1990);

13.6. O dever previsto no item anterior implica a obrigacado de, a critério da Administragéo,
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, o produto com avarias

ou defeitos;

13.7. Comunicar a JUCETINS, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovacao;

13.8. Cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e do Contrato, seu
anexo e a proposta da Contratada, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos € as

despesas da boa e perfeita execugao do objeto;

13.9. Remover, as suas expensas, todo produto que estiver em desacordo com as
especificagdes, e/ou aquele em que for constatado dano em decorréncia de transporte ou
acondicionamento, providenciando sua substituicdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias

contado da notificagdo que lhe for entregue oficialmente;

13.10. Responsabilizar-se por todas as despesas referentes aos insumos, transportes, fretes,
equipamentos, embalagens, tributos e quaisquer outras despesas necessarias a perfeita

execucao do contrato;

13.11. A contratada é responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a

terceiros em razéo da execugao do contrato;
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13.12. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste termo de referencia;

13.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais € as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto

do contrato;

13.14. Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condigdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo, em conformidade com art. 92, inciso XVI , da Lei n°
14.133/2021, incluindo a atualizacdo de documentos de controle da arrecadagao de tributos e

contribuicbes federais e outras legalmente exigiveis.
14. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A contratada podera ser responsabilizada administrativamente pelas infragdes previstas

no art. 155, da Lei n. 14.133/2021, ficando sujeita a aplicacdo dasseguintes sancbes:
14.1.1. Adverténcia;

14.1.2. Multa;

14.1.3. Impedimento de licitar e contratar;

14.1.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.2. Para aplicacao das sangdes, serao observadas as normas contidas nos arts. 156 a 163
da Lein. 14.133/2021, mediante regular processo administrativo e assegurando ao contratado

infrator o direito ao contraditério e a ampla defesa.

14.3. Nas hipoteses de cometimento de qualquer infragdo administrativa, poderdo ser

aplicadas ao infrator, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:
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14.3.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o acarretem prejuizos

significativos para a Contratante;

14.3.2. Multa compensatoria, em caso de inexecugao parcial (art. 155, | e ll, Lei 14.133/2021),

até o limite de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado;

14.3.3. Multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) ao dia, em caso de inexecugao
parcial, especialmente quando ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto
da licitagdo sem motivo justificado (art. 155, VII, Lei 14.133/2021), até o limite de 15% (quinze

por cento) sobre o valorcontratado;

14.3.4. Multa compensatoéria, em caso de inexecucgéao total (art. 155, Ill. Lei 14.133/2021), até

o limite de 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado;

14.3.5. Impedimento de licitar e contratar com a JUCETINS, pelo prazo de até 2 (dois) anos,
nos casos das infracdes tipificadas no art. 155, 11, lll, V e VI, da Lei n. 14.133/2021, quando

nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

14.3.6. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados, nos casos das
infragdes tipificadas no art. 155, VIII, IX, e Xll, da Lei n. 14.133/2021, nos casos em que se

justificar a imposigcéo de penalidade mais grave.

14.4. Quando aplicadas as multas aqui previstas, mediante regular processo administrativo,
poderao elas serem compensadas pelo Departamento Financeiro da Contratante, por ocasiao
do pagamento dos valores devidos, nos termos dos arts. 368 a 380 da Lei n. 10.406, de 10 de
janeiro de 2002 (Cddigo Civil).

14.5 As sanc¢des descritas nos itens 13.1.1. (Adverténcia), 13.1.3. (impedimento de licitar e

contratar) e 13.1.4. (Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar) poderdo ser
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aplicadas cumulativamente com a prevista no item 13.1.2. (multa), sendo que a aplicagdo de
uma nao exclui a de outra, nem impede a sobreposicdo de outras sancdes previstas na Lei
Federal N° 14.133/2021.

14.6. Nenhuma parte sera responsavel perante a outra pelos atrasos ocasionados por motivo

de forga maior ou caso fortuito.

14.7. Na aplicagao das sancdes serdo considerados os principios da proporcionalidade e

razoabilidade:

14.7.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

14.7.2. As peculiaridades do caso concreto;

14.7.3. Os danos que dela provierem para a Administragcao Publica;

14.8. A Contratada sera notificada a recolher aos cofres do erario a importancia das multas
aplicadas, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contado da data do recebimento do comunicado
formal da decisao definitiva de aplicagdo da penalidade, sem prejuizo das demais sancdes

legais cabiveis.
15. DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo submetidos ao parecer da Assessoria Juridica da JUCETINS,
e resolvidos em conformidade com o preceituado na Lei n.° Lei n.° 14.133/202, e demais

legislagdes aplicaveis, depois de submetidos a anuéncia do Presidente da JUCETINS.
16. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

16.1. Os entendimentos mantidos pelas partes deverdo ser sempre por escrito, ressalvados
os casos determinados pela urgéncia, cujos entendimentos verbais devem ser confirmados

por escrito no prazo de até 72 (setenta e duas) horas.
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16.2. A CONTRATADA respondera pela qualidade dos servigos prestados.
17. DO FORO.

17.1 - Fica eleito o foro da capital do Estado do Tocantins - Vara da Fazenda Publica, com
renuncia expressa a outros, por mais privilegiados que forem para dirimir quaisquer questoes

fundadas neste Termo de Referéncia.

GERENCIA GERAL DE ADMINISTRACAO DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO
TOCANTINS em Palmas-TO, data certificada pelo sistema.

Responsavel pela elaboracéo:

Assinatura Eletrbnica
GHEYSA COSTA MARTINS
Geréncia Geral de Administracao

Autorizo, observados os aspectos legais, formais e éticos.

Assinatura Eletrénica
WESLEY DE SOUSA LEMOS

Presidente Interino
Designado pelo ATO N° 3.172 — DSG, DOE n° 6.956 de 08 de dezembro de 2025
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