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ANEXO |
Termo de Referéncia (TR) - Lei 14.133/2021

Processo Administrativo n°: 912/2026
Orgao Requisitante: Secretaria Municipal de Administracdo e Desenvolvimento

1. Objeto

1.1. Contratagdao de empresa especializada para a prestacao de servigos continuados de locagao
de 01 (um) veiculo automotor tipo caminhonete (pick-up), 0 KM (Primeiro
Emplacamento), sem motorista, com quilometragem livre, incluindo manutencao preventiva e
corretiva integral, seguro total sem franquia para o 6rgéo, assisténcia 24 horas e garantia de
carro reserva, para atender as necessidades operacionais, de fiscalizacdo e representacdo
institucional do Gabinete do Prefeito de Carmolandia - TO.

2. Fundamentacao e Justificativa da Contratacao

2.1. A fundamentacgdo da contratagcdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no
Estudo Técnico Preliminar (ETP) e no Documento de Formalizacao da Demanda (DFD),
integrantes deste processo administrativo.

2.2. O Gabinete do Prefeito de Carmolandia - TO possui atribui¢des institucionais que exigem
constante deslocamento urbano e rural para vistoria de obras, atendimento a comunidades
isoladas, bem como viagens intermunicipais e interestaduais (Palmas/TO, Brasilia/DF e polos
regionais) para representacao politica e captacao de recursos.

2.3. Diante da inexisténcia de veiculo préprio similar na frota municipal e da necessidade
de garantir trafegabilidade em estradas vicinais de leito natural com seguranca e confiabilidade
mecanica, a locagao de veiculo 0 KM com gestao integral de manutengao e seguro pela locadora
configura-se como a solucao mais eficiente e econdmica.

3. Descricao Detalhada do Objeto (Especificacoes Técnicas)

Item | Descricao Und Quant. | Valor Valor
Mensal Anual
01 Locacdo de 01 (um) veiculo automotor | Mensal | 12 19.744,29 236.931,52

tipo caminhonete (pick-up), 0 KM,
cabine dupla, motorizagdo minima 2.0
Turbo Diesel, tracdo 4x4 com reduzida,
cambio automatico ou manual, direcao
elétrica/hidraulica, ar-condicionado,
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capacidade para 05 passageiros, com
quilometragem livre, sem motorista,
incluindo seguro total sem franquia
para o 6rgao (RCF e Hull), manutengéo
preventiva/corretiva e assisténcia 24h
por conta da contratada, para
atendimento das necessidades
operacionais e viagens institucionais do
Gabinete do Prefeito de Carmolandia -
TO.

4. Descricao da solucao como um todo

4.1. A solucdo abrange a disponibilizacdo continua do veiculo com todos os insumos
operacionais de manutencao, pneus, tributos (IPVA, licenciamento, DPVAT) e seguros cobertos
pela CONTRATADA, cabendo ao Municipio de Carmolandia apenas o fornecimento do
combustivel e a condugdo por motorista autorizado/servidor credenciado.

4.2. O ciclo de vida patrimonial do bem (depreciacdo, revenda e descarte de residuos de
manuten¢ao) permanece sob responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.

5. Requisitos da Contratacao (Critérios de Aceitacao)

5.1. Da Manutencdo: A Contratada sera integralmente responsavel por todas as despesas com
manutencdes preventivas (troca de Oleo, filtros, revisdes programadas por quilometragem) e
corretivas (alinhamento, balanceamento, suspensao, motor, freios, sistema elétrico, reposicao de
pneus por desgaste natural). As manutengdes deverao ser realizadas em oficinas credenciadas
pela contratada na regido de Araguaina-TO ou entorno imediato.

5.2. Do Carro Reserva: Ocorrendo paralisacdo do veiculo por quebra, coliséo ou para
manutencao que demande prazo superior a 24 (vinte e quatro) horas, a contratada devera
disponibilizar veiculo reserva de categoria equivalente ou superior, nas mesmas condi¢des de
uso, sem qualquer custo adicional para o Municipio.

5.3. Do Seguro e Assisténcia: Todos os veiculos locados deverdao possuir seguro total com
cobertura contra roubo, furto, incéndio, colisdo e Responsabilidade Civil Facultativa de Veiculos
(RCF-V) para danos materiais e corporais causados a terceiros. A contratada disponibilizara
assisténcia 24h com servico de guincho/reboque.
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5.4. Dos Encargos do Municipio: Correrdo por conta exclusiva da Prefeitura de Carmolandia as
despesas com o abastecimento de combustivel dos veiculos e a disponibilizacdo de motoristas
habilitados pertencentes ao seu quadro de servidores ou colaboradores autorizados.

6. Modelo de Execucao e Entrega

6.1. Entrega do Veiculo: Os veiculos deverdo ser entregues na sede da Prefeitura Municipal de
Carmolandia no prazo méaximo de 15 (quinze) dias corridos a contar da assinatura do contrato
ou recebimento da Ordem de Servico, devidamente licenciados, emplacados, com IPVA quitado,
higienizados e com tanque de combustivel cheio (devendo ser devolvidos da mesma forma ao
término contratual).

6.2. Vigéncia Contratual: Por se tratar de servico de natureza continuada, o contrato tera vigéncia
inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado sucessivamente por até 5 (cinco) anos,
conforme os ditames do art. 106 da Lei n® 14.133/2021.

6.3. Fiscalizacao: A execugdo sera acompanhada por Fiscal de Contrato designado, que emitira
mensalmente o relatério de conformidade atestando a quilometragem, as condi¢Ses dos
veiculos e as ordens de substituicdo/manutencédo ocorridas no periodo para fins de liquidacao
da despesa.

7. Modelo de Gestao e Fiscalizacdo do Contrato

7.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao do contrato de locacao de veiculo
consistem na verificacdo da conformidade da prestacao dos servicos e do cumprimento das
obrigacbes contratuais, de forma a assegurar a perfeita execucao do objeto licitado.

7.2. A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por representantes da
Administracdo especialmente designados por ato formal da autoridade competente,
compreendendo:
e Gestor do Contrato: Servidor responsavel pela coordenagdo geral, aspectos
administrativos, prazos, aditivos, prorrogacdes e reajustes.
e Fiscal Técnico do Contrato: Servidor (ou equipe de servidores) responsavel por registrar
o cumprimento das especificacdes diarias dos veiculos, o controle da quilometragem, as
ordens de manutencao e a conferéncia do estado fisico da frota locada.

7.3. Das Atribui¢des do Fiscal e do Recebimento dos Servigos
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7.3.1. Cabera ao Fiscal Técnico do Contrato, ou a quem este delegar formalmente nos setores
especificos (Conselho Tutelar, Fiscalizacdo de Posturas e Administragao):
A) Realizar a vistoria minuciosa dos veiculos no ato da entrega (recebimento provisério),
preenchendo o Termo de Vistoria e Checklist de Entrada (conferindo funcionamento do
ar-condicionado, estado dos pneus, estepe, ferramentas obrigatérias, estofamento,
lataria e quilometragem inicial);
B) Rejeitar imediatamente o veiculo que se apresentar fora dos padrdes exigidos no TR
(veiculos com mais de 3 anos de uso, pneus carecas, sem ar-condicionado, etc.);
C) Monitorar o cumprimento dos prazos para as revisdes mecanicas e manutencdes
preventivas programadas por quilometragem;
D) Notificar formalmente a Contratada sobre a ocorréncia de defeitos, panes ou sinistros,
exigindo a disponibilizacdo do Carro Reserva no prazo improrrogavel de 24 (vinte e
quatro) horas;
E) Emitir, ao final de cada més civil, o Relatério Mensal de Atesto de Conformidade,
detalhando os dias em que cada veiculo esteve plenamente a disposicdo do municipio,
as ocorréncias registradas e eventuais periodos de indisponibilidade sem carro reserva
para fins de glosa na fatura.

8. Critérios de Medicao e Pagamento

8.1. O recebimento definitivo dos servicos mensais de locagdo ocorrera apds a entrega, por parte
da Contratada, dos seguintes documentos consolidados até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente:
A) Nota Fiscal / Fatura de Servicos emitida eletronicamente, correspondente as locagdes
do més anterior;
B) Relatério de medicao contendo os dados de cada veiculo (Placa, Setor Destinatario e
Quilometragem rodada);
C) Comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista atualizados (CND Federal, CND
Estadual, CND Municipal, CRF/FGTS e CNDT).
D) O Fiscal Técnico e o Gestor do Contrato procederdo a analise documental e técnica
em até 5 (cinco) dias Uteis. Verificada a conformidade, emitirdo o Atesto na Nota Fiscal,
encaminhando o processo a Controladoria Interna e ao setor de Finangas para a
efetivacdo do pagamento.

8.5. Da Ordem Cronolégica (Art. 141)
e O pagamento observara a ordem cronoldgica de datas de suas liquida¢des (atesto da

nota), por categoria de contratos, salvo situacbes de urgéncia justificadas pela
autoridade competente:

Prefeitura Municipal de Carmolandia — Tocantins, Rua José Pedro de Oliveira, s/n,
Centro, Carmolandia — Tocantins: fone (063) 99264-7894, e-mail:
prefeitura@carmolandia.to.gov.br



‘l * PREFEITURA DE _

GARMOLANDIA

" UM NOV TEMPO
GESTAO 2025-2028

1° Fornecimento de Bens: Compras de materiais, insumos, alimentos, etc.
2° Locagoes: Aluguel de imoveis, maquinas ou veiculos.

3° Prestagdo de Servicos: Limpeza, vigilancia, consultoria.

4° Realizacdo de Obras: Construcdes e reformas.

9. Adequacao Orcamentaria

Dotacdo Orcamentaria | Elemento de | Ficha Fonte Nomeclatura
Despesa
10.02.04.122.4400.2.003 | 3.3.90.39 00090 1.500.0000 | Outros  Servicos  de
Terceiros — Pessoa Juridica

10. Estimativa do Valor da Contratacao

O valor global estimado para esta contratagdo é de R$ 236.931,52 (duzentos e trinta e seis
mil novecentos e trinta e um reais e cinquenta e dois centavos), conforme Mapa de Precos
anexo.

11. Vigéncia do Contrato e Possibilidade de Prorrogacao

11.1. O prazo de vigéncia da contratacéo € de 12 (doze) meses contados da data de assinatura,
prorrogavel por até 05 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

11.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢des e 0s precos permanecem vantajosos para a Administragao,
permitida a negociacao com a CONTRATADA, mediante termo aditivo.

12. Dos Deveres e das Obrigacoes

10.1. Obrigacoes da CONTRATADA:
e Entregar o veiculo 0 KM nas especificagdes e prazos exigidos neste TR;
e Manter o veiculo devidamente licenciado, emplacado e com seguro total ativo durante
toda a vigéncia contratual;
e Arcar com todos os custos de manutencdo preventiva e corretiva, pegas e substituicdo
de pneus;
e Substituir o veiculo por carro reserva no prazo maximo de 24 horas quando necessario.
10.2. Obrigacoes da CONTRATANTE:
e Fornecer combustivel de qualidade para a rodagem do veiculo;
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e Promover a condugdo do veiculo por servidores habilitados e credenciados pelo
municipio;

e Comunicar imediatamente a locadora qualquer avaria, acidente ou necessidade de
manutencao;

e Efetuar o pagamento mensal no prazo estipulado em edital mediante a apresentacao
da Nota Fiscal atestada.

13. Forma e Critérios de Selecao do Fornecedor

13.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Pregao
Eletronico, Art. 28, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021.

13.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo
que a impeca mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

A) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

B) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

13.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429/92, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

13.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

13.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

13.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

13.7. Caso atendidas as condi¢bes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio de consultas online, nos documentos por ele abrangidos.

Prefeitura Municipal de Carmolandia — Tocantins, Rua José Pedro de Oliveira, s/n,
Centro, Carmolandia — Tocantins: fone (063) 99264-7894, e-mail:
prefeitura@carmolandia.to.gov.br



‘l PREFEITURA DE

CARMOLANDIA

" UM NOVO TEMPO
GESTAD 2025-2028

13.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante nas
plataformas online, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacao atualizada.

13.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

13.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

13.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

13.12. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao:

13.13. Habilitacao Juridica:

13.13.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

13.13.2.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada EIRELI: inscricdo do ato

constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

13.13.3. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

13.13.4. Microempreendedor Individual MEI: Certificado da Condicao de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;.

13.13.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteraces ou

da consolidacao respectiva.

13.14. Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:

13.14.1. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

13.14.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

13.14.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
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certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

13.14.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
13.14.5. Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicao;

13.14.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452/43.

13.14.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.14.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123/06, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
13.14.9.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

13.15. Qualificag6es economicas

13.15.1. Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial expedida pelo distribuidor da
sede da licitante.

13.15.2. Balanco Patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social.

13.16. Qualificagoes Técnicas
13.16.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestacao dos servicos mediante apresentacdo de
Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove que a licitante prestou ou presta servicos de locacao de veiculos automotores de
porte compativel com o objeto.

14. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

14.1. Relagdo Formal de Condutores Autorizados: O Departamento de Frotas e as secretarias
vinculadas deverdo emitir uma listagem contendo nome completo, CPF e cdpia da Carteira
Nacional de Habilitacdo (CNH) valida de todos os servidores (efetivos, comissionados ou
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contratados) autorizados a dirigir os veiculos. Esta lista € indispensavel para o envio prévio
a seguradora da empresa contratada, evitando a perda de cobertura em caso de sinistro.

15. CONTRATAGOES CORRELATAS E OU INTERDEPENDENTES

15.1.  Esta contratacao ndo possui correlagdo com o nenhum processo de contratacao.

16. UTILIZAGAO OU NAO DO SRP

16.1. Conforme art. 78, da Lei n°® 14.133/2021, o SRP é considerado um instrumento auxiliar
das LicitagOes, para facilitar a atuacdo da Administracdo Publica. Pois ndo gera compromisso
futuro na contratagdo e ndo depende de disponibilidade orgamentaria no momento do certame.
16.2. O § 6° do art. 82, da Lei n°® 14.133/2021, prevé a hipotese de registro de precos em
inexigibilidade e na dispensa de licitacao para contratagcdo de servicos ou aquisi¢ao de bens por

mais de um érgdo ou entidade.

16.3. No entanto, por se tratar de uma proposta especifica para o municipio de
Carmolanandia, ndo utilizaremos.

17. PORTARIA DE DESIGNA(;[\O DE AGENTE DE CONTRATACI\O
17.1.  Através da Portaria n°® 021/2026, foi designado de Agente de Contratacao.
18. AVISO ELETRONICO

18.1. Sera divulgado em sitio eletrénico oficial conforme previsao legal disposto na § 3° do
art. 75, da Lei n® 14.133/2021.

19. DECLARACAO DE VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGCAO

19.1. A contratacao é viavel, pois a empresa a ser contratada é do ramo que oferta o objeto,
esta com a documentacgéao fiscal regular, ndo existindo nenhum 6bice que venha dificultar a
contratagdo ora pretendida. Além disso atende as necessidades deste Instituto quanto ao
prestacdo do servico.

20. DO FORO
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20.1. Fica eleito, para dirimir eventuais controvérsias oriundas da contratacdo, o Foro da
Comarca de Araguaina-TO, com expressa renuncia de qualquer outra, por mais especial ou

privilegiado que seja.

Nome:
Celma Batista de Melo

Nome:
Beatriz Gomes de Oliveira Silva Assuncao

CPF: 022.271.661-42

CPF: 928.943.801-00

Assinatura:

Assinatura:

Aprovacao da Autoridade Competente:

Carmolandia-TO, em 30 de setembro de 2026.

Odays Reinaldo Santos
Secretaria Municipal de Administracao
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