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CAMARK VUNICIPAL DE mRUAQUE

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°: 33/2026

Unidade Requisitante: Camara Municipal de Piraqué — TO

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a futura contratagdo de empresa
especializada no fornecimento de materiais de expediente, destinados a atender as
demandas administrativas, operacionais e institucionais da Camara Municipal de Piraqué
— TO, assegurando o regular funcionamento dos setores administrativos, o apoio as
atividades legislativas e a continuidade dos trabalhos desenvolvidos no &mbito do Poder

Legislativo Municipal.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A Camara Municipal de Piraqué — TO exerce fungdes constitucionais permanentes de
natureza legislativa, fiscalizatéria e administrativa, sendo responsavel pela produgdo
normativa, apreciagdo de matérias legislativas, fiscalizagdo dos atos do Poder Executivo e

pela gestdo de sua estrutura administrativa interna.

Para o adequado desempenho dessas atribui¢des institucionais, torna-se imprescindivel a
manuten¢do continua de materiais de expediente, os quais constituem insumos basicos e
essenciais as rotinas administrativas e legislativas, sendo utilizados na elaboragdo e
tramitacdo de documentos oficiais, organizagdo de processos, arquivamento, apoio as

sessOes plenarias, reunides institucionais e atendimento ao publico.

A auséncia ou insuficiéncia desses materiais compromete diretamente a eficiéncia
administrativa, a continuidade dos servicos publicos legislativos e o regular funcionamento

da Casa Legislativa, razao pela qual se justifica a presente contratacgao.

3. DA DESCRICAO DOS ITENS E QUANTITATIVOS ESTIMADOS
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A seguir apresenta-se a relagdo completa dos itens estimados necessarios ao atendimento
da demanda, contendo exclusivamente a identificagdo do item, produto, unidade e
quantidade, sem indicacio de valores, os quais serdo definidos em fase posterior do

processo administrativo:

ITEM PRODUTO UNIDADE QUANTIDADE
1 Caixa de resma folha A4 (10 unidades de 500 CX 7
folhas)
2 Envelope A4 UN 500
3 Almofada para carimbo UN 2
4 Carimbos UN 6
5 Caixa de clipes 12/0 — 500gr CX 5
6 Caixa de clipes 8/0 — 500gr CX 5
7 Caixa de clipes 6/0 — 500gr CX 5
8 Caixa de clipes 4/0 — 500gr CX 5
9 Caixa de clipes 3/0 — 500gr CX 5
10 Régua 30 cm UN 5
11 Grampeador 26/6 UN 5
12 Caixa de grampo 26/6 (5.000 unidades) CX 10
13 Cola pequena 40 g UN 2
14 Recado adesivo 76mm x 102mm UN 20
15 Recado adesivo 76mm x 76mm UN 20
16 Recado adesivo 38mm x 50mm (pacote ¢/ 4 PC 35
un.)
17 Caixa de caneta esferografica azul CX 6
18 Papel fotografico (pacote ¢/ 50 folhas) PC 25
19 Papel autoadesivo (pacote ¢/ 50 folhas) PC 30
20 Grampo plastico estendido PC 6
21 Caixa de pasta AZ oficio (4 unidades) PC 10
22 Caixa de pasta AZ suspensa (20 unidades) CX 4
23 Pasta transparente 55 mm UN 20
24 Pasta transparente oficio A4 UN 25

25 Fita dupla face UN 5
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Fita adesiva 45mm x 40mm UN
Caneta corretiva UN
Pincel marcador vermelho UN
Pincel marcador preto UN
Pincel marcador azul UN
Marca-texto (caixa ¢/ 12 unidades) CX
Bastdo cola quente grosso UN
Perfurador grande 2 furos UN
Pasta arquivo morto azul UN
Pilha alcalina AAA (pacote ¢/ 2 unidades) PC
Estilete 18 mm UN
Alfinetes de bolinha tamanho G (50 unidades) CX
Capas de processo UN
Toner Brother DCP-5652DN UND
Mouse sem fio 2.4GHz — 1600 DPI UND
Pen drive 16 GB UND
Toner Brother TN2540DW UND
Tinta corante Epson preta 544 — 1L UND
Tinta corante Epson azul 544 — 1L UND
Tinta corante Epson amarelo 544 — 1L UND
Tinta corante Epson magenta 544 — 1L UND
Agenda 2026 UND
Caderno de protocolos UND
Livro ata 50 folhas UND
Livro de pontos 100 folhas UND
Borracha UND
Calculadora 12 digitos UND
Lapis (caixa ¢/ 144 unidades) CX
Tesoura grande UND
Quadro de aviso em feltro (grande) UND
Servigo de manuten¢ao de impressoras UND
Servigco de manutencdo em computadores UND
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19.026,58 (dezenove mil e vinte e seis reais e cinquenta e oito centavos).
4. DA FORMA DE FORNECIMENTO

O fornecimento dos materiais devera ocorrer de forma parcelada e sob demanda,
conforme as necessidades da Camara Municipal de Piraqué — TO, mediante solicitagdo
formal da unidade requisitante, observando-se os quantitativos maximos estimados neste

Termo de Referéncia.

5. DO PRAZO DE VIGENCIA

A vigéncia contratual serd definida no instrumento contratual ou equivalente, observando-

se o periodo necessario ao atendimento da demanda, nos termos da Lei Federal n°

14.133/2021.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Compete a futura contratada:

— fornecer os materiais conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos;
— garantir a qualidade e adequagao dos produtos fornecidos;

— substituir, sem 6nus, materiais em desacordo com as especificacdes;

— cumprir os prazos de entrega estabelecidos;

— observar as normas legais e administrativas aplicaveis.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Compete a Camara Municipal de Piraqué — TO:

— acompanhar e fiscalizar a execugao do fornecimento;

— atestar o recebimento dos materiais;
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— efetuar os pagamentos conforme as condi¢des estabelecidas;

— prestar as informagdes necessarias a boa execugao contratual.

8. DA FISCALIZACAO

A execucdo do fornecimento serda acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente

designado, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

9. DO FUNDAMENTO LEGAL

O presente Termo de Referéncia fundamenta-se na Lei Federal n® 14.133/2021, bem como
nos principios constitucionais da legalidade, eficiéncia, publicidade, planejamento e

supremacia do interesse publico.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

O presente Termo de Referéncia integra o Processo Administrativo n® 33/2026 e servira de
base para as demais fases da contratacdo, inclusive pesquisa de precos, elaboracdo do

instrumento contratual e demais atos administrativos correlatos.

Piraqué — TO, 05 de fevereiro de 2026.

NAYARA GUEDES Assinado de forma digital por
NAYARA GUEDES

SANTOS:03253512100  saNTOS:03253512100
Nayara Guedes Santos

Secretaria Geral

Camara Municipal de Piraqué — TO
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