TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO (Fundamentacio legal: arts. 6°, inciso XXIII; 18; 40; e 95 da Lei n°
14.133/2021)

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacio de empresa especializada
para fornecimento de passagens aéreas nacionais, incluindo servigos correlatos de
emissdo, remarcagio, cancelamento, marcagdo de assentos e despacho de bagagens,
quando necessario, destinadas ao deslocamento de agentes piblicos do Municipio para
participa¢do na XXVII Marcha a Brasilia em Defesa dos Municipios, a realizar-se no
periodo de 18 a 21 de maio de 2026, na cidade de Brasilia/DF.

A contratagdo visa atender & necessidade administrativa de deslocamento institucional,
garantindo condigdes adequadas de mobilidade, seguranca ¢ cumprimento da agenda
oficial do evento, promovido pela Confederagdo Nacional de Municipios (CNM),
considerado o maior evento municipalista da América Latina, destinado ao
fortalecimento da gestio publica municipal, a capacitacdo de gestores e a articulagio
com orgéos federais e parlamentares para captagdo de recursos e desenvolvimento local.

Os servigos deverdo ser prestados conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, observando-se os principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade e interesse publico, em conformidade com a Lei n°
14.133/2021.

2. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAQ (Fundamentacio legal: arts. 11; 18;
e 20 da Lei n° 14.133/2021)

A presente contratagdo Justifica-se pela necessidade de deslocamento de agentes
publicos do Municipio para participagdo na XXVII Marcha a Brasilia em Defesa dos
Municipios, a ser realizada no periodo de 18 a 21 de maio de 2026, na cidade de
Brasilia/DF, evento promovido pela Confederagio Nacional de Municipios (CNM),
reconhecido como o maior encontro municipalista da América Latina.

A participagdo no referido evento mostra-se essencial para o fortalecimento da gestdo
publica municipal, uma vez que proporciona a atualizagdo técnica dos gestores, a troca
de experiéncias entre os entes federativos e a articulagio institucional Junto aos drgdos
do Governo Federal e parlamentares, visando a captacdo de recursos, celebrag¢do de
convénios e adesdo a programas governamentais de interesse do Municipio.

Além disso, a necessidade da contratagao decorre da inexisténcia de meios proprios que
possibilitem o deslocamento com eficiéncia, seguranca e tempestividade, considerando
a distancia geografica e a agenda oficial previamente estabelecida. Nesse contexto, o
transporte aéreo apresenta-se como a solu¢do mais adequada, garantindo celeridade no
deslocamento, otimizagdo do tempo e redugio de riscos operacionais.



A contratagdo encontra-se alinhada ao interesse publico e aos principios da eficiéncia,
planejamento ¢ economicidade, previstos nos arts. 11, 18 € 20 da Lei n° 14.133/2021,
tendo em vista que a participagdo no evento podera resultar em beneficios institucionais
relevantes, incluindo o fortalecimento da gestdo municipal, ampliagio da capacidade de
captagdo de recursos e melhoria dos servigos prestados a populagio.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO ADOTADA (Fundamentagio legal: art. 18, §§
1° € 2°, da Lei n° 14.133/2021)

fornecimento de passagens acreas nacionais, incluindo a prestagao de servigos
correlatos de agenciamento de viagens, visando atender a necessidade de deslocamento
de agentes publicos do Municipio para participagdo na XXVII Marcha a Brasilia em
Defesa dos Municipios, a ser realizada no periodo de 18 a 21 de maio de 2026, na
cidade de Brasilia/DF.

A solugio contempla, de forma integrada, a emissdo de passagens acreas de ida e volta,
a selecdo de voos compativeis com a agenda institucional, a inclusdo de Servicos
acessorios, como marcacgdo de assentos e despacho de bagagens, quando necessario,
bem como a possibilidade de remarcagdo, cancelamento e suporte operacional durante
toda a execugdo contratual.

A escolha da contratagdo por meio de empresa especializada justifica-se pela maior
eficiéncia na gestio da demanda, considerando que tais empresas possuem acesso a
sistemas de busca e comparagdo de tarifas entre diferentes companhias aéreas,
possibilitando a obtengdo de propostas mais vantajosas para a Administragio, além de
oferecer suporte técnico especializado e acompanhamento continuo da execugio do
Servigo.

Do ponto de vista técnico e operacional, a solu¢do adotada garante maior celeridade no
deslocamento, seguranga logistica e cumprimento integral da agenda institucional,
reduzindo riscos relacionados a atrasos, indisponibilidade de voos e eventuais
imprevistos.

Dessa forma, a solugio escolhida mostra-se adequada, suficiente e compativel com a
necessidade administrativa identificada, assegurando eficiéncia, economicidade e
atendimento ao interesse publico, em conformidade com as disposi¢des da Lei n°
14.133/2021.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAOQO (Fundamentagio legal: art. 37, XXI,
da Constituiciio Federal; arts. 40 e 62 da Lei n° 14.133/2021)

Para a adequada execugdo do objeto da presente contratacdo, deverdo ser observados
requisitos técnicos, administrativos e legais que assegurem a prestagdo do servico com




qualidade, eficiéncia e conformidade com as normas que regem as contratagdes
publicas.

Inicialmente, a empresa contratada devera possuir capacidade técnica para a prestacgdo
de servigos de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas, estando devidamente
constituida e registrada nos 0rgdos competentes, bem como habilitada a operar junto as
companhias aéreas que realizam voos regulares no territério nacional.

A contratada deverd comprovar regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdenciaria,
mediante apresentagio das certiddes exigidas pela legislagio aplicavel as contratacdes

publicas, garantindo que se encontra em situagdo regular perante os Orgdos de controle e
fiscalizacio.

No aspecto operacional, a empresa deverd assegurar a emissio de passagens aéreas em
V0Os comerciais regulares, contemplando os trechos de ida e volta, com indicagdo clara
dos dados dos passageiros, itinerarios, datas, horarios de embarque e desembarque, bem
como das tarifas e taxas aeroportudrias incluidas no valor final do Servigo.

Também devera garantir a possibilidade de apoio na escolha das melhores opgdes de
voos disponiveis, priorizando itinerarios que atendam a agenda institucional
previamente estabelecida, considerando critérios de economicidade, tempo de
deslocamento, disponibilidade de horarios e menor numero possivel de conexdes.

Sempre que necessario, a contratada devera possibilitar alteragdes ou remarcagdes das
passagens, observadas as regras das companhias aéreas e as condi¢des contratuais
estabelecidas, de modo a assegurar maior flexibilidade administrativa para eventual
adequagdo da agenda institucional.

Por fim, a execucdo do servico deverd observar os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade, previstos no art.
37 da Constituigdo Federal, bem como as disposi¢des da Lei n° 14. 133/2021, garantindo
transparéncia, controle e adequada aplicagdo dos recursos publicos.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Fundamentagio legal: arts. 115
e 140 da Lei n° 14.133/2021)

A execugdo do objeto consistird na prestagao de servicos de agenciamento e
fornecimento de passagens aéreas em voos comerciais regulares, destinados ao
deslocamento institucional do Prefeito Municipal de Palmeirante/TO, da Primeira-Dama
e da Vice-Prefeita no trecho Palmas/TO — Brasilia/DF — Palmas/TO, conforme demanda
da Administracio Municipal.

A empresa contratada sera responsdvel pela emissdo dos bilhetes aéreos de ida e volta,
incluindo todas as tarifas, taxas aeroportuarias e encargos administrativos inerentes 4



prestagdo do servigo, devendo observar as condigdes de viagem compativeis com a
agenda institucional previamente estabelecida.

A execucio do servigo devera ocorrer mediante solicitagdo formal da Administracgéo,
que informaré os dados necessarios para emissdo das passagens, tais como identificagdo
dos passageiros, datas da viagem, horarios preferenciais e demais informagoes
pertinentes ao deslocamento.

A contratada devera providenciar a emissdo dos bilhetes aéreos em tempo habil,
garantindo que os passageiros recebam todas as informagdes necessarias ao embarque,
incluindo itinerario completo, hordrios de saida e chegada, nimero do V00, companhia
aérea responsavel e demais orientagdes operacionais.

Sempre que necessario, a empresa devera prestar suporte para alteragdes, remarcagoes
ou cancelamentos das passagens, observadas as regras estabelecidas pelas companhias
aéreas e as condigdes contratuais, buscando sempre a solugdo mais vantajosa para a
Administracdo Publica.

O objeto sera considerado executado apds a emissdo das passagens aéreas e a
confirmagdo da reserva dos voos, devendo a contratada apresentar os comprovantes de
emissdo dos bilhetes e demais documentos pertinentes a prestacdo do servigo.

A execucdo contratual sers acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Administracio Municipal, que ficarg responsavel por verificar o cumprimento das
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, atestando a regular execucdo do
Servigo para fins de liquidagio e bagamento, conforme disposto na Lei n° 14. 133/2021.

6. DO INSTRUMENTO DE FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
(Fundamentacio legal: art. 95, capute § 2° da Lei n° 14.133/2021)

Considerando tratar-se de compra direta de pequeno valor, com execugéo imediata, a
contratagao serd formalizada por:

e Nota de empenho;

e Autorizagio de fornecimento; ou

* Instrumento equivalente.
Fica dispensada a celebragdo de contrato administrativo formal, conforme autoriza o art,
95, § 2°, da Lei n°® 14.133/2021 .

E vedada a contratagdo verbal.

7. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO (Fundamentagio legal: arts,
117 ¢ 118 da Lei n° 14.133/2021)

A gestdo e a fiscalizagdo da execugdo contratual serdo realizadas pela Administragdo
Municipal, por meio de servidor ou equipe formalmente designada pela autoridade




competente, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, com a finalidade de
acompanhar e verificar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada e
asscgurar que a execu¢do do objeto ocorra em conformidade com as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia,

O gestor do contrato sera responsdvel pelo acompanhamento geral da execugiio
contratual, adotando as medidas necessarias para garantir o cumprimento das clausulas
contratuais, bem como pela interlocugdo administrativa com a empresa contratada,
avaliagdo dos resultados da execugdo e adogdo das providéncias necessdrias para
corre¢do de eventuais irregularidades.

A fiscalizagdo do contrato caberd ao fiscal designado, que devera acompanhar a
execugdo do objeto, verificando a correta emissdo do certificado digital, a conformidade
com as especificagdes técnicas estabelecidas, bem como a entrega ¢ funcionamento

adequado do certificado para utilizagdo nos sistemas eletronicos da Administragio
Publica.

Compete ainda ao fiscal do contrato registrar ocorréncias relacionadas a execucao
contratual, comunicar eventuais falhas ou irregularidades a autoridade competente e
solicitar as providéncias necessarias para sua regularizagdo, podendo recomendar a

aplicagio de penalidades quando constatado descumprimento das obrigagdes
contratuais.

Nos termos do art. 118 da Lei n° 14.133/2021, o fiscal do contrato podera ser auxiliado
por outros servidores ou setores da Administracio, sempre que necessario, a fim de
garantir a adequada fiscalizacdo da execugdo do objeto e o fiel cumprimento das
condigdes estabelecidas no instrumento contratual,

A atuagdo do gestor e do fiscal do contrato dever4 observar os principios da legalidade,
eficiéncia, transparéncia e controle da execugdo contratual, assegurando que os Servigos
prestados atendam plenamente as necessidades da Administragdo Pablica Municipal.

8. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (Fundamentagio legal:
arts. 141 e 145 da Lei n° 14.133/2021)

O pagamento sera efetuado de forma Gnica, apds o recebimento definitivo de cada
fornecimento ou servigo executado, mediante apresentagdo de nota fiscal devidamente
atestada pelo fiscal do contrato, acompanhada de relatério de execucdo, inclusive
fotografico.

A CONTRATADA ser4 integralmente responsavel pelo fornecimento dos materiais,
pela execugdo dos servigos, pela observancia das normas técnicas e de seguranga contra
incéndio, bem como pela qualidade e conformidade do objeto contratado.



9. DA FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS (Fundamentacio legal:
art. 95, caput e § 2°, da Lei n° 14.133/2021)

As propostas serdo obtidas por pesquisa direta de mercado, mediante solicitagdo formal
a fornecedores do ramo, por meio eletronico ou orcamentos formais, devidamente
Jjuntados aos autos para comprovagao da vantajosidade da contratagdo.

Nao havera reajuste, por se tratar de contratag¢do de execugdo imediata.

O servigo sera executado em execugdo Unica e imediata, ndo se tratando de contrato
continuado.

A CONTRATADA devera cumprir integralmente as normas do Corpo de Bombeiros,
normas ambientais e demais exigéncias legais aplicaveis.

10. DA HABILITACAO (Fundamentacio legal: arts. 11; 62 a 70; e 95 da Lei n°
14.133/2021)

Serédo exigidos do fornecedor selecionado:

® Registro comercial em vigor (tltima alteragdo), no caso de empresa individual;

® Ato constitutivo e alteragdes subseqientes, ou contrato consolidado em vigor
(Gltima alteracdo), devidamente registrados, em se tratando de sociedade
comercial, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de
elei¢do de seus administradores; ou;

® O micro empreendedor individual devera comprovar sua condi¢do mediante
apresentagdo do registro (requerimento) de empresa individual e também pela
apresentac¢do do Certificado da Condi¢do de Micro empreendedor Individual,
que podera ser obtido no endereco (http://www.portaldoempreendedor.gov.br);
(Emissdo de Certificado MEI-CCMEI).
Documentos pessoais com foto (rg, ou cnh);
Dados bancérios em nome da empresa.
Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

® Prova de Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional mediante a
apresenta¢do da Certiddo Negativa de Débitos — CND expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais e 3
Divida Ativa da Uniio (DAU) por elas administrados, inclusive as contribuigdes
sociais;
Prova de regularidade para com a Fazenda do Estado sede do Licitante;

® Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante;




® Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS) mediante a apresentagdo do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei;
® Prova de Regularidade Trabalhista mediante a apresentagio da Certidio
Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT (obrigagio imposta por forca da
edi¢do da Lei n® 12.440/201 1).
11. DO CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR (Fundamentagiio legal:
art. 33, inciso I, da Lei n° 14.133/2021)

A selegdo ocorrers pelo critério de menor prego, observadas as especificagdes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATA.CAO (Fundamentagio legal:
art. 23 da Lei n° 14.133/2021)

O valor estimado da contratagdo, apurado pelo método da média na pesquisa de pregos,
¢ de: R$ 5.607,19 (cinco mil seiscentos e sete reais e dezenove centavos).

13. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

(Fundamentacio legal: arts. 16 e 17 da LC n° 101/2000 e art. 7° da Lei n°
14.133/2021)

As despesas correrdo por conta da seguinte dotacdo:

e Ficha: 31
e Elemento: 3.3.90.30
* Agdo: Manutengio das Atividades Administrativas
e Fonte: 1.500.0000.000000
Ha disponibilidade orgamentaria suficiente.

14. DO PRAZO (F undamentacio legal: art. 105 da Lei n° 14.133/2021)

A vigéncia sera limitada ao periodo necessario 3 execucdo do objeto, encerrando-se
automaticamente apés a realizagdo do servigo e pagamento correspondente.

15. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
15.1. DA CONTRATADA

A contratada devers cumprir integralmente as obrigagdes assumidas, observando as
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na legislagdo aplicavel as
contratagoes publicas, cabendo-lhe, especialmente:



a) Executar o objeto contratado com observéncia das especificagdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, garantindo a adequada prestagdo do servigo de fornecimento e
emissdo de passagens aéreas:

b) Realizar a emissdo das passagens aéreas em voos comerciais regulares, no trecho
Palmas/TO - Brasilia/DF — Palmas/TO, conforme solicitagdo da Administragio,
incluindo todas as tarifas, taxas aeroportudrias e encargos inerentes ao Servigo;

¢) Disponibilizar a Administra¢io todas as informagdes referentes aos bilhetes emitidos,
incluindo identificacdo dos passageiros, itinerdrio, datas, horarios de embarque e
desembarque, nimero do voo e companhia aérea responsavel;

d) Providenciar a emissdo dos bilhetes aéreos em tempo habil para o cumprimento da
agenda institucional previamente estabelecida pela Administragdo Municipal;

e) Prestar suporte a Administragdo quanto a escolha das melhores opc¢des de voos
disponiveis, observando critérios de economicidade, menor tempo de deslocamento e
compatibilidade com a agenda institucional;

f) Realizar, quando solicitado e dentro das condi¢des estabelecidas pelas companhias
aéreas, eventuais alteragdes, remarcagdes ou cancelamentos de passagens, buscando
sempre a alternativa mais vantajosa para a Administragdo Publica;

g) Responsabilizar-se por quaisquer custos, encargos, tributos ou despesas decorrentes
da execugdo do objeto contratado;

h) Manter, durante toda a execugdo da contratagdo, as condigdes de habilitagdo e
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciéria, conforme exigido pela legislagdo
aplicavel as contratagdes puiblicas;

i) Comunicar imediatamente a Administragdo qualquer ocorréncia que possa
comprometer a execucdo do objeto ou o cumprimento da agenda institucional;

J) Responsabilizar-se pela qualidade e regularidade dos servigos prestados, respondendo
por eventuais falhas, erros na emissio de bilhetes ou inconsisténcias nas informagdes
fornecidas;

k) Atender prontamente as solicitagdes da Administragdo e prestar todos os
esclarecimentos necessérios a adequada execugdo do objeto.

O descumprimento das obrigagdes assumidas podera ensejar a aplicagdo das sancoes
administrativas previstas na legislagdo vigente ¢ nas condi¢des estabelecidas no
processo de contratagio.

15.2. DA CONTRATANTE



Compete a Contratante cumprir ¢ fazer cumprir as disposi¢des deste Termo de
Referéncia, cabendo-lhe, especialmente:

a) Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do objeto, por meio de
servidor ou comissdo designada, nos termos da legislagdo vigente;

b) Fornecer a contratada todas as informagdes necessarias a execugdo do objeto,
especialmente os dados dos passageiros, datas da viagem, horarios pretendidos e demais
informagdes pertinentes 4 emissdo das passagens aéreas;

¢) Solicitar formalmente a emissio das passagens aéreas, indicando as condigdes
necessarias para o cumprimento da agenda institucional;

d) Receber e conferir os bilhetes emitidos pela contratada, verificando se estdo de
acordo com as especificagdes solicitadas e com as condigdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia;

) Atestar a execugdo do servico apds a emissdo das passagens e confirmac¢do das
reservas, para fins de liquidagéo da despesa e posterior pagamento;

f) Efetuar o pagamento a contratada no prazo e nas condigdes estabelecidas, apos a
apresentacao da documentacéo fiscal correspondente e o devido atesto da execugdo do
Servigo;

g) Comunicar & contratada qualquer irregularidade verificada na execugdo do objeto,
para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

h) Aplicar, quando for o caso, as penalidades previstas na legislagdo e nas condigdes
estabelecidas no processo de contratagao, em caso de descumprimento das obrigagdes
contratuais;

i) Zelar pela correta gestdo e fiscalizagdo do contrato, assegurando o cumprimento dos
principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico previstos na
legislagdo aplicavel as contratagdes publicas.

16. DAS SANCOES

O inadimplemento das obrigagdes assumidas sujeitars a CONTRATADA as sang¢des
previstas nos arts. 156 a 163 da Lei n° 14.133/202 a0
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